ET.380-5/2017

) Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien
o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwien na ushugi

spoleczne i inne szezegblne ustugi,

ktérych warto$¢ zaméwienia nie przekracza 750 000 euro

Lublin, dnia 6.06.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 30 000 euro
oraz
zamoOwien na uslugi spoleczne i inne szczegolne ustugi, ktorych wartosé
zamoOwienia nie przekracza 750 000 euro

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca si¢ z prosbg o zlozenie oferty na
wykonanie zamowienia:
Usluga sprzatania pomieszczen biurowych ZTM w Lublinie wraz z zapewnieniem Srodkéw
higienicznych i §rodkéw czystosci przez Wykonawce.

Informacje niezb¢dne do przygotowania i zlozenia oferty:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia: zatacznik nr 1

2) Termin wykonania zaméwienia: od 1.07.2017 r. do 30.09.2017 r. z mozliwoscia
przedtuzenia o 1 miesigc. Zamawiajacy zastrzega sobie jednakze prawo rozwigzania
umowy z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia w przypadku
zmiany siedziby.

3) Warunki udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
(jezeli dotyczy): doswiadczenie w sprzataniu pomieszczenn w jednostkach samorzadu
terytorialnego lub innych jednostkach administracji publicznej polegajace na
Swiadczeniu na rzecz w/w jednostek uslug sprzatania przez okres co najmniej
2 miesigcy w ostatnim roku liczac od dnia zlozenia oferty.

4) Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcey w celu
potwierdzenia spelmiania warunkéw udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy):
Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca wykonat ustuge sprzatania pomieszczen
w jednostkach samorzadu terytorialnego lub innych jednostkach administracji
publicznej polegajace na $wiadczeniu na rzecz w/w jednostek ustug sprzatania przez
okres co najmniej 2 miesigcy w ostatnim roku liczac od dnia zlozenia oferty
(W szczegblnosci referencje lub kopie uméw poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem).

5) Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

W sprawie zapytania ofertowego mozna kontaktowaé sie¢ pisemnie na adres Zarzad
Transportu Miejskiego w Lublinie, al. Krasnicka 25, 20-718 Lublin, pok. 102, faksem
81 4662901, lub drogg elektroniczna: ztm@ztm.lublin.eu

Osoby upowaznione do kontaktu:
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6)

8)

9)

Zalyeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamé6wien

o wartoSci szacunkowej nie przekraczajacej r6wnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwien na ushugi

spoleczne i inne szczeg6ine ustugi,

ktérych warto$é zaméwienia nie przekracza 750 000 euro

a) Weronika Pilat, tel. 814662937 wew. 102
b) Anna Hapen-Mrozinska, tel. 814662937 wew. 100

Termin zwigzania oferta:

Skladajacy oferta pozostanie nig zwigzany do momentu zawarcia umowy. Bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert
okreslonego w pkt 8 niniejszego zapytania ofertowego.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) date sporzadzenia oferty;

b) dane dotyczace wykonawcy (nazwa, siedziba);

¢) Nr faksu, telefonu oraz adres poczty elektronicznej (jezeli dotyczy);

d) Nr KRS (jezeli dotyczy),

e) NIP, REGON;

f) Ceng;

g) Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca wykonat usluge sprzatania
pomieszczen w jednostkach samorzadu terytorialnego lub innych jednostkach
administracji publiczne] polegajace na §wiadczeniu na rzecz w/w jednostek ustug
sprzatania przez okres co najmniej 2 miesiecy w ostatnim roku liczac od dnia
zlozenia oferty (w szczegélnosci referencje lub kopie uméw poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem).

h) Inne dotyczace przedmiotu zaméwienia i jego wykonania (jezeli dotyczy).

Uwaga: Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia oferty na ,,Formularzu oferty”
przekazanym wraz z zapytaniem ofertowym.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy zlozyé: do dnia 14.06.2016 r. do godz. 8:00 pisemnie w zamknietym
opakowaniu na adres: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie, al. Krasnicka 25,
20-718 Lublin, Sekretariat - pok. nr 102, z dopiskiem oferta na: ,,Usluga sprzatania
pomieszczenn biurowych ZTM w Lublinie wraz z zapewnieniem s$rodkéw
higienicznych i czystosci przez Wykonawce™.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14.06.2017 r. o godz. 8:15 w Zarzadzie Transportu
Miejskiego w Lublinie, al. Krasnicka 25, 20-718 Lublin, pok. 111.

Zamawiajacy informuje o mozliwosci wziecia udziatu w czynnosci otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczania ceny.

Oferta musi zawieraé ostateczng sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zamodwienia niezbedne do jego wykonania
z uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkow (w tym podatek VAT — naliczony
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie dotyczy podmiotéw bedacych
platnikami VAT).

Cena oferty za realizacje calego przedmiotu zamodwienia nalezy wyliczy¢
W nastgpujacy sposob:

Cena za 1m?
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej r6wnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwieri na uslugi

spoleczne i inne szczeg6ine ushugi,

ktérych warto§¢ zaméwienia nie przekracza 750 000 euro

Cena za 1 miesigc netto: stawka netto za 1m? x powierzchnia (....... m?)

Cena za 1 miesigc brutto: cena za 1 miesigc netto + 23%

Cena brutto za caly przedmiot zaméwienia: cena za 1 miesigc brutto x 3 miesigce
Nastepnie cene brutto za caly przedmiot zamowienia nalezy umiesci¢ w formularzu
oferty wedlug zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego w rozbiciu na:

- ceng za 1lm? w zi,

- cene za 1 miesigc 7 netto,

- stawkg i kwotg podatku VAT,

- ceng za 1 miesigc zt brutto,

- ceng netto za calo$¢ przedmiotu zamoéwienia,

- stawke 1 kwote podatku VAT za cato$¢ przedmiotu zamowienia,

- ceng brutto w zt za cato$¢ przedmiotu zamdwienia.

Obliczen nalezy dokonywaé z doktadnoscia do pelnych groszy (z doktadnodcia do
dwdch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT jak i brutto) przy czym
koncowki ponizej 0,5 gr pomija sig, a koncoéwki 0,5 1 wyzsze zaokragla si¢ do 1 gr.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) i ustalona z zgodnie
z ustawg z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U.
z 2014 r. poz. 915)

10) Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena - 100%.

11) Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty wykonawca jest zobowigzany przekazaé
zamawiajagcemu dane oraz dokumentacje niezbedng do sporzadzenia umowy, tj.
szczegblowe dane przedsiebiorstwa (petna nazwa, siedziba, nr NIP, REGON, forma
prowadzenia dziatalno$ci, dane identyfikujace wiasciciela/li, wypis z KRS (jezeli
dotyczy) oraz pozostale informacje stanowiace podstawe sporzadzenia umowy.

12) Wz6r umowy, badz istotne postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone
do tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Z wykonawca wylonionym na podstawie niniejszego postepowanig/Zostanie zawarta
umowa. Istotne postanowienia umowy okresla wzdér umowy sta fn{ia}cy zalacznik nr
3 do zapytania ofertowego.

..................... foreesersessascescanasaracarasreasastse
(pieczeé i podpﬁ'f’Kierownika zamawiajgcego/
pracownika zZamawiajgcego, ktoremu kierownik
zamawiaqjqcégo powierzyt wykonanie
Weh dla siebie czynnosci)

Wykaz zatacznikéw:

1) Opis przedmiotu zamowienia
2) Formularz oferty

3) Wzor umowy
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