Oznaczenie sprawy: ET.380-4/2017
Zalgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwied
o wartoSci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zamowies na uslugi
spoleczne i inne szezegdlne ushugi,
ktorych wariod¢ zamdéwienia nie przekracza 750 000 euro

Lublin, dnia 18.10.2017 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 30 000 euro

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca sie z prosbg o zlozenie oferty na
wykonanie zaméwienia:

. Przeprowadzka Zamawiajgcego z siedziby zlokalizowanej w Lublinie przy al. Krasnicka 25, tj.
przeniesienia mebli i wyposazenia do budynku sgsiedniego przy ul. Naleczowska 14 w
Lublinie..”

Informacje niezbedne do przygotowania i zloZzenia oferty:
1) Opis przedmiotu zaméwienia: (zamiescié ponizej lub w zatgczniku)

Ustuga przeprowadzki obejmuje:

1. dostarczenie niezbednych do przeprowadzki materiatéw pakowych (kartonéw
i kontenerow),

2. demontaz, przeniesienie mebli i wyposazenia,

3. ustawienie mebli i wyposazenia w nowej siedzibie,

4. przeprowadzka obejmuje 55 pokoi biurowych wyposazonych w jedno, dwu, trzy i
cztero stanowiskowe miejsca pracy, sale konferencyjne, pokoje socjalne, magazyny,
archiwum, pomieszczenia: 1 biuro obstugi klienta i 1 punkt sprzedazy biletéw, a w
szczegolnosel:

5. wyposazenie kazdego stanowiska pracy (75 szt.) posiadajgcego biurko z
pomocnikiem (kontenerek pojedynczy z szufladami), fotel obrotowy, zestaw komputerowy.

6. oprocz wyposazenia stanowiska pracy, kazdy z pokoi biurowych wyposazony jest w
szafy ubraniowe z nadstawka, szafy biurowe - aktowe, pomocniki - kontenerki podwdjne,
stoliki okolicznosciowe i krzesta, kosze na $mieci, tablice korkowe, mapy i inny sprzet
biurowy jak drukarka, skaner, ksero, sekretariat dodatkowo faks,

7. pokoje socjalne (2 szt.) z wyposazeniem: lodowki, szafki stojace i wiszace,
suszarka, ekspres do kawy, kuchenka mikrofalowa,

8. zawarto$¢ i wyposazenie - magazynéw w tym magazynu biletowego (druki
wartosciowe), magazynu dziatu marketingu, magazynu artykutéw pismiennych i biurowych
oraz archiwum,

9. wyposazenie biura obstugi klienta (bez stanowisk obstugi klienta) na ktére sktadaja
sig: metalowe szafy, kasety, biurka i fotele obrotowe, komputery i drukarki, ksero, skaner,
stoliki i krzesta, w tym stoliki i krzesta z pomieszczenia dla petent6w, tablice informacyijne i
inne drobne wyposazenie,

10. wyposazenie punktu sprzedazy biletéw (bez stanowisk obshugi klienta) z
zapleczem na ktére sktadajg sie: metalowe szafy, biurka i fotele obrotowe, komputery i
drukarki, skaner, liczarka do pienigdzy, wyposazenie socjalne, szafy biurowe - aktowe, szafy
ubraniowe, siedziska, stoliki i krzesta z sali dla pasazeréw
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Oznaczenie sprawy: ET.380-4/2017

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien

o wartoéci szacunkewej nie przekraczajgcej réwnowartodcei
kwoty 30 000 euro oraz zaméwied na uslugi

spoleczne i inne szezegdine eshagi,

ktérych wartosé zaméwienia nie przekracza 756 006 eure

11. wyposazenie 3 sal konferencyjnych obejmujgce stoly, krzesta, pomocniki biurowe,
dyplomy w ramkach, obrazy, mapy, tablice oraz dodatkowo z sali wizyjnej szafy ubraniowe
i biurowe, biurka z fotelami obrotowymi i zestawem komputerowym, stoly i krzesta.

12. Wskazane powyzej pokoje i pomieszczenia znajduja sie:

a) w budynku A:

- parter 10 pokoi biurowych, 2 pokoje archiwum i 1 sala wizyjna,

- I pigtro 8 pokoi biurowych, 1 pokéj - magazyn materiatéw pismiennych i biurowych,

b) w budynku B:

- piwnica - magazyn biletow,

- parter biuro obstugi klientéw oraz dodatkowe pomieszczenia, punkt sprzedazy biletéw oraz
dodatkowe pomieszczenia, 2 pokoje dziatu marketingu oraz magazyn tego dziatu, 1 pokoj
biurowy,

- I pietro - 13 pokoi biurowych,

- II pietro - 12 pokoi biurowych.

13. Wykonawca zobowigzany bedzie do spakowania materialéw 1 wyposazenia z
archiwum oraz z magazynu i z zaplecza sekretariatu pod nadzorem odpowiedzialnych
pracownikéw Zamawiajacego oraz wypakowania w miejscu docelowym.

14. Wykonaweca przeniesie wezesniej zapakowane przez pracownikow
Zamawiajgcego mienie (zawarto$¢ mebli biurowych) w miejsce docelowe.

15. Wykonawca przeniesie meble i pozostate wyposazenie biurowca i ustawi je we
wskazanych przez Zamawiajgcego miejscach w nowej siedzibie Zamawiajacego.

16. Termin realizacji przeprowadzki w czasie nie dluzszym niz 14 dni liczac od dnia
nastepnego po powiadomieniu Wykonawcey przez Zamawiajacego droga mailowa lub faxem o
mozliwosci rozpoczecia przeprowadzki. Przewidywany termin udostepnienia lokalu w nowej
siedzibie to 6.11.2017r.

17. Nastepnego dnia po powiadomieniu Wykonawcy o mozliwosci wykonywania
przeprowadzki, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, Wykonawca dostarczy
materialy pakowe w ilo$ci niezbednej do przeprowadzki (pudta kartonowych w ilosci min.
2000szt, tasma pakowa min. 200 rolek, min. 100 szt. konteneréw plombowanych na akta
osobowe oraz bilety).

18. Do wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapewni ekipg 10
pracownikéw pracujacych po 8 godzin dziennie tj. w czasie pracy Zamawiajgcego tj. w godz.
7.30 - 75.30. Dopuszcza sie zmiane godzin przeprowadzki po uzgodnieniu stron.

19. Po zakonczeniu przeprowadzki Wykonawca odbierze wypozyczone kontenery oraz
na zyczenie Zamawiajgcego zuzyte kartony.

2) Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zaméwienia maksymalnie 14 dni liczac od dnia nastgpnego po
powiadomieniu Wykonawey przez Zamawiajagcego drogg mailowa lub faxem o
mozliwosci  rozpoczecia wykonywania zamdwienia okreSlonego w  pkt.l.
Przewidywany termin udostgpnienia lokalu w nowej siedzibie to 6.11.2017r.

3) Warunki udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
(jezeli dotyczy):
Posiadanie uprawniefi do wykonywania dzialalnosci umozliwiajacej realizacje
zaméwienia. Dysponowanie przez Wykonawce odpowiednim potencjalem
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Oznaczenie sprawy: ET.380-4/2017

4)

3)

6)

7)

)

Zalgceznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zamdwieit na ushugi

spoteczne i inne szezegdlne ushugi,

ktorych warto§é zamdéwienia nie przekracza 759 (00 euro

technicznym oraz pracownikami (min. 10) zdolnymi do wykonania zamoéwienia.
Posiadanie niezbednej wiedzy i do§wiadczenia zawodowego.

Wykaz oSwiadczein lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawey w celu
o b B v
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu (jezeli dotyczy):

W odpisie z wlasciwego rejestru lub w zaswiadezeniu o wpisie do ewidencii
gospodarczej w opisie przedmiotu wykonywanej dziatalnosci gospodarczej
Wykonawca winien posiada¢ wpis $wiadczacy o prawie do wykonywania ushug
bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia.

Wykonawca winien zlozy¢ o$wiadczenie o dysponowaniu min. 10 pracownikami
posiadajgcymi odpowiednie umiejetnodci oraz sprzgtem niezbgdnym do wykonania
ushugi bedacej przedmiotem niniejszego zamoéwienia.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania ofwiadczetr lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykenawcami:

W sprawie zapytania ofertowego mozna kontaktowad sie pisemnie na adres Zarzad
Transportu Miejskiego w Lublinie, al. Krasnicka 25, 20-718 Lublin, pok. 102 lub
droga elektroniczng: ztm@ztm. lublin.eu

Osoby upowaznione do kontaktu:
a) pod wzgledem formalnym i merytorycznym:Jozef Grudzien, tel. 81 466 29 13
Termin zwigzania ofertg:

Sktadajacy oferta pozostanie nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert okre$lonego w pkt. 8
niniejszego zapytania ofertowego.

Opis sposebu przygotowania oferty:

Oferta powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

a) date sporzadzenia oferty;

b) dane dotyczgce wykonawcy (nazwa, siedziba);

¢) Nr faksu, telefonu oraz adres poczty elektronicznej (jezeli dotyczy);

d) NrKRS (jezeli dotyczy);

e) NIP, REGON;

f) Ceng i termin realizacji;

g) Inne dotyczgce przedmiotu zaméwienia i jego wykonania ( jezeli dotyczy).

Uwaga: Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia oferty na ,,Formularzu oferty”
przekazanym wraz z zapytaniem ofertowym.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy ztozy¢: do dnia 25.10.2017 r. do godz. 13.00 pisemnie w zamknietym
opakowaniu na adres: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie, al. Krasnicka 25,
20-718 Lublin, Sekretariat - pok. nr 102.
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Oznaczenie sprawy: ET.380-4/2017

Zatgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwient

o wartoici szacunkowej nic przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwien na ustugi

spoleczne i inne szezegbine uslugi,

ktérych warto$é zamdwienia pie przekracza 750 000 euro

Z dopiskiem oferta na ,, Przeprowadzka Zamawiajgcego z siedziby okalizowanej w
Lublinie przy al. Krasnicka 25, tj. prieniesienia mebli i wyposatenia do budynku
sgsiedniego przy ul. Nateczowska 14 w Lublinie"”,

Otwarcie ofert nastapi w dniu 25./0.2017 r. o godz. 13.30 w Zarzadzie Transportu
Miejskiego w Lublinie, al. Kras$nicka 25, 20-718 Lublin, pok. 111

Zamawiajacy informuje o mozliwosci wzigeia udzialu w czynnos$ci otwarcia ofert.

9) Opis sposobu obliczania ceny.

Cena powing zawiera¢ zrealizowanie w calosci przedmiotu zamowienia okreslonego
w  zapytaniu ofertowym,

10) Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

-cena 100%

11) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawca jest zobowiazany przekazaé
Zamawiajgcemu dane oraz dokumentacje niezbednych do sporzagdzania umowy tj.
szezegdlowe dane przedsiebiorstwa ( pelna nazwa, siedziba, numer NIP, Regon, forma
prowadzenia dzialalnosci, dane identyfikacyjne wlasciciela/wlascicieli w tym adres
zamieszkania i nr Pesel) wypis z KRS, (jezeli dotyczy); wydruk z CEIDG, (jesli
dotyczy); umowe spétki, (jesli dotyczy) oraz pozostale informacje stanowigce
podstawe sporzgdzenia umowy.

12) Wzér umowy, badz istotne postanowienia umowy, kiére zostang wprowadzone do

tre$ci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

7. Dostawcg wytonionym na podstawie niniejszego poste¢powania zostanie podpisana
umowa. [stotne postanowienia umowy okresla wzdr umowy stanowiacy Zatgeznik nr
2 do niniejszego zapytania ofertowego.

13) Pozostale:

1.

to

G

Wykonawca powinien podpisa¢ umoweg w miejscu wskazanym przez zamawiajacego,
zgodng ogloszeniem wraz zzalgcznikami oraz zlozong oferts, w terminie
wyzZnaczonym przez zamawiajacego;

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostalta wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie przedmiotowego zaméwienia, zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny.

Przez uchylanie sie od zawarcia umowy rozumie sie przestanie przez wykonawce
pisma informujacego o tym fakcie lub nie stawienie si¢ w migjscu i terminie
wyznaczonym do zawarcia umowy, a takze nieodestanie w wyznaczonym terminie
podpisanej umowy w przypadku zawierania jej w trybie korespondencyjnym.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert, zamawiajacy
moze zmieni¢ tre$¢ niniejszego zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci
ogloszenia zamawiajacy zamiesci na stronie ztm.bip.lublin.eu.
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Oznaczenie sprawy: ET.380-4/2017
Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdéwied
o warte$ei szacunkowej nie przekraczajacef réwnowartoscei
kwoty 30 000 euro oraz zamdwien na ustugi
spoleczne i inne szezegdine ustugi,
ktérych warto§é zambwienia nie przekracza 750 000 euro

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystepowania do wykonawcow z wezwaniami
do zlozenia wyjasnien tresci, w szczegdlnosei w sytuacji, gdy zaoferowana cena lub
jej istotne czesci skladowe, wydawaé si¢ beda razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zaméwienia i budzié beda watpliwosci zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a.a) Oczywiste omylki pisarskie,

a.b) Oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek - niezwlocznie zawiadamiajac o
tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a.a) Jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia,

a.b) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

a.c) Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub
wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego nie zlozyl
wyjasnien w sprawie wysokosci zaoferowanej ceny.

7. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a.a) Nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

a.b) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza
kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie
zamoéwienia, chyba, ze zamawiajacy bedzie mégl zwigkszy¢ t¢ kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty.

DYREKT

(pieczeé i podpis Ki€rownika zamawigjgeego/
pracownika zamawiajgcego, kidremu kierownik
zamawiajgcegt powierzyl wykonanie
zastrzezonyth dla siebie czynnosci)

Wrykaz zalacznikow:

1) Formularz oferty

2) Wzbr umowy
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