Postepowanie o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne iinne szczegélne ustugi

Oznaczenie sprawy FRW.380-1/18

Ogtoszenie o zamdéwieniu
- dalej zwane ogtoszeniem
z dnia 12.09.2018 r.

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegbine
ustugi, ktérych warto§¢ zamowienia nie przekracza 1 000 000 euro

na ustuge pod nazwa:

~Swiadczenie przez okres 12 miesigcy na rzecz Zarzadu Transportu Miejskiego w
Lublinie dla Dzialu Reklamaciji i Windykacji Naleznosci ustugi pomocy prawnej w procesie
windykacji nalezno$ci, w tym reprezentowanie Zamawiajagcego, jako pelnomocnik
procesowy, w postepowaniu sadowym o zaplate naleznosci przewozowej i oplaty

dodatkowej”

Oznaczenie sprawy: FRW.380-1/18

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego- dalej zwane ,postepowaniem’- jest
prowadzone w oparciu o art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamédwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z procedurami

funkcjonujgcymi w Zarzadzie Transportu Miejskiego w Lublinie

" Justyna Guirta-Jefonek
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Postepowanie o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi
Oznaczenie sprawy FRW.380-1/18

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na
wykonanie zamdwienia na ustuge pod nazwa: ~Swiadczenie przez okres 12 miesiecy na
rzecz Zarzadu Transportu Miejskiego w Lublinie dla Dzialu Reklamacji i Windykacji
Nalezno$ci ustugi pomocy prawnej w procesie windykacji naleznosci, w tym reprezentowanie
Zamawiajacego, jako pelnomocnik procesowy, w postepowaniu sadowym o zaplate

naleznosci przewozowej i optaty dodatkowej”.

Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:

1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego.
Zamawiajacy: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie
Adres: ul. Nateczowska 14, 20-701 Lublin
Telefon: 81 - 466-29-00
Faks: 81 - 466-29-01
Godziny pracy: poniedziatek- pigtek 7:30 — 15:30
Adres strony internetowej: ztm.bip.lublin.eu

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w oparciu o art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. u. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.) dla
zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi oraz zgodnie z procedurami

funkcjonujgcymi w Zarzadzie Transportu Miejskiego w Lublinie
3. Opis przedmiotu zaméwienia.

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie pomocy prawnej w rozumieniu art. 6
" - ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz. U. z 2017 . poz. 1870 ze

% ;«‘,zm.).;:ar_t. 4 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1184) oraz ustawy z dnia z dnia 5 lipca 2002 r. o Swiadczeniu przez
prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. z 2016 poz. 1874), na rzecz Zamawiajgcego - Zarzadu Transportu Miejskiego
w Lublinie dla Dziatu Reklamacii i Windykacji Nalezno$ci , przez okres 12 miesigcy,

liczac od daty zawarcia umowy z Wykonawca. UM AT ATU A

Asnolsb-ohini) paytant
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3.2

3.2.1.

3.2.2

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

3.2.11.

Pomoc prawna bedzie $wiadczona w calym procesie windykacji naleznosci
przewozowej i optaty dodatkowej, wystawionej na podstawie art. 33a ustawy z dnia
15 listopada 1984r. Prawo przewozowe (Dz.U. z 2017 poz. 1983), wraz z
reprezentowaniem Zamawiajgcego, jako petnomocnik procesowy w postepowaniach
sgdowym. Swiadczona przez Wykonawce ustuga w ramach Dzialu Reklamagji i
Windykacji Nalezno$ci obejmowac bedzie w szczegdlnosci:

udzielanie na piSmie i ustnie opinii i porad prawnych z zakresu windykacji
naleznosci przewozowej i optaty dodatkowej,

sporzadzanie projektéw umoéw, opiniowanie i przeprowadzanie analizy prawnej
umoéw dla Dziatu Reklamacji i Windykacji Nalezno$ci w zakresie windykacji, w tym
umow zawieranych z firmami $wiadczacymi ustugi windykacyijne,
przygotowywanie projektow wewnetrznych aktow prawnych i pism w zakresie
windykacji prowadzonej przez Dziat Reklamaciji i Windykacji Nalezno$ci,

pomoc W opracowywaniu zarzadzen, regulamindw, instrukcji, wytycznych,
polecen, zakreséw czynnosci itp. Dziatu Reklamaciji i Windykacji Naleznosci,
redagowanie pism 0 znaczeniu prawnym i urzedowym dla Zamawiajgcego, w
zakresie windykacji prowadzonej przez Dziat Reklamaciji i Windykacji Naleznosci,
opiniowanie pism przychodzgcych i wychodzacych zwigzanych ze sprawami
prowadzonymi przez Zamawiajgcego z zakresu windykacji przez Dziat
Reklamaciji i Windykacji Naleznosci,

interpretacje przepisow prawa w odniesieniu do konkretnych spraw oraz
udzielanie wyjasnien w przypadku watpliwosci prawnych zwigzanych z
zakresem dziatania Zamawiajgcego w obszarze windykacji prowadzonej przez
Dziat Reklamacji i Windykacji Naleznosci,

udzielanie pomocy prawnej pracownikom Zamawiajgcego w zakresie spraw
zwigzanych z windykacjg prowadzong przez Dziat Reklamacji i Windykacii
Naleznosci,

sporzgdzanie pism i wnioskdw procesowych oraz odpowiedzi na wezwania sadu i
organdw egzekucyjnych w zakresie spraw prowadzonych przez Dziat
Reklamaciji i Windykacji Naleznosci, .

osobiste uczestnictwo radcy prawnego/adwokata w waznych spotkaniach
organizowanych przez Zamawiajacego w zakresie spraw zwigzanych z
windykacjg prowadzong przez Dziat Reklamacji i Windykacji Naleznosci,
zapewnienie w ramach powyzszych dziatan wszelkich wymaganych prawem

czynnosci niezbednych do skutecznej ochrony intereséw Zamawiajgcego,
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3.2.12.

3.2.13.

3.2.14.

3.2.15.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

monitorowanie zmian nastepujgcych w przepisach prawnych i informowanie o nich
pracownikéw Dziat Reklamacji i Windykacji Nalezno&ci

staty kontakt z Zamawiajgcym za posrednictwem poczty elektronicznej oraz drogg
telefoniczng, codziennie w dni robocze w godz. 9.00 - 15.30.

osobiste pemienie dyzurdw w siedzibie Zamawiajgcego trzy razy w tygodniu w
tacznym wymiarze 15 godzin tygodniowo po 5 godzin dziennie. Szczegdtowe terminy
pelnienia dyzuréw okreslone sg w § 4 wzoru umowy,

reprezentowanie Zamawiajacego przed organami wymiaru sprawiedliwosci,
organami administracji publicznej i urzedami na podstawie udzielonego przez
Zamawiajgcego pelnomocnictwa w zakresie spraw zwigzanych z windykacjg
naleznosci. Reprezentowanie Zamawiajgcego obejmowaé bedzie postepowanie we

wszystkich instancjach.

Zamawiajacy nie dopuszcza wykonywania zamoéwienia przez osobe bedacg w
trakcie wykonywania aplikacji radcowskiej, adwokackiej lub osobe nie
posiadajaca uprawnien radcy prawnego czy adwokata.

Uwaga: Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zatrudnienia na podstawie
umowy o prace.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez
wykonawce zamowienia na ustugi, wéwczas wykonawca ponosi Koszty
zwigzane z wykonywaniem obstugi prawnej przez inng niz on osobg oraz
odpowiada za jej dziatanie i zaniechanie jak za wlasne.

Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien: - kod CPV:
79100000-5- ustugi prawnicze, 79110000-5- ustugi w zakresie doradztwa

prawnego;

Termin wykonania zaméwienia.

Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego zostanie zawarta na okres na okres 12

miesigcy, nie wczesniej niz od 11 pazdziernika 2018 r.

5.1.
5141.

Warunki udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

O udzielnie zamoéwienia moga ubiegad sie:
Osoby fizyczne posiadajace uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z

2017 r. poz. 1870 ze zm.), albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o
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512

513

5.2.

adwokaturze (Dz. U. z 2018 r. poz. 1184) tj. posiadajgce tytut zawodowy radcy

prawnego albo adwokata,

Spotki, o ktérych mowa w art. 8 ust. | ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach

prawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1870 ze zm..), tj. spo6tki cywilne, jawne, partnerskie

lub komandytowe, przy czym wspdlnikami w spétkach cywilnej, jawnej i

partnerskiej oraz komplementariuszami w spétce komandytowej moga by¢

wytacznie radcowie prawni lub radcowie prawni i adwokaci, a takze prawnicy

zagraniczni wykonujgcy staty praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002

o Swiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej

Polskiej (Dz. U. z 2016 poz. 1874), a wytacznym przedmiotem dziatalnosci takich

spotek jest Swiadczenie pomocy prawnej.

Zespoty adwokackie i spétki wskazane w art. 4 a ustawy z dnia 26 maja 1982 r.

Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2018 r. poz. 1184) tj. spotki cywilne, jawne,

partnerskie lub komandytowe, przy czym wspélnikami w spétkach cywilnej, jawnej i

partnerskiej oraz komplementariuszami w spofce komandytowej mogg by¢

wytacznie adwokaci lub adwokaci i radcowie prawni, a takze prawnicy zagraniczni
wykonujacy statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.

U. z 2016 poz. 1874), a wytgcznym przedmiotem dziatalnosci takich spétek jest

Swiadczenie pomocy prawne)j.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy wykaza, iz

dysponuja lub bedg dysponowaé 1 osoba- radcg prawnym/ adwokatem

odpowiedzialng za $wiadczenie ustugi bedacej przedmiotem zaméwienia

(skierowang do realizacji zamoéwienia publicznego), umozliwiajgce realizacje

zamoOwienia na odpowiednio wysokim poziomie jako$ci posiadajacg co

najmniej:

a) 36 miesigczne doswiadczenie w prowadzeniu obstugi prawnej w zakresie
windykacji nalezno$ci cywilnoprawnych na rzecz jednostek sektora
finanséw publicznych;

b) biorgcg udziat jako pethomocnik procesowy w postgpowaniu sgdowym w
co najmniej 150 sprawach z zakresu windykacji nalezno$ci

cywilnoprawnych.
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6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

W trakcie wykonywania zaméwienia, w przypadku zaistnienia okolicznosci
uniemozliwiajgcych lub utrudniajagcych dalsze wykonywanie obowigzkdéw
przez osobe wskazang przez wykonawce w Wykazie, zawierajacym osobe
skierowang do realizacji niniejszego zamoéwienia publicznego (wg Zatacznika
nr 2 do ogtoszenia o zamoéwieniu) wykonawca bedzie moégt jg zmieni¢, z
zastrzezeniem, iz w takiej sytuacji wykonawca zobowiazany jest przedstawié
do zatwierdzenia zamawiajgcemu osobe, ktdra bedzie posiadata co najmniej
takie doswiadczenie, jak osoba wskazana w wykazie, ktorg ma zastapi¢, wraz
z przedstawieniem dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 6.4.

5.3.  Ocena spelnienia warunku udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w
oparciu o przediozone przez wykonawcéw oswiadczenie w postaci wykazu.

5.4. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetniania wymaganego warunku udziatu w

postepowaniu zostang wykluczeni z postepowania.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéow, potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

Wykaz, zawierajgcy osobe, skierowang przez wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialng za $wiadczenie ustugi bedace;
przedmiotem zamodwienia, wraz z informacja na temat jej do$wiadczenia,
wyksztatcenia i uprawnien, niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a
takze zakresu wykonywanych przez nig czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tg osobg.

Wykaz, o ktérym mowa w pkt. 6. 1 winien by¢ ztozony w oryginale.

Dokumenty, sporzadzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

Do wykazu wykonawca winien dotgczy¢ dokumenty w postaci np.: referencii,
poéwiadczen, oswiadczen lub innych dokumentéw, potwierdzajgce wskazane w
wykazie informacje dotyczace do$wiadczenia osoby wskazanej do realizacii
zamoéwienia. Dokumenty te ponadto powinny identyfikowaé podmiot, na rzecz,
ktorego ustuga byta $wiadczona przez osobe, o ktorej mowa w wykazie.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.4 winny by¢ ztozone w oryginale badz w kopii

pos$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osodb

uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Strona 6219
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7.1.

7.2.
7.2.1.
7.2.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

W niniejszym potepowaniu wszelkie zawiadomienia i informacje nalezy
przekazywaé pisemnie lub drogg elektroniczna.

Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zatacznikami,
oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunku oraz oraz
petnomochictw.

Zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do zamawiajacego:

droga elektroniczng na e-mail: ztm@ztm.lublin.eu;

pisemnie na adres: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie, 20-701 Lublin,
ul. Nateczowska 14, pok. 101 (I pietro)- Sekretariat (czynny od poniedziatku
do piagtku w godzinach 7:30- 15:30.

Wszelkie zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez wykonawce
powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, w
przypadku os6b fizycznych przez wykonawce albo przez osobe umocowang
przez wykonawce. W przypadku wykonawcoéw wspélnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci ogtoszenia o niniejszym
zamowieniu niezwtocznie, jednak nie podzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogtoszenia wptynagt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert, tj. 16.09.2018 r.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wplynie po uplywie terminu, o
ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasniert albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy
zamiesci wyjasnienia na str. internetowej, na ktérej udostepniono ogtoszenie.
Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg zawiadomienia oraz
informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zzadanie drugiej ma
obowigzek niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

W korespondencji kierowanej do zamawiajacego wykonawca winien
postugiwaé sie nazwag postepowania oraz numerem sprawy okreslonym w
niniejszym ogtoszeniu.

Osobg uprawniong przez zamawiajacego do porozumiewania sie
z wykonawcami jest Pan Janusz Stanicki, tel. 81-466-29-37 w. 114;
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7.8.

7.9.

7.9.1.

7.9.1.1.

7.91.2.

7.91.3.

7.9.1.4.

7.9.1.5.

Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie o

zamoéwieniu http://ztm.bip.lublin.eu. Na tej stronie zamawiajgcy zamiesci
rowniez informacje o udzieleniu zamoéwienia, niezwtocznie po zawarciu
umowy.
Klauzula informacyjna do zastosowania przez zamawiajacego w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego:
Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych (Dz.Urz. Eu L 119, s.1) — dalej RODO - informujemy, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Transportu
Miejskiego w Lublinie ul. Nateczowska 14, kod pocztowy 20-701, numer
telefonu 81— 466-29-00, adres e-mail ztm@lublin.ztm.eu.

Wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych osobowych pod
adresem e-mail odo@ztm.lublin.eu; lub pod numerem telefonu 81 — 466-
29-24.

Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane na podstawie

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego ,,Swiadczenie przez okres 12 miesigcy na rzecz
Zarzadu Transportu Miejskiego w Lublinie dla Dziatu Reklamacji i
Windykacji Naleznosci ustugi pomocy prawnej w procesie windykacii
nalezno$ci, w tym reprezentowanie Zamawiajgcego, jako petnomocnik
procesowy, W postepowaniu sagdowym o zaptatg naleznosci przewozowej i
optaty dodatkowe]’, Nr sprawy FRW.380-1/18 prowadzonym w trybie
ogloszenia o zamoéwieniu na ustugi spoteczne.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o
art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018, dalej ,ustawa
Pzp”.

Pani/Pana dane bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowania obejmuje caly czas trwania umowy. Po wykonaniu umowy

Strona8:z19



Postepowanie o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne iinne szczegélne ustugi

Oznaczenie sprawy FRW.380-1/18

bedziemy przechowywaé dane do momentu przedawnienia ewentualnych
przystugujacych nam lub Pani/Panu roszczenh.
7.9.1.6. Posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
na podstawie art. 18 RODO prawo 2zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza

przepisy RODO;
7.9.1.7.  Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

7.9.1.8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7.9.1.9. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie  zamoéwienia  publicznego;  konsekwencje  niepodania

okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie mozZe naruszaé integralnos$ci
protokofu oraz jego zafgcznikdw.

“Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

7.10. Wykonawca, zobowigzany jest do ztoZzenia o$wiadczenia wymaganego od
wykonawcy w  zakresie wypetnienia  obowigzkéw  informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO w Formularzu ofertowym wg
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Zatacznika nr 1 do ogtoszenia (W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje
danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie

tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Termin zwigzania oferta.

Termin, do ktérego wykonawcy beda zwigzani ztozong ofertg ustala sie na 30 dni

liczgc od uptywu terminu sktadania ofert.

9.1.

9.2,

9.3.
9.4.
9.41.

9.4.2.

9.4.3.
9.5.

9.5.1.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Oferte nalezy sporzadzi¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajgce sie na oferte sporzgdzone w jezyku obcym winny byé sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami  umieszczonymi w
niniejszym ogtoszeniu oraz dotgczyé wszelkie wymagane dokumenty i
o$wiadczenia.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
Oferte nalezy ztozyé¢ w trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢:
Zaadresowana na adres:

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie

Ul. Nateczowska 14, 20-701 Lublin, pok. 101

Oznakowana: Oferta- ,,Swiadczenie przez okres 12 miesiecy na rzecz
Zarzadu Transportu Miejskiego w Lublinie dla Dzialu Reklamacji i
Windykacji Nalezno$ci ustugi pomocy prawnej w procesie windykacji
naleznos$ci, w tym reprezentowanie Zamawiajacego, jako petnomocnik
procesowy, Ww postepowaniu sadowym o zaplate naleznosci
przewozowej i optaty dodatkowej””, Oznaczenie sprawy FRW.380-1/18, Nie
otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert”.

Opatrzona nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.

Wykaz oéwiadczen i dokumentow, ktére wykonawcy muszg zatgczy¢ do
oferty:

Formularz ofertowy wg Zatacznika nr 1 do ogloszenia o zamoéwieniu- w

przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie nalezy
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9.5.2.

9.5.3.

podaé nazwy (firmy) oraz dokladne adresy wszystkich wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlng, oraz oswiadczenie o czesci zamdwienia, ktorej
wykonanie, wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcom- w przypadku
powierzenia przez wykonawce cze$ci zamdwienia podwykonawcom wraz z
podaniem nazwy (firmy) podwykonawcow, ktérym zostang powierzone do
wykonania cze$ci zamoéwienia - (wg Zatacznika nr 1 do ogtoszenia o
zamowieniu).

Wykaz zawierajgcy osobe, ktéra bedzie uczestniczyé w wykonywaniu
zamowienia wg Zalacznika nr 2 do ogtoszenia o zaméwieniu nalezy ztozy¢
w oryginale.

W opisie doswiadczenia, wykonawca w odniesieniu do wskazanej osoby

zobowigzany jest wskazaé:

9.5.3.1. doswiadczenie osoby w zakresie $wiadczenia ustugi prawnej w zakresie

windykacji nalezno$ci cywilnoprawnych na rzecz jednostek sektora

finanséw publicznych,

9.56.3.2. ilos¢ spraw prowadzonych jako petnomocnik procesowy w postepowaniu

sgdowym, z zakresu windykacji naleznosci cywilnoprawnych,

Brak wskazanych wczesniej informacji w odniesieniu m.in. do
doswiadczenia osoby wskazanej do realizacji przedmiotowego
zamoéwienia w Wykazie wg Zatacznika nr 2 do ogloszenia o
zamowieniu, skutkowaé bedzie wykluczeniem wykonawcy (jezeli
wykonawca nie wskaze minimalnych wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego lub odrzuceniem jego oferty jesli nie przedstawi na te
okoliczno$¢ odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych informacje
zawarte w Wykazie wg Zatacznika nr 2 do ogloszenia o zamoéwieniu.

Uwaga: W przypadku, gdy wykonawca nie zatgczy Wykazu wg
Zatacznika nr 2 do ogloszenia o zamoéwieniu zawierajacego osobe, ktora
bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia (radcy/adwokata) lub nie
wskaze w nim osoby spetniajgcej minimalne wymagania okreslone przez
zamawiajgcego, woéwczas wykonawca zostanie wykluczony.

W przypadku, gdy wykonawca w Wpykazie wg Zatgcznika nr 2 do
ogtoszenia o zamodwieniu wskaze wiecej niz jedng osobe, jego oferta

podlega¢ bedzie odrzuceniu, jako oferta, ktéra nie odpowiada tresci
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ogtoszenia o zamdwieniu, ze wzgledu na fakt, iz zamawiajacy nie bedzie

wiedziat, do$wiadczenie, ktérego radcy/adwokata nalezy oceniac.

9.5.4. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o

9.5.5.

9.5.6.

9.5.7.

9.5.8.

9.5.9.

dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skiadania ofert (w celu stwierdzenia prawidtowosci podpisania oferty
oraz zatacznikéw do oferty- dotyczy réwniez wykonawcow wspdlnie biorgcych
udziat w postepowaniu a takze wspdlnikow spotki cywilnej) nalezy ztozy¢ w
oryginale badz w kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem-
poswiadczenie winno zawiera¢ zapis odreczny lub w formie pieczeci: za
zgodnos¢ z oryginatem.

W celu potwierdzenia, ze osoba wskazana w Wykazie, ktéra bedzie
uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia wg Zatacznika nr 2 do ogtoszenia
o zamowieniu posiada do$wiadczenie okreslone w kryteriach oceny ofert do
oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.4. z ktérych
wynika¢ bedg kwalifikacje osoby wskazanej do realizacji zaméwienia.
Dokumenty o ktérych mowa w pkt. 9.5.5. nalezy ztozy¢ w oryginale bgdz w
kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Petnomocnictwo do reprezentowania w  postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcow wspdlinie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.
Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku gdy
dokumentéw sktadajgcych sie na oferte nie podpisuje osoba uprawniona do
reprezentowania wykonawcy lub wykonawca- w przypadku 0so6b fizycznych.
Petnomocnictwo o ktérym mowa w pkt. 9.5.6. i 9.5.7. powinno by¢
przedstawione w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej w drodze czynnoSci
notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie
(Dz. U. 2 2017 r. poz. 2291) tj. w kopii uwierzytelnionej przez notariusza.
Uwaga: Dokumenty i o$wiadczenia winny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobeg
umocowana przez osobg uprawniona, a w przypadku osob fizycznych przez
wykonawce albo przez osobe umocowang przez wykonawcg. W przypadku
wykonawcéw wspéinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia dokumenty i
o$wiadczenia skiadajgce sie na oferte powinny by¢ podpisane przez

petnomocnika.
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10.

9.5.10. Informacje dot. powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie

z przepisami o podatku od towaréw i ustug zawierajgca:

9.5.10.1.

9.5.10.2.

9.5.10.3.

okreslenie czy wybor oferty wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego (podatek VAT);

jezeli wybor oferty bedzie wywotywat skutek, o ktérym mowa powyze;j
(ppkt. 9.5.10.1) nalezy wskazaé nazwy (rodzaj) ustugi, ktérych
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz podac¢ ich wartosé
bez kwoty podatku (VAT).

Uwaga: Brak zatgczenia przez wykonawce do oferty ww. informacji jest
rownoznaczne ze ztozeniem przez wykonawce informacji, ze wyboér jego
oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego w podatku VAT.

9.5.11. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra bedzie przedstawiata

najkorzystniejszy bilans punktéw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria,

tzn. uzyska najwiekszg tagczng liczbe punktow.

9.5.12. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu

na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych

kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze oferte z

najnizszg ceng, a jezeli zostalty ztozone oferty o takiej samej cenie,

Zamawiajgcy wezwie wykonawcéw, ktorzy zitozyli te oferty do zlozenia w

terminie okreslonym przez zamawiajgcego, ofert dodatkowych.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

10.1. Oferty nalezy sktadaé na adres podany w ogtoszeniu o przetargu w

Sekretariacie Zarzadu Transportu Miejskiego w Lublinie, ul. Nateczowska 14,
20-701 Lublin, pok. 101- Sekretariat, nie p6zniej niz do dnia 20.09.2018 r. do
godz. 8:30.

10.2. W przypadku przestania oferty poczta, czy przesytka kurierskg decydujgca

jest data i godzina wptywu do siedziby Zarzadu Transportu Miejskiego w

Lublinie, potwierdzona pieczecig kancelaryjng zamawiajacego, a nie data jej

wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

10.3. W postepowaniu wezmga udziat tylko te oferty, ktére wptyng do zamawiajacego

w terminie o ktorym mowa w pkt 10.1.
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11.

12.

10.4.

10.5.

10.6.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 20.09.2018 r. o godz. 8:45, pokdj
nr 143- sala konferencyjna Zarzadu Transportu Miejskiego w Lublinie, ul.
Nateczowska 14, 20-701 Lublin.

Oferta ztozona po terminie, o ktérym mowa w pkt. 10.1. zostanie niezwtocznie
zwrdécona wykonawcy.

Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy odczyta cene brutto za realizacje catego
zamowienia w okresie 12 miesiecy oraz pozostate kryteria podlegajgce

ocenie.

Opis sposobu obliczenia ceny.

11.1.

11.4.

11.5.

Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w
Formularzu ofertowym sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1
do ogtoszenia o zamoéwieniu tgczng cene ofertowg brutto za realizacje
przedmiotu zamowienia w okresie 12 miesigcy.

taczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia
oraz wzorem umowy okreslonym w niniejszym ogtoszeniu, w tym podatek
VAT- dotyczy wykonawcéw bedacych ptatnikiem podatku VAT).

Wykonawca winien poda¢ w formularzu oferty réwniez cene netto i brutto za
1 miesigc $wiadczenia ustugi bedacej przedmiotem zaméwienia, oraz okreslic
stawke podatku VAT.

Cena musi byé podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoch miejsc po
przecinku (kohcowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i
wyzsze zaokragla sie do 1 grosza).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i ustalona zgodnie
z ustawg z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1830).

Opis kryteriéw, ktéorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,

wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

12.1.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, sposréd ofert niepodlegajgcych

odrzuceniu, na podstawie ponizszych kryteriéw:

L.p. Nazwa kryterium Waga

1 Cena 60%
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2 llos¢ spraw | 40%
prowadzonych jako
petnomocnik  procesowy
w postepowaniu
sgdowym, z zakresu

windykacji naleznosci

12.2.
12.2.1.

12.2.2.

Okreslenie skali ocen dla poszczegdlnych kryteriow:

Cena (Cx)- 100 pkt.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena oferty brutto za realizacje

przedmiotu zamdwienia w okresie 12 miesiecy. Maksymalng ilos§¢ 100

punktéw otrzyma wykonawca, ktoéry zaproponuje najnizszg cene, pozostali

zostana ocenieni wedlug nastepujacego wzoru:

(Najnizsza cena : cena badanej oferty) x 100 pkt.= Cx

gdzie Cx oznacza ilos¢ punktdéw przyznana danemu wykonawcy w kryterium

cena.

llos¢ spraw prowadzonych jako petnomocnik procesowy w

postepowaniu sadowym 2z zakresu windykacji naleznosci [Dx]

Max 100 pkt
W powyzszym kryterium oceniana bedzie ilo§é spraw prowadzonych
przez osobe wskazana do realizacji zamoéwienia jako petnomocnik
procesowy w postepowaniu sadowym z zakresu windykacji
naleznosci. Maksymalng liczbe 100 pkt otrzyma wykonawca, ktéry
wykaze najwieksza, punktowang przez zamawiajgcego ilo§¢ spraw - 500,
pozostali bedg oceniani zgodnie z ponizszym wzorem:

Dx = [(Daot— Damin}/ (Ddmax — Damin)] X 100

gdzie:

Dx - liczba punktéw uzyskanych przez wykonawce z tytutu wskazanej
ilosci spraw prowadzonych przez osobe wskazang do realizacji
zamoéwienia jako petnomocnik procesowy w postepowaniu sagdowym
z zakresu windykacji naleznosci

Dq4or — zaoferowana przez wykonawce ilosci spraw prowadzonych przez
osobe wskazang do realizacji zamoéwienia jako petnomocnik
procesowy w postepowaniu sadowym 2z zakresu windykacji

naleznosci
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13.

Jezeli wykonawca zaoferuje ilosci spraw prowadzonych przez osobe
wskazang do realizacji zaméwienia jako pelnomocnik procesowy w
postepowaniu sgdowym z zakresu windykacji naleznosci powyzej
500 spraw do wzoru zostanie podstawiona liczba 500 spraw.
Dgmin — minimalna, wymagana przez zamawiajgcego ilosci spraw
prowadzonych przez osobe wskazang do realizacji zaméwienia jako
pelnomocnik procesowy w postepowaniu sadowym 2z zakresu
windykacji naleznosci, wynoszgca 150 spraw.

Dgmax -~ maksymalna punktowana przez zamawiajgcego ilosci spraw
prowadzonych przez osobe¢ wskazana do realizacji zamdéwienia jako
pelnomocnik procesowy w postepowaniu sadowym 2z zakresu
windykacji naleznosci, wynoszaca 500 spraw.

Jezeli wykonawca zaoferuje ilosci spraw prowadzonych przez osobe
wskazang do realizacji zaméwienia jako petnomocnik procesowy w
postepowaniu sgdowym z zakresu windykacji naleznosci ponizej 150,

woéwczas jego oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu.

12.3. Obliczenie catkowitej ilosci punktéw.

12.3.1. Suma punktéw przyznanych przez osobe oceniajgcg dla danego kryterium
zostanie pomnozona przez jego wage, zgodnie z ponizszym wzorem:
Sp=Cx x 0,60 + Dx x 0,40
gdzie Cx, Dx oznacza ilos¢ punktéw przyznanych dla poszczegolnych ofert za
kazde kolejne kryterium,

Sp- oznacza sume punktow przyznang badanej ofercie.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

13.1.  Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

13.1.1. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez zamawiajgcego, zgodng
ogloszeniem wraz zzatgcznikami oraz ztozong ofertg, w terminie
wyznaczonym przez zamawiajgcego;

13.1.2. Przedstawi¢ do wglgdu umowe regulujgca wspoétprace wykonawcdéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia. Umowa taka winna okre$la¢ strony

umowy, cel dziatania, sposob wspoétdzialania, zakres prac przewidzianych do
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14.

15.

16.

wykonania kazdemu znich, solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
zamoOwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres
realizacji przedmiotu zamowienia,), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia
umowy konsorcjum przez ktdéregokolwiek zjego cztonkéw do czasu
wykonania zamowienia.

13.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiadaé ze sobg dokument
potwierdzajgcy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

13.3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamédwienia, zamawiajacy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny.

Przez uchylanie sie od zawarcia umowy rozumie sie przestanie przez
wykonawce pisma informujgcego o tym fakcie lub nie stawienie sie w miejscu i
terminie wyznaczonym do zawarcia umowy, a takze nieodestanie w
wyznaczonym terminie podpisanej umowy w przypadku zawierania jej w trybie

korespondencyjnym.

Wz6r umowy, badz istotne postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone

do tresci zawieranej umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

14.1.  Wzér umowy stanowi Zalgcznik nr 3 do ogtoszenia.

14.2. Na potrzeby niniejszego zaméwienia, zamawiajacy przyjmuje do stosowania
wybrane przepisy Dziatu IV ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych( Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.).

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia.
W niniejszym postepowaniu wykonawcy nie przystugujg $rodki ochrony prawnej, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien publicznych

Prawo zamowien publicznych( Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.).

Opis czesci zamoéwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert

czesciowych.
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17.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert cze$ciowych.

Pozostate informacje dotyczace postepowania.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.
17.4.1.
17.4.2.

17.5.
17.5.1.
17.5.2.

17.5.3.

17.6.
17.6.1.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zamawiajacy moze zmieni¢ tre$é niniejszego ogtoszenia. Dokonang zmiane
tresci ogtoszenia zamawiajgcy zamiesci na stronie ztm.bip.lublin.eu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystepowania do wykonawcéw z
wezwaniami do ziozenia wyjasnien tresci oferty [ub dokumentéw skfadanych
wraz z oferta, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zaoferowana cena lub jej
istotne czesci sktadowe, wydawaé sie bedg razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budzi¢ bedg watpliwosci zamawiajgcego, co do
mozliwoséci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze w przedmiotowym postepowaniu nie majg
zastosowania przepisy art. 26 ust. 3 oraz ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, co oznacza, iz zamawiajacy nie bedzie
wystepowat do wykonawcéw o uzupetnienie brakujgcych lub bigdnych
dokumentoéw, oéwiadczen lub petnomocnictw wymaganych w niniejszym
ogtoszeniu.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

Oczywiste omytki pisarskie,

Oczywiste omytki rachunkowe, z  uwzglgdnieniem  konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

Jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia,

Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisoéw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

Zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia lub
wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego nie ztozyt wyjasnien
w sprawie wysokos$ci zaoferowanej ceny.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
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17.6.2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
chyba, ze zamawiajacy bedzie mogt zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

17.7. Zamawiajgcy wykluczy wykonawce, ktory:
17.7.1. Nie wykazat spetniania warunku udziatu w postepowaniu.

Dokument zatwijerdzit

Grzegorz Malec- Dyrektor
Zarzadu Tyansportu Miejskiego w Lublinie

Zataczniki do ogtoszenia o zaméwieniu, ktére stanowia integralng jego czesé:
Zalacznik nr 1- Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2- Wykaz zawierajacy osobe, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoéwienia

Zalgcznik nr 3- Wzér umowy
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