Oznaczenie sprawy: DI.380-8/20

Lublin, dnia 31 grudnia 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
w post¢powaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoS$ci nie przekraczajacej
kwoty 30 000 euro
oraz
zamowien na uslugi spoleczne i inne szczegélne ustugi, ktorych warto$¢ zamoéwienia nie
przekracza 750 000 euro

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty na
wykonanie zamowienia:

wDzierzawa 2 sztuk kserokopiarek kolorowych w okresie 36 miesi¢cy.”

Informacje niezb¢dne do przygotowania i zlozenia oferty:
1) Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dzierzawa dwoch urzadzen wielofunkcyjnych do
druku kolorowego, do realizacji procesow drukowania i kopiowania

2 Kazde z urzadzen musi spetnia¢ parametry techniczne i jakosciowe nie gorsze
niz wskazane w Zataczniku nr 1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

4. Ponadto zamowienie obejmuje:

1) dokonywanie przegladdow urzadzen, nie rzadziej niz raz na dwa miesigce,

2) usuwanie awarii urzadzen. Przez awari¢ urzadzenia rozumie si¢ stan

niesprawnosci urzadzenia uniemozliwiajacy jego uzywanie zgodnie z przeznaczeniem
lub powodujacy jego czg$ciowe lub catkowite unieruchomienie, niewynikajgce z
niewlasciwego uzywania najmowanych urzadzen,

3) dostawe urzadzen do siedziby Zamawiajgcego oraz instalacje i konfiguracje
dostarczonych urzgdzen,
4) przeszkolenie pracownikéw Zamawiajgcego (do 5 0s6b) z obstugi urzadzen,
5) dostawe tonerdw, zgodnie z biezacymi potrzebami Zamawiajacego,
6) Zzmian¢ miejsca ustawienia urzadzen, jednak nie wiecej niz jeden raz,
7 deinstalacje¢ oraz odbidr urzadzen po zakonficzeniu umowy
2) Warunki udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
(jezeli dotyczy):
Nie dotyczy

3) Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy):
Nie dotyczy

4) Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania of$wiadczen lub dokumentéow, a takie wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

W sprawie zapytania ofertowego mozna kontaktowa¢ si¢ pisemnie na adres Zarzad
Transportu Miejskiego w Lublinie, ul. Natgczowska 14, 20-701 Lublin, pok. 120,
faksem (81) 466 29 01, lub droga elektroniczng ztm@ztm.lublin.eu

Osoby upowaznione do kontaktu:

a) pod wzgledem formalnym Przemystaw Czop, tel. (81) 466 29 31
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b) pod wzgledem merytorycznym Jakub Bardzat, Artur Kloc tel. (81) 466 29 30 wew.
125
5) Termin zwigzania oferta:
Sktadajacy oferte pozostanie nig zwigzany do momentu podpisania umowy. Bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert
okreslonego w pkt 7 niniejszego zapytania ofertowego.

6) Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) date sporzadzenia oferty;

b) dane dotyczace wykonawcy (nazwa, siedziba);

¢) Nr faksu, telefonu oraz adres poczty elektronicznej (jezeli dotyczy);

d) Nr KRS (jezeli dotyczy);

e) NIP, REGON;

f) Ceng;

g) Inne dotyczace przedmiotu zamdwienia i jego wykonania (jezeli dotyczy).
Uwaga: Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty na ,,Formularzu oferty”
przekazanym wraz z zapytaniem ofertowym.

h) Petlnomocnictwo (jezeli jest wymagane). W celu potwierdzenia prawidlowego

umocowania do reprezentowania podmiotu Wykonawca sklada:
a) pisemne pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy obejmujace
umocowanie do przystapienia podmiotu do zamowienia i zawarcia umowy w
wyniku przeprowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (jezeli dotyczy). Pelnomocnictwo powinno by¢ zlozone w oryginale
lub ksero kopii po$wiadczonej notarialnie.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sporzadza si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej w jezyku polskim,
oferta powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby) uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

7) Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy zlozy¢: do dnia 12.01.2021 r. do godz. 10:00 na adres: Zarzad
Transportu Miejskiego w Lublinie, ul. Natgczowska 14, 20-701 Lublin, Sekretariat-
pok. nr 101, faksem na nr (81) 466 29 01 lub droga elektroniczng na adres e-mail:
ztm(@ztm.lublin.eu

Z dopiskiem: ,,Oferta na Dzierzawa 2 sztuk kserokopiarek kolorowych w okresie
36 miesiecy”

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.01.2021 r. o godz. 11:30 w Zarzadzie Transportu
Miejskiego w Lublinie, ul. Nalgczowska 14, 20-701 Lublin, pok. 125 Zamawiajacy
informuje o mozliwo$ci wziecia udziatu w czynno$ci otwarcia ofert.

Zamawiajacy zastrzega termin wnoszenia pytan do zapytania ofertowego do
07.01.2021 r. do godz. 15:00. Pytania sktadane po wyznaczonym terminie pozostang
bez odpowiedzi.

W przypadku przestania oferty poczta, czy przesytka kurierska decydujgca jest data i
godzina wplywu do siedziby Zarzadu Transportu Miejskiego w Lublinie,
potwierdzona pieczecia kancelaryjna zamawiajacego, a nie data jej wyslania
przesytka pocztowa czy kurierska.
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W postepowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktére wptyng do zamawiajgcego w
podanym terminie.

Uwaga:

Z uwagi na panujacy na terenie Polski stan epidemii (wirusa COVID-19)
wprowadzony na podstawie rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca
2020r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii (Dz.U. z 2020r.poz.491) oraz nawigzujgc do informacji zamieszczonej
na stronie internetowej Urzedu Zamoéwien Publicznych, pod adresem
https://www.uzp.gov.pl/aktualnosci/otwarcie-ofert-w-sytuacji-zagrozenia
epidemicznego informujemy, Ze publiczne otwarcie ofert w ramach niniejszego
zapytania ofertowego transmitowane bedzie ,,na zywo''.

O terminie transmisji z otwarcia ofert oraz pozostalych szczegolach
technicznych dotyczacych transmisji bedg Panstwo informowani na naszej
stronie internetowej pod adresem: https://biuletyn.lublin.eu/ztm najpézniej na 2

dni przed uplywem terminu otwarcia ofert.

8) Opis sposobu obliczania ceny.

Wykonawca okresla ceng realizacji zamdwienia poprzez wskazanic w Formularzu
ofertowym sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego tacznej ceny ofertowej brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia.

1. Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz
wzorem umowy okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, w tym podatek
VAT- dotyczy wykonawcdw bedacych ptatnikiem podatku VAT).

2. Wykonawca winien poda¢ w formularzu oferty rOwniez cene netto i brutto za
towar bedacy przedmiotem zamoéwienia, oraz okre$li¢ stawke podatku VAT.

3. Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku
(koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncdwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla
si¢ do 1 grosza).

4. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i ustalona zgodnie z
ustawg z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z
2019 r. poz. 178).

9) Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
100% cena.

Sposob dokonania oceny wedtug kryterium ,,Cena” (C):

Warto$¢ brutto oferty najnizszej

Gdzie: C= 100 x
Warto$¢ brutto oferty badanej
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Za kryterium ,,Cena” mozna maksymalnie uzyska¢ 100 punktow.
Oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw zostanie uznana za oferte
najkorzystniejsza. Laczna mozliwa do uzyskania liczba punktow to 100.

1. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze =zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie bgdg mogli zaoferowa¢ cen
wyzszych niz zaoferowane w zlozonych wczesniej ofertach.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdOwienia, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

10) Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonaweca jest zobowigzany przekazac
Zamawiajagcemu dane oraz dokumentacj¢ niezbedng do sporzadzenia umowy tj.
szczegdtowe dane przedsiebiorstwa (petna nazwa, siedziba, numer NIP, Regon, forma
prowadzenia dziatalno$ci, dane identyfikujace wlasciciela/wtascicieli w tym adres
zamieszkania i nr Pesel) wypis z KRS (jezeli dotyczy); wydruk z CEIDG (jesli dotyczy);
umowe spdiki (jesli dotyczy) oraz pozostate informacje stanowigce podstawe
sporzadzenia umowy.

Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ podpisane o§wiadczenie dotyczace
przetwarzania danych osobowych zawarte w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego (w
przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie
sktada (usuniecie tresci np. przez jego wykreslenie). O$wiadczenie nalezy zlozy¢ wraz z
listg nazwisk 0s6b dedykowanych do realizacji zadania najpdézniej 1 dzien przed
rozpoczeciem realizacji umowy.

11) Wzér umowy, badzZ istotne postanowienia umowy, ktore zostang wprowadzone
do tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
7 Wykonawca wylonionym na podstawie niniejszego postepowania zostanie
podpisana umowa. Istotne postanowienia umowy okresla wzor umowy stanowigcy
Zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

12) Pozostale:

1. Wykonawca powinien podpisa¢é umowe¢ Ww miejscu wskazanym przez
zamawiajacego, zgodng ogloszeniem wraz z zatacznikami oraz ztozong oferta, w
terminie wyznaczonym przez zamawiajacego;

2. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie przedmiotowego zamowienia, zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny.

Przez uchylanie si¢ od zawarcia umowy rozumie si¢ przestanie przez wykonawce
pisma informujgcego o tym fakcie lub nie stawienie si¢ w miejscu i terminie
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wyznaczonym do zawarcia umowy, a takze nieodestanie w wyznaczonym terminie
podpisanej umowy w przypadku zawierania jej w trybie korespondencyjnym.

3. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu sktadania ofert,
zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ niniejszego zapytania ofertowego. Dokonang zmiang
tre$ci ogloszenia zamawiajacy zamiesci na stronie ztm.bip.lublin.eu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystgpowania do wykonawcow z
wezwaniami do ztozenia wyjasnien tresci, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
zaoferowana cena lub jej istotne czgsdci sktadowe, wydawaé sie bedg razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi¢ bedg watpliwo$ci zamawiajacego, co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajacego.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a.a) Oczywiste omylki pisarskie,

a.b) Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek - niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktoérego
oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a.a) Jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia,

a.b) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

a.c) Zawiera razgco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego nie zlozyt wyjasnien w sprawie wysokosci
zaoferowanej ceny.

7. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a.a) Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

a.b) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze
zamawiajacy bedzie mogl zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny, bez skutkéw prawnych oraz finansowyc}.
9. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.
10. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umo
ustug w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.

lub zlecenia

‘amawiajgcego, ktéremu kierownik
zamawiajq gg'{) powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci)

Wykaz zalacznikow:

1) Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia
2) Formularz oferty
2) Wzor umowy

4) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Strona5z5



A




