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Lublin, dnia 01.10.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 30 000 euro
oraz
zamoOwien na ustugi spoleczne i inne szczegolne ushugi, ktorych wartos¢
zamoéwienia nie przekracza 750 000 euro

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca si¢ z prosbg o ztozenie oferty na
wykonanie zaméwienia:

"Usluga sprzatania pomieszczen biurowych ZTM w Lublinie wraz z zapewnieniem $rodkéw
higienicznych i sSrodkéw czystosci przez Wykonawce"'.

Informacje niezb¢dne do przygotowania i zlozenia oferty:

1) Opis przedmiotu zamowienia: przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ushugi
sprzatania pomieszczen biurowych ZTM w Lublinie wraz z zapewnieniem $rodkoéw
higienicznych i $rodkéw czystosci przez Wykonawce, zgodnie z opisem zawartym
w zatgczniku nr 1 do wzoru umowy, jednoczesnie stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2) Termin wykonania zaméwienia: okres obowigzywania umowy 1 rok, tj. od
06 listopada 2020 r. do 05 listopada 2021 r.

3) Warunki udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego (jezeli dotyczy): wykonanie minimum jednej ushugi w sprzataniu
pomieszczen biurowych w ilosci co najmniej tysigca metrow kw. dziennie przez okres
minimum 1 roku w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie. Wykonawca na potwierdzenie
wymaganego przez Zamawiajacego doswiadczenia winienwraz z oferta zalaczyc
stosowny dokument potwierdzajacy nalezyte wykonanie ustugi, o ktorej mowa
powyzej (referencje/poswiadczenie itp. w oryginale badz w kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce). Zataczony dokument winien zawieraé
m.in. informacje dotyczace okresu wykonania ustugi, 1los¢ metréw do codziennego
sprzatania oraz nazwe i adres podmiotu, na rzecz ktérego ustuga byta wykonywana.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania zlozenia wyjasnien lub zlozenia
dodatkowych dokumentow.

4) Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy):

Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca wykonal minimum jedng ustuge
w sprzataniu pomieszczen biurowych w ilosci co najmniej tysigca metrow Kw.
dziennie przez okres minimum 1 roku w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy - ~w tym okresie
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(w szczegodlnosci referencje/poswiadczenie itp. W oryginale lub kopie poswiadczone
za zgodno$¢ z oryginatem).

5) Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

W sprawie zapytania ofertowego mozna kontaktowac si¢ pisemnie na adres Zarzad
Transportu Miejskiego w Lublinie, ul. Natgczowska 14, 20-701 Lublin, telefonicznie
81 466 29 00 lub drogg elektroniczng: ztm@ztm.lublin.eu

Osoby upowaznione do kontaktu:

a) Weronika Skorska, Wioleta Wakuta, tel. 81 466 2937 wew. 101

6) W celu przygotowania rzetelnej oferty zaleca si¢ przeprowadzenie wizji lokalnej
obiektu w dniu 05.10.2020 r. w godzinach od 10.00 do 12.00.Wykonawcy sa
zobowigzani uzgodni¢ godzing przeprowadzenia ogledzin we wskazanym terminie
z osobami wyznaczonymi przez Zamawiajacego do udzielania informacji (patrz pkt
5).

7) Termin zwiazania ofertg:

Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni liczac od terminu wyznaczonego na skladanie
ofert.

8) Opis sposobu przygotowania oferty:

8.1. Oferta powinna zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1) Formularz oferty, ktory stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego, ktory
winien zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) date sporzadzenia oferty,

b) dane dotyczace wykonawcy (nazwa, siedziba),

c) nr telefonu oraz adres poczty elektronicznej (jezeli dotyczy),

d) nr KRS (jezeli dotyczy),

e) NIP, REGON,

f) cene,

g) podpisy WykonawcoOw/0sob (osoby) upowaznionych do wystepowania w imieniu
Wykonawcy.

2) Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca wykonal minimum jedng ustuge
sprzatania pomieszczen biurowych w iloSci co najmniej tysigca metrow kw. dziennie
przez okres minimum 1 roku w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy - w tym  okresie
(w szczegodlnosci referencje/poswiadczenie w oryginale lub kopie poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem).

3) Pelnomocnictwo (jezeli jest wymagane).

8.2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

8.3. Oferte sporzadza sie pod rygorem niewazno$ci W formie pisemnej w jezyku
polskim, oferta powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby) uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

8.4. W celu potwierdzenia prawidlowego umocowania do reprezentowania podmiotu
Wykonawca sktada:
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a) pisemne pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy obejmujace
umocowanie do przystgpienia podmiotu do zamdéwienia i zawarcia umowy w wyniku
przeprowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenic zamodwienia
publicznego (jezeli dotyczy). Pelnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale lub
ksero kopii poswiadczonej notarialnie.

b) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania
powyzszych warunkow przez Wykonawcow.

Uwaga: Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia oferty na ,,Formularzu oferty”
przekazanym wraz z zapytaniem ofertowym. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty
wlasne zwigzane z przygotowaniem i1 ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku
niniejszego postgpowania.

10) Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy zlozy¢: do dnia 09.10.2020 r. do godziny 9.00 pisemnie
W zamknigtym opakowaniu na adres: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie
ul. Nateczowska 14, 20-701 Lublin, Sekretariat - pok. nr 101, z dopiskiem oferta na:
,Usluga sprzatania pomieszczen biurowych ZTM w Lublinie wraz z zapewnieniem
srodkow higienicznych 1 srodkdw czystosci przez Wykonawce”.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 09.10.2020 r. 0 godzinie 9.15 w Zarzadzie Transportu
Miejskiego w Lublinie ul. Natgczowska 14, 20-701 Lublin, pokoj 143.

7Z uwagi na panujgcy na terenie Polski stan epidemii (wirusa COVID - 19)
wprowadzony na podstawie rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020
r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
(Dz. U. z 2020 r. poz. 491) oraz nawigzujac do informacji zamieszczonej na stornie
internetowej Urzedu Zamowien Publicznych, pod adresem https://www.uzp.gov.pl/a
ktualnosci/otwarcie-ofert-w-sytuacji-zagrozenia-epidemicznego  informujemy, ze
publiczne otwarcie ofert w ramach zapytania ofertowego na "Ustlugg sprzatania
pomieszczen biurowych ZTM w Lublinie wraz z zapewnieniem $rodkow
higienicznych i $rodkoéw czystosci przez Wykonawce" ogloszonego przez Zarzad
Transportu Miejskiego w Lublinie bgdzie transmitowane ,,na zywo”. O terminie
transmisji z otwarcia ofert oraz pozostatych szczegdtach technicznych dotyczacych
transmisji beda Panstwo informowani na naszej stronie internetowej
https://biuletyn.lublin.eu/ztm najp6zniej 2 dni przed uplywem terminu otwarcia ofert.

W zwigzku z powyzszym nie bedzie mozliwosci osobistego udziatu w czynno$ci
otwarcia ofert z troski o zdrowie pracownikow i interesantow.

Zamawiajgcy zastrzega termin wnoszenia pytan do zapytania ofertowego do
07.10.2020 r. Pytania sktadane po wyznaczonym terminie pozostang bez odpowiedzi.

11) Opis sposobu obliczania ceny.

Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cen¢ obejmujacg wszystkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia niezbedne do jego wykonania
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow (w tym podatek VAT — naliczony
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie dotyczy podmiotow bedacych
ptatnikami VAT).
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Cen¢ oferty za realizacj¢ calego przedmiotu zamodwienia nalezy wyliczy¢
W nastepujacy sposob:

Cena za 1m? netto

Cena za | miesigc netto: stawka netto za Im? x powierzchnia (1877,80 m?)

Cena za 1 miesigc brutto: cena za 1 miesigc netto + 23%

Cena brutto za caty przedmiot zamowienia: cena za 1 miesigc brutto x 12 miesigcy.
Nastepnie cen¢ brutto za caly przedmiot zamdwienia nalezy umiesci¢ w formularzu
oferty wedtug zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego w rozbiciu na:

- cen¢ za 1m? w zl netto,

- ceng¢ za | miesigc zt netto,

- stawke 1 kwote podatku VAT za 1 miesiac,

- ceng¢ za | miesigc zt brutto,

- ceng netto za cato$¢ przedmiotu zamodwienia,

- stawke 1 kwote podatku VAT za cato$¢ przedmiotu zamdwienia,

- ceng¢ brutto w zt za cato$¢ przedmiotu zamowienia.

Obliczen nalezy dokonywac z dokladnoscig do peinych groszy (z doktadnoscia do
dwodch miejsc po przecinku, zarowno przy kwotach netto, VAT jak i brutto) przy czym
koncowki ponizej 0,5 gr pomija si¢, a koncowki 0,5 i wyzsze zaokragla si¢ do 1 gr.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i ustalona z zgodnie
z ustawg z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(Dz.U. 2019 poz. 178).

12) Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena - 100%.

12.1. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie bgda mogli zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczeséniej ofertach.

12.2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

13) Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca jest zobowigzany przekazaé
Zamawiajagcemu dane oraz dokumentacje niezbedna do sporzadzenia umowy,
tj. szczegotowe dane przedsigbiorstwa (petna nazwa, siedziba, nr NIP, REGON, forma
prowadzenia dziatalno$ci, dane identyfikujace witasciciela/li, wypis z KRS (jezeli
dotyczy) oraz pozostale informacje stanowigce podstawe sporzadzenia umowy.

Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ podpisane o$wiadczenie dotyczace
przetwarzania danych osobowych zawarte w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego
(w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
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oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usunigcie tresci np. przez jego wykreslenie).
Jak rowniez oswiadczenie BHP stanowigce zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.
Oswiadczenia nalezy ztozy¢ wraz z listag nazwisk osob dedykowanych do realizacji
zadania najp6zniej 1 dzien przed rozpoczeciem realizacji umowy.

14) Wzér umowy, badz istotne postanowienia umowy, Kktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Z Wykonawcg wyltonionym na podstawie niniejszego postepowania zostanie zawarta
umowa na okres 1 roku, tj. od 6 listopada 2020 r. do 5 listopada 2021 r. Istotne
postanowienia umowy okresla wzor umowy stanowigcy zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

15) Postanowienia koncowe

15.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tre§ci zapytania ofertowego do
uplywu terminu sktadania ofert, o kazdej zmianie Zamawiajacy zobowigzany jest
poinformowa¢ Wykonawcow, publikujagc zmiany na Swojej stronie internetowej
w Biuletynie Informacji Publicznej.

15.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postegpowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny, bez skutkéw prawnych oraz finansowych.

15.3. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane i zostang
niezwtocznie zwrdcone.

15.4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia
ustug w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego.

(pieczed i podpis Kierownika zamawiajgcegol
pracownika zamawiajgcego, ktoremu kierownik
zamawiajgcego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci)

Wykaz zalacznikow:

1) Opis przedmiotu zamowienia - zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) Formularz oferty - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

3) Wz6r umowy - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

4) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych - zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

5) Oswiadczenie BHP — zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego
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