Oznaczenie sprawy: EM.380-10/20

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartoSci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwiefi na ustugi

spoleczne i inne szczegblne ustugi,

ktérych warto§¢ zaméwienia nie przekracza 750 000 euro

Lublin, dnia 15wrzesnia 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nie przekraczajgcej
kwoty 30 000 euro
oraz
zamowien na ushugi spoleczne i inne szczegélne ushugi, ktérych warto$¢ zaméwienia nie
przekracza 750 000 euro

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca sie z prosba o zlozenie oferty
na wykonanie zamowienia:

Zaprojektowanie, wykonanie i dostawa kalendarzy na rok 2021 na potrzeby
ZTM w Lublinie.

Informacje niezbg¢dne do przygotowania i zlozenia oferty:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie kalendarzy na rok 2021
na potrzeby ZTM w Lublinie oraz dostarczenie ich do siedziby Zamawiajacego.
Wykonanie  kalendarzy  nastapi  zgodnie z  ponizsza specyfikacja:
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Oznaczenie sprawy: EM.380-10/20

2)

3)

4)

S)

6)

7)

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwien na uslugi

spoteczne i inne szczegélne ustugi,

ktérych warto§¢ zamdwienia nie przekracza 750 000 euro

Termin wykonania zamoéwienia: do 27 listopada 2020 .

Warunki udzialu w post¢powaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego

(jezeli dotyczy):
nie dotyczy

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy):
nie dotyczy

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

W sprawie zapytania ofertowego mozna kontaktowaé si¢ pisemnie na adres Zarzad
Transportu Miejskiego w Lublinie, ul. Nalgczowska 14, 20-701 Lublin, pok. 127,
faksem: 81 466 29 01 lub drogg elektroniczng: mfisz@ztm.lublin.eu
Osoby upowaznione do kontaktu:
a) pod wzglgdem formalnym: Monika Fisz, tel. 81 466 29 43;
e-mail: mfisz@ztm.lublin.eu
b) pod wzglgdem merytorycznym: Monika Fisz, tel. 81 466 29 43;
¢) e-mail: mfisz@ztm.lublin.eu
Termin zwigzania ofertg:
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od terminu wyznaczonego na sktadanie
ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty:

7.1. Oferta powinna zawieraé¢ w szczegdlnosci:

1) Formularz oferty, ktory stanowi zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, ktory
winien zawieraé¢ w szczegolnosci:

a) date sporzadzenia oferty;

b) dane dotyczace wykonawcy (nazwa, siedziba);

c) Nr faksu, telefonu oraz adres poczty elektronicznej (jezeli dotyczy);

d) Nr KRS (jezeli dotyczy);

e) NIP, REGON;

f) Ceng;

g) Podpis Wykonawcow/osob upowaznionych do wystepowania w imieniu
Wykonawcy.

2) Inne dotyczace przedmiotu zaméwienia i jego wykonania (jezeli dotyczy).

3) Pelnomocnictwo (jezeli jest wymagane)

7.2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7.3. Oferte sporzadza si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w jezyku
polskim, oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawione do
reprezentowania Wykonawcy.
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Oznaczenie sprawy: EM.380-10/20

8)

9)

Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o warto§ci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartoSeci
kwoty 30 000 euro oraz zamdéwien na uslugi

spoleczne i inne szczegdlne uslugi,

ktérych warto$¢ zamowienia nie przekracza 750 000 euro

7.4. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna byé:
7.4.1. Zaadresowana na adres:

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie

ul. Nateczowska 14, 20-071 Lublin, po.101-Sekretariat
7.4.2. Opatrzona nazwg i doktadnym adresem wykonawcy

7.4.3. Z dopiskiem oferta na ,,Zaprojektowanie, wykonanie i dostawa kalendarzy na
rok 2021 na potrzeby ZTM w Lublinie”

7.5.Wykaz oswiadczen i dokumentow., ktore wykonawcy musza ztozyé do oferty:

a) Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia.

b) Pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu wykonawcy, w przypadku gdy
dokumentéw skladajacych si¢ na ofert¢ nie podpisuje osoba uprawniona do
reprezentowania wykonawcy lub wykonawca-w przypadku osob fizycznych.

¢) Pelnomocnictwo o ktérym mowa w punktach a) i b) powinno by¢ przedstawione w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej w drodze czynnosci notarialnej w
rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991r.- Prawo o notariacie (Dz. U. z 2019r.
poz.540) tj. w kopii uwierzytelnionej przez notariusza.

d) Uwaga: Oferta i oswiadczenia winny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystgpowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowana przez osobg
uprawniona, a przypadku osob fizycznych przez wykonawce. W przypadku
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oferta i
oswiadczenia sktadajace si¢ na oferte powinny by¢ podpisane przez pelnomocnika.

Termin udzielenia wyjasnien.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci  zapytania ofertowego
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz do 23 wrzesnia 2020r. do godz. 12.00, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego wplyngt do
zamawiajgcego nie pdzniej niz 21 wrzesnia br., do godz. 12.00. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po uptywie terminu, o ktérym mowa
powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasniefi, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na str.
internetowej, na ktorej udostepniono zapytanie ofertowe tj. na stronie
https://biuletyn.lublin.eu/ztm.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
9.1.0ferty nalezy zlozy¢: do dnia 25 wrzesnia 2020 r. do godz. 12.00 pisemnie

w zamknigtym opakowaniu na adres: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie,
ul. Naleczowska 14, 20-701 Lublin, Sekretariat — pok. nr 101.
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Oznaczenie sprawy: EM.380-10/20

Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamé6wien

o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwien na uslugi

spoleczne i inne szczeg6lne ustugi,

ktérych warto$¢ zam6wienia nie przekracza 750 000 euro

Z dopiskiem oferta na ,,Zaprojektowanie, wykonanie i dostawa kalendarzy na rok
2021 na potrzeby ZTM w Lublinie”. Ofert¢ nalezy przygotowaé zgodnie z opisem
sposobu przygotowania oferty (pkt.7 zapytania ofertowego).

9.2.W przypadku przeslania oferty za posrednictwem operatora pocztowego w
pojmowaniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 2188 z pézn.zm), osobiscie lub za posrednictwem postafica decydujgca jest data i
godzina wplywu do siedziby Zarzadu Transportu Miejskiego w Lublinie,
potwierdzona pieczecig kancelaryjng zamawiajacego.

9.3.W postepowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktére wptyng do zamawiajacego w
terminie o ktérym mowa w pkt 9.1.

9.4.0twarcie ofert nastagpi w dniu 25 wrzesnia 2020 r. o godz. 12.15 w Zarzadzie
Transportu Miejskiego w Lublinie, ul. Nalgczowska 14, 20-701 Lublin, pok. 127.
9.5.0ferta ztozona po terminie, o ktérym mowa w pkt. 9.1. zostanie zwrdcona
wykonawcy.

9.6.Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

9.7.Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego zamdwienia.

9.8.Zamawiajacy informuje o mozliwosci wzigcia udzialu w czynnosci otwarcia ofert.

10) Opis sposobu obliczania ceny.
Wyb6r oferty nastapi w oparciu o ceng taczna za calos¢ zamdéwienia. Laczna cena
calosci zamowienia liczona bedzie jako suma cen wykonania poszczegdlnych
kalendarzy zawartych w szczegblowym opisie przedmiotu zamdwienia. Cena
wykonania poszczegolnego kalendarza zawartego w szczegdlowym opisie przedmiotu
zamoOwienia bedzie liczona jako: iloczyn ceny jednostkowej danego kalendarza i jego
ilosci.

11) Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
Cena — 100%

12) Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca jest zobowigzany przekazaé
Zamawiajacemu dane oraz dokumentacj¢ niezb¢dng do sporzgdzenia umowy tj.
szczegdtowe dane przedsigbiorstwa (petna nazwa, siedziba, numer NIP, Regon, forma
prowadzenia dziatalnosci, dane identyfikujace wiasciciela/wlascicieli w tym adres
zamieszkania i nr Pesel) wypis z KRS (jezeli dotyczy); wydruk z CEIDG (jesli
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Oznaczenie sprawy: EM.380-10/20

Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwien na uslugi

spoleczne i inne szczegdlne ustugi,

ktérych warto$¢ zaméwienia nie przekracza 750 000 euro

dotyczy); umowe spotki (jesli dotyczy) oraz pozostale informacje stanowiace
podstawe sporzadzenia umowy.

13) Wz6r umowy, badz istotne postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone
do tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Z Wykonawca wylonionym na podstawie niniejszego postepowania zostanie
podpisana umowa. Istotne postanowienia umowy okresla wzér umowy stanowigcy
Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego

14) Pozostale informacje i postanowienia koncowe

14.1.Wszelkie rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a wykonawca bedg prowadzone w
polskich ztotych.

14.2.Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu srodkéw udziatu w postepowaniu.
14.3.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
14.4.Zamawiajacy informuje, ze poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

14.5. Jednoczes$nie zamawiajacy informuje, ze odrzuci oferte, jezeli wykonawca w terminie 3
dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie omytki, polegajacej na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty.

14.6. Zamawiajgcy informuje, Zze odrzuci oferte, jezeli:
- j¢j tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
- zawiera bledy w obliczeniu ceny;

14.7. Zamawiajacy uniewazni post¢powanie, jezeli:

- nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

— cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty;

— zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

— wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,
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Oznaczenie sprawy: EM.380-10/20

Zatycznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zamé6wien na uslugi

spoleczne i inne szczegdlne uslugi,

ktérych warto$¢ zamé6wienia nie przekracza 750 000 euro

— postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajgcg
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik
zamawiajgcego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci)

Wvkaz zalacznikow:

1) Formularz oferty

2) Wzor umowy
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