Oznaczenie sprawy: DI1.380-4/20
Lublin, dnia 9 lipiec 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
w post¢powaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartos$ci nie przekraczajacej
kwoty 30 000 euro
oraz

zamdwien na ushlugi spoleczne i inne szczegélne ustugi, ktorych warto§é zaméwienia nie przekracza
750 000 euro

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca si¢ z pro$bg o zlozenie oferty na wykonanie
zamdwienia:

»Sukcesywna dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek dla ZTM w
Lublinie.”

Informacje niezb¢dne do przygotowania i zlozenia oferty:
1) Opis przedmiotu zaméwienia:
Sukcesywna dostawa materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek dla ZTM w Lublinie
zgodnie z formularzem oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Termin wykonania zaméwienia: sukcesywne dostawy w terminie 12 miesigcy od dnia podpisania
umowy.

2) Warunki udzialu w post¢powaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego (jezeli

dotyczy):
Nie dotyczy

3) Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawey w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu (jezeli dotyczy):
Nie dotyczy

4) Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami:

W sprawie zapytania ofertowego mozna kontaktowaé si¢ pisemnie na adres Zarzad Transportu
Miejskiego w Lublinie, ul. Naleczowska 14, 20-701 Lublin, pok. 120, faksem (81) 466 29 01, lub
droga elektroniczng ztm@ztm.lublin.eu

Osoby upowaznione do kontaktu:

a) pod wzgledem formalnym Przemystaw Czop, tel. (81) 466 29 31

b) pod wzgledem merytorycznym Artur Kloc, Jakub Bardzat tel. (81) 466 29 30 wew. 125

Stronalz3



Oznaczenie sprawy: DI1.380-4/20
5) Termin zwigzania ofertg:
Sktadajgcy oferte pozostanie nig zwigzany do momentu podpisania umowy. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert okreslonego w pkt 7 niniejszego
zapytania ofertowego.

6) Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna zawiera¢ w szczego6lnosci:

a) datg sporzadzenia oferty;

b) dane dotyczace wykonawcy (nazwa, siedziba);

¢) Nr faksu, telefonu oraz adres poczty elektronicznej (jezeli dotyczy);

d) Nr KRS (jezeli dotyczy);

e) NIP, REGON;

f) Ceng;

g) Inne dotyczace przedmiotu zamowienia i jego wykonania (jezeli dotyczy).
Uwaga: Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty na ,,Formularzu oferty” przekazanym
wraz z zapytaniem ofertowym.

7) Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy zlozy¢: do dnia 17.07.2020r. do godz. 10:00 na adres: Zarzad Transportu Miejskiego
w Lublinie, ul. Nateczowska 14, 20-701 Lublin, Sekretariat- pok. nr 101 lub droga elektroniczng
na adres e-mail: ztm@ztm.lublin.eu

Z dopiskiem: ,,Oferta na Swiadczenie ustugi sukcesywnej dostawy materialéw eksploatacyjnych
do drukarek i kopiarek dla ZTM w Lublinie”

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.07.2020r. o godz. 10:30 w Zarzadzie Transportu Miejskiego w
Lublinie, ul. Nateczowska 14, 20-701 Lublin, pok. 143 Zamawiajacy informuje o mozliwosci
wzigcia udziatu w czynnosci otwarcia ofert.

Zamawiajacy zastrzega termin wnoszenia pytan do zapytania ofertowego do 13.07.2020 r. do godz.
15.30. Pytania sktadane po wyznaczonym terminie pozostang bez odpowiedzi.

8) Opis sposobu obliczania ceny.
Zgodnie z formularzem oferty

9) Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
100% cena

10) Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajacemu dane
oraz dokumentacj¢ niezbedng do sporzgdzenia umowy tj. szczegélowe dane przedsigbiorstwa (petna
nazwa, siedziba, numer NIP, Regon, forma prowadzenia dziatalnos$ci, dane identyfikujace
wlasciciela/wtascicieli w tym adres zamieszkania i nr Pesel) wypis z KRS (jezeli dotyczy); wydruk z
CEIDG (jesli dotyczy); umowe spotki (jesli dotyczy) oraz pozostale informacje stanowiace podstawe
sporzadzenia umowy.

11) Wzér umowy, badz istotne postanowienia umowy, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Z Wykonawca wylonionym na podstawie niniejszego postepowania zostanie podpisana umowa.
Istotne postanowienia umowy okresla wzor umowy stanowiacy Zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.
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12) Pozostale:
1. Wykonawca powinien podpisa¢ umowe¢ w miejscu wskazanym przez zamawiajacego, zgodna
ogloszeniem wraz z zalgcznikami oraz zlozong oferta, w terminie wyznaczonym przez
zamawiajgcego;

2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
przedmiotowego zamowienia, zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Przez uchylanie si¢ od zawarcia umowy rozumie si¢ przeslanie przez wykonawce pisma
informujgcego o tym fakcie lub nie stawienie si¢ w miejscu i terminie wyznaczonym do zawarcia
umowy, a takze nieodestanie w wyznaczonym terminie podpisanej umowy w przypadku zawierania
jej w trybie korespondencyjnym.

3. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert, zamawiajacy moze
zmieni¢ tre$¢ niniejszego zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci ogloszenia zamawiajacy
zamiesci na stronie ztm.bip.lublin.eu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystepowania do wykonawcow z wezwaniami do ztozenia
wyjasnien tresci, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe,
wydawa¢ si¢ beda razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzié¢ beda watpliwosci
zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a.a) Oczywiste omyiki pisarskie,

a.b) Oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek - niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a.a) Jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia,

a.b) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczeciwej konkurencji,

a.c) Zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego nie zlozyt wyjasnien w sprawie wysokosci zaoferowanej
ceny.

7. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeH:
a.a) Nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu, /
a.b) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przey
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze 74
t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

Kierownika zamawiajgcego/
mawiajqcego, ktdvemu kierownik zamawiajgcego

powier onanie zastrzezonych dla siebie czynnosci)

Wykaz zalacznikow:

1) Formularz oferty

2) Wzor umowy
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