Oznaczenie sprawy: FK.380-1/2019

Lublin, dnia 13 listopada 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 30 000 euro ;
oraz zamowien na ushugi spoleczne i inne szczegolne ushugi, ktorych wartosé
zamoéwienia nie przekracza 750 000 euro

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca si¢ z prosbg o zlozenie oferty na

wykonanie zamdwienia:

Dostawa bonow towarowych dla pracownikow Zarzgdu Transportu Miejskiego w Lublinie

Informacje niezbedne do przygotowania i zlozenia oferty:

1) Opis przedmiotu zamowienia: (zamiesci¢ ponizej lub w zalgczniku)
Przedmiotem zamodwienia jest jednorazowa dostawa bondéw towarowych dla 107
pracownikow Zarzadu Transportu Miejskiego w Lublinie o nominatach 10 zt, 20 zt i 50 zt
wg ponizszej specyfikacji:
nominal 50 zt — 857 szt.
nominal 20 zt — 535 szt.
nominal 10 zt — 1070 szt.
Oferowane bony towarowe muszg:

a) by¢ zabezpieczone co najmniej znakiem wodnym i hologramem,

b) zachowa¢ waznos$¢ (umozliwia¢ dokonywanie zakupow bezgotowkowych) w okresie
minimum 3 miesi¢gcy od daty ich dostarczenia do siedziby Zarzadu Transportu
Miejskiego w Lublinie. Pelny okres waznosci bonéw towarowych musi by¢
umieszczony na bonach towarowych,

€) by¢ dostarczone w ilosci i nominatach okreslonych powyze;j,

d) umozliwia¢ ich zrealizowanie na terenie miasta Lublin w sklepach, hipermarketach
i punktach uslugowych — muszg by¢ wymienialne na asortyment w co najmniej
nastepujacych branzach:

— spozywcza,
— chemia gospodarcza,

— gospodarstwo domowe,
— zabawki,
— artykuty papiernicze,
e) Zosta¢ dostarczone do siedziby Zarzadu Transportu miejskiego w Lublinie bez
pobierania prowizji.
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2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Termin wykonania zamowienia: 5 dni od daty otrzymania zaméwienia

Warunki udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
(jezeli dotyczy):

Zamawiajacy nie stawia warunkow udzialu w postgpowaniu w trybie zapytania
ofertowego.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy):

Nie dotyczy

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie o0s0b
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

W sprawie zapytania ofertowego mozna kontaktowaé si¢ pisemnie na adres Zarzad
Transportu Miejskiego w Lublinie, al. Nateczowska 14, 20-701 Lublin, pok. 101,
faksem: 81 466-29-01 Iub drogg elektroniczng: ztm@ztm.lublin.eu

Osoby upowaznione do kontaktu:

a) pod wzgledem formalnym: Hanna Grab, tel. 081 4662900 w. 107

b) pod wzgledem merytorycznym: Agnieszka Musur, tel. 081 466 2937 w.108

Termin zwigzania oferta:

Sktadajacy oferta pozostanie nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert okreslonego w pkt 8
Niniejszego zapytania ofertowego.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) date sporzadzenia oferty;

b) dane dotyczace wykonawcy (nazwa, siedziba);

c) Nr faksu, telefonu oraz adres poczty elektronicznej (jezeli dotyczy);

d) Nr KRS (jezeli dotyczy);

e) NIP, REGON;

f) Ceng;

g) Inne dotyczace przedmiotu zamowienia i jego wykonania (jezeli dotyczy).
Uwaga: Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty na ,,Formularzu oferty”
przekazanym wraz z zapytaniem ofertowym.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
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Oferty nalezy ztozy¢: do dnia 20.11.2019r. do godz. 12:00 pisemnie w zamknigtym
opakowaniu na adres: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie, ul. Nat¢czowska 14,
20-701 Lublin, pok. 101, faksem: 81466-29-01 Iub drogg elektroniczna:
ztm@ztm.lublin.eu z dopiskiem: ,,Oferta na dostawe¢ bondéw towarowych dla
pracownikow Zarzadu Transportu Miejskiego w Lublinie”. Otwarcie ofert nastapi w
dniu 20.11.2019r. 0 godz. 12:15 w Zarzadzie Transportu Miejskiego w Lublinie, ul.
Nateczowska 14 20-701 Lublin, pok. 143
Zamawiajacy informuje o mozliwosci wzi¢cia udziatu w czynnosci otwarcia ofert.
9) Opis sposobu obliczania ceny.
Cena oferty musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cen¢ obejmujaca wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zadania niezb¢dne do jego wykonania z uwzglednieniem
wszystkich optat, cet i podatkow, a w szczegdlnosci koszty wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z warunkami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym wraz z
zalacznikami, oraz ofercie Wykonawcy, a takze pozostate koszty okre§lone w zapytaniu

ofertowym niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu zamowienia.

10) Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

- cena—waga 50%

- liczba punktéw w Lublinie, w ktérych zagwarantowana jest mozliwos¢ realizacji

oferowanych bonow towarowych — waga — 50%

Okreslenie skali ocen dla poszczegodlnych kryteridw:

Cena [C] max. 100 pkt

Maksymalng ilo$¢ 100 pkt. otrzyma wykonawca, ktdry zaproponuje najnizsza cen¢ za
wykonanie przedmiotu zamowienia, pozostali beda oceniani zgodnie z ponizszym wzorem:

C = Cena najnizsza / Cena badanego wykonawcy x 100 pkt
Liczba punktéw w Lublinie [L]
Za kryterium liczba punktow w Lublinie wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.,

ktore podzielone zostang w nastgpujacy sposob:

1. W przypadku zaoferowania liczby punktow w Lublinie, w ktdrych zagwarantowana jest
mozliwo$¢ realizacji oferowanych bondéw towarowych w ilosci do 200 wykonawca

otrzyma 0 pkt.
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2. W przypadku zaoferowania liczby punktéw w Lublinie, w ktérych zagwarantowana jest

mozliwos¢ realizacji oferowanych bonow towarowych w ilosci od 201 do 300
wykonawca otrzyma 20 pkt.

W przypadku zaoferowania liczby punktow w Lublinie, w ktdrych zagwarantowana jest
mozliwo$¢ realizacji oferowanych bondéw towarowych w ilosci od 301 do 700
wykonawca otrzyma 40 pkt.

W przypadku zaoferowania liczby punktow w Lublinie, w ktorych zagwarantowana jest
mozliwos¢ realizacji oferowanych bonow towarowych w ilosci od 701 i powyzej
wykonawca otrzyma 100 pkt.

Suma punktéw przyznanych dla danego kryterium zostanie pomnozona przez jego wage
zgodnie z ponizszym wzorem:

X=Cx0,50+ L x0,50

X - catkowita ilo$¢ punktow

11) Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

Podpisa¢ umowe¢ w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, zgodng z zapytaniem

ofertowym wraz z zalgcznikami oraz zlozong oferta, w terminie wyznaczonym przez

Zamawiajacego. W celu zawarcia umowy Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy

dopekienia nastgpujacych formalnosci:

— wskazania 0s6b umocowanych do zawarcia umowy;

— dostarczy¢ do Zamawiajacego dokument potwierdzajacy ich umocowanie do
podpisania umowy, 0 ile umocowanie to nie bgdzie wynika¢ z dokumentow

zalaczonych do oferty,

12) Wzér umowy, badz istotne postanowienia umowy, ktore zostang wprowadzone do

tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wzbér umowy stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

(pieczed i podpis Kierownika zamawiajgcegol
pracownika zamawiajgcego, ktoremu kierownik
zamawiajqgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci)

Wykaz zalacznikow:

1) Formularz oferty
2) Wzbér umowy
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