Oznaczenie sprawy: EM.380-12/19

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej r6wnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwiefi na uslugi

spoleczne i inne szczegélne uslugi,

ktérych warto$¢ zaméwienia nie przekracza 750 000 euro

Lublin, dnia 10 wrze$nia 2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
w post¢powaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 30 000 euro
oraz
zamoOwien na uslugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi, ktorych wartosé
zamOwienia nie przekracza 750 000 euro

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca si¢ z prosbg o zlozenie oferty
na wykonanie zamowienia:

Zaprojektowanie, wykonanie i dostawa kalendarzy na rok 2020 na potrzeby
ZTM w Lublinie.

Informacje niezbe¢dne do przygotowania i zlozenia oferty:

1) Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie kalendarzy na rok 2020
na potrzeby ZTM w Lublinie oraz dostarczenie ich do siedziby Zamawiajgcego.
Wykonanie  kalendarzy  nastapi  zgodnie @z  ponizszg  specyfikacja:
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Oznaczenie sprawy: EM.380-12/19

2)
3)

4)

S)

6)

7

8)

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej r6wnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwien na uslugi

spoleczne i inne szczegélne ushugi,

ktérych warto§é zaméwienia nie przekracza 750 000 euro

Termin wykonania zaméwienia: do 31 pazdziernika 2019 r.
Warunki udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
(jezeli dotyczy):
nie dotyczy
Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy):
nie dotyczy
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ Z wykonawcami:
W sprawie zapytania ofertowego mozna kontaktowaé si¢ pisemnie na adres Zarzad
Transportu Miejskiego w Lublinie, ul. Natgeczowska 14, 20-701 Lublin, pok. 127,
faksem: 81 466 29 01 lub drogg elektroniczna: mfisz@ztm.lublin.eu
Osoby upowaznione do kontaktu:
a) pod wzgledem formalnym: Monika Fisz, tel. 81 466 29 43;
e-mail: mfisz@ztm.lublin.eu
b) pod wzgledem merytorycznym: Monika Fisz, tel. 81 466 29 43;
¢) e-mail: mfisz@ztm.lublin.eu
Termin zwigzania oferta:
Sktadajacy oferte pozostanie nig zwigzany do momentu podpisania umowy. Bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert
okreslonego w pkt. 8 Niniejszego zapytania ofertowego.
Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna zawiera¢ w szczego6lnosci:
a) date sporzadzenia oferty;
b) dane dotyczace wykonawcy (nazwa, siedziba);
¢) Nr faksu, telefonu oraz adres poczty elektronicznej (jezeli dotyczy);
d) Nr KRS (jezeli dotyczy);
e) NIP, REGON;
) Ceng;
g) Inne dotyczace przedmiotu zaméwienia i jego wykonania (jezeli dotyczy).
Uwaga: Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia oferty na ,,Formularzu oferty”
przekazanym wraz z zapytaniem ofertowym.
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
Oferty nalezy ztozy¢: do dnia 24 wrzesnia 2019 r. do godz. 12.00 pisemnie
w zamknictym opakowaniu na adres: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie,
ul. Nateczowska 14, 20-701 Lublin, Sekretariat — pok. nr 101

Z dopiskiem oferta na ,,Zaprojektowanie, wykonanie i dostawa kalendarzy na rok
2020 na potrzeby ZTM w Lublinie”

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 24 wrzesnia 2019 r. o godz. 12.15 w Zarzadzie
Transportu Miejskiego w Lublinie, ul. Naleczowska 14, 20-701 Lublin, pok. 127

Zamawiajacy informuje o mozliwosci wzigcia udzialu w czynnosci otwarcia ofert.
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Wykaz zatacznikdw:
1) Formularz oferty

Oznaczenie sprawy: EM.380-12/19

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartoSci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwien na ustugi

spoleczne i inne szczegélne ustugi,

ktérych warto§é zaméwienia nie przekracza 750 000 euro

9) Opis sposobu obliczania ceny.

Wybor oferty nastgpi w oparciu o cen¢ taczna za cato$¢ zaméwienia. Laczna cena
calosci zamowienia liczona bedzie jako suma cen wykonania poszczeg6lnych
kalendarzy zawartych w szczegblowym opisie przedmiotu zamdwienia. Cena
wykonania poszczegdlnego kalendarza zawartego w szczegbtowym opisie przedmiotu
zamOwienia bedzie liczona jako: iloczyn ceny jednostkowej materialu i lgcznego
nakladu materialu

10) Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
Cena — 100%

11) Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca jest zobowigzany przekazad
Zamawiajgcemu dane oraz dokumentacj¢ niezbedng do sporzadzenia umowy tj.
szczegdtowe dane przedsigbiorstwa (petna nazwa, siedziba, numer NIP, Regon, forma
prowadzenia dzialalnosci, dane identyfikujace wiasciciela/wlascicieli w tym adres
zamieszkania i nr Pesel) wypis z KRS (jezeli dotyczy); wydruk z CEIDG (jesli
dotyczy); umowe spdtki (jesli dotyczy) oraz pozostale informacje stanowiace
podstawe sporzadzenia umowy.

12) Wz6r umowy, badz istotne postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone

do tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Z Wykonawca wylonionym na podstawie niniejszego postepowania Zostame
podpisana umowa. Istotne postanowienia umowy okresla wzor umowy st
Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego

zamawiajgeégo powierzyt wykonanie
zastrzezofych dla siebie czynnosci)

2) Wzér umowy
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