Integralna cze$¢ Statutu ZSS w Lublinie

REGULAMIN

BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
ZESPOLU SZKOL SAMOCHODOWYCH im. Stanistawa Syroczynskiego
w Lublinie

Tekst ujednolicony z dnia 30 listopada 2017 r.

Regulamin opracowano na podstawie:

1. Ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r., poz. 1943);
2. (uchylony)

3. Statutu Zespotu Szkot Samochodowych im. Stanistawa Syroczynskiego w Lublinie.

Biblioteka to szkolne Multimedialne Centrum Informacji (MCI) — wspierajace
realizacje programu pracy w ZSS im. St. Syroczynskiego w Lublinie.

Wspottworzy proces ksztalcenia i wychowania, uczestniczy w spetnianiu przez szkote
jej funkcji opiekunczo-wychowaweczej oraz kulturalno-rekreacyjnej.

Biblioteka ZSS posiada wlasng pieczatke, regulamin okreslajacy prawa i obowigzki
czytelnikow oraz stron¢ internetowg, na ktérej znajdujg si¢ aktualno$ci oraz wszystkie
informacje dotyczace dzialalnosci biblioteki - szkolnego MCI.

I. Cele i zadania biblioteki

— gromadzenie 1 udostgpnianie materialdw bibliotecznych stuzacych uczeniu si¢
I nauczaniu;

— rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z naukg
szkolng i z indywidualnymi zainteresowaniami uczniow;

— popularyzacja nowosci wydawniczych;

— ksztaltowanie nawykéw kulturalnego obcowania z ksigzka, czasopismem i innymi
zrodlami informacji z poszanowaniem praw autorskich;

— wdrazanie uczniow do samodzielnego wyszukiwania informacji oraz do
samoksztalcenia z  wykorzystaniem  warsztatu  informacyjnego  biblioteki
i nowoczesnych technologii informacyjno - komunikacyjnych (programow
edukacyjnych, Internetu);

— wspieranie ksztaltowania umiej¢tnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich
tworzenia;

— wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli, poprzez tworzenie warsztatu pracy
nauczyciela, gromadzenie i udostepnianie materiatow dydaktycznych i metodycznych;
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— prowadzenie dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowa i spoleczna.

Realizacje celéw i zadan biblioteka wykonuje poprzez:

ok wnN

10.

11.

Gromadzenie zbiorow, w tym:

a) ksiegozbioru podrecznego,

b) lektur obowigzkowych oraz literatury dla mtodziezy,

c) literatury fachowej zgodnej z profilem ksztalcenia w szkole;

d) czasopism dla mtodziezy zgodnych z profilem szkoty;

e) czasopism przedmiotowo-metodycznych oraz literatury z zakresu pedagogiki
i psychologii dla nauczycieli,

f) materiatow dzwigkowych, wizualnych, audiowizualnych i elektronicznych.

Opracowanie zbiorow zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Udostepnianie zbiorow czytelnikom.

Organizowanie warsztatu informacyjnego.

Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i poradniczej.

Udziat w realizacji programu edukacji czytelniczej i medialnej — zgodnie

z obowigzujgcymi w szkole programami i planami nauczania.

Wspoldziatanie z nauczycielami w zakresie organizowania imprez szkolnych:

konkurséw, akademii, uroczystosci, wystaw.

Gromadzenie oraz archiwizacje dokumentéw szkolnych w formie tradycyjnej i na

nosnikach elektronicznych.

Przygotowanie do pracy i udostgpnianie stanowisk komputerowych oraz sprzetu

multimedialnego: rzutnik, laptop, ekran, radioodtwarzacz CD, skaner, drukarka.

Pomoc uzytkownikom Centrum w korzystaniu ze zbiorow oraz w obsludze

oprogramowania i sprzetu dostepnego w Bibliotece-MCI.

Wspdiprace z Dyrekcja Szkoly, Rada Pedagogiczng, Rada Rodzicow, samorzadem

uczniowskim, innymi bibliotekami oraz innymi instytucjami pozaszkolnymi.

Il. Organizacja pracy biblioteki

Dyrektor szkoty sprawuje bezposredni nadzoér nad pracg biblioteki.

Biblioteka udostepnia zbiory, stanowiska komputerowe i urzadzenia multimedialne
bezplatnie, w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja roku szkolnego.
Zbiory biblioteki udostepniane sa3 w roku szkolnym od 10 wrzesnia do 15 czerwca
W godzinach wyszczego6lnionych na drzwiach biblioteki, a maturzystom do momentu
podpisania karty obiegowej.

Czas pracy nauczyciela bibliotekarza wynosi 30 godzin tygodniowo i dostosowany jest do
rozkladu zaje¢ szkolnych.

Systematycznie dokonuje sie selekcji zbiorow wycofujac pozycje nieaktualne Ilub
zniszczone.



Integralna cze$¢ Statutu ZSS w Lublinie

6. Inwentaryzacj¢ zbiorow przeprowadza si¢ na wniosek dyrektora szkoty, zgodnie
z § 31 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie zasad
ewidencji materialdow bibliotecznych (Dz.U. 2008 nr 205, poz. 1283)

7. Systematycznie kontroluje si¢ stan techniczny stanowisk komputerowych i urzadzen
multimedialnych w celu zapewnienia ich stalej gotowosci do pracy.

8. Wydatki biblioteki pokrywane sg z budzetu szkoty lub dotowane przez Rade Rodzicow
I innych ofiarodawcow.

I1l. Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1. Nauczyciel bibliotekarz odpowiada za stan majatkowy biblioteki szkolne;.

2. Wspolpracuje z wychowawcami i nauczycielami przedmiotéw oraz prowadzacymi kota
zainteresowan.

3. Sporzadza plan pracy oraz semestralne i roczne sprawozdania z pracy biblioteki szkolne;.

4. Prowadzi dzienng, miesi¢czng, semestralng i1 roczng statystyke wypozyczen, dziennik
biblioteki szkolnej, ksiegi inwentarzowe, rejestr ubytkow, karty akcesyjne czasopism,
ewidencje wypozyczen.

5. Doskonali warsztat pracy ucznia i nauczyciela.

6. Wykonuje dodatkowe zadania powierzone przez Dyrekcje Szkoty.

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowiazany jest do:

— udostgpniania zbiorOw uczniom, nauczycielom i innym pracownikom szkoty,

— indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

— udzielania informacji: rzeczowych, bibliotecznych i bibliograficznych,

— prowadzenia zaje¢ ze Sciezki edukacyjnej — edukacji czytelniczej i medialnej przy
wspolpracy z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

— prowadzenia zaj¢¢ z przysposobienia czytelniczego dla uczniow klas 1
rozpoczynajacych nauke w szkole,

— udzielania pomocy uzytkownikom biblioteki w korzystaniu z Multimedialnego
Centrum Informacyjnego (skanowaniu, drukowaniu itp.),

— prowadzenia réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa 1 propagowania
ksigzki (gazetki, wystawy, kiermasze, loterie, wycieczki do innych bibliotek),

— informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie prowadzonej statystyki
0 poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,

— pracy wychowawczej z mlodzieza wynikajacej z realizacji szkolnych programoéw
wychowawczych poprzez wlaczenie si¢ do dziatan z zakresu profilaktyki
prozdrowotnej, ekologicznej oraz przeciwdzialania uzaleznieniom,

— zapewnienia opieki uczniom oczekujacym na zajgcia, nie uczestniczagcym w lekcjach
religii, sp6Znionym na zaj¢cia edukacyjne.

W ramach prac organizacyjno-technicznych nauczyciel bibliotekarz obowiazany jest do:
— gromadzenia zbioréw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki;
— ewidencji zbiorow — zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3



10.

Integralna cze$¢ Statutu ZSS w Lublinie

— opracowania zbiorow (klasyfikacja, katalogowanie, opracowanie techniczne);
— selekcji zbiorow (materiatdéw zbednych 1 zniszczonych);
— organizacji udostgpniania zbiordw (w tym corocznej aktualizacji danych i wyrabiania

kart czytelniczych);

— organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrgcznego,

prowadzenia katalogow, kartotek, teczek tematycznych).

IV. Prawa i obowiazki czytelnikow

Kazdy uczen szkoly jest czytelnikiem biblioteki szkolnej (nie ma potrzeby zapisywania
si¢ osobiscie).

Czytelnicy majg prawo do bezplatnego korzystania ze zbiorow biblioteki oraz sprzgtu
komputerowego.

Korzystajacy z biblioteki szkolnej zobowigzani sg do dbato$ci o wypozyczone zbiory
biblioteczne.

Kazdy uczeh ma prawo poszukiwa¢ informacji korzystajac ze zbioréw, zasoboéw
Internetu i programow edukacyjnych zgromadzonych w bibliotece, a takze tworzy¢
i drukowaé materiaty potrzebne do zaj¢¢ edukacyjnych.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres jednego miesigca, ale
w uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢
Wypozyczenia z podaniem terminu ich zwrotu.

Czytelnik moze wypozyczy¢ do domu czasopismo na okres 1 tygodnia.

Czytelnik moze wypozycza¢ ksigzki wylgcznie na swoje nazwisko na podstawie
identyfikatora lub legitymacji szkolnej.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik zobowigzany jest do
odkupienia identycznego egzemplarza. Jezeli jest to niemozliwe, czytelnik powinien
przynies¢ ksigzke inng, wskazang przez nauczyciela bibliotekarza.

7Z ksiggozbioru podrecznego i zbiorow specjalnych uczen moze Kkorzystaé
w pomieszczeniu biblioteki, a nauczyciel na zajeciach edukacyjnych w pracowni.
Wszystkie wypozyczone zbiory nalezy zwr6ci¢ na dwa tygodnie przed zakonczeniem
roku szkolnego, z zastrzezeniem punktu 10a.

10a. Uczniowie klas promocyjnych maja mozliwo$¢ wypozyczania ksigzek na okres wakacji

11.

przy zachowaniu nastepujacych zasad:

a) warunkiem wypozyczenia ksigzek na okres wakacji jest wczesniejszy zwrot (do dnia
14 czerwca) wszystkich weze$niej wypozyczonych materiatow;

b) czytelnik moze wypozyczy¢ na okres ferii letnich maksymalnie cztery ksigzki;

C) wypozyczenia ksigzek na okres wakacji dokonuje si¢ w ostatnim tygodniu zajecé
szkolnych;

d) ksigzki wypozyczone na okres wakacji nalezy zwroci¢ do konca pierwszego tygodnia
wrzesnia.

Czytelnicy opuszczajacy szkole (uczniowie, nauczyciele, pracownicy administracji

i obstugi) zobowigzani sg do potwierdzenia zwrotu zbiorow bibliotecznych na karcie

obiegowej.
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12. Szczegdlowe warunki korzystania ze zbiordw 1 sprzetu biblioteki szkolnej okreslaja
regulamin wypozyczalni i regulamin Multimedialnego Centrum Informacji.

Niniejszy tekst ujednolicony ,, Regulaminu biblioteki szkolnej” wprowadzono zarzqdzeniem
nr 20/2017 dyrektora Zespotu Szkot Samochodowych im. Stanistawa Syroczynskiego
w Lublinie z dnia 30 listopada 2017 r. Obowigzuje od dnia 01 grudnia 2017 r.



