Lublin, dnia 12.06.2017 r.
Zapytanie ofertowe

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Zespot Szkot Odziezowo-Wlokienniczych im. Wi St. Reymonta, ul. Spokojna 10, 20-074
Lublin.

2. Nazwa zamoéwienia.

Ustuga przeprowadzki do nowej siedziby Zespotu Szko6t Odziezowo-Widkienniczych.

3. Opis Przedmiotu Zamowienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa realizacja przeprowadzki Zespotu Szkot
Odziezowo-Wiokienniczych z dotychczasowej lokalizacji przy ul. Spokojnej 10, 20-074
Lublin, do lokalizacji: budynek Gimnazjum nr 2 im. Komisji Edukacji Narodowej,
ul. Lwowska 11, 20-128 Lublin.

4. Miejsce wykonywania ustugi:

Budynek Zespotu Szkot Odziezowo-Wiokienniczych, ul. Spokojna 10, 20-074 Lublin -
wyposazenie do przeprowadzki znajduje si¢ na poziomach: suterena, parter, I pigtro, II pigtro,
III pigtro, czeSciowo na strychu. Brak windy i podjazdéw. Parking przed budynkiem.
Mozliwo$¢ podjazdu pod wejscia ewakuacyjne rozlokowane od strony parkingu oraz boisk
szkolnych na tytach budynku.

Miejsce docelowe: budynek Gimnazjum nr 2 im. Komisji Edukacji Narodowej,
ul. Lwowska 11, 20-128 Lublin - wyposazenie do rozlokowania na poziomach: parter, I
pigtro, II pietro. Parking przed wejsciem gtownym. Brak windy.

5. Przewidywany zakres czynnos$ci do wykonania w czasie przeprowadzkKi.

1) czgéciowe przygotowanie wyposazenia do transportu, w zalezno$ci od zapotrzebowania
zgloszonego przez Zamawiajacego - dostarczenie pudetek badz innych trwalych opakowan na
sprzet i dokumentacje szkolng oraz przygotowanie mebli do transportu poprzez odpowiednie
zabezpieczenie.

- Zamawiajacy zapakuje 1 przygotuje do przeprowadzki dokumentacj¢ szkolna, pomoce
dydaktyczne, wyposazenie sal i pracowni zawodowych oraz przygotuje do przeniesienia
ksiegozbior biblioteczny (zapakuje w pudta kartonowe i opisze zawarto$¢). Przedmioty
wymagajace specjalnego przygotowania, jak np. urzadzenia elektroniczne o nietypowych
ksztattach 1 rozmiarach zostang przygotowane do przeniesienia w porozumieniu 1 z
ewentualnym wykorzystaniem materiatow Oferenta, po wcze$niejszym uzgodnieniu.

2) zniesienie mienia i zatadunek do transportu
3) transport mienia do nowej lokalizacji
4) roztadunek i wniesienie mienia szkoty do nowej siedziby

5) rozlokowanie mienia w nowej siedzibie (ul. Lwowska 11, Lublin) w poszczegdlnych
miejscach wskazanych przez Zamawiajacego



Wykonawca zobowigzany jest do profesjonalnego zabezpieczenia mienia na czas transportu
przy uzyciu kartonoéw, styropianu, folii pgcherzykowej, folii stretch i kocow przemystowych.

Przed przystgpieniem do przeprowadzki Zamawiajacy spotka si¢ z Oferentem w celu
uzgodnienia harmonogramu dziatan.

Wykaz mienia przeznaczonego do przeprowadzki zawiera zalacznik 1. Wskazane ilo$ci
wyposazenia beda podlega¢ weryfikacji i mogg nieznacznie odbiega¢ od stanu koncowego.

6. Termin wykonania umowy.

Termin realizacji umowy ustanawia si¢ od 05.07.2017r. do 31.08.2017r. Dokladny termin
przewozu mienia Zespolu Szkél Odziezowo-Wlokienniczych do nowej lokalizacji
zostanie ustalony w oparciu o ustalony przez Strony harmonogram przeprowadzkKi.

Przed ztozeniem oferty, Oferenci sktadajacy oferte moga dokonac wizji lokalnej w budynku
Zespotu Szkot Odziezowo-Wiokienniczych, ul. Spokojna 10, 20-074 Lublin, po
wczesniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajacym.

Przeprowadzka powinna odbywac si¢ w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00
—15.00.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu ze wzglgdu na okolicznosci, ktorych na
dzien sporzadzania zapytania ofertowego nie mozna byto przewidziec.

7. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

8. Opis przygotowania oferty.

1) Wykonawca sktada w szczegolnosci:

a) wypelniony zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — Formularz oferty,

b) wypeliony zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego - O$wiadczenie Wykonawcy o
spetnianiu warunkow,

¢) wypehiony zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego - zgoda na przetwarzanie danych
osobowych - dotyczy Wykonawcy bedacego osobg fizyczna, nie prowadzaca dziatalnosci
gospodarczej,

d) kserokopi¢ aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajgce wykonawce do
wystepowania w obrocie prawnym,

e) wykaz zrealizowanych ustug, tj. Wykonawca musi wykazaé¢ si¢ wykonaniem w ostatnich
trzech latach przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci
jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustug przeprowadzki, kazda na kwotg¢ co najmniej
30000 zt brutto. W tym celu nalezy zlozy¢ wykaz zrealizowanych ustug, zgodnie z
Zatacznikiem nr 5 do zapytania.

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferty ztozone po terminie lub w wiekszej
liczbie niz 1, z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego Rozdzialu, zostang odestane bez ich
otwierania wraz ze stosowng adnotacja.

3) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte bez zadnych skutkéw prawnych i finansowych.



- Wycofanie lub zmiana oferty dla swej skutecznosci musi mie¢ form¢ pisemna, spetnia¢
odpowiednie wymogi formalne stawiane ofercie i musi zosta¢ dorgczone nie pozniej niz w
terminie wyznaczonym na sktadanie ofert.

4) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczenia woli w
imieniu Wykonawcy.

5) W przypadku, gdy osoba podpisujagca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wiasciwego rejestru lub ewidencji jako osoba upowazniona do reprezentowania
i sktadania o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy, musi przedstawi¢ upowaznienie
w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do
sktadania o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

6) W przypadku, gdy Wykonawca jest osoba fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej, musi zlozy¢ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego.

7) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w zapytaniu ofertowym.

8) Oferta powinna by¢ sporzadzona w sposob czytelny w jezyku polskim.

9) Zalaczniki dotaczone do zapytania ofertowego przedstawiane sg w formie wzorow.
Wykonawca moze przedstawi¢ zalaczniki wg wlasnego uktadu graficznego, lecz musza one
zawiera¢ wszystkie zapisy 1 informacje ujete we wzorach.

9. Termin skladania oferty.

Oferte nalezy zlozy¢é w formie pisemnej do dnia 22.06.2017r. do godziny 14:00

(oferty ztozone po tym terminie zostang zwrocone niezwlocznie bez otwierania zgodnie z
trescig art.84 ust. 2 ustawy).

Ofert¢ wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy umie$ci¢ w zamknigtym opakowaniu,
uniemozliwiajagcym odczytanie zawartosci, bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
winno by¢ oznaczone nazwg i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane 1 opisane nastepujaco:
Zespol Szkot Odziezowo-Widkienniczych

ul. Spokojna 10

20-074 Lublin

z dopiskiem:

»Oferta na ustluge przeprowadzki Zespotu Szkét Odziezowo-Widkienniczych. Nie otwierac
przed dniem 22.06.2017r. do godz. 14:00”.

10. Miejsce skladania oferty: siedziba zamawiajacego, t.j. Zespot Szkol Odziezowo-
Wildkienniczych, ul. Spokojna 10, 20-074 Lublin, kancelaria szkoty, II pigtro.

W przypadku ofert sktadanych listownie decyduje data i godzina wplywu do siedziby
Zamawiajacego. W przypadku ofert skladanych listownie Wykonawca poinformuje
telefonicznie lub mailowo Zamawiajgcego o wyslaniu oferty.

11. Kryteria oceny ofert.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich rangg:
1) cena-ranga: 100 %

O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje najnizsza cena kompleksowego wykonania
przedmiotu zamowienia brutto w PLN. Z Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte
zostanie podpisana umowa.



Obliczona przez wykonawce cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty bezposrednie
1 posrednie jakie wykonawca uwaza za niezb¢dne do poniesienia dla terminowego
i prawidlowego wykonania przedmiotu zamowienia, zysk wykonawcy oraz wszelkie
wymagane przepisami podatki i optaty, a w szczegolnosci VAT. Wykonawca winien
uwzglednic¢ przy okresleniu ceny wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamowienia,
a szczegllnie informacje, wymagania i warunki podane w niniejszej specyfikacji. Od
uczestnikOw postepowania oczekuje si¢ starannego zapoznania si¢ ze specyfikacja.

2) Jezeli w zapytaniu ofertowym, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie i warunkach technicznych,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

3) Wykonawcy, ktorzy zloza oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4) Catkowita cena brutto wykonania zamowienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie
oraz podana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

5) Nie przewiduje si¢ zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy,
a ptatnos$¢ nastapi zgodnie z zapisami w umowie.

6) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym
terminie nie ztozyli wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, albo ktorzy zlozyli
wymagane dokumenty i oswiadczenia zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zloZzenia wyjasnien

dotyczacych:

a) o$wiadczen lub ztozonych dokumentow,

b) tresci ztozonych ofert,

C) ceny oferty, jezeli wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia tj.

kiedy jest nizsza o 50% od Szacowanej przez Zamawiajacego wartosci zamOwienia lub
$redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert.

7) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

8) Jezeli ceny zlozone w ofertach przekraczaja kwotg, ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, przy braku mozliwosci zwigkszenia tej kwoty,
istnieje mozliwos$¢ negocjacji cen z Wykonawcami.

12. Zasady powiadamiania Wykonawcy.
Zamawiajacy po zatwierdzeniu wynikow zapytania ofertowego, niezwtocznie powiadomi
droga mailowg i/lub telefoniczng Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze



najkorzystniejszej oferty, a takze powiadomi Wykonawcow, ktorych oferty zostaly
odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne. Zamawiajacy w zawiadomieniu do wybranego w
toku postepowania Wykonawcy okresli miejsce i termin zawarcia umowy.

13. Odrzucenie oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli jej tres¢ nie odpowiada tresci Opisu przedmiotu
zamoOwienia lub wymaganiom postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

a) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. Wykonawca, pomimo
wezwania, o ktérym mowa powyzej nie ztozyt wymaganych wyjasnien albo Wykonawca nie
wykazal, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny,

b) Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki
polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego nie zgodzil si¢ na jej
poprawienie,

¢) Wykonawca, pomimo wezwania o ktorym mowa w rozdziale 11 zapytania ofertowego, nie
ztozyt wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, albo zlozyl wymagane dokumenty i
oswiadczenia zawierajace biedy lub ktory zlozyl wadliwe pelnomocnictwa.

14. Uniewaznienie zapytania ofertowego.

Zamawiajacy uniewaznia zapytanie ofertowe w nastepujacych przypadkach:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, a Wykonawca nie
dopuszcza mozliwosci negocjacji ceny, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty,

C) podjecia przez Zamawiajacego decyzji w sprawie uniewaznienia zapytania ofertowego bez
koniecznos$ci podania przyczyny.

15. Pozostale informacje.

1) Warunki platnosci:

21 dni od daty zlozenia faktury VAT. Wystawienie faktury VAT po odbiorze prac.

2) Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego jest:
Bozena Gosik - Tytula - Zespot Szkot Odziezowo-Wldkienniczych w  Lublinie,
tel. 81 532 41 16, I pigtro, pok. 20, e-mail: bozena.gosik@zsow.lublin.eu

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego lub przedtuzy¢ termin sktadania ofert. Dokonang zmiane
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano
zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie jest udostepniane na stronie internetowej, zamieszcza ja
takZe na tej stronie.

Lublin, dn.12.06.2017r.
Halina Rybczynska
Dyrektor Zespotu Szkot Odziezowo-Widkienniczych

(Zamawiajacy)



