Załącznik nr 1 do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzędnicze, w tym kierownicze stanowiska urzędnicze 
w Zespole Szkół Ogólnokształcących nr 1  im. Zbigniewa Herberta w Lublinie

Lublin, dnia ---dd.mm.rrrr---

OPIS STANOWISKA PRACY

I. Informacje ogólne:

1. Nazwa stanowiska pracy zgodnie ze strukturą organizacyjną ZSO nr 1:

..................................................................................................................................

II. Zakres wykonywanych zadań:

1) ...;

2) ...;

3) ...;

4) ...;

5) ...;

6) ...;

7) ...,

8) ...,

9) ...,

10) ...,

III. Wymagania kwalifikacyjne:

1. Obywatelstwo polskie*)
jest konieczne/nie jest konieczne

(Osoba nieposiadająca obywatelstwa polskiego może zostać zatrudniona na stanowisku, na którym wykonywana praca nie polega na bezpośrednim lub pośrednim udziale w wykonywaniu władzy publicznej i funkcji mających na celu ochronę generalnych interesów państwa, jeżeli posiada znajomość języka polskiego potwierdzoną dokumentem określonym w przepisach o służbie cywilnej)

2. Wykształcenie:
	
	niezbędne (konieczne)
	
	dodatkowe (pożądane)

	
	
	
	

	
	
	
	

	3.
	Uprawnienia kwalifikacyjne lub zawodowe:
	

	
	
	

	
	niezbędne (konieczne)
	
	dodatkowe (pożądane)

	
	
	
	

	
	
	
	

	4.
	Wiedza specjalistyczna:
	

	
	
	

	
	niezbędna (konieczna)
	
	dodatkowa (pożądana)

	
	
	
	

	
	
	
	

	5.
	Doświadczenie zawodowe:
	

	
	
	

	
	niezbędne (konieczne)
	
	dodatkowe (pożądane)

	
	
	
	

	
	
	
	

	6.
	Umiejętności na stanowisku pracy:
	

	
	
	

	
	niezbędne (konieczne)
	
	dodatkowe (pożądane)

	
	
	

	
	
	

	
	

	IV. Wyposażenie na stanowisku pracy:
	

	1.
	Sprzęt informatyczny:
	

	.............................................................
	
	

	2.
	Oprogramowanie:
	

	..............................................................

3. Środki łączności:

..............................................................

4. Inne urządzenia:

...............................................................
	
	

	
	
	

	V. Opracował/a:

Lublin, dnia

......................................................

............................................

(miejscowość, data)

(podpis bezpośredniego

przełożonego)**

VI. Zatwierdzam:
Lublin, dnia

............................................

......................................................

(miejscowość, data)

(podpis Dyrektora

lub osoby upoważnionej)




