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W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne znak AK-K-1.1711.15.2015

z dnia 31 lipca 2015 r. uprzejmie informuje o wykonaniu zalecer pokontrolnych:

10.

W

Przeanalizowano, uzupetniono i zaktualizowano przepisy wewngtrzne o elementy
wskazane w wystgpieniu pokontrolnym.

Zakres obowiazkéw dla jednego pracownika administracji (z dziesigciu sprawdzonych) nie byt
zaktualizowany, dotyczyt starszego specjalisty ds. ekonomicznych i w trakcie kontroli dokonano
aktualizacji w/iw zakresu obowigzkow.

W przypadku zawierania uméw najmu informowany jest Prezydent Miasta Lublin lub
w szczegoinych przypadkach, okreslonych w ustawie o gospodarce nieruchomosciami wnioskuje
sie 0 zgode Rady Miasta.

Umowy najmu sg sporzadzane prawidiowo, przestrzega sig¢ zapiséw uméw przy realizacji
dochodéw. Obecnie nie prowadzi sie najmu pomieszczeri szkolnych, jesli to bedzie miato miejsce,
faktyczny czas korzystania z wynajmowanych pomieszczen bedzie dokumentowany. Gtéwna
Ksiegowa szkoty zobowigzana zostata do naliczania odsetek za nieterminowe pfatnosci czynszu.
Dostosowano w porozumieniu ze zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi w szkole zapisy
regulaminu ZFSS do wymogow ustawy.

Dostosowano zarzadzeniem dyrektora wewnetrzne regulacje dotyczace inwentaryzaci biblioteki.
Zgodnie z regulacjami wewngtrznymi zarzgdzono przeprowadzenie inwentaryzacji biblioteki
szkolnej w terminie od dnia 1 pazdziernika 2015 r. do dnia 30 listopada 2015 .

Zarzadzeniem dyrektora wprowadzono Zatgcznik nr 8 ,Wz6r protokotu z inwentaryzacji
przeprowadzonej drogg weryfikacji’ do ,Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentow
finansowo ksiegowych”.

Wartoé¢ sktadnikéw majatku ujetych w ksiegach inwentarzowych $rodkéw trwatych i pozostatych
srodkow trwatych zostata podsumowana i uzgodniona z ewidencjg kont syntetycznych.

Na biezaco ksiegowane sg wszystkie zwiekszenia i zmniejszenia sktadnikow majatku szkoty,
oznacza sie numerami inwentarzowymi nowe skiadniki majatku. Zatozono Ksiege przedmiotow
matocennych.

Rejestr ryzyk sporzadza si¢ zgodnie z aktualnym wzorem. Zatgcznik nr 4 do zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Lublin i jednostkach organizacyjnych
miasta Lublin.

zataczeniu Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po przeprowadzeniu kontroli

—~ Zatgcznik nr 4 do procedury przeprowadzania kontroli przez Audyt Kontroli.

Z powazaniem

DYREKTOR
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Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych

wydanych po przeprowadzeniu kontroli:

Zatacznik nr 4

Do procedury przeprowadzania kontroli

Przez Wydziat Audytu i Kontroli

Lublin, 2015-09-29

L.p. Zalecenia pokontrolne Sposoéb realizacji zalecen pokontrolnych Termin zrealizowania Uwagi

1 Zaktualizowa¢ zakresy czynno$ci pracownikow Zakres obowigzkéw dla jednego pracownika Zrealizowano w trakcie kontroli.

administracji (z dziesieciu sprawdzonych) nie byt
zaktualizowany, dotyczyt starszego specjalisty ds.
ekonomicznych i w trakcie kontroli dokonano
aktualizacji w/w zakresu obowigzkéw.

2 W przypadku zawierania umoéw najmu informowaé | W przypadku  zawierania uméw  najmu | W niosek dotyczacy przedtuzenia
Prezydenta Miasta Lublin lub w szczegdlnych przypadkach | informowany jest Prezydent Miasta Lublin lub | umowy najmu sklepiku szkolnego
okreslonych w ustawie o gospodarce nieruchomos$ciami, | w szczegélnych przypadkach, okreslonych w | oraz innych powierzchni przestano
wnioskowac o uzyskanie zgody Rady Miasta. ustawie o gospodarce nieruchomos$ciami wnioskuje | do  Wydzialu Gospodarowania

sie 0 zgode Rady Miasta. Mieniem UM Lublin w dniu
08.07.2015.

3 Prawidiowo sporzadzac umowy najmu, przestrzega¢ | Umowy najmu sg sporzadzane prawidiowo, | W przypadku najmu sal
zapisobw uméw przy realizacji dochoddw, dokumentowac | przestrzega si¢ zapisow umoéw przy realizacji | dydaktycznych.
faktyczny czas korzystania z | dochodéw. Obecnie nie prowadzi si¢ najmu | Zapis naliczania odsetek do
wynajmowanych pomieszczern oraz nalicza¢ odsetki za | pomieszczent szkolnych, jesli to bedzie miato | zakresu obowigzkéow  Glownej
nieterminowe platnosci czynszu. miejsce, faktyczny czas korzystania | Ksiegowej wprowadzono od dnia

z wynajmowanych pomieszczen bedzie | 15.06.2015 r. — w trakcie kontroli.
dokumentowany. Giéwna  Ksiegowa  szkoty

zobowigzana zostata do naliczania odsetek za

nieterminowe ptatnosci czynszu.

4 | Dostosowac zapisy regulaminu ZFSS do wymogow ustawy | Dostosowano w porozumieniu ze zwigzkami | Wprowadzono Aneks nr 1 z dnia
o ZFSS i zapewnié jego przestrzeganie. zawodowymi dziatajgcymi w szkole zapisy 23.09.2015 r. do Regulaminu

regulaminu ZFSS do wymogéw ustawy. ZFSS. Zarzadzenie nr 5 Dyrektora
Szkoly z dnia 23.09.2015r.

5 Dostosowaé wewnetrzne regulacje dotyczace inwentaryzacji | Dostosowano zarzadzeniem dyrektora | Zarzadzenie nr 8 Dyrektora
do wymogow ustawy o rachunkowosci i zapewni¢ ich wewnetrzne regulacje dotyczgce Szkoly z dnia 24.09.2015 r.
stosowanie. inwentaryzacji biblioteki. Zgodnie | W sprawie »Instrukcji
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z regulacjami wewnetrznymi zarzadzono
przeprowadzenie  inwentaryzacji biblioteki
szkolnej. w terminie od dnia 1 pazdziernika
2015 r. do dnia 30 listopada 2015 .

Inwentaryzacyjnej ZSE im. A. i J.
Vetterow”. Inwentaryzacja
biblioteki bedzie przeprowadzona
w terminie od dnia
1 pazdziernika 2015 r. do dnia
30 listopada 2015 r. -
Zarzadzenie nr 6 Dyrektora
Szkoly z dnia 24.09.2015 1.

Metoda weryfikacji sald obejmowac wszystkie skiadniki
majatku, ktore nie zostaly zinwentaryzowane spisem
z natury lub potwierdzeniem sald.

Zarzadzeniem dyrektora wprowadzono
Zatgcznik nr 8 ~W2zOr protokotu
z inwentaryzacji przeprowadzonej drogg

weryfikacji” do ,Instrukcji kontroli wewnetrznej
i obiegu dokumentéw finansowo ksiegowych”.

Zarzgdzenie nr 7 Dyrektora
Szkoly z dnia 28.09.2015 1.

Rzetelnie, kompletnie i na biezaco prowadzi¢ ewidencje
srodkéw trwalych i pozostatych érodkéw trwalych z
zachowaniem petnej zgodnosci tych ewidencji z kontami
syntetycznymi.

Wartos¢  skiadnikéw  majatku  ujetych
w ksiegach inwentarzowych srodkéw trwatych
i pozostatych $rodkéw trwatych zostata
podsumowana i uzgodniona z ewidencjg kont
syntetycznych.

Do dnia 28.09.2015 r. zostaia

podsumowana i uzgodniona
z ewidencjg kont
syntetycznych wartos¢

sktadnikow majatku ujetych
w ksiegach inwentarzowych.

Na biezgco ksiegowac wszystkie zwiekszenia
i zmniejszenia skiadnikow majatku  szkoly, oznaczaé
numerem inwentarzowym oraz zapewnic ich peing ochrong.

Na biezaco ksiggowane s3 wszystkie
zwiekszenia i zmniejszenia  skiadnikow
majatku  szkoly, oznacza sig numerami
inwentarzowymi nowe skiadniki majatku.

Zatozono Ksiege przedmiotéw matocennych.

Od dnia 01.09.2015 r. na biezaco

Rejestr ryzyk sporzadza¢ zgodnie z aktualnym wzorem, a w Rejestr ryzyk sporzadza sig zgodnie 10.04.2015 r. ziozono do UM
procesie zarzadzania ryzykiem uwzgledni¢ niniejszej kontroli. | z aktualnym wzorem. Zatgeznik nr 4 do zasad Lublin Zatgcznik nr 4 na
funkcjonowania kontroli zarzadczej | aktualnym wzorze.
w Urzedzie Miasta Lublin i jednostkach
organizacyjnych miasta Lublin.
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