SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajacego.
Zamawiajacy: Zespot Szkdt nr 12 w Lublinie
Adres: ul. Stawinkowska 50, 20- 810 Lublin
Adres do korespondenciji:  ul. Stawinkowska 50, 20- 810 Lublin

2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

2.1. Postgpowanie o udzieleniu zamowienia jest prowadzone w ftrybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j Dz. U. z 2017 r. poz 1579), zwana dalej ,ustawg”.

2.2. W przedmiotowym postepowaniu zostanie zastosowana procedura okreslona
w art. 24aa ustawy.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest "Kompleksowa organizacja autokarowej
wycieczki Niemcy - Bawaria dla pracownikéw Zespotu Szkét nr 12 w Lublinie
w okresie od 30.04.2019 r. do 05.05.2019r".

63510000-7 Ustugi biur podrézy i podobne
63511000-4 Organizacja wycieczek
55100000-1 Ustugi hotelarskie

3.2. Opis przedmiotu zamdwienia: ustuga polegajagca na kompleksowe] organizacji
autokarowej wycieczki Niemcy - Bawaria dla pracownikow Zespotu Szkét nr 12
w Lublinie w okresie od 30.04.2019 r. do 05.05.2019r". Planowana maksymalna
liczba uczestnikbw (pracownikow): 35 o0s6b; minimalna liczba uczestnikéw
(pracownikéw):30 oséb.

3.3. W ramach realizacji ustugi stanowiacej przedmiot zamédwienia, Wykonawca zobowigzany
jest do:

3.3.1. wyznaczenia osoby petnigcej funkcje koordynatora wycieczki, ktéra bedzie
w stalym kontakcie z kierownikiem wycieczki, lub osobg wyznaczong przez
Zamawiajgcego w kwestiach dotyczacych organizaciji wycieczki.

3.3.2. W harmonogramie Wykonawca wskaze co najmniej: nazwy i adresy miejsc
noclegowych, organizacje positkéw, miejsca przewidziane do zwiedzania oraz
rozktad godzinowy kolejnych pozycji programu wycieczki.

3.3.3. ponoszenia kosztéw zwigzanych z eksploatacjg i uzywaniem pojazdéw
wykorzystywanych do realizacji przedmiotu zaméwienia oraz pokrywania optat
drogowych, kosztéw postoju na parkingach ptatnych.

3.3.4. zapewnienia wyzywienia dla uczestnikow wycieczki; Wykonawca zobowigzany
jest do przygotowania/zamoéwienia positkow o najwyzszym standardzie, na bazie
produktdw najwyzszej jakosci, zgodnie z normami bezpieczenstwa
i standardami HACCP. Dostarczone positki beda swieze i przygotowane w dniu
ich dostarczenia.

3.3.5. zapewnienia zakwaterowania uczestnikéw wycieczki pracowniczej w hotelu
min. dwu gwiazdkowym / pensjonacie,

3.3.5.1. wyposazony w posciel, reczniki oraz podstawowe $rodki higieny
(mydto, papier toaletowy),
3.3.5.2. pokoje z tazienkami max. 3 osobowe.
3.3.6. zapewnienia transportu dla uczestnikéw wycieczki przy uzyciu komfortowych,
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klimatyzowanych autokaréw LUX (WC, video, rozktadane fotele, klimatyzacja)
speiniajacych wymagania okreslone w art. 57 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.
Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 128); sprawnych technicznie,
posiadajgcych aktualne ubezpieczenie OC i NNW,

3.3.7. zapewnienia do prowadzenia autokaréw przewozacych uczestnikéw
wycieczek, wykwalifikowanych kierowcéw, posiadajgcych stosowne uprawnienia
do kierowania pojazdami silnikowymi oraz spetniajgcych wymagania okreslone
w przepisach ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym oraz
Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (tj. Dz.U. 2016, poz.
1907, z pézn. zm.),

3.3.8. transportu uczestnikdw wycieczki ze wskazanego przez Zamawiajgcego
miejsca wyjazdu do poszczegdinych docelowych/zwiedzanych obiektow wraz
Z powrotem na miejsce wyjazdu;

3.3.9.  w przypadku wystapienia awarii $rodka transportu, zapewnienia na wiasny
koszt zastepczego $rodka transportu, spetniajgcego wymagania okreslone
w pkt. 3.3.7 oraz w umowie, w taki sposéb, aby nie powodowaé opéznien
czasowych (max. do 2 godzin) Zamawiajacy nie bedzie ponosit z tego tytutu
zadnych dodatkowych kosztéw. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni
zastepczego s$rodka transportu oraz kierowcy w sytuacji okreslonej wyzej,
Zamawiajacy zleci osobie trzeciej wykonanie zastepczej ustugi. Wykonawca
ponosi wszelkie koszty zapewnienia zastepczego $rodka transportu.

3.3.10. ubezpieczenia uczestnikdw wycieczki NNW na kwote 10 000 PLN/os, KL na
kwote 10 000 euro/os; bagaz na kwote 500 PLN/os

3.3.11. zapewnienia biletow wstepu (i pokrycia ich kosztu) dla wszystkich
uczestnikdw wycieczki do miejsc przeznaczonych do zwiedzania wskazanych w
zataczniku nr 9 do SIWZ Ilub proponowanych przez Wykonawce jesli
Zamawiajacy pozostawit wybér takiego miejsca Wykonawcy, pokrycia kosztow
rezerwacji grupowych i innych zwigzanych z realizacjg programu wycieczek.

3.3.12. Wykonawca zapewni opieke pilot polskojezycznego posiadajacego
znajomos¢ jednego z jezykéw obcych, tj. jezyka angielskiego lub jezyka
niemieckiego na cafej trasie wycieczki oraz przewodnika miejscowego -
polskojezycznego ' posiadajgcego znajomos¢ jednego z jezykéw obeych,
tj. jezyka angielskiego lub jezyka niemieckiego,

3.3.13. Wykonawca pokryje wszelkie koszty zwigzane z wycieczkg tj. przedptaty,
zakup biletow do miejsc zwiedzanych i rezerwacje noclegéw oraz inne
pochodne niezbedne do realizacji zaméwienia. Rozliczenie z Zamawiajgcym
nastapi po zakonczeniu wycieczki zgodnie z § 4 ust 2 umowy stanowigcej
zatgcznik nr 7 do SIWZ.

. Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania zamowienia od dnia 30 kwietnia 2019 r. do 05 maja 2019r.

. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow
5.1. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:
5.1.1. Nie moze podlegaé wykluczeniu;
5.1.2. Musi spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
5.1.21. Koncesji lub uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci

zawodowej.

Zamawiajacy nie okresla minimalnego poziomu zdolnosci

5.1.2.2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej — w odniesieniu do tego
wymagania:

Zamawiajacy nie okresla minimalnego poziomu zdolnosci
5.1.2.3.  Zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajgcy prosi o informacje Wykonawca wykaze, ze: w okresie ostatnich 3 lat przed
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uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest kréotszy - w tym
okresie, przeprowadzit co najmniej: '

e 3 wycieczek czterodniowe zagraniczne dla grupy pracownikow,
o liczbie uczestnikdw minimum 40 0s6b (w rozumieniu art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. o ustugach turystycznych Dz. U. z 2016r. poz. 187 tekst jednolity).

Przez wartos¢ 1 ustugi Zamawiajgcy rozumie fgczng warto$¢ wykonanej ustugi
w ramach 1 umowy.
* W przypadku podania kwot w walutach obcych Zamawiajgcy dokona ich przeliczenia
wedfug Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia opublikowania
ogfoszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowienn Publicznych. Jezeli w dniu
opublikowania ogfoszenia o zamoéwieniu, NBP nie opublikuje informacji o $rednim kursie
walut, Zamawiajgcy dokona odpowiednich przeliczerr wg $redniego kursu z pierwszego,
kolejnego dnia, w ktérym NBP opublikuje ww. informacje.

5.2. Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawce:

5.2.1. Podlegajgcego wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 wstawy ustawy;

5.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli zamawiajgcy uwzgledniajgc wage
i szczegoblne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie pkt 6.1.2

5.4. W przypadku o ktérych mowa w art. 24 ust 1 pkt 19 przed wykluczeniem
Wykonawcy, Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$é udowodnienia, ze
jego udziat w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie zaktéci
konkurenciji.

5.5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego
zamoéwienia polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacii
finansowej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nim stosunkéw prawnych.

5.6. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:
5.6.1. warunki udziatu w postepowaniu, muszg zostac spetnione przez wykonawcéw

tacznie.

5.6.2. brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia musi
zosta¢ wykazany przez kazdego z wykonawcow.

5.7. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetniania wymaganych warunkéw zostang
wykluczeni z postepowania.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

6.1. Wykaz os$wiadczen lub dokumentdéw skiadanych przez Wykonawce w celu
potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu oraz spetnia kryteria selekgc;ji:

6.1.1. O$éwiadczenie Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu (wg zatgcznika nr 1)

6.1.2. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 pkt 13 i 14
oraz 16-20 moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelno$ci, w szczegdlnosci udowodnié
naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem Ilub przestepstwem
skarbowym, zado$éuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace
z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub  nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli
wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym
wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz nie uptynat
okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

6.1.3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw,
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musi udowodni¢ zamawiajgcemu, Ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegélnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia. W celu oceny, czy Wykonawca
polegajacy na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamoéwienia
publicznego oraz oceny stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw, dokument musi w szczegélnosci
okreslaé:
6.1.3.1.  Zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw innego podmiotu:
6.1.3.2. Sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce
przy wykonywaniu zaméwienia publicznego:
6.1.3.3. Zakres i udziat innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia
publicznego:
6.1.3.4. Czy podmiot na zdolnoSciach ktérego Wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub doswiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

6.2. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu
na wezwanie Zamawiajgcego w celu potwierdzenia okolicznoéci, o ktérych mowa
w art. 25 ust 1 pkt 3 ustawy
6.2.1. Oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego

wyroku sgdu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem
podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne (wg
zatgcznik nr 2) albo w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji —
dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia
w sprawie sptat tych naleznosci.

6.2.2. Oswiadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie 0 zaméwienia publiczne (wg zatacznik
nr3)

6.2.3. Oswiadczenie wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat
lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991r.
0 podatkach i optatach lokalnych (Dz U z 2016 r poz 716) (wg zatgcznik
nr 4)

6.2.4. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu
w postgpowaniu dotyczgcych zdolnosci technicznej i zawodowej Zamawiajacy
zada:

Wykazu wykonanych ustug (w formie oryginatu, wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 11 do SIWZ ) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw
okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktérych mowa, s3 referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego usiugi byly wykonywane (w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej zazgodnos¢ zoryginatlem przez Wykonawce), a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentdw - oswiadczenie Wykonawcy (w formie
oryginatu).

W przypadku przedstawienia przez Wykonawce ustug obejmujgcych szerszy
zakres niz wskazany w warunku zdolno$ci, Wykonawca powinien podaé
catkowitg warto$¢ ustug oraz poda¢ wartos¢ ustug w zakresie wymaganym
warunkiem.
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6.2.5. O$wiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej (wg zatgcznik nr 5) Wykonawca moze ziozy¢ wraz
z oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajaca, ze powigzania
z innymi Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcen konkurencyjnosci
w postepowaniu.

6.3. Wykonawca sktada w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informaciji z otwarcia ofert (o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy), samodzielnie bez
odrebnego wezwania ze strony Zamawiajgcego o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakitécenia konkurencji
w przedmiotowym postepowaniu.

6.3.1. Oswiadczenia wymagane w pkt 6.1.1 oraz dokumenty i o$wiadczenia
wymagane w pkt 6.2 winien ztozy¢ kazdy wykonawca.

6.3.2. Oswiadczenie wymagane w pkt 6.1.3 winny by¢ ziozone wspodlnie przez
wykonawcoéw.

6.4. OSwiadczenia wymienione w pkt 6.1.3, 6.2 dotyczace Wykonawcow i innych
podmiotow na ktérych zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy skfadane sg w oryginale.

6.5. Dokumenty inne niz oswiadczenia o ktorych mowa w pkt 6.4 sktadane sg
w oryginale lub kopi poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

6.6. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na zdolnosciach ktérego Iub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca
w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

6.7. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej Iub
elektronicznej.

6.8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z tlumaczeniem na
jezyk polski.

6.9. W przedmiotowym postepowaniu zostanie zastosowana procedura okreslona
w art. 24aa ustawy, tj. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada
czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Wykonawca wraz z ofertg sktada
o$wiadczenie wskazane w 6.1.1. W pierwsze] kolejnosci Zamawiajgcy dokonuje
oceny ofert pod katem przestanek do odrzucenia oferty zgodnie z art. 89 ust 1
ustawy oraz kryteribw oceny oferty, a dopiero potem, wytgcznie w odniesieniu do
najkorzystniejszej oferty.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osoby uprawnionej

do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz adresy strony internetowej

zamawiajacego:

7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje nalezy przekazywa¢ pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna,
z zastrzezeniem dokumentow i o$wiadczen wymienionych w pkt 6. oraz 10.5

7.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
zamawiajgcego:
7.2.1. droga elektroniczng na e-mail: zamowienia@zs12.lublin.eu
7.2.2. pisemnie na adres — Zespdt Szkét nr 12 w Lublinie ul. Stawinkowska 50,

20- 810 Lublin

7.3. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny by¢é podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcdw wspdinie ubiegajgcych
si¢ o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
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powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

7.4. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem sktadania
ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia wplynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do kohca dnia
18.03.2019r.

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

7.5.1. Dla przedmiotu zamdwienia: Magdalena Dziubattowska, Kierownik
Gospodarczy — Zespot Szkét nr 12 w Lublinie, ul. Stawinkowska 50, 20-810
Lublin, Tel. 81 466 46 10 wew. 803,

7.5.2. proceduralnym dla zaméwienia: Agnieszka Rybak, specjalista ds. zamoéwien
publicznych, projektow i organizacji — Zespdt Szkét nr 12 w Lublinie,
ul. Stawinkowska 50, 20-810 Lublin, Tel. 81 466 46 10 wew. 804.

7.5.3. adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone jest ogtoszenie
0 zamodwieniu oraz  specyfikacja istotnych  warunkow  zamoéwienia
https://biuletyn.lublin.eu/zs12w zakiadce Zamoéwienia Publiczne Na stronie tej
zamawiajgcy bedzie zamieszczat rowniez inne informacje wymagane prawem
zamowien publicznych zwigzane z niniejszym postepowaniem.

8. Wadium:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin zwiazania oferta:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:
10.1. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim w formie  pisemne;j, trwatg
i czytelng technika. Dokumenty sktadajace sie na oferte winny by¢ sporzadzone
W jezyku polskim, dokumenty o$wiadczenia w obcym jezyku nalezy sktadaé wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.
10.2. Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wylgcznie jedna oferte na
dane zadanie.
10.3. Oferte  nalezy  sporzadzié zgodnie z  wymaganiami umieszczonymi
w SIWZ.
10.4. Oferte prosze ztozy¢ w nieprzezroczystym opakowaniu / kopercie opisanym:
10.4.1. nazwg i adresem Zamawiajgcego: Zespot Szkdt nr 12 w Lublinie,
ul. Stawinkowska 50, 20- 810 Lublin,
10.4.2. nazwg i adresem Wykonawcy
10.5. napisem: przetarg nieograniczony:, "Kompleksowa organizacja autokarowej
wycieczki Niemcy - Bawaria dla pracownikéw Zespotu Szkét nr 12 w Lublinie w
okresie od 30.04.2019 r. do 05.05.2019r". Wykonawcy zobowigzani sg zitozyé
nastepujgce dokumenty oraz o$wiadczenia:
10.5.1. Oswiadczenia i dokumenty wymagane SIWZ,
10.5.2.Wypetniony  formularz ~ ofertowy, ktorego wzér stanowi  zatgcznik
nr 6 do SIWZ
10.5.3. Formularz wycieczkowo — cenowy dla poszczegélnego zadania, ktérego wzor
stanowi kolejno zatgcznik nr 10 do SIWZ, jednoczesnie Zamawiajacy wskazuje
ze formularz wycieczkowo-cenowy stanowi integralng czg$¢ umowy - zatacznik
nr1.
10.5.4.Petnomocnictwo do  reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawcow
wspdlinie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia zgodnie z art. 23 ustawy
Prawo zaméwien publicznych (dotyczy réwniez wspolnikdéw spotki cywilnej)
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10.5.5. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy,
w przypadku gdy dokumenty sktadajace sie na oferte podpisuje osoba, ktorej
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikac
z dokumentow zatgczonych do oferty.

10.6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.5.2 i 10.5.3 winny by¢ sktadane w formie
pisemnej. Dokumenty winny by¢ podpisane przez osobe upowazhiong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce, albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zaméwienia dokumenty i oSwiadczenia sktadajgce sie na oferte
powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

10.7. Petnomocnictwo o ktorym mowa w pkt 10.54 i 10.5.5 powinno byé
przedstawione w formie oryginatu lub kopi poswiadczonej w drodze czynnosci
notarialne;.

10.8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafkag
0soby upowaznionej. _

10.9. Ponadto zaleca sie spiecie na trwate wszystkich dokumentéw, zataczenie
spisu tresci oferty, ulozenie wszystkich wymaganych dokumentéow zgodnie
z kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

10.10. Dostawca moze wycofaé ztozong przez siebie oferte lub dokonaé zmiany do
ztozonej oferty, pod warunkiem ze pisemne powiadomienie wptynie do
zamawiajgcego przed uptywem terminu skitadania ofert, a opakowanie zawierajace
oswiadczenie bedzie dodatkowo oznaczone wyrazem: ZMIANA lub WYCOFANIE.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajgcego czyli w Zespole Szkét nr 12 przy
ul. Stawinkowska 50 w Lublinie, w sekretariaciedo dnia 21.03..2019r. do godz.8%° .
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajgcego w dniu 21.03.2019r. o godz. 9%
w pokoju nr 89.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

12.1. Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z nalezytg realizacjg
umowy. Niezbednych do wykonania zamoéwienia wynikajgcych wprost ze
szczegotowego opisu przedmiotu zaméwienia, jak rowniez w nim nie ujete, a bez
ktérych nie mozna wykonaé przedmiotu zmoéwienia z uwzglednieniem wszystkich
optat, kosztow wynajmu srodkéw transportu, kosztéw zwigzanych z eksploatacjg i
uzywaniem pojazdow wykorzystywanych do realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz
pokrywania opfat drogowych, kosztéw postoju na parkingach ptatnych, wjazdy do
wszystkich miast na trasie wycieczki, optaty klimatyczne i inne — wszelkie opfaty,
bilety wstepu, koszty przewodnikéw lokalnych, kosztéw noclegéw, kosztéw
personelu, ubezpieczenia i podatkéw. (w tym podatku VAT/VAT-marza wg stawki
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami prawa — dotyczy podmiotéw bedacych
podatnikami VAT), oraz powinna uwzgliedniaé fakt, iz Zamawiajacy jest podmiotem
zwolnionym z podatku akcyzowego.

12.2. Cene oferty bedzie kwota brutto wynagrodzenia obliczona na podstawie
formularza wyceny zamowienia.
12.3. Kazdy wykonawca moze zaproponowac jedng cene i nie moze jej zmienié.

Kryteria oceny oferty
Ztozone oferty bedg rozpatrywane przez zamawiajacego przy zastosowaniu
nastepujacych kryteriéw

pierwszym kryterium ocena bedzie cena oferty. Oferta z najnizsza ceng brutto
VAT) oftrzyma maksymalng ilo§¢ punktébw pozostali bedg oceniani

wg nastepujacego wzoru
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13.1 Kryterium | - cena oferty 50%
Oferta z najnizszg ceng brutto ( z VAT) otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw tj. 100 x 50
% = 50,00 pkt., gdzie ilo$¢ punktéw dla kazdej oferty bedzie wyliczona wg ponizszego
WZOru.
Najnizsza cena brutto ze ztozonych ofert
Cn= x 100 x waga kryterium
Cena ocenianej oferty brutto

13.2 Kryterium Il — doswiadczenie koordynatora — 30 %
doswiadczenie koordynatora, ktory bedzie wyznaczony do realizacji zamoéwienia.
Oceniane bedzie wskazane w ofercie, do$wiadczenie koordynatora, ktéry bedzie
wyznaczony do realizacji zaméwienia, 3.3.1 pkt. SIWZ.
Zamawiajgcy dokonuje oceny ofert, przyznajac odpowiednig iloéé punktéw za spetnienie
kryterium, w sposéb okreslony ponize;:
13.2.1 doswiadczenie koordynatora w organizacji 10 i wiecej wycieczek
pracowniczych - 30 pkt
13.2.2 doswiadczenie koordynatora w organizacji od 5 do 9 wycieczek
pracowniczych — 15 pkt.
13.2.3 doswiadczenie koordynatora w organizacji od 1 do 4 wycieczek
pracowniczych - 5 pkt
doswiadczenie kordynatora

data organizac;ji

: . liczba uczestnikow
wycieczki

miejsce wycieczki
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Liczba punktéw w kryterium

Ocena odbedzie sie na podstawie ztozonej oferty, punkty przyznane w kryterium 2 podstawia

sie do wzoru:
PK2=[DR /DN x 30% ] x 100
PK2 — suma punktéw dla kryterium 2,
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DR - liczba punktéw w kryterium przyznanych przez komisje w ofercie badane;,
DN - najwyzsza liczba punktéw w kryterium przyznana przez komisje,
W przypadku braku wskazania do$wiadczenia koordynatora w organizaciji wycieczek
szkolnych oferta otrzyma O pkt. w tym kryterium.

13.3 Kryterium lll — termin ptatnosci — 20 %
gdzie: T (x) — ilo§¢ punktdw przyznana ofercie "X” za kryterium termin ptatnosci.

Najdtuzszy termin ptatnosci nie moze przekroczyé 30 dni. W kryterium Termin ptatnosci (T)
oferta moze uzyska¢ maksymalnie 20 pkt. Najwyzszg liczbe punktoéw tj. 20 pkt, otrzyma
oferta zawierajgca najdtuzszy termin ptatnosci, pozostali odpowiednio mniej, zgodnie
Z ponizszym opisem:

Termin ptatnosci w terminie 7 dni: 5 pkt.
Termin ptatnosci od 8 do 14 dni: 10 pkt.
Termin ptatnosci od 15 do 30 dni: 20 pkt.

W przypadku braku wpisania w ofercie terminu ptatnoéci lub wpisania mniej niz 7 dni oferta
otrzyma O pkt. Otrzymanie 0 punktéw w niniejszym podkryterium, bedzie réwnoznaczne
z odrzuceniem oferty.

14. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
14.1. Zamawiajgcy zaproponuje dostawcy, ktorego oferta zostanie wybrana,
zawarcie umowy w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty lub tez przed uptywem tego terminu
w przypadku gdy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozona zostanie tylko
jedna oferta.
14.2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana
zobowigzany jest:
14.2.1. Przedtozy¢ dowdd osobisty w przypadku gdy wykonawca jest osobg fizyczna
14.2.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiadaé ze sobg dokument
potwierdzajgcy ich umocowanie prawne do podpisywania uméw o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia naleznego wykonania umowy
Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia naleznego wykonania umowy.

16. Umowa
16.1. Wz6ér umowy — zat. nr 7 do SIWZ
16.2. Wz6ér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych— zat. nr 8 do
SIWZ.

17. Srodki ochrony prawnej
17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniést lub moze
ponies$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy.
17.2. Odwotanie.
17.2.1. Odwotanie przystuguje wobec czynnosci:
17.2.1.1. okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu
17.2.1.2. wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;
17.2.1.3. odrzucenia oferty odwotujgcego:;
17.2.1.4. opisu przedmiotu zaméwienia;
17.2.1.5. wyboru najkorzystniejszej oferty
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17.2.2.0dwotanie powinno wskazywaé czynnoéci lub zaniechania czynnosci
zamawiajacego, ktorej zarzuca sig¢ niezgodno$é z przepisami ustawy, zawieraé
zwigzte przedstawienie zarzutow, okreslaé zgdanie oraz wskazywac
okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

17.2.3.0dwotanie wnosi sie¢ do Prezesa Krajowej Izby odwotawczej
w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym  weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajagcego wymagania dla tego
rodzaju podpisu.

17.2.4.Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji
0 czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli
zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 PZP zdanie drugie albo
w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

17.2.5.0dwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, a takze wobec
postanowien  specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych Iub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie
internetowe;.

17.2.6.0Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.2.4
i 17.2.5 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé wiadomosé
o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
17.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé¢ zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnoéci podjetej
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie
Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, na ktére nie przystuguje odwotanie zgodnie
zpkt 17.2.
17.4. Skarga do sadu.
17.4.1.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego.

17.4.2. Skarge wnosi sie¢ do Sadu Okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajacego

17.4.3.Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia lzby, przesyfajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowe] operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe (Dz. U. 2012
poz. 1529) jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.4.4.8karga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie

zarzutow, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowoddw,
a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci
lub w czesci

17.4.5.W postepowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zgdania odwotania ani wystepowa¢ z nowymi zgdaniami.

18. Klauzula informacyjna  dotyczaca  przetwarzania danych osobowych
w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego
Realizujgc obowigzek z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogdlne rozporzadzenie o ochronie  danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1) (dalej jako: ,RODQ”) Zespot Szkot nr 12 w Lublinie informuije, ze:
18.1Prowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wigze sie
z koniecznoscig przetwarzania przez zamawiajgcego szeregu danych osobowych,
posrod ktérych moga by¢ informacije identyfikujgce np.:
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18.1.1 wykonawce bedacego osobg fizyczng;

18.1.2 wykonawce bedacego osoba fizyczna, prowadzaca jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza;

18.1.3 petnomocnika wykonawcy bedacego osobag fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w petnomocnictwie);

18.1.4 wspdlnikédw lub czlonkéw organu zarzadzajgcego wykonawcy (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK),

18.1.5 osobe fizyczng skierowang do przygotowania | przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

18.2 Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o celach i sposobach przetwarzania
danych osobowych przekazywanych w zwiazku z udzialem w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego bedzieZamawiajacy, a wiec Zespdt Szkét
nr 12 w Lublinie (adres: ul. Stawinkowska 50, 20-810 Lublin)dalej: ,Zespot Szkot’

18.3 Zespdt Szkdt wyznaczyt inspektora ochrony danych, ktérego zadaniem jest pomocy
przy przestrzeganiu przepisow prawa ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie przestrzegania tych przepisow.

18.4We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z przystugujgcych w tym zakresie praw mozna kontaktowacé sie:

18.4.1 bezposrednio z naszym inspektorem ochrony danych, poprzez poczte
elektroniczna, piszac na adres: zs12@iod.lublin.eu , lub tez

18.4.2 za posrednictwem poczty tradycyjnej, piszac na wskazany w pkt. 2 powyzej
adres Zespotu Szkot.

18.5 Przekazywane dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypeinienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, . przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (dalej jako: ,,ustawa Pzp”), co znajduje swojg podstawe
prawng w art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

18.6 Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne na podstawie art. 8
ust. 1 ustawy Pzp, dlatego odbiorcami przekazanych danych osobowych bedg
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

18.7 Zespdt Szkédt nie bedzie przekazywatl zgromadzonych danych osobowych do
jakiegokolwiek panstwa poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (obejmujgcym
kraje Unii Europejskiej, Norwegie, Liechtenstein i Islandie) Iub organizacji
miedzynarodowej. “

18.8 Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmowat bedzie
caty czas trwania umowy

18.9 Obowigzek podania przez wykonawce danych osobowych wymienionych w ustawie
Pzp jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, za$ niepodanie tych danych skutkowaé
bedzie konsekwencjami okreslonymi réwniez w ustawie Pzp.

18.10 W odniesieniu do przekazywanych danych osobowych Zespét Szkét nie
bedzie podejmowat decyzji, ktére opieratyby sie wytacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i 4 RODO.

18.11 Osobie, ktérej dane dotycza przystugujg nastepujace prawa:

18.11.1 prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, na podstawie
art. 15 RODO;
18.11.2 prawo Zzgdania sprostowania danych osobowych, gdy dane sg

nieprawidtowe, a takze prawo zagdania uzupetnienia danych, gdy dane sg
niekompletne, na podstawie art. 16 RODO;
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18.11.3 prawo zagdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
w przypadkach przewidzianych art. 18 ust 1 RODO, z zastrzezeniem
przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

18.11.4 prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa), jezeli uzna, ze
przetwarzanie jej danych osobowych realizowane przez Zespét Szkét narusza
przepisy RODO

18.12 Osobie, ktérej dane dotycza nie przystuguje:

18.12.1 prawo zgdania usunigcia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3
lit. b), d) lub e) RODO;

18.12.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

18.12.3 prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
o ktérym mowa w art. 21 RODO, gdyz podstawa prawng przetwarzania tych
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki :
1. Zatgcznik nr 1 do SIWZ - oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu
warunkoéw udziatu;
2. Zatgcznik nr 2 do SIWZ - Oéwiadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego
prawomocnego  wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej
0 zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne:
3. Zatacznik nr 3 do SIWZ - Oswiadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego
tytutem srodka zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ 0 zaméwienia publiczne;
4. Zatgcznik nr 4 do SIWZ - Oswiadczenie wykonawcy o niezaleganiu
z optacaniem podatkdw i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych;
Zatacznik nr 5 do SIWZ — Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku
przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowe;j;
Zatgcznik nr 6 do SIWZ - Formularz ofertowy;
Zatacznik nr 7 do SIWZ- wzér umowy
Zatgcznik nr 8 do SIWZ- wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych;
Zatgcznik nr 9 do SIWZ - Opis przedmiotu zaméwienia dla zadania 3
10 Zatgcznik nr 10 do SIWZ / zatgcznik nr 1 do umowy — Formularz ofertowo — cenowy
11. Zatgcznik nr 11 do SIWZ - wykaz ustug:
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