4Q Prezydent Miasta Lublin

LUBELSKI
LIPIEC '80

ul. Mieczystawa Kartowicza 4/1009, 20-027 Lublin, tel.: +48 81 466 1850, fax: +48 81 466 1851
ePUAP: /UMLublin/SkrytkaESP,www.um.lublin.eu

1SO 9001:2015

FS 583555 AK-K-1.1711.8.2020 Lublin, 18 listopada 2020 r.
=

(6] msosmzoansos

Pan Adam Maruszak

Dyrektor Zespotu Piesni i Tanca ,,Lublin”
im. Wandy Kaniorowej

ul. Zotnierzy Niepodlegtej 3, 20-078 Lublin

Wystgpienie pokontrolne

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontroli* gtéwny
specjalista Mirostaw Dyk oraz inspektor Pawet Birut z Wydziatu Audytu i Kontroli
Urzedu Miasta Lublin (dalej: ,Wydziat AK”) — przeprowadzili w kierowanym przez Pana
Zespole Piesni i Tanca ,Lublin” (dalej ,Zespét’ lub ,ZPiT”) kontrole prowadzenia
gospodarki finansowej. Szczegllowe ustalenia zawarto w protokole kontroli
podpisanym przez Pana w dniu 19.08.2020 r. Zgodnie z przepisem 8§ 19 ust. 5 ww.
procedury przekazuje Panu niniejsze wystgpienie pokontrolne, zawierajagce ocene
skontrolowanych zagadnien, opis stwierdzonych nieprawidiowosci oraz wnioski
majace na celu ich wyeliminowanie.

Kontrolg objeto nastepujgce zagadnienia:

1) uregulowania organizacyjne Zespotu?,

2) realizacje przychodéw z wynajmu pomieszczen i sprzetu?®, z odptatnosci za zajecia
taneczno-wokalne* oraz z organizacji koncertéw® — tgcznie 105.518,60 zt (tj. 4,7%
zrealizowanych przychodow w 2019 r.),

3) przestrzeganie zasad zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkow (w tym stosowanie regulaminu udzielania zamowien publicznych
podprogowych) na wynagrodzenia bezosobowe (umowy o dzieto i zlecenie)®, na
zakup ustug zwigzanych z organizacja koncertéw i festiwali’ i na biezace
funkcjonowanie® - tgcznie 307.956,90 zt (13,6% kosztéw poniesionych w 2019 r.),

1 zalacznik do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli (ze zm.);

2w zakresie: dokumentacji systemu kontroli zarzadczej (w tym ustalenia mechanizméw kontroli w przepisach
wewnetrznych dot. inwentaryzacji, podprogowych zamowieri publicznych, gospodarowania rzeczowymi
sktadnikami majatku, gospodarki magazynowej i pienieznej, zasad obiegu i kontroli dokumentéw, wynajmu
pomieszczen, gospodarowania $rodkami ZFSS), polityki rachunkowosci, regulaminu wynagradzania oraz
udostepniania informaciji publicznej;

3 sprawdzono przychody z wynajmu pomieszczen i sprzetu w maju i w IV kwartale 2019 r. - 7.241,00 zt oraz
zawarcie uméw najmu i wywigzanie sie z obowigzku przedtozenia ich kopii Gminie Lublin;

4 na prébie obejmujacej po 3 osoby z 5 grup tanecznych sprawdzono prawidtowo$¢ naliczania i egzekwowania
optat w 2019 r. w kwocie 920,00 zt;

5 sprawdzono realizacje przychoddéw z koncertow w kwocie 97.357,60 zt wynikajacej z wystawionych odbiorcom
13 FV (z 25w 2019 r.);

6 sprawdzono 5 (z 16) umoéw z pracownikami i 5 (z 32) umow z osobami niezatrudnionymi w Zespole pod
wzgledem wykonania w 2019 r. przedmiotu umowy, zgodnos$ci z umowa wyptaconego wynagrodzenia (tacznie
20.035,00 zt) oraz realizacji umoéw po godzinach pracy pracownikow Zespotu;

7 w zakresie celowoéci i efektywnosci udzielania zamodwien publicznych sprawdzono zobowigzania i wydatki
w kwocie 253.861,89 zt na realizacje 10 (z 27) umdéw zawartych w 2019 r. na zakwaterowanie, wyzywienie
i przew0z uczestnikéw festiwali, realizacje nagtos$nienia i oswietlenia oraz wykonanie materiatéw reklamowych;

Nr dokumentu Mdok: 359550/09/2020/W Strona 1z 12


http://www.um.lublin.eu/

Prezydent Miasta Lublin b A

4) mechanizmy zabezpieczajgce $rodki finansowe na rachunkach bankowych?,
5) przeprowadzanie inwentaryzaciji,
6) gospodarke rzeczowymi sktadnikami majgtku.

Wyniki kontroli nie pozwalaja na wydanie jednolitej oceny gospodarki
finansowej Zespotu. O ile Wydziat AK - pomimo dosé licznych uwag
0 zréznicowanej wadze - ogdélnie pozytywnie ocenia realizacje przychodéw oraz
dokonywanie wydatkéw, to takiej oceny nie mozna wydaé w przypadku
gospodarowania skiadnikami majatku. Stwierdzono bowiem istotne
nieprawidtowosci, w tym wskazujgce na naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych w zakresie przeprowadzania inwentaryzacji. Obszarem w sposéb
szczegl6lny wymagajacym podjecia dziatanh naprawczych sg réwniez regulacje
wewnetrzne, pomimo ze niektére uchybienia w tym zakresie zostaty
wyeliminowane juz w toku kontroli (np. niewtasciwa konfiguracja uprawniei do
akceptacji przelewéw w systemie bankowym Zespotu).

Szczegobtowe ustalenia kontroli wykazaty nw. nieprawidtowosci:

I. Uregulowania organizacyjne Zespotu

1. Przyjete zasady rachunkowosci nie spetniaty wszystkich wymogoéw art.10 ust. 1
i ust. 2 ustawy o rachunkowosci*® (dalej ,uor”) oraz nie byty w petni dostosowane
do faktycznie stosowanych w ZPiT rozwigzan, gdyz:

a) zapisano, ze okresami, za ktore instytucja sporzadza sprawozdania sg m.in.,
miesieczne i dwa poétroczne okresy sprawozdawcze, chociaz Zespoét nie
sporzadza ani sprawozdan miesiecznych, ani za Il pétrocze,

b) zakladowy plan kont byt czeSciowo nieaktualny, poniewaz:

- opisano funkcjonowanie kont, ktére nie byty stosowane lub byly od kilku lat
uchylone™,

« W przyjetych zasadach klasyfikacji zdarzen dla niektoérych kont opisano
operacje, ktore w ZPiT w ogole nie wystepujga, np. ewidencja na kontach
zespotu 1 krotkoterminowych papieréw wartoSciowych i udzielanych przez
banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych czy
ewidencja na koncie 140 weksli obcych w walucie polskiej jak i walucie
obcej — ZPIiT nie zaciggat kredytow i nie obracat wekslami i papierami
wartosciowymi,

« w zasadach klasyfikacji zdarzen sa nieaktualne zapisy:

- 0 prowadzeniu w formie papierowej ewidencji analityczna konta 015 (tj.
Srodkéw trwatych, wyposazenia i kostiuméw), chociaz faktycznie jest
prowadzona w formie elektronicznej w programie Comarch ERP Optima,

8 pod wzgledem prawidlowosci i terminowosci dokonywania wydatkéw oraz przestrzegania wewnetrznych
mechanizmow kontroli i obiegu dokumentéw sprawdzono 40 FV zaptaconych w czerwcu i grudniu
2019 r. na kwote 34.060,01 z;

9 prawidtowos$¢ konfiguracji uprawnien do dysponowania srodkami finansowymi na r-kach bankowych ZPiT oraz
prawidtowos¢ dokonywania operacji finansowych na probie celowej przelewéw (2019 r.) oraz operacji
gotowkowych (w tym ogledziny kasy), w tym zgodnos$¢ kwot odprowadzanych w 2019 r. z kasy do banku
i pobieranych z banku do kasy (préba: 8 z 12 wptat do banku - 56.000 zti 7 z 14 wptlat do kasy - 79.264,56 z});

10 ustawa z dnia 29.09.1994 r. (t.j. Dz.U.2019.351 ze zm.);

11 np. niestosowane konta 013, 092 czy liczne konta rozrachunkowe z bylymi kontrahentami i pracownikami,
uchylone konta: 771, 772 (uchylone od | 2016 r.) i 975 (uchylone od I1X 2017 r.);

Znak sprawy: AK-K-1.1711.8.2020
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- na koncie 400 ewidencjonuje sie jednorazowg amortyzacje Srodkow
trwatych o wartosci powyzej 3.500,00 zt, podczas gdy od stycznia 2018 r.
wartos¢ ta dla Srodkow trwatych wynosi 10.000,00 zt,

c) nie okreslono zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe'? prowadzone
komputerowo w programie finansowo-ksiegowym ERP Optima firmy Comarch.

2. Instrukcja inwentaryzacyjna®®, instrukcja obiegu i kontroli dokumentow**
i regulamin wynagradzania™ nie byly dostosowane do przyjetych w Zespole
rozwigzan organizacyjnych, poniewaz:

a) w instrukcji inwentaryzacyjne] zapisano, ze drogg potwierdzenia sald
inwentaryzuje sie: lokaty, pozyczki, kredyty i zobowigzania, pomimo ze Zespot
nie ma lokat, nie zacigga kredytow, nie udziela pozyczek oraz nie wysyla
potwierdzen sald wlasnych zobowigzan. Ponadto ustalono brak obowigzku
inwentaryzacji droga potwierdzenia sald tzw. sald zerowych naleznosci, co jest
niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 1 uor nieprzewidujgcym zadnych zwolnien
z inwentaryzacji naleznosci ani niedajgcym delegacji do witasnych ustalen
w tym zakresie,

b) w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ustalono zasady obiegu czekéw oraz
prowadzenia ewidencji drukéw Scistego zarachowania obejmujgc nig dowody
kasowe (KP, KW), dowody magazynowe (PZ, RW, WZ), czeki i arkusze spisu
z natury. W Zespole nie prowadzono ewidencji drukéw Scistego zarachowania
(inie byly nimi ww. dokumenty), w ogolle nie stosowano czekow, jak
i wskazanych w instrukcji: regulaminu premiowania oraz wnioskéw premiowych,

c) w regulaminie wynagradzania (w zatgczniku nr 2) wustalono kategorie
zaszeregowania dla stanowisk pracy, ktorych w Zespole nie byto (kierownik
artystyczny, gtéwny choreograf, gtdwny specjalista) i odwrotnie — nie wskazano
kategorii zaszeregowania dla wszystkich stanowisk na ktérych zatrudniano
pracownikdéw (pracownik gospodarczy, kierowca-portier, portier-kierowca).

3. Instrukcja kasowa'® byta nieaktualna i niekompletna, poniewaz:

a) przywotywano w niej dokumenty niestosowane, np. nieuzywane od roku czeki
gotowkowe i bezuzyteczne czeki rozrachunkowe,

b) zobowigzano kasjera do prowadzenie rejestru drukdéw Scistego zarachowania
chociaz (jak juz wspomniano powyzej) w Zespole nie bylo drukéw Scistego
zarachowania ani takiego rejestru,

c) zapisano, ze w kasie znajduje sie niezbedny zapas gotowki na biezace wydatki,
przy czym nie okreslono tej kwoty (tzw. ,pogotowia kasowego”).

d) nie ustalono zasad i termindbw odprowadzania gotéwki do banku, pomimo ze
w kasie przechowywano znaczne kwoty (na probie 8 wptat do banku tgcznej
kwoty 56.000 zt stwierdzono, ze w 2019 r. gotdwke wptacano do banku Srednio
raz w m-cu w kwotach od 5.000 zt do 9.000 z}).

12 na informatycznych nosnikach danych z okresSleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych (art. 10 ust. pkt 3b uor);

13 wprowadzona zarzadzeniem nr 2/2010 z dnia 02.09.2010 r., a nastepnie uzupetniona zarzadzeniem nr 4/2014
z dnia 29.07.2014 r.;

14 obowigzujgcg od 20.06.1997 r. ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem nr 6/2006 z 01.12.2006 r. oraz
zarzgdzeniem nr 4/2014 z 29.07.2014 r.;

15 obowigzujacy od 15.04.2013 r. i zaktualizowany zarzadzeniem nr 1/2019 z 15.03.2019 r.;

16 wprowadzona zarzgdzeniem nr 4/2018 z dnia 15.10.2018 r,;

Znak sprawy: AK-K-1.1711.8.2020
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4,

W Zespole nie bylo uregulowan okreSlajgcych sposob gospodarowania
rzeczowymi sktadnikami majatku, tj.:

a) zasad kwalifikowania pozostatych Srodkéw trwatych (wyposazenia i kostiumow)
do ewidencji ilosciowej albo iloSciowo-wartosciowej lub do kategorii rzeczy
niepodlegajgcych ewidencji,

b) sposobu oznakowania i nadawania numeréw inwentarzowych srodkom trwatym
i kostiumom (ustalono tylko sposéb znakowania wyposazenia, cho¢ w ewidencji
numery inwentarzowe nadano rowniez Srodkom trwatym i kostiumom),

c) osoby odpowiedzialnej za znakowanie sktadnikdw majatku.

Pomimo, ze w Zespole funkcjonuja 2 magazyny (materiatdw reklamowych
i Srodkobw czystosci) nie sformalizowano zasad prowadzenia gospodarki
magazynowej (okreslajgcych np. sposob ewidencji magazynowanych towaréw).
Strona BiP Zespotu nie byta prowadzona na biezgco, ostatnie informacje dotyczyty
roku 2014 (w ktérym wydziat AK przeprowadzit poprzednig kontrole). Dopiero
w trakcie niniejszej kontroli uaktualniono strone BIP o tak podstawowe informacje,
jak: struktura organizacyjna, dane o majatku, informacje o wynikach kontroli,
wykaz prowadzonych rejestrow i ewidenciji.

Realizacja przychodéw

Nie przekazano do Wydziatlu Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta Lublin kopii
zadnej z 4 umow najmu realizowanych 2019 r. Obowigzek taki wynikat z 8 3 ust. 2
umowy uzyczenia nieruchomosci przez Gmine Lublin dla ZPiTY, w ktérej zapisano,
ze dyrektor Zespotu moze poddzierzawia¢ lub odda¢ w najem cze$¢ przedmiotu
umowy z obowigzkiem przedtozenia uzyczajgcemu kopii umow najmu.

Z 3 najemcami®® (z 6 w 2019 r.) nie zawarto w ogdle umoéw najmu. Przychody
z bezumownego najmu pomieszczen i sprzetu ZPiT zrealizowano w kwocie
6.560 zt (ok. 34% ogotu przychodéw z najmu). Co prawda zaptacone kwoty
wynikaty z pism, na ktérych zamieszczono podpisang przez dyrektora Zespotu
adnotacje o zgodzie na wynajem wraz ze stawka odptatnosci, ale wg 8§ 3 ust. 2
umowy uzyczenia nieruchomosci warunkiem jej wynajecia jest zawarcie umowy.

Podkresli¢ nalezy, ze umoéw nie zawierano réwniez na wykonanie koncertéw, za
ktore Zespot zrealizowat w 2019 r. przychody w kwocie 104.507,60 zi.
Z 13 sprawdzonych faktur za koncerty, az 6'° nie poprzedzono umowa. Podobnie
jak w przypadku bezumownego najmu, kwoty zaptaty wynikaty z zaakceptowanych
przez dyrektora pism i zaproszen zawierajgcych stawke odptatnosci.

Dyrektor poinformowat o przyjeciu zasady, ze wykonywanie koncertéw, ktére sg
jednorazowe i okazjonalne oraz jednorazowy wynajem moze odbywacé sie bez
zawierania umowy, tylko na podstawie zlecenia firmy lub instytucji, ktéra chce
korzysta¢ z ustug. Faktycznie, wszystkie bezumowne wynajmy i koncerty byty
jednorazowe, ale wskazana przez dyrektora zasada nie wynikala z zadnych
uregulowan wewnetrznych, a ponadto nie zabezpieczata intereséw ZPiT poniewaz
rodzita ryzyko ewentualnych wzajemnych roszczen.

17 tj. umowy uzyczenia - nr 40/GM/14 zawartej w dniu 27.02.2014. pomiedzy Gming Lublin reprezentowang przez

zastepce Dyrektora Wydziatu Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta Lublin, a ZPiT reprezentowanym przez
Owczesnego dyrektora — nieruchomosci gruntowej zabudowanej czterokondygnacyjnym budynkiem;

18 sceny dla LSM (6.000 z}), sali baletowej dla LCIT (500 zi) i sali dla SKLZ (60 zi); ]
19 koncerty dla: Okregowej Rady Adwokackiej (1.500 zf), NIK (3.000 z}), Parafii pw. Swietej Rodziny 2.000 z}), dla

Zarzadu Wojewodzkiego PSL (5.000 zt), Osrodka Kultury w Niemenczynie (4.298,50 zti 2.573,70 z});

Znak sprawy: AK-K-1.1711.8.2020
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3. Nie ustalono zasad najmu (np. w formie regulaminu) uwzgledniajacych:
a) stawki (cennika) lub sposéb ustalania odptatnosci za wynajem pomieszczen,
b) osobe odpowiedzialng za przygotowanie projektu umowy,

c) obowiazek zawarcia w umowach najmu zapisOw zabezpieczajgcych interesy
Zespotu. W efekcie, w zadnej umowie najmu nie byto np. zapiséw dotyczgcych
naliczenia optaty w przypadku odwotania zaje¢ przez najemce bez
poinformowania o tym Zespotu, nie uregulowano kwestii odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo o0séb w czasie udostepniania pomieszczen, a tylko
w 2 umowach byly zapisy dotyczgce naliczenia odsetek od nieterminowych
ptatnosci oraz pokrycia strat za ewentualne szkody.

d) sposéb nadzoru / ewidencjonowania faktycznego czasu korzystania
z wynajmowanych sal w przypadku najmu godzinowego,

4. W niejasny i sprzeczny sposob wskazano osobe odpowiedzialng za wystawianie
faktur odbiorcom (za wynajem, koncerty i zajecia taneczno-wokalne). W zakresie
czynnosci powierzono ten obowigzek starszemu specjaliscie, chociaz w 2019 r. nie
byto pracownika zatrudnionego na tym stanowisku. W instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw zapisano natomiast, ze faktury sporzadza ,ksiegowos$¢”, w ktorej
pracowaly 4 osoby® i z tych uregulowan nie mozna wywie$¢ kto jest
odpowiedzialny za te czynnos$¢.

5. Faktury za najem i za koncerty wystawiane przez gtbwnego ksiegowego zawieraty
terminy ptatnosci niezgodne z ustalonymi w umowach. | tak:

a) na wszystkich fakturach do 4 umow najmu wskazano termin ptatnosci 14 dni od
daty ich wystawienia, a w umowach ustalono 14 dni od daty ich doreczenia,

b) faktury za realizacje 4 (z 7) umow na koncerty wystawiono z terminem pfatnosci
7 lub 14 dni od daty wystawienia, a w umowach ustalono na 3 lub 14 dni
od doreczenia faktury.

Na dodatek, w Zespole nie wysytano faktur za potwierdzeniem zwrotnym i nie
dokumentowano daty doreczenia faktury kontrahentowi, co uniemozliwiato
ustalenie terminu ptatnosci zgodnego z umowg i ewentualne naliczenia odsetek
Za jego niedotrzymanie.

6. Pomimo licznych przypadkéw nieterminowych pfatnosci faktur na rzecz Zespotu
w 2019 r. nie naliczano odsetek z tego tytutu. Az 15 z 38 (ok. 40%) sprawdzonych
faktur zaptacono nieterminowo, co dotyczylo gtéwnie platnosci przez firmy
I instytucje za wynajem i koncerty (12 z 23 sprawdzonych, tj. ponad 50% faktur),
i wduzo mniejszym stopniu od oséb fizycznych za zajecia taneczno-wokalne
(3 z 15, tj. 20% faktur).

Dyrektor wyjasnit m.in., ze odsetki nie byly naliczane ze wzgledu na zasady
wspoizycia spotecznego. Naliczania odsetek za nieterminowe wptaty za nauke
tanca dzieci, ktére poswiecajg czas i angazujg sie w trudng dziatalnos¢ jak
propagowanie kultury ludowej bytoby niemoralne, a ich warto$¢ bytaby bardzo
mata i nizsza niz cena wysyiki listu poleconego — préba Sciggniecia takich odsetek
bytaby nieuzasadniona ekonomicznie. Roéwniez naliczanie odsetek za
nieterminowe ptatnosci za koncerty bytoby dziataniem wbrew statutowi, bo Zespo6t
mogtby zrazi¢ potencjalnych innych kontrahentow.

20 tj. glowny ksiegowy, specjalista ds. finansowo-ksiegowych, specjalista ds. kadrowo-finansowych i ksiegowa;

Znak sprawy: AK-K-1.1711.8.2020
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Odnoszac sie do ww. wyjasnienia nadmieni¢ nalezy, ze wplaty za zajecia
taneczno-wokalne byly naliczane dla jednego dziecka maksymalnie w kwocie
50 zt/m-c i jak wskazano powyzej opdznienia w ptatnosciach byly najmniej liczne.
Natomiast nieterminowo zaptacone faktury za wynajem wystawione byly
4 kontrahentom, na tgczna kwote 1.898 zt, a za koncerty 7 kontrahentom na kwote
44.500 zt. Opd6znienia w ptatnosciach w wiekszosci wynosity od kilku dni do blisko
2 m-cy (najdiuzsza zwioka — Okregowa Rada Adwokacka zaptacita 1.500 zt za
koncert ponad 5 m-cy po terminie ptatnosci).

. Optaty za zajecia taneczno-wokalne dzieci naliczono nieprawidtowo w ponad 20%
przypadkach objetych proba kontroli. Sprawdzona kwota naliczonej odptatnosci
920 zt r6znita sie od prawidtowej o 342 z** (tj. ponad 1/3). Optaty jednostkowe za
zajecia byly co prawda niewielkie (w poréwnaniu np. do wynajmu i koncertow) ale
edukacja dzieci i miodziezy jest kluczowag dziatalnoscig Zespotu. W 2019 r.
uczestniczyta w niej ponad 600 osobowa grupa dzieci, a odptatno$¢ za zajecia
stanowita najwiekszy przychdd (228.039,50 z) wsrdd ustug Swiadczonych przez
ZPiT (og6tem 401.427,10 zF¥?). Nieprawidtowe ustalanie optat spowodowane byto:

« Naliczaniem optat pomimo rezygnaciji i nieobecnosci na zajeciach i odwrotnie —
nienaliczaniem optat dla dzieci obecnych na zajeciach. Ewidencje obecnosci na
zajeciach prowadzono w dzienniku lekcyjnym, a ewidencje danych do
naliczenia odpfatnosci — w zeszycie. Ewidencje te prowadzity r6zne osoby,
adane w nich czesto byly niespdjne i sprzeczne ze sobg. Wg wyjasnien
gléwnego ksiegowego czes$¢ btednie naliczonych odptatnosci wynikata z ww.
rozbieznosci (zbyt p6Znego wpisania lub btednego wypisania z dziennika przez
prowadzacych zajecia), a czes¢ wynikata z jego pomytek spowodowanych
nieuwaga lub rutyna.

* Naliczaniem zawyzonych optat, bez uwzglednienia znizek przystugujacych
z tytutu posiadania Karty ,Rodzina Trzy Plus”, pomimo ze kserokopie Kart byty
przechowywane w Zespole, jednak nie dokumentowano daty ich okazania, co
w toku kontroli nie pozwolito na jednoznaczne ustalenie od kiedy powinna by¢
zastosowana znizka z tytutu posiadania Karty, a tym samym ustalenie czy
znizki naliczono od wiasciwego miesigca.

. W 6 (z 10 sprawdzonych) przypadkach nie wyegzekwowano naleznosci z tytutu
nieuregulowanych optat za zajecia taneczno-wokalne zaréwno tych dzieci, ktore
nadal uczestniczyty w zajeciach jak i tych, ktore zrezygnowaty z zajec.

Gtowny ksiegowy wyjasnit, ze dwie zalegtoSci nie byly wyegzekwowane, gdyz
blednie zakltadat, ze sg one niestusznie naliczone, jedna zalegto$¢ nie powinna
mie¢ miejsca poniewaz wynikata z nieprawidtowego naliczenia opfat, a pozostate
nie byly zalegtoSciami poniewaz przyjeto zasade, ze wplata przyjmowana jest na
zmniejszenie najstarszych zalegtosci, a wiec wykazane na koniec roku takie same
kwoty zobowigzan jak na poczatku roku sg faktycznie zalegtoSciami biezacymi.

Ani ww. praktyka ewidencjonowania biezgcych wptat na zmniejszenie zalegtosci
ani inne czynnosci® stosowane w ramach dochodzenia naleznosci nie zostaly
w Zespole sformalizowane i zatwierdzone przez dyrektora.

21 pobrano kwote o 185 zt wyzsza niz wynikata z prawidtowego naliczenia i nie pobrano naleznosci w wys. 157 zt;
22 na ktory sktadaly sie ponadto przychody z warsztatow artystycznych — 48.100 zt i koncertéw — 125.287,60 zt;
23 o zaleglych optatach przypominano rodzicom ustnie w trakcie wnoszonych optat gotéwkowych, telefonicznie

i pocztg elektroniczna, a w razie braku wptaty przez okres dtuzszy niz 3 m-ce wysytano wezwanie do zaptaty;

Znak sprawy: AK-K-1.1711.8.2020
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lIl. Zobowiazania i wydatki

1. Konfiguracja uprawnien do akceptacji przelewow ZPiT umozliwiata ich realizacje
przez bank bez wiedzy dyrektora Zespotu — byta nieaktualna (nadal upowaznienie
posiadat poprzedni dyrektor zatrudniony na tym stanowisku do lutego 2018 r.).
Dopiero w trakcie kontroli zaktualizowano w banku schemat akceptacji do aktualnie
zatrudnionych os6b zapewniajgc dyrektorowi kontrole nad realizacjg przelewow.

2. Zastosowano nieprawidiowg procedure wyboru dostawcy ustug przy udzieleniu
jednego zaméwienia (z 7 sprawdzonych). Z kontrahentem zawarto w 2019 r.
7 umoOw na nagtosnienie 7 réznych koncertow za tgczng kwote 30.000 zt (netto), tj.
6.957 euro i zamiast zastosowac procedure udzielania zamoéwieh o wartosci od
5.000 do 15.000 euro do kazdej umowy prowadzono oddzielne postepowania.
W rezultacie nie udokumentowano przeprowadzenia rozeznania rynku do 4 umow
(o wartosci ponizej 1.000 euro — w takim przypadku regulamin nie przewidywat
zadnej procedury wyboru), a do 3 pozostatych (o wartosci od 1.000 do 5.000 euro)
sporzadzono tylko notatke z ,ustnego” rozeznania rynku.

Regulaminu nie zastosowano rowniez w przypadku umowy o dzieto zawartej na
artystyczng realizacje oS$wietlenia 2 koncertéw za 4.945,00 zi, tj. 1.145 euro.
| wtym przypadku dyrektor wyjasnit, ze umowa dotyczyta 2 réznych koncertéw
w innych terminach, a na kazdy z nich dokonywano oddzielnego rozeznania rynku.

Taka praktyka byla niezgodna z regulaminem udzielania podprogowych zaméwien
publicznych®, w ktérym ustalono, ze warto$¢ zamdéwienia szacuje sie na podstawie
art. 32-35 ustawy Prawo zamoéwien publicznych® co oznacza, ze podstawag
udzielenia zaméwienia na powtarzajgce sie ustugi tego samego rodzaju jest tgczna
warto$¢ zamowien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze (lub udzielonych w terminie poprzednich
12 m-cy albo w poprzednim roku budzetowym). Oznacza to, ze ZPiT dokonat
podzialu ww. zamowien w celu obej$cia wikasnego regulaminu.

3. Mechanizmy kontroli wydatkdw okreslone w punkcie C14 obowigzujgcych
w sektorze finanséw publicznych Standardéw kontroli zarzadczej® powinny
obejmowac rzetelne i petne dokumentowanie i rejestrowanie oraz weryfikacje
operacji finansowych, tymczasem w ZPiT nie byly w petni skuteczne, poniewaz:

a) dokonywano przelewéw?’ bez sporzadzenia sprawdzonych i zatwierdzonych
przez dyrektora do zaptaty dowodéw ksiegowych,

b) czes¢ list ptac byta sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez
nieupowaznione do tego osoby (gtéwnego ksiegowego i specjaliste ds. kadr),
a przy tym wszystkie listy ptac byly zatwierdzane do zaptaty i przez dyrektora
i przez gtbwnego ksiegowego. Byto to niezgodne z art. 54 ust. 1 pkt 2 ustawy
o finansach publicznych® (dalej ,ufp”) oraz wewnetrznag instrukcja obiegu
i kontroli dokumentéw (zatgcznik nr 1?°) stanowigcymi, ze gtéwny ksiegowy
wykonuje, a nie wydaje dyspozycje srodkami pienieznymi.

24 wprowadzonym zarzadzeniem nr 6/2014 z dnia 03.11.2014 r;

25 ustawa z dnia 29.01.2004 r. (t.j. Dz.U. 2019.1843 ze zm.);

26 Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych - zatacznik do komunikatu Ministra Finansow
Nr 23 z dnia 16.12.2009 r. (Dz.Urz.MF.2009.15.84);

27 np. przelewéw miedzy rachunkami Zespotu, zaptaty: podatku od nieruchomo$ci, sktadek ZUS, podatku
dochodowego, ubezpieczenia (dla AXA, PZU, Concordia) czy potracer komorniczych;

28 ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2019.869 ze zm.);

29 ,Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania i zatwierdzania dowodow finansowo-ksiegowych”;

Znak sprawy: AK-K-1.1711.8.2020
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W trakcie kontroli gtdwny ksiegowy zmodyfikowat formularz listy ptac ustalajgc
wytacznie dyrektora jako osobe zatwierdzajgca liste ptac.

c) gtowny ksiegowy nie parafowat 9 z 10 sprawdzonych uméw skutkujgcych
zaciggnieciem zobowigzan na ustugi zwigzane z organizacjg w 2019 r.
koncertéw i festiwali®®, nie potwierdzajac tym samym, ze Zespét posiadat Srodki
na ich realizacje, co byto niezgodne z wymogiem art. 54 ust. 3 ufp.

IV. Inwentaryzacji i gospodarowania majatkiem

1. W 2018 r. nie przeprowadzono inwentaryzacji droga spisu z natury artykutow
w magazynie $rodkéw czystoéci i w magazynie materiatow reklamowych?3!.
Magazyny te inwentaryzowano co 2 lata. W ogdle nie inwentaryzowano paliwa
kupowanego do posiadanego przez Zesp6t autokaru. Wg art. 26 ust.1 pkt 1 uor
rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych® winny by¢ zinwentaryzowane na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego. Paliwo bylo odpisywane w koszty w chwili
zakupu® co réwniez oznacza obowigzek korekty kosztéw o warto$é stanu paliwa
na koniec roku zgodnie z dyspozycja art. 17 ust. 2 pkt 4 uor.

2. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych zinwentaryzowano na dzien
31.12.2019 r. droga tzw. ,weryfikacji sald"** zamiast drogg potwierdzania ich stanu
z bankiem, do czego zobowigzywaly przepisy art. 26 ust. 1 pkt 2 uor. W toku tej
inwentaryzacji nie stwierdzono zadnych rézni¢, chociaz saldo jednego rachunku
bylo w ksiegowosci banku inne niz w ksiegach rachunkowych ZPiT. Réznica byta
co prawda niewielka, ale inwentaryzacje przeprowadzono nierzetelnie, co moze
wskazywacC, ze w Zespole nie przywigzuje sie do nalezytej wagi do
przeprowadzania inwentaryzaciji.

Stosownie do przepisow art. 18 pkt 1 ustawy o odpowiedzialnoSci za naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych® zaniechanie przeprowadzenia lub przeprowadzenie

inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami uor jest naruszeniem dyscypliny

finanséw publicznych.

3. Udokumentowanie przeprowadzonej w 2019 r. inwentaryzacji drogg spisu z natury
— dwbch magazynow i Srodkow pienieznych w kasie — bylo niespdjne,
niekompletne i niezgodne z instrukcjg inwentaryzacyjna, poniewaz:

a) spis z natury materiatbw w magazynach zostat przeprowadzony na podstawie
zarzadzenia dyrektora przez dwie komisje powotane tym zarzgdzeniem.
Natomiast spis z natury $rodkdw pienieznych przeprowadzono bez
udokumentowanej dyspozycji dyrektora i bez formalnego powotania komisji
inwentaryzacyjnej i jej przewodniczacego (wg wyjasnienia w skfad komisji
weszly osoby, ktore byly w pracy 31 grudnia),

b) od osoby materialnie odpowiedzialnej za inwentaryzowane Srodki pieniezne nie
pobrano pisemnego o$wiadczenia o przekazaniu do dziatu ksiegowosci
wszystkich zrealizowanych dowodéw przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
sktadnikdédw majatku (obowigzek z pkt I1V.4 instrukcji inwentaryzacyjnej),

30 takich, jak: zakwaterowanie, wyzywienie i przewdz 0sob, nagtosnienie, o$wietlenie, reklama;

31 wg ewidencji ksiegowej stan magazyndéw na 31.12.2018 r. wynosit odpowiednio 3.767,09 zti 44.621,36 z;

32 wag art. 3 pkt 19 uor, rzeczowymi sktadnikami majgtku obrotowego sg m.in. materialy nabyte w celu zuzycia na
wiasne potrzeby;

33 w Zespole prowadzi sie tylko ewidencje ilosciowg paliwa, m.in. wg Miesiecznej karty zuzycia paliwa za grudzien
2019 r. na dzien 31.12.2019 r. w baku autokaru powinno znajdowac sie 400 | paliwa;

34 kont 134 i 135 prowadzonych dla rachunkéw, na ktérych bank wykazat srodki pieniezne na 31 XlI;

35 ustawa z 17.12.2004 (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1440 ze zm.);

Znak sprawy: AK-K-1.1711.8.2020
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c) z kolei osoby materialnie odpowiedzialne za stan magazynow ziozyly dwa
oSwiadczenia: poza ww., drugie o braku zastrzezen do poprawnosci spisu,
pomimo ze z instrukcji inwentaryzacyjnej nie wynikal taki obowigzek
(potwierdzeniem braku zastrzezen do spisu jest podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej na arkuszu spisu — pkt IV.7h instrukciji),

d) arkusze inwentaryzacyjne wygenerowane z programu Comarch ERP Optima
nie byly w peini dostosowane do wymogdéw opisanych w instrukcji
inwentaryzacyjnej, ktérg ustalono sposob wypetnienia tradycyjnych arkuszy
spisu, a nie ,komputerowych”. W efekcie zastosowane arkusze spisowe:

e nie byly ponumerowane w ustalony sposéb, nie byly parafowane ani
opieczetowane (pkt 1V.6),

« nie wskazano na nich: metody inwentaryzacyjnej, daty spisu z natury (pkt
IV.7c i d) ani klauzuli o tresci: ,Spis zakonczono na pozycji ....” (pkt IV.8).

e) przeprowadzenie inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald udokumentowano
bez uwag protokotem sporzadzonym w dniu 08.01.2020 r., tj. co najmniej 5 dni
przed potwierdzeniem salda przez kontrahenta (jedyny kontrahent potwierdzit
saldo w dniu 13.01.2020 r.).

4. Wsréd wymienionych w instrukcji sktadnikow majatku inwentaryzowanych droga
spisu z natury nie uwzgledniono kostiumow, pomimo ze ich warto$¢ poczatkowa
jest blisko dwukrotnie wyzsza niz tgczna srodkow trwatych i wyposazenia.

5. W protokole z weryfikacji sald dzien 31.12.2019 r. ujeto konto 241, ktére w 2019 r.
nie wykazywato zadnych obrotéw. Byto to wbrew zapisowi pkt VI.2 aneksu do
instrukcji inwentaryzacyjnej, ze drogag weryfikacji sald inwentaryzuje sie te konta,
na ktérych w ciagu roku wystagpity obroty.

6. Ewidencja srodkow trwatych i wyposazenia w wielu przypadkach prowadzona byta
nierzetelnie, poniewaz:

a) nie ujmowano w niej numerow fabrycznych sktadnikow majatku, pomimo ze
byly oznaczone przez producenta takim numerem, a w wielu przypadkach nie
zamieszczano rowniez zadnych innych cech charakterystycznych (marka, typ,
model) i wpisywano tylko nazwe (np. 5 srodkéw trwatych zaewidencjonowano
pod identyczng nazwag Klimatyzator kazdy o wartosci 14.415,60 zi),

b) pod jedna pozycja, nazwg oraz pod jednym numerem inwentarzowym
ewidencjonowano grupe sktadnikow majgtku — dotyczyto to:

* niektérych pozostatych Srodkéw trwatych, np. krzesta metalowe zielone
40 szt., biurka 2 szt., regat dwukotkowy 2 szt., krzesta obrotowe 2 szt.,

« kostiuméw scenicznych tj. ich poszczegélnych elementéw?®, przy czym
kostiumy nie byly w ogble oznaczane numerem inwentarzowym.
Nadmieni¢ nalezy, ze kostiumy sa w Zespole najwieksza grupa sktadnikow
majatku (zarbwno pod wzgledem wartosci, jak i ilosci). Na 31.12.2019 r.
w 532 pozycjach ksiegi inwentarzowej ujeto 6.523 czesSci kostiumow
o facznej wartosci 865.483,76 zt (dla porownania: wartos¢ srodkéw trwatych
—245.047,71 zt, wyposazenia — 273.801,77 z).

36 np. poz. 251 - spddnice 13 szt. (nr inw. K/2), poz. 258 — spddnice 8 szt. (K/7), poz. 272 — spodnice 12 szt.
(K/23), poz. 275 — spbdnice 8 szt. (K/26), poz. 255 — czapki 12 szt., poz. 267 — czapki 12 szt., poz. 269 — czapki
21 szt., itp.;

Znak sprawy: AK-K-1.1711.8.2020
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Dyrektor wyjasnit, ze brak numeréw ewidencyjnych na kostiumach wynika
z zatlozenia, ze stroje ludowe nie powinny by¢ znaczone elementami, ktére
nie sg zgodne z tradycjami sztuki ludowej. Kazdy znak graficzny naniesiony
na kostium bytby ingerencjg w tradycyjny wyglad kostiumu i psutby efekt
wizualny. Czesto jest rowniez tak, ze na danym elemencie kostiumu
ludowego nie ma fizycznej mozliwosci naniesienia nr ewidencyjnego (np. na
koralach czy na wiankach).

W przepisach wewnetrznych nie ustalono jednak, iz dopuszcza sie
ewidencje grupowag skladnikbw majatku oznaczonych jednym numerem
inwentarzowym oraz, ze nie znakuje sie niektorych sktadnikow majatku (np.
tych, na ktorych zapis jest trudny do umieszczenia) lub tez, ze znakuje sie
w sposoOb niewidoczny (np. w wewnetrznym szwie metka/trwatym pisakiem),

c) niektére skiadniki majatku ewidencjonowano pod inng nazwag niz faktyczna
i pod innym n-rem inwentarzowym niz ten, ktérym faktycznie je oznaczono®'.

d) w trakcie ogledzin sktadnikbw majatku stwierdzono, ze az 5 z 11 wybranych do
kontroli  Srodkéw trwalych i wyposazenia uzytkowano w innych
pomieszczeniach niz wskazane w prowadzonej ewidencji.

Taki nieprzejrzysty sposoOb prowadzenia ewidencji sktadnikow majatku nie

zapewniat jej sprawdzalnosci, utrudniat jednoznaczng identyfikacje tych sktadnikow

i nie zapewniat rzetelnego przeprowadzenia i powigzania wynikow inwentaryzacji

z zapisami w ksiegach rachunkowych, tj. wykonania dyspozyciji art. 27 ust. 1 uor.

7. Stan ilosciowy wyposazenia znajdujgcego sie w wybranym do ogledzin
pomieszczeniu ksiegowosci w niektorych przypadkach byt niezgodny ze stanem
ewidencyjnym. Nie bylo krzesta obrotowego (cena 113,93 zi) byt natomiast
zasilacz UPS i kasa fiskalna, ktore wg ksiag inwentarzowych zostaty zlikwidowane
jeszcze w 2019 r. Dyrektor wyjasnit, ze krzesto obrotowe zostato fizycznie
zlikwidowane jednak nie zostato jeszcze zdjete z ewidencji wyposazenia, a rzeczy
zdjete z ewidencji przez niedopatrzenie nie zostaly fizycznie zlikwidowane.

8. 3 (z 6 sprawdzonych) Srodkéw trwatych (tj. trgbka, klarnet i akordeon) nie
oznakowano numerem inwentarzowym (ani na instrumentach ani na futeratach).
W trakcie ogledzin oznakowano numerem inwentarzowym akordeon. Rowniez
niektére pozostate Srodki trwate (tj.: znajdujgce sie w ksiegowosSci: stot,
radiomagnetofon Philips i dwa gtosniki Mint MSP180) nie byly oznakowane.
Glowny ksiegowy oznakowat stot i wyjasnit, ze radiomagnetofon pochodzi
z darowizny, ktorych nie oznacza sie numerem inwentarzowym podobnie jak
gtodnikéw, niepodlegajacych ewidencjonowaniu ze wzgledu na niskg wartosc.
Podnies¢ nalezy, ze w przepisach wewnetrznych nie byto takich uregulowan.

Wykazane powyzej nieprawidtowosci spowodowane byly przede wszystkim
nieustaleniem mechanizméw kontroli w formie uregulowan wewnetrznych
zapewniajgcych nadzér nad operacjami finansowymi i gospodarczymi,
niewtasciwa interpretacja przepisbw prawa oraz btedami i pomytkami
pracownikow.

37 np. komputer Dell Optiplex oznakowano numerem E-VIII/88, a w ewidencji wpisano nr inwent. E-VIII/82,
niszczarka Fellowes (nr inwent, E-VIII/72) zostata zaewidencjonowana pod nazwg ,Niszczarka Argo” natomiast
faktyczna niszczarka Argo (nr inwent. R-VIII/65 — przy czym symbol R jest nieprawidtowy) zostata
zaewidencjonowana tylko pod nazwg ,Niszczarka” bez zadnych cech charakterystycznych;

Znak sprawy: AK-K-1.1711.8.2020
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W zwiazku z powyzszym polecam:

1. PoprawiC, zaktualizowaC¢ i uzupelniC przepisy wewnetrzne, uwzgledniajac
nieprawidtowos$ci wskazane w niniejszym wystgpieniu, w tym:

a) w polityce rachunkowosci: wykresli¢ zapisy dotyczace bezzasadnych okreséw
sprawozdawczych, zaktualizowaé zaktadowy plan kont do kont i operaciji
faktycznie uzywanych oraz wskaza¢ zbiory danych tworzace Kksiegi
rachunkowe w programie ERP Optima,

b) wyeliminowac¢ z instrukcji inwentaryzacyjnej, obiegu i kontroli dokumentow,
kasowej, zapisy niedostosowane do warunkow funkcjonowania ZPiT oraz
niezgodne z obowigzujgcymi przepisami (nieinwentaryzowanie sald zerowych),

c) ustali¢ kwotowo wysokoSC pogotowia kasowego oraz czestotliwosc
odprowadzania gotéwki do banku,

d) w regulaminie wynagradzania ustali¢ kategorie zaszeregowania dla wszystkich
stanowisk pracy, na ktérych zatrudnieni sg pracownicy Zespotu,

e) w formie pisemnej ustali¢:

« zasady wynajmu pomieszczen obejmujgce w szczegoélnosci: stawki
odptatnosci, ramowe zapisy umowy zabezpieczajgce interesy Zespotu
i mozliwy do zweryfikowania termin ptatnosci faktur, osoby odpowiedzialne
za realizacje dochodow z najmu i sposdb nadzoru nad czasem korzystania
z udostepnianych pomieszczen,

« jednoznaczne zasady kwalifikowania wyposazenia do ewidencji iloSciowej,
iloSciowo-wartos$ciowej lub do w ogdle nieewidencjonowanych,

e SposOb oznakowania Srodkow trwatlych, kostiumow i wyposazenia
otrzymanego w ramach darowizny oraz osobe odpowiedzialng za
znakowanie sktadnikow majatku,

f) rozwazy¢ zasadnosSC ustalenia instrukcji prowadzenia  gospodarki
magazynowe;.

2. Udostepniajgc pomieszczenia ZPiT kazdorazowo zawiera¢é umowy najmu
i przedktadac ich kopie do Wydz. Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta Lublin.

3. Ustali¢ zasady zawierania uméw na wykonanie koncertu, w przypadku
dopuszczania wyjgtkowych sytuacjach wykonania koncertu bez umowy,
dokumentowac ustalenie stawki odptatnosci za koncert (w celu zapewnienia
weryfikacji prawidtowosci wystawienia faktury).

4. Wskaza¢ osobe odpowiedzialng za wystawianie faktur za wynajem, koncerty
i zajecia taneczno-wokalne. Faktury wystawiaC z terminem platnosci
zweryfikowanym z ustalonym w umowie. Dokumentowac¢ date doreczenia faktury
w przypadku uzaleznienia terminu ptatnosci od daty jej otrzymania.

5. Nalicza¢ odsetki od nieterminowych ptatnosci faktur za wynajem i ustugi Zespotu
oraz ustali¢ zasady dochodzenia naleznosci. W przypadku odstgpienia od
naliczania odsetek za zajecia taneczno-wokalne dzieci wprowadzi¢ te zasade do
przepisow wewnetrznych.

6. Wzmodc nadzér nad prawidiowoscig naliczania optat za zajecia taneczno-wokalne.
Zobowigza¢ pracownikbw prowadzacych odrebne ewidencje obecnosci na
zajeciach i odptatnosci za udziat w tych zajeciach do biezgcego uzgadniania
zapisébw i ustali¢ mechanizmy kontroli nad zgodnoscia obu ewidenciji.
Dokumentowa¢ date zlozenia dokumentdw, na podstawie ktorych naliczono
obnizone optaty.
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7. Nie dokonywac podziatu zamowien publicznych. Wartos¢ udzielanych zamowien
szacowa¢ w facznej kwocie powtarzajgcych sie ustug tego samego rodzaju,
ktorych Zespdét zamierza udzieli¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej
ustudze lub, ktérych udzielit w ciggu poprzednich 12 m-cy/w poprzednim roku
budzetowym.

8. Wszystkich wydatkow (w tym przelewow) dokonywac na postawie sprawdzonych
i zatwierdzonych przez dyrektora dowodéw zrédtowych.

9. Zobowigza¢ gtébwnego ksiegowego do potwierdzania podpisem na zawieranych
umowach - skutkujgcych zaciggnieciem zobowigzania — ze Zespo6t posiada Srodki
na ich realizacje.

10. EgzekwowaC dokonywanie kontroli merytorycznej list ptac wylacznie przez
upowaznione do tego osoby.

11. Na koniec kazdego roku obrotowego inwentaryzowa¢ droga spisu z natury
rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych (w tym artykuty w magazynach i paliwo).
Srodki na rachunkach bankowych inwentaryzowaé droga potwierdzenia sald, za$
weryfikacjg sald obejmowac konta, ktére w danym roku wykazywaty obroty.

12. Dokumentowac przeprowadzenie spisu z natury w sposéb jednolity i ustalony
w instrukcji inwentaryzacyjnej. Dostosowac zapisy tej instrukcji do faktycznie
uzywanych komputerowych arkuszy inwentaryzacyjnych i uwzgledni¢ wszystkie
podlegajace inwentaryzacji ta metoda sktadniki majgtku (rowniez kostiumy).

13. Wzmoc nadzor i prawidtowo gospodarowac majatkiem Zespotu, tj.:

a) ewidencje sSrodkow trwatych, wyposazenia i kostiumow prowadzi¢ Scisle
w sposoOb ustalony w przepisach wewnetrznych wskazujac w niej rzeczywiste
nazwy, numery inwentarzowe, miejsca uzytkowania oraz numery fabryczne
i cechy charakterystyczne sktadnikow majatku,

b) oznakowac wszystkie sktadniki majgtku numerem inwentarzowym nadanym im
w ewidencji, a w przypadku ewidencjonowania grupy sktadnikéw majatku
Z jednym numerem inwentarzowym lub nieoznakowywania wybranych
sktadnikéw majatku, ustali¢ takie zasady w przepisach wewnetrznych.

c) dokonywac na biezgco fizycznego zniszczenia zlikwidowanych i wykre$lonych
z ewidencji sktadnikbw majgtku i odwrotnie — dokonywac na biezgco likwidacji
zuzytych sktadnikow majatku.

14. Strone BIP Zespotu prowadzi¢ na biezgco.

Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego ztozy¢
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen — wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4 do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

mgr inz. Anna Morow

(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Do wiadomosci: - Wydziat Kultury, Wydziat Budzetu i Ksiegowosci Urzedu Miasta Lublin

38 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2010/aktualne/zarzadzenie-nr-6802010-prezydenta-miasta-
lublin-z-dnia-28-wrzesnia-2010-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-
audytu-i-kontroli,59,23053,2.html;
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