Zatgcznik nr 7 do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Zespole Poradni nr 1 w Lublinie

Lublin, dnia ...

WYKAZ ZAGADNIEN DO TESTU KWALIFIKACYJNEGO

Przygotowano pytania z zakresu nastepujgcych zagadnien:

Maksymalna
Lp. Zakres pytan: Osoba przygotowujgca pytania: | Liczba pytan: liczba
punktow:

1. znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych
2. znajomos¢ ustawy Karta Nauczyciela
3. znajomos¢é Kodeksu pracy

znajomos¢ instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
4, oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwum

zaktadowego lub sktadnicy akt jednostek oswiatowych miasta Lublin

umiejetnosc obstugi komputera w zakresie niezbednym do sprawnego
5. wyszukiwania informacji, redagowania pism, sporzgdzania raportéw,

zestawien, tabel itp.
6. INNE: Lo,

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w tescie:

60% punktow:

podpis sekretarza komisji




