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Lublin, dnia 25.08.2023 .

Znak: ZOW.DA.332.25.58.2023

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT

Dyrektor Zespotu Osrodkow Wsparcia w Lublinie ul. Lwowska 28 zaprasza do zlozenia oferty
cenowej o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
na podstawie Zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora Zespotu Osrodkow Wsparcia w Lublinie
42/2021 z dnia 22 lipca 2021 r. w sprawie okre$lania zasad udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej do 130 000 ztotych.

Dotyczy: Zorganizowania i przeprowadzenia ustugi szkoleniowej wraz z ustuga hotelarska
dla podopiecznych Zespotu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie.

.  Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej wraz
z ushuga hotelarskg obejmujacej: zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem
konferencyjnym, ustuge gastronomiczng oraz usluge noclegu dla 24 os6b, podopiecznych
Zespotu O$rodkow Wsparcia w Lublinie biorgcych udziat w szkoleniu realizowanym
w ramach projektu grantowego: ,,Opracowanie i pilotazowe wdrozenie mechanizmow i
planow deinstytucjonalizacji ustug spotecznych” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozw¢) 2014-2020, O$ priorytetowa II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki 1 edukacji. Dziatanie 2.8. Rozw0j ustug spotecznych swiadczonych w srodowisku
lokalnym.

Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) CPV: 80000000-4 - Ustugi
edukacyjne i1 szkoleniowe; 55100000-1 - Ustugi hotelarskie

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze¢Sciowych.

1. Wykonawca zapewni realizacj¢ Zadania w obiekcie o standardzie minimum 3 -
gwiazdkowym (zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich 1 innych obiektow, w
ktorych §wiadczone sg ustugi hotelarskie) lub w obiekcie o standardzie rownowaznym.

2. Obiekt powinien by¢ zlokalizowany w odleglosci nie wigkszej niz 40 km od siedziby
zamawiajacego tj. ul. Lwowska 28 w Lublinie, wg najkrotszej odleglosci drogowe;j
liczonej zgodnie z www.odleglosci.info.

3. Wykonawca zapewni przejazd klimatyzowanym autokarem w obie strony na trasie Lublin
— Miejsce szkolenia (miejsce zbiorki Plac Zamkowy w Lublinie - okoto godz. 9:00).

4. Wykonawca ubezpieczy uczestnikéw szkolenia od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow
(ubezpieczenie NNW).

5. Obiekt nie moze by¢ w trakcie przebudowy lub remontu.

6. W Obiekcie powinien by¢ dostep do telefonii komorkowej oraz Wi-Fi.


http://www.odleglosci.info/
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Wykonawca zapewni rozmieszczenie miejsc noclegowych oraz Sali konferencyjnej majac
na uwadze ograniczenie hatasow zewngtrznych.

Wykonawca zapewni w miejscu szkolenia 1 klimatyzowang sal¢ konferencyjng w trakcie
trwania szkolenia przez dwa dni szkoleniowe.

Wyzej wymieniona sala powinna by¢ dostgpna na wylaczno$¢ Zamawiajacego przez dwa
dni. Obok wskazanej sali nie powinno réwnoczesnie odbywaé si¢ inne grupowe
wydarzenie, tak zeby zapewni¢ komfort pracy dla uczestnikow zamawianego szkolenia.
Wykonawca wskaze na formularzu ofertowym miejsce realizacji umowy tj. nazwe obiektu
oraz jego adres.

Sala powinna mie¢ dostgp do S$wiatta dziennego, powinna by¢ dobrze os$wietlona
z mozliwos$cig zastonigcia okien, sala powinna mie¢ osobne wejscie (sala nieprzechodnia).
Miejsca siedzace dla kazdego uczestnika szkolenia powinny byé przygotowane
odpowiednio dla 24 os6b oraz 0séb prowadzacych szkolenie.

Sala powinna zosta¢ wyposazona w niezbedny sprzet oraz wyposazenie konferencyjne.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia ustugi gastronomicznej podczas dwéch dni
szkolenia dla wszystkich uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca zapewni ustugi gastronomiczne rozumiane jako:

a) 1 obiad, w formie bufetu szwedzkiego zawierajacego minimum 1 rodzaj zupy, 2
rodzaje cieptego dania gtownego do wyboru (danie obejmowaé bedzie potrawy
migsne, rybne, wegetarianskie oraz dodatki skrobiowe typu ryz, kasza, makaron,
ziemniaki), 2 rodzaje satatek Iub surowek do wyboru, 1 rodzaj deseru, napoje:
kawa, herbata;

b) 1 kolacja w formie bufetu szwedzkiego, zawierajacego minimum 3 rodzaje
przystawek (w tym na zimno oraz na cieplo, jedna wegetarianska), 2 rodzaje
cieptych dan gléwnych w tym jedno wegetarianskie, 1 rodzaj deseru, napoje:
kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana oraz niegazowana) oraz dodatki
(pieczywo, masto, sosy);

¢) Sniadanie powinno by¢ podane w formie bufetu szwedzkiego.

d) Wykonawca przedstawi na trzy dni robocze przed organizacja szkolenia
propozycje menu, na podstawie ktorego beda wybierane dania.

Kazdy pokoj winien by¢ z oknem z mozliwoscig jego otwarcia, wyposazony w pelny
wezel sanitarny, ogrzewanie. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia uczestnikom
szkolenia jednego noclegu ze $niadaniem, w obiekcie, w ktorym odbywac si¢ bedzie
szkolenie, w pokojach dwuosobowych dla 24 0sob.

Pokoje dwuosobowe musza by¢ wyposazone w oddzielne to6zka. Wykonawca ma
obowigzek skoordynowania zakwaterowania uczestnikéw szkolenia w obiekcie.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia w ustudze noclegu $niadanie dla wszystkich
uczestnikow szkolenia, rozumiane jako: 1 $niadanie w formie bufetu szwedzkiego
w nieograniczonej ilosci: ciepty bufet (np. jajecznica, paréwki.), zimny bufet (wedlina,
sery bialy i zolty, salatka, pomidory, ogorki, mleko, ptatki $niadaniowe, jogurty, dzem),
dodatki (pieczywo, maslo, margaryna) oraz napoje kawa, herbata, sok, woda mineralna
gazowana i niegazowana.

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia: bezptatny i nieograniczony dostep do miejsc
wypoczynku przez calty okres pobytu np: basen.



20. Ostateczna liczba uczestnikoOw szkolenia, ktora bedzie wigzaca dla wyliczenia nalezno$ci
za realizacj¢ umowy zostanie podana Wykonawcy przez Zamawiajacego droga
elektroniczng, najp6zniej na 3 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby uczestnikoOw szkolenia o maksymalnie o 4
osoby.

21. Program dwudniowego szkolenia min.10 godzin szkoleniowych, nie wigcej jak 6 godzin
jednego dnia, powinien obejmowac tematyke z zakresu:

1) wsparcia seniorow w ich miejscu zamieszkania poprzez wsparcie: sgsiedzkie,
instytucjonalne (specjalistyczne jednostki samorzadowe), animatora, rodzinne,

2) sposobow pobudzenia seniorow do aktywnosci,

3) kinezygerontoprofilaktyki z uwzglgdnieniem potrzeb i mozliwo$ci seniorow,

4) zajecia warsztatowe z zakresu tancow integracyjnych dla seniorow

Tematyka szkolenia ma umozliwi¢ uczestnikom prowadzenie dziatan aktywizujacych

w $rodowisku.

Zamawiajgcy informuje, Ze uczestnicy odbyli szkolenie w zakresie: wyksztatcenia srodowi-
skowych animatorow seniorow poprzez nabycie przez nich umiejetnosci animacji seniorow,
zapewnienie im podstawowych narzedzi edukacyjnych do realizacji zadan w swoich srodowi-
skach, ukazanie praktycznych aspektow zdrowotnych muzyki, ruchu i Smiechu w ksztaftowaniu
pozytywnego wizerunku osoby starszej i osiggniecia dobrostanu psychofizycznego.

22. Ponadto w ramach szkolenia przeprowadzone zostang zajecia ruchowe w grupach 8
osobowych na basenie trwajace min 20 minut. Dla os6b niebioracych udziatu w zajeciach na
basenie, roéwnolegle w czasie, Wykonawca zorganizuje inna forme¢ spedzenia czasu np.
zwiedzanie okolicznych atrakcji z przewodnikiem.

Il.  Warunki udzialu w postepowaniu

1. Wykonawca powinien posiada¢ aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku
pracy (DZ.U.2022 poz. 690) oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27
pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (DZ.U.2014 poz.781
z p6z.zm.) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wilasciwy ze wzgledu na sie-
dzib¢ Wykonawcy.

2. Wykonawca zapewni doswiadczong kadre — wyktadowcdéw do prowadzenia zajeé. Za-
mawiajagcy wymaga aby osoba prowadzaca warsztaty miata minimum 10 letnie doswiad-
czenie w pracy trenera.

3. Wszystkie osoby beda posiadaty odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia zajec.

I1l.  Kryteria oceny ofert: Cena—100 %

1. Opis sposobu obliczenia ceny:
1) Cena powinna by¢ podana w kwocie brutto (w tym kwotg netto oraz podatek Vat)
1 uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi zgodnie z opisem
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przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do
wykonania zaméwienia.

Wszystkie wartosci winny by¢ okre§lone do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy zaokragli¢ w dol, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢
w gore) i wyrazone w ztotych polskich.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz
uzyska najwyzsza koncowa ocene. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie
w oparciu o przedstawione wyzej kryterium.

Cena jednostkowa w danej pozycji moze by¢ tylko jedna. Nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen. Nie dopuszcza si¢ dodawania nowych lub usuwania istniejacych
pozycji w Formularzu oferty.

Wykonawca w Formularzu oferty powinien wpisa¢ w wycenianej pozycji: Warto$¢
netto, Stawke podatku VAT, Warto$¢ podatku VAT, Warto$¢ brutto Stownie brutto.
Cena wykonania zaméwienia podana w ofercie musi by¢ ceng brutto (razem
z podatkiem VAT), wyliczong na podstawie sumy warto$ci brutto.

2. Oferta powinna zawiera¢ nast¢epujace dokumenty:

1) Formularz oferty - Zatacznik Nr 1

2) Zaakceptowany wzor umowy - Zatgcznik Nr 2

3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatgcznik Nr 3
4) Oswiadczenie Wykonawcy - posiadanie zdolnosci — Zatgcznik Nr 4
5) Oswiadczenie o posiadanym do$wiadczeniu - Zatgcznik Nr 5

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 04.09.2023 r do godz. 10:00, w formie pisemnej na adres

— Zespol Osrodkow Wsparcia w Lublinie, 20-128 Lublin, ul. Lwowska 28, w

sekretariacie na parterze budynku lub przesta¢ poczta.

Termin zwigzania oferta: 30 dni liczone od terminu skladania ofert.

3. Oferta winna by¢ zlozona w trwale zamkniectej kopercie i oznakowana: Oferta na
zorganizowanie ushugi szkoleniowej pn. ,,Srodowiskowy animator — czesé 117 wraz
z ushugg hotelarska.

4. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana, decyduje data wpltywu do ZOW.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania.

6. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawca:
Stawomir Kabata - tel. 81- 466 55 60 wew. 4 lub 600 398 077 - (w godz. 7% — 15%),
adres email; adma@zow.lublin.eu

Zataczniki:

1. Formularz oferty — Zat. Nr 1

2. Wzbér umowy — Zat. Nr 2

3. Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zat. Nr 3

4. Oswiadczenie Wykonawcy - posiadanie zdolno$ci — Zatl. Nr 4

5. Oswiadczenie o posiadanym do$wiadczeniu — Zal. Nr 5 Anna Walczak

/Dyrektor/



