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Znak: ZOW.DA.332.25.50.2023
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Dyrektor Zespotu Osrodkow Wsparcia w Lublinie ul. Lwowska 28 zaprasza do ztozenia oferty
cenowej 0 udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
na podstawie Zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora Zespotu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie
42/2021 z dnia 22 lipca 2021 r. w sprawie okreslania zasad udzielania zamdéwien publicznych
0 wartosci szacunkowej do 130 000 ztotych.

Dotyczy: Zorganizowanie 1 przeprowadzenie kurséw/szkolen zawodowych dla uczestnikow
projektu grantowego: ,,Opracowanie i pilotazowe wdrozenie mechanizméw i planow
deinstytucjonalizacji ustug spotecznych" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, O$ priorytetowa II Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji. Dziatanie 2.8. Rozwdj ustug spotecznych $wiadczonych
w $rodowisku lokalnym.

I. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce na
rzecz Zamawiajacego indywidualnego kursu obstugi komputera dla 2 uczestnikow
projektu.

2. Oznaczenie wg Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV) CPV: 80000000-4 - Ustugi
edukacyjne i szkoleniowe.

3. Zamawiajacy nie przewiduje podzialu zamowienia na czesci.

4. Kazdy Oferent moze ztozy¢ jedng oferte na realizacjg¢ zamdwienia.

5. Szkolenia / kursy zawodowe muszg konczy¢ si¢ wydaniem dokumentu potwierdzajacego
uzyskane kwalifikacje.

6. Zajecia w ramach kursow/szkolen zawodowych moga by¢ prowadzone od poniedziatku do
piatku w godz. 8:00 — 16:00. Godzina zegarowa obejmuje: 45 minut zaj¢¢ dydaktycznych
1 15 minut przerwy; 60 minut zaj¢¢ praktycznych.

7. Termin realizacji zamowienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2023 r.

Wykonawca przygotuje program i harmonogram zaj¢¢ szkolenia/kursu zawodowego.

9. Wykonawca bedzie prowadzi¢ nastepujace dokumenty:

1) Dziennik zaj¢¢ — zawierajgcy: datg, wymiar godzi, tematyke oraz podpis osoby
prowadzacej.

2) Liste obecnosci dla uczestnika,

3) Liste potwierdzajaca odbior materiatlow szkoleniowych,

4) Liste wydanych certyfikatow i zaswiadczen

®

10. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:
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Nazwa szkolenia/kursu

Indywidualny kurs obstugi komputera + podstawy obstugi
programu Subiekt GT

Czas trwania

Min. 30 godz. teoria i praktyka

Liczba uczestnikow

1 osoba z niepelnosprawnoscia w stopniu umiarkowanym i
znacznym z ograniczeniami ruchowymi (chodzenie) oraz

epilepsja

System zajegc

Od poniedziatku do pigtku max 3 dni w tygodniu
w przedziale czasowym 9.00-14.00
Czas trwania zajg¢ — max. 3 godz.

Zakres tematyczny

a) Windows - podstawowe funkcje zwigzane z poprawng pracg
w systemie.

b) Word - edytor tekstu, mozliwo$¢ samodzielnego tworzenia
dokumentow tekstowych i pism wraz z pdzniejszg ich
modyfikacjg oraz indywidualnym okreslaniem stylistyki.

c) Internet - wykorzystanie do indywidualnych potrzeb i
funkcji Realizowanie wptat, wyptat i transferow
finansowych.

d) Podstawy obstugi programu Subiekt GT

Zakonczenie

Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu

Nazwa szkolenia/kursu

Indywidualny kurs obstugi internetu i social mediéw

Czas trwania

Min. 30 godz. teoria i praktyka

Liczba uczestnikow

1 osoba — senior 70+

System zaje¢c

Od poniedziatku do pigtku max 3 dni w tygodniu
w przedziale czasowym 9.00-14.00
Czas trwania zaj¢¢ — max. 2 godz.

Zakres tematyczny

a) Tworzenie strony /konta na FB podstawowe tematy i
zatozenia tej aplikacji, korzystanie z r6znych funkc;ji,
prezentacja osoby, firmy, organizacji lub marki

b) Korespondencja w sieci, poczta, zasady wysytania maili,
zalaczanie plikow

c) Wyszukiwanie informacji w sieci

d) Publikowanie postow, zdje¢ 1 filmow,

e) Tworzenie i ustawienia fanpage,

f) Tworzenie relacji, publikowanie skutecznych postow, zdjgé
i wideo na fanpage'

g) Nowe narzedzia w sieci: Instagram, TikTok

h) Bezpieczenstwo w sieci i1 portalach spoleczno$ciowych

Zakonczenie

Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu

11. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) zapewnienia niezb¢dnych materiatdéw dydaktycznych dla uczestnika,

2) dysponowania

odpowiednimi

warunkami  lokalowymi oraz miejscem do

przeprowadzania zaj¢¢ praktycznych spelniajacym warunki zgodne z przepisami bhp
oraz ograniczeniami uczestnikow
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3) zapewnienia uczestnikom sprzetu odpowiedniej jakoSci, gwarantujgcego prawidlowa
jakos¢ realizacji programu kursu/szkolenia w tym - zakupienie zestawu startowego (np.
pendrive),

4) objecia uczestnikow szkolenia/kursu ubezpieczeniem od nastepstw nieszczg$liwych
wypadkow (NNW) w zwigzku z uczestnictwem w szkoleniu / kursie, a takze w drodze
do miejsca zajec i z powrotem

5) skierowania  uczestnika na niezbedne badania lekarskie stwierdzajgce brak
przeciwskazan do udzialu w szkoleniu;

Uwaga! W przypadku gdy uczestnik nie bedzie mogt odby¢ szkolenia/kursu ze wzgledu na negatywne wyniki
badan o ktérych mowa powyzej, Zamawiajqcy zaptaci Wykonawcy tylko za przeprowadzone badania.

6) wydania uczestnikom odpowiednich zaswiadczen, zgodnych z wytycznymi
Ministerstwa Edukacji Narodowej (MEN)

7) Zajecia w ramach szkolenia/kursu powinny by¢ przeprowadzone przez osoby, ktore
spelniaja wymagania odpowiednie dla tego szkolenia.

8) Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe upowazniong przez Wykonawce do
kontaktu z Zamawiajacym.

Il.  Warunki udzialu w postepowaniu

1. Wykonawca powinien posiada¢ aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (DZ.U.2022 poz. 690) oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27
pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (DZ.U.2014 poz.781
z p6z.zm.) prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
Wykonawcy.

2. Wykonawca powinien posiada¢ wiedze¢ i doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/kursow
zgodnych z przedmiotem zamodwienia.

3. Zamawiajacy wymaga wykazania wykonania, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
cigglych rowniez wykonywania, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonanych lub
wykonywanych z nalezyta staranno$cia minimum 3 szkolen/kursow zawodowych
0 realizacj¢ ktorych ubiega si¢ Wykonawca.

I1l.  Kryteria oceny ofert:
e Cena—100 %

1. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Cena powinna by¢ podana w kwocie brutto (w tym kwote netto oraz podatek Vat)
1 uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do
wykonania zamowienia.

2) Wszystkie wartosci winny by¢ okre§lone do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy zaokragli¢ w dot, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢
w gore) | wyrazone w ztotych polskich.
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2. Oferta powinna zawiera¢ nast¢epujace dokumenty:
1) Formularz oferty - Zatacznik Nr 1
2) Wzbér umowy - Zatgcznik Nr 2
3) Wykaz wykonanych lub wykonywanych szkolef/kursow — Zatacznik Nr 3
4) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatgcznik Nr 4
5) Oswiadczenie Wykonawcy - posiadanie zdolno$ci — Zatacznik Nr 5
6) Program szkolenia/kursu
7) Specyfikacje zestawu startowego.

IV.  Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 06.07.2023 r. do godz. 10:00, w formie pisemnej na adres —
Zespot Osrodkéw Wsparcia w Lublinie, 20-128 Lublin, ul. Lwowska 28, w sekretariacie
na parterze budynku lub przestaé poczta na w/w adres.

2. Oferta winna by¢ zlozona w trwale zamknigtej kopercie i oznakowana: ,,Oferta na
swiadczenie ustug szkoleniowych — indywidualne kursy obstugi komputera”

3. Oferta zlozona po terminie nie bedzie rozpatrywana, decyduje data wptywu do ZOW.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania.

5. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawca:

Jest Stawomir Kabata, Maciej Zuk - tel. 81- 466 55 60 wew. 4 lub 600 398 077 - (w godz. 7%

— 15%0),adres email; adma@zow.lublin.eu

Zakaczniki:

Formularz oferty — Zat. Nr 1

Wzbér umowy — Zat. Nr 2

Wykaz wykonanych lub wykonywanych szkolen/kurséw — Zat. Nr 3
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zat. Nr 4
Oswiadczenie Wykonawcy - posiadanie zdolno$ci — Zat. Nr 5
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Anna Walczak

/Dyrektor/



