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SPECYFIKACIA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Z0OW.DA.332.10.5.2021

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja 10 spotkan z cyklu: ,Wirtualny Spacer z
podréznikiem” dla 200 beneficjentdw projektu ,Aktywni i samodzielni. Ustugi spoteczne
zdrowotne — tworzenie systemu pomocy srodowiskowej w celu wsparcia 350 osob w
podesziym wieku” wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

POSTEPOWANIE W TRYBIE
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
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I. Informacje wprowadzajace.
Zamawiajacy: GMINA LUBLIN — NIP 946 25 75 811

Odbiorca: Zespot Osrodkow Wsparcia w Lublinie
20-128 Lublin; ul Lwowska 28
Tel. 81 466 55 60, godz. pracy: 7% — 15%
Strona internetowa: www.zow.bip.lublin.eu
e-mail: zow@zow.lublin.eu

II. Tryb postepowania.

Zapytanie ofertowe o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zt. - Na podstawie Zarzgdzenia
Wewnetrznego Dyrektora ZOW Nr 35/2015 z dnia 12.X1.2015 r. oraz 42/2020 z dnia 31.VII.
2020 .

III. Opis przedmiotu zamowienia.
1. Gléwny przedmiot zamodwienia: kody wg. CPV:

— 92312200-3 - ustugi Swiadczone przez animatoréw kultury
2. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja 10 spotkan z cyklu: ,Wirtualny Spacer z
podrdznikiem” dla 200 beneficjentdw projektu ,Aktywni i samodzielni. Ustugi spoteczne
zdrowotne — tworzenie systemu pomocy srodowiskowej w celu wsparcia 350 osob w
podesziym wieku” wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Organizacja 10 spotkan dla grup 20 osobowych (wiek 60+) zgodnie z
harmonogramem.

2) ,Wirtualny spacer z podréznikiem”- powinien dotyczy¢: miasta, regionu, kraju
lub jednego kontynentu. Prezentacja z opisem geograficznym w formie pokazu
multimedialnego zawierajgca elementy: kultury, tradycji, zwyczajow i ciekawostek.

3) Program prezentacji wspolny dla wszystkich grup.

4) Prelegent powinien posiada¢ doswiadczenie i wiedze gwarantujgce ciekawg
prezentacje.

5) Koszt oferty zawiera:

- wynajecie sali ze sprzetem multimedialnym niezbednym do przeprowadzenia
prezentadji,
- dostep do szatni i toalety z zachowaniem rezimu sanitarnego,
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- spotkanie z ,podréznikiem”,

- gorace napoje (kawa, herbata),

- dla kazdego uczestnika goracy positek tematycznie zwigzany z prezentacja
zapakowany w sposéb umozliwiajgcy bezpieczny transport do domu (jednodaniowe
danie miesne).

- opieka koordynatora spotkania.

6) Przyktadowy harmonogram jednego spotkania:

10.00-10.30 - Powitanie i zapoznanie z osobg prowadzacg i tematem spotkania — barek
kawowy (jednorazowe naczynia przystosowane do gorgcych napojow),

10.30-12.30 - Prelekcja,

12.30 — 12.45 - Zakonczenie spotkania,

12.45 — 13.00 - Goracy positek tematycznie zwigzany z prezentacjg zapakowany w sposob
umozliwiajacy bezpieczny transport do domu (jednodaniowe danie miesne).

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.
IV. Termin wykonania zamowienia.

Grupa przedpotudniowa rozpoczecie g. 10.00, grupa popotudniowa rozpoczecie miedzy
g. 13.30-15.00.

12.04.2021 - 2 grupy ( I gr. Przedpotudniowa i II gr. Popotudniowa)
13.04.2021 - 2 grupy ( I gr. przedpotudniowa i II gr. popotudniowa)
14.04.2021 - 2 grupy ( I gr. przedpotudniowa i II gr. popotudniowa)
15.04.2021 - 2 grupy ( I gr. przedpotudniowa i II gr. popotudniowa)
16.04.2021 - 2 grupy ( I gr. przedpotudniowa i II gr. popotudniowa)

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentdow, jakie majq dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udziatlu w postepowaniu.
1. Formularz oferty (Zatacznik Nr 1)
2. Zaakceptowany wzor umowy (Zatgcznik Nr 2)
3. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitatowych
(Zatgcznik Nr 3)
4. Oswiadczenie wykonawcy (Zatgcznik 4)
5. Dokument/dokumenty potwierdzajace, ze podobne ustugi dla min. 100 osdb zostaty
wykonane nalezycie w okresie ostatnich dwadch lat przed uptywem terminu skfadania
ofert.

Uwaga! Dokumenty jakich zada Zamawiajacy musza by¢ zlozone w oryginale lub
w formie kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe
uprawniong /osoby uprawnione/ do podpisania oferty.
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VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania dokumentow.

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie specyfikacji.

2.

Korespondencje w formie poczty elektronicznej wykonawcy sg zobowigzani przesytac
na adres: klubyseniora@zow.lublin.eu

VII. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pani Iwona Majczak —
tel. 539867637

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.
2.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej trwatg technika.
Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji oraz
dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty.

Wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu oferenta.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
upowaznionej

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢ zamknieta
w sposdb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci.

Koperta powinna by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:

Zespdt Osrodkow Wsparcia w Lublinie

20 — 128 Lublin, ul. Lwowska 28

oraz oznakowana:

~Wirtualny spacer z podroznikiem”

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1.

Oferty nalezy ztozy¢ w ZOW w Lublinie, przy ul. Lwowskiej 28, Sekretariat do
dnia 22.03.2021 r. do godz. 12.00.

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie zwrdcona
Wykonawcy bez otwierania.

X. Ocena ofert.

1. Ocena Wykonawcow i ofert.

1) Zamawiajgcy odrzuci kazdg oferte w przypadku nie spetniania warunkéw udziatu
lub nie ztozenia ktéregokolwiek z wymaganych dokumentow.

2) O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcdw, ktorych oferte
odrzucono, podajgc uzasadnienie.
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3) Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

2. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.

1) Kryterium wyboru oferty bedzie cena oferty brutto.

2) WartoS¢ cenowg nalezy wpisa¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
w PLN.

3) Cena musi obejmowac catkowity koszt przygotowania i realizacji zadania.

4) Zamawiajacy zleci realizacje zadania wykonawcy oferujgcemu najnizsza
cene brutto.

5) Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

6) Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

7) Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

8) Ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z zestawieniem ztozonych
ofert zostanie opublikowane na stronie internetowej: http://www.zow.bip.lublin.eu/

XI. Wymagania Zamawiajacego dotyczace Oferenta.

1. Z mozliwosci realizacji zamdwienia zostajg wytgczone osoby, ktdre sg powigzane osobowo
lub kapitatowo z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w
szczegolnosci poprzez:

1.1. Uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

1.2. Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

1.3. Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

1.4. Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci jezeli s wymagane.

3. O zamdwienie mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej i zawodowej, tj. w okresie ostatnich dwdch
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy,
to w tym okresie, zrealizowali (lub sg w trakcie realizacji) co najmniej dwoch podobnych ustug
dla co najmniej 100 osdb i zatgczg dokument/dokumenty potwierdzajace, ze przedstawiona
ustuga/ustugi dla min. 100 o0s6b zostata/zostaty wykonana nalezycie.

4. Wykonawca odpowiedzialny jest za przestrzegania procedur dotyczacych COVID19
obowigzujacych w czasie realizacji zadania.
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XII. Informacja o formalnosciach po wyborze oferty.

1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynikac¢ z dokumentdw zatgczonych do oferty.

XIII. Wz6r umowy na wykonanie zamowienia.

1. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejszg, zostanie podpisana umowa.

2. Wzbr Umowy Zat. Nr 2 musi zosta¢ uzupetniony przez Wykonawce o dane dotyczace
Wykonawcy i parafowany na kazdej stronie przez Osoby Uprawnione.

XIV. Zataczniki.

Nastepujgce zatgczniki stanowig integralng czesS¢ specyfikacii:
Zatacznik nr 1: Formularz oferty

Zatgcznik nr 2: Wzdér umowy

Zafgcznik nr 3: O$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitatowych
Zatgcznik nr 4: Oswiadczenie Wykonawcy

Lublin, dnia 11.03.2021 Z-ca dyrektora
Michat Wartacz



