Lublin, dnia 13.12.2021 r.

Znak: ZOW.DA.332.10.19.2021

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Dotyczy: Usluga gastronomiczna — catering i dostawa wyrobéw gotowych oraz dostawa
obiadow dwudaniowych dla podopiecznych Zespolu OsSrodkow Wsparcia w Lublinie
finansowana z budzetu Gminy Lublin oraz $rodkéw budzetu panstwa z Programu
Wieloletniego ,,Senior +” na lata 2021-2025.

Dyrektor Zespolu Os$rodkow Wsparcia w Lublinie ul. Lwowska 28 zaprasza do ztozenia
oferty cenowej o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego.

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest: Usluga gastronomiczna — catering i dostawa wyrobéw
gotowych oraz dostawa obiadéow dwudaniowych dla podopiecznych Zespolu
Osrodkow Wsparcia w Lublinie na rok 2022,

2. Usluga cateringowa i dostawa wyrobow gotowych do nizej wymienionych o$rodkow:

1) Klubu Senior+ ,,Centrum Aktywizacji” ul. Natkowskich 108 w Lublinie,

2) Centrum Dziennego Pobytu dla Senioréw Nr 2 ul. Gospodarcza 7 w Lublinie,
3) Centrum Dziennego Pobytu dla Seniorow Nr 3 ul. Niecata 16 w Lublinie,

4) Centrum Dziennego Pobytu dla Seniorow Nr 4 ul. Pozytywistow 16 w Lublinie,
5) Klubu Seniora ,,Dziesigta” ul. Kunickiego 128/130 w Lublinie,

6) Klub Seniora ,,Wieniawa” Al. Ractawickie 24 w Lublinie,

7) Dziennego Domu ,,Senior+” ul. Jana Pawta I1 11 w Lublinie; oraz

3. Przygotowanie i dostawa obiadow dwudaniowych z uwzglednieniem diet dla

podopiecznych nizej wymienionych o$rodkow:
1) Dziennego Domu ,,Senior+” przy ul. Jana Pawta II 11
2) Punktu Domowej Opieki w dzielnicy Czechoéw
3) Punktu Domowej Opieki Centrum Dziennego Pobytu dla Seniorow Nr 2 ul.
Niecata 16 w dzielnicy Srodmiescie,

Przez Punkt Domowej Opieki rozumie si¢ miejsce zamieszkania uczestnika Zespotu Osrodkow

Wsparcia do ktorego dowozi si¢ w dni robocze pojedynczy zestaw obiadowy.

Ilos¢ zestawow obiadowych dla podopiecznych z poszczegélnych osrodkéow zostala

0szacowana nastepujaco:

a. Dzienny Dom ,,Senior+” Lublin, ul. Jana Pawta II 11 w okresie 01.01.2022 r. —
31.12.2022 r. zostala oszacowana na 3600 szt. (15 szt./dzien)

b. Punktu Domowej Opieki w dzielnicy Czechéw w okresie 01.01.2022 r. —
31.12.2022 r. zostala oszacowana na 3765 szt. (16 szt./dzien)



c. Punktu Domowej Opieki dla podopiecznych Centrum Dziennego Pobytu dla
Senioréw Nr 2 ul. Niecata 16 w okresie 01.08.2022 r. — 31.08.2022 r. zostala
oszacowana na 525 szt. (35 szt./dzien)

4. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwigkszenia iloSciowego zakupu,
w wysokosci do 20% szacowanej warto$ci zaméwienia, do obiektywnie istniejacych
potrzeb Zamawiajacego, co nie stanowi zmiany umowy i nie skutkuje zadnymi sankcjami
wobec Zamawiajacego poza zaptatg za dostarczony przedmiot umowy.

5. Zamawiajacy informuje, iz wykonywanie czynno$ci, w zakresie ustugi gastronomicznej
przez osoby zatrudnione przez Wykonawce lub Podwykonawce (kucharz, kierowca itd.)
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1320). Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie
osoby o ktorych mowa byly zatrudnione przez Wykonawce lub Podwykonawce na
podstawie umowy 0 pracg, zgodnie z art. 22 § 1 Kodeksu pracy.

6. Zamawiajacy przewiduje iz podzial zestawow obiadowych wg diet bedzie wynosit:

— dieta ogolna - 60 %
— dieta lekkostrawna - 40 %

7. Zestaw obiadowy winien spetnia¢ nastepujace warunki:

1) waga skladnikow dostarczanego zestawu obiadowego nie moze by¢ mniejsza niz:

— kotlet migsny (mielony, schabowy, stek, pozarski, zraz, pieczen itp.) - 120 g

— ryba-130g

— zupa - 300 ml (+ pieczywo 100 g)

— ziemniaki, kasza - 200 ¢

— surdéwka, satatka, warzywa duszone zasmazane - 150 g

— watroba smazona drobiowa - 150 g

— bigos-250¢g

— kopytka - 300 g

— placki ziemniaczane, kotlety ziemniaczane - 360 g (3 szt.)

— pierogi - 350 g (7 szt.)

— sos migsny, potrawka z kurczaka - 120 g migsa + 50 g sosu

— makaron z twarogiem - 350 g w tym 30 g twarogu

— nale$niki ze Smietang  (z serem, owocami, dzemem) - 250 g (2 szt.)

Waga innych sktadnikow w zestawach obiadowych nie wymienionych powyzej nie moze by¢

odpowiednio mniejsza.

2) Na prosbe Zamawiajacego, Wykonawca dostarczy Odbiorcy przedmiot zamowienia

w ilosci odpowiednio wigkszej tak by Przedstawiciel Odbiorcy moght oceni¢ ich

jakos¢ (smak, zapach, konsystencje itp.) w iloSci nieprzekraczajacej 20% wagi

pojedynczego positku.
3) Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia wraz z wniesieniem w dni robocze od
poniedziatku do piatku do:

— Dziennego Domu ,,Senior+” ul. Jana Pawta I 11 w godz. 10%°-12%°

— bezposrednio do miejsca zamieszkania kazdego podopiecznego Punktu

Domowej Opieki w dzielnicy Czechéw w godz. 1090-14%,
— bezposrednio do miejsca zamieszkania kazdego podopiecznego Centrum
Dziennego Pobytu dla Senioréw Nr 3 w godz. 1090-14%



4) Potrawy oraz wyroby garmazeryjne dostarczone na spotkania okoliczno$ciowe do
osrodkow winny by¢ umieszczone w termosach (kazdy sktadnik oddzielnie) lub
pojemnikach utrzymujacych temperature, wymagang odpowiednimi przepisami.

5) Przedmiot zamowienia musi by¢ wykonywany, transportowany i przekazywany
zgodnie z wymogami Ustawy z dnia 16 listopada 2020 r. o bezpieczenstwie zywnosci
i zywienia (tekst jednolity Dz.U. 2020 poz. 2021).

6) Wykonawca dostarczy przedmiot zamoéwienia do miejsca wskazanego przez
Odbiorce, gdzie nastapi przekazanie na podstawie dokumentu potwierdzajacego ilos¢
dostarczonych potraw.

7) Zestawy obiadowe winne by¢ dostarczane W jednorazowych pojemnikach
gwarantujacych  utrzymanie  odpowiedniej  temperatury, jako$ci  potraw,
z zachowaniem naleznej higieny i estetyki t.].:

— pierwsze danie — zupa — w naczyniu jednorazowym zamykanym folig
termozgrzewalng lub pokrywka, zabezpieczajaca przed rozlaniem w transporcie,

— drugie danie — w dwudzielnym lunch boxie, zabezpieczonym w pojemnikach
styropianowych utrzymujacych temperatur¢ i przeznaczonych do transportu
Zywnosci,

— surdéwka - pakowana oddzielnie w zamykanym pojemniku.

— caly zestaw obiadowy musi by¢ zapakowany w jednorazowa reklamowke.

8) Potrawy winny by¢ wykonane z produktow naturalnych, metodg tradycyjna, nie
uzywajac produktéw typu instant oraz produktéw gotowych np. pierogi mrozone,
klopsy, gotabki itp.

9) Wykonawca nie bedzie uzywat do produkcji obiadow migsa typu MMO (migsa
mechanicznie odkostnionego),

10) Obiady migsne - nie mniej jak 4 obiady tygodniowo w tym danie rybne
z zastrzezeniem, aby potrawy migsne byly przygotowane kazdorazowO z innego
rodzaju migsa (wieprzowina, wotowina, drob, itd.).

11) Wykonawca nie moze dostarcza¢ obiadu z uzyciem podrobow wiegcej jak dwa razy
w miesigcu oraz wigcej jak raz w tygodniu dania macznego (nalesniki, kopytka,
makaron, pierogi, kluski slaskie, kluski ktadzione itp.).

12) Ilos¢ zestawow obiadowych na dany dzien bgdzie przekazana telefonicznie przez
wskazanych przedstawicieli Zamawiajacego, w dniu roboczym poprzedzajacym
dostawe do godz. 14%,

13) Zmawiajacy poinformuje o dostawie wyrobow gotowych do Osrodkow o ktorych
mowa W pkt.2 opisu przedmiotu zamowienia, przynajmniej na 5 dni roboczych przed
terminem realizacji zamowienia wraz z podaniem zamawianych ilosci.

14) Wykonawca odbiera do utylizacji odpady pokonsumpcyjne i opakowania z Osrodka
Dzienny Dom ,,Senior+” przy ul. Jana Pawta II 11 jezeli zamawiajacy zglasza taka
potrzebe. Odpady i1 opakowania odbierane beda w godz. 14:00 — 15:00
w pojemnikach Wykonawcy.

15) Wykonawca winien dostarczy¢ do Odbiorcy tygodniowy jadtospis w ostatni dzien
roboczy tygodnia poprzedzajacego. Jadlospis winien zawieraC gramaturg
poszczegbdlnych sktadnikow przypadajacych na jedng porcje (w przypadku dan takich
jak pierogi, nale$niki itp. — dodatkowo ilo$¢ szt.) oraz alergeny w potrawach.

16) Przy dostawie wyrobow garmazeryjnych dopuszcza si¢ pozostawienie odpadow
pokonsumpcyjnych w pojemnikach Wykonawcy w ktérych wyroby zostaty
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dostarczone. Wykonawca odbierze je z osrodka gdzie zostaly dostarczone w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym.

Oferty cze$ciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.

Wykaz dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy bioracy udzial w postepowaniu

AP

o

Formularz oferty ( Zatacznik Nr 1).

Formularz Asortymentowy (Zalacznik Nr 2)

Zaakceptowany wzor umowy ( Zatacznik Nr 3 ).

Oswiadczenie o cze$ci zamdwienia, ktorej wykonanie, Wykonawca zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom ( Zatacznik Nr 4) .

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu (Zatacznik Nr 5).

O zamowienie moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki udziatu
W postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej i zawodowej, tj. zrealizowanie
W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie, co najmniej 2 ustug
gastronomicznych o warto$ci nie mniejszej niz 10 000 zt brutto, kazda wraz
z zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze przedstawiona ustuga zostala
wykonana nalezycie. Jedna ustuga oznacza ustuge wykonang na podstawie jednej
umowy (Zatacznik Nr 6).

Przyktadowy jadlospis na 10 zestawow na kolejne dni z podaniem gramatury
poszczegbdlnych sktadnikéw zestawow obiadowych.

Aktualny odpis z KRS albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesi¢cy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Optacona polisa lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia. Ubezpieczenie na kwote min. 100 tys.
Zlotych.

Uwaga! Dokumenty jakich zada Zamawiajacy musza by¢ zlozone w oryginale lub w
formie kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osob¢ uprawniona
/osoby uprawnione/ do podpisania oferty.

Zasady reprezentacji Wykonawcy

1. Do oferty nalezy zalaczy¢ dokument/-y okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dotaczy¢
pelnomocnictwo, z ktorego wynika zakres umocowania, podpisane przez 0soby
uprawnione.

2.



Informacja o Podwykonawcach.

1. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowej
czesei ustugi gastronomicznej dla ZOW w Lublinie.

2. Wykonawca wykona przedmiot zamoOwienia zgodnie z Os$wiadczeniem zawartym
w ofercie - samodzielnie lub z udzialem Podwykonawcow.

3. W Oswiadczeniu (Zal. Nr 3) Wykonawca winien wskaza¢ zakres zaméwienia jaki
powierzy Podwykonawcom. W przypadku nie okreslenia w Os$wiadczeniu zakresu
zamoéwienia jaki powierzy Podwykonawcy, ZamawiajaCy uzna, ze Wykonawca wykona
zamodwienie samodzielnie bez udzialu Podwykonawcow.

4. Udzial Podwykonawcy w realizacji przedmiotowego zamoéwienia nie zwalnia
Wykonawcy ze zobowigzan okreslonych w niniejszym postepowaniu. Wszelkie dziatania,
uchybienia lub zaniedbania Podwykonawcy beda traktowane jak dziatania samego
Wykonawcy.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z \Wykonawcami oraz
przekazywania dokumentow.

1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie specyfikacji.
2. Korespondencj¢ w formie poczty elektronicznej wykonawcy sg zobowiazani przesyta¢ na
adres: adma@zow.lublin.eu

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z WWykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Pan Stawomir Kabata
— Kierownik Dzialu Administaracji - tel. 81- 466 55 60 wew. 3 lub 600 398 077
w godz. 7% — 15%,

Termin zwiazania oferta

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ z uptywem terminu
sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej. Wszystkie okreslone
w specyfikacji dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong. W przypadku
sktadania dokumentéw w formie kserokopii wymaga si¢ aby kazda strona dokumentu
byta potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.

2. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane.

3. Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byly zszyte, zbindowane lub w inny sposob
trwale ztaczone w celu zapobiezenia ich dekompletacji.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany tresci ktoregokolwiek dokumentu wchodzacego w sktad
oferty powinny by¢ parafowane wlasnor¢cznie przez osob¢ uprawniong.

5. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oferte w szczegdlnosci wypelni¢ wszystkie
zalgczniki bez wyjatku, bez dokonywania w nich zmian i zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego.
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11.
12.
13.

14.

15.

16.

Przedstawienie propozycji rozwigzan alternatywnych lub wariantowych nie bedzie brane
pod uwage i spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg i zaproponowacé jedng cene.
Rozliczenia bgda nastgpowac w okresach miesi¢cznych.

. Wykonawca zapewni stato$¢ oferowanych cen jednostkowych ustugi w calym okresie

trwania umowy.

Ptatnos¢ bedzie realizowana w PLN.

Za dzien zaptaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Wykonawca zgodnie z procedurg opisang w pkt. 14 moze wprowadza¢ zmiany (poprawki,
modyfikacje i uzupetienia) do ztozonej oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.
Woprowadzanie zmian nastepuje w formie pisemnej przy zachowaniu wymagan
okreslonych dla skladania oferty podlegajacej zmianie tj. w dwoch kopertach
(wewnetrznej 1 zewnetrznej) odpowiednio oznakowanych napisem ,,ZMIANA”.

Koperty oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA” zoStang otwarte bezposrednio po otwarciu
ofert, ktérych zmiana dotyczy. Dokumenty zawierajace zmiany, po stwierdzeniu
skutecznos$ci dokonania zmian zostang dolaczone do oferty, ktérej zmiany dotycza.

Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢ zamknigta
W sposOb gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tre$ci oraz zabezpieczajaca jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

Koperta powinna by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:

Zespol Osrodkow Wsparcia w Lublinie
20 — 128 Lublin, ul. Lwowska 28

oraz oznakowana:

OFERTA - Usluga gastronomiczna — catering.
Nie otwiera¢ przed godz. 9°° dnia 21.12.2021 r.

Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Cen¢ ofertowa nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc zakres zamoOwienia okreslony
w specyfikacji. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania
zamoOwienia.

Nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego — Zatacznik Nr 2 cene netto kazdej pozyciji,
stawke podatku VAT, wyliczy¢ wartosci netto uwzgledniajac ilos¢, wyliczy¢ kwote
podatku i warto$¢ brutto.

Wszystkie wartosci winny by¢ okreslone do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy zaokragli¢ w dol, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢
w gore) 1 wyrazone w ztotych polskich.

Miejsce oraz termin skladania ofert

1.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21 grudnia 2021 r. do godz. 9%° w siedzibie Zamawiajgcego
- ZOW w Lublinie, ul. Lwowska 28, Dzial Administracji— pok. 101.

Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

Wykonawca, moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ ztozong oferte.



Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 21.12.2021 r. o godz. 9° w siedzibie
Zamawiajacego.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. W postgpowaniu nie jest przewidziany wybor najkorzystniejszej  oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Ocena ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny i poroOwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w
oparciu o nastepujace kryteria: Cena - 100 %

2. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, z najnizsza ceng.

Informacja o formalno$ciach po wyborze oferty

1. Wyniki postgpowania zostang ogloszone na stronie internetowej Zespotu -
WWw.zow.bip.lublin.eu

2. Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa w oparciu o ,,Wzor umowy” stanowigcg
Zatacznik Nr 3.

3. Wykonaweca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest:

1) do podania nazw i adresow firm Podwykonawcow, ktorzy beda wykonywali czgs¢
zamoOwienia wskazang w ofercie Wykonawcy, o ile nazwy i adresy tych
Podwykonawcoéw nie zostaly wskazane przez Wykonawce w dokumentach
ztozonych wraz z oferta,

2) dostarczy¢ umowg regulujaca wspotprace podmiotow wystepujacych wspolnie.

4. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

5. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

Zalaczniki
Nastepujace zatgczniki stanowig integralng cze$¢ specyfikacji:

Nr 1 - Formularz oferty

Nr 2 — Formularz asortymentowy

Nr 3 - Wzor umowy

Nr 4 - Oswiadczenie o czesci zamdwienia, ktorej wykonanie, Wykonawca zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom

Nr 5 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Nr 6 — Wykaz ushug

Lublin, dnia 13.12.2021 r. Anna Walczak
/ Dyrektor /


http://www.zow.bip.lublin.eu/

