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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

 

Znak sprawy – oznaczenie zamawiającego: ZOW.DA.332.10.2.2021 

 

 

I. Informacje wprowadzające. 

Zamawiający: GMINA LUBLIN Plac Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin, 

                         NIP 946 25 75 811  

Odbiorca:  Zespół Ośrodków Wsparcia w Lublinie  

20-128 Lublin; ul Lwowska 28 

tel. 81 466 55 60, godz. pracy: 700 - 1500 

e-mail: adma@zow.lublin.eu 

Strona internetowa prowadzonego postępowania: https://miniportal.uzp.gov.pl oraz 

https://ezamowienia.gov.pl 

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia: https://miniportal.uzp.gov.pl oraz http://www.zow.bip.lublin.eu/ 

 

II. Tryb postępowania. 

Zamówienie publiczne w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych z dnia 11.09.2019 r. (Dz.U. 2019 poz.2019 z póź.zm). 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. 

4. Zamawiający nie przewiduje korzystania z prawa opcji. 

5. Główny przedmiot zamówienia: kody wg. CPV: 

37820000 -2 – wyroby artystyczne 

44812000 -5 – farby do celów artystycznych 

3. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów plastycznych i artystycznych na zajęcia  

z arteterapii do Zespołu Ośrodków Wsparcia w Lublinie ul. Lwowska 28, asortyment zgodnie  

z załącznikiem Nr 2 niniejszej specyfikacji.  

4. Pojemność, wymiar, gramatura itd. opakowań jednostkowych mogą odbiegać od wielkości 

podanych w wykazie asortymentu w granicach +/- 10%. W takim przypadku Oferent przelicza 

cenę tak, aby łączna ilość oferowanych produktów w danym asortymencie była zgodna z 

ilością wynikającą w wykazu asortymentu (załącznik Nr 2) 

5. Dostarczone materiały pochodzić będą z bieżącej produkcji tzn. będą wyprodukowane nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed datą ich dostawy do Zamawiającego, będą fabrycznie nowe, 

dobrej jakości i dopuszczone do obrotu, wolne od wad fizycznych i prawnych, będą posiadać 
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odpowiednie atesty, certyfikaty, świadectwa jakości i spełniać wszystkie wymogi norm 

określonych odpowiednimi przepisami. Dostarczone przedmioty powinny być zapakowane  

w oryginalne opakowania, umożliwiające jednoznaczną identyfikację produktów i bez oznak 

otwierania.  

6. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować dostawę (dowóz we wskazane miejsce  

w ustalonym terminie, rozładunek, wniesienie) na własny koszt i ryzyko.  

7. Sprawdzenie przedmiotu dostawy będzie polegało na upewnieniu się, że przedmiot dostawy 

jest wolny od wad fizycznych, działa zgodnie z przeznaczeniem, a w szczególności, że 

odpowiada opisowi przedmiotu zamówienia. 

8. W przypadku stwierdzenia, że dostarczone produkty: 

a) są uszkodzone, posiadają wady uniemożliwiające ich użytkowanie, 

b) nie odpowiadają pod względem jakości i funkcjonalności wymogom określonym  

w punkcie 5, Wykonawca na własny koszt wymieni je na nowe, prawidłowe i niewadliwe  

w terminie 7 dni od stwierdzenia powyższych faktów. 

9. Za dzień zakończenia wszystkich, z wyjątkiem wynikających z rękojmi i gwarancji, 

zobowiązań Wykonawcy związanych z realizacją zamówienia, uważa się dzień, w którym 

zostanie podpisany, przez strony, bez zastrzeżeń, protokół odbioru zamówienia.  

 

IV. Opis sposobu obliczenia ceny. 

1. Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając cały zakres zamówienia.  

2. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia.  

3. W Formularzu asortymentowym (Załącznik nr 2) należy: 

1) Wpisać ceny jednostkowe netto poszczególnych artykułów.  

4. Wyliczyć i wpisać wartość netto i wartość brutto poszczególnych artykułów (w poszczególnych 

pozycjach) z uwzględnieniem ich ilości.  

5. W formularzu oferty ( Załącznik. Nr 1) wpisać cenę oferty brutto oraz wartość podatku VAT. 

6. Wszystkie wartości winny być określone do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia – 

poniżej 5 należy zaokrąglić w dół, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę) i wyrażone 

w złotych polskich. 

 

V. Termin wykonania zamówienia. 

Termin dostawy: do 21 dni od dnia podpisania umowy. 

 

VI. Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem ostatecznego terminu składania 

ofert. 

 

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami, 

przekazywania dokumentów oraz przygotowania oferty. 

1. Informacje ogólne 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: 



 

-3- 

 

https://miniportal.uzp.gov.pl/ i ePUAPu, dostępnego pod adresem: 

https://epuap.gov.pl/wps/portal. 

2) Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: Pan Sławomir 

Kabała tel. 600 398 077, email: adma@zow.lublin.eu  

3) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma 

dostęp do następujących formularzy:„Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 

wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”. 

4) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu 

miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji 

publicznej (ePUAP).  

5) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: 

„Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularz do komunikacji” 

wynosi 150 MB.  

6) Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji 

przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 

7) Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz numer ogłoszenia (BZP, TED lub ID 

postępowania) postępowania jako załącznik do niniejszej SWZ. Dane postępowanie można 

wyszukać również na Liście wszystkich postępowań w miniPortalu klikając wcześniej opcję 

„Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania. 

2. Złożenie oferty, dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia oferty”, dostępnego 

na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Formularz do zaszyfrowania oferty 

przez Wykonawcę jest dostępny dla Wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego 

postępowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki 

ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem.  

2) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej  w 

formacie danych np. doc, docx, xls, xlsx, odt. 

3) Składana oferta powinna być sporządzona na formularzu oferty zgodnym ze wzorem 

załączonym do niniejszej specyfikacji. 

4) Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, do 

którego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Następnie z tego folderu 

Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haseł i bez szyfrowania). W kolejnym 

kroku za pośrednictwem aplikacji do szyfrowania Wykonawca zaszyfruje folder 

zawierający dokumenty składające się na ofertę.  

5) Ofertę w postępowaniu składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 

opatrzonej podpisem kwalifikowanym elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

6) Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji 

użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/  

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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7) Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.  

z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie 

wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować.  

8) Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę.  

9) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

10) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za 

pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 

dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty 

został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 

11) Ofertę̨ wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 24.02.2021 r. 

do godz. 9:00. 

12) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

3. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert)  

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym  

a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 

przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego 

formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez 

miniPortal. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 

Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP, TED lub ID 

postępowania).  

2) Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do 

komunikacji” jako załączniki. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być 

zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 

2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 

jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).  

 

VIII. Podstawy wykluczenia. 

1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z 

zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 i 3 Pzp wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 



 

-5- 

 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 

art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) 31  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 

art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 

częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który 

należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
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IX. Otwarcie ofert.  

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24 lutego 2021 r. o godz. 9:00.  

2. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały 

otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

3. Informacja z zestawieniem złożonych ofert zostanie opublikowane również na stronie 

internetowej http://www.zow.bip.lublin.eu. 

 

X. Ocena ofert. 

1. Ocena Wykonawców i ofert. 

1) Zamawiający odrzuci ofertę, która nie spełnia warunków udziału w postępowaniu lub 

będzie niekompletna (brak wymaganych dokumentów). 

2) O odrzuceniu oferty Zamawiający powiadomi Wykonawców, których ofertę odrzucono, 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

3) Zamawiający nie dopuszcza negocjacji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą 

dotyczących złożonej oferty. 

2. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej. 

1) Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najwyższą liczbę punktów  

w kryterium: 

− Cena – znaczenie 100 pkt 

2) Wartość cenową należy wpisać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w PLN. 

3) Cena musi obejmować całkowity koszt ponoszony przez Zamawiającego (w tym koszt 

dostarczenia do siedziby Zamawiającego). 

4) Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały złożone oferty  

o takiej samej cenie Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

5) Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. 

 

XI. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego.  

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 

art. 577 Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę. 
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3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 3, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia 

na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią 

Załącznik Nr 3 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postepowaniu Wykonawców albo unieważnić 

postepowanie. 

6. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 

będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

 

XII. Środki ochrony prawnej.  

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej, które określa szczegółowo Dział IX ustawy 

Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. 

 

XIII. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają Wykonawcy dołączyć do oferty w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

1. Formularz oferty (Zał. Nr 1); 

2. Formularz asortymentowy (Zał. Nr 2); 

3. Zaakceptowany wzór umowy (Zał. Nr 3);  

4. Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań osobowych i kapitałowych (Zał. Nr 4);  

5. Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (Zał. Nr 5). 

6. Aktualny odpis z KRS (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert) albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności 

gospodarczej.  

Załączniki stanowią integralną część specyfikacji warunków zamówienia. 

Dokumenty jakich żąda Zamawiający muszą być złożone w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

  

XV. Postanowienia końcowe. 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy:  

1. ustawy z dnia 11września 2019 r.- Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., 

poz. 2019 z póź.zm.), 

2. Kodeksu Cywilnego, 

3. inne powszechnie obowiązujące właściwe przedmiotowi zamówienia.  

        

 

 

 

 

Lublin, dnia  12.02.2021 r.                                                                    Anna Walczak 

                            / Dyrektor /           


