Zatacznik Nr 5

ZOW.DA.332.27.2020

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie w dniu 14.10.2020 r. Terenowych Warsztatow
Ekologicznych dla uczestnikéw Klubu Seniora ,Ruta” bedgcego w strukturze organizacyjnej Zespotu
Osrodkéw Wsparcia w Lublinie.

POSTEPOWANIE W TRYBIE
ZAPYTANIA OFERTOWEGO



I. Informacje wprowadzajace.
Zamawiajacy: GMINA LUBLIN - NIP 946 25 75 811

Odbiorca: Zespot Osrodkéw Wsparcia w Lublinie
20-128 Lublin; ul Lwowska 28
Tel. 81 466 55 60, godz. pracy: 7% - 15%
Strona internetowa: www.zow.bip.lublin.eu
e-mail: zow@zow.lublin.eu

Il. Tryb postepowania.

Zapytanie ofertowe o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro - Art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych oraz Zarzadzenie Nr 35/2015 Dyrektora Zespotu Osrodkow
Wsparcia w Lublinie w sprawie okreslenia zasad udzielania zamdwienn publicznych o wartosci
szacunkowej netto do 30 000 euro z dnia 12 listopada  2015r. wraz
z pbézniejszymi zmianami.

lll. Opis przedmiotu zamodwienia.

Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja Terenowych Warsztatow Ekologicznych w dniu 14.10.2020
r. dla uczestnikdw Klubu Seniora ,Ruta” bedgcego w strukturze organizacyjnej Zespotu Osrodkéw
Wsparcia w Lublinie.

1) los¢ uczestnikow: 30 osob w wieku 60+.

2) Zakres i organizacja warsztatow:
a) przejazd autokarem,
b) ubezpieczenie NNW dla uczestnikow,
c) opieka pilota,
d) ustuga prelegenta prowadzgcego wykfad z zakresu ekologii i ochrony srodowiska,

e) ustuga prelegenta prowadzgcego wyktad z zakresu zréwnowazonej gospodarki
zasobami naturalnymi oraz zarzadzania Srodowiskiem naturalnym w Polsce,

f) bilety wstepu dla uczestnikdw do wybranych minimum 3 obiektéw w Battowskim
Kompleksie Turystycznym zwigzanych z tematyka warsztatu,

g) dwudaniowy obiad z napojem i deserem,

h) zestawy stuchawkowe dla kazdego uczestnika.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

IV. Termin wykonania zamdéwienia.
14 pazdziernika 2020 roku

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie Wykonawcy majg dostarczy¢ wraz z oferta:

1. Zatacznik Nr 1 - Uzupetniony Formularz ofertowy.
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Zatgcznik Nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy.
Zatgcznik Nr 3 - Zaakceptowany wzdr umowy.
Zatgcznik Nr 4 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

vk wnN

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

6. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagania stawiane prelegentom (ksero
dyplomu, informacja dotyczaca publikacji, dokument potwierdzajacy doswiadczenie
zawodowe).

7. Dokument potwierdzajgcy prawidtowq realizacje dwdch podobnych ustug zrealizowanych w

ostatnich 3 latach.

Uwaga! Dokumenty jakich 23da Zamawiajagcy musza by¢ ztozone w oryginale lub
w formie kserokopii potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem przez osobe uprawniong /osoby uprawnione/ do
podpisania oferty.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
dokumentéw.
1. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie specyfikacji.
2. Korespondencje w formie poczty elektronicznej wykonawcy sg zobowigzani przesytac na
adres: klubyseniora@zow.lublin.eu

VIl. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami.
Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pani lIwona Majczak -
tel. 539 867 637

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim w formie pisemnej trwatg technika.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji oraz dotgczyc
wszystkie wymagane dokumenty.

3. Wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte powinny byé podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu oferenta

4. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upowaznionej

5. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢ zamknieta
w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci.

7. Koperta powinna by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru: Zespét Osrodkéw Wsparcia w
Lublinie; 20 — 128 Lublin, ul. Lwowska 28
oraz oznakowana: Oferta na zorganizowanie w dniu 14.10.2020 r. Terenowych Warsztatéow
Ekologicznych dla uczestnikéw Klubu Seniora ,Ruta” bedacego w strukturze organizacyjne;j
Zespotu Osrodkow Wsparcia w Lublinie.

8. Ponadto zaleca sie zatgczenie spisu tresci oferty, utozenie wszystkich wymaganych
dokumentdéw zgodnie z kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich
stron oferty.

IX. Miejsce oraz termin sktadania ofert.



1. Oferty nalezy ztozy¢ w ZOW w  Lublinie, przy ul. Lwowskiej 28
Dziat Administracji - pok. 101 do dnia 02.10.2020 r. do godz. 10°*

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie zwrdcona
Wykonawcy bez otwierania.

X. Ocena ofert.

1. Ocena Wykonawcéw i ofert.

1) Zamawiajacy odrzuci kazdg oferte w przypadku nie spetniania warunkéw udziatu lub nie
ztozenia ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw.

2) O odrzuceniu oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw, ktérych oferte odrzucono,
podajac uzasadnienie.

3) Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty.

2. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.

1) Kryterium wyboru oferty bedzie cena oferty brutto.

2) Wartos¢ cenowa nalezy wpisa¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku
w PLN.

3) Cena musi obejmowac catkowity koszt przygotowania i realizacji zadania.

3. Zamawiajacy zleci realizacje zadania wykonawcy oferujacemu najnizszg cene brutto.

4. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia takg samg cene, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

6. Ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z zestawieniem ztozonych ofert zostanie
opublikowane na stronie internetowej: http://www.zow.bip.lublin.eu/

XI. Wymagania Zamawiajgcego dotyczace Oferenta.

1. Z mozliwosci realizacji zamdwienia zostajg wykluczeni Wykonawcy, ktérzy sg powigzani
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w
szczegblnosci poprzez:

1) Uczestnictwo w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji

3) Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Wykonawca musi posiadac uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
jezeli sg wymagane.

3. Wykonawca musi posiadac doswiadczenie w realizacji podobnych zaméwien. Do oferty nalezy
dotgczy¢ potwierdzenie prawidtowe] realizacji przynajmniej dwdch podobnych ustug
zrealizowanych w ostatnich 3 latach.

4. Osoby przeprowadzajgce warsztaty muszg posiadac wyksztatcenie wyzsze w zakresie ochrony
Srodowiska, udokumentowane co najmniej 3 publikacje w czasopismach krajowych w zakresie
ekologii i ochrony S$rodowiska oraz co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe na
stanowisku zwigzanym z ochrong srodowiska.
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5. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania i przestrzegania procedur dotyczgcych
zapewnienia bezpieczenstwa w zwigzku z wystgpieniem, zapobieganiem
i ograniczeniem rozprzestrzeniania sie COVID-19 obowigzujgcych dla grup zorganizowanych.

XIl. Informacja o formalnosciach po wyborze oferty.
1. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.
2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

Xlll. Wzér umowy na wykonanie zamdwienia.
1. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa.
2. Wzér Umowy ztgcznik Nr 3 musi zostac uzupetniony przez Wykonawce o dane dotyczace
Wykonawcy i parafowany na kazdej stronie przez Osoby Uprawnione.

XIV. Zataczniki.
Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czes¢ specyfikacji:
1. Zatgcznik Nr 1 - Formularz ofertowy.
2. Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy.
3. Zatacznik Nr 3 - Wz6r umowy.
4. Zatgcznik Nr 4 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

Lublin, dnia 24.09.2020 r.

Anna Walczak

Dyrektor



