SPECYFIKACJA
(SIWZ)

na usluge gastronomiczng — catering — obiady dwudaniowe dla
uczestnikow Dziennego Domu Senior+

(Zespot Osrodkow Wsparcia w Lublinie).

Znak sprawy: Z0OZ.DA.332.30.2020

POSTEPOWANIE W TRYBIE

ZAPYTANIA OFERTOWEGO



I. Informacje wprowadzajace. Nazwa i adres zamawiajgcego.

Zamawiajacy: GMINA LUBLIN, Plac Kréla Wtadystawa Lokietka 1, 20-109 Lublin,
NIP 946 25 75 811

Odbiorca: Zespol Osrodkow Wsparcia w Lublinie

20-128 Lublin; ul Lwowska 28

Tel. 81 466 55 60, Fax. 81 466 55 61, godz. pracy: 7:00 — 15:00
Strona internetowa: www.zow.bip.lublin.eu

e-mail: adma@zow.lublin.eu

II. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie przeprowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

III. Przedmiot zamodwienia i opis przedmiotu zaméwienia.

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga gastronomiczna — catering, dostawa obiadéw
dwudaniowych dla uczestnikéw Dziennego Domu Senior+ przy ul. Jana Pawta II 11,
czgsciowo finansowana z Srodkéw budzetu panstwa w ramach Programu Wieloletniego
Senior+ na lata 2015 — 2020, Edycja 2020.

3.2. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przygotowanie i dostawa obiadu dwudaniowego — zupa i drugie danie dla uczestnikow
DDS+ ul. Jana Pawta I 11.

3.3. Tlos¢ positkéw okresie 11 m-cy oszacowano na 4000 szt.

3.4. Strony dopuszczaja mozliwos¢ zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci zakupionych
obiadow, w wysokosci do 20% wartosci szacunkowej zamoOwienia, stosownie do
obiektywnie istniejacych potrzeb Zamawiajgcego, co nie stanowi zmiany umowy i nie
skutkuje zadnymi sankcjami wobec Zamawiajacego poza zaptata za dostarczony
przedmiot zamdéwienia.

3.5. Przedmiot zaméwienia winien spetnia¢ nastepujgce warunki (gramatura na osobg¢):

a. objeto$¢ pierwszego dania — zupa (na osobg¢) nie mniej niz 300ml + pieczywo 100g,
b. waga skladnikéw dostarczanych positkéw (na osobg¢) nie moze by¢ mniejsza niz:

* kotlet migsny (mielony, schabowy, stek, pozarski, zraz, pieczen itp.) - 120 g,

* ryba-130g,

* ziemniaki, kasza - 200 g,



* surOwka, satatka, warzywa duszone zasmazane - 150 g,

* watroba smazona drobiowa - 150 g,

* bigos - 250 g,

* kopytka - 300 g,

* placki ziemniaczane, kotlety ziemniaczane - 360 g (3 szt.),

e pierogi - 350 g (7 szt.),

* sos miesny, potrawka z kurczaka - 120 g migsa + 50 g sosu,

* makaron z twarogiem - 350 g w tym 30 g twarogu,

* nale$niki ze $mietang (z serem, owocami, dzemem) - 250 g (2 szt.).

Waga innych sktadnikéw obiadu nie wymienionych powyzej nie moze by¢
odpowiednio mniejsza.

. Informacje o ilosci zaméwionych positkéw przekazywana bedzie Wykonawcy w dniu
poprzedzajacym dostawe, do godz. 10:00

. Wykonawca dostarczy Odbiorcy przedmiot zamdéwienia w ilosci odpowiednio
wigkszej tak by Przedstawiciel Odbiorcy moéglt oceni¢ ich jakos¢ (smak. zapach,
konsystencje itp.),

. Wykonawca dostarcza¢ bedzie przedmiot zamdwienia od poniedziatku do piatku, w
dni robocze w godzinach 12.15 — 12.45 do DDS+ przy ul. Jana Pawta II 11 w Lublinie,
. pierwsze danie — zupa — winno by¢ dostarczone w szczelnie zamknigtym termosie,

. drugie danie powinno by¢ dostarczane w tréjdzielnych lunch boxach, umieszczonych
w styropianowych termosach zbiorczych utrzymujacych ciepto posiadajacych
odpowiednie atesty,

. przedmiot zamdéwienia winien by¢ wykonywany, transportowany i przekazywany
zgodnie z wymogami Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci
1 zywienia (tekst jednolity Dz. U. 2015 poz. 594),

1. Wykonawca dostarczy przedmiot zamoéwienia do miejsca wskazanego przez

Odbiorce, gdzie nastapi przekazanie na podstawie dokumentu potwierdzajacego ilo$¢
dostarczonych potraw,

j. dopuszcza si¢ pozostawienie w termosach do odbioru nieskonsumowanej czesci

Zywnosci,

. Wykonawca zobowigzany jest odebra¢ termosy oraz lunch boxy z nieskonsumowang
czgscig zywnosci kazdego dnia, w ktérym dostarczony bedzie positek do godziny
15.00,

. potrawy winny by¢ wykonane z produktéw naturalnych, metodg tradycyjng, nie
uzywajac produktéw typu instant oraz produktéw gotowych np. pierogi mrozone,
klopsy, gotabki itp.

. Wykonawca nie bedzie uzywat do produkcji obiadow migsa typu MMO (migsa
mechanicznie odkostnionego),

. drugie danie - nie mniej jak 3 obiady migsne tygodniowo w tym danie rybne
z zastrzezeniem, aby potrawy miesne byly przygotowane kazdorazowo z innego
rodzaju migsa (wieprzowina, wotowina, dréb, itd.) oraz 2 obiady maczne (nale$niki,
kopytka, makaron, pierogi itp.)



IV.
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0. Wykonawca nie moze dostarcza¢ obiadu z uzyciem podrobéw wiecej jak dwa razy

w miesijcu,

p. Wykonawca winien dostarczy¢ do Odbiorcy tygodniowy jadlospis w ostatni dzien

roboczy tygodnia poprzedzajagcego. Jadlospis winien zawiera¢ gramaturg
poszczegdlnych sktadnikéw przypadajacych na jedng porcje (w przypadku dan takich

jak pierogi, nale$niki itp. — dodatkowo ilo$¢ szt.) oraz informacje o alergenach.

Termin wykonania zaméwienia.

0Od 03.02.2020 do 31.12.2020r.

Wykaz dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
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Formularz oferty (Zatacznik Nr 1).

Zaakceptowany wzor umowy (Zatacznik Nr 2).

Oswiadczenie (Zatgcznik Nr 3)

Oswiadczenie o spetnianiu klauzul spotecznych (Zatacznik Nr 4)

Aktualny odpis z KRS albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert (Zatacznik Nr 5)

Polisa lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej. Ubezpieczenie na kwotg min. 100 tys. ztotych.

Zamawiajacy wymaga dostarczenia Polisy w dniu podpisania umowy.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztozonych przez Wykonawce stanowiacych zataczniki oferty. Ocena bedzie
dokonana metodg: spetnia — nie spetnia.

Uwaga! Dokumenty musza by¢ zlozone w oryginale lub w formie kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong /osoby uprawnione/
do podpisania oferty.

Zasady reprezentacji Wykonawcy.

1.

Do oferty nalezy zataczy¢ dokument/-y okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.



VIIL

VIII.

IX.

2. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotaczy¢
petnomocnictwo, z ktérego wynika zakres umocowania, podpisane przez osoby
uprawnione.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania dokumentéw.

1. Wykonawca moze zwrdci€ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie specyfikacji.

2.1. Korespondencj¢ w formie faksu wykonawcy sg zobowigzani przesyta¢ na numer faksu:
81466 55 61 od poniedziatku do piagtku w godzinach 8.00 do 15.00.

2.2. Korespondencj¢ w formie poczty elektronicznej wykonawcy sg zobowigzani przesytac
na adres: adma@zow.lublin.eu

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Kierownik Dzialu
Administracji Pan Stawomir Kabata - tel. 81-466 55 60 wew.15 lub 600 398 077 w godz.
7.00 — 15.00.

Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej. Wszystkie okreslone
w specyfikacji dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong. W przypadku
sktadania dokumentéw w formie kserokopii wymaga si¢ aby kazda strona dokumentu
byla potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.

2. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane.

3. Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byty zszyte, zbindowane lub w inny spos6b
trwale ztaczone w celu zapobiezenia ich dekompletacji.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany tresci ktéregokolwiek dokumentu wchodzacego w sktad
oferty powinny by¢ parafowane wilasnorgcznie przez osobe uprawniong.

5. Wskazane jest, aby oferta posiadata spis treSci zawierajacy wykaz dokumentéw
wchodzacych w sktad oferty z podaniem numeru strony oferty, na ktérej dany dokument
si¢ znajduje oraz ilos¢ wszystkich stron oferty.

6. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oferte w szczegllnosci wypelni¢ wszystkie
zalaczniki bez wyjatku, bez dokonywania w nich zmian i zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego.

7. Przedstawienie propozycji rozwigzan alternatywnych lub wariantowych nie bedzie
brane pod uwage i spowoduje odrzucenie oferty.

8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac jedng ceng.

10. Rozliczenia bgdg nastgpowacé w okresach miesigcznych.

11. Wykonawca zapewni statos¢ oferowanych cen jednostkowych ustugi w catym okresie
trwania umowy.

12. Platno$¢ bedzie realizowana w PLN.



XI.

XII.

13. Za dzien zaptaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

14. Oferte nalezy zlozy¢ w kopercie, ktéra powinna by¢ zamknigta w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajaca jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert.

Koperta powinna by¢ zaadresowana wedlug ponizszego wzoru:
Zespol Osrodkow Wsparcia w Lublinie
20 - 128 Lublin, ul. Lwowska 28

oraz oznakowana:

OFERTA - Usluga gastronomiczna — catering dla uczestnikéw DDS+ 2020
Nie otwiera¢ przed godz. 8:30 dnia 27 stycznia 2020 r.

Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Ceng¢ ofertowa nalezy obliczy¢ uwzgledniajagc zakres zamodwienia okreslony w
specyfikacji.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdwienia.

3. Nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego - Zat. Nr 1 cen¢ netto obiadu stawke podatku
VAT, wyliczy¢ warto$¢ netto uwzgledniajac ilos¢ obiadéw, kwote podatku i warto$¢
brutto.

4. Wszystkie wartosci winny by¢ okreslone do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy zaokragli¢ w dét, powyzej 1 rowne 5 nalezy zaokragli¢
w gore) 1 wyrazone w zlotych polskich.

Miejsce oraz termin skladania ofert.

1. Oferty nalezy zlozy¢ w ZOW w Lublinie, przy ul. Lwowskiej 28, Dzial
Administracji - pok. 101 do dnia 27 stycznia 2020 r do godz. 8:00

2. Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

3. Wykonawca, moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ ztozong oferte.

Ocena ofert.

1. Zamawiajacy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
W oparciu o nastepujace kryteria:

1) Cena - 80 % (80 pkt.)
2) Klauzule spoteczne — 20 % (20 pkt.)

Ad.1).



Punkty w kryterium 1 (C) cena bedg liczone nastepujaco:

Oferta z najnizszg ceng ofertowg uzyska maksymalng liczbe punktéw przewidziang dla tego
kryterium Cmin = 80 pkt. Punkty pozostalych ofert zostang przeliczone zgodnie
z nastepujacym wzorem: (Cmin : Cb) x 80 pkt,

gdzie: Cmin - cena oferty minimalnej, Cb - cena oferty badane;.
Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacja zamdwienia.
Ad.2).

Kryterium klauzule spoteczne przyznane beda punkty w nastepujacy sposéb:
- oferta ktdra spetnia kryterium otrzyma - 20 pkt.,
- oferta, ktdra nie spetni kryterium otrzyma - 0 pkt.

Ocena w zakresie spetnienia kryterium klauzule spoteczne dokonana zostanie na podstawie
deklaracji zlozonej przez Wykonawce zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do zapytania
ofertowego. Deklaracja obejmuje oswiadczenie, ze do realizacji zamdwienia i na czas jego
trwania (zgodnie z zawarta umowa) Wykonawca zapewni, ze wsréd os6b bezposrednio
uczestniczagcych w wykonywaniu zamdéwienia zatrudniona bedzie co najmniej 1 osoba
bezrobotna (w wymiarze min. Y2 etatu) w rozumieniu ustawy z dn. 20.04.2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2016.645 tekst jednolity).
Zamawiajacy okre$la, ze wskazana wyzej osoba (skierowana przez wilasciwy urzad pracy)
powinna by¢ zatrudniona w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty podpisania umowy na
realizacj¢ zamOwienia, nieprzerwanie przez caly okres jej trwania. W celu weryfikacji
spetnienia klauzuli spotecznej zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do przedstawienia
kopii skierowania osoby bezrobotnej przez urzad pracy oraz umowy O prac¢ wraz
z zakresem obowigzkéw potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem w terminie do 21 dni od
daty podpisania umowy.

W przypadku rozwigzania umowy, wykonawca bedzie obowigzany do zatrudnienia na to
miejsce innej osoby bezrobotnej w terminie do 14 dni od ustania umowy z poprzednia
osobg. Zamawiajacy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez wykonawce¢ wymagan
dotyczacych zatrudniania ww. oséb. Na zadanie zamawiajagcego wykonawca obowigzany
bedzie niezwlocznie udokumentowaé fakt zatrudniania ww. osob. W przypadku
niezatrudniania w sposOb nieprzerwany przy realizacji zamdéwienia wymaganej przez
zamawiajacego liczby oséb bezrobotnych wykonawca bgdzie zobowigzany do zaptacenia
zamawiajagcemu kary umownej w wysokosci iloczynu 50% kwoty najnizszego
miesi¢cznego wynagrodzenia, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoleczne,
oraz liczby miesigcy w okresie realizacji zamowienia, chyba ze wykonawca wykaze, ze
przedstawil zgloszenie ofert pracy urzedowi pracy albo odpowiedniemu organowi
zajmujacemu si¢ realizacja zadan z zakresu rynku pracy w panstwie, w ktérym ten
wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, a niezatrudnienie os6b bezrobotnych
nastapitlo z przyczyn nielezacych po jego stronie. Za przyczyn¢ nielezaca po stronie
wykonawcy bedzie w szczegélnosSci uznany brak oséb bezrobotnych zdolnych do
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wykonania zamdwienia na obszarze, w ktorym jest realizowane zamdéwienie 1 w okresie
jego realizacji.

2. Ocena oferty nastgpi przez zsumowanie punktow za poszczeg6lne kryteria.
3. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow.

XIII. Informacja o formalnosciach po wyborze oferty.

1.  Wyniki postepowania zostang ogloszone na stronie internetowej Zespotu -
www.zow.bip.lublin.eu

2. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa w oparciu o ,,Umowe wzdr” stanowigca
Zat. Nr 2 do SIWZ.

3. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze
soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie b¢dzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

4. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

XIV. Postanowienia koncowe.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy:
1. Kodeksu Cywilnego,
2.  inne powszechnie obowigzujace wtasciwe przedmiotowi zamdwienia.

XV.  Zalaczniki.

Nastegpujace zataczniki stanowig integralng czes$¢ specyfikacji:
Zatacznik Nr 1 — Formularz oferty.
Zatacznik Nr 2 — Wz6r umowy.

Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie.
Zatacznik Nr 4 — Oswiadczenie o spetnianiu klauzul spotecznych.
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Lublin, dnia 17 stycznia 2020 roku

/ Dyrektor /
Anna Walczak



