Lublin, dnia 22.04.2020 .

Znak: ZOW.DA.332.20.2020

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego na dostawe materialow eksploatacyjnych do drukarek
I kserokopiarek w okresie od 04.05.2020 r. do 30.04.2021 r. dla Zespolu
Osrodkow Wsparcia w Lublinie.

( Podstawa prawna: Art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp i Zarzadzenie Nr 35/2015 Dyrektora ZOW z dnia 12 listopada
2015r.)

Dyrektor Zespotu Os$rodkéw Wsparcia w Lublinie ul. Lwowska 28 zaprasza do
ztozenia oferty cenowej 0 udzielenie zamdowienia publicznego prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego.

Opis przedmiotu zamowienia.
1. Przedmiotem zamowienia sg cykliczne dostawy artykulow biurowych w okresie

04.05.2020 r. do 30.04.2021 r. do n/w osrodkow Zespotu:

e Centrum Ustug Socjalnych — ul. Lwowska 28 w Lublinie,

e Dzienny OsSrodek Adaptacyjny — ul. Poturzynska 1 w Lublinie,

e Osrodek Wsparcia ,,Benjamin” - ul. Zbozowa 22A w Lublinie,

e Dzienny Dom Senior + —ul. Al. Jana Pawla II 11 w Lublinie,

e Centrum Dziennego Pobytu dla Senioréw nr 3 — ul. Niecala 16 w Lublinie,
e Centrum Dziennego Pobytu dla Senioréw Nr 4 - ul. Pozytywistow 16

w Lublinie.

2. Dostawy beda realizowane sukcesywnie w czasie obowigzywania umowy, W oparciu
o odrgbne (pisemne lub telefoniczne ) zamdwienia sktadane przez upowaznionego
pracownika Zamawiajacego z trzydniowym wyprzedzeniem.

3. Asortyment objety zamowieniem zawiera zatgcznik Nr 1 (Formularz asortymentowy)
do oferty.

4. Dostawy bedg realizowane transportem Wykonawcy na jego koszt.

Kryteria oceny ofert:
e Cena-—100%



Opis sposobu obliczenia ceny:
1. Ceng oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac caty zakres zamdwienia.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamoéwienia.
2. W Formularzu asortymentowym (Zatacznik nr 1 ) nalezy:

2.1.  Wopisa¢ ceny jednostkowe netto poszczegdlnych artykutow.

2.2.  Whpisa¢ stawke podatku VAT.

2.3.  Wyliczy¢ 1 wpisa¢ warto$¢ netto, kwote podatku VAT, wartos¢ brutto
poszczegbdlnych artykutéw (w poszczegdlnych pozycjach) z uwzglednieniem ich
ilosci.

2.4.  Wyliczy¢ i wpisaé cene oferty netto i brutto oraz kwote podatku VAT.

3. Wszystkie wartosci winny by¢ okreSlone do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy zaokragli¢ w dot, powyzej 1 rowne 5 nalezy zaokragli¢

W gore) 1 wyrazone w zlotych polskich.

Oferta powinna zawieraé nastepujace dokumenty:
1. Formularz oferty.
2. Zatacznik Nr 1 - uzupetlniony Formularz asortymentowy.
3. Zalacznik Nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy.
4. Zalacznik Nr 3- Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
1 informacji o dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢c w formie pisemnej na adres — Zespél Osrodkow Wsparcia
w Lublinie, 20-128 Lublin, ul. Lwowska 28, Dzial Administracji - pok. 101,

do dnia 30.04.2020 r. do godz. 9.00

2. Oferta winna by¢ zlozona w trwale zamknigtej kopercie 1 oznakowana:

»Oferta — dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla
ZOW w Lublinie”

3. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana .
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania. .

Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawca:

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest p. Stawomir Kabata - tel. 81-
466 55 60 wew. 15 lub 600 398 077 - (w godz. 7%°— 15%),

adres email; adma@zow.lublin.eu

W zataczeniu:

1. Formularz oferty.

2. Formularz asortymentowy - Zat. Nr 1
3. Oswiadczenie Wykonawcy - Zat. Nr 2

Dyrektor
Anna Walczak



