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Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie warsztatdw tanecznych
dla beneficientdw projektu , Akfywni i samodzielni. Ustugi spofeczne zdrowoltne - tworzenie
systemu pomocy srodowiskowe] w celu wsparcia 350 osdb w podesziym wieku
wspoffinansowanego ze s$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

ramach

POSTEPOWANIE W TRYBIE
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
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1. Informacje wprowadzajace.
Zamawiajacy: GMINA LUBLIN - NIP 946 25 75 811

Odbiorca: Zespot Osrodkow Wsparcia w Lublinie
20~128 Lublin; ul Lwowska 28
Tel. 81 466 55 60, Fax. 81 466 55 61, godz. pracy: 7% - 15%
Strona internetowa: www.zow.bip.lublin.eu
e-mail: adma@zow.lublin.eu

IL Tryb postepowania.
Zapytanie ofertowe o0 wartosd szacunkowej ponizej 30 000 euro - Art. 4 pkt.8 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

II1. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Glowny przedmiot zamoOwienia: kody wg. CPV:
92342000-0 - ustugi $wiadczone przez szkoly tanca.

2. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie warsztatéw tanecznych dla
beneficientow projektu ,Aktywni i samodzielni. Ustugi spoteczne i zdrowoctne
- tworzenie systemu pomocy srodowiskowej w celu wsparcia 350 oséb w podesziym wieku”
wspofinansowanego ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz
podsumowujacego wydarzenia artystycznego, zgodnie ze szczegdtowym opisem przedmiotu
zamdwienia zawartym ponizej,

3. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest usluga dia uczestnikéw Zespolu Osrodkéw
Wsparcia w zakresie przeprowadzenia warsztatow tanecznych oraz organizacji jednego
podsumowujacego wydarzenia artystycznego. :

2) Ilo$¢ uczestnikow: 60 osdb w wieku 60+, Maksymalna liczba os6b w grupie — 20
(3 grupy).

3) Zakres i organizacja warsztatow tanecznych:

a) rodzaj tanca — do ustalenia z uczestnikami, dostosowany do moziiwosci grupy,

b) czas trwania kursu — 6 miesiecy (w tym jeden miesigc przerwy wakacyjnej)
w terminie wskazanym przez Zleceniodawce,

¢) iloé¢ godzin dla jednej grupy — 90 minut tygodniowo,

d) zajecia odbywa€ sie bedg w godz. 9.00 — 12.00,

e) zajecia odbywac sie beda w pomieszczeniach Zamawiajacego.

4) Zakres i organizacja podsumowujacego wydarzenia artystycznego:
2
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Oferent zobowigzuje sig do przygotowania podsumowuijacego wydarzenia artystycznego,
w ktorym weZmie udzial minimum 70 % uczestnikéw. Pokaz odbedzie w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego. Za organizacie kostiumodw odpowiada Zamawiajacy.

Wydarzenie powinno mie¢ forme spektaklu, ktérego scenariusz Oferent dolaczy do
oferty. Scenariusz powinien by¢ dostosowany do mozliwosci osob w podesztym wieku
oraz oséb niepetnosprawnych. Powinien réwniez zawieraC elementy propagujace idee
poszanowania godnosci osob w wieku 604, osdb niepetnosprawnych oraz wspétpracy
miedzypokoleniowej z udziatem profesjonalnych tancerzy.

Spektakl {pokaz) powinien zawiera¢ minimum 3 formy przekazu ruch, dzwiek
i Swiatto.

Oferent jest zobowigzany do zapewnienia diwieku do wszystkich prezentowanych
choreografii.

4. Warunki realizacji:

1) Zajecia bedy sie odbywaly na terenie miasta Lublina. Miejsce realizacji zapewnia
Zamawiajacy.
2} Oferent zapewni oprawe muzyczng na kazdych warsztatach.
3) Oferent musi zapewni¢ integralny scenariusz warsztatow oraz organizacji
podsumowujgcego wydarzenia artystycznego.
4) Oferent musi posiada¢ zasoby kadrowe umoZliwiajgce przeprowadzenie warsztatow
oraz doswiadczenia w realizacji podobnych przedsiewziec.
5) Oferent musi zapewni¢ wystarczajacg liczbe wykwalifikowanych oséb prowadzacych
warsztaty, takich ktdre:
a) posiadajg dokumenty potwierdzajqce uprawnienia instruktorskie do:
- prowadzenia zajec nauki tanca,
b} posiadajg dokumenty potwierdzajgce uprawnienia trenerskie do:
- opracowania programu warsztatow,
- opracowania harmonogramu zajec,
— opracowania choreografii spektakiu koncowego,
— pelnienia nadzoru merytorycznego nad caloscig wydarzenia,
c) posiadajq odpowiednio udokumentowane doswiadczenie zawodowe tj. min.
10 lat pracy odpowiednio jako trener badz instruktor tarica sportowego
w tym min. 5 lat pracy z seniorami lub osobami niepetnosprawnymi,
d) posiadajg potwierdzone doswiadczenie w realizacji min. 3 {trzech) scenicznych
programow (spektakli) z udziatem tancerzy w tym 2(dwaoch) z udziatem
senioréw lub osdb niepetnosprawnych.
6) Liczba uczestnikow spotkan: 3 grupy po 20 oséb w wieku 60+ w kazdej grupie.
7) Oferent zapewni ubezpieczenie NNW dla uczestnikdéw warsztatéw tanecznych oraz
podsumowujacego wydarzenia artystycznego.

8) Oferent zostanie zobowigzany do:

» opracowania programu warsztatéw na podstawie wczesdniej przeprowadzonych
konsultacji z uczestnikami projektu, dostosowany do moiliwosc fizycznych
i ruchowych uczestnikéw - program warsztatow powinien by¢ dostosowany do wieku
grupy oraz by¢ dla niej atrakcyjny,
* opracowania scenariusza podsumowujacego wydarzenla artystycznego,
¢ dostarczenia do Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy harmonogramu
zajec¢ dla kazdej z trzech grup,
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» przediozenia  dokumentéw  potwierdzajagcych  wymagane  uprawnienia
i do$wiadczenie osob przewidzianych do prowadzenia warsztatéw tanecznych w dniu

podpisania umowy,

o zapewnienie koordynatora odpowiedzialnego za sprawy organizacyjne, kontakt
Z Zamawiajacym, koordynacje dziatan,

e Qrganizadji i przeprowadzenia zajec tanecznych bedacych przedmlotem niniejszego
zapytania ofertowego,

¢ realizacji zaje¢ w oparciu o wiasne srodki i pomoce potrzebne do prawidlowej
realizacji zajec,

o prawidlowej realizacji zajed, zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
programenm,

o prowadzenia dokumentacji w postaci dziennika zajec oraz listy obecnosci
uczestnikdw/uczestniczek (potwierdzanie obecno$ci przez uczestnika za pomocy
wlasnorecznego czytelnego podpisu), a takze rejestrowania i zgtaszania nieobecnosci
na warsztatach kazdego uczestnika,

+ wykonywania dokumentacji fotograficznej podczas warsztatéw — co najmniej

5 zdje¢ z kazdej grupy,

» skiadania sprawozdan z realizacji zadania,

+ przeprowadzenia ewaluacji zadania zgodnie z wymogami Zamawiajacego (np.
ankieta) i sporzadzania kazdorazowo listy obecnosci uczestikéw, odnotowania
realizacji zaje¢ wg zaakceptowanych programdw, sporzadzenia sprawozdania
z realizacji catosci zamowienia zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego.

5. Formy dokumentacji i ewaluacja szkolenla:

1) Przed rozpoczeciem zajel: przeprowadzenie anonimowej ankiety dotyczacej
oczekiwan oraz motywacji uczestnikow szkolenia.

2) Na zakonczenie calosci zajec: przeprowadzenie anonimowej anklety ewaluacyjnej
G.w.).

3) Deklaracje uczestnictwa w projekcie osdb bioracych udzial w warsztatach tanecznych
zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zleceniodawce.

4) Dziennik zajeC zawierajacy co najmniej: program i tematy zajed, liste obecnosci oséb
uczestniczacych w poszczegdinych zajeciach (imie i nazwisko, PESEL) potwierdzong
wlasnorecznym podpisem przez uczestnikéw szkolenia.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
IV. Termin wykonania zamoOwienia.

W okrasie: 02.05.2018r. — 31.10.2018r.

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majy dostarczyé wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. Formularz oferty (Zatgcznik Nr 1};

2. Zaakceptowany wzdr umowy (Zatgcznik Nr 2);
3. Aktualny odpis z KRS albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert. _
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4, QOswiadczenie o dodwiadczeniu  zawodowym,  spelniajace warunki  okreélone
w rozdz. IT pkt.4 ppkt.5b specyfikacji.

5. Referencje potwierdzajgce doswiadczenie w realizacyi min. 3 (trzech) scenicznych
programow (spektakli) z udziatem tancerzy w tym 2(dwdch) z udziatem senioréw lub osdb
niepeinosprawnych.

6. Scenariusz spektakliu.

Uwaga! Dokumenty jakich Zada Zamawiajacy musza byé zlozone w oryginale lub
w formie kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobe
uprawniong /osoby uprawnione/ do podpisania oferty.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawua]qcego z wykonawcami
oraz przekazywania dokumentow.

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie specyfikacji.

2. Korespondencje w formie faksu Wykonawcy sa zobowigzani przesyla¢ na numer faksu:
81 466 55 61 od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00 do 15.00.

3. Korespondencje w formie poczty elektroniczne] wykonawcy sg zobowiagzani przesyiac na
adres: awalczak@zow.lublin.eu

VII. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Anna Walczak - tel. 81 466 55
60 wew, 13.

VIIL. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej trwatg i technika,

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji oraz
dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty., '

3. Wszystkie dokumenty skfadajgce sie na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniona do wystepowania w imieniu oferenta

4, Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upowaznionej
5. Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

6. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknietej kopercie . Koperta powinna byC zamknieta
w spaséb gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci.

7. Koperta powinna by¢ zaadresowana wediug poniZszego wzoru:

Zespot Osrodkéw Wsparcia w Lublinie
20 — 128 Lublin, ul. Lwowska 28

oraz oznakowana.
Kurs tanca — oferta.

8. Ponadto zaleca sie zalgczenie spisu tresci oferty, ulozenie wszystkich wymaganych
dokumentdw zgodnie z kolejnoscia podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich
stron oferty.

IX. Miejsce oraz termin skiadania ofert.



El.ll'OijSkle ", 15”‘“‘65 ycie ! Europejski Fundusz Spoteczny * ,*"‘

Program Regionalny

5 Fundusze - . lubelskie Unia Europejska | ;"""

1. Oferty nalezy ztozy¢ w ZOW w Lublinie, przy ul. Lwowskiej 28, Dziat Administracji
- pok. 101 dodnia 20.04.2018 r. do godz. 08.00.

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie zwrdcona
Wykonawcy bez otwierania.

X. Ocena ofert.

1. Ocena Wykonawcow i ofert.

1.1 Zamawiajgcy odrzuci kazda oferte w przypadku nie spetniania warunkow udziatu lub
nie zlozenia ktdregokolwiek z wymaganych dokumentdéw. Oferte Wykonawcy wykluczonego
uznaje sie za odrzucona.

1.2. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow, ktorych oferte odrzucono,
podajac tzasadnienie.

1.3 Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcy negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty.

2. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.

2.1 Kryterium oceny ofert:
1. Cena — waga 60 %
2. Ocena scenariusza - waga 40 %

Warto$¢ cenowa nalezy wpisac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w PLN.
Cena musi obejmowac catkowity koszt ponoszony przez zamawiajacego.

W pierwszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty.
Oferenci, ktérzy zaproponuja najnizsza cene otrzymajg 60 pkt., pozostali proporcjonalnie
mniej i beda oceniani w/g wzoru:
Najnizsza cena oferty
x 60

Cena oferty badanej

W kryterium drugim Zamawiajacy przyzna punkty w zaleznoSci od oceny, na ile oferta
spetnia oczekiwania zamawiajgcego.

Scenariusz zostanie opracowany w taki sposob, by mogt by¢ realizowahy z kazdym rodzajem
tafica wybranym w zaleznosci od mozliwosci fizycznych i ruchowych uczestnikéw.

Oceniane beda miedzy innymi:
- ilo¢ osdb (seniordw) bioracych udziat i stopien ich aktywnosci w spektaklu,

- integracja seniordw (uczestnikdw projektu) z profesjonalnymi tancerzami polegajgca na
wspdinym wykonaniu 2 prezentacji (choreografii) majacych na celu ide wspéipracy
miedzypokoleniowej,

- udziat profesjonalnych tancerzy w wymiarze 2-3 prezentaql (choreografii) stanowigcy
spdjnosé scenariuszowa.

Spektakl podsumowujacy powinien zamykac sie w ramach czasowych 75-90 min.

Zamawiajacy przyzna zlecenie oferentowi, ktorego oferta uzyska na]wn:ksza
liczhe punktow.
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2.2. Jezeli nie mozna wybral najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, Ze zostaly zlozone

oferty o takiej samej ilosci punktéw Zamawiajacy wzywa wykonawcdw, ktdrzy ziozyli te

oferty, do ztozenia w terminie okresionym przez Zamawlajgcego ofert dodatkowych.

2.3. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaC cen wyZszych niz

zaoferowane w ziozonych ofertach.

2.4, Ogtoszenie o wyborze oferty najkorzystniejszej wraz z zestawieniem zlozonych ofert
zostanie opublikowane na stronie internetowej:

http://www.zow.bip.lublin.eu/

XII. Informacja o formalnoéciach po wyborze oferty.

1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

2. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

3. Oferent przed podpisaniem umowy przekaze zamawiajagcemu wykaz osob, ktdre bedg
realizowaly zamdwienie oraz zalgczy kserokopie ich uprawnien odpowiednio - trener tafica
sportowego i instruktor tarica sportowego.

XIII. Wz6r umowy na wykonanie zamdwienia.

1. Z Wykonawca, kidrego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa.

2. Wzor Umowy Zat. Nr 2 musi zosta¢ uzupetniony przez Wykonawce 0 dane dotyczace
Wykonawcy i parafowany na kazdej stronie przez Osoby Uprawnione.

XIV. Zalaczniki,
Nastepujgce zalaczniki stanowig integralng czes¢ specyfikacji:

Zatgeznik nr 1: Formularz oferty;
Zatgeznik nr 2: Wzér umowy.

Lublin, dnia 06.04.2018 r. O |

GMIMNA LUBLIN
Plac Krdla Wiadvsiawa +okieika 1
20-10¢ Lubiin NP 84825758114
Adres do korespondenci:
Zaspot Osrotkow Wsnarcia w Lubiinie
@ uf. Lwowska 28, 20-128 Lublin
tel. 81 468 55 80



