Harmonogram prac porzadkowych
w Centrum Ushlug Socjalnych

na rok 2017

|. Pomieszczenia do codziennego sprzatania:
Parter:
1. Pomieszczenie rekreacyjne
(w okresie jesienno — zimowym w razie potrzeby 2x dziennie) — 51,5m?
2. Hol (w okresie jesienno — zimowym 2x dziennie) — 65 m?
3. Korytarze — 29 m?
4. Swietlica seniorow — 53m?
5. Toaleta meska (2x dziennie) — 5m?
6. Toaleta damska (2x dziennie) — 9m?
7. Swietlica - SDS — 49m?
8. Toaleta dla personelu - SDS — 3m?
9. Toaleta z prysznicem - SDS

(2x dziennie w razie potrzeby) — 11m?
I Pietro:

1. Klatka schodowa
(w okresie jesienno — zimowym 2x dziennie) — 23m?

2. Korytarz — 56 m?
3. Toaleta meska (2x dziennie) — 5m?
4. Toaleta damska (2x dziennie) — 9m?
5. Korytarz przy kuchni — 21m?
6. Klatka schodowa boczna — 17m?

Il. Pomieszczenia do sprzatania 3x w tygodniu:

Parter:
1. Szatnia

(w okresie jesienno — zimowym codziennie) — 11m?
2. Sekretariat — 17m?
3. Pokdj Zastepcy Dyrektora — 11m?
4. Pokoj terapeutow - SDS — 36m?
I Pigtro:
1. Sala terapii zajgciowej — 46m?
2. Sala rehabilitacji — 59m?

I11. Pomieszczenia do sprzatania 2x razy w tygodniu:

Parter:

1. Pokoj pracownika socjalnego — 12m?

2. Gabinet Dyrektora — 30m?

3. Szafa na odziez — SDS ( w miesigcach: V, VI, VII, VIIT, IX - 1x w miesiacu )
I Pigtro:

1. Pokoj administracji — 21m?

2. Pokoj Kierownika — 11m?

3. Pokoj Zastepcy Dyrektora — 12m?

4, Toaleta dyrektora - 3m?

5. Sala komputerowa — 16m?

6. Toaleta personelu kuchennego - 3m2



IV. Pomieszczenia do sprzatania 1x w tygodniu:

1. Pokoj kadr — 11m?
2. Ksiegowosé — 10m?
3. Kasa — 10 m?
4, Ksiggowos¢ — 15 m?
5. Schody do wymiennikowni — 6m?

Czynnosci wykonywane codziennie:
1. Zamiatanie i mycie podtdg, schodow.
2. Odkurzanie dywanéw i wycieraczek.
3. Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych.
4. Opréznianie koszy we wszystkich pomieszczeniach i zmiana workow.
5. Uzupetnianie mydta w ptynie, r¢cznikdéw jednorazowych i papieru toaletowego.

Czynnosci wykonywanie 1 x w tygodniu:

Wycieranie kurzu na mokro na meblach i urzagdzeniach.

Mycie parapetéw okiennych.

Mycie luster, szyb w gablotach i drzwiach.

Mycie pojemnikéw na mydto, papier toaletowy i recznik jednorazowy.

Mycie klamek 1 wytacznikow Swiatta.

Mycie poreczy schodow

Czyszczenie krandw 1 baterii.

Mycie koszy na $mieci.

Mycie parapetoéw zewnetrznych na parterze budynku (poza okresem zimowym).
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Czynnos$ci wykonywane 1 x w miesigcu:

Mycie glazury.

Odkurzanie sufitow, §cian, zdejmowanie pajeczyn.
Odkurzanie obrazow.

Mycie drzwi.

Mycie grzejnikow .

Odkurzanie rolet.
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Czynnos$ci wykonywanie 1x raz na kwartal:
1. Mycie oswietlenia sufitowego 1 bocznego.
2. Mycie kratek wentylacyjnych.
3. Szorowanie terakoty.
4. Czyszczenie fug w terakocie i glazurze.
5. Mycie okien w wiatrolapie (poza okresem zimowym)

Czynnos$ci wykonywane 2x razy w roku:
1. Mycie okien.
2. Zdejmowanie i zaktadanie firan.

Inne:
1. Pranie dywanow (1x raz w roku oraz w razie potrzeby).
2. Pranie tapicerki - fotele

Obiekt czynny codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. 6.30 — 16.00.
Wymagana obecno$¢ osoby sprzatajacej 8 godzin dziennie. Wskazane, by osoba sprzatajaca
nie posiadata przeciwskazan do pracy na wysokosci 1 mogta my¢ okna.



