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Lublin, dnia 5.07.2010

Urzad Miasta Lublin
Departament Prezydenta
Wydzialu Audytu i Kontroli

W zalaczeniu przesylam wyjasnienia dotyczace protokotu kontroli sporzadzonego

na okoliczno$¢ kontroli przeprowadzonej w Zespole Oérodkéw Wsparcia w Lublinie

w dniach 07.06.2010 1. — 25.06.2010 r.
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Wyjasnienia dotyczace protokotu kontroli w Zespole Osrodkow wsparcia w Lublinie
Czesc I 1.

Reguiamin Organizacyjny
Projekt regulaminu organizacyjnego Zespotu Osrodkow Wsparcia w Lublinie wraz
z zalgcznikami ( regulaminami wchodzacych w skiad Zespotu siedmiu osrodkéw) zostaly

zostat ztozony projekt Regulaminu do Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie.
W okresie Il - VI 2010 rokuy trwaly procedury zwiazane z nanoszeniem do Regulaminu uwag
wskazywanych przez Wydziat Zdrowia | Spraw Spotecznych. W czerweu zakonczono
uzgadnianie ostatecznej wersji Regulaminu i przekazano do zatwierdzenia przez Prezydenta
Miasta Lublin.

Zespot wyjasnia, ze o powyzszym byta informowana na biezgco osoba dokonujgca kontroli.

Zal. Nr 1 - pismo poitwierdzajace przestanie do MOPR projektu Regulaminu w dniu
5.02.2010 roku.

Czesé I, 2.

1) Podpisywanie pism przez zastepce dyrektora
Niezasadny jest zarzut naruszenia § 4 ust2 w zwigzku z § .5 ust 1 Regulaminu
Organizacyjnego stanowiacego zatacznik do Zarzgdzenia nr 111/2006 Prezydenta Miasta

w osrodkach wchodzacych w skiad zespoty, {j w:

- Dziennym Domu Pomocy Spotecznej Nr 1 przy ul. Niecatej 16

- Dziennym Dom Pomocy Spotecznej Nr 2 przy ul, Pozytywistow 16

- Dziennym Osrodku Adaptacyjnym przy ul. Poturzyniskiej 1

- $rodowiskowym Domu Samopomocy przy ul. Natkowskich 78

- Klubie Samopomocy ,Galeria” przy ul. Pozytywistow 16

- Klubie Samopomocy Lrzystan” przy ul. Natkowskich 78.

Czas pracy w tych placéwkach zawiera sie w przedziale Czasowym w godz, 6.00. — 20.00.
Podpisywanie pism przez zastepce dyrektora bylo wymuszane przez pilne sytuacje. Nadto
do zakresu obowiazkow z-cy dyr. nalezy zastepowanie dyrektora w czasie nieobecnosai.

2) Kontrole w Zespole Osrodkow Wsparcia

W 2008 roku nie przeprowadzono zaplanowanej kontroli dotyczgcej przestrzegania zasad
systemu HACCP oraz GHP i GMP poniewaz kontrole w tym zakresie w Centrum Usiug
Socjalnych, w Dziennym Domu Pomocy Spolecznej Nr 1 i nr 2 zostaly przeprowadzona
przez pracownikow Powiatowej Stagji Sanitarno-Epodemiologicznej.

Kontrola z zakresu weryfikacji zgodnosci rzeczywistego stanu ruchomych skiadnikéw
majatku ze stanem wynikajgcym z ksigg inwentarzowych zostata prezeprowadzona w dniach
19-27 kwietnia 2010 roku, a kontrola dotyczaca prawidiowosai | terminowosci naliczania
oplat za ustugi swiadczone przez Zespot zaplanowana jest na listopad b.r.

Kompleksowej kontroli jakosci ustug swiadczonych na rzecz uczestnika DPDPS nr 2 i CUS
nie przeprowadzono ze wzgledu na zmiane kierownikow w tych osrodkéw, oraz
modernizacje DDPS nr 2.



W Zespole przeprowadzane sa ponadito kontrole biezace, z kidrych nie sporzadza
sie protokolow pokontroinych oraz kontrole planowane i przeprowadzane przez
kierownikow poszczegolnych osrodkaw.

3) Archiwum w Zespole Osrodkow Wsparcia .

Zgodnie z pismem Nr 401-20/08 Archiwum Panstwowego w Lublinie z dnia 10.02.2008 roku,
Zespot Osrodkéw Wsparcia nie jest jednostka organizacying ustalong jako wytwarzajaca
materialy archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego, o ktorych mowa
wart. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 573 z pd2n. zm.). Zgodnie z wytycznymi
zawartymi  w/w pismie w Zespole Osrodkow Wsparcia nie wystepuje archiwum tylko
skiadnica akt .

Czesc L. 3.

1) Badania lekarskie

Radca prawny otrzymat skierowanie na badanie lekarskie przed uptywem terminu ich
waznosci. Do uptywu terminu waznosci badan ( 1.06.2010) nie przedtozyt w Zespole
aktualnych badan z przyczyn od niego nie zawinionych. Kilkakrotnie udawat sig na kontrole
wzroku ( astygmatyzm) celem ustalenia stopnia nasilenia  wady. Aktualnie ztozyt
zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do pracy na zajmowanym stanowisku.

2) Konkurs na stanowisko urzednicze

Odnoénie zarzutu niezgodnosci stosowania oceny ,0" u kandydatow uczestniczgcych w
naborze na stanowisko urzednicze z § 7 pkt 3 Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 16/07
Dyrektora Zespotu Dziennych Domoéw Pomocy Spolecznej z dnia 2 lipca 2007 roku
stwierdzi¢ nalezy, ze przyjeta ocena nie miata wplywu na rezstrzygnigcie konkursu. Nawet
przy zastosowaniu oceny ,1" proporcje w iloéci punktdw otrzymanych przez kandydatow nie
uleglyby zmianie. Przyjeta przez komisje rekrutacyjng punktacja byta zastosowana wobec
wszystkich kandydatdw.

Czes¢ 1.4.

Ochrona danych osobowych

Zarzut niezasadny. W Zespole nie wystepuje pojecie wychowankéw. Z uwagi na specyfike
os$rodkow wsparcia { dzienne domyjosoby korzystajgce z ustug zespotu sg uczestnikami.

W ocenie Zespolu nie zachodzi potrzeba zgtaszania przez dyrekitora do Generalnego
Inspektora Danych Osobowych.

W Zespole nie wystepuje zbiér danych ani nie ma rmigjsca przetwarzanie danych
w rozumieniu art. 7 ustawy o ochronie danych osobowych .

Dane uczestnikéw znajdujg sie tylko w wywiadach srodowiskowych i kentraktach socjalnych
tworzonych na potrzeby przyznania s$wiadczenia z pomocy spofecznej (mozliwosc
korzystania z ustug osrodkéw wsparcia) oraz wydawanych przez dzialajgcego
w upowaznienia Prezydenta Miasta Lublin) dyrektora MOPR decyzjach o przyznaniu ustugi.

Czesé L. 5.

1) Umowa nr 27/2009 z dnia 1.09.2009r.{ warto$¢ przedmiotu umowy — 2 100,00z brutto) -
umowe zawarto na podstawie uzasadnienia wyboru wykonawcy do realizacji zamowienia
(druk stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 18/2005 Dyreklora
ZDDPS z dnia 19.10.2005 roku w sprawie ustalenia procedur kontroli finansow publicznych)
sporzadzonym w dniu 1.09.2009 roku przez kierownika Centrum Usfug Socjalnych Grazyne
Brygote. Wybér danej firmy wynikat z faktu, Ze w 2008 roku oferent ten wykonywat komplet
mebii do kuchni w formie statej zabudowy. Zamowienie objete umowa nr 27/2009
dotvczylo wykonania identycznych, do wczesniej wykonanych mebli kuchennych, trzech
dolnych szafek ( ten sam materiat, kolor, uchwyty).

Zarzadzenie Wew. Nr 11/2009 Dyrektora ZDDPS z dnia 17.08.2009 roku w sprawie zasad
postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych na remonty i inwestycje w przedziale



500-14 000 euro, na ktore powoluje sig kontrolujacy nie dotyczy tego zamodwienia — jest to
zakup, a nie remont czy inwestycja. Nadto, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 19 grudnia 2007 roku w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych wartosé
zamowienia netto nie przekroczyta kwoty 500 euro.

Uzasadnienie wyboru dofgczone byto do faktury znajdujgacej sie w dokumentacji ksiegowe;.

Zat. Nr. 2- kserokopia uzasadnienia wyboru wykonawcy do realizacji umowy.

2) Umowa nr 26/2009 z 28.08.2008 r. ( warto$¢ przedmiotu umowy — 1 510,20zt brutto).
Zgodnie z aneksem nr 2 do Zarzadzenia Wewnetrznego . Nr 17/2006 Dyrektora ZDDPS
zdnia 21.11.2006 roku w sprawie zmiany instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw oraz
gospodarowania mieniem oraz regulaminu kontroli finansowej — wszystkich zakupow,
kiérych wartos¢ przekracza kwotg 2 000,00zt nalezy dokonywac po przeprowadzonym
uprzednio rozeznaniu cenowym. Warto§¢ zamowienia nie przekroczyta kwoty 2 000,00z
wobec czego nie bylo konieczno$ci stosowania przywotywanego przez kontrolujgcego
Zarzadzenia Wewnegtrznego Nr 18/2005 Dyrektora ZDDPS zmienionego Zarzadzeniem
Wewnetrznym Nr 17/2006 z dnia 21.11.2006 roku oraz do Zarzadzenie Wewnetrznego
Nr 11/2009 Dyrektora ZDDPS z dnia 17.08.2009 roku w sprawie zasad postepowania przy
udzielaniu zaméwien publicznych na remonty i inwestycje w przedziale 500-14 000 euro

Zal. Nr 3 - kserokopia Zarzadzenia Wewnetrznego nr 17/2006 Dyrektora ZDDPS z dnia
21.11.12006 roku w sprawie zmiany instrukcji i obiegu i kontroli dokumentéw oraz
gospodarowania mieniem oraz regulaminu kontroli finansowej.

3) Umowa nr 25/2009 z 7.08 2009 roku ( wartos¢ zamowienia 10 500,00zt brutto).
Niezasadne sg zarzuty kontrolujgcego o braku przeprowadzenia rozeznania cenowego oraz
wystosowania zapytania o cene do co najmniej trzech wykonawcéw. Wszystkie dokumenty
dotyczace tej procedury byly dotaczone do faktury znajdujacej sie w dokumentagji w dziale
finansowo-ksiegowym.

Zat. Nr 4 - kserokopia uzasadnienia wyboru wykonawcy do realizacji umowy i oferty frzech
oferentow.

4) Umowa nr 24/2009 z dnia 7 sierpnia 2009 roku { warto§¢ przedmiotu umowy -5 588,82
zt brutto)

Zarzut niezasadny. Dyrektor Zespotu w czasie podpisywania umowy przebywat na urlopie
wypoczynkowym. Zgodnie z obwigzujagcym w dacie zawierania umowy regulaminem
organizacyjnym w czasie nieobecnosci dyrektora jego obowiazki wykonuje zastepca.

5) Niezasadny jest zarzut naruszenia § 7 pkt 1 i 2 Zarzadzenia Wewnetrznego nr 18/2005
Dyrektora Zespolu z dnia 19 pazdziernika 2005 r. w sprawie ustalenia procedur kontroli
finansow publicznych w wyniku organizacji wycieczek do Budapesztu (wartos¢ ustugi 30120
zt brutio) oraz do Warszawy { wartos¢ ustugi 5250 z} brutto) . W przypadku wycieczki do
Budapesztu zwrécono sie telefoniczne do czterech firm: wplynely dwie oferty, natomiast w
przypadku wycieczki do Warszawy - do trzech firm , z czego jedna wyrazita akces
organizacji wycieczki. Dokumentacja wycieczek znajduje sie w Dziale Administracji —
segregator Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Zat. Nr 51 5 a — kserokopie uzasadnienia wyboru wykonawcy do realizacji umowy

Kontrolujgcy we wszystkich przypadkach postugiwat sie tylko umowami i rejestrem umow
nie zadajac innych dokumentow, ani wyjasnien w przedmiocie realizowania w/w umow.



6) Zarzut stosowania odmiennej numeracji dla uméw niz widniejgca w rejestrze jest
niezasadny. W rejestrach ujawniane sg wszystkie umowy wg liczby porzadkowej |
zarowno projektu Zespotu jak  konfrahenta, ktéry nadaje im numer., Z tej przyczyny nr
umow tworzonych przez Zespéi nie odpowiadajg liczbie porzgdkowe;.




