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Brofokdi koritroli Zespolu Osrodkéw Wsparcia w Lublinfe

Jednostka

kontrolowana:

Przedmiot
kontroli:

Okres objety

kontrola:

Kontrole

przeprowadaziti:

Czes¢ ogdlna

Zespbt Osrodkéw Wsparcia (zwany dalej .Zespotem’)
20-128 Lublin, ul. Lwowska 28
tel. (0-81) 44-44-186

Sprawdzenie prawidiowosci wykonywania zadan regulaminowych
oraz prowadzenie gospodarki finansowej w 2008 ..

od 1 stycznia 2009 r. do 31 grudnia 2009 1.

Mariusz Ciastoch — inspekior w Wydziale Zdrowia i Spraw
Spotecznych UM Lublin, na podstawie Zarzadzenia Nr 375/2010
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31.05.2010 r., w zakresie ustalen
opisanych w Rozdziale | protokotu kontrol,

Bariosz Dabek — podinspekior w Wydziale Zdrowia i Spraw
Spotecznych UM Lublin, na podstawie Zarzgdzenia Nr 379/2010
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31.05.2010 r., w zakresie ustalen
opisanych w Rozdziale | protokotu kontroli,

Regina Majewska — podinspektor w Wydziale Zdrowia i Spraw
Spatecznych UM Lublin, na podstawie Zarzadzenia Nr 378/2010
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31.05.2010 ., w zakresie ustalen
opisanych w Rozdziale i protokotu kontroli,

Magdalena Sudut — starszy inspektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Lublinie, na podstawie zarzgdzenia wewngtrznego nr
52/2010 z dnia 09.06.2010 r., w zakresie usialen opisanych w
Rozdziale Il protokotu kontroli,

Aleksandra Piwoni — podinspektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Lublinie, na podstawie zarzadzenia wewnetrznego nr
52/2010 z dnia 09.06.2010 r., w zakresie ustalen opisanych w
Rozdziale I protokotu kontroli,

Tomasz Wziatek — inspektor w Wydziale Audytu i Kontroli UM
Lublin, na podstawie upowaznienia Nr 30/2010 z dnia 01.06.2010
r., w zakresie ustalen opisanych w Rozdziale Il pkt. 1.1; 1.2, 1.3;
1.4 a i b protokoiu koniroli,

Maciej Kotowski — podinspekior w Wydziale Audytu i Kontroli UM
Lublin, na podstawie upowaznienia Nr 29/2010 z dnia 01.06.2010
r., w zakresie ustalen opisanych w Rozdziale Il pkt. 1.4 c oraz w
rozdziale IV protokotu kontroli.

W dniach 07.06.2010 — 25.06.2010 r. w oparciu o plan kontroli
wewnetrznych zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Lublin.

W objetym kontrolg okresie dyrektorem Zespotu Osrodkow Wsparcia byta Pani Maria
Pawela — na mocy Uchwaly nr 245 Zarzadu Miasta Lublina z dnia 21 grudnia 1995 r.
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Protokdi konirofi Zespolu Osrodkdw Wsparcia w Lublinie

w sprawie powofania dyrekiora Dziennych Domow Pomocy Spofecznej przy ul.
Lwowskigj 28 w Lublinie.

Dyrektor dziatat na podstawie udzielonego Zarzadzeniem Nr 181/2007 Prezydenia
Miasta Lublin z dnia 12 kwietnia 2007 r., pelnomocnictwa do jednoosobowego
kierowania Zespotem Dziennych Domdw Pomocy Spoteczne] w Lublinie, w tym do
jednoosobowego  dziatania w zakresie zwigzanym z zarzadem powierzonym
mieniem.

Petnomocnictwo zostalo ustanowione na okres petnienia funkcji Dyrekiora Zespotu
Dziennych Domdw Pomocy Spotecznej w Lublinie.

W kontrolowanym okresie gtownym ksiegowym Zespotu O$rodkow Wesparcia byta p.
Wiestawa Wilczak, zatrudniona od 03.08.1999 r. w wymiarze peinego etatu.
Stwierdzono, ze gtowna ksiegowa - stosownie do przepisow art. 45 ust. 2 ustawy o
finansach publicznych - spefniata wymagania kwalifikacyjne do pracy na
zajmowanym stanowisku. Dyrektor Zespotu powierzyt gtownej ksiegowe] obowigzki i
odpowiedzialno$¢ w zakresie okreslonym przepisami art. 45 ust. 1 ww. ustawy.

Czes¢ szczegolowa

1. Kontrola dzialainosci statutowo - regulaminowej Zespotu Osrodkow Wsparcia
w Lublinie

1. Regulamin organizacyjny jednostki

Zasady organizacji i funkcjonowania jednostki zawarte zostaly w Regulaminie
organizacyjnym Zespolu Dziennych Domow Pomocy Spotecznej w Lublinie
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr 111/2006 Prezydenta Miasta Lublin z S
marca 2006 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Zespolu
Dziennych Domow Pomocy Spofecznej w Lublinie zmienionego:

- zarzadzeniem Nr 525/06 Prezydenta Prezydenta Miasta Lublin z 24 listopada
2006 r. w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Zespolu
Dziennych Doméw Pomocy Spotecznej w Lublinie,

- zarzgdzeniem Nr 824/2007 Prezydenta Miasta Lublin z 15 pazdziemnika 2007
r. w sprawie zatwierdzenia zmian w Regulaminie organizacyjnym Zespolu
Dziennych Doméw Pomocy Spofecznej — jednostka budzetowa w Lublinie, ul.
Lwowska 28;

_ zarzadzeniem Nr 183/07 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 12 kwietnia 2007 r.
w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Zespotu
Dziennych Doméw Pomocy Spotecznsj w Lublinie.

Ponadto zasady organizacji i funkcjonowania jednostki zawarte zostaty w Statucie
Zespolu Osrodkow Wsparcia w Lublinie stanowigcym zatacznik do uchwaly
854/XXXVI/2009 Rady Miasta Lublin z dnia 19 listopada 2009 r. w sprawie Statutu
Zespolu Osrodkow Wsparcia w Lublinie.

Na podstawie analizy tresci wybranych dokumentow oraz dokonanych czynno$§ci
kontrolnych kontrolujacy stwierdzili:

_ w Zespole Oérodkow Wsparcia w Lublinie nie zostat wprowadzony regulamin

organizacyjny, co jest niezgodne z § 6 Statutu Zespoiu Qsrodkdw Wsparcia
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Protokdt kontroli Zespolu Qsrodkéw Wsparcia w Lublinie

w Lublinie wprowadzonego uchwatg 854/XXXV1/2009 Rady Miasta Lublin z
dnia 19 listopada 2009 r. w sprawie Statuiu Zespotu Osrodkow Wsparcia w
Lublinie, ktory stanowi o obowigzku opracowania wiw regulaminu przez
Dyrekiora Zespolu i przedstawienie go do zatwierdzenia przez Prezydenta
Miasta Lublin;

— w Zespole Osrodkdw Wsparcia w Lublinie nie zostata wprowadzona Instrukcja
Kancelaryjna, co jest niezgodne z § 2 ust. 4 regulaminu organizacyjnego
Zespotu Dziennych Domow Pomocy Spoteczej — jednostka budzetowa w
Lublinie ul. Lwowska 28 stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 111/2008
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 9 marca 2008 1. w sprawie zatwierdzenia
regulaminu organizacyjnego Zespotu Dziennych Domow Pomocy Spotecznegj
w Lublinie z pozn. Zmianami;

_ Regulamin organizacyjny w swojej fresc odnosi sie Zespotu Dziennych
Domow Pomocy Spotecznej w Lublinie, co jest niezgodne z aktualnym
stanem faktycznym, nazwa jednostki zostata zmieniona W § 1 uchwaly
853/XXXVI/2009 Rady Miasta Lublin z dnia 19 listopada 2009 r. w sprawie
zmiany uchwaly nr 248/XXV/95 Rady Miejskiej w Lublinie z dnia 7 grudnia
1995 r. w sprawie utworzenia zaktadu budzetowego pod nazwa “Zespot
Dziennych Domow Pomocy Spotecznej w Lublinie” na Zespot Osrodkow
Wsparcia w Lublinig;

- Z przewidzianych 7 kontroli ujgtych w planie kontroli zatwierdzonym przez
dyrektor Zespolu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie zgodnie z § 2 zarzadzenia
wewnetrznego nr 15/08 Dyrekiora Zespotu Dziennych Domow Pomocy
Spotecznej z 2 kwietnia 2008 r. w sprawie powotania komisji kontroli
wewnetrznej, w roku 2009 r. odbyly sie 3 kontrole. Z kontroli tych sporzgdzono
jedynie 2 protokoly, co jest niezgodne z § 6 wiw zarzgdzenia.

2. Rejestrowanie i znakowanie spraw oraz prowadzenie rejestrow

W okresie objetym kontrolg obowigzywaty symbole dia oznakowania spraw
oddziatow i komarek organizacyjnych Zespofu zgodnie z § 3 ust. 3 zalgcznika do
zarzadzenia Nr 111/2006 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 9 marca 2006 r. w sprawie
zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Zespoiu Dziennych Domow Pomocy
Spotecznej nadano :

1. Oddziaty:

a) Dzienny Dom Pomocy Spotecznej Nr 1 przy ul. Niecate] 16 — DDPS-1;

b) Dzienny Dom Pomocy Spotecznej Nr 3 przy ul. Pozytywistow 16 — DDPS-
3;

c) Dzienny Osrodek Adaptacyjny dla Dziec Specjalnej Troski przy ul.
Poturzynskiej 1 — DOA;

d) Srodowiskowy Dom Samopomocy przy ul. Gospodarczej 32 — SDS;

e) Centrum Ustug Socjalnych przy ul. Lwowskiej 28 — CUs;

f) Klub Samopomogy , Przystan” przy ul. Natkowskich 78 — KSP;

g) Kiub Samopomocy , Galeria” przy ul. Pozytywistow 16 — KSG.

2. Kombrki organizacyine:
a) Dziat Obstugi Finansowo — ksiggowej — DFK,
b) Dzial Administracji -DA.

r
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Protokét kentroli Zespoiu Osrodkdw Wsparcia w Lublinie

Na podstawie analizy tredci wybranych dokumentow oraz dokonanych czynnosc
kontrolnych kontrolujgcy stwierdzili:

- zadania planowane do realizacji w roku nastgpnym nie byty przekazywane do
gtéwnej ksiegowej terminowo oraz wedle wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3
do regulaminu stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia wewnetrznego nr
18/2005 Dyrektora Zespotu Dziennych Domdw Pomocy Spotecznej w Lublinie
z dnia 19 pazdziernika 2005 r. w sprawie ustalenia procedur kontroli finansow
publicznych, co jest niezgodne z § 5 pkt 4 wiw zarzadzenia;

_  brak oznakowania spraw dziatow wiasciwymi symbolami, co jest niezgodne z
§ 3 ust. 3 zatgcznika do zarzadzenia Nr 111/2006 Prezydenta Miasta Lublin z
dnia 9 marca 2006 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Zespoltu Dziennych Domoéw Pomocy Spotecznej w Lublinie z pézn. Zmianami;

_ w czasie obecnosci Dyrektora jednostki w dniu 31 marca 2009 r. pisma byty
podpisywane przez pracownika socjainego, a w dniu 17 kwieinia 2009 T.
pisma podpisywane byly przez Gltownego Ksiegowego, co jest niezgodne z §
4 ust. 2 regulaminu organizacyjnego Zespolu stanowigcego zalgcznik do
zarzadzenia Nr 111/2006 Prezydenta Miasta Lublin z dnia @ marca 2006 r. w
sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Zespotu Dziennych
Domow Pomocy Spotecznej w Lublinie z pozn. Zmianami;

_ w czasie obecnosci Dyrektora jednostki pisma byly podpisywane przez
Zastepce Dyrekiora, co jest niezgodne z § 4 ust. 2w zwigzku z § 5 ust. 1
regulaminu organizacyjnego Zespolu stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia
Nr 111/2006 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 9 marca 2006 r. w sprawie
zatwierdzenia regulaminu organizacyjnegoe Zespotu Dziennych Domow
Pomocy Spotecznej w Lublinie z pozn. Zmianami;

- w jednostce nie funkcjonuje archiwum, na dzien kontroli dziata sktadnica akt,
co jest niezgodne z § 7 pkt. 3 z zarzadzenia Nr 111/2006 z dnia 9 marca
2006 r Prezydenta Miasta Lublin w sprawie zatwierdzenia regulaminu
organizacyjnego Zespotu Dziennych Domoéw Pomocy Spolecznej w Lublinie.
Brak ponadto aktow wewnetrznych reguiujgcych organizacie i dziatanie
skiadnicy akt.

3. Sprawy kadrowe

Dyrektor Zespotu wprowadzit Zarzadzeniem wewngtrznym nr 4/2007 z dnia 1

marca 2007 r w sprawie wprowadzenia do stosowania w Zespole Dziennych Domow
Pomocy Spofecznej jednolity tekst regulaminu pracy jako podstawowy akt prawny,
ustalajacy organizacie i porzadek pracy w Zespole oraz zwiagzane z tym prawa i
obowiazki, tak pracodawcy jak i pracownikow.
Zarzadzeniem wewnetrznym nr 19/2008 Dyrektor Zespotu Dziennych Domow
Pomocy Spotecznej z dnia 19 maja 2008 1. w sprawie zmiany regulaminu pracy
Zespotu Dziennych Doméw Pomocy Spotecznej wprowadzit zmiany regutaminu
pracy.

Na podstawie analizy tresci wybranych dokumentéw oraz dokonanych czynnosci
kontroinych kontrolujacy stwierdzili:

_ psoba zatrudniona na stanowisku radca prawny nie posiadata aktualnych

badan lekarskich stwierdzajgcy brak przeciwwskazan do pracy na okreslonym
stanowisku. co jest niezgodne z art. 229 § 4 Kodeksu pracy {tj Dz. Uz 1998
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Protoké! kontroli Zespotu Osrodkdw Wisparcia w Lublinie

r., Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm) - termin waznosci badan uptynat 1 czerwca
2010,

_ w przeprowadzanych w 2009 r. konkursach na stanowiska urzednicze w
Zespole Osrodkow Wsparcia w Lublinie podczas oceny kandydatow uzywano
oceny 0, co jest niezgodne z § 7 pkt 3 zarzadzenia wewnetrznego Nr 16/07
Dyrektora Zespotu Dziennych Domow Pomacy Spotecznej z 2 lipca 2007 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu naboru pracownikow na stanowiska
urzednicze w Zespole Dziennych Doméw Pomocy Spoteczne;;

W okresie objetym kontrolg obowigzywato zarzgdzenie wewnetrzne nr 15/2007
Dyrektora Zespotu Dziennych Doméw Pomocy Spotecznej z dnia 28 czerwca 2007
w sprawie ustalenia regulaminu dokonywania okresowych ocen kwalifikacyjnych
pracownikow samorzadowych zatrudnionych w Zespole Dziennych Domow Pomocy
Spotecznej w Lublinie.

Zgodnie z § 1 ust. 2 zarzgdzenia w zwiazku z § 3 ust. 2 k) w teczkach osobowych
znajdujg sie okresowe oceny pracownikow sporzadzane, co najmniej raz na dwa
lata.

Na podstawie analizy tresci wybranych dokumentow oraz dokonanych czynnosci
kontrolnych kontrolujgcy stwierdzili:

_ W teczkach osobowych znajdujg si¢ arkusze pierwszej oceny kwalifikacyjnej

pracownika samorzgdowego z datg sporzadzenia w miesigcu listopadzie 2007
r., natomiast kolejne oceny sporzadzono w marcu 2010 r., co jest niezgodne z
§ 1 ust. 2 wiw zarzadzenia.

Poza wymienionymi przypadkami, Kontrolujgcy stwierdzili, ze teczki akt
osobowych pracownikéw prowadzone sg kompletnie i na biezaco (teczki
udostepniono do wgladu).

Teczka akt osobowych zawiera: kwestionariusz osobowy, umowg o prace,
informacje o warunkach zatrudnienia, zapytanie o karalno§é, zakres czynnosci,
oéwiadczenie o zapoznaniu sie z trescig przepisow p. poz., arkusz oceny
kwalifikacyjnej pracownika, zasdwiadczenie lekarskie, zadwiadczenia o ukoriczonych
kursach i szkoleniach.

4. Ochrona danych osobowych

Na podstawie analizy treéci wybranych dokumentow oraz dokonanych czynnosci
kontrolnych kontrolujacy stwierdzili:

_ nie zostato dokonane zgloszenie przez Dyrektora do Generainego Inspektora
Danych Qsobowych zbioru danych osobowych wychowankow zgodnie z
trybem okreslonym w art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (j.t Dz.U z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pozn zm.}), co jest
niezgodne z przepisami w/w ustawy;

_ nie zostata wprowadzona przez Dyrektora procedura bezpieczenstwa
zawierajaca m.in: szczegolowg procedurg | warunki eksploatacji oraz
zabezpieczenie programow, ochrona pomieszczen, ¢o jest niezgodne z art.
39 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ().t
Dz.U z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn zm.);
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Protokot kontroli Zespolu Osrodkdw Wsparcia w Lublinie

brak jest ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
co jest niezgodne z art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1897 1. ©
ochronie danych osobowych (j.t Dz.U z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pb6zn zm.);

5. Umowy cywilnoprawne

Na podstawie analizy tresci wybranych umow zawieranych przez Zespot
Osrodkéw Wsparcia w Lublinie oraz dokonanych czynnoséci kontrolnych kontrolujgcy
stwierdzili:

W umowie nr 27/2009 z 1 wrzesénia 2009 r. zawartg pomiedzy Gming Lublin —
Zespotem Dziennych Domow Pomocy Spoteczne] 20 — 128 Lublin ul
Lwowska 28 a Robertern Nowickim PPU “TOLA” Zezulin Nizszy 51, 21 — 075
Ludwin — Studio Mebli Kuchennych ul. Wyzwolenia 9 w Lublinie, przedmiotem
umowy byla dostawa, transport i montaz mebli kuchennych w Centrum Ustug
Socjalnych przy Lwowskiej zgodnie ze ztozong oferta.

Wartoéé zamowienia wyniosta 2100 ziotych. W wiw umowie brak jest
przeprowadzenia rozeznania cenowego co jest niezgodne z § 7 pkt. 11 2
zarzgdzenia wewnetrznego nr 18/2005 Dyrektora Zespotu Dziennych Domow
Pomocy Spotecznej w Lublinie z dnia 19 pazdziernika 2005 r. w sprawie
ustalenia procedur kontroli finanséw publicznych, ponadio nie zostato
wystosowane zapytanie o ceng do conajmniej 3 wykonawcow, co jest
niezgodne z § 1 pkt. 4 i 5 zarzadzenia wewngtrznego nr 11/2009 Dyrekiora
Zespotu Dziennych Doméw Pomocy Spotecznej w Lublinie z dnia 17 sierpnia
2009 r. w sprawie zasad postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych
na remonty i inwestycje w przedziale 500 - 14 000 euro.

Nie zostalo dokonane rowniez uzasadnienie wyboru wykonawcy kiore
powinno by¢ zawarte w protokole postgpowania stanowigcym zatgcznik nr. 1
do wiw zarzadzenia, co jest niezgodne z § 1 pkt. 8 wiw zarzadzenia,

w umowie nr 26/2009 z 28 sierpnia 2009 r. zawartej pomigdzy Gming Lublin —
Zespolem Dziennych Doméw Pomocy Spoteczne] 20 - 128 Lublin ul
Lwowska 28 a Katarzyng Sowinska i Mariuszem Sowinskim Meble S&K K.
Sowinska, M. Sowinski 20 — 207 Lublin, ul. Turystyczna 7B, przedmiotem
dostawy byla dostawa, transport, montaz mebli do gabinetu zabiegowego w
Dziennym Domu Pomocy Spofecznej Nr 3 przy ul. Pozytywistow 16.

Warloéé zamowienia wyniosta 1510,20 ziotych. W wiw umowie brak jest
przeprowadzenia rozeznania cenowego, co jest niezgodne z § 7 pkt. 11 2
zarzadzenia wewnetrznego nr 18/2005 Dyrekiora Zespoiu Dziennych Domow
Pomocy Spotecznej w Lublinie z dnia 19 pazdziernika 2005 r. w sprawie
ustalenia procedur kontroli finanséw publicznych, ponadic nie zostato
wystosowane zapytanie o ceng do conajmniej 3 wykonawcow, co jest
niezgodne z § 1 pkt. 4 i 5 zarzadzenia wewngtrznego nr 11/2009 Dyrekiora
Zespotu Dziennych Domoéw Pomocy Spoleczne] w Lublinie z dnia 17 sierpnia
2009 r. w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych
na remonty i inwestycje w przedziale 500 - 14 000 euro. Nie zostalo dokonane
rowniez uzasadnienie wyboru wykonawcy, kidre powinno by¢ zawarte w
protokole postgpowania stanowigcym zatgcznik nr. 1 do wiw zarzadzenia, co
jest niezgodne z § 1 pkt. 6 wiw zarzadzenia;
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Profokd! konfrolf Zespolu Osrodkéw Wsparcia w Lublinde

- w umowie nr 25/2009 z 7 sierpnia 2009 r. zawartej pomiedzy Gming Lublin —

Zespotem Dziennych Domow Pomocy Spofecznej 20 — 128 Lublin ul
Lwowska 28 Katarzyna Sowinska i Mariuszem Sowinskim Meble S&K K.
Sowinska, M. Sowinski 20 — 207 Lublin, ul. Turystyczna 7B, przedmiotem
dostawy byla dostawa, transport, montaz mebli kuchennych w Dziennym
Domu Pomocy Spotecznej Nr 3 przy ul. Pozytywistow 16.
Warto$é zamowienia wyniosta 10500 ziotych. W w/w umowie brak jest
przeprowadzenia rozeznania cenowego, ¢o jest niezgodne z §7pkt. 112
zarzadzenia wewnetrznego nr 18/2005 Dyrektora Zespotu Dziennych Domow
Pomocy Spoteczne] w Lublinie z dnia 19 pazdziemnika 2005 r. w sprawie
ustalenia procedur kontroli finanséw publicznych, ponadio nie zostato
wystosowane zapytanie o cene do conajmniej 3 wykonawcow, co jest
niezgodne z § 1 pkt 4 i 5, ponadfo umowa byla zawarta przez Panig Anne
Ryriska Zastepce Dyrektora, co jest niezgodne z § 5 pkt 2 wiw zarzadzenis,

_ W umowie 24/2009 z 7 sierpnia 2009 r. zawartej pomiedzy Gming Lublin —

Zespolem Dziennych Doméw Pomocy Spotecznej 20 — 128 Lublin ul
Lwowska 28 a Marcinem Szczepanikiem Mikomax — Meble Biurowe 20 — 411
Lublin, ul. Wolska 11, przedmiotem umowy byla dostawa mebli biurowych |
asortyment uzupeiniajgcy do Dziennego Domu Pomocy Spotecznej Nr 3 przy
ul. Pozytywistow 16.
Wartos¢ zamowienia wyniosta 5588,82 ziotych. Umowa byta podpisana przez
Panig Anne Rynskg Zastepce Dyrektora, co jest niezgodne z § § pkt 2
zarzadzenia wewnetrznego nr 18/2005 Dyrektora Zespotu Dziennych Domow
Pomocy Spotecznej w Lublinie z dnia 19 pazdziernika 2005 r. w sprawie
ustalenia procedur kontroli finanséw publicznych;

_ w umowie z 23 lipca 2009 r. zawartg pomiedzy Gming Lublin — Zespotem

Dziennych Doméw Pomocy Spolecznej 20 — 128 Lublin ul. Lwowska 28 a
Biurem Podrozy Olimp z siedzibg w Lublinie ul. Narutowicza 35/2B
reprezentowanym przez Panig Renate Zarzycka, przedmiotem umowy byta
organizacja wycieczki do Budapesztu.
Wartos¢ ushugi wyniosta 30210 ziotych. W w/w umowie brak jest
przeprowadzenia rozeznania cenowego, co jest niezgodne z § 7 pkt 1i2
zarzadzenia wewnetrznego nr 18/2005 Dyrektora Zespotu Dziennych Domow
Pomocy Spotecznej w Lublinie z dnia 19 pazdziernika 2005 r. w sprawie
ustalenia procedur kontroli finansow publicznych;

_ w umowie na organizacje imprezy turystycznej Nr G-8/09 z 19 stycznia 2009 r.
zawartej miedzy Gming Lublin — Zespolem Dziennych Domow Pomocy
Spotecznej 20 — 128 Lublin ul. L.wowska 28 a “Lider Tour” 20 — 081 Lubtin, ul.
Staszica 18, przedmiotem umowy byla organizacja wycieczki do Warszawy.
Wartos¢ ustugi wyniosta 5250 ziotych. W whiw umowie brak jest
przeprowadzenia rozeznania cenowego, co jest niezgodne z § 7 pki. 1 i2
zarzadzenia wewnetrznego nr 18/2005 Dyrektora Zespotu Dziennych Domow
Pomocy Spotecznej w Lublinie z dnia 19 pazdziernika 2005 r. w sprawie
ustalenia procedur kontroli finansow publicznych;

_ umowy zawierane przez Zespot Osrodkéw Wsparcia w Lublinie nie byly
akceptowane przez gldwnego ksiggowego, co jest niezgodne z § 5 pkt 3
zarzadzenia wewnetrznego nr 18/2005 Dyrektora Zespoiu Dziennych Domow
Pomocy Spotecznej w Lublinie z dnia 19 pazdziemnika 2005 r. w sprawie
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Pratokol kantroli Zespolu Qdrodkdw Wsparcia w Lublinie

ustalenia procedur kontroli finanséw publicznych oraz z art. 54 ust. 1 pkt 3 i
ust. 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U z
2009 r. nr 157 poz. 1240},

- numery nadawane umowom nie sg tozsame Z numerami tych samych umow
zawartymi w rejestrze umow co jest nieczytelne i bezzasadne dotyczy to
umaow:
. 30/2009 z 30.10.2009 r. w rejestrze nadano numer 36;

31/2009 z 3.12.2009 r. w rejestrze nadano numer 39,

32/2009 z 17.12.2009 r. w rejestrze nadano numer 38;

27/2009 z 1.09.2009 r. w rejestrze nadano numer 32;

26/2009 z 28.08.2009 r. w rejestrze nadano numer 31,

25/2000 z 7.08.2009 r. w rejestrze nadano numer 30;

24/2009 z 7.08.2009 r. w rejestrze nadano numer 29;

umowy z 23.07.2009 r. w rejestrze nadano numer 27,

18/2009 z 5.05.2009 r. w rejestrze nadano numer 22;

12/2009 z 12.02.2009 r. w rejestrze nadano numer 16;

11/2009 z 12.02.2009 r. w rejestrze nadano numer 15;

M-4770/20009 z 31.01.2009 r. w nadano rejestrze numer 13;

24/P12009 z 30.01.2009 r. w nadano rejestrze numer 12.

Y O¥Y OF Y Y Y Y Y ¥ Y YV VY

I Prawidiowosé dokumentowania realizacji wybranych zadan okreslonych
w regulacjach wewnetrznych obowigzujacych w Zespole Osrodkéw Wsparcia
w Lublinie.

Zakres szczegdiowy kontroli

1. Prowadzenie dokumentacji indywidualnej uczestnikdw Zespotu Osrodkow
Wsparcia.

2. Realizacja kontraktow zawartych z uczestnikami.

3. Frekwencja uczesinikow.

Ustalen kontroli dokonano w oparciu o -
1. Ustawe z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spofecznej (Dz. U. z 2009r., Nr
175, poz. 1326, ze zmianami),
2. Zarzadzenie Nr 111/06 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 09 marca 2006 r. w
sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Zespotu Dziennych
Domow Pomocy Spolecznej, ze zmianami.

Ad. 1 Prowadzenie dokumentacji indywidualne] uczestnikow Zespotu
Osrodkow Wsparcia w Centrum Ustug Socjalnych oraz w Dziennym Domu
Pomocy Spotecznej

nr 1 w Lublinie

Zgodnie z obowigzujgcym w Zespole Osrodkow Wsparcia w  Lublinie
regulaminem organizacyjnym w Centrum Usiug Socjalnych oraz w Dziennym Domu
Pomocy Spotecznej prowadzona jest dokumentacia zbiorcza i indywidualna
uczestnikow.

Na dokumentacje indywidualng uczestnikow sktadaja sig w szczegolnosci wniosek
o przyjecie do domu, wywiad S$rodowiskowy wraz z dokumentami dotyczacymi
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Protokof kontroli Zespalu Osrodkdw Wsparcia w Lublinie

sytuacji finansowsj, zdrowotnej i bytowej osoby ubiegajacej sie o przyjecie, decyzja
administracyjna oraz kontrakt okreslajgcy zakres ustug i odpfatnosc.

Kontroli zostaly poddane teczki osobowe wybranych osob przyjetych w 200¢9r. do
Centrum ustug Socjainych oraz do Dziennego Domu Pomocy Spotecznej Nr 1,
wymienionych w zatgczniku nr 3 do protokotu koniroli.

Wszystkie poddane koniroli teczki osobowe zawieraty nasiepujgce dokumenty:

_ wniosek zainteresowanych uczestnictwem w Centrum Ustug Socjalnych i
Dziennym Domu Pomocy Spotecznej Nr 1,

- wywiad srodowiskowy (cze$¢ | — sporzgdzony kazdorazowo przez pracownika
socjainego zatrudnionege w Zespole Osrodkow Wsparcia wraz 2z
dokumentami potwierdzajgcymi sytuacje finansowa, zdrowotng i bytowa),

_  kontrakt okreslajacy zakres ustug i odplatnos$¢ za poszczegoine ustugi,

_ decyzje administracyjng wydang przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w
Lublinie kierujacq do Centrum Usitug Socjalnych oraz Dziennego Domu
Pomocy Spolecznej Nr 1 jak rowniez okreslajgcy zakres ustug i odptatnose,

- karte ewidencyjng z numerem i opisem dokumentow znajdujacych sie w
teczce.

Dodatkowe dokumenty znajdujgce sie w teczkach to: akiualizacja wywiadu
przeprowadzona po pdt roku od daty pierwszego wywiadu oraz notatki stuzbowe
pracownika socjalnego.

Nalezy wskazaé, iz we wszystkich poddanych kontroli przypadkach druk wywiadu
srodowiskowego czesé | (wykorzystywany przez pracownikow socjalnych Zespotu
Osrodkow Wsparcia) nie uwzgledniat zmian wprowadzonych rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 listopada 2008r. Zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie rodzinnego wywiadu Srodowiskowego (Dz. U. z 2008r., Nr
208, poz. 1311) w zakresie przyczyn wystgpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy
(tabela |, pkt. 8) a mianowicie ppkt 7 a w brzmieniu .potrzeby ochrony ofiary handiu
ludzmi® oraz zmiany brzmienia ppkt 11 w ktérym wyrazy .kiore otrzymaly status
uchodzcy” zastgpione zostaly wyrazami ,kiore otrzymaty w Rzeczypospolitej Polskigj
status uchodzcy lub ochrone uzupelniajace’.

W pozostatym zakresie dokumentacja indywidualna uczesinikéw prowadzona byta
zgodnie z obowiazujgcymi w Zespole Osrodkéw Wsparcia regulaciami wewnetrznymi
w postaci regulaminu organizacyjnego.

Ad. 2 Realizacja kontraktow zawartych z uczestnikami

W Centrum Usiug Socjalnych :
Zgodnie z regulaminem organizacyjnym Centrum Usiug Socjalnych stanowigcym
zatacznik nr 4 do regulaminu organizacyjnego Zespotu Dziennych Domow Pomocy
Spotecznej Centrum realizuje zadania w nastgpujgcych formach organizacyjnych:

1. ustugi potstacjonarme - w siedzibie Centrum,

2. ustugi srodowiskowe - w miejscu zamieszkania Uczestnika.
W ramach ustug potstacjonamych dziataja:

1. Centrum Dziennego Pobytu - przeznaczone dia osob w wieku emerytalnym i

niepracujgcych osob niepetnosprawnych,

2. Grupa Wsparcia - przeznaczona dia dzieci z rodzin dysfunkcyjnych i ubogich.
W ramach ustug érodowiskowych dziata Punkt Domowej Opieki - przeznaczony dia
os6b nie opuszczajacych miejsca zamieszkania ze wzgledu na stan zdrowia.
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Protokdt kontroli Zespoju Osrodkdw Wsparcia w Lublinie

Centrum Dziennego Pobytu oferuje:
1} Ustugi bytowe /wyzywienie/ - obiady.
2) Ustugi prozdrowotne:
- opieka pielegniarska w niezbgdnym zakresie,
- rehabilitacja leczniczo-usprawniajgca,
- wypozyczanie sprzetu medyczno-rehabilitacyjnego.
3) Ustugi wspomagajace i aktywizujgce:
- poradnictwo socjalne,
- wsparcie psychologiczne,
- zajecia terapeutyczno — rozwijajgce,
- poradnictwo prawne,
- organizacja czasu wolnego.

Grupa wsparcia oferuje:
1) Uslugi bytowe — wyzywienie:
- $niadanie lub podwieczorek w okresie roku szkolnego,
- Sniadanie i obiad w okresie ferii i wakacji.
2) Ustugi prozdrowoine:
- opieka pielegniarska w niezbgdnym zakresie,
- rehabilitacja leczniczo-usprawniajgca.
3) Uslugi terapeutyczno-wychowacze:
- zajecia terapeutyczno-rozwijajgce,
- zajecia z zakresu profilaktyki spotecznej i socjoterapi,
_ pomoc w nauce, rozwoj zainteresowar, organizacja zabaw, organizacja zajec
sportowych,
- organizacja czasu wolnego.
4) Prace z rodzing:
_ wsparcie rodzicéw w sprawowaniu podstawowych funkci,
— wsparcie psychologiczne,
- poradnictwo socjalne,
- poradnictwo prawne.

Punkt Domowej Opieki oferuje:
1) Ustugi bytowe /wyzywienie/ - obiad z dowozem do migjsca zamieszkania.
2) Ustugi prozdrowotne:
- opieka pielegniarska w niezbgdnym zakresie,
- rehabilitacja leczniczo-usprawniajgca,
- wypozyczanie sprzetu medycznego.
3) Ustugi wspomagajace i aktywizujgce:
- wsparcie psychologiczne,
- peradnictwo socjaine,
- poradnictwo prawne,
_ mozliwosé uczestniczenia w imprezach organizowanych w Centrum
Dziennego Pobytu.

Kontroli poddano realizacie kontraktow zawartych z uczestnikami Centrum Usiug
Socjalnych, wymienionymi w zatgczniku nr 3 do protokotu kontroli od poz.1 do 8.
e Uczestnik wymieniony pod. poz. 5 zalgcznika - korzystajacy z ustug
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Protokdt kontrali Zespolu Osrodkow Wsparcia w Lublinie

Centrum Dziennego Pobytu
Data obowigzywania koniraktu: 20.04.2009 r. — 30.04.2010 .
Zakres uslug:
- ustugi prozdrowotne, wspomagajace i aktywizujgce (21 dni)
- koszt przygotowania obiadu (21 dni)
- koszt surowca
o Uczestnik wymieniony pod poz. 4 zalgcznika -~ korzystajacy z ustug
Centrum Dziennego Pobytu
Data obowiazywania kontraktu: 1.09.2009 r. — 30.04.2010 .
Zakres ustug:
— ustugi prozdrowotne, wspomagajace i aktywizujgce (21 dni)
— koszt przygotowania obiadu (21 dni)
~ koszt surowca
o Uczestnik wymieniony pod poz. 3 zalgcznika — korzystajacy z ustug Punktu
Domowej Opieki
Data obowigzywania kontraktu: 1.09.2009 r. — 30.04.2010 1.
Zakres ustug:
- koszt wytworzenia obiadu (21 dni)
- dowdz positkow (21 dni)
- koszt surowca
e Uczestnik wymieniony pod poz. 2 zafacznika — korzystajgcy z usiug FPunktu
Domowej Opieki
Data obowigzywania kontrakiu: 1.09.2009 r. — 30.04.2010 .
Zakres ustug:
- opieka pielegniarska (1 godzina w miesigcu)
- koszt wytworzenia obiadu (21 dni)
- dowdz positkdw (21 dni)
~ koszt surowca
o Uczestnik wymieniony pod poz. 1 zaigcznika — korzystajacy z ustug Punktu
Domowej Opieki
Data obowigzywania kontrakiu: 1.10.2009 r. - 30.04.2010.
Zakres ustug:
- koszt wytworzenia obiadu (21 dni)
- dowoz positkéw (21 dni)
- koszt surowca
» Uczestnicy wymienieni pod poz. 6 i 7 zalacznika — korzystajacy z usiug w
ramach Grupy Wsparcia
Data obowigzywania kontraktu: 29.06.2009 r. - 31.08.2009 r.

Zakres ustug:
- uslugi prozdrowoine, terapeutyczno — wychowawcze i praca z rodzing — 21

dni,
— $niadanie — 21 dni,
— obiad ~ 21 dni.

Data obowigzywania kolejnego kontraktu —01.09.2009 r. - 14.02.2010 1.

Zakres uslug:
~ uslugi prozdrowotne, terapeutyczno — wychowawcze i praca z rodzing — 21 dni

- podwieczorek — 21 dni.
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Profokdi kantroli Zespoiu Osrodikow Wsparcie w Lublinie

e Uczestnik wymieniony pod poz. 8 zalgcznika — korzystajacy z ustug w
ramach Grupy Wsparcia
Data obowiazywania kontraktu — 01.12.2009 r. do 14.02.2010 .
Zakres ustug:
— ustugi prozdrowotne, terapeutyczno — wychowawcze | praca z rodzing — 21
dni,
- podwieczorek — 21 dni.
Ewidencja uczestniczenia w zajeciach w Centrum Ustug Socjalnych, potwierdzajgca
realizacje kontraktow.

Kazdy ze specjalistow prowadzi swoj dziennik, stuzacy do udokumentowania
prowadzonych zaje¢ i liczby osob uczestniczgcych w zajeciach. Dzienniki zawierajg
daty, tematyke poszczegoinych zajec oraz wskazanie liczby uczestnikdw, jak réwniez
ich imion i nazwisk.

Na podstawie analizy dokumentacji prowadzonej przez poszczegolnych specjalistow
stwierdzono, iz:

Uczestnik wymieniony pod poz. 5 zalgcznika w kontrolowanym okresie czasu
korzystat

Z nastepujgcych form zajec:

. gimnastyki — w dniach 5, 11, 12, 13, 14, 17-31 sierpnia, 2, 3, 11-16, 21-30

wrzesnia oraz 6, 13, 16, 26-30 pazdziernika 2009 .,

- zajeé aktywizujgcych —w dniach 51 12 maja, 28 lipca, 21 pazdziernika oraz 8

grudnia 2009 r.,
_ opieki pielegniarskiej — w dniach 23 kwietnia, 12, 19 maja, 10 czerwea, 15, 25
wrzesnia, 8 pazdziemika oraz 14 grudnia 2009 r.

Ueczestnik wymieniony pod poz. 4 zalacznika korzystat z nastepujgcych ustug:

_ =zajet plastycznych — w dniach 9, 23, 30 wrzesnia, 2, 7, 9, 16, 28, 30
pazdziernika, 4, 13, 18, 20 listopada oraz 4, 9 16 grudnia 2009,

~ zaje¢ ogrodniczych (rosliny w moim domu) — w dniach 15 wrzesnia oraz 13
pazdziemika 2009 1.,

_ zajeé aktywizujgcych — w dniach 1, 2, 7, 8, 9, 10, 14, 15, 16, 21, 22, 23, 24,
29. 30 wrzesnia, 1,. 5, 6, 7, 8, 12, 13, 14, 19, 20, 21, 27, 28, 29 pazdziemika,
3, 5, 10, 12, 16, 17, 19, 23, 30 listopada oraz 1, 3, 7, 8, 15, 16 i 17 grudnia
2009 r.,

- zajet z psychologiem — w dniach 14, 21 wrzeénia, 5, 12, 19, 29 pazdziernika,
57,12, 19, 23, 30 listopada oraz 3, 7, 12 i 14 grudnia 2009 .,

_ opieki pielegniarskiej — w dniu 24 listopada 2009 1.

W ramach Punktu Domowej Opieki z opieki pielegniarskiej korzysiat uczestnik
wskazany pod poz. 2 zalgcznika. Wizyty odbyly sig w dniach: 7 1 21 pazdziernika, 5
i 19 listopada oraz 10 i 29 grudnia. Wizyta pielegniarki nie odbyla sig we wrzesniu.

W dokumentacji pielegniarki znajdowato si¢ imie i nazwisko osoby, adres
zamieszkania, data i godzina wizyty oraz wykonywane czynnosci.

Oddzielna dokumentacja realizowanych zaje¢ prowadzona jest dla Grupy Wsparcia
dziatajgcej w ramach Centrum Ustug Socjalnych.

Psycholog prowadzi odrebny dziennik zajgc dia Grupy Wsparcia. Dziennik ten
zawiera nastepujgce informacje: date przeprowadzenia zajgc, czas trwania zajec,
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Protokéf kontroli Zespolu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie

rodzaj zajed, cele gidwne, formy i metody pracy, ficzbe uczestnikéw (niekiedy imiona
i nazwiska uczestnikow) oraz uwagi.
Kontroli poddano zapisy dziennika od dnia 29.06.2009 r. (od dnia przyjecia
uczestnikéw wymienionych pod poz 617 zalgcznika ).
_  0B.07.2009 r. — zajecia grupowe (19 ostb bez imiennego wskazania),
_  09.072009 r. — zajecia grupowe (bez imiennego wskazania jak rowniez bez
wskazania liczby uczestnikow),
_  24.07.2009 r. — zajecia grupowe (9 0sob, bez wskazania imiennego),
_  21.08.2009 r. — zajecia grupowe (bez wskazania imiennego uczestnikow),
_  14.09.2009 r. — zajecia grupowe (10 0sob bez wskazania imiennego),
_  21.09.2009 r. — zajecia grupowe (13 osob, bez wskazania imiennego),
_  05.10.20089 r. — zajecia grupowe (10 osob — w tym uczestnik wymieniony pod
poz. 7 zatgcznika),
_  05.10.2008 r. — zajecia grupowe (12 oséb, w tym uczestnik wymieniony pod
poz. 7 zatgcznika),
_  12.10.2009r. — zajecia grupowe (6 0s0b, w tym uczestnik wymieniony pod
poz. 6 zatgcznika),
_ 19.10.2009 r. — zajecia grupowe (7 0s6b, w tym uczestnicy wymienieni pod
poz. 617 zatgcznika),
_ 09.11.2009 r. — zajecia grupowe (6 osob w tym uczestnicy wymienieni pod
poz. 6 i 7 zalgcznika),
_ 23.11.2009 r. — zajecia grupowe 5 osdéb (w tym uczestnik wymieniony pod
poz. 7 zatgcznika),
_ 30.11.2009 r. — zajecia grupowe (5 0sOb, w tym uczestnik wymieniony pod
poz. 6 zatacznika).

W dokumentacji pielegniarki prowadzonej w ramach Grupy Wesparcia znajduja sie
wpisy dotyczace wizyt dzieci, przegladow higienicznych oraz pogadanek
organizowanych dla dzieci.
Uczestnicy wymienieni pod poz. 6 i 7 zalgcznika korzystali z usiug
prozdrowotnych
w dniach:

- 20.07.2009 r. — przeglgd higieniczny,

- 18.08.2009 r. — przeglad higieniczny,

- 31.08.2009r. — przeglad higieniczny,

- 29.12.2009r. — przeglad higieniczny.

Uczestnik wymieniony pod poz.8 zatgcznika:
_  31.12.2000r. —wizyta w gabinecie pielegniarki, celem uzyskania porady.

Pogadanki dla dzieci uczestniczgcych w Grupie Wsparcia, prowadzone przez
pielegniarke:

_ 21.08.2009 r. — pogadanka dla dzieci z Grupy Wsparcia na temat ,Gdy bali i
krwawi, gdy swedzi i piecze’ , udzial wziglo 10 dzieci (z listy obecnosci
prowadzonej w Grupie Wsparcia wynika, iz w danym dniu obecnych byto 12
dzieci, w pogadance nie wziglo udziatu dwoje najmiodszych uczestnikow),

_  29.12.2009 r. — pogadanka dla dzieci odnosnie grypy.
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Protokét kontroli Zespolu Qsrodkdéw Wsparcia w Lublinie

Poza dokumentacjg psychologa i pielegniarki zajgcia prowadzone Z dzieCmi w
ramach Grupy Wsparcia dokumentowane sg rowniez w Dzienniku Terapeutycznym,
w nastepujgcym uktadzie:

- data przeprowadzenia zajgc,

- tematyka zaje¢ przeprowadzonych w danym dniu,

- cel zajec,

- opis przebiegu zajec,

- wskazanie oséb prowadzgcych zajecia,

- czas trwania zajet,

- liczba uczestnikow zajeC.

Z zapisow Dziennika wynika, iz w kontrolowanym okresie czasu prowadzone byty
nastepujgce rodzaje zajgc:

- zajecia ogodlnorozwojowe,

_ zajecia profilaktyczno — wychowawcze,

- zajecia terapeutyczne,

- zajecia z zakresu muzykoterapii,

- praca edukacyjna w postaci wsparcia przy odrabianiu lekcii,

- zajecia komputerowe,

- zajecia plastyczno — techniczne,

- organizowane byly wycieczki, wyjscia do kina, na basen jak rowniez do

parkow rozrywki,

- zabawy ruchowe na $wiezym powietrzy,

- gry i zabawy swietlicowe.
W zajeciach uczestniczyly wszystkie dzieci obecne w danym dniu na zajeciach.

Realizacja kontraktéw w Dziennym Domu Pomocy Spotecznej Nr 1w Lublinie:

Dom realizuje zadania w formie ustug péistacjonarnych, przeznaczonych dia osdb w
wieku emerytalnym i niepracujacych oséb niepetnosprawnych.
Uslugi potstacjonarne dla osob w wieku emerytainym i niepracujacych o0sob
niepeinosprawnych obejmuja w szczegolnosci:
1) Ustugi bytowe — wyzywienie,
2) Ustugi prozdrowotne: dorazna pomoc pielegniarska,
3) Ustugi wspomagajgce i aktywizujgce:
- poradnictwo socjalne,
- zajecia terapeutyczno-rozwijajgce,
- organizacja czasu wolnego.

Kontrali poddano realizacje kontraktow zawartych z uczestnikami Centrum Ustug
Sagjainych, wymienionymi w zatgczniku nr 3 do protokotfu kontroli od poz. 9 do 10.

Uczestnik wymieniony pod poz. § zatacznika — korzystajacy z ustug Dziennego
Domu Pomocy Spotecznej Nr 1
Data obowigzywania kontraktu: 23.09.2009 r. — 30.04.2010 .
Zakres usiug:
- ustugi prozdrowotne, wspomagajgce i aktywizujace,
- koszt przygotowania obiadu,
- dowoz positku,
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Protokdt kontroli Zespolu Oérodikéw Wsparcia w Lublinie

- koszt surowca.
Uczestnik wymieniony pod poz. 10 zatgcznika — korzystajacy z usfug Dziennego
Domu Pomocy Spotecznef Nr 1
Data obowigzywania kontrakiu: 4.03.2009r. —31.03.09T.
Zakres ustug:
_ uslugi prozdrowoine, wspomagaj
_  koszt przygotowania obiadu,
- koszt surowca.
Data obowigzywania kolejnego kontraktu: 1.04.2008 r. —30.04.2010T.
Zakres ustug:
- ustugi prozdrowotne, wspomagajace i aktywizujace,
_  koszt przygotowania obiadu,
- dowoz positku,
- koszt surowca.

ace i aktywizujace,

Ewidencja uczestniczenia w zajeciach w Dziennym Domu Pomocy Spotecznej Nr 1,
potwierdzajgca realizacie kontraktow.

Kazdy ze specjalistow prowadzi dziennik, stuzgcy do udokurmnentowania
prowadzonych zajgt | liczby 0s6b uczestniczacych w zajeciach. Dzienniki zawierajg
daty, tematyke poszczegolnych zajec oraz wskazanie liczby uczestnikow, jak réwniez
ich imion i nazwisk.

Na podstawie analizy dokumentacji prowadzonej przez poszczegolnych specjalistow
stwierdzono, iZ:
Uczestnik wymieniony pod poz. 9 zalacznika korzystat z nastepujgcych form

zajec:
_  zajet literackich — w dniach 3 pazdziernika, 27 listopada oraz 11 i 18 grudnia
2009r.,
- projekcji filmowych —w dniach 5, 12 pazdziernika, 26 listopada oraz 7, 14 i 21
grudnia,
_ rozmdw terapeutycznych oraz zajec im towarzyszgcych — w dniach 5 i 12
pazdziernika 2009 1.,

_ zajet z psychotogiem - 6, 13 pazdziernika oraz 81 15 grudnia 2009 .,

_  muzykoterapii — w dniach 5. 12, 19, 26 listopada oraz 3, 17 i 31 grudnia 2009
r.,

_ gimnastyki —w dniach 5, 9, 12 pazdziemika, 5, 6, 9, 12, 13, 19, 20, 25, 27, 30
listopada oraz 4, 7, 9, 11, 21 i 30 grudnia 2002,

- opieki pielegniarskigj — (pomiar cisnienia krwi) 27 listopada 2009 1.,

- spotkan okolicznosciowych — w dniach 28 pazdziernika, 13, 24 listopada oraz
4, 2331 grudnia 2009,

- rozmow indywidualnych i grupowych — w dniach 6, 7. 8 9, 26 29
pazdziernika, 6, 10, 12, 18, 23, 26, 27, 30 listopada oraz 3, 21,22, 23,2930
grudnia 2009 r.,

- zajet swietlicowych — w dniach 5 6,7, 9 28 29130 pazdziernika, 9, 10, 12,
13, 18, 19, 24, 25, 27, 30 listopada oraz 3, 4, 21, 22, 291 30 grudnia 2009 r.,

- zajet plastycznych — w dniach 7, 9, 28 pazdziermnika, 12, 18, 20, 24, 30
listopada oraz 1, 31 30 grudnia 2009 r.,

_ spotkan klubowych — w dniach 7. 9, 28, 30 pazdziemnika, 6, 9, 13, 18, 25
listopada oraz 2130 grudnia 2009,
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Protoko! kontroli Zespolu Qérodkéw Wsparcia w Lublinie

Uczestnik wymieniony pod poz. 10 zaigcznika korzystai z nastepujgcych zajec:

- zajet literackich —w dniach 19 pazdziernika, 27 listopada oraz 11118 grudnia,

_ projekgji filmowych — w dniach 26 marca, 3 kwietnia, 26 czerwca, 10, 17 lipca,
7 sierpnia, 9 wrzesnia oraz 19 i 30 pazdziernika 2009 r.,

_  rozmow terapeutycznych i zaje¢ im towarzyszacych — w dniu 19 pazdziernika
2009r.,

- zajed na temat zwyczajow i tradycji —w dniach 6 i 13 listopada,

~ zajet z psychologiem — w dniach 17, 24, 23 marca, 7, 14, 21, 28 kwietnia, 5
maja, 2, 9, 17, 23, 30 czerwca, 7, 14, 21, 28 lipca, 1, 15, 22, 23 wrzesnia b,
13, 27 pazdziernika, 3, 10, 17, 24 listopada craz 8, 15, 22 i 29 grudnia 2009
I,

_ gimnastyki —w dniach 5, 6 czerwca, 3, 10, 17 lipca, 7, 18, 26 sierpnia, 18, 25
wrzesnia, 2, 9, 16, 30 pazdziernika, 8, 13, 20, 25, 27 listopada, 4.9 11130
grudnia 2009 .,

- opieki pielegniarskiej — (pomiar ciénienia krwi) w dniach 8 czerwca, 8 lipca, 14,
21 sierpnia, 1 wrzesénia, 16 pazdziernika oraz 27 listopada,

- spotkan okolicznosciowych — w dniach 6 marca, 3, 9, 15, 22 kwietnia, 23, 26,
30 czerwca, 1, 15 lipca, 20 wrzesnia, 2, 21 pazdziernika, 13, 24 listopada oraz
423 grudnia 2009 r.,

_ zajec¢ prozdrowotnych - w dniu 28 sierpnia 2008 r.,

- wycieczek —w dniach 29 kwietnia, 4, 12, 211 26 sierpnia 2009 r.,

_  rozmow indywidualnych i grupowych — w dniach 4, 11, 13 marca, 8, 17, 21,
22 24 kwietnia, 27, 29 maja, 3, 5, 9, 12, 30 czerwca, 10, 15, 17, 221ipea, 5, 7,
11. 12, 14, 18, 21, 26 sierpnia, 1, 2, 9, 16, 18 wrzeénia, 2, 7, 14, 21, 22, 23
pazdziernika, 3, 12, 18 listopada oraz 4, 22,2329 grudnia 2009 .,

- zajet Swietlicowych — w dniach 4, 6, 11 marca, 6, 29 maja, 8, 10, 15, 17, 20,
22 kwietnia, 5, 9, 10, 23, 24, 26, 30 czerwca, 1, 10, 17, 21, 22 lipca, 5, 7,10,
11, 12, 18, 21, 25, 26 sierpnia, 2, 15, 16, 18, 21, 23 wrze$nia, 2, 7, 9, 16, 23,
28, 30 pazdziernika, 3, 10, 13, 18, 20, 24, 27 listopada oraz 4, 22, 23, 291 30
grudnia 2009 .,

- zajet kulinamych —w dniach 17 kwietnia oraz 5 czerwca 2009 .,

- zajet plastycznych — w dniach 4, 11, 18, 25, 26 marca, 21, 22 kwietnia, 8, 27,
29 maja, 3, 9, 10, 12, 24, 26 czerwca, 1, 8, 15 22 lipca, 5, 7, 11, 12 sierpnia, 1,
9, 11, 15, 16, 22, 23 wrzesnia, 14, 15, 21, 22, 23 pazdziernika, 18 listopada, 1,
3§30 grudnia 2009 r.,

- spotkan klubowych — w dniach 30 marca, 6, 29 maja, 5, 10, 12, 24 czerwca,
1, 8, 10, 15, 17, 22 lipca, 12 sierpnia, 2, 15, 16, 18, 25 wrzesnia, 2, 7, 9, 14,
20, 23, 28, 30 pazdziernika, 3, 6, 13, 18, 25 listopada oraz 30 grudnia 2009 r.

Reasumujgac powyzsze ustalenia nalezy stwierdziC, iz Zespot Osrodkow Wsparcia
stwarza mozliwosé realizacii kontrakiow zawartych z uczestnikami i oferuje szereg
zajec o charakierze aktywizujgcym,  wspomagajacym, prozdrowotnym,
profilaktycznym i terapeutycznym. :

Ad. 3 Frekwencja uczestnikow

Dia osGb doroslych, bedacych uczestnikami Centrum Ustug Socjalnych (Centrum
Dziennego Pobytu i Punkiu Domowej Opieki i korzystajgcych z wyzywienia) nie sg
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Profokéf kontroli Zespoly Odrogkdw Wsparcia w Lublinie

prowadzone odrebne ewidencje obecnosci poza ewidencig osob korzystajgcych z
obiadow.

W Oérodku prowadzona jest ewidencja osob korzystajgcych z obiadow. Kazdy
miesiac zawiera imienng liste osob. Obecnos¢ na obiedzie zaznaczana jest kazdego
dnia. Zliczana jest miesieczna suma obecnosci kazdego uczestnika oraz dzienna
suma obecnych 0sdb, na tej podstawie mozna okreslic frekwencjg uczestnikow w
zajeciach Centrum Ustug Socjalnych.

Uczestnik wymieniony pod poz. 5 zalacznika korzystat z obiadow: od 20 do 30
kwietnia, przez —maj, czerwiec, lipiec, sierpien oraz wrzesien, natomiast w
pazdzierniku byt na 23 z 26 obiadow, w listopadzie na 20 z 24 obiadach oraz w
grudniu na 22 obiadach z 25.

Uczestnik wymieniony pod poz. 4 zalgcznika we wrzesniu skorzystat z 23 na
26 obiadéw, w pazdziemniku z 22 na 26 obiadéw, w listopadzie z 18 na 24 obiady
oraz w grudniu z 14 na 25 obiaddw.

Dia uczestnikéw korzystajacych z Punktu Domowej Opieki, obiady dowozone
byly przez caly czas obowigzywania kontraktu w 2009 r.

W przypadku Grupy Wsparcia prowadzona jest odrebna ewidencja obecnosci
uczestnikow.
Kontroli poddano frekwencje nastepujgcych uczestnikow:
Uczestnik wymieniony pod poz. 7 zalacznika:

- Czerwiec 2009 r. — 0 nieobecno$ci na 2 dni,

- Lipiec 2009 r. — 3 nieobecnosci na 23 dni,

- Sierpien 2009 r. — 1 nieobecnos¢ na 21 dni,

- Wrzesien 2009 r. — 1 niecbecnosé na 21 dni,

- Pazdziernik 2009 r. - 8 nieobecnasci na 22 dni,

- Listopad 2009 r. — 6 nieobecnoséci na 19 dni,

- Grudzien 2009 r. — 10 nieobecnoéci na 22 dni.
Uczestnik wymieniony pod. poz. 6 zalgcznika:

- Czerwiec 2009 r. - 0 nieobecnosci na 2 dni,

_ Lipiec 2009 r. — 1 nieobecnosé na 23 dni,

_ Sierpien 2008 r. — 1 nieobecnos¢ na 21 dni,

- Wrzesien 2009 r. — 1 nieobecnosc, na 21 dni,

- Pazdziernik 2009 r. — 1 nieobecnos¢ na 22 dni,

_ Listopad 2009 r. —~ 4 nieobecnosci na 19 dni,

- Grudzien 2009 r. — 6 niecbecnosci na 22 dni.
Uczestnik wymieniony pod poz. 8 zalgcznika:

- Grudzien 2009 r. — 9 niecbecnosci na 22 dni.

Rowniez w Dziennym Domu Pomocy Spoteczngj Nr 1 prowadzona jest ewidencja
0sOb korzystajgcych z obiaddéw. Kazdy miesigc zawiera imienng liste 0s0b.
Obecnoséé na obiedzie zaznaczana jest kazdego dnia. Zliczana jest miesigczna suma
obecnosci kazdego uczestnika oraz dzienna suma obecnych 0sob.

Uczestnik wymieniony pod poz. 10 zalgcznika z obiadow korzystal: w marcu z
12 na 22 obiady, w kwietniu z 14 na 21 obiadow, w maju z 8 na 20 obiaddw, w
czerwcu z 13 na 21 obiadéw, w lipcu z 15 na 23 obiady, w sierpniu z 12 na 21
obiadow, we wrzesniu z 13 na 21 obiadéw, w pazdziemniku z 13 na 22 obiady, w
listopadzie z 12 na 19 obiaddw oraz w grudniu z 13 na 22 obiady.
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Pratokd! kontroli Zespolu Qsrodkdw Wsparefa w Lublinie

Uczestnik wymieniony pod poz. 9 zatgcznika korzystal z obiadow w
nastepujacy sposob: w pazdzierniku skorzystai z 17 na 22 obiady, w listopadzie z 16
na 19 obiadow oraz w grudniu z 19 na 22 obiady.

Il. Prowadzenie gospodarki finansowej
Ustalert kontroli dokonano przy zastosowaniu nastepujacych przepisow prawnych:

1. Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. z 2002 r. Dz.U. Nr 76
poz. 694 z pézn. zm.).

2 Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104 z pozn. zm.).

3. Ustawa prawo zamowien publicznych (tj. z 2007 r. Dz. U. Nr 223, poz. 1655 ze
zm.), zwana dalej ustawg PZP,

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w Sprawie
szczegdinych zasad rachunkowo$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,

__ budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
-0 finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020).

5. Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegdlowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz
$rodkéw pochodzacych ze Zrédef zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z pozn.
Zm.).

6. Standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych
(zatgcznik do Komunikatu Nr 13 Ministra Finansow z dnia 30 czerwca 2006 . -
Dz. Urz. MF Nr 7, poz. 58),

7. Wewnetrzne akty prawne.

1. Prowadzenie gospodarki finansowej w 2009 r.

1.1. Dokumentacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

Kontroli poddano kompletnos$¢ oraz prawidtowosc opracowania przepisow
wewnetrznych w zakresie przyjetych i stosowanych w Zespole zasad (polityki}
rachunkowos$ci oraz procedur kontroli finansoweyj.

Zarzadzeniem wewnetrznym nr 3/2006 Dyrektora Zespoiu z dnia 5 stycznia 2006 r.
(ze zmianami) w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci, wprowadzono
uregulowania dotyczgce:

e zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,

s metod wyceny akiywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

s Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych:

> zakiadowy plan kont,

» wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych

nosnikach danych,

~ opis komputerowego systemu rachunkowosci,

e System ochrony danych.

Ponadto Dyrektor Zespotu Zarzadzeniem wewnetrznym nr 8/2007 z dnia 15
marca 2007 1. w sprawie wprowadzenia do stosowania w Zespole Dziennych Domow
Pomocy Spofecznej w Lublinie instrukcji obiegu i kontroli dokumentow oraz
gospodarowaniem mieniem wprowadzit uregulowania dotyczace:
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Protokd! kontroli Zespotu Odrodkéw Wsparcia w Lublinis

rachunkowosci Zespotu,

wykazu programu komputerowego,w oparciu o ktory prowadzone sa ksiegi
rachunkowe,

prowadzenia dziennika wraz z wykazem rejestrow,

opisu kont ksiegi gtownej,

opisu kont ksigg pomocniczych,

dokumentacje systemu przetwarzania danych obowigzujgcego w Zespole,
zasady ewidencji dowodow ksiggowych,

kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej dowodow ksiegowych,
wykazu dokumentoéw dotyczacych zakupu lub sprzedazy towardw i usiug oraz
rozrachunkoéw z dostawcami,

wykazu dowodow kasowych,

wykazu dowoddw obrotu materiatowego,

wykazu dowodow dotyczgcych srodkow trwatych | wyposazenia,

wykazu dokumentow zwigzanych z wyptatg wynagrodzen,

zasad prowadzenia gospodarki materiatowej,

zabezpieczenia mienia,

ochrony danych,

instrukcje obiegu i kontroli dokumentdw znajdujgcych sig w Zespole

wykazu stanowisk do pobierania zaliczek,

wykazu stanowisk upowaznionych do wystawiania dokumentow i rachunkow,

® 9 ¢ ¢ 8 o4 o o a 6

1.2. Prowadzenie ewidenciji ksiggowej.

Na podstawie udostepnionych ksigg rachunkowych i ujgtych w nich dowoddow
ksiegowych, sprawdzono prawidiowo$é prowadzenia w 2009 r. ewidenciji ksiegowej
komputerowo za pomocg programu QWANT firmy QNT Systemy informatyczne Sp.
ZO.0.

Zespdt prowadzi ksiegowosé, ujmowang w nastepujgcych dziennikach:

- rejestr bankowy (0-009B),

- rejestr kasowy (0-009K),

- rejestr ptac (0-009P),

- rejestr uzupetnien (0-009U),

- rejestr zakupu (0-009Z},

Dowody ksiegowe oznaczane byly w nastepujacy sposob: odpowiedni rejestr z
dziennika wraz z kolejnym numerem dowodu ksiegowego/miesige, np.: Z54/1, dowadd
ksiegowy nr 54 z lutego 2008 r. (z rejestru zakupu).

Sprawdzono przesirzeganie przyjetych zasad rachunkowosci, procedur kontroli
finansowej, w tym obiegu i kontroli dowodow Kksiggowych oraz terminowosc
regulowania zobowigzan. Kontrolg w tym zakresie objgto faktury wymienione w

Tabeli 1:
Tabela 1. Wykaz sprawdzonych dowoddw ksiegowych.
Lp. Nr Kwota Data Termin | Data Sprawdzono pod Uwagi
dowodu wplywu | platnodei | zaplaty wrgledem:
[
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Protoko! kontroli Zespolu Osrodkow Wisparcia w Lublinie

Mer. | Form. | Zatw.
- rach.
| § 4210 _Zakup materialéw 1 wyposazenia”
1. 7Z47/11 389,18 12.02.09 18.02.09 117.0209| + + + Brak daty
2. Z54/110  1.182.381 16.02.09 | 25.02.0% | 17.02.09] + + +
3. Z110/111 108,951 06.03.09 12.03.09 110.03.09; + + +
4, ZI131/ 1198081 20.03.09 | 26.03.09 124.03.08]| + + +
3. Z153/11 756,711 27.03.09 03.04.09 131.03.09, + + +
6. 71931V 335,50} 28.04.09 | 050509 [30.0409) + + +
7. Z212/V 678,49 12.05.09 | 25.05.09 /15.05.09| + + +
8. Z22V 2281000 18.05.09 | 010609 1220509 + + +
9, 7269/V1 310,63} 03.06.09 10.06.09 105.06.09| + + +
10. Z27T1/V1 340,007 (4.06.09 100609 [10.06.09, + + +
11,1 Z334/V1I 599,000 17.07.09 31.07.09 121.07.09; + + +
12,1 Z363/VIil 683,200 13.08.09 19.08.09 :17.08.09| + + +
13, Z38B8/VIII 331,36 28.08.09 01.09.09 1 01.09.09} + + +
14. 7409/ 471,85 - 16.09.09 | 14.0909] + A +
15, Z418MX | 3.017.06 - 17.09.09 | 16.0909] + + +
16| Za9UX| 2.10000] 05.11.09 | 191109 121109 + | + | +
17 Z310/X1 265,95 16.11.09 23.11.09 1201009 + + +
181 232211 1114967 191109 | 26.11.09 241109} + + +
19.7 Z369/XI1 1.600,05] 04.12.09 10.12.09 {07.12.09 + +
20,1 ZA72/XT1| 3.696,601 08.1209 | 28.12.09 [ 141209, + +
§ 4300 ,,Zakup uslug pozostalych”
2L ZI/1 1171,207 220109 26.01.09 | 27.01.09, + + + *#
22. Z26/1] 339282 - 22.02.09 |04.0209: + +
23. 230/ 134200 03.02.09 13.02.09 | 04.02.09 + +
24, ZE’.?./Ii 26230 2'5.02.09 06.03.09 102.03.09 + +
235 Z99/11 366,001 02.03.09 07.03.09 102.03.09 + + =+
26. Z154/111 122,001 30.03.09 06.04.09 1 03.04.09] + -+ +
27. £ 1538/ 470,80 08.04.09 140409 { 10,0409 + + +
28. Z200/TV 108,58 04.05.09 05.03.09 |05.0509) + + +
29 721011V 44940+ 11.03.09 140509 1 13.0509] -+ + +
30. 2220V 636,12 18.05.0% 26.05.09 |22.05.09| + + -+
3L Z231/V{ 4099200 220509 | 01.06.09 |27.0509| + + +
32 Z308/V1 53,771 30.06.0% - 020709, + + +
33 Z310/VI 366,00 30.06.09 07.07.09 102.07.09] + + +
347 Z3ZBNWVIE 350,53 13.07.0% 27.07.0% 114.07.0% + +
351 Z3s2/VI 366,001 03.08.09 07.08.09 | 06.08.09] + + +
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36, Z367/VI 880,00 14.08.09 - 19.08.0%| + + +
37, Z399VIH 366,000 02.069.09 07.09.09 | 07.09.09) =+ + +
38 Z406/1X 400,001 09.09.09 - 14.09.09 -+ + +
39 2420/IX 878,40 150909 18.09.09 | 16.09.09| + + +
40, Z45TX 630,001 05.10.09 - 18.09.09| + + +
41. 74747 2.500,600  21.10.09 04.11.09 |26.10.09| + + +
42, Z309/X1 91.50] 16.11.0% 19.11.09 {1 18.11.09] + + +
43, 2513/ 381,227 17.11L.09 13.11.09 | 20.11.09) + + + *
44 | Z629/X1I|  1.5325.00; 30.12.09 06.01.09 130.12.09] -+ + -
11“5 Z639/X1E 479,63 - 14.01.10 | [3.01.10 -+ “+ +

B

§ 6060, Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
46. Z132/T 0 2.440,00F 20.03.09 | 03.04.09 {23.03.09] + +

47, Z151H 14.640,00; 27.03.09 10.04.00 (020409 + +

48. 2167V 451,401 10.04.09 - 220409 + + +
491 Z368/VIILi 29.966.13) 14.08.09 20.08.09 {19.08.09 + + +
500 Z369/VII| 28.017.30) 18.08.09 26.08.09 124.08.09; + + +
51| Z379/VTIT137.769.72) 26.08.09 01.09.09 101.09.09) + + +
32 Z143MX [ 137.769,72F 11.09.09 18.09.09 | 17.09.09] + + +

- fakiura zaptacona po terminie platnoSci — opisano ponizej w pkt 1,

Z danych w iabeli wynika, ze:
1. Stwierdzono 2 przypadki nieterminowej zaplaty faktur (na 52 sprawdzone).

» dowdd ksiegowy nr Z10/1 — faktura VAT nr F/2009/00384 z dnia 19.01.2008 r.
wystawiona przez ALTEST Systemy Zabezpieczen na kwote 1.171,20 zt, z
terminem pfatnosci do 26.01.2009 r., zaptacona zostata w dniu 27.01.2009 r.
(WB nr 0012/2009 — dowdd ksiegowy nr B12/l) — {j. 1 dzien po terminie
pfatnosci,

= dowod ksiegowy nr Z513/XI — fakiura VAT nr FS 1881/2009 z dnia
30.10.2009 r. wystawiona przez P.H.U. EKO-TRANS Cezary Kubacki na
kwote 381,22 zi, z terminem ptatnosci do 13.11.2009 r., zaptacona zostata w
dniu 20.11.2009 r. (WB nr 0184/2009 — dowdd ksiegowy nr B180/XI) — 4. 7
dni po terminie ptatnosci,

Byto to niezgodne z przepisami art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych stanowigcymi, Zze wydatki publiczne powinny byc
dokonywane w terminach wynikajgcych z wezesnigf zaciagnietych zobowigzar.

Gloéwny ksiegowy ustnie wyjasnit, Ze powodem nieterminowej platnosci fakiury w
pierwszym przypadku, byt fakt, ze ww. faktura z firmy ,Altest” wplyneta
22.01.2009 r., natomiast dyrekior dokonat dekretacji korespondencji dopiero w
dniu 26.01.20089 r. (w dacie terminu ptatnosci), natomiast druga faktura wpiyneta
do jednostki po terminie ptatnosci.
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2. Stwierdzono, ze obowigzujgcych w jednosice procedurach kontroli nie okreslono
obowigzku dokumentowania daig sprawdzania | zatwierdzania dowoddw
ksiegowych do zapiaty.

Konieczno$¢ ustalenia fakiego obowigzku wynika z przepisow 47 ust. 3 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych stanowigcymi, ze kierownik
jednostki ustala w formie pisemnej procedury kontroli, w zwigzku ze ,Standardami
kontroli finansowej w jednostkach sekfora finanséw publicznych”, kiore okreslit
Minister Finanséw Komunikatem nr 13 z dnia 30 czerwca 2006 r. W obszarze
Mechanizmy kontroli, w zakresie ,zatwierdzania (autoryzacjfi) operacji finansowych”
(standard nr 12 okreslajgcy, iz kierownik jednostki lub upowaznieni przez niego
pracownicy zatwierdzajg wszelkie operacje finansowe i gospodarcze przed ich
realizacjg) oraz w zakresie ,dokumentowania i rejestrowania operacji finansowych
i gospodarczych” (standard nr 11 okredlajgcy, ze wszystkie operacje finansowe |
gospodarcze sg rzetelnie dokumentowane. Dokumentacja jest peina oraz umoziiwia
przedledzenie kazdej operacji finansowej, gospodarczej lub zdarzenia od samego
poczatku, w trakcie ich trwania i po zakoriczeniu).

Dyrektor Zespotu ustnie wyjasnit ze, brak w przepisach wewnetrznych obowigzku
dokumentowania datg zatwierdzania dowoddw ksiegowych do zaptaty wynikat z
fakiu, Ze wczesniejsze kontrole tego faktu nie kwestionowaty.

3. W toku kontroli stwierdzono, przypadki braku sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym dowodow ksiegowych przez upowaznionych pracownikow
Zespohu.

W przepisach wewnetrznych obowigzujacych w okresie kontrolowanym —
Regulaminie kontroli finansowej zapisano w § 8, pkt 2, ze dokumenly przed
zatwierdzeniem do wypfaty ze sSrodkéw budzetowych, podlegajg kontroli
merytorycznej i formalno-rachunkowej, w zwigzku z pkt. 4 ww. regulaminy,
stanowigcego e, kontroli meryforycznej dokonujg pracownicy upowaznieni przez
Dyrekitora Zespoiu umieszczajgc na odwrocie dokumentu kiauzule SPRAWDZONO
POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM | skiadajgc wtasnoreczny podpis.

Dyrekior Zespolu usinie wyjasnit Ze, brak daty sprawdzania dowodow

ksiegowych pod wzgledem merytorycznym wynikat z fakiu, ze wczesdniejsze

- kontrole tego faktu nie kwestionowaty.

Na podstawie przedtozonych kontrolujgcemu ksigg rachunkowych:
ewidencji syntetycznej i analitycznej kont 011 ,Srodki trwate”, 013  Pozostate
srodki trwate”, 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami®, 240 ,Pozostate
rozrachunki”,
ewidencji kont 400 ,Koszty wedtug rodzaju’,
ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 130 ,Rachunki biezgce jednosiek
budzetowych” (karty wydatkow) oraz kont rozrachunkowych zespotu 2,
ksigg inwentarzowych pozostatych $Srodkdw trwalych oraz Ksiegi Srodkow
trwatych,

stwierdzono, ze:

» ksiegi rachunkowe oznaczone byly nazwg jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej wraz z uwidocznionym rokiem obrotowym,
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» operacje gospodarcze ujmowano w ksiegach rachunkowych na biezgco | w
kolejnosci ich powstania, co naimnie] z podzialem na poszczegolne okresy
sprawozdawcze,

> zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywano w sposob ciggly, chronologiczny,

» zapisy w ksiegach rachunkowych byly kolejno numerowane i przyporzgdkowane
odpowiednim symbolom kont syntetycznych oraz zawieraty:

. date dokonania operacji gospodarcze,

. okreslenie rodzaju i numer identyiikacyjny dowodu ksiegowego stanowiggy
podstawe zapisu,

. tresc zapisu,

. sume zapisu wynikajgcg z dowodu ksiegowego,

- oznaczenie kont, ktorych zapis dotyczyt.

Poddane kontroli dowody ksiegowe speiniaty wymagania okreslone w art. 21 ustawy

o rachunkowosci, na podstawie ktorych dokonywano ewidenc)i w Kksiggach

rachunkowych.

1.3. Sprawozdania budzetowe i finansowe.
2 Sprawozdania budzetowe

W 2009 r. Zespadt sporzgdzat nastepujgce sprawozdania budzetowe:
» miesieczne: Rb 23, Rb-275, Rb-288S,
> kwartalne: Rb-N, Rb-Z, Rb — 34,
» roczne: Rb-WS.
W wybranych okresach sprawozdawczych, sprawdzono rzetelnos¢ i prawidtowosc
merytoryczng i formalno-rachunkowg oraz terminowos¢ przekazywania do zarzadu
jednostki samorzadu terytorialnego sprawozdan budzetowych. Kontrole
przeprowadzonoc na probie dwéch sprawozdan miesiecznych i dwoch sprawozdan
kwartalnych, tj.:
1. Rb-27S - miesieczne sprawozdanie w wykonania plandw dochodow
budzetowych jednostek samorzgdu terytorialnego,
2. Rb-283 - miesieczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostek budzetowych,
3. Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tyiuldow dtuznych oraz
gwarancji i poreczen za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2009 r., (na koniec
IV kwartatu),
4., Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2009 r. (na koniec 1V kwartatu),

Ad.1.

W miesiecznych sprawozdaniach Rb-27S sporzadzonych dia rozdzialu 85203

,Osrodki wsparcia” za okresy sprawozdawcze czerwiec — grudzien 2009 1.

a) Plan (po zmianach) byt zgodny z planem jednostkowym dochodow budzetowych
na rok 2009, stosownie do przepisu § 3 ust 1 pkt 1 zalgcznika nr 34 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w Sprawie
Sprawozdawczosci budzetowey.

b} .Naleznosci” wykazywaty saldo poczgtkowe powigkszone o kwoty przypisanych
naleznosci, ktérych iermin platnosci przypadat na rok 2009 — w kwocie
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135.406,63 zt. Dane {e wynikaly z ewidencji kont 221 ,Naleznosci z tytulu
dochoddw budzetowych”.

c) ,Potrgcenia” (zerowe), wykazano zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 1 zatgcznika nr 34 do
rozporzadzenia Minisira Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczoscl budzetowey,

d) Dochody wykonane (wplywy minus zwroty)” oraz ,Dochody oitrzymane'
wykazywano w sprawozdaniach Rb-275 w nastepujacych podziatkach klasyfikacji
budzetowe]”

»  w § 0830 — wplywy z ustug,

» w § 0970 — wplywy z roznych dochodow (prowizja dla ptainika skladek -
gmina),

> w § 0970 — wplywy z tytutu refundacji wynagrodzen dia osob odbywajacych
zastepczg stuzbe wojskowg,

» w § 0970 — wplywy z roznych dochoddw (prowizja dla ptatnika skiadek -
powiat).

Sprawdzono zgodnosC wykazywanych w sprawozdaniach dochodow z ewidencjg
ksiegows i stwierdzono, ze dane wykazane w sprawozdaniu wynikalty z ewidencji
analitycznej prowadzonej do rachunku biezgcego.
Ustalono, Zze na dzien 31.12.2008 r. w sprawozdaniu Rb-27S sporzadzonym dla
rozdziatu 85203 wykazano tgcznie zrealizowane dochody budzetowe w kwocie
136.506,52 zt, w tym:
w § 0830 — Wplywy z ustug (za ustugi Swiadczone przez Zespdt na rzecz
podopiecznych) w kwocie — 135.189,30 zi.,
w § 0970 — Wplywy z rdznych dochoddow (z tytulu wynagrodzenia platnika -
gmina) w kwocie 558,26 =z,
w § 0970 — Wplywy z tytutu refundacji wynagrodzenia dla oséb odbywajgcych
zastepcza stuzbe wojskowg w kwocie 640,00 zt.,
w § 0970 — Wplywy z roznych dochodow (z tytulu wynagrodzenia platnika -
powiat) w kwocie 118,96 z{.,

Na podstawie ewidencji konta 222  Rozliczenie dochodow budzetowych® ustalono,

ze wykazane w sprawozdaniach ww. kwoty zostaly w catosci odprowadzone na

rachunek budzetu miasta. W miesigcu sierpniu i fistopadzie 2009 r. dochody za dany

okres sprawozdawczy odprowadzane byly raz w tygodniu (w pigtek).

e) ,Saldo koncowe” - wykazano stan naleznosci pozostalych do zaptaty w kwocie
25,26 zt za swiadczone przez Zespét ustugi na rzecz podopiecznych.

Ad.2.

W 2009 r. sporzadzano sprawozdania budzetowe Rb-285 w wykonania planu
wydatkow budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego w irzech rozdziatach
kKlasyfikacji budzetowej tj. w rozdziale 85203 ,08rodki wsparcia”, w rozdziale 85311
.Rehabilitacja zawodowa i spoleczna osob niepetnosprawnych” oraz w rozdziale
85154 | Przeciwdziatanie alkoholizmowi 7. tacznie w trzech ww. rozdziatach
wykazano na koniec 2009 r. wydatki Zespotu w kwocie 3.437.327,03 zL.

Kontroli poddanc dane wykazane w sprawozdaniach sporzadzonych za okresy
sprawozdawcze czerwiec — grudzien 2009 r. dia rozdziatu 85203 ,Osrodki wsparcia”
w losowo wybranych paragrafach: 3020, 4110, 4120, 4210, 4260, 4280, 4300, 4370,
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4410, 4700, 4750 i 6050 (ij. 12 paragrafach z 24, w kidrych wykazano wydatki w
rozdziale 85203).

Ustalono, ze dane wykazane w kolumnach:

» ,Plan (po zmianach)” sg zgodne z planem jednostkowym wydatkéw budzetowych
(ze zmianami).

> ,Zaangazowanie” - bylo zgodne z ewidencjg analityczng zaangazowania
wydatkéw (konto 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”),
ksiegowanego kwartalnie, na zakonczenie kazdego kwartatu wediug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego (zawarte umowy ksiegowano na poczgtku
roku ocbrachunkowego),

» JWydatki wykonane” - byly zgodne 2z ewidencjg analityczng wydatkow
budzetowych prowadzong do rachunku biezgcego (karty wydatkdw, zestawienie
obrotow i sald kont analitycznych),

> .Zobowigzania ogdlem” - byly zgodne z ewidencjg analityczng prowadzona dla
kont rozrachunkowych jednostki (kont zespolu 2) wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe] wydatkow,

> Zobowigzania wymagalne” - w sprawozdaniu sporzgdzonym na 31.12.2008 r. nie
wykazano zobowigzan wymagalnych w stosunku, do kidrych termin platnosci
minat przed uplywem okresu sprawozdawczego, co bylo zgodne z ewidencjg
ksiegowsa.

Ad.3.
W kwartalnych sprawozdaniach Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutdw diuznych
oraz gwarancji i poreczen, sporzadzanych za 1, H, Il i IV kwartat 2009 r. wykazano

zerowe stany zobowigzan. Na podstawie dowodow ksiegowych i zapisow w ksiegach
rachunkowych stwierdzono, ze na dzien 31.12.2009 r. jednostka nie posiadata
zobowigzan wymagainych, kiérych termin ptatnosci mingt przed uplywem okresu
sprawozdawczego i kiére powinny zosta¢ wykazane w sprawozdaniu Rb-Z.

Ad.4.
Na dzien 31.12.2009 r. sporzadzono sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych za 2009 r. Sprawdzono czy dane wykazane w
sprawozdaniu Rb-N za [V kwartat 2009 r. byly zgodne z ewidencjg ksiegowa.
Ustaiono, ze w kolumnie ,Kwota naleznosci ogdtem” wykazano naleznosci w tgcznej
wysokoscr 13.564,68 zt, w tym:
gotdwka i depozyty — 13.492,62 zi Kwota ta oznaczata stan gotowki na
rachunkach bankowych — rachunek biezgcy zadania wiasne Zespotu, rachunek
biezacy zadania zlecone Zespolu oraz rachunek dochodow wiasnych,
wykazanych na wyciggach bankowych na dzien 31.12.2009 r.,
pozostate naleznosci — 73,97 zi. Kwota ta wynikata z ewidencji konta 221
.Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych ” i dotyczyla naleznosci od
podopiecznego za usiugi Swiadczone przez Zespot (27,17 zi} oraz za wyzywienie
osoby finansowane przez MOPR na podstawie wydanej decyzji (46,80 zi).

Ponadto stwierdzono, ze:

o Sprawozdania zostaly sporzgdzone poprawnie pod wzgledem formaino-
rachunkowym {na wiasciwych formularzach, zgodnie z ich irescig, w sposdb
czytelny i trwaty. Podpisy na sprawozdaniach skiadane byty odrecznie przez
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dyrekiora i gidowng ksiggowsa, pod podpisami umieszczono pieczatki z imieniem i

nazwiskiem o0sob podpisujgcych).

» Sprawozdania zostaty terminowo przekazane do Wydzialu Budzetu | Ksiegowo$ci

UM Lublin.

> Sprawozdania finansowe

Kontroli poddanc bilans Zespotu za 2008 r. sporzgdzony na dzien 31.12.2009 r. |
podpisany w dniu 30.03.2010 r. przez gidwnego ksiegowego i dyrektora Zespotuy, fj.
w terminie zgodnym z dyspozycja § 16 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z
dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegoinych zasad rachunkowosci oraz planow kont

é'iiéns wraz z zatgcznikami zostal ztozony w dniu 31.03.2010 r. w Wydziale Budzetu i
Ksiegowosci UM Lublin, zgodnie z terminem okreslonym w § 18 ust 4 ww.

rozporzadzenia.

Sprawdzono zgodnosc danych wykazanych w bilansie z ewidencjg ksiggowg na

dzien 31.12.2009 r. w nastepujacych pozycjach skiadnikdw majgtku:

1. Aktywa

1.1.  Srodki trwate,

1.2.  Materiaty,

1.3. Naleznosci krétkoterminowe,

Pozostate naleznosci,

1.4. Srodki pieniezne:

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
2. PASYWA

2.1.  Fundusz jednosikKi,

2.2.  Wynik finansowy netio (zysk, strata),

2.3. Zobowigzania krétkoterminowe | fundusze speciaine,
Zobowigzania z tytutu dostaw | ustug,
Zobowigzania z tytutu ubezpieczen spotecznych,
Zobowigzania z tytulu wynagrodzen,

Pozostate zobowigzania,
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

oraz:
1. Umorzenie srodkow trwatych,
2. Umorzenie pozostatych srodkow trwatych i wyposazenia.

Ustalono, ze:

A. Aktywa frwate

I. Srodki trwate - wykazano w bilansie w wysokosci netto 4.162.814,71 =i,

Zzgodnie z ewidencig ksiegowa,

ll. Materiaty - wykazano w bilansie, w wysokosci 11.848,00 zl, zgodnie z
ewidencjg ksiegowa (stan magazynu artykutdw zywnosciowych, opakowan,

paliwa, materiatéw budowlanych oraz srodkéw ochrony bhp,
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II. Naleznosci krotkoterminowe:

Naleznosci z tytulu dostaw i ustug — wykazano w bilansie kwote
353,97 zt, ktdra wynikata z ewidencji ksiegowej,

Naleznosci od budzetow — wykazano w bilansie kwote 246,92 zt —
kiora wynikala z ewidencji ksiegowej konta 225 ,Rozrachunki z
budzetem”,

Pozostate naleznoscr — wykazano w bilansie kwote 41.615,93 zt,
ktéra byla sumg sald kont 235 ,Pozyczki mieszkaniowe z ZFSS”
oraz konta 240 ,Pozostale rozrachunki’.

IV. Srodki plemezne

B. PASYWA
L

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych - wykazano w bilansie
kwote 50.266,97 zI, kidra byta sumg sald kont 130 ,Rachunek
biezacy jednostek budzetowych, 132 ,Rachunek dochoddw
wlasnych jednostek budzetowych, 135 ,Rachunek sSrodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia® (fundusz socjainy).

Fundusz jednostki - wykazano w bilansie kwote 3.713.316,07 zi, co byto
zgodne z ewidencjg ksiegowa,

Il. Wynik finansowy netfo - wykazano w bilansie w wysokosci -3.706.916,22 z,
ktora wynikata z sumy sald kont 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy” prowadzonych dia $rodkéw budZzetowych i rachunku dochodow

wiasnych,

lli. Zobowigzania krotkoterminowe i fundusze specjaine:

oraz

Zobowigzania z tytutlu dostaw i ustug - w bilansie wykazano kwote
27.025,70 zt, zgodnie z ewidencig analityczna rozrachunkow z
kontrahentami,

Zobowigzania z tytulu ubezpieczen spolecznych — w bilansie
wykazano kwote 79.685,90 zt, zgodnie z ewidencig ksiegows,
Zobowigzania z tytutu wynagrodzen — w bilansie wykazano kwote
180.030,21 zt, zgodnie z ewidencjg ksiegowa,

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — w bilansie wykazano
kwote 77.901,85 zt, zgodnie z ewidencjg ksiegowsg.

1. Umorzenie Srodkow trwatych - w bilansie wykazano warlo$¢ umorzenia w
wysokosci 915.095,86 z1, zgodnie z ewidencjg ksiggows,

2. Umorzenie pozostatych srodkow trwalych | wyposazenia - w bilansie wykazano
wartos¢ umorzenia w wysokosci 909.608,48 zt zgodnie z ewidencjg ksiegows.

Z powyzszych ustalen wynika, ze dane wykazane w bilansie wynikajg z ksigg
rachunkowych, stosownie do przepisu § 14 ust. 4 rozporzgdzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont.... .

1.4. Gospodarowanie mieniem.

Na podstawie ewidencji syntetycznej i analitycznej prowadzonej dla kont:
011 ,Srodki trwate”,
013 ,Pozostale srodki frwale”,
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Protokdf kontroli Zespolu Osrodkdw Wsparcia w Lublinie

020 Wartosci niematerialne i prawne”,
071 , Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niemateriainych i prawnych’,
072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”,
130 ,Rachunki biezgce jednostek budzetowych’,

oraz na podstaw;e dokumentéw ksiegowych sprawdzono:

1. Prawidtowo$¢ prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej srodkdw trwatych
i pozostatych srodkow trwatych,

2. Prawidiowo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow trwatych i pozostatych
sradkéw trwalych w Dziennym Domu Pomocy Spolecznej nr 3 przy ul.
Pozytywistow 16 na dzien 30.08.2008 r.

W strukturach Zespotu funkcjonuja:

1) Dzienny Dom Pomocy Spotecznej Nr 1 przy ul. Niecalej 16;

2) Dzienny Dom Pomocy Spotecznej Nr 2 przy ul. Pozytywistow 16;

3) Dzienny Oérodek Adaptacyjny dla Dzieci Specjalnej Troski przy ul. Poturzynskiej
1

4) Srodkowiskowy Dom Samopomocy przy ul. Natkowskich 78;

5) Centrum Ustug Socjalnych przy ul. Lwowskiej 28;

6) Klub Samopomocy ,Przystan” przy ul. Natkowskich 78;

7) Klub Samopomocy ,Galeria” przy ul. Pozytywistow16.

Kontroli poddano prawidtowos¢ prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej
srodkow trwatych i pozostalych s$rodkdw trwalych znajdujgcych sie w CUS
finansowane jako zadania wtasne jednostki na dzien 31.12.2009 r.

Bilans zamkniecia jednostek wchodzgcych w skiad Zespotu na 31.12.2009 r.
(zadania wiasne) wynosit:

CUS i ZDDPS - 1.096.370,13 zt,
DDPS 1 - 40.721,48 &,
DDPS 3 - 805.472,85z,
DOA -1.715.714,60 zt,
SDS - 248.970,28 z,
dochody wtasne CUS - 3.226,00 zt,

RAZEM - 4.426.942,24 2%,

a) srodki trwate — ewidencja i umorzenie,

Ewidencja analityczna srodkéw frwalych ujetych na koncie 011 .Srodki trwate”
prowadzona byta na ,Kartach Srodka trwalego” indywidualnie dla kazdego srodka
trwatego. Karty zawieraly informacje okreslajgce: nazwe $§rodka, nr inwentarzowy,
kiasyfikacje rodzajowa Srodka trwalego, wartod¢ poczatkowg, date przyjecia do
ewidencji.

Ewidencje szczegGlowa Srodkow frwalych prowadzono w spostb umozliwiajgcy
ustalenie wartosci poszczegdlnych grup Srodkow trwalych okreslonych w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyiikagji
Srodkéw Trwatych.
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Protokdt kentroli Zespolu OSrodikdw Wisparcia w Lublinie

Wykazana w ewidenciji konta 011 ,Srodki trwate” CUS i ZDDPS (zadania wiasne)

- na dzien 1.01.2009 r. wartos¢ poczatkowa Srodkow trwatych wynosita
1.030.545,39 zt,

- na dzien 31.12.2009 r.: warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych wyniosta
1.096.370,13 zi.

i byla zgodna ze stanem fych skiadnikéw majgtku wykazanym w ewidencii

analitycznej prowadzonej dla konta 011 ,Srodki trwate” (CUS i ZDDPS — zadania

wiasne).

W ksiegach rachunkowych, w 2009 r. zaewidencjonowano zwigkszenie stanu

poczgtkowego Srodkow trwatych o kwote 91.366,14 zh (zakup pieca, samochodu

oraz zmiany miejsca uzytkowania $rodkow trwatych — skaner i obieraczka do

ziemniakow) oraz zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwalych o kwote

25.541,40 zt. (likwidacja $rodkow trwatych tj. zestawu komputerowego, podnosnikow

wannowych (3 szt.), komputera i monitora oraz zmiany miejsca uzytkowania srodkow

trwatych — zestawu komputerowego).

Podstawa dokonywania odpisdw amortyzacyjnych jest roczny plan umorzen
(ewidencja analityczna konta 071 - Tabela amortyzacyjna), okreslajgcy m. in. wartosc
rocznego umorzenia poszczegdinych srodkow trwatych. Umorzenia srodkow trwatych
sg dokonywane drogs roziozenia wartosci poczatkowe] na lata ich uzytkowania
metodg liniowg t. proporcjonalnie do uplywu czasu. Przyjeto diugo$¢ okresu
umorzenia i stawki amortyzacyine okreslone w przepisach o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych. Odpiséw amortyzacyjnych dokonywano jednorazowo na koniec
roku obrotowego.

Wartosé umorzenia srodkow trwalych wykazana w ewidencji syntetycznej konta 071
na dzien 31.12.2009 r. wyniosta 294.498,92 zi. i byla zgodna z wykazang w ewidencji
analitycznej.

Sprawdzono prawidiowosé zastosowania stawek umorzeniowych i naliczania
umorzenia dla wybranych $rodkéw trwalych umarzanych w 2009 r. {j. samochodu
osobowego, zestawu komputerowego oraz pieca — nieprawidiowosci nie
stwierdzono.

b) pozostate $rodki trwate — ewidencja | umorzenie,

Ewidencja pozostalych $rodkéw trwatych (CUS i ZDDPS — zadania wiasne)
prowadzona byia recznie w ksiegach inwentarzowych ilosciowo-wartosciowych, ktore
znajdowaty sie w dziale ksiegowosci i u 0sdb materiainie odpowiedzialnych.
Pozostate srodki trwate o wartosci 100 zt. do 200 zt. ewidencjonowane byly ilosciowo
przez osoby materialnie odpowiedzialine. Natomiast pozostate $rodki trwate o
wartosci od 200 zi. do 3500 zt. losciowo — wartosciowo w ksiegach inwentarzowych.
Ksiegi inwentarzowe prowadzone byly w podziale na pomieszczenia, w ktdrych
znajdowaty sie pozostate srodki trwate. Firanki, karnisze | wyktadziny bez wzgledu na
wartos¢ podlegaly ewidencji ilosciowe.

Przyktadowy sposéb znakowania pozostatych $rodkow trwatych w Zespole wyglgdat
nastepujgco: CUS/mumer inwentarzowy (osoba odpowiedzialna materialnie —
kierownik CUS) lub CUS/A/numer inwentarzowy (osoba odpowiedzialna materiainie
— kierownik dziatu administracji).
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Sprawdzono prawidtowos¢ prowadzenia ewidencji ksiegowej pozostatych srodkow
trwatych i ustalono, ze:
w ewidencji konta 013 ,Pozostate srodki trwate” wykazano w 2009 1.

- bilans otwarcia roku w kwocie 310.779,36 zt.,

- na dzien 31.12.2009 r. saldo Wn (oznaczajgce wartosC poczgikowsg
$rodkow trwatych znajdujacych sie w uzytkowaniu) w kwocie 352.428,84
zt.,

w ksiegach inwentarzowych wykazano w 2008 r.:

- stanna 01.01.2009r. - 310.779,36 zi.,

- stan na dzien 31.12.2009 r. - 352.428,84 zt.

7 powyzszego wynika, ze w 2009 r. warto$¢ umorzenia pozostatych Srodkow
trwatych wykazana w ewidencji syntetycznej konta 072 na dzien 31.12.2009 r.
wynosita 41.649,48 zt. i byta zgodna z wykazang w ewidencji analityczne.

¢) inwentaryzacja okresowa, zdawczo odbiorcza srodkéw trwatych (011) i
pozostatych $rodkéw trwatych w uzytkowaniu (013} w Dziennym Domu FPomocy
Spotecznej nr 3, przy ul. Pozytywistow 16 przeprowadzona drogg spisu z natury
na dzien 30.09.2009 .

W Zespole w zakresie przeprowadzania inwentaryzacji od 1 lipca 2005 r.
obowigzuje Instrukcja Inwentaryzacyjna wprowadzona zarzgdzeniem wewnetrznym
nr 11/2005 Dyrekiora Zespotu Dziennych Domow Pomocy Spotecznej w Lublinie z
dnia 1 lipca 20005 r. w sprawie wprowadzenia w Zespole Dziennych Domow
Pomaocy Spofecznej w Lublinie instrukcji inwentaryzacyjney.

W 2009 r. w Zespole przeprowadzono nastepujace inwentaryzacje:

okresowa, zdawczo odbiorcza spis z natury srodkow trwatych (011) i pozostatych
$rodkow trwatych w uzytkowaniu (013) w Dziennym Domu Pomocy Spotecznej nr
3, Lublin ul. Pozytywistow 16,

okresowa, zdawczo odbiorcza spis z natury srodkdw trwatych (011) i pozostatych
Srodkow trwatych w uzytkowaniu (013) w Dziennym Domu Pomocy Spotecznej nr
1, Lublin ul. Niecata 16,

okresowa, zdawczo odbiorcza spis z natury materiatdw budowlanych i srodkdw
ochrony BHP w magazynie gospodarczym w Zespole Osrodkow Wsparcia, Lublin
ul. Lwowska 28,

okresowa, =zdawczo-odbiorcza spis z natury artykulow  zywnosciowych
i opakowan w magazynie w Dziennym Domu Pomocy Spotecznej nr 3, Lublin
ul. Pozytywistow 16,

okresowa, zdawczo-odbiorcza spis z natury artykutow  zywnosciowych
iopakowan w magazynie w Dziennym Osrodku Adaptacyjnym, Lublin ul.
Poturzynska 1,

okresowa, zdawczo-odbiorcza spis z natury ariykuldow Zywnosciowych
i opakowan w magazynie w Centrum Ustug Socjalnych, Lublin ul. Lwowska 28,

Dzienny Dom Pomocy Spofecznej nr 3, ul. Pozytywistow 16 (zalgcznikiem do
uchwaly nr 854/XXXVI/2009 Rady Miasta Lublin z dnia 19 listopada 2009 r.
zmieniony na Dzienny Dom Pomocy Spolecznej nr 2 przy ul. Pozytywistow 16)

» Dyrektor Zespolu zarzgdzeniem nr 16/2009 z dnia 21 paZzdziernika 2009 r.:

/
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Protokdl kontroli Zespoiu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie

- zarzadzit przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej srodkow
trwatych (011) i pozostatych $rodkow trwalych w uzytkowaniu (013) droga spisu z
natury na dzien 30 wrzesnia 2009 r.,

- wyznaczyt zespat spisowy, okres w ktdry spis bedzie przeprowadzony,

- wskazat numery arkuszy spisowych wydanych przewodniczacemu
zespolu spisowego.

» Osoba odpowiedziaina materialnie dnia 28 pazdziemika 2009 r. ziozyla
nastepujgce oswiadczenia:

- oswiadczenie mowigce, ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu
sktadnikéw majatku zostaly ujete w prowadzonej ewidencji magazynowej i
przekazane do ksiggowosci, uzgodniono stan prowadzonej przez osobe
odpowiedzialing materialnie ewidencji ze stanem ewidencji ilosciowo-wartosciowej
prowadzone] w ksiegowosci na dzien 30 wrzesnia 2009,

- o$wiadczenie mowigce, ze osoba odpowiedzialna materialnie nie wnosi
zastrzezen do przeprowadzonego spisu i jego udokumentowania.

» 7 arkuszy spisu z natury o numerach 118, 119 oraz od 1 do 10, wynikato, ze:

- spis rozpoczeto 23 pazdziernika 2009 o godzinie 08.00 a zakonczono
28 pazdziemika 2009 o godzinie 16.00,

- wskazano osobe materialnie odpowiedzialng za powierzone mienie,

- wskazano czlonkoéw komisji inwentaryzacyjnej dokonujgcej spisu,

- wskazano osobe dokonujgca wyceny spisanych skiadnikow,

- spis z natury zakoriczono na pozycji 333,

- na kazdym arkuszu podpisy ziozyli czlonkowie komisji, osoba
materialnie odpowiedzialna oraz osoba przyjmujgca.

B Sporzadzono rozliczenie inwentaryzacji wskazujgce, ze podstawe rozliczenia
stanowig arkusze spisowe sporzgdzone w oparciu o dowody przychodowe i
rozchodowe jednostki sprawdzone i zaksiggowane do dnia 30 wrzesnia 2009 r. oraz
po uwzglednieniu operacji gospodarczych dokonanych do dnia rozpoczgcia spisu z
natury. Rozliczenie zostato podpisane przez gtownego ksiggowego, osobe
odpowiedzialng materialnie oraz zostalo zatwierdzone przez dyrekiora Zespotu,
brakowato natomiast podpisu osoby sporzgdzajace;j.

> Grupa spisowa sporzadzita sprawozdanie ze spisu z natury, kidre zostato
zatwierdzone przez czionkow komisji inwentaryzacyjnej oraz osobg odpowiedzialng
materialnie.

» W wyniku inwentaryzacji spisano sktadniki majatkowe na tgczng sume 326.337,27
7zt z czego $rodki trwate (011) stanowily 253.711,42 zt a pozostate srodki trwate w
uzytkowaniu (013) stanowily 72.452,56 zi, natomiast z wydruku obrotow konta 013
sporzadzonego na ostatni dzien inwentaryzacji 28 pazdziernika 2008 r. wynika, ze
kwota ta wynosita 72.467,04 24

Z wyjasnien (zalgcznik nr 5 do protokolu kontroli) zloZzonych przez pracownika
zatrudnionego na stanowisku starszego ksiegowego wynika, ze w dniv 09.10.2009 r
odbyto sie wewnetrzne przekazanie 8 szt. krzesef tapicerowanych migdzy oddziatami
Zespotu (ij. z Centrum Ustug Socjalnych przy ul. Lwowskigj 28, do dziennego Domu
Pomocy Spofecznej przy ul. Pozylywistow 16).
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Frotokdt kantroli Zespofu Osrodkow Wisparcia w Lublinie

W protokole przekazania i w arkuszach inwentarzowych wyceniono na kwole
1.371,28 (B szt. x 171,41).

Po roziliczeniu inwentaryzacji zauwazylam pomytke w wycenie Krzesef,
faktycznie powinno byc 7 szt. krzeset po 171,41 1 szt. za 185,89, razem 1.385,76.
Na powstatg réznice w wycenie (kwota 14,48) zamiast wystawi¢ dokument PK w
momencie zauwazenia pomytki, poprawiono dokumentem Pk U/211/X.

P Dokumentacja inwentaryzacyjna skladata sig z:
arkuszy ewidencji ilosciowej | wartosciowe),
arkuszy spisu z nafury,
oswiadczenia osoby odpowiedzialnej materialnie o niewnoszeniu zastrzezen
do prac komisji,
sprawozdanie grupy spisowej ze spisu z natury,
wydrukow kart kontowych konta 013,
wydrukow zestawienia stanow kont 0111 013,
notatki gidéwnego ksiegowego ustalajgcej konta 013,
rozliczenia inwentaryzacii,
zarzadzenia dyrektora o przeprowadzeniu spisu i powotaniu komisji
inwentaryzacyjnej.

Dokumentacja inwentaryzacji nie zawierata wszystkich elementow jakie byly
przewidziane w przepisach wewnetrznych Zespotu zgodnie z § 9 instrukcii
inwentaryzacyjnej, Dokumentiacja inwentaryzacyjna sklada sig z:

1. Instrukcji inwentaryzacyjnej,
2. Zarzadzenia Dyrektora ZDDPS
a) o powotaniu komisji inwentaryzacyjnej,
b) o przeprowadzeniu spisu,
Planu Inwentaryzacji,
Oswiadczenia os6b materiainie adpowiedziainych — przedremanentowe,
Oséwiadczenie pracownika o przyjeciu odpowiedzialnosci materialne],
Protokdt inwentaryzacji gotowki w kasie (kasach),
Arkusze spisowe,
Oswiadczenie oséb materialnie odpowiedzialnych po zakonczeniu spisu.

©NO oW

Z ustnych wyjasnien gidwnego ksiegowego wynika, ze ww. dokumentacja
inwentaryzacyjna, nie jest enumeratywnym wyliczeniem dokumentow jakie muszg
znajdowac sie w dokumentacji kazdej inwentaryzacji lecz wykazem dokumentow,
dotyczgcych inwentaryzacii | jej przeprowadzania obowigzujgcych w Zespole.

IV. Zamodwienie publiczne

W Zespole Osrodkéw Wsparcia w Lublinie, w zakresie udzielania zamowien
publicznych funkcjonowatly nastepujgce przepisy wewnetrzne:
- zarzadzenie w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamdwien
publicznych na remonty i inwestycje w przedziale 500-14.000 euro,’

'Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 11/2009 Dyrekiora Zespotu Dziennych Domow Pomocy Spoleczne|
w Lublinie z dnia 17 sierpnia 2009 r. w sprawie zasad posfepowania prey udzielaniu zamdwien
publicznych na rementy i inwestycje w przedziale 500-14 0G0 euro,
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Protokét kontroli Zespofu Qdrodkéw Wiparcia w Lublinie

- regulamin pracy komisji przetargowe] Zespotu Dziennych Domdw Pomocy
Spotecznej w Lublinie,?
- regulamin kontrali finansowej.>

W 2009 r. Zespdt Osrodkow Wsparcia przeprowadzit 9 postepowan o udzielenie
zamowien publicznych. Kontroli zostaty poddane 3 postepowania:

_ postepowanie w trybie zapytania o cene na przygotowanie i dostawe obiadow
dla podopiecznych (zwanym dalej cateringiem) Srodowiskowego Domu
Samopomocy przy ul. Natkowskich 78 w Lublinie, znak: ZDDPS/7/2009/ZP-7,

- postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego na roboty budowlane —
dostawa i wymiana stolarki okiennej w Dziennym Domu Pomocy Spofecznej
Nr 3 przy ul. Pozytywistow 16 w Lublinie, znak: ZDDPS/9/2009/ZP-9,

- postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego na roboty budowlane —
przebudowa zaplecza kuchennego w Dziennym Domu Pomocy Spotecznej Nr
3 przy ul. Pozytywistow 16 w Lublinie, znak: ZDDPS/8/2009/ZP-8.

1. Catering

» Obliczenia warto$ci zamowienia dokonat w dniu 6 lutego 2009 r. kierownik dziatu
admlnrstraq; p. Stawomir Kabata. Obliczenie zostato dokonane na podstawie:
przewidywanej iloéci obiadow w okresie od 1 marca 2008 r. do 28 lutego 2010
r
ceny obiadéw dostarczanych do Zespolu w okresie od 1 marca 2008 do
29 lutego 2009 .,
wartosci eurc — 3,8771 z,
wskaznika inflacji — 2,9%.
Wartos¢ zamowienia ustalono w wysokosci 19.090 euro.

b Dyrektor Zespotu wyrazil zgode na przeprowadzenia postgpowania w trybie
zapytania o cene w dniu 6 lutego 2009 r.
Dyrektor Zarzadzeniem nr 3/2009 z dnia 22 stycznia 2009 r. powotat komisje do
przeprowadzenia postepowania, w skiadzie:
- przewodniczgcy: Joanna Rudzka-Kamieniak — Z-ca dyrektora Zespotuy,
- sekretarz: Stawomir Kabata — Kierownik Dziatu Administracii,
- cztonek: Dariusz Kope¢ — Z-ca kierownika Dzialu Administracji,
- czionek: Regina Pakuta — Inspektor.

B Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia (zwana dalej SIWZ) z dnia 3 lutego
2009 r. zostata zatwierdzona przez dyrekiora Zespolu. Tres¢ SIWZ byta zgodna
z postanowieniami arf. 36 ust. 1 oraz art. 71 ust. 2 ustawy PZP.

Do SIWZ dotgczone byly nastepujace zatgczniki:

- formularz oferty — zatgcznik nr 1,

- wzOr umowy — zatgcznik nr 2,

- oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkow zawartych w art. 22

ust. 1 ustawy PZP — zatgcznik nr 3,

*Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 1/2003 Dyrektora Dziennych Doméw Pomocy Spotecznej Jednostka
budzetowa w Lublinie z dnia 2 stycznia 2003 r. w sprawie wprowadzenia regufaminu pracy komisji
przetargowych Zespofu Dziennych Domdw Pomocy Spofecznej w Lublinie,

3Zarzadzenie wewnetrzne nr 18/2005 Dyrekiora Zespolu Dziennych Doméw Pomocy Spolecznej
w Lublinie z dnia 19. 10. 2005 r. w sprawie ustalenia procedur kontroli finanséw publicznych,
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Protokét kontroli Zespafu OSrodkéw Wsparcia w Lublinie

- o$wiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP — zatgcznik nr 4.

B Zaproszenia do udzialu w postepowaniu, wraz z SIWZ zostaly przekazane
wybranym wykonawcom, tym samym wszczynajgc postgpowanie zgodnie
z postanowieniami co przedstawia ponizsza tabela:

Lp. VWykonawca Znak Data Uwagi
przekazania
1. Zakiad Produkcii Garmazeryjnej ZDDPS/M29/09, 10.02.20091.
GERWAZY Sp. z 0. 0.

2 PHU RELAX ZDDPS/121/08) 08.02.2009 .

3. Restauracja Esencja” ZDDPS/124/08| 09.02.2009 .

4, HADES Spotka Jawna ZDDPSM25/09| 09.02.2009r.

5. ~FRYKAS” ZDDPS/128/09| 09.02.2008r.

6. Restauracja ,KONCERTOWA” ZDDPS/122/08| 09.02.2009r.

7. PPHU ,KUCHNIA SMAKOSZA™ ZDDPS/M27/09| 09.02.2009 1.

8. LETNA -CATERING™ ZDDPS/126/09 Odmowa przyjecia
zaproszenia

9. LOMES" Sp.zo. 0. ZDDPS/M23/08 Odmowa przyjecia
Zaproszenia

B W odpowiedzi na zaproszenia do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia wplyneto dwie oferty:

- PHU RELAX,

- Zaktad Produkcji Garmazeryjnej] GERWAZY Sp. z 0. o.

Ww. oferty zostaly ztozone w terminie i formie przewidzianej w SIWZ.

B Cztonkowie komisji ztozy!i oswiadczenia o niepodleganiu wylgczeniu z prac komisji
na drukach ZP — 11, p. Anna Rynska z-ca dyrektora ztozyla ww. oswiadczenie,
poniewaz z upowaznienia dyrektora wykonywata obowigzki kierownika
zamawiajgcego w postepowaniu. P. Regina Pakuia powotana do komisji nie ziozyta
oswiadczenia i nie brata udziatu w jej pracach.

Z postepowania zostat sporzadzony przez p. Stawomira Kabate sekretarza
protokot na druku ZP — 2 i ZP -~ 2/Z0C zatwierdzony z upowaznienia dyrektora
Zespotu przez p. Anne Rynskg zastepce dyrektora Zespofu. Z protokotu wynika, ze
wybrano oferte zlozong przez Zaktad Produkcji Garmazeryjnej GERWAZY Sp. z o,
0., poniewaz zaoferowat on najnizszg ceneg.

Sekretarz komisji sporzgdzit zbiorcze zestawienie ofert na druku ZP — 12,
ktore z upowaznienia dyrektora zespotu zostato zatwierdzone dnia 19 lutego 2009 r.
przez p. Anng Rynska. Z tego zestawienia wynika cena zaoferowana przez
wykonawce wybranego w wyniku postepowania byta faktycznie najnizsza.

Zgodnie z drukiem ZP — 17 sporzadzonym przez sekretarza komisji |
zatwierdzonym z upowaznienia dyrektora w dniu 19 lutego 2009 r. przez zastepce
dyrektora Zespotu, obie oferty spefniaty warunki udziatu w postgpowaniu.

Komisja przetargowa dnia 19 lutego 2009 r. sporzadzita dla kazdej z ofert
karte indywidualngj oceny na druku ZP — 20 oraz dokonano streszczenia i
poréwnania ztozonych ofert na druku ZP - 21.
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Protokdl kontroli Zespolu Osrodkow Wsparcia w Lublinie

> Dnia 19 lutego 2009 r. w siedzibie zamawiajgcego na tablicy ogtoszen wywieszono
ogtoszenie o wyborze oferty. Tego samego dnia wykonawcom ubiegajacym sie o
udzielenie zamoéwienia przekazano informacje o wyniku postgpowania, o czym
stanowit art. 92 ustawy PZP. Informacja o wyborze najkorzystniej oferty zostaia
zamieszczona na stronie internetowej Zespolu dnia 24 lutego 2009 r. mimo ze
postepowanie 0 udzielenie zamdwienia publicznego zostato rozstrzygniete 19 lutego
2009T.

Art. 92 ust 2 ustawy PZP stanowi, ze: Niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktérych mowa w ust.
1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w migjscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.

W powyzszej kwestii kierownik dziatu administracji udzielif nastgpujgcych
wyjasnien: Zwioka w zamieszczeniu na stronie internefowsj Zespofu informacji o
wynikach postepowania wynika z opGZnienia w przekazaniu informacji do
pracownika MOFR, kiéry prowadzi naszg strong internetowa.

Dzieri 19 lutego 2009 r. wypadat w czwartek. Tego dnia komisja zdofaia
poinformowac oferentéw oraz zamiescic ogfoszenie o wynikach w siedzibie Zespotu.
W dniu nastepnym (piatek) przygotowano ogfoszenie na strone internetowg.
Powinno zostad przekazane tego samego dnia lub nastepnego dnia roboczego fzn.
23 lutego 2009 r. (poniedziatek).

Niestety z przyczyn, kiérych ze wzgledu na uplyw czasu nie jestem w stanie
dzisiaj okresli¢ [dlaczego] ogloszenie zostalo przekazane dodo MOPR-u dnia 24
lutego 2009 r. (wiorek) i tego dnia zamieszczone na naszej stronie (wyjasnienie
stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli).

» Umowa nr 14/2008 w sprawie zamdwienia publicznego zostata zawarta migdzy
dyrektorem Zespotu, a wykonawca w dniu 27 lutego 2009 r. co bylo zgodne z art. 94
ust. 1 ustawy PZP.

Umowa o udzielenie zamowienia nie posiadata kontrasygnaty gtownego
ksiegowego Zespotu do czego byt on zobowigzany na mocy art. 45 ust. 1 pkt 3
ustawy o finansach publicznych, ktory stanowit, ze Gféwnym ksiegowym jednostki
sekfora finanséw publicznych, zwanym dalej ,gtownym ksiegowym” jest pracownik,
ktéremu kierownik jednostki powierza obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie: (...)
dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym.

B Zamawiajgcy zamiescit ogloszenie © udzieleniu zamowienia publicznego w
Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 2 marca 2009 r. co byio zgodne z
uregulowaniami zawartymi w art. 95 ust. 1 ustawy PZP.

2. Wymiana stolarki okiennej

» W dniu 1 czerwca 2009 r. kierownik dziatu administracji p. Stawomir Kabata ustalit
nazwe przedmiotu zamowienia oraz dokonat obliczenia wartosci zamoéwienia na
podstawie kosztorysu inwestorskiego o czym stanowit art. 33 ust. 1 ustawy PZP.
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Protokd! kantroli Zespolu Osrodkéw Wsparceia w Lublinie

» Dyrektor Zespotu zarzadzeniem nr 9/2009 z dnia 4 czerwca 2009 r. powotat
komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego w skladzie:

- przewodniczacy: Grazyna Brygota — Kierownik CUS,

- sekretarz: Stawomir Kabata — Kierownik Dziatu Administracii,

- czionek; Dariusz Kopeé — Z-ca kierownika Dziatu Administracii,

- cztonek: Edyta Owczarz — Kierownik DDPS Nr 3.

b SIWZ sporzadzona dnia 10 czerwca 2009 r. i zostala zatwierdzona przez
dyrektora Zespotu. Tresé SIWZ byla zgodna z postanowieniami art. 36 ust. 1 ustawy
PZP.
Do SIWZ dotgczone byly nastepujace zatgczniki:
- formularz oferty przetargowej — zatacznik nr 1,
- wz0or umowy — zalgcznik nr 2,
- o$wiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkdw zawartych w art. 22
ust. 1 ustawy PZP oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ww. ustawy — zatgcznik nr 3,
- dokumentacja techniczna — zatgcznik nr 4,
- wykaz robot budowlanych wykonanych w latach 2008 — 2009 -
zatgcznik nr 5.

» W dniu 10 czerwca 2009 r. na stronach Biuletynu Zamdwien Publicznych zostato
opublikowane ogloszenie o zamowieniu, tym samym wszczynajac postepowanie.
Rowniez tego samego dnia na tablicy ogloszen w Zespole wywieszono ogtoszenie o
zamowieniu oraz zamieszczono je na stronie internetowe] Zespotu. Ogtoszenia
zamieszczone na tablicy ogtoszen i na stronie internetowej zawieraty takie same
informacje jak ogtoszenie zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych co byto
zgodne z postanowieniami art. 40 ustawy PZP. Ogloszenia zawieraly wszystkie
informacje okreslone w art. 41 ww. ustawy.

Termin skiadania ofert wyznaczono na dzien 2 lipca 2009 r. co bylo zgodne
z zapisami art. 43 ust. 1 ustawy PZP. Zamawiajacy nie zazgdat od wykonawcow
wadium co byto zgodne z art. 45 ust. 2 ww. ustawy.

B Oferty, kiore wptynely w odpowiedzi na ogioszenie przedstawia ponizsza tabela:

Lp. Wykonawca Data wplywu
1. PROAL, J. Gdak 30.06.2009 .
2. LPERFEKT” Lubelska Fabryka Okien 01.07.2009 r.
3. INBUD Spoétka Jawna M. Rybak, R. Rybak 01.07.2009 .
4, Fabryka Okien SPECTRUM Sp. zo. 0. 01.07.2008 .
5. | Lubelskie Przedsigbiorstwo Produkcji Elementéw Budowlanych Sp. Z 0. o. 62.067.2009 r.
8. Przedsiebiorstwo Budowlane ,,JVLGR—AND’ Spotka Jawna J. Koscik, A. 02.07.2009r.
fona

» w dniu otwarcia ofert 2 lipca 2009 r., czionkowie komisji przetargowej oraz dyrektor
Zespolu ztozyli oswiadczenia o niepodieganiu wykluczeniu  z postepowania
o udzielenie zamowienia z art. 17 ustawy PZP.

Z postgpowania o udzielenie zamodwienia sekretarz komisji p. Stawomir
Kabata, sporzadzit protokdt na druku ZP — 2 oraz ZP — 2/PN. Z protokotu wynika, ze
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Protokof kontroli Zespotu Osrodkow Wspareia w Lublinie

jako wykonawce wybrano firmg ,PERFEKT” { ubelska Fabryka Okien. Protokdt
postepowania zostat zatwierdzony przez dyrektora Zespotu p. Marie Pawelg.

Z postepowania odrzucono oferte firmy: Fabryka Okien SPECTRUM Sp. z 0.
o. , oferta zostata odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 6, kiory stanowi, ze
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli (...) zawiera bfedy w obliczeniu ceny. Faktycznie
oferta tego wykonawcy zawieraia bledy w obliczeniu ceny, wykonawca wskazat na
7% stawke podatku vat podczas stawka obowigzujaca byta stawka 22%.

Sekretarz komisji w dniu 2 lipca 2009 r. sporzgdzif:

- na druku ZP -12 zbiorcze zestawienie ofert,

- na druku ZP — 17 informacje o spetnianiu przez wykonawcow warunkow
udziatu w postepowaniu,

- na druku ZP — 19 informacje o odrzuconych ofertach,

- na druku ZP — 21 streszczenie oceny i porownania ztozonych ofert,
ktare zostaty zatwierdzone przez dyrektora Zespofu w dniu 2 lipca 2009 r.

Komisja przetargowa sporzadzita na drukach ZP — 20 karty indywiduainej
oceny oferty dla 5 ofert niepodiegajgcych odrzuceniu.

» Dnia 6 lipca 2008 r. na tablicy ogtoszen w Zespole zostato wywieszone ogloszenie
o wyniku postgpowania jak rowniez w tym samym dniu zamieszczono na stronie
internetowej zamawiajgcego informacje o wynikach postepowania, mimo ze
wykonawca zostat wyloniony w dniu 2 lipca 2009 r.

Zgodnie z postanowieniami art. 92 ust 2 ustawy PZP Niezwfocznie po
wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w migjscu publicznie dostepnym.

Dnia 6 lipca 2009 r. zamawiajacy przekazat informacje o wyborze
najkorzystnigjszej oferty wykonawcom, kiorzy ziozyli oferty oraz informacje o
wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone. Zgodnie z postanowieniami art. 92
ust. 1 ww. ustawy informacje te powinny by¢ przekazane niezwioczne po wyborze
najkorzystniejszej oferty, co miato miejsce 2 lipca 2009 1.

Z wyjasnien udzielonych przez kierownika dziatu administracji wynika, ze dnia
3 lipca 2009 r. (pigtek) przygotowano informacjg dla oferentow, na tablice ogfoszert i
strone internetowa. Dziert 4 i 5 fipca 2009 r. byly dniami wolnymi od pracy i dlatego
ogloszenie zamieszczono 6 lipca 2009 r. (poniedziatek) — wyjasnienie stanowi
zatacznik nr 4 do protokotu kontroli.

p Umowa nr 22/2009 w sprawie zamowienia publicznego zostata zawarta miedzy
dyrektorem Zespotu a wykonawca w dniu 15 lipca 2009 r. co byto zgodne z art. 94
ust. 1 ustawy PZP.

Umowa o udzielenie zamowienia nie posiadata konirasygnaty gidwnego
ksiegowego Zespoiu do czego byt on zobowigzany na mocy art. 45 ust. 1 pkt 3
ustawy o finansach publicznych, kiory stanowit, ze Glownym ksiegowym jednostki
sektora finanséw publicznych, zwanym dalej ,gfownym ksiegowym” jest pracownik,
ktéremu kierownik jednostki powierza obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie: (...)
dokonywania wstepnej kontrofi zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym.
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B Zamawiajacy dnia 15 lipca 2009 r. zamiescit na stronie Biuletynu Zamowien
Publicznych ogloszenie © udzieleniu zamowienia publicznego, co bylo zgodne
z postanowieniami art. 95 ust. 1 ustawy PZP.

3. Przebudowa zaplecza kuchennego

B W dniu 31marca 2009 r. kierownik dziatu administracji p. Stawomir Kabata ustali
nazwe przedmictu zamowienia oraz dokonat obliczenia wartoéci zamowienia na
podstawie kosztorysu inwestorskiego o czym stanowit art. 33 ust. 1 ustawy PZP.

» Dyrektor Zespolu zarzadzeniem nr 6/2009 z dnia 1 kwietnia 2009 r. powotat
komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego w skfadzie:

- przewodniczacy: Grazyna Brygota — Kierownik CUS,

- sekretarz: Stawomir Kabata — Kierownik Dziatu Administracii,

- czionek: Dariusz Kopeé — Z-ca kierownika Dziatu Administracii,

- czionek: Regina Pakuta — Kierownik DDPS Nr 3.

B SIWZ sporzadzona dnia 28 kwietnia 2009 r. i zostata zatwierdzona przez dyrektora
Zespolu. Tresé SIWZ byla zgodna z postanowieniami art. 36 ust. 1 ustawy PZP.
Do SIWZ dolaczone byly nastepujace zatgczniki:
- formularz oferty przetargowej — zalgcznik nr 1,
- wzor umowy - zatgeznik nr 2,
- oéwiadczenie wykonawcy o spefnianiu warunkow zawartych w art. 22
ust. 1 ustawy PZP oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ww. ustawy — zatgcznik nr 3,
- dokumeniacja techniczna (budowlana, elekiryczna, sanitarna, CO,
przedmiary, wyposazenie, wentylacja) — zatacznik nr 4,
- tabela elementdw scalonych — zatgcznik nr 5,
- wykaz robot budowlanych wykonanych w latach 2005 — 2008 -
zatgcznik nr 6.

» W dniu 4 maja 2009 r. na stronach Biuletynu Zamowien Publicznych, zostalo
opublikowane ogloszenie o zamdéwieniu. Rowniez w tym samym dniu na tablicy
ogloszen w siedzibie Zespolu wywieszono ogioszenie O zamowieniu oraz
zamieszczono jena stronie internetowe] Zespotu. Ogloszenia Zamieszczone na
tablicy ogtoszen i na stronie internetowej zawieraly takie same informacje jak
ogloszenie zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych co bylo zgodne z
postanowieniami art. 40 ustawy PZP. Ogloszenia zawieraly wszysikie informacije
okreslone w art. 41 ww. ustawy.

B Dnia 14 maja 2009 r. dyrekior Zespotu dokonat modyfikacji tresci SIWZ.
W zatgczniku nr 4 do SIWZ w czesci ,Przedmiary’ zmieniono tres¢ punktow: b —
instalacje sanitarne” oraz .f — wyposazenie techniczne”. Informacja o zmianach wraz
ze zmianami zostata tego samego dnia zamieszczona na stronie intermetowe)
Zespolu lecz nie udokumentowano przekazania zmian wykonawcom, Kktorym
przekazano SIWZ o czym stanowit art. 38 ust. 4 ustawy PZP.

» Oferty, ktdre wplynety w odpowiedzi na ogtoszenie przedstawia ponizsza tabela:
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Profokét kontroli Zespolu Ogrodkaw Wspareia w Lublinie

Lp Wykonawca Data wplywu
1. Zakiad Ustug Remontowo-Budowlanych 22.05.2009 1.
2. LELEKTRO-MAX" Sp. z 0. 0. 25.05.2009 .
3. Przedsiebiorstwo Prywatne WEZAN 25.05.2009 .
4, Ustugowy Zaktad Budowlano-Remontowy 25.05.2009 r.
5. INBUD Spotka Jawna, M. Rybak, R. Rybak 25.05.2009r.
6.| Przedsiebiorstwo Budowlano-Konserwatorskie REMKOM 25.05.2009 .
Sp.zo. 0.
7. JUR-BUD Ustugi Budowlane 25.05.2009 .

> w dniu otwarcia ofert 25 maja 2009 r., czionkowie komisji przetargowej oraz
dyrektor Zespolu ztozyli oswiadczenia o niepodieganiu wykluczeniu z postgpowania
o udzielenie zamowienia z art. 17 ustawy PZP.

Z postepowania 0 udzielenie zamowienia sekretarz komisji przetargowej
sporzadzit protokét na druku ZP - 2 oraz ZP — 2/PN. Z protokolu wynika, ze jako
najkorzystniejsza oferta zostata wybrana, oferta fimy INBUD Spoétka Jawna, M.
Rybak, R. Rybak.

Sekretarz komisji przetargowej w dniu 25 maja 2009 r. sporzadzit:

- na druku ZP — 12, zbiorcze zestawienie ofer,

- na druku ZP - 17, informacje o speinianiu przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu,

- na druku ZP — 21, streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert,

ktore zostaty zatwierdzone przez dyrektora Zespotu.

Dnia 2 czerwca 2009 r. komisja przetargowa sporzadzita na drukach ZP — 20
karty indywiduainej oceny oferty dia kazdego wykonawcy,ktory ztozyt oferte.

» Dnia 29 maja 2009 r. dyrekior Zespotu przekazat nastgpujacym wykonawcom:

- Zaktad Uslug Remontowo-Budowlanych,

- Przedsiebiorstwo Prywatne WEZAN,

- INBUD Spdtka Jawna, M. Rybak, R. Rybak,

informacje o poprawieniu omylek zwartych w cenach ofert, by byly zgodne ze
SIWZ, mimo Ze otwarcie ofert miato miejsce dnia 25 maja 2009 .

Art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP stanowit, ze Zamawiajacy poprawia w ofercie
(...) inne omyiki polegajace na niezgodnoSci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamdéwienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferly —
niezwiocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W tej sprawie kierownik dziatu administraci wyjasnit, ze Informacje, o
poprawieniu omylek w ofertach wykonawcow przekazano oferentom w dniu 29 maja
2009 r. poniewaz (co wczesniej ustalono telefonicznie) dopiero w iym dniu
zainteresowani oferenci lub osoby przez nich upowaznione byli dostepni dla
Zamawiajgcego. Wybrano taka forme powiadomienia oferenta poniewaz listowne
powiadomienie (za zwrotnym potwierdzeniem odbiory) znacznie wydfuzytoby
procedure postepowania.
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Profokét konfroli Zespolu Osrodkdw Wsparcia w Lublinie

B Dnia 2 czerwca 2009 r. do wszystkich wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, rozestano listem poleconym informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zgodnie z postanowieniami art. 92 ust. 1 ustawy PZP informacje te powinny
by¢ przekazane niezwloczne po wyborze najkorzystniejszej oferty, co miato migjsce
25 maja 2009 .

Dnia 2 czerwca 2009 r. na fablicy ogloszen w siedzibie oraz na stronie
internetowej Zespotu zostato wywieszone ogloszenie o wyniku postgpowania.

Zgodnie z postanowieniami art. 92 ust. 2 ww. ustawy Niezwfocznie po
wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w migjscu publicznie dostepnym.

B Dnia 15 czerwca 2009 r. zostata zawarta umowa nr 20/2008 w sprawie
zamowienia publicznego migdzy wykonawecom wylonionym w wyniku postepowania
a dyrektorem Zespotu, co byto zgodne z art. 94 ust. 1 ustawy PZP.

Umowa o udzielenie zamowienia nie posiadata kontrasygnaty gtownego
ksiegowego Zespotu do czego byt on zobowigzany na mocy art. 45 ust 1 pkt 3
ustawy o finansach publicznych, ktdry stanowit, ze Gféwnym ksiegowym jednostki
sektora finansow publicznych, zwanym dalej ,gtownym ksiegowym” jest pracownik,
ktéremu kierownik jednostki powierza obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie: {...)
dokonywania wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym.

» Zamawiajacy dnia 15 czerwca 2009 r. zamiescit na stronie Biuletynu Zamowien
Publicznych ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia publicznego, co bylo zgodne
z postanowieniami art. 95 ust. 1 ustawy PZP.

Na powyzszych ustaleniach zakoriczono postepowanie kontrolne, ktore
przeprowadzono na podstawie udostepnionej dokumeniac)i zwigzanej z
funkcjonowaniem kontrolowanej jednostki.

Skiadowa czesé protokotu kontroli stanowig nizej wymienione zatgczniki:

zatacznik nr 1 - kserokopia sprawozdania finansowego (bilansu) za 2009 .,
zalacznik nr 2 - kserokopia sprawozdania budzetowego Rb-285 za 2009 1.,
zatgcznik nr 3 - lista uczestnikow ZOW, ktérych dokumentacja zostata poddana
kantroli,
zatacznik nr 4 - wyjasnienie kierownika dziatu administracyjno gospodarczego z
dnia 23.06.2010r.,

» zatgezniknr5 - wyjasnienie starszej ksiegowej,

Dyrektora Zespotu Osrodkow Wsparcia w Lublinie:

. poinformowano o przystugujacym mu prawie zgtoszenia zarzadzajgcemu konfrolg
pisemnych wyjasnien lub zastrzezen, co do treéci ustalen zawartych w protokole
kontroli, w ciggu 7 dni od daty podpisania protokotu.
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Protfokof kontroli Zespotu Osrodkdw Wsparcia w Lublinie

. zapoznano z prawem mozliwosci odmowy podpisania protokotu kontroli z
jednoczesnym cbowiazkiem ztozenia w terminie 7 dni od dnia jego ofrzymania
pisemnego uzasadnienia przyczyn tej odmowy,

- poinformowano, ze odmowa podpisania protokotu kontroii nie stanowi przeszkody
do wszczecia postepowania pokontroinego, ktorego bieg rozpoczyna sig.

Protokét kontroli zawiera 42 kolejno ponumerowane strony, kidre zostaty podpisane
przez osoby uczestniczace w nostepowaniu kontrolnym.

Na okolicznosé dokonania czynnosci kontroinych dokonano wpisu pod poz. 6 ksigzki
kontroli.
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Lublin, dnia 29 czerwca 2010 .
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