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Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 4 procedury przeprowadzania kontroli’, Wydziat Audytu i Kontroli
Urzedu Miasta Lublin z udziatem Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych oraz
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie, przeprowadzit w kierowanym przez
Pania Zespole Osrodkéw Wsparcia (zwanym dalej ,Zespotem”) kontrole planowa,
obejmujacg  sprawdzenie  prawidfowosci  wykonywania zadan  statutowych
| regulaminowych oraz prowadzenie gospodarki finansowej w 2009 r. Szczegétowe
ustalenia przedstawione zostaty w protokole kontroli podpisanym w dniu 29 czerwca br.

Zgodnie z przepisem § 21 ust. 1 ww. procedury przeprowadzania kontroli,
przekazuje Pani niniejsze wystapienie pokontrolne, w tym opis stwierdzonych
nieprawidiowosci oraz wnioski zmierzajgce do ich wyeliminowania.

Wydziat Audytu i Kontroli ocenia pozytywnie prawidtowo$¢ wykonywania zadan
regulaminowych i prowadzenie gospodarki finansowej. Stwierdzone w toku kontroli
uchybienia i nieprawidtowosci nie mialy istotnego wplywu na funkcjonowanie jednostki.
Niektore z nich zostaty juz wyeliminowane w zwigzku z ustaleniem nowego regulaminu
organizacyjnego, wprowadzonego zarzadzeniem nr 454/2010 Prezydenta Miasta
Lublina z dnia 30 czerwca 2010 r. oraz wprowadzeniem instrukcji kancelaryjnej
(zarzadzenie wewnetrzne nr 21/2010 dyrektora Zespotu z dnia 29 lipca 2010 r.).

W toku przedmiotowej kontroli ustalono, ze:
1. Nie przeprowadzono 4 kontroli wewnetrznych z 7 ujetych w planie kontroli na
2009 r., a ustalenia jednej kontroli nie zostaty udokumentowane w zadnej formie.

Zgodnie z § 6 zarzgdzenia dyrekiora Zespofu w sprawie powofania kontroli
wewnetrznef’, niezwiocznie po zakoriczeniu czynnosci kontrolnych komérka
kontroli przygotowufe protokdt kontroli i przedktada go dyrektorowi.

1 zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 52/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 5 |utego 2007 roku w sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania konfroli

2 Zarzadzenie wewnetrzne nr 15/08 Dyrektora Zespolu Dziennych Domow Pomocy Speolecznej z dnia 2
kwietnia 2008 r. w sprawie powofania komisji kontroli wewnetrznej.
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2. W przeprowadzanych w 2009 r. konkursach na stanowiska urzednicze
przyznawano oceng ,0", pomimo ze przepisy wewnetrzne zobowigzywaty do
stosowania skali ocen od 1 do 5.

Przepis § 7 pkt 3 regulaminu naboru pracownikéw® okreslat, ze kandydatowi
ubiegajgcemu sig o stanowisko urzednicze przyznaje sie oceny od 1 do 5.

3. Okresowa ocena pracownikow zostata przeprowadzona w marcu 2010 r., tj. po
ponad 2 latach od zakoriczenia poprzedniej oceny (ktora odbyia sie w listopadzie
2007 r.), zamiast w ciggu dwoch fat.

Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych’, oceny pracownika samorzgdowego zatrudnionego na
stanowisku urzedniczym dokonuje sie nie rzadziej niz raz na dwa lata.

4. Stwierdzono ponizsze nieprawidtowosci w zakresie stosowania przepiséw ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych®:
a) Nie zgtoszono zbioru danych uczestnikéw Zespotu do Generalnego Inspektora
Danych Oscobowych.
Byfo to niezgodne z art. 40 ww. ustawy o ochronie danych osobowych.

b) Nie wprowadzono procedury bezpieczeristwa zawierajgcej m.in.. szczegdtowa
procedure postgpowania z danymi osobowymi, warunki eksploatacii,
zabezpieczenie programdw oraz ochrone pomieszczer.

Zgodnie z art. 36 ust. 1 ww. ustawy administrator danych jest obowigzany
zastosowac¢ Srodki techniczne | organizacyjne zapewniajgce ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii
danych objetych ochrona, a w szczegdinosci powinien zabezpieczy¢ dane
przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

c) Nie sporzgdzono ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

Art. 39 ust. 1 ww. ustawy stanowi, Ze administrator danych prowadzi ewidencje
0sob upowaznionych do ich przetwarzania, ktéra powinna zawierac:

1) imie i nazwisko osoby upowaznionej,

2) date nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych,

3) identyfikator, jezeli dane sg przetwarzane w systemie informatycznym.

2. Na 9 skontrolowanych umowach dotyczgeych dostawy i montazu mebili,
przebudowy zaplecza kuchennego, wymiany stolarki okiennej, przygotowania
idostawy obiadow dla podopiecznych oraz organizacji wycieczek, nie
zamieszczono podpisu giowne] ksiegowej potwierdzajgcego, ze zobowigzania
finansowe wynikajgce z tych umoéw maja pokrycie w planie finansowym Zespotu.

3 Zarzadzenie wewngtrzne nr 16/07 Dyrektora Dziennych Domow Pomocy Spotecznej z dnia 2 lipca
2007 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu naboru pracownikow na stanowiska urzednicze
w Zespole Dziennych Doméw Pomocy Spofecznej,

4 Dz U.z 2008 r. Nr223, poz.1458.

5 Dz Z2002r Nr 101, poz. .926.
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Obowigzek skfadania podpisu przez gidwnego ksiegowego na przedmiotowych
umowach wynikat z art. 45 ust. 3 obowigzujgcej do dnia 31 grudnia 2009 r. ustawy
o finansach publicznych® (obecnie art. 54 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych’).

6. W 2009 r. prawne zaangazowanie $rodkdéw budzetowych na kontach zespotu
9 ksiegowano na koniec kwartatow. W efekcie ewidencja ta nie dostarczata
biezgcych informacji o wartosci Srodkéw finansowych, kiére zostalty juz
zadysponowane na okreslone cele i muszg by¢c zabezpieczone na pokrycie
przysztych  zobowigzan, astuzyta fylko do wykazania zaangaZzowania
w sprawozdaniach kwartainych Rb-288S.

Naruszafo to postanowienia rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca
2008 r.®, w zwigzku z art. 20 usl. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoscr®.

Przyczyng opisanych w niniejszym  wystapieniu  nieprawidfowosci  byta
nieznajomo$¢ szczegdtowych przepisdw prawa oraz niewystarczajacy nadzor dyrektora
nad realizacjg przepisow wewnetrznych.

W zwiazku z wyzej przedstawionymi nieprawidlowosciami polecam:

1. Zwigkszy¢ nadzor nad realizacjg planu kontroli wewnetrznych oraz sposobem ich
dokumentowania.

2. W konkursach na stanowiska urzednicze stosowaé skale ocen okreslong
w reguiaminie naboru.

3. Dokonywaé okresowej oceny pracownikdéw nie rzadziej niz raz na dwa lata.

Przestrzegac przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych, a w szczegolnosci:

a) zglosic do Generalnego I[nspektora Danych Osobowych zbiér danych
uczestnikow Zespotu,

b) wprowadzi¢ procedure bezpieczenstwa zawierajagca m.in.. szczegbdlowa
procedurg postgpowania z danymi osobowymi, warunki eksploatacii,
zabezpieczenie programoéw oraz ochrone pomieszczen,

¢} prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

o. Egzekwowac od gtdwnego ksiggowego konirole uméw zawieranych przez Zespoi
oraz dokumentowanie jej zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

6 Dz. U. z2005r, Nr249, poz. 2104 ze zm.

7 Dz. U. z2009r, Nr 157, poz. 1240 ze zm.

8 w Sprawie szczegoinych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzeféw
Jednostek samorzgdu terytorialnego oraz niektérych jednostek finansow publicznych — Dz. U. Nr 142,
poz. 1020 ze zm.

9 jt z2009r, Dz. U. Nr 152, poz. 1223.
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6. Ksiegowac zaangazowanie wydatkow budzetowych w oparciu o wartosci umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw w roku biezacym oraz wprowadzac¢ do ewidencji ksiegowej w danym okresie

sprawozdawczym kazde zdarzenie, jakie w nim wystgpito umozliwiajgc ocene stanu
zobowigzan jednostki.

O wykonaniu powyzszych zalecen pokontroinych prosze poinformowac mnie za

poérednictwem Woydziatu Audytu i Kontroli w ciggu 30 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma.
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