Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 39/2023
Dyrektora Zespotu Osrodkéow Wsparcia w Lublinie
z dnia 2 pazdziernika 2023 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Wewnetrznego nr 6/2022 Dyrektora Zespolu Osrodkéw
Wsparcia w Lublinie z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz gospodarowania

mieniem Zespotu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie

Na podstawie § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Osrodkéw Wsparcia
w Lublinie, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 60/4/2021 Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 28 kwietnia 2021 r.w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Zespotu

Osrodkéow Wsparcia w Lublinie z p6zn. zm., zarzadzam co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Wewngtrznym Nr 6/2022 Dyrektora Zespotu Osrodkéw Wsparcia
w Lublinie z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania, obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz gospodarowania mieniem Zespotu

Osrodkéw Wsparcia w Lublinie:

1. w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia § 11 ust. 6 dodaje si¢ pkt. 6, ktéry otrzymuje
brzmienie:
,0) W przypadku, gdy inwestycja realizowana jest w ZOW, podstawa do przekazania
nakladéw inwestycyjnych w celu dalszej realizacji do jednostki nadrz¢dnej lub innej
jednostki budzetowej jest protokét przekazania naktadéw inwestycyjnych. Wzoér
protokotu przekazania naktadéw inwestycyjnych stanowi zatacznik nr 16 do niniejsze;j
instrukcji.”.

2. Zalacznik nr 16 do instrukcji sporzadzania, obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych oraz gospodarowania mieniem Zespotu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie,
otrzymuje brzmienie okreslone w Aneksie Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. W zalagczniku nr 1 do zarzadzenia § 11 dodaje si¢ ust. 13, ktéry otrzymuje brzmienie:



,»,13. Dowodami, na podstawie, ktérych nastepuje przyjecie towaréw lub ustug w drodze
darowizny mogg by¢:
1) umowa/porozumienie darowizny;
2) protokdt otrzymania darowizny;
3) faktura wystawiona na dane darczyncy taktowana jako protokét otrzymania darowizny;
4) wyciag bankowy.
Na fakturze wystawionej na dane darczyncy, z ktérym uprzednio sporzadzono umowe
darowizny pracownik Zespotu dokonuje weryfikacji pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz przekazuje dokument do darczyncy w celu
oplacenia. W Zespole pozostaje kopia faktury potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem,
stanowigca podstawe ewidencji w ksiggach”.
4. W zataczniku nr 1 do zarzadzenia § 23 dodaje si¢ ust. 16, ktéry otrzymuje brzmienie:

,16. Zatacznik nr 16 — Protokét przekazania naktadow inwestycyjnych.”.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcom Dyrektora Zespotu Osrodkéw Wsparcia

w Lublinie

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Anna Walczak
/Dyrektor/



