Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Wewnetrznego nr 59/2022
Dyrektora Zespotu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie
z dnia 30 grudnia 2022 r.

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Rozdzial 1
Wprowadzenie

§1

1. llekro¢ w niniejszej polityce jest mowa o:

w

1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Osrodkéw Wsparcia w Lublinie;

2)  Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Osrodkow Wsparcia w Lublinie;

3)  ZOW - nalezy przez to rozumie¢ Zespot Osrodkow Wsparcia w Lublinie;

4)  dyrektorze —nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Osrodkéw Wsparcia w
Lublinie;

5)  glownym ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ glownego ksiggowego Zespotu
Osrodkow Wsparcia w Lublinie;

6) DFK —nalezy przez to rozumie¢ Dziat Finansowo-Ksiegowy Zespotu;

7) DA —nalezy przez to rozmie¢ Dzial Administracji Zespotu;

8) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki organizacyjnej
Zespotu, samodzielne stanowiska pracy.

§2

Zesp6t Osrodkow Wsparcia w Lublinie (ZOW) jest wyodrebniong jednostka budzetowa w
rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

ZOW dziala na podstawie statutu okreslajacego jego nazwe, siedzibe oraz przedmiot
dzialalnosci.

Podstawa gospodarki finansowej] ZOW jest plan dochodéw 1 wydatkow.

Celem dziatalno$ci ZOW jest wspieranie 0sob 1 rodzin, ktore ze wzglgdu na wiek, chorobe
lub niepelnosprawnos¢ wymagaja czesciowej pomocy w zaspokajaniu niezbednych
potrzeb zyciowych.

§3

Zespot stosuje zasady rachunkowosci okre§lone ustawa o rachunkowosci, ustawa
0 finansach publicznych oraz przepisami szczegdlnymi i wykonawczymi do tych ustaw.
Polityka rachunkowosci obowigzujacych w ZOW ma na celu przedstawienie:

1) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych;

2) roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych;

3) metod wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego;

4) systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich
Zapisow.

W przypadku wystgpienia w danej jednostce ksiggowe;j:



wn

1) ksiggowan na kontach w niej nie wystepujacych mozna korzysta¢ z kont
przewidzianych dla innych jednostek ksiegowych;

2) operacji w niej nie wystepujgcych mozna korzysta¢ z komentarzy do analogicznych
operacji wystepujacych w innych jednostkach ksiggowych bez koniecznos$ci zmiany
zarzadzenia.

§4

Ksiegi rachunkowe Zespolu Os$rodkéw Wsparcie w Lublinie prowadzone sa w siedzibie
jednostki w Lublinie ul. Lwowskiej 28.

Rozdzial 11
Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze

§5

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy rozpoczynajacy si¢ dnia 1 stycznia,
a konczacy dnia 31 grudnia (rok kalendarzowy), ktory dzieli si¢ na miesigczne okresy
sprawozdawcze.

§6

Za okresy sprawozdawcze sporzadza si¢:

1) deklaracj¢ ZUS;

2) deklaracj¢ VAT-7;

3) sprawozdania budzetowe.

Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe
obejmujace:

1) bilans ZOW;

2) rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy);

3) zestawienie zmian w funduszu ZOW,

4) informacj¢ dodatkows.

Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach, stosownie do
zasad obowigzujacych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych oraz zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami o sprawozdawczos$ci.

Sprawozdania finansowe i sprawozdania budzetowe sg sporzadzane na podstawie danych
wynikajacych z ksiag rachunkowych.

Rozdzial 111
Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych

§7

Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych stanowi zalacznik nr 3 do Ogolnych zasad
prowadzenia ksigg rachunkowych. Zesp6t prowadzi ksiggi rachunkowe sa za pomoca
komputera przy zastosowaniu programoéw komputerowych do systemu dla Administracji
Terenowej (KSAT2000i1) program do obstugi finansowo-ksiegowej:

Modut MAJ- ,,Srodki trwate ” — ewidencja szczegdtowa srodkéow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych, gruntéw, pozostatych srodkoéw trwatych;

Modut ,,Kadry i Ptace”

Modut ,,Fakturowanie”

Modut ,,Ksigga Gtéwna”
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Modut ,,Naleznosci 1 Zobowigzania”
Modut ,,Organizacja i Praca Urzedu”
Modut ,,Planowanie i Monitorowanie Budzetu”

§8

Programy komputerowe posiadaja dokumentacj¢ systemu przetwarzania danych przy
uzyciu komputera zawierajaca:

1) opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow, procedur lub

funkcji, w zaleznos$ci od struktury oprogramowania wraz z opisem algorytmow
I parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczego6lnosci metod
zabezpieczania dostgpu do danych i1 systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie
wersji oprogramowania;

2) wykaz zbiorow danych tworzacych ksi¢gi rachunkowe ZOW na informatycznych
no$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz funkcji w
organizacji cato$ci ksigg rachunkowych i w procesie przetwarzania danych;

Sposoby zapewnienia wlasciwego stosowania programow sg nastepujace:

1) postepowanie zgodnie z zasadami przekazanymi podczas szkolenia przez osoby
reprezentujace dostawce oprogramowania;

2) korzystanie z instrukcji — opisow dostarczonych przez producenta oprogramowania;

3) pomoc pracownikéw dostawcy oprogramowania;

4) biezace usuwanie dostrzezonych usterek i nieprawidtowosci oraz dostosowywanie
aplikacji do zmieniajacych si¢ przepisoOw prawa.

§9

Ksiggi rachunkowe ZOW otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, tj. na dzien 1
stycznia, a zamyka na dzien konczacy rok obrotowy, tj. na dzien 31 grudnia.

Zamknigcie ksiag rachunkowych ZOW polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwos$ci
dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi.

Stany aktywow 1 pasywow wykazane na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych ZOW
wykazywane s3 w tej samej wysokosci jako bilans otwarcia na dzien otwarcia ksiag
rachunkowych.

§ 10

Ksiggi rachunkowe ZOW s3:
1) trwale oznaczone skrocong nazwa jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej
oraz nazwa programu przetwarzania danych;
2) prowadzone w jezyku i walucie polskiej (w ztotych i groszach);
3) wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia;
4) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.
Ksiggi rachunkowe ZOW podlegaja wydrukowaniu nie po6zniej niz na koniec roku
obrotowego; za roéwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg
rachunkowych na inne urzadzenie, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie
krétszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.
Wydruki komputerowe z ksigg rachunkowych ZOW skladaja si¢ z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony, zawierajace sumowania
na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku obrotowym.
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§11

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:

1)
2)
3)
4)
5)

dziennik;

ksigga gléwna;

ksiggi pomocnicze;

zestawienia obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych;
wykaz sktadnikow aktywow 1 pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujacy:

1)

2)
3)

4)

zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3
chronologicznie;

zapisy s kolejno numerowane a sumy zapisow liczone w sposob ciagty;

sposob zapisow umozliwia ich powigzanie ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi;

obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej;

Ksiega gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposdb gwarantujacy:

1)
2)

3)

4)

zachowanie zasady podwdjnego zapisu;

zachowanie zasady systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen
gospodarczych;

zachowanie zasady memorialowej, za wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktore
ujmowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza;
powiazanie dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) prowadzone sg w sposob nastepujacy:

1)
2)

3)
4)

stanowig zapisy uszczegdtawiajace 1 uzupetniajace dla wybranych kont ksiggi glownej,
zapewniajac zgodnos¢ sald 1 zapisow tych kont;

ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gléwnego;

zapisy dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego;

do prowadzenia ksigg pomocniczych wykorzystywane sga poszczegdlne moduty
funkcjonujacych w ZOW programow komputerowych, tj.:

a. ewidencja szczegotowa Ssrodkow trwatych, pozostatych §rodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych,
amortyzacyjnych oraz odpisow aktualizacyjnych z tytulu trwatej utraty ich wartosci -
KSAT2000i - modut MAJ- Majatek,

b. ewidencja gruntéw - KSAT2000i - modut MAJ- Majatek

c. ewidencja szczegotowa pozostatych srodkow trwatych (wyposazenie) — KSAT2000i -
modut MAJ- Majatek,

d. ewidencja szczegotowa wynagrodzen i §wiadczen socjalnych na rzecz pracownikow
oraz wyplat z tytutu uméw zlecenia i umoéw o dzieto — program KSAT2000i - modut
Kadry i Ptace

e. pozostate ksiegi pomocnicze, tj. ewidencja srodkow trwatych w budowie, ewidencja
dochoddéw 1 wydatkéw, ewidencja przychodow 1 dochoddw, ewidencja rozrachunkow -
KSAT2000- modut KG-Ksiega Gléwna.

Konta pozabilansowe prowadzone sg na nastgpujacych zasadach:

1)
2)

3)

4)

petnig funkcje wylacznie informacyjno — kontrolna;
zdarzenia na nich rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywow
I pasywow;
obowigzuje na nich zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym;
ujmowane sg na nich:

a. plan finansowy dochodow budzetowych,



6.

2)

10.

11.

12.

13.

14.

plan finansowy wydatkow budzetowych,

plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych,

zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,

zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat,

pozostate rozrachunki pozabilansowe,

wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami,

. wktad wtasny niepieni¢zny projektow.
Zestawienie obrotow 1 sald ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych sporzadza
si¢ na nast¢pujacych zasadach:

1) zestawienie obrotow i sald ksiggi glownej:

a. sporzadzane jest na koniec roku obrotowego,

b. jest zgodne z obrotami dziennika,

C. zawiera:

- symbole kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

- sumg¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego;

zestawienie sald kont ksigg pomocniczych:

a. sporzadzane jest dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku obrotowego,

b. sporzadzane jest dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.
Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ metoda ewidencji ilo$ciowo—warto$ciowe;j
Z wyjatkiem wyposazenia ZOW wymienionego w zataczniku nr 1 1 2 do Ogdlnych zasad
prowadzenia ksigg rachunkowych.

Pozostate $rodki trwale o warto$ci nieprzekraczajacej 10 000,00 zt i réwnej lub wyzszej
niz 500,00 zt sa umarzane w 100% i ewidencjonuje si¢ w ksiedze inwentarzowej
prowadzonej z wykorzystaniem KSAT2000i - modut MAJ- Majatek i ksigguje si¢ na
koncie 013. Numery inwentarzowe nadawane sg automatycznie w systemie, a nanoszone
na sktadniki przez osoby materialnie odpowiedzialne.

Pozostate srodki trwate wymienione w zataczniku nr 1 odpisuje si¢ w koszty w momencie
wydania do uzytkowania i podlegaja ewidencji ilosciowej .Ewidencja ta prowadzone jest
papierowo przez osoby materialnie odpowiedzialne na poszczegdlnych Osrodkach. Osoby
materialnie odpowiedzialne nadaja i nanosza numery ewidencyjne tym sktadnikom
majatku w nastepujacy sposob: skrot placowki /kolejny nr.

W Zespole prowadzony jest magazyn artykutdéw spozywczych i opakowan. Rozchod
jednorodnych materialdow nabytych w r6znych cenach wycenia si¢ kolejno po cenach tych
sktadnikow, ktore zostaly nabyte najwczes$niej — metoda ,,pierwsze weszto — pierwsze
Wyszto”.

Zakupy artykutow spozywczych do terapii kulinarnej w osrodkach Zespotu ujmuje si¢
bezposrednio w koszty.

Materialy wydane do zuzycia bezposrednio po zakupie sg odpisywane w koszty. Na
kazdym dokumencie ksiggowym umieszczana jest pieczatka o treSci ,,materialy
otrzymalem data i podpis”. Paliwo zatankowane do zbiornikéw samochodowych stanowi
koszt zuzycia materiatow.

Nie dokonuje si¢ na koniec roku korekty kosztow z tytutu stanu paliwa znajdujacego si¢ w
zbiornikach pojazdow, artykutéw biurowych , sSrodkoéw czystosci, materiatdéw do terapii.
Wyodrebnienie ewidencji analitycznej kont zespotu ,,0” dla poszczegodlnych projektow
nastepuje w ewidencji iloSciowo-wartosciowe] poprzez nadanie poszczegdlnym

Se@moooo
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sktadnikom majatku odpowiedniego symbolu analitycznego projektu (cechy).

Do kont syntetycznych zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajéw” prowadzi si¢ ewidencje
analityczng wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, wystepujacych w planie
finansowym, ze szczegdtowoscia na dziat, rozdzial, paragraf i placéwka.

Do kont syntetycznych zespotu 7 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej, wystepujacych w planie finansowym, ze szczegbélowoscia na
dziat, rozdziat, paragraf i placowka.

§12

Do ksigg rachunkowych danego miesigca podlega wprowadzeniu W postaci zapisu
ksiggowego kazda operacja gospodarcza, ktéra nastgpita w tym miesigcu.
Zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:
1) dat¢ dokonania operacji gospodarczej;
2) okreslenie rodzaju, numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe
zapisu;
3) datg, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji;
4) zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiada¢ pisemne
objasnienia tresci skrotow lub kodow;
5) kwotg i date zapisu;
6) oznaczenie kont, ktorych dotyczy, z zastrzezeniem, ze:
a. oznaczenie konta analitycznego sklada si¢ z symbolu konta syntetycznego, oznaczenia
jednostki oraz innego elementu w zaleznosci od potrzeb,
b. konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajow dochodow i
optat z podzialem na klasyfikacje budzetowa,
Cc. konta szczegotowe prowadzone sa do kont analitycznych i stuzg do rozrachunkow z
kontrahentami,
d. dla optat, w przypadku ktorych przypis dokonywany jest w momencie dokonania
wplaty nie prowadzi si¢ kont szczegdlowych.
Zapis w ksiggach rachunkowych prowadzonych przy zastosowaniu programu
komputerowego musi posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorym zostat
wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej
za tre$¢ zapisu.
Stwierdzone btedy w zapisach w ksiggach rachunkowych prowadzonych przy
zastosowaniu programu komputerowego poprawiane sa poprzez wprowadzenie do ksiag
dowodu zawierajacego korekty blednych zapiséw dokonywane tylko zapisami dodatnimi
lub ujemnymi.
Zapisy majg odzwierciedla¢ stan rzeczywisty.

§13

Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych sa zatwierdzone dowody ksiggowe,
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym, tj.:

1) zewngtrzne obce — otrzymane w oryginale od kontrahentow ZOW;

2) zewngtrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom ZOW,

3) wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz ZOW.
Podstawga zapiséw moga by¢ rowniez sporzadzone przez ZOW dowody ksiggowe:

1)  zbiorcze — stuzace do dokonania tgcznych zapiso6w zbioru dowodow ksiegowych, ktore

muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione;

2)  korygujace poprzednie zapisy;
3) zastgpcze - wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu



ksiegowego;
4) rozliczeniowe — wujmujace juz dokonane zapisy, wedlug nowych kryteriow
kwalifikacyjnych.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych obcych dowodow
ksiegowych dopuszcza si¢ udokumentowanie operacji gospodarczych za pomoca
ksiggowych dowodow zastgpcezych, sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji.
Zapisy w ksiegach rachunkowych mogg nastgpi¢ rowniez za posrednictwem urzadzen
tacznosci lub nosnikow danych, pod warunkiem, ze podczas rejestracji operacji
gospodarczej uzyskuja one trwale czytelng posta¢ odpowiadajaca tresci dowodu
ksiegowego i mozliwe jest stwierdzenie zrodta pochodzenia kazdego zapisu.
Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktora dokumentuja, kompletne oraz wolne od bledow
rachunkowych.
Na dowodach ksiggowych dokonywana jest dekretacja jedynie syntetyczna, natomiast
wprowadzajac dany dowdd ksiggowy do ewidencji komputerowej zostaje on ujety
analitycznie na podstawie szczegotowych zapisoéw zatwierdzenia do wyptaty.
Dekretacja dowodow ksiggowych ujmowanych w ksiggach rachunkowych jest
umieszczana bezposrednio na dowodach ksiegowych lub dotaczana do dowodoéw w formie
wydruku z programu.
Jednolite zasady postgpowania z dowodami ksiegowymi w ZOW okre$la Instrukcja
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz gospodarowania
mieniem Zespotu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie, wprowadzona odrgbnym zarzadzeniem
Dyrektora ZOW.

§14

W ksiegach rachunkowych danego miesigca ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty w
momencie ich wystgpienia, z zastrzezeniem ze:

1) w celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan budzetowych w ksiggach
rachunkowych danego miesigca uwzglgdniane sg dowody ksiegowe zwigzane z tymi
sprawozdaniami, ktore wplynety do Zespotu do 5 dnia nastepnego miesigca;

2) do ewidencji ksiggowej miesigca konczacego dany rok obrotowy przyjmuje si¢
wszystkie dowody ksiegowe, ktore wptynety do jednostki do 20 marca nastepnego roku,
a dotycza roku poprzedniego;

3) pozostale dowody ksiggowe niemajgce wplywu na sprawozdania budzetowe
(np. dowody OT, PT) sa uwzgledniane w ksiegach rachunkowych danego miesigca
jezeli wpltynety do DFK do 15 dnia nastepnego miesigca, a za rok obrotowy do konca
lutego nastepnego roku; w przypadku, gdy dzien ten przypada w dzien wolny od pracy
— do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem.

Ksiggowan operacji gospodarczych dokonuje si¢ na kontach analitycznych, ktore
automatycznie przenoszone sg na konta syntetyczne.

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na
biezaco.

Ksiegi rachunkowe prowadzone za pomocg KSAT2000i zapewniaja automatyczng kontrole
cigglosci zapisOw oraz przenoszenia obrotow 1 sald.

Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen, polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu
jednorodnych operacji gospodarczych zawartych w jednym wyciagu bankowym, raporcie
kasowym lub dokumencie PK bez koniecznosci sporzgdzania zbiorczego dokumentu.

Nie dokonuje si¢ biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow wynikajacych
Z obowigzku wykonania przysztych $§wiadczefn na rzecz pracownikdow, w tym §wiadczen
emerytalnych.



Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztow prenumeraty prasy, oplat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych 1 rzeczowych oraz innych ptatnosci
ponoszonych za okres przekraczajacy jeden miesigc nie podlegajg rozliczeniom w czasie
za posrednictwem rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny wpltyw
na sytuacj¢ finansowag oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i
finansowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w calosci w kosztach
miesigca, w ktorym zostat dokonany wydatek.

W przypadku dokumentéow ksiggowych, na ktorych zaewidencjonowane sg zdarzenia
gospodarcze obejmujace okres na przetomie roku, podstawg ewidencji jest data
wystawienia faktury, noty badz rachunku.

W przypadku dowodow ksiggowych na ktorych zaewidencjonowane s3a zdarzenia
gospodarcze dotyczace ptatnosci z poszczegdlnych rachunkow bankowych postepujemy
nastepujaco: na dowodzie ksieggowym umieszczamy pieczatki zatwierdzono do wyptaty dla
kazdego z rachunkéw osobno.

§ 15

Sposob i terminy dokonywania czynno$ci inwentaryzacyjnych aktywow i pasywow w ZOW
okresla Instrukcja inwentaryzacyjna, wprowadzona odrgbnym zarzadzeniem Dyrektora ZOW.

§ 16

W ZOW stosuje si¢ Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw oraz Instrukcj¢ archiwizacyjna
dotyczaca dzialania archiwum zaktadowego wprowadzone odrgbnym zarzadzeniem
Dyrektora ZOW.

§ 17

Zespot dokonuje rozliczenia podatku VAT zgodnie z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lublin
regulujagcym sposob rozliczania podatku od towardéw i ustug przez jednostki organizacyjne
Gminy Lublin nieposiadajgce osobowosci prawne;.



