Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 6/2022
Dyrektora Zespolu Osrodkow Wsparcia w Lublinie
z dnia 31 stycznia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych oraz gospodarowania mieniem

Zespolu Osrodkow Wsparcia w Lublinie

Na podstawie § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie,
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 60/4/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
28 kwietnia 2021 r. z p6zn. zm. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Zespotu

Osrodkéw Wsparcia w Lublinie zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam 1 wprowadzam do uzytku wewnetrznego instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentoéw finansowo-ksiegowych oraz gospodarowania mieniem Zespotu Osrodkéw

Wsparcia w Lublinie stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Przestrzeganie 1 $ciste stosowanie instrukcji sporzadzania, obiegu i1 kontroli dokumentow
finansowo-ksiegowych oraz gospodarowania mieniem, o ktorej mowa w § 1, zapewnia

prawidlowe funkcjonowanie gospodarki finansowej oraz wlasng ochron¢ majatku jednostki.

§3

Nieprzestrzeganie postanowien instrukcji sporzadzania, obiegu i1 kontroli dokumentow
finansowo-ksiegowych oraz gospodarowania mieniem, o ktorej mowa w § 1, stanowi
naruszenie obowiazkow stuzbowych.

§ 4

Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw Zespotu Osrodkow Wsparcia w Lublinie wlasciwych
merytorycznie, z tytulu powierzonych im obowigzkéw stuzbowych, do zapoznania
si¢ Z instrukcjg sporzadzania, obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
oraz gospodarowania mieniem, o ktorej] mowa w § 1, oraz przestrzegania w peini zawartych

W niej postanowien.



§5

Zobowiazuje¢ osoby upowaznione do kontroli merytorycznej do zapoznania z trescig instrukcji,

o ktorej mowa w § 1, podlegltych pracownikow, wykonujacych czynno$ci w niej opisane.

§6

Traci moc zarzadzenie wewnetrzne nr 24/2011 z dnia 22 listopada 2011 r. z pézniejszymi

Zmianami.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcom Dyrektora Zespotu Osrodkow Wsparcia

w Lublinie

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2022 r.

Anna Walczak
/Dyrektor/



