Zarzgdzenie Wewnetrzne Nr 8/2014
Dyrektora Zespotu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie

z dnia 11 marca 2014 r.

w sprawie spogobu i trybu gospodarowania skiadnikami majatku ruchomego

W Zegpole Osrodkéw Wsparcia w Lublinie

Na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U,
z 2013 r., poz. 330, z pozn.zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.) oraz § 4 ust. 2, § 6 ust. 2 Zarzgdzenia Nr
90/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 12 lutego 2010 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania skladnikami majatku ruchomego w jednostkach organizacyjnych pomocy
spotecznej podleglych Miastu Lublin zarzadzam co nastepuje:

§1

W celu prawidlowego gospodarowania majatkiem ruchomym Zespotu tj. w sposéb oszczedny
i racjonalny z uwzglednieniem normalnego zuzycia skladnikéw tego majatku powolujg
Komisje Klasyfikacyjno — Likwidacyjna w skladzie:

Dariusz Kope¢ — przewodniczacy
Emilia Sliwiﬁska — czlonek
Tadeusz Dworak - czlonek

§2

Zadaniem Komisji Klasyfikacyjno - Likwidacyjnej jest:

1) ocena przydainosci do dalszego uzytkowania majatku rchomego Zespolu
przedstawionego Komisji,

2) przedstawienie Dyrektorowi Zespolu propozycji dalszego uzytkowania - tych
sktadnikéw lub zakwalifikowanie ich do kategorii majatku zbednego lub zuzytego,

3) zagospodarowanie majatku ruchomego poprzez sprzedaz, nicodplatne przekazanie
innym jednostkom lub organizacjom pozarzadowym, darowizng, najem, dzierzawe,

4) likwidacja zuzytych skladnikéw majatku ruchomego poprzez ich zniszezenie
w przypadku, gdy ze wzgledu na stan techniczny nie jest mozliwe zagospodarowanie
ich w sposob opisany w pkt 3 lub gdy sprzedaz na surowce wtérne nie doszla do
skutku lub jest bezzasadna,

§3

1. Komisja Klasyfikacyjno — Likwidacyjna sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny
skladnikéw majatku ruchomego zalaczajac wykaz zuzytych i zbednych skladnikéw
majatku ruchomego oraz propozycje sposobu zagospodarowania tych skladnikéw
wraz z podaniem wartosci rynkowej.
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2. Warto$¢ rynkowa okresla si¢ na podstawie przecigtaych cen stosowanych w obrocie
z uwzglednieniem stopnia zuzycia i stanu skladnikow.

3. Ostateczng decyzje w sprawie sposobu zagospodarowania i wartosci skladnikow
podejmuje Dyrekior Zespohu.

4. Z czynnosci opisanych w § 2 pkt 3 zarzadzenia Komisja sporzadza protokol.

5. W przypadku likwidacji skladnikéw majatku ruchomego poprzez ich zniszczenie
Komisja sporzadza protokol, ktoéry zawiera nastgpujace dane:
a) data zniszczenia,

"b) nazwa, rodzaj i cechy identyfikujace skiadnik majatku ruchomego,
C) przyczyng zniszczenia,
d) sposob zniszczenia,” _
e) podpisy z podaniem imienia 1 nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do
podpisania protokotu.

6. Zuzyte skladniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach sa unieszkodliwiane.

7. Unieszkodliwienia sktadniké6w majatku ruchomego dokonujg przedsiebiorcy
prowadzacy dziatalnoéé w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw.

8. Przy nieodplatnym przekazaniu zbe¢dnego skladnika majatku ruchomego innym

- podmiotom uwzglednia sie w pierwsze] kolejnosci potrzeby innych jednostek

organizacyjnych Miasta Lublin.

9. Informacje o mozliwosci nieodplatnego przekazania skladnika majatku ruchomego
innej jednostee organizacyjnej Miasta Lublin lub darowizny na rzecz innych jednostek
lub organizacji pozarzadowych Komisja umieszcza na BIP Zespolu.

§4

Protokoty Komisji Klasyfikacyjno — Likwidacyjnej sporzadza sie w 3 egzemplarzach.

. Oryginat protokotéw przekazywany jest gldéwnemu ksiegowemu, pierwsza kopia
przekazywana jest osobie odpowiedzialne] materialnie za dany skladnik, druga kopia
pozostaje w aktach przewodniczacego Komisji.

3. Osoby odpowiedzialne materialnie za dany skladnik majatku ruchomego dokonujg

stosownych zapiséw na biezaco w ksiegach inwentarzowych.
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§5

Wrykonanie zarzadzenia powierzam Komisji Klasyfikacyjno - Likwidacyjne;j.
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Zespolu w drodze odrgbnego zarzadzenia
moze poleci¢ wykonanie czynnosci opisanych w niniejszym zarzgdzeniu Komisji

w innym skladzie osobowym.

§6

Nadzdr nad realizacja zarzadzenia powierzam gléwnemu ksiegowemu i kierownikowi Dzialu
Administracji.
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§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy Zarzadzenia Nr
90/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 12 lutego 2010 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego w jednostkach organizacyjnych pomocy
spolecznej podleglych Miastu Lublin.

@
§ 8

Zarzadzenie wchodzi z Zycie z dniem podpisania.
§9

Traci moc Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 22/2012 Dyrektora Zespolu O$rodkéw Wsparcia
w Lublinie z dnia 22 listopada 2012 r. w sprawie powolania stalej Komisji Klasyfikacyjno —
Likwidacyjnej (z p6zn. zm.)

Mirosia keza
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Zalacznik Nr 1
do Zarz. Wewn. Nr 8/2014
Dyrektora dnia 11.03.2014 r,

Zasady sprzedazy majatku ruchomego
w Zespole Osrodkow Wsparcia w Lublinie
& .

. Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem sprzedazy wykonuje komisja przetargowa

w skiadzie co najmniej 3 - osobowym powolana przez Dyrektora Zespohu.

. Majatek ruchomy winien by¢ zakwalifikowany przez Komisje Klasyfikacyjno —

Likwidacyjna jako zbedny lub zuzyty oraz wyceniony pod wzgledem wartosci
rynkowej jezeli istnieje taka mozliwose.

. Komisja przygotowuje ogloszenie o zbyciu skladnikéw majatku ruchomego zgodnie

z zalgczonym wzorem (Zalqcznik Nr 2 do zarzadzenia).

. Ogloszenie umieszeza si¢ na stronie BIP Zespolu.
5. Uczesinicy postepowania przetargowego mogg byé zobowiazani do ztozenia wadium.

. Wplyniecie jednej waznej oferty, wystarcza do przeprowadzenia sprzedazy;

w przypadku jej braku przetarg oglasza si¢ ponownie z mozliwosécia obnizenia ceny

wywolawcze] brutto do 50 %.

. Komisja wzywa nabywce do podpisania umowy wg wzoru (Zatacznik Nr 2 do

ogloszenia). Nabywca jest zobowiazany zaplaci¢ cen¢ nabycia brutto w terminie

wyznaczonym przez prowadzacego sprzedaz, nie dtuzszym jednak niz 7 dni,

. Uchylenie si¢ nabywey od zawarcia umowy skutkuje utratg wadium.
. Z przebiegu postepowania Komisja sporzadza protokét, ktory zatwierdza Dyrektor

Zespohu,

M‘Wmtuksn



Zalaeznik Nr 2
do Zarz. Wewn. Nr 8/2014
Dryrektora dnia 11.03.2014 .

Lublin,dnia ..................

. ’ ]
Zespot Osrodkow Wsparcia w Lublinie
ul. Ewowska 28 l
20-128 Lublin

Ogloszenie Nr .......... o zbyciu skladnikéw majatku ruchomego

Dyrektor Zespolu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie, ul. Lwowska 28 dzialajac na
podstawie zarzadzenia Nr 90/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 12 lutego 2010 r.
w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami majgtku ruchomego w jednostkach
organizacyjnych pomocy spolecznej podlegtych Miastu Lublin informuje, ze:

1. Jednostki organizacyjne Miasta Lublin zainteresowane otrzymaniem skiadnikow
majatku ruchomego wymienionych w ponizsze) tabeli, w formie nieodptatnego przekazania,
moga sktadaé pisemne wnioski zawierajace:

a) nazwe, siedzibe i adres jednostki,

b) informacj¢ o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke,

¢) wskazanie sktadnika majatku ruchomego, o ktéry wystegpuje jednostka,

d) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania skladnika majgtku rachomego,

e) o§wiadczenie, ze przekazany skladnik zostanie odebrany w terminie i miejscu wskazanym
W umowie, _

f) telefon kontaktowy;

2. Pozostale podmioty w tym osoby fizyczne zainteresowane nabyciem poszczegdlnych
sktadnikéw majatku ruchomego wymienionych w ponizszej tabeli moga skladaé pisemne
oferty wg wzoru (Zatacznik Nr 1 do ogloszenia) zawierajace :
~a) dane oferenta - w przypadku oséb fizycznych (nazwisko, imig, dokiadny adres),
‘w przypadku pozostatych - nazwe i adres,
b) telefon kontaktowy
¢) wykaz sktadnikéw majatku ruchomego objetych oferta,
d) ceny za poszczegodlne sktadniki majgtku ruchomego,
e) pisemne zobowiazanie do zakupu wymienionych skiadnikéw w terminie 7 dni od daty
powiadomienia oferenta przez sprzedajacego.

b

Mimsiavﬁzm | AR~

rarica ny : ) . ria Powela



Warunki zbycia majatku

1. Zgodnie z w/w zarzadzeniem pierwszenstwo w nabyciu skladnikéw majatku majg
jednostki organizacyjne Miasta Lublin

2. W dalszej kolejnosci nabywceg staje si¢ podmiot, ktéry zaoferuje najwyzsza ceng kupna.
Oferowana cena nie moze by¢ nizsza od ceny wywolawczej przedstawionej w ponizszej
tabeli.

s

Nazwa skladnika | Ilo§¢ | Numer Cena Uwagi
L.p majatkn sztuk | inwent. wywolawcza
1.
2.
3.
4.
5.

W/w przedmioty mozZna obejrze¢ w Zespole Ofrodkéw Wsparcia w Lublinie przy
ul. Lwowskiej 28 w Lublinie w godzinach 7.30 - 14.30 od poniedziatku do piatku w dniach
................................... po wcezedniejszym telefonicznym umoéwieniu sig. Informacyi
dodatkowych udziela Pan Kope¢ Dariusz tel. 81 466-55-60 wewn. 15.

Warunkiem przystapienia do nabycia skladnikéw majatku jest zlozenie oferty
(Zalgeznik Nr 1 do ogloszenia)

Oferty na zakup wyzej wymienionych skladnikéw majatku ruchomego nalezy sktadaé¢ do dnia -
....................... w Zespole Osrodkéw Wsparcia w Lublinie przy ul. Lwowskie; 28
w Lublinie w godzinach 7.30 - 14.30 od poniedziatku do piatku (lub wyslaé poczta na w/w
adres z odpowiednim wyprzedzeniem). Oferte nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie
oznaczonej nastepujaco:

Zespol Osrodkéw Wsparcia w Lublinie
ul. Lwowska 28
'20-128 Lublin

»OTerta N2 ZAKUP covvviivimiiiinirisiiiesicnisiiiiisiissiiiirerenomeisn, »
(wpisac nazwe skladnika majatku ruchomego, ktdrego dot. oferta)

Otwarcie ofert nastagpi wdniu .............coooeene. ogodz. ............... w siedzibie Centrum
Ustug Socjalnych przy ul. Lwowskiej 28.



W przypadku gdy wpltyna dwie lub wigcej ofert o tej samej cenie, a nie wplynie oferta od nich
wyzsza zostanie przeprowadzona dodatkowa licytacja ustna w dniu otwarcia ofert.

Odbidr sprzetu nastgpuje na koszt nabywey.
Do niniejszego ogloszenia zalacza sie wzdr umowy sprzedazy (Zalacznik Nr 2 do ogloszenia).
Zlozenie oferty oznacza iz oferent zapoznat si¢ z warunkami licytacji.

Zespiol Osrodkéow Wsparcia w Lublinie zastrzega sobie prawo do uniewaznienia sprzedaZzy
sktadnikéw majatku ruchomego bez podania przyczyny.

Mi tuksaa
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Zatgeznik Nr 1 do ogloszenia
{(wz6r formularza oferty)

kod pocZtowy 1 MIEJSCOWOSE ..ovvveeeirsseenrecnerieineessesraeiosaeernencosassnsseecsnssssons

numer telefonu ......oovevveeiiiiinneenns et bearresheetesaa s R et eaas e a e reean T ahe e r e o e raraar e erueassashrsores

Ja, nizej podpisany/a w odpowiedzi na ogloszenie sprzedazy.........ccoeevireeveerinieninnioniieninnan
(wpisa¢ nazwe skiadnika majatku) ‘

sktadam oferte zakupu tego sktadnika majatku za kwote .......ccocvvcenvivennnnnn zt (brutto)

stownie zt ...... e ettt et eT e e s e b et et e e et ae e st st et ans

i zobowigzuje sie do podpisania umowy sprzedazy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zespél Oérodkéw Wsparcia w Lublinie. Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do zaplacenia kwoty
wynikajacej z umowy w ciagu 7 dni od dnia powiadomienia mnie 0 wyborze mojej oferty

jako najkorzystniejsze;j.
QOkres zwiag.ania oferta wynosi 30 dni.

Migjscowosé, data ..................

* wypelnié w przypadku firmy

Mirosta q:ks;a
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Zatgeznik Nr 2 do ogtoszenia
{wzér umowy)

UMOWA SPRZEDAZY

Zawarta wdnit ....oooviiiiniiiiiiin . w Lublinie

pomigdzy: Zespolem Osrodkéw Wsparcia w Lublinie, ul. Lwowska 28
NIP 946-18-43-970, Regon 430616917, reprezentowanym przez:'

Panig Mari¢ Pawele - Dyrektor Zespohlu

zwanym w dalszej czedel umowy ,,Sprzedajacym”,

Nr JOWOAU 0SODISEEZ0 «ov i
TEPIEZENIOWANYITL PIZEZ .eenenrnrnnnenenenraeneenaenansienanrnenens
zwanym dalej ,,Kupujacym”,

§1

1. Na podstawie przeprowadzonej pisemne]j licytacji ofertowej Kupujacy nabywa od
Sprzedajacego nastepujace sktadniki majatku ruchomego, zwane dalej
) o] <] L1 1 £ A S DO PSP TP

Laczna warto$¢ Sprzettt Wynosi: ...ooovvevereiniiireenieiannnen, 7} brutto
(SBOWIIE © ot e e e e e e e e et e e e aaens )

2. Sprzedawca o$wiadcza, iz jest upowazniony do sprzedazy sprzgtu na podst. Zarzadzenia
Nr 90/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 12 lutego 2010 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego w jednostkach organizacyjnych pomocy
spotecznej podleglych Miastu Lublin.

§2

1. Kupujacy o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z informacjami przedstawionymi podczas licytacji

. ofertowej , a takze ze stanem technicznym sprzetu 1 nie zglasza zadnych zastrzezen co do
pracy, wygladu i jakosci sprzgtu. '
2. Sprzedawca nie udziela gwarancji na sprzet i nie ponosi odpowiedzialnodei za wady

ukryte.



§3
Sprzet o ktorym mowa w § 1 zostanie wydany Kupujacemu po otrzymaniu przez -
Sprzedajacego zaplaty na konto lub po dokonaniu przez Kupujacego zaplaty gotéwki w kasie
Sprzedajacego.

: §4 .
1. Wszelkie oplaty do wydanta i odbioru sprzgtu, jego ubezpieczenia lub rejestracji obciazaja
Kupujacego.
2. Wszelkie zmiany nigiejszej umowy wymagajg formy pisemne) pod rygorem niewaznoscei.
3. W sprawach nieuregulowanych maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
4. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
5. Wszelkie spory wynikle w zwigzku z realizacja niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez
Sad powszechny wlasciwy dla siedziby Sprzedawcy.

SPRZEDAWCA: KUPUJACY:
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