Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 16/2013
Dyrektora Zespolu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie
z dnia 20 czerwca 2013 r.

w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych na
remonty i naprawy w obiektach budowlanych o wartosci 500-14000 euro
netfo."

L]

§1

1. Zaméwienia publiczne naleiy dokonywac¢ w sposéb celowy, oszczedny, zgodny
z obowiazujacym prawem, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z okreslonych nakladow.

2. Warto§¢ szacunkowa zamdwienia ustala si¢ zgodnie z art. 32, 33, 35 ustawy Prawo
- zam6wien publicznych. Jezeli warto$é zaméwienia wyczerpuje tresé art. 4 ust. 8 przepiséw
ustawy nie stosuje sig.

3. Czynnodci zwigzane z udzieleniem zaméwien publicznych na remonty i naprawy , co do
ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy o zamdwieniach publicznych wykonuje Dziat
Administracji.

4. Przed udzieleniem zamoOwienia publicznego na remonty i naprawy nalezy skierowaé do co
najmniej] 3 wykonawcéw zapytanie o cene, koszty eksploatacji, gwarancje, termin
wykonania itp. o

5. Po zebraniu informacji, o ktérych mowa w ust, 4 od minimum dwdch wykonawcow, nalezy
podjaé negocjacje z tym, ktéry proponuje najnizsza cene lub ktbrego oferta jest
najkorzystniejsza dla zamawiajacego z innych waznych powodow.

6. Uzasadnienie wyboru wykonawcy umieszcza si¢ w Protokole Postepowania (Zal. Nr 1).

7. Protokét postgpowania powinien zawieraé informacje o wartosci szacunkowej zaméwienia
z przeliczeniem na euro. Warto§é euro nalezy przyja¢ zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw w  sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

8. W przypadku napraw niezbednych do natychmiastowego usuniecia awarii , dopusZcza 5i¢
odstgpienie od czynnosci okreslonych w ust. 4, 5 niniejszego paragrafu.

9. Dopuszcza si¢ odstapienia od stosowania § 1 ust. 4 niniejszego Zarzadzenia, w sytuacji
gdy ze wzgledu na charakter zaméwienia jest mniej hiz 3 wykonawcéw mogacych je
zrealizowac, Nie zwalnia to z obowiagzku sporzadzenia vzasadnienia wyboru wykonawcy
w Protokole Postepowania - Zal. Nr 1.



10. Protokét Postepowania podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Zespohu.

11. Kazde postgpowanie winno by¢ zakoficzone zawarciem umowy. Rejestr uméw prowadzi
Dzial Administracji w ktérym pozostaje oryginat umowy.

12. Wykonanie zamowienia winno by¢ potwierdzone Protokotem odbioru, ktérego kopig nalezy
dolaczyé do faktury.

.
§2
Za wdrozZenie niniejszych zasad odpowiedzialny Kierownik Dzialu Administracji.
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Wewn.
Nr 16/2013 Dyrektora ZOW
z dnia 20.06.2013 r.
PROTOKOE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy: Zespdl Osrodkéw Wsparcia w Lublinie
20-128 Lublin, ul. Lwowska 28
X L

2. Przedmiot zaméwienia:

.......................................................................................................................................................
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