Dyrekior Zarzgdu Nieruchomosei Komunalnych w Lublinie
oglasza nabdr na 2 wolne stanowiska urzednicze

podinspektora w Dziale Windykacji

L. Wymiar czasu pracy: caly etat

I Wymagania niezbgdne:

B ke

2

Wyksztalcenie wyzsze prawnicze.

Co najmniej dwuletni staz pracy.

Znajornos¢ ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie griny
1 0 zmianie Kodeksu cywilnego.

Znajormoéé ustawy o pracownikach samorzadowych.

Znajomodc procedur windykacyjnych.

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Posiadanie penej zdolnodei do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pehni
praw publicznych.,

Niekaralnos¢ za przestgpstwo popelnione z winy umyslne;.

Posiadarie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku

podinspektora w Dziale Windykacji.

10. Obsluga komputera w srodowisku Windows (Word, Excel).

.  Zakres wykonywanych zadaii:

Kompletowanie dokumentacjt dla Zespolu Radcéw Prawnych celem kierowania
roszezefi do Sadu o wyegzekwowanie naleznodel 1 o eksmisje.

Kierowanie wnioskéw o wszezgcie egzekucji komornicze;.

Przygotowanie wezwaifi do zaplaty, wypowiedzen umoéw najmu i wezwat
przedsadowych.

Przygotowywanie sprawozdan okresowych w Dziale Windykacji.

Obstuga interesaniow 1 prowadzenie korespondencji z dtuznikami.

Analiza stanéw finansowych kont dhuznikow.

1V. Poigdane cechy osobowe:

Komunikatywnosé, umiejetnosé pracy w zespole,

Planowanie 1 organizowanie pracy wlasne.



3. Samodziclnos¢ w realizacji zadan.

4. Gotowosé do podnoszenia kwalifikacii.

V. Wymagane dolamenty:

1. Zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowe;.
2. Odpis dyplomu ukonczenia studidw wyzszych oraz inne dodatkowe
mformacje potwierdzajgce posiadane kwalifikacje.

Zaswiadczenie  lekarskie o braku  przeciwwskazan — zdrowotnych

5

do wykonywania pracy na stanowisku podinspektora w Dziale Windykacji.
4. Zaswiadezenie z Krajowego Rejestru Karnego, ze kandydat nie byl karany

za przestepstwo umysine.

h

Kserokopia dowodu osobistego.
6. Oswiadczenie, iz kandydat ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz

korzysta 7 pelni praw publiczaych.

Dokumenty zawarte w zamknigtej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem
i adresem zwrotnym kandydata nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie:
Zarzadu Nieruchomodei Komunalnych w Lublinie
wl. Grodzka 12, 20-112 Lublin
[ pietro, pokdj nr 100
lub przesta¢ listem poleconym na adres Zarzadu Nieruchomosci Komunalaych
w Lublinie z dopiskiem: "Dotyezy naboru na stanowisko urzednicze podinspektora

w Dziale Windykacji.”

w terminie do dnia 21.05.2018 r.

Oferty, ktére wplyng do ZNK po uptywie w/w terminu, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji  Publiczne;  (http://www.znk lublinbip-gov.pl.) oraz na tablicy
informacyjnej siedziby Zarzgdu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie,

Lublin ul. Grodzka 12.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglednieniem

dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulag:



Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla poirzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926
z péin. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

(Dz. U. 2 2008 v. Nr 223, poz. 1458 7z pbin. zm).

Dokumenty kandydata wybranego w naborze 1 zatrudnianego w ZNK zostang
dotaczone do jego akt osobowych. Dokumenty pozostalych kandydatow beda
przechowywane W pok. 200 ( KADRY ) przez okres 3 miesiecy od dnia
upowszechnienia informacji o wyniku naboru. W okresie tym, kandydaci beda mogli
dokonywaé odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem odbioru. Po uptywie
okresu 3 miesiecy od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru, nieodebrane

przez kandydatow dokumenty zostang Zniszcezone.

Lublin, dnia 08.05.2015 1.

Dyrektor
Zarzadu Nieruchomosci Komunalnych w Lublinie

Henryk Lacek

mgr in. Henryk focek



ZMIANA

dotyczy punktu V podpunktu 4 :

— zamiast zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego, ze kandydat nie byt karany za
przestepstwo umyslne wystarczy dolaczy¢ o§wiadczenie kandydata o braku prawomocnego
wyroku sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe

gy inz. Henryk Eacek



