OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Miejskiego Zespotu Ztobkéw w Lublinie ul. Radosci 8
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzgdnicze:

1. Nazwa stanowiska: Dyrektor zlobka
2. Miejsce pracy: Zlobek Nr 2
3. Liczba lub wymiar: etatu 1 etat - 8 godzin

Wymagania niezbedne:
- wyksztalcenie $rednie lub wyzsze
- staz pracy min 5 letnie doswiadczenie w pracy z dzie¢mi przy wyksztalceniu Srednim i
min. 3 letnie doSwiadczenie w pracy z dzie¢mi przy wyksztalceniu wyzszym
- ukonczenie 18-go roku zycia;
- petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych;
- korzystanie z pelni spraw publicznych;
- brak prawomocnego wyroku sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym;
- nieposzlakowana opinia;
- znajomo$¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania administracji publicznej
- znajomos$¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania ztobkoéw — Ustawa z dnia 4 lutego 2011r.
o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 , rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 25 marca 2011r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych
dotyczacych ztobkéw 1 klubow dzieciecych,
- znajomos¢ prawa pracy — Kodeks pracy Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. 1 przepisow
towarzyszacych

Wymagania dodatkowe:
- znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie OpenOfice, poczta elektroniczna, Internet
- odpornos¢ na stres,
- wysoka kultura osobista,
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. kierowanie caloksztattem dziatalnosci ztobka i reprezentowanie go na zewnatrz;
gospodarowanie sktadnikami majgtkowymi ztobka;
opracowanie materiatow informacyjnych oraz sprawozdawczych dotyczacych zlobka;
organizowanie stanowisk pracy zgodnie z przepisami bhp
nadzor nad prawidlowym zywieniem dzieci ;
przyjmowanie dzieci do ztobka i egzekwowanie dokumentow na podstawie ktorych
rodzice lub opiekunowie moga ubiegaé sie 0 zwolnienie lub pomniejszenie oplaty za
pobyt dziecka w ztobku;
7. egzekwowanie wnoszonej optaty za pobyt i wyzywienie w ustalonym terminie
8. nadzor nad ewidencjg dziennego pobytu dziecka w ztobku i wnoszeniem optaty przez
rodzicodw lub opiekunéw za godziny przekraczajace poza 10 godzin;
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