Zalacznik nr 1
do zarzadzenia wewngtrznego nr 41/2019
Dyrektora Miejskiego Zespotu Ztobkéw w Lublinie z dnia 30.12.2019r.

PROCEDURA REKRUTACJI DZIECI DO ZE.OBKOW WCHODZACYCH W SKLAD
MIEJSKIEGO ZESPOLU ZEOBKOW W LUBLINIE

§1
Niniejsza procedura zawiera tryb rekrutacji dzieci do zlobkéw wchodzacych w skiad
Miejskiego Zespotu Ztobkéw w Lublinie (zwanego dalej MZZ).

§2
ZASADY DOKONYWANIA NABORU DZIECI DO ZLOBKA
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zlobek sprawuje opieke nad dzieémi w wieku od 20 tygodnia Zycia do ukonczenia roku
szkolnego, w ktérym dziecko ukoficzy 3 rok zycia lub w przypadku gdy niemozliwe lub
utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym - 4 rok zycia.

2. W przypadku, gdy dziecko, ktére ukonczylo 3 rok zycia umieszczone jest w Ziobku, rodzice/
opiekunowie prawni tego dziecka, sa zobowigzani do zlozenia podmiotowi prowadzacemu
opieke o$wiadczenia o przeszkodach w objeciu dziecka wychowaniem przedszkolnym.

3. Dzieci w zlobkach zapisywane sa do grup wedlug ich zblizonego wieku oraz rozwoju
psychofizycznego.

4. Do #tobkéw wehodzacych w sklad MZZ w Lublinie moga ucze¢szczaé dzieci zamieszkale na
terenie Gminy Lublin. Dzieci zamieszkate poza terenem Gminy Lublin mogg by¢ przyjete do
zlobkéw  wchodzacych w  sklad Miejskiego  Zespolu Zlobkéw w  Lublinie,
w przypadku dysponowania przez dany ztobek wolnymi miejscami.

§3
OBOWIAZKI RODZICOW W PROCESIE NABORU

1. W celu zapisania dziecka do ztobka wybranego przez rodzicéw lub opiekunéw prawnych,
nalezy zlozy¢ do MZZ w Lublinie wiasciwie wypelniony wniosek, ktorego wzor stanowi
zataeznik nr 1 do niniejszej procedury. Wniosek mozna pobra¢ bezposrednio w ziobku lub w
siedzibie MZZ w Lublinie, a takze na stronie internetowej www.zlobki.lublin.eu

2. Podpisany wniosek sklada si¢ osobiscie w siedzibie MZZ przy ul. Wolskiej 5 w Lublinie.

3. Rodzice lub opiekunowie prawni zobowigzani sg do regularnego potwierdzania checi oddania
dziecka do Zlobka raz na 3 miesiace. Potwierdzenia mozna dokona¢ osobiscie lub emailem (
e-mail: mzz@zlobki.lublin.eu).

4. Brak potwierdzenia checi oddania dziecka do Ztobka przez kolejne 3 miesigce skutkuje
anulowaniem zlozonego wniosku.

5. Rodzice lub opiekunowie prawni moga ubiegaé si¢ o przyjecie dziecka maksymalnie do 3
7tobkéw wybierajac zlobek pierwszego, drugiego i trzeciego wyboru wedlug swoich
preferencji.



§4
WARUNKI PRZYJMOWANIA DZIECKA DO ZLOBKA
ustalone Uchwala Rady Miasta nr 462/X1/2019 z dnia 21.11.2019 1.

1. Przyjmowanie dzieci do zlobkéw odbywa si¢ na podstawie rekrutacji przeprowadzanej przez
Zespot.

2. Rekrutacja do 7tobkéw wchodzacych w skiad Zespolu ma charakter ciagly, co oznacza, ze

skladanie wnioskéw o przyjecie dzieci do ztobkéw odbywa si¢ przez caly rok.

. Miejsca w ztobku moga uzyska¢ dzieci spetniajace Iacznie 3 warunki:

1) sa wwieku o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

2) ktérych rodzice/opiekunowie prawni majg stale miejsce zamieszkania na terenie Gminy
Lublin;

3) ktérych rodzice/opiekunowie prawni pracuja lub ucza si¢ w systemie dziennym.

4. Do #tobkéw wchodzacych w sklad Zespotu moga by¢ przyjete dzieci zamieszkale poza terenem
Gminy Lublin w przypadku dysponowania przez dany 7lobek wolnymi miejscami.

5. Fakt zatrudnienia lub pobierania nauki w systemie dziennym przez rodzicow lub opiekunéw,
a takze rodzica lub opiekuna samotnie wychowujacego dziecko wymaga udokumentowania.

6. Przy rozpatrywaniu wniosku o przyjecie dziecka do Zlobka prowadzonego przez Gming Lublin
brane sa pod uwage kryteria preferencyjne. W pierwszej kolejnosci przyjmowane sg.

a) dzieci niepelnosprawne, ktorych niepetnosprawnosé zostala udokumentowana, co doktérych
nie istnieja przeciwwskazania zdrowotne uniemozliwiajace im korzystanie ze ztobka;

b) dzieci pochodzace z rodzin wielodzietnych, w ktérych wychowuje sie troje lub wigeej  dzieci;

¢) dzieci, ktérych co najmniej jeden rodzic lub opiekun prawny jest podatnikiem podatku
dochodowego od oséb fizycznych, ktorych zeznanie roczne za ostatni rok podatkowy zostato
zlozone w I Urzedzie Skarbowym w Lublinie lub w III Urzgdzie Skarbowym w Lublinie;

d) dzieci, ktére zostaly poddane obowigzkowym szczepieniom ochronnym okreslonym
w rozporzadzeniu ministra zdrowia w sprawie obowiazkowych szczepien ochronnych lub tez
zostaly zwolnione z tego obowigzku z przyczyn zdrowotnych.

7. Fakt zamieszkania dziecka na terenie Gminy Lublin rodzic lub opiekun prawny potwierdza
sktadajac oswiadczenie w tym zakresie. Wraz z o$wiadczeniem o miejscu zamieszkania rodzic lub
opiekun prawny okazuje do wgladu pierwsza strong PIT za rok rozliczeniowy poprzedzajacy rok
w ktérym skladany jest wniosek.

8. Fakt posiadania obowiazkowych szczepiefi weryfikowany jest poprzez okazanie do wgladu karty
uodpornienia, ksiazeczki szczepien lub informacji od lekarza o ich odroczeniu.

8. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach zwigzanych z trudng sytuacja rodziny, w trybie
wyjatkowym wymagajacym natychmiastowego dzialania, do zlobka moze zostaé przyjete dziecko
z pominigciem warunku okreslonego w ust. 3 pkt 3 i preferenciji okreslonych w ust. 6.

9. Przyjecia do ztobka realizowane sg w okresie calego roku w zaleznosci od liczby wolnych miejsc
w ztobku.

10. W przypadku nieobecnosci dziecka w zlobku trwajacej powyzej 30 dni, mozna przyjaé na czas
jego nieobecnosci inne dziecko, na podstawie umowy z jego rodzicami lub opiekunami prawnymi.

11. Przyjecie dziecka do zlobka w przypadku okreslonym w ust. 10 odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w ust. 9.
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§5
OBOWIAZKI MZZ W PROCESIE NABORU

MZZ przyjmuje wnioski przez caty rok.

W celu przeprowadzenia naboru na kolejny rok ztobkowy Dyrektor MZZ powotluje komisje

rekrutacyjna.

W sktad komisji wehodza: Dyrektor MZZ, Dyrektor Ztobka oraz pracownik MZZ.

Komisja rekrutacyjna rozpatruje wnioski rodzicow i opiekunéw prawnych dzieci

w oparciu o warunki wskazane w § 4 ust. 3, 6-7 niniejszej procedury oraz preferencje

rodzicéw wskazane we wniosku.

Whnioski rodzicéw/ opiekunéw prawnych, ktérych dzieci nie zostaly przyjete do zlobka

z uwagi na brak miejsc pozostaja aktywne do czasu ich anulowania.

Anulowanie wniosku o przyjecie dziecka do ztobka nastepuje w sytuacji:

a) okreslonej w § 3 ust. 4 niniejszej procedury,

b) zlozenia przez rodzica/ opiekuna prawnego dziecka oéwiadczenia o anulowaniu wniosku,

c) osiagnigcia przez dziecko wieku, uniemozliwiajgcego mu korzystanie z ushug ztobka,

d) odmowy przez rodzica lub opiekuna prawnego oddania dziecka do ztobka,

¢) zaistnienia innej przyczyny uniemozliwiajace] przyjecie do ztobka dziecka, ktorego
wniosek dotyczy.

Jezeli w trakcie roku zwalnia si¢ miejsce, pracownik MZZ zawiadamia osobg sposrod

aktywnych wnioskow, oczekujgcych do danej grupy wiekowej o mozliwosci przyjecia dziecka

do zlobka i uzgadnia doktadny termin i warunki przyjecia.

W przypadku, gdy osoba informowana o gotowoéci ztobka do przyjecia dziecka odmawia

oddania dziecka lub chce przesunaé przyjecie na termin pozniejszy, zawiadamiana jest kolejna

osoba sposrod aktywnych wnioskow rekrutacyjnych.

Rodzic/opiekun prawny, ktéry chce przesungé termin przyjecia dziecka do ztobka na inny,

sklada w tym przedmiocie do MZZ w Lublinie pisemny whniosek, ktory jest dotaczany do

whniosku rekrutacyjnego.

Pracownik MZZ sporzadza na ostatni dzien roboczy maja kazdego roku listy dzieci

zakwalifikowanych przez komisje rekrutacyjng do konkretnych zlobkéw od dnia 1 wrzednia.

Dzieci juz uczgszczajace do Ztobka sa automatycznie przenoszone od wrzeénia do kolejnej

grupy wiekowej, na podstawie o$wiadczenia rodzica lub opiekuna prawnego. Oswiadczenie, o

kt6rym mowa w zdaniu poprzednim, rodzic lub opiekun prawny zobowigzany jest ztozy¢ do

dyrektora konkretnego ztobka, do ktorego uczgszcza dziecko w terminie do 30-go kwietnia

danego roku.

§6
WYMOGI FORMALNE

Warunkiem przyjecia dziecka do Ztobka jest zawarcie z MZZ w Lublinie przez rodzica lub
opiekuna prawnego dziecka stosownej umowy o opieke nad dzieckiem.

Umowe o ktérej mowa w § 6 ust.1 niniejszej procedury z rodzicem lub opiekunem prawnym
dziecka zawiera w imieniu MZZ, Dyrektor ztobka na mocy udzielonego mu pelnomocnictwa.
W momencie podpisania umowy rodzice lub opiekunowie prawni dziecka zobowigzani sg
przedstawi¢ zaswiadczenie o stanie zdrowia dziecka i braku przeciwskazan do uczeszczania
dziecka do ztobka oraz oéwiadczenie dotyczace oséb pelnoletnich, ktérych upowazniajg do
odbioru dziecka ze zlobka.
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