Zatacznik nr 5

do Regulaminu przeprowadzania stuzby przygotowawczej
i organizowania egzaminu konczacego te stuzbe

w Zarzadzie Drog i Mostéw w Lublinie

Zarzad Drég i Mostow w Lublinie

---wybierz komorke organizacyjng---
Znak sprawy: ...... Lublin, dnia .......cccovvvveenneeennees

Informacja z przebiegu stuzby przygotowawczej
w Zarzadzie Drég i Mostow w Lublinie

Imie i nazwisko pracownika

Stanowisko urzednicze

Wydziat

Okres odbywania stuzby przygotowawczej
(od...do...)

Imie i nazwisko kierownik komorki
organizacyjnej

Imie i nazwisko opiekuna merytorycznego

I. Cze$¢ praktyczna*

Nazwa | Okres Opis wykonywanych zadan oraz umiejetnosci praktycznych, ktére pracownik
komérki | odbywania nabyt w okresie odbywania stuzby przygotowawczej
organizac | stuzby
yinej przygotowawczej
w
poszczegdlinych
komorkach

organizacyjnych

od........... W okresie odbywania stuzby przygotowawczej pracownik:
do..oveeere.
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Wydziat ..............

Liczba godzin... |W okresie odbywania stuzby przygotowawczej pracownik:
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Wydziat
Administraciji
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Zarzad Drég i Mostow w Lublinie

Il. Czes¢ Teoretyczna

1. W okresie odbywania stuzby przygotowawczej pracownik zapoznat sie

z aktami prawnymi regulujgcymi ustrdj, organizacje i funkcjonowanie samorzgdu
gminnego, powiatowego, strukturg organizacyjng oraz aktami wewnetrznymi ZDiM,
w szczegolnosci:

1) ustawg o samorzadzie gminnym,

2) ustawg o samorzadzie powiatowym,

3) ustawg o pracownikach samorzgdowych,

4) Kodeksem postepowania administracyjnego (szczegoélnie w zakresie dot.

postepowania przed | instancjg),

5) podstawowymi zagadnieniami z ustawy o finansach publicznych (w czesci
dot. samorzadu),
podstawowymi zagadnieniami z ustawy - Prawo zamowien publicznych,
podstawowymi zagadnieniami z ustawy o ochronie danych osobowych
I ustawy o ochronie informac;ji niejawnych,
podstawowymi zagadnieniami z ustawy o dostepie do informacji publicznej,
instrukcjg kancelaryjng, jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz instrukcjg
archiwalna,
10)Statutem jednostki budzetowej pod nazwg Zarzad Droég i Mostéw

w Lublinie,

11) Regulaminem Organizacyjnym Zarzadu Drég i Mostéw w Lublinie,
12)Regulaminem pracy Zarzgdu Drog i Mostoéw w Lublinie.
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2. W okresie odbywania stuzby przygotowawczej pracownik zapoznat sie z aktami
prawnymi dotyczgcymi spraw realizowanych na stanowisku pracy oraz na stanowisku
pracy, na ktérym pracownik bedzie petnit zastepstwo, w szczegolnosci:

2) i
3) e
Sporzadzit:
(podpis opiekuna merytorycznego) (podpis kierownika komorki organizacyjnej)
Znak sprawy: Znak sprawy: ...... Lublin, dnia .....ccccooeerieein.
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