WK-11.271.2.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zapewnienie zakwaterowania w Akademikach uczestnikom Jarmarku Jagiellonskiego
w 2020 .

|. Dane Zamawiajacego

Warsztaty Kultury w Lublinie

ul. Grodzka 5a

20-112 Lublin

NIP 712-327-43-71

REGON 061474549

Nr tel./fax (81) 533 08 18

Adres strony internetowej www.wk.bip.lublin.eu

Adres e-mail: sekretariat@warsztatykultury.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek w godz. 9.00 — 17.00.

[I._Tryb udzielenia zamdéwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1843 ze zm. — dalej ustawa).

2. Wartos¢ zamdéwienia nie przekracza kwoty 30 000 euro.

[ll._Opis przedmiotu zamdéwienia
1. Zakwaterowanie w Akademikach w pokojach 2 lub 3-osobowych z tazienkg lub wspding
tazienkg na korytarzu

Termin rezerwacji |20/21.08.2020 21/22.08.2020 [22/23.08.2020 | 23/24.08.2020

Zaktadana ilos¢
oso6b do
zakwaterowania 280 380 380 80

Zamawiajgcy zastrzega, iz odlegtos¢ zlokalizowania Akademika nie moze by¢ wieksza niz 2500

m traktem pieszym od Starego Miasta w Lublinie.

2. Okreslenie przedmiotu zamowienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwien (CPV):
55100000-1 ustugi hotelowe i restauracyjne

3. Podana ilos¢ ustug i 0sob jest iloScig szacunkowg. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
zamowienia mniejszej lub zwiekszenia ilosci poszczegolnych ustug [+/- 30%] lub rezygnacje
z niektérych z nich, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze
Wykonawca nie moze stanowi¢ roszczen z tytutu niezrealizowanej czesci umowy, co
pozostanie bez wptywu na wysokos¢ cen jednostkowych.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie w przypadku wystgpienia sity wyzszej, w szczegdlnosci
epidemii, wojny, atakowi terrorystycznemu to zmiany terminu realizacji zamdwienia badz
jego odwotania.

IV. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceqo z \WWykonawcami_ oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczng. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mailem kazda ze stron na Zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.



2. Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Ogtoszenia o
zamowienia. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie sie czescig Ogtoszenia
0 zamowieniu.

V. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium

VI. Termin zwigzania oferta

1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

VIl. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Na oferte sktadaijg sie:

a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru —
Zatgcznika nr 1 do OGLOSZENIA [w formie oryginatul];

b) w przypadku ustanowienia petnomocnika — pelnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcy - w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonej przez notariusza za zgodnosc¢
z oryginatem (jezeli oferta i zatgczniki nie bedg podpisane przez osobely wskazang/e
w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej
Wykonawcy). Z petnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnoéci prawnych
dana osobaly zostata/y umocowanal/e.

2. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspdlnej:

1) formularz__ofertowy sg skiadane przez petnomocnika Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenia zamdwienia winni zatgczy¢ do oferty
oryginatl petnomocnictwa celem ustalenia:
- Wykonawcy - petnomocnika uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy
wykonawcow,
- Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zamodwienia publicznego
(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).

Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu

i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Tres¢ petnomocnictwa powinna

dokfadnie okresla¢ zakres umocowania. Dokument petnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany

przez wszystkich Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, w tym

Wykonawce petnomocnika. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania

odwiadczen woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie

z petnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata

wszystkich Wykonawcow wystepujgcych wspolnie.

Postanowienia dotyczgce uwag odnosnie formy sktadanych dokumentéw oraz dokumentow

wymaganych od wykonawcy majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg stosuje sie

odpowiednio.

3. Uwagi dotyczace przygotowania oferty.

a) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dtugopisem bagdz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym. Dokumenty
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sporzgdzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z ttumaczeniami na jezyk polski,
poswiadczonymi przez Wykonawce oraz ttumacza przysiegtego.

b) Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.

c) Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

d) Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dotaczyé wilasciwe umocowanie prawne. Osobal/osoby
udzielajgca/udzielajace petnomocnictwa musi/musza figurowaé w aktualnym odpisie
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy.

e) Jezeli do sktadania oswiadczenh woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw.
reprezentacji tgcznej, wowczas wszystkie dokumenty muszg by¢é podpisane przez
zobowigzane osoby.

f) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone $ciSle z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami — zatgcznikami, a w szczegoélnosci zawiera¢ wszystkie informacje
oraz dane. W przypadku, gdy jakakolwiek czes¢ dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy nalezy
na zatgczniku wpisa¢: ,NIE DOTYCZY”.

g) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

h) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajgcy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty oraz wszystkie strony oferty wraz zatgcznikami
muszg by¢ ponumerowane.

i) Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane w postepowaniu o zamdwienie publiczne sg
jawne i podlegajg udostepnianiu od chwili ich otwarcia.

i) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, Zze nie mogg by¢ one udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec
nastepujacych informacji zawartych w ofertach:

e nazwy (firmy) i adresu Wykonawcy,
e informacji dotyczacych ceny.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca powinien zatgczyé do oferty. W przeciwnym razie cata

oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.

VIll. Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ elektronicznie: sekretariat@warsztatykultury.pl
Termin:
do dnia 3 kwietnia 2020 r., do godz. 14.15|

Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty stanowi wynagrodzenie kosztorysowe. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich.
Wykonawca bedzie otrzymywat wynagrodzenie za faktycznie wykonang ustuge noclegowa.

2. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do realizowania zamoéwienia
wynikajgce wprost z dokumentacji przetargowej jak réwniez w niej nie ujete, a bez ktérych nie
mozna wykonywa¢ zaméwienia.
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X. Opis_kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

Cena oferty — 100 %
Punktacja:
Liczba punktow = (najnizsza cena : cena badanej oferty) x 100 pkt x 100%

Xl. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. O wyborze ofert Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w
postepowaniu podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano i
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje.

2. Jezeli oferta Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zamoéwienia zostanie
wybrana, Zamawiajgcy przed zawarciem umowy wymaga przediozenia umowy regulujgcej
wspétprace tych Wykonawcow.

VIl. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA PRAWO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA BEZ
PODAWANIA PRZYCZYNY.

XlIl. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z wykonawcag w
celu doprecyzowania warunkow realizacji zamoéwienia we wszystkich aspektach.

XIlI. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych uczestnikdow postepowan o
zamowienia publiczne

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, podaje nastepujace informacje:

1. Informacje dotyczgce administratora danych.

Warsztaty Kultury w Lublinie (dalej Warsztaty Kultury) z siedzibg przy ul. Grodzkiej 5a, 20-112 w
Lublinie sg administratorem Panstwa danych osobowych.

W sprawach zamowien publicznych mozna sie kontaktowac: listownie na adres siedziby
Warsztatow Kultury, poprzez e-mail: sekretariat@warsztatykultury.pl lub telefonicznie: +48 81
533 08 18.

2. Inspektor ochrony danych.

Warsztaty Kultury wyznaczyty Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozecie sie
Panstwo skontaktowaé w sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw
przez email iodo@warsztatykultury.pl lub pisemnie na adres siedziby wskazany w pkt. 1.

3. Podstawa prawna i cel przetwarzania danych.

Pani/Pana dane przetwarzane bedg na podstawie:

. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, gdyz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na RCB, wynikajgcego z przepisow: ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”, ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020 r. poz. 164 ze zm.);
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. art. 6 ust. 1 lit. b RODO, gdyz jest to niezbedne do podjecia dziatah przed zawarciem
umowy, na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, lub/oraz jest niezbedne do wykonania umowy,
ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego na sprzatanie drég, chodnikéw, placéw, skwerdw, poboczy (zieleni
przyulicznej) i terendéw zielonych na terenie Lublina podczas imprez kulturalnych (montazy,
realizacji i demontazy) organizowanych przez Warsztaty Kultury w 2020 roku prowadzonym w
trybie przewidzianym w Regulaminie udzielania zamdwien publicznych w Warsztatach Kultury w
Lublinie, ktérych wartos¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w: art. 4 pkt 8, art. 4d
ust. 1 pkt 2) oraz art. 1389 ustawy.

4. Okres przechowywania danych.

Pani/Pana dane osobowe pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego przetwarzane bedg przez okres tego postepowania oraz przez realizacji umowy
zawartej w wyniku tego postepowania, natomiast przechowywane - wedtug kategorii archiwalne;j
tej dokumentacji — przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia.

5. Udostepnianie danych innym odbiorcom.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg uprawnione instytucje okreslone przez przepisy
prawa, a takze osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o
zamowienie publiczne mogg by¢é podmioty, z ktérymi Warsztaty Kultury zawarto umowy na
ustugi serwisowe oprogramowania oraz systemoéw informatycznych w zakresie przetwarzania i
archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak
wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze Swiadczeniem ustug
wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania
poufnosci pozyskanych w takich okoliczno$ciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.
6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Pani/Pana dane
mogg by¢ przekazywane do panstw spoza EOG z zastrzezeniem, ze zapewnig one odpowiedni
stopien ich ochrony.

7. Przystugujgce uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego przystugujg Pani/Pana nastepujgce uprawnienia:

. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych (skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow),

. prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga
wytgczy¢ mozliwosé skorzystania z tego prawa (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy sie skontaktowac¢ z RCB lub z Inspektorem Ochrony
Danych w Warstwach Kultury (dane kontaktowe w punktach 1 i 2).

8. Obowigzek podania danych.
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Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego (konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp).

W przypadku postepowan o zamowienia wylgczonych spod stosowania przepiséw ustawy Pzp
podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich brak uniemozliwi udziat w postepowaniu.

9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji , w tym profilowaniu.

Informujemy, ze nie podejmujemy decyzji w sposob zautomatyzowany i Pani/Pana dane nie sg
profilowane.
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