Lp.

Zalecenia pokontrolne

Sposdéb realizacji zalecen pokontrolnych

Termin
zrealizowania

Uwagi

1. Poprawi¢, zaktualizowac¢ i uzupetnié
przepisy wewnetrzne, uwzgledniajac
nieprawidlowosci wskazane w niniejszym
wystapieniu, w tym:

a) w Instrukcji inwentaryzacyjnej
wyeliminowac zapisy:

* zezwalajace na przeprowadzenie
inwentaryzacji w formie rozmowy
telefonicznej potwierdzanej jednostronng
notatkg stuzbowa,

* 0 pozyczkach i kredytach oraz o ewidencji
wylacznie ilosciowej, a z zarzadzen
inwentaryzacyjnych — o papierach
warto§ciowych,

b) w Instrukcji kasowej okresli¢ kwotg
zapasu gotowki w kasie (tzw. pogotowia
kasowego), a wyeliminowac zapisy o
czekach gotdéwkowych,

¢) wprowadzi¢ w przepisach wewnetrznych
regulacje dotyczace zasad prowadzenia
ewidencji sktadnikow majatku dla wartosci
niematerialnych i prawnych oraz
wydawnictw 1 gadzetow

Trwaja prace nad wprowadzeniem
stosownych zmian w Instrukcji
inwentaryzacyjnej - Zarzadzenie zostanie
wydane do 31.12.2021 r. - dotyczy pktai c.
W tym roku juz wystano na dzien 31.10.2021
r. - pisemne potwierdzenia sald.

Trwajg rowniez prace nad wprowadzeniem
stosownych zmian w Instrukcji kasowej —
dotyczy pkt. b. Zarzqdzenie zmieniajgce
Instrukcje kasowq zostanie wprowadzone do

31.03.2022r.

do 31.12.2021

Stosownie do regulacji Instrukcji
Kasowej obowigzujacej w
Warsztatach Kultury w Lublinie
posiadanie niezb¢dnego zapasu
gotowki w kasie naszej instytucji
stanowi jedynie mozliwos¢ a nie
obowiazek i zasada ta nie
powodowata zadnych probleméw
w obrocie gotowkowym instytucji.
Ponadto praktyka ksiggowa
ostatnich lat pokazuje nam, ze w
réznych okresach roku, oraz w
zaleznosci od realizowanych w
danym roku projektoéw,
zapotrzebowanie na gotowke
Znaczaco si¢ zmienia. Wrecz
niemozliwym jest okreslenie
stalego zapotrzebowania na
gotowke w kasie. Dodatkowo, na
skutek zalecen pokontrolnych z
2014 r. dot. ograniczenia
wydatkow gotowkowych jak
réwniez okres pandemii
spowodowat, Ze obrot gotowkowy
zostal mocno ograniczony. W
zwigzku z powyzszym sktaniamy
si¢ do ewentualnych zmian
postanowien Instrukcji Kasowej
polegajacej na istotnym
zredukowaniu roli kasy




gotowkowej. W zwigzku z
powyzszym wprowadzone zostang
zmiany w Instrukcji kasowej
eliminujgce zapisy o czekach
gotowkowych i regulujgce
posiadanie gotowki w kasie
instytucji.

2. Podejmujac decyzje o przyznawaniu
nagrod pracownikom kierowac si¢
aktualnymi wytycznymi / dyspozycjami
Prezydenta Miasta Lublin (dziatajacego w
ramach kontroli zarzadczej w jst.),

uwzgledniajac takze okreslong w art. 44 ust.

3 pkt 1 ufp zasada oszczgdnosci w
dokonywaniu wydatkéw publicznych.
Sporzadza¢ indywidualne uzasadnienia do
przyznanych nagrdd i wiaczac je do akt
osobowych.

Zgodnie z zaleceniami, wydatkoéw tych
dokonywac¢ bedziemy w sposéb oszczedny i
celowy. Przyznawanie nagrod jest jednym z
elementow zarzadzania instytucjg i zawsze
realizowane jest zgodnie z planem

finansowym i w miare¢ posiadanych §rodkow.

Uzupethi¢ dokumentacje pracowniczg w
aktach osobowych i prowadzi¢ je zgodnie z
przepisami prawa.

Trwaja prace nad uzupelnieniem
dokumentacji pracowniczej. W przysztosci,
dokumentacja ta bedzie prowadzona bedzie
w oparciu o aktualne przepisy w tym
zakresie.

do 31.12.2021




Na dowodach ksiegowych zewngtrznych
zamieszcza¢ daty wptywu i zatwierdzac je do
wyplaty przez dyrektora lub osobe
upowazniong.

Wprowadzono stosowne zmiany i dowody
ksiegowe dot. zaplaty sktadek ZUS, PIT i
PFRON sq sprawdzane i zatwierdzane do
zaplaty przez Dyrektora instytucyi.

Wprowadzone przez nas dotychczas zasady
rozliczania rachunkow i dokonywania za nie
pltatnosci opierajg si¢ o tres¢ zawartych przez
nas umow. W kazdym przypadku ptatnosci
dokonujemy zgodnie z brzmieniem
uregulowan umownych, co skutkuje tym, ze
nie dochodzi do jakichkolwiek naruszen lub
nieprawidtowosci wobec naszych
kontrahentéw. Jednoczesnie w kazdym
przypadku stosujemy weryfikacje
wptywajacych do nas rachunkow zarowno w
odniesieniu do wymogow kontraktow jaki i
okolicznosci faktycznych towarzyszacych
powstaniu obowigzku ptatnosci, co eliminuje
mozliwosci zaistnienia jakiejkolwiek
uchybien w powyzszym zakresie rozliczen.
Stanowcza wigkszos¢ rachunkow do umow
cywilnoprawnych jest wystawiana zaraz po
wykonaniu dziela/ustugi w Warsztatach
Kultury i dokumenty te w czasie rzeczywistym
sg zatwierdzane merytorycznie i
przekazywane do wyplaty. Eliminuje to
ryzyko przekroczenia terminu ptatnosci.
Jedynie w przypadkach gdy rachunek
przysytany jest do instytucji pocztg z duzym
opoznieniem, fakt ten odnotowywany jest
poprzez umieszczenie na nim daty wplywu do




instytucji, tak aby mialy zastosowanie zapisy
umowne odnosnie terminu ptatnosci
liczonego od momentu wpltywu rachunku do
instytucji. System ten nie powodowat nigdy
zadnych problemow i sprawdza sie —
wszystkie rachunki posiadajg daty
wystawienia i zatwierdzenia merytorycznego
i do wyptaty. W instytucji wypracowany
zostat system weryfikacji rachunkow tj.
zarowno zatwierdzania ich pod wzgledem
merytorycznym jak i ksiegowym, w tym
zgodnosci daty zaplaty z zapisami
umownymi- zaden rachunek nie jest
przekazywany do zaptaty jesli data ptatnosci
przekracza termin 14 dni od daty
wystawienia rachunku lub jak zostato to
opisane powyzej, w przypadku rachunkow,
ktore wplynely z duzym opoznieniem, 14 dni
od daty wplywu do instytucji.

Wyeliminowa¢ z regulaminu ZFSS zapis o
przyznawania okoliczno§ciowej pomocy
swiatecznej, a wydatki przeznaczad
wylacznie na ustawowo okreslong
dziatalnos¢ socjalng.

Trwaja konsultacje z przedstawicielami
pracownikOw majgce na celu wypracowanie
zapisOw w Regulaminie ZFSS

I pétrocze
2022




Wprowadzi¢ system zaliczek na zakup
potrzebnych materiatow eliminujac tym
samym ryzyko naruszenia zasady
przejrzystego przeptywu srodkoéw
publicznych (rozliczania wydatkow
dokonywanych bezposrednio przez
pracownikow ze §rodkéw prywatnych).

Zostaly juz wdrozone mechanizmy w$rod
pracownikow ograniczajgce rozliczania
wydatkéw dokonywanych bezposrednio
przez pracownikow ze srodkow prywatnych.
Trwaja prace nad stworzeniem systemu
rozliczania tego typu wydatkow dostosowany
do wymogow prawa i potrzeb instytucji.

I poétrocze
2022

Inwentaryzacje aktywow i pasywow:a)
metoda spisu z natury przeprowadzaé
zgodnie z wytycznymi
Instrukcjiinwentaryzacyjnej, w tym na
protokotach z rozliczen jej wynikdw-
zawiera¢ informacj¢ o warto$ci spisanych
sktadnikow majatku,- poréwnywac spisane
wartos$ci z danymi ksiagg rachunkowych
(takze dot.inwentaryzacji ksigzek i
gadzetow),- datg ich sporzadzenia
(rownoznaczng z terminem rozliczenia
inwentaryzacji),b) metoda weryfikacji sald
przeprowadza¢ dla kont, wobec ktorych uor
wymagatakiej metody 1 dokonywac jej
rzetelnie weryfikujac wszystkie salda,
ktorewykazywaty obroty w danym roku
budzetowym.

Osoby odpowiedzialne za realizacje
inwentaryzacji zostaty pouczone o zmianach
W sposobie inwentaryzowania mienia WK
oraz zobowigzane do przestrzegania zalecen
pokontrolnych w tym zakresie. Najblizsza
inwentaryzacja realizowana bedzie z
uwzglednieniem zalecen pokontrolnych.

listopad /
grudzien 2021




