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G”'J{‘ %)ig;»ktof Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontroli' pracownicy
Wydziatu Audytu i Kontroli Urzgdu Miasta Lublin (dalej: ,Wydziat AK") — inspektor
Tomasz Patysewicz oraz inspektor Grzegorz Tymecki (w zakresie zamoéwien
publicznych) przeprowadzili w kierowanym przez Panig Teatrze Starym w Lublinie
(dalej: ,Teatr Stary”) w okresie od 09.12.2013 r. do 29.01.2014 r. kontrole prowadzenia
gospodarki finansowej w 2012 r. oraz | pélroczu 2013 r.

Szczegblowe ustalenia kontroli zawarto w protokole kontroli podpisanym przez
Panig w dniu 29.01.2013 r. Zgodnie z § 19 ust. 5 ww. procedury przekazuje Pani
niniejsze wystgpienie pokontrolne, zawierajace opis stwierdzonych nieprawidlowosci
oraz wnioski majace na celu ich wyeliminowanie

W toku kontroli szczegétowym badaniem objeto:

1} uregulowania organizacyjne w zakresie: systemu kontroli zarzgdczej, polityki
rachunkowoéci, zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych (dalej: ,ZFSS”),
przetwarzania danych osobowych i udostgpniania informacii publicznej,

2) realizacje przychodéw w tgcznej kwocie 78.506,73 zt w tym:

a) 56.119,14 zF z tytutu: wplywéw z biletéw?, najmu sali* oraz najmu sprzetu®,
b) 22.387,59 zt — dotacji od Fundacji Orange® pod katem ryzyka zwrotu $rodkow.

3) przestrzeganie zasad zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkow w tacznej kwocie 1.104.298,72 z' w tym:
a) w zakresie legalnosci, celowosci i efektywnosci — kwota 450.991,24 zi

(wynagrodzenia — z tytutu uméw o dziefo i zlecenia zwigzanych z merytoryczna
dziatalno$cig Teatru Starego®, zakup ustug kulturalnych — spektakle, koncerty®
oraz zwigzanych z transmisjami internetowymi'® i inne wydatki"),

=

zalgeznik do zarzgdzenia Nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziaf Audytu i Kontroli (ze zm.).

tj. 6,6% tacznej kwoty 848.485,71 zt przychodow wiasnych Teatru Starego.

fj. 100% przychodow (16.266,00 zf) ze sprzedazy biletéw na spektakl ,Danuta W” w dniu 30.11.2012 r.
tj. 100% przychodow (27.828,14 zi) w | potroczu 2013 r. z tytutu 6 umow.

tj.100% przychodow (12.025,00 zf) w 2012 r. z tytuiu 9 umow.

umowa z dnia 3 stycznia 2012 r.

tj. 27% z kwoty 4.092.760,19 zt wydatkéw Teatru Starego w 2012 r. oraz | pétroczu 2013 1.

wydatki w kwocie 174.587,00 zt (48,8%) z tytulu 18 uméw zawartych w 2012 .

wydatki w kwocie 229.090,00 zt (47,6%) z tytulu 8 umoéw zawartych w | pétroczu 2013 1.

10 tj. 100% wydatkéw poniesionych w | pétroczu 2013 r. w kwocie 35.928,30 zt.

11 1j. 100% wydatkéw poniesionych w I péiroczu 2013 r. w kwocie 11.385,94 zi
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b) zgodnos¢ z procedurami wewnetrznymi wydatkéw o wartosci od 1.000 do
14.000 euro — kwota 94.060,90 zi'?,

¢) zgodnosé z ustawg Prawo zamoéwieni publicznych™ wydatkéw powyzej
14.000 euro w 2012 r. i 2013 r. w tgcznej kwocie 477.83558 zt
(2 zaméwienia publiczne udzielone w trybie przetargu nieograniczonego'
i 5 w trybie z wolnej reki'),

d) zgodno§¢ z procedurami wewnetrznymi wydatkbw na nagrody
pracownikow'®,

e) zgodno$¢ z procedurami wewn. oraz rozporzadzeniem Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego” dodatkéw specjalnych w tgcznej kwocie
15.771,00 zI'%),

f) prawidlowo$é gospodarowania $rodkami ZFSS™,

4) mechanizmy zabezpieczajgce Srodki finansowe na rachunkach bankowych?®,

5) sprawozdania za 2012 r. oraz | pohrocze 2013 r. (w tym bilans, Rb-N i Rb-Z
zalVkw. 2012 r),

6) inwentaryzacje aktywow i pasywow w 2012 r.,

7) gospodarowanie sktadnikami majgtku w zakresie ich ewidenciji.

Wyniki kontroli pozwalaja na pozytywna ocene prowadzenia gospodarki
finansowej kierowanej przez Panig jednostki. Ocene te uzasadnia dobra
organizacja Teatru Starego, prawidiowe gospodarowanie majatkiem jak réwniez
dbalos¢ o uzyskiwanie przychodéw — gtéwnie w odniesieniu do wprowadzonych
zasad i rozwigzan technicznych w zakresie sprzedazy biletow.

Pomimo to, w toku kontroli stwierdzono pewne nieprawidlowos$ci, generujace
w opinii AK podwyzszone ryzyko finansowe, ktére jak dotychczas sie nie
zmaterializowato. Ponadto Wydzial AK wnosi krytyczne uwagi do inwentaryzaciji
akiywow i pasywodw, poniewaz w tym zakresie stwierdzono istotne naruszenia
przepiséw ustawy o rachunkowosci? (dalej: ,,uor”).

12 Proba kontrolna — 5 postepowan: druk materiatow promocyjnych w okresie 04.01 — 31.12. 2013 r. -
warto$¢ 27.481,39 zt, obsluga IT w 2012 r. - 10.802,00 zi; realizacja transmisji internetowych wraz
Z rejestracjg obrazu i d2wigku - 35.928,30 zt, zakup mikrofondw - 8.000,00 zf;, zakup obiektywow -
11.848,21 zt.

13 ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.U. z 2010 r. nr 113 poz 759 jt.)

14 na utrzymanie czystoéci — przetarg rozstrzygniety w dn. 11.03.2012 r., w wyniku ktérego podpisanc
umowe o na 47.970,00 zt oraz na usfugi ochrony fizycznej i monitorowania sygnatéw lokalnego
systemu alarmowego - rozstrzygniety w dn. 20.03.2012 r. - podpisano umowe na 54.743,58,00 zt.

15 trzykrotna prezentacja spektakiu ,Przygoda” w dniach 15-16.06.2012 r. — kwota 78.474,00 zt
dwukrotna spektaklu ,Danuta W." w dn. 30,11 i 01.12.2012 r. - kwota 76.383,00 zt; prezentacja
spektaklu ,Dzienniki” — 60.000,00 zt; dwukrotna spektaklu ,Danuta W." w dn.15-16.06.2013 r. -
80.265,00 2t dwukrotna spektakiu ,Najlepsze z Romy” w dn. 27-28 wrze$nia 2013 r. - 80.000,00 zt.

16 sprawdzono nagrody wyptacane pracownikom w 2012 r. na fgczng kwote 17.670,00 zt;

w | polroczu 2013 r. nagrody nie byty wyplacane.

17 Rozp. w sprawie wynagradzania pracownikéw instytucji kultury z 03.10.2012 r. {(Dz. U.2012.1105)

18 Proba kontrolna: 14 z 18 dodatkéw specjalnych przyznanych w 2012 r. oraz | potowie 2013 .

19 Préba kontrolna - pomoc rzeczowo-finansowa z okazji Swigt Bozego Narodzenia w 2012 r.

20 Proba konirolna - przelewy w 2012 r. na rachunki oséb uprawnionych do wykonywania i zatwierdzania
przelewdw (dyrektor oraz gt. ksiggowa); prawidlowos¢ kwot, terminéw przelewéw oraz wlasciwosci
rachunkow bankowych w przypadku wydatkéw okreslonych w punkcie 3 niniejszego wystapienia.

21 Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U.2009.152.1223 j.t., obecnie Dz.U.2013.330 j.t. ze zm).

Znak sprawy: AK-K-1,1711.53.2013 Lublin, dnia 14 kwietnia 2014 .
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Szczegdlowe ustalenia kontroli wykazaly nw. nieprawidlowosci:

Udzielta Pani petnomocnictw gtéwnej ksiegowej wykraczajgcych poza ustawowo
okreslony i zamknigty katalog obowigzkéw, jakie kierownik jednostki moze
powierzy¢ gtbwnemu ksiegowemu.
Na podstawie tych peinomocnictw gtéwna ksiegowa byla upowazniona m.in do:
~Sktadania oswiadczeri woli w imieniu Teatru Starego w Lublinie w zakresie praw
i obowigzkow majgtkowych, w fym do zaciggania zobowigzan finansowych
w ramach obowigzujgcego planu finansowego do kwoty 55.000 neffo z jednej
umowy oraz nabywania uprawnieni majgtkowych do kwoty 55.000 netto z jednej
umowy, w tym zawierania umow, sklfadania jednostronnych o$wiadczer i ich
przyjmowania”. Do skuteczno$ci o$wiadczen woli wymagane bylo wspéidziatanie
gtownej ksiggowe] z kierownikiem dziatu programowego lub specjalistg
ds. administracyjnych. Ponadto giéwna ksiegowa byta upowazniona do
prowadzenia pod nieobecno$¢ dyrektora wszystkich spraw zwigzanych z obstuga
finansowo-ksiggowg oraz reprezentowania Teatru przed sgdami i organami
administracji publicznej jak rowniez do prowadzenia czynnosci dotyczacych
zamowien publicznych z ramienia Teatru jako zamawiajgcego oraz wykonywania
uprawnien z zakresu prawa pracy.

W art. 54 ust 1 ustawy o finansach publicznych? (dalej: ,ufp”) wymieniono

zamkniely katalog obowigzkéw jakie kierownik jednostki moze powierzyé

giownemu ksiegowemu?, ktéry takich petnomocnictw nie przewiduje.
Upowaznienie gtownego ksiegowego do skfadania odwiadczen woli i zaciggania
zobowigzan powoduje potgczenie funkcji dysponenta $rodkéw publicznych
i ptatnika, a tym samym pozbawia jednostke rzeczywistej kontroli nad czynnosciami
wykonywanymi w ramach petnomocnictw. Podkresli¢ nalezy, ze wykonywania
dyspozycji Srodkami pienigznymi przez giéwnego ksiegowego nie mozna
utozsamia¢ z dysponowaniem tymi $rodkami. Ustalona w zasadach dotyczacych
finanséw publicznych reguta rozdzielenia funkcji dysponenta $rodkéw publicznych
igtdbwnego ksiggowego ma na celu zapobieganie ryzyku naduzyé
i nieprawidtowos$ci, przy dokonywaniu wydatkéw ze $rodkéw publicznych.
Ksiegi rachunkowe Teatru Starego nie byly prowadzone na biezaco, poniewaz
wptaty gotdwkowe za zakupione. bilety nie byly ewidencjonowane w raportach
kasowych w dniu, w kiorym zostaly dokonane, ale zbiorczo, taczng kwota
obejmujacg wptaty przyjete w trakcie miesigca.

Zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 3 uor ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone

na biezaco m.in. gdy wpfaly i wyplaly gotowkowe sg ewidencjonowane w fym

samym dniu, w ktérym zostafy dokonane.
Nie okreslita Pani zasad najmu | dzierzawy skfadnikéw majgtku w szczegolnosci

obejmujgcych cennik oraz zasady ustalania odptatnosci za najem pomieszczen
i zasady ustalania odptatnosci za najem sprzetu.

22 jt Dz. U.z 2013 r. poz. 885 ze zm.
23 1) prowadzenie rachunkowosci jednostki, 2) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli: a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operaciji gospod. i finansowych.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.53.2013 Lublin, dnia 14 kwietnia 2014 r.
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Konsekwencjg nieustalenia zasad najmu | dzierzawy skiadnikéw majatku (w tym
zasad udzielania rabatéw) bylo w przypadku 5 zawartych umoéw?** naliczenie optat
za hajem sprzetu w kwotach niezgodnych z obowigzujacym cennikiem. W cenniku
okreslono wprawdzie, ze mozliwe jest udzielanie rabatu, jednak nie wskazano
zasad w jakiej sytuacji i wysokosci rabat przystuguje.
Brak zasad najmu obiektu oraz sprzetu rodzi ryzyko niewfasciwego
realizowania celéw kontroli zarzadczej, okreslonych w art. 68 ust. 2 ufp I
zgodnosci  dziatalnosci z  procedurami  wewnefrznymi,  skutecznosci
i efektywnos$ci dziatania oraz ochrony zasoboéw.

4. Gtéwna ksiegowa nie naliczyta odsetek za nieterminowe pfatnosci 2 faktur®® vat za
wynajem sprzetu (kwota odsetek - 12,33 zi). W przyjetych zasadach
rachunkowo$ci®® nieprawidtowo ustalono, Zze odsetki nalicza sie od naleznosci
wciggu roku po zaplacie, a w przypadku braku zaptaty — na koniec roku
memoriatowo, i gdy ich wysokosé przekracza 10 zt.

Obowigzek naliczania odsetek bez wzgledu na ich wysokosé wynika z art. 40
ust. 2 pkt 3 ufp i § 8 ust. 5 ww. rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegoinych zasad rachunkowosci...[cyl]: ,niezapfacone odsetki od naleznosci
ujmuje sie w ksiggach rachunkowych nie péZniej niz pod datg ostatniego dnia
kwartalu w wysoko$ci odsetek naleZnych na koniec tego kwartatu”.

5. Przyjety spos6b numeracji dokumentéw ksiggowych nie pozwalat na ich petng
identyfikacjg, poniewaz tym samym numerem oznaczano od kilku do kilkunastu
dowodéw. Skutkiem powyzszego dowdd ksiegowy mozna byto powigza¢ z zapisem
ksiegowym tylko poprzez kwote, na ktorg byt wystawiony. Ponadto na fakturach vat
oraz rachunkach nie byta wpisywana data wplywu.

Zgodnie z arl. 24 ust. 4 pkt 1 uor ksiegi rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne,
jezeli umoziiwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapiséw,
a w szczegodinosci udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacje
dowodbw i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich
etapach przetwarzania danych.

6. 7 umow? zawartych przez Teatr Stary (z 18 objetych probg kontroli) nie posiadato
podpisu gtdownej ksiegowe] potwierdzajgcego przeprowadzenie wstepnej kontroli
oznaczajgcej m.in., ze Teatr Stary posiada w planie finansowym $rodki na realizacje
zaciggnietego zobowigzania.

24 1) z dnia 28.03.12 r. z firmg Light — Tech P.U.H s.c - sprzet byt wynajety na 2 dni, natomiast oplate
naliczono za jeden dzief najmu {pobrano 1.800,00 zt netto zamiast 3.600,00 zi netto).

2) z dnia 19.04, 09.05 oraz 24.09.2012 r. z Teatrem Osterwy - pobrano od najemcy optate o 50%
nizszg niz wynikajgca z cennika (tacznie 2.175,00 zt zamiast 4.350,00 zi),

3) z dnia 11.10.12 r. z firma Proscenium J.R - oplata za wynajem wyniosta 1.950,00 zt netto natomiast
z cennika wynika, ze powinna wyniesé 3.260,00 zt netto,

4) z dnia 17.04.12 r. z Centrum Kultury w Lublinie opiata za wynajem wyniosta 900,00 zt netto
natomiast z cennika wynika, ze powinna wyniesé 1.200,00 zt netto.

25 Fv nr 3/2012 oraz Fv nr 28/2012.

26 Pkt. 1.7 ,Zasad wyceny akfywow | pasywdw oraz ustalania i rozliczania wyniku finansowego” -
zatgcznik nr 5 do Zasad prowadzenia polityki rachunkowosci w Teatrze Starym w Lublinie -
Zarzgdzenie nr 5 z dnia 02.11.2011 r. w ,sprawie zasad prowadzenia polityki rachunkowosci
w Tealrze Starym w Lublinie”.

27 Numer: 2/2012; 4/2012; 5/2012; 161/2012; 207/2012; 237/2012; 239a/2012

Znak sprawy: AK-K-1.1711.53.2013 Lublin, dnia 14 kwietnia 2014 r.
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Zgodnie z art 54 ust. 3 ulp dowodem dokonania przez giéwnego ksiegowego
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych z planem finansowym jest
jego podpis ztozony na dokumencie oznaczajgcy m.in.,, Zze zobowigzania
wynikajgce z operacji mieszczg sie w planie finansowym jednostki.

7. Funkcjonujgcy w Teatrze Starym system dokonywania wydatkéw nie zapewniat

realizacji celébw kontroli zarzgdczej okre§lonych w art. 68 ust. 2 ufp,
w szczegoblnosci w zakresie ochrony zasobéw jednostki.
Zgodnie ze schematami akceptacji w systemie bankowym osobami uprawnionymi
do dokonywania przelewow byt dyrektor oraz giéwna ksiegowa, jednak jak wynika
z ustalen kontroli wszystkie przelewy przygotowywata i akceptowata do zaptaty
jednoosobowo gtéwna ksiggowa. W schemacie nie wprowadzono ograniczen
kwotowych do operacji zaréwno wewnetrznych jak i zewnetrznych. Zgodnie z Pani
wyjasnieniami sprawowata Pani kontrole nad dokonywanymi wydatkami
w wybranych momentach przy wykonywaniu przez ksiegowa przelewow oraz juz po
ich dokonaniu poprzez monitorowanie historii rachunku. Wprawdzie w toku kontroli
nie stwierdzono przypadkow niezasadnych przelewdw, niemniej jednak w opinii
Wydziatu AK jednoosobowe dokonywanie ich nie zapewnia wiasciwej ochrony
-zasobéw, zatem stosowana praktyka jest nie do zaakceptowania.

8. W przepisach wewnetrznych® nie okre$lono techniczno-organizacyjnych zasad

przeprowadzania inwentaryzacji w tym jej przygotowania, przeprowadzania oraz
dokumentowania wynikéw.
W ustawie o rachunkowosci brak jest rozstrzygnieé dotyczacych organizacji
i techniki przeprowadzania inwentaryzaciji, sposobu dokumentowania
przeprowadzonej inwentaryzacji i jej wynikéw (obowigzek dokumentowania
przeprowadzonej inwentaryzacji i wynikbw oraz powigzania z zapisami ksiag
rachunkowych wynika z art. 27 ust. 1 uor). Aspekty te powinny by¢ rozstrzygniete
przez kierownika jednostki przepisami wewnetrznymi, okreSlajgcymi przyjete
zasady (polityke) rachunkowosci, zgodnie z postanowieniami art. 4. oraz art. 27
ust. 1 tej ustawy.

9. W zakresie inwentaryzacji aktywdw i pasywow stwierdzono istotne naruszenia
przepisdw uor, ktére jednoczesnie wskazujg na naruszenie dyscypliny finansow
publicznych okreslone w art. 18 ust. 1 ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszanie
dyscypliny finanséw publicznych® i tak :

a) na dzien 31 grudnia 2012 r. nie przeprowadzono inwentaryzacji kasy giéwnej
Teatru Starego.
Zgodnie z zapisami §1 instrukcji kasjerskiej*® cyt: ,Teatr Stary w Lublinie
w ramach swojej dziatalnosci prowadzi dwie kasy: kase gléwng oraz kase
biletowg”. W zwigzku z powyZzszym na koniec 2012 r. powinna zostaé
przeprowadzona inwentaryzacja Srodkdéw pienieznych w obu kasach. W toku
kontroli okazano jedynie protokét z inwentaryzacji kasy biletowe;.
Obowigzek w ww. zakresie wynikaf z przepiséw art. 26 ust 1 pkt 1 uor.

28 Zat.nr 6 do do Zarzadzenia nr 5/2011 ,w sprawie zasad prowadzenia polityki rachunkowosci w Teatrze
Starym w Lublinie” - ,Czestotliwos¢ i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow i pasywéw”.

29 Ustawa z dnia 19.08.2011 r. Dz.U.2011.240.1429

30 Zatgcznik do zarzgdzenia dyrektora nr 9/2012 ,w sprawie wprowadzenia instrukcji kasjerskiej”

Znak sprawy: AK-K-1.1711.53.2013 Lublin, dnia 14 kwietnia 2014 r.
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b) na dzien 31 grudnia 2012 r. w nieprawidtowy spos6b zinwentaryzowano aktywa

finansowe na rachunkach bankowych, poniewaz nie uzyskano od banku
potwierdzenia sald stanowigcych poswiadczenie, ze aktywa zostaly wykazane
w ksiggach rachunkowych prawidiowo. Obowigzek ten jednoznacznie wynika
z art. 26 ust. 1 pkt 2 uor.
W toku kontroli gtdwna ksiggowa ztozyta wyjasnienie, z kiérego wynikato, Zze nie
ofrzymata z banku potwierdzen sald, a posSwiadczeniem stanu $rodkéw
finansowych na rachunkach bankowych (zatgcznik 5 do bilansu za rok 2012)
stanowily okazane w toku kontroli wyciagi bankowe ze wszystkich rachunkéw
bankowych posiadanych przez Teatr Stary w Lublinie.

c) na dzied 31.12.2012 r. nie zinwentaryzowano naleznosci od kontrahenta
w kwocie 3.255,00 zt (droga potwierdzenia sald), co bylo niezgodne z art. 26
ust.1 pkt 2 uor.

d) inwentaryzacja metodg weryfikacji objeto jedynie konta wykazujace salda
niezerowe natomiast nie zostaly zinwentaryzowane konta, ktére w ciggu roku
wykazywaly obroty, a na koniec roku mialy salda zerowe tj konto: 208
ofozrachunki z tytulu zakupdw $Srodkéw trwatych”, 220 ,rozrachunki
publicznoprawne”, 221 ,podatek vat naliczony”, 222 ,podatek vat nalezny”, 229
.pozostate rozrachunki publicznoprawne®, 230 ,rozliczenie z tytutu
wynagrodzen”, 234 ,pozostate rozrachunki z pracownikami”, 249 ,pozostate
rozrachunki pzu”.

Arl. 26 ust. 1 pkt 3 uor zobowigzywafy do zinwentaryzowania metodg
weryfikacji kont wszystkich aktywow i pasywow nieobjefych inwentaryzacja
metoda spisu z natury oraz potwierdzenia sald naleznosci,

e) inwentaryzacja metodg weryfikacji sald nie zostafa zakoriczona w okreslonym
wart. 26 ust. 3 pkt 1 uor terminie tj. do 15 stycznia 2013 r. Okazany w toku
kontroli protokét dokumentujgcy przeprowadzenie inwentaryzacji zostat
sporzadzony w dniu 25.01.2013 r.

Zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszanie dyscypliny
finanséw publicznych, naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest
zaniechanie  przeprowadzenia Ilub rozliczenia inwentaryzacji  albo
przeprowadzenie Ilub rozliczenie Inwentaryzacji w sposéb niezgodny
Z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Przyczynami ww. nieprawidtowosci byly braki w uregulowaniach wewnetrznych,
nieprzestrzeganie przepiséw uor i ufp oraz niewystarczajgcy nadzér nad zadaniami
wykonywanymi przez gtéwng ksiegowg. Osobg odpowiedzialng za wskazane
nieprawidtowosci byla Pani jako dyrektor Teatru Starego, bowiem z mocy art. 53 ust. 1
i69 ust. 1 ufp odpowiedzialnosé za cato$¢ gospodarki finansowej jednostki sektora
finanséw publicznych oraz za wykonywanie obowigzkéw w zakresie zarzadczej
kontroli, spoczywa na kierowniku jednostki. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze za budzgce
najpowazniejsze uwagi naruszenia uor w zakresie inwentaryzacji aktywow i pasywow
odpowiada réwniez gtéwna ksiegowa, ktérej powierzyta Pani obowigzki w tym zakresie.
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W zwiazku z wyzej przedstawionymi nieprawidlowos$ciami polecam:

1. Czynnosci w ramach udzielonego gtownej ksiegowej petnomocnictwa okreslié
biorgc pod uwage zamkniety katalog obowigzkéw jakie kierownik jednostki moze
powierzy¢ gtdéwnemu ksiggowemu wymieniony w art. 54 ust 1 ufp.

2. Wptaty gotowkowe za zakupione bilety ewidencjonowa¢ w ksiegach rachunkowych
na biezgco tzn. w tym samym dniu, w ktérym zostaly dokonane.

3. Ustali¢ zasady najmu skfadnikébw majatku w szczegdlnosci obejmujace ustalanie
odptatno$ci za najem pomieszczen Teatru Starego oraz najem sprzetu, przewidujac
mozliwo$¢ negocjacji ceny w okreslonych sytuacjach (odstepstwa). Optaty pobieraé
zgodnie zgodnie z obowigzujgcymi cennikami i zasadami.

4. Bezwzglednie nalicza¢ i ujmowaé w ksiegach rachunkowych wszystkie odsetki od
nieterminowych ptatnosci fakiur wystawianych przez Teatr Stary. Wykresli¢
z przepisbw wewnetrznych zapis o nienaliczaniu odsetek od nieterminowych
ptatnosci.

5. Dokumenty ksiegowe numerowac w sposob umozliwiajgcy ich peing identyfikacje.

6. Umowy skutkujgce zaciggnigciem zobowigzania zawiera¢ dopiero po uprzednim ich
parafowaniu przez gtobwng ksiegows.

7. Oznaczac¢ faktury data wptywu do jednostki.

8. Zapewni¢ wilasciwg ochrone zasobdw jednostki poprzez modyfikacie systemu
dokonywania wydatkbw w taki sposob, aby przelewy bankowe nie byly
przygotowywane i akceptowane do zaptaty jednoosobowo.

9. W przepisach wewnetrznych okreslic techniczno-organizacyjne zasady
przygotowania, przeprowadzania oraz dokumentowania wynikéw inwentaryzaciji.

10. Przeprowadzajgc inwentaryzacje sktadnikéw majagtku:

a) inwentaryzowaé aktywa finansowe na rachunkach bankowych, uzyskujac od
banku potwierdzenia prawidiowosci wykazanego w ksigegach rachunkowych
jednostki stanu tych aktywow,

b) metoda potwierdzenia sald inwentaryzowac¢ wszystkie naleznosci kontrahentow,

¢) zachowaé ustawowe terminy przeprowadzania inwentaryzacii,

d) inwentaryzacje droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami przeprowadza¢ w stosunku do wszystkich kont, ktére wykazywaty
obroty w roku budzetowym,

e) przeprowadzac inwentaryzacje obu kas Teatru Starego.

Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego zlozyé
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecei — wedlug wzoru okreélonego
w zatgczniku nr 4 do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli®'.

Do wiadomosci:
- Dyrektor Wydziatu Kultury.

Pregydenta MiastaqLublin

Dyrektor

Audytu
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