Archiwum Panstwowe w -
Lublinie

Oddziat

Nezwa archiwum paristwowego

~J

(V3]

78 2018-08-01

Nr protokotu Data dokumentu

w Lublinie - Egz. nr ...

35 ul. Jezuicka 13,
skr.poczt. 113
20-950 Lublin

Identyfikator Adres

(systemowy)

NZA.421.44.2018 579

Znak sprawy ldentyfikator operztora

PROTOKOL KONTROL]

informacje o jednostce

Osdrodek "Brama Grodzka - Teatr NN" w Lublinie

Nazwa jednostki

ul. Grodzka 21, 20-117 Lublin

Adres kontrolowane] jednostki

1998 uchwata nr 616/L.XV?98 Rady

Miejskiej w lublinie z dnia 26 marca

1998 r. w sprawie podziatu instytucji
kultury pn. centrum Kultury w lublinie

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Prezydent Miasta Lublina

Organ nadrzedny/nadzorujacy

2000-04-27
Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

5204
Identyfikator
systemowy
4309393710 -
REGON KRS
Tomasz Pietrasiewicz 2002

Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

plac Krola Wiadystawa Lokietka 1, 20-109 Lubl

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

A Tk 2010-12-15

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lataod -

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidagji X nie

nie

>

W trakcie upadtosci

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych
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Protokét kontroli przes
ailhiwaiin i i arciiwa

Uwagi
Informacje o kontrolj

kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

mtodszy 50/2018 06.07.2018 24.07.2018 24.07.2018
archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

nie dotyczy -
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
2018-07-24 2018-07-24 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

2018-06-18 kontrola archiwum zaktadowego

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

.# Brak informagji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne paristwowym

Instrukcja kancelaryjna
2005 wprowadzona Zarzadzeniem nr 4/2005 Dyrektora Osrodka "Brama Grodzka-Teatr NN” w Lublinie z dnia 12

listopada 2005 r. w sprawie instrukeii kancela jnejirzeczowego wykazu akt oraz instrukcii o or anizacji i zakresie
p ) Jnej go wy
dziatania archiwum zaktadowego w Osrodku "Brama Grodzka-Tetr NN" w Lublinie - zatacznik nr 1

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt



wowym zasobie

5t kontroli przestrzegania przep
e S ;)[»Z»C;-7 b= - Teatr NN" w [uhlinie - Egz. nr ... SHOnZ 3.7 40

iwalnym i archiwach w Odradsk

2005 wprowadzony Zarzadzeniem nr 4/2005 Dyrektora Osrodka "Brama Grodzka-Teatr NN" w Lublinie z dnia 12
listopada 2005 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt oraz instrukeji o organizacji i zakresie
dziatania archiwum zaktadowego w Osrodku "Brama Grodzka-Tetr NN" w Lublinie - zatacznik nr 2

Rok Uwagi

instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2005 wprowadzona Zarzadzeniem nr4/2005 Dyrektora Osrodka "Brama Grodzka-Teatr NN" w Lublinie z dnia 12
listopada 2005 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji i zakresie
dziatania archiwum zaktadowego w Oérodku "Brama Grodzka-Tetr NN" w Lublinie - zatacznik nr 3

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X nie
Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Naz i itadow . , .
RS i gakladomego archiwum zaktadowe OSrodka "Brama Grodzka - Teatr NN" w Lublinie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja witasna

materiaty archiwalne (kat. A) to gtéwnie dokumentacja projektow zwigzanych z dziatalnoécia kulturalna, artystyczna i
edukacyjng Osrodka, wycinki prasowe, sprawozdania z dziatalnosci merytorycznej, wspotpraca z organami samorzadu, skargi
i wnioski. Dokumentacja techniczna kat. A dotyczy zabytkowych budynkéw, w ktérych Oérodek ma siedzibe. Dokumentacje
niearchiwalng stanowig: akta osobowe pracownikow kat. BESO oraz listy ptac kat. B50, dokumentacja finansowa i kadrowa
oraz dokumentacja niezrealizowanych projektéw artystycznych. W archiwum zaktadowym iw Dziale lkonografii
przechowywane sa fotografie w ilosci: 22036 . inw (14007 negatywdw, 8029 pozytywow).

X tak X tak X nie X nie X tak
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna



Frotundl kool pisesirzeyania przepisow o panstw

archiwainym | archiwach w Oérodek "Brama Grodzka -

Aktowa kategori
v "’9,,;? 1995

Data od

Aktowa kaiegfri? 1991
B

Data od

Aktowa kategoria
850" 1998

Data od

Aktowa kategoria
G 1
"BE50" 1998

Data od
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"

razem Data od

Techniczna

kategoria "A” 1938

Data od

Techniczna
kategoria "B"

Dataod

Fotograficzna
kateooria "A"

1991

Data od

Fotograficzna
kategoria "B"

Data od

Materiaty
archiwalne
podiegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

owym zasobie
Teatr NN*

2016

2016

2016

2016

2016

1995

2018

w Lublinie - Egz. nr.....

13.50 0
Data do Ilos¢ w mb.
25.00 0
Datado llos¢ w mb.
1.37 0
Data do ILos¢ w mb.
1.00 0
Data do llos¢ w mb.
31.37 0
Data do Ilos¢ w mb.
0.70 10
Datado [los¢ w mb.
Datado llos¢ w mb. badz jedn. inw.
22036
Datado Jedn. inw.
Data do Jedn. inw.
_ [los¢ jedn. arch.
Datado [los¢ mb.
los¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

Strona 4 z 10

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. arch.

Jedn. arch.

Dokumentacje odziedziczona stanowi gtownie dokumentacja techniczna budynku oraz dokumentacja wytworzona przez

Teatr NN do 1998 r. -

X nie
Dokumentacja
aktowa
X nie

Dokumentacja audialna

X nie

Dokumentacja
techniczna

X

fizycznie nie oddzielona od dokumentacji wiasnej, wykazane w ramach dokum

nie

Dokumentacja wizyjna

Opis dokumentacji

X nie X nie X

Dokumentacja

.
kartograficzna

Dokumentacja
geodezyjna foto

X nie

Dokumentacja audiowizualna

entacji wtasnej.

nie

Dokumentacja

otograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna
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Ilosc jedn. arch.

llos¢ mb.
Ilos¢ GB
Ewidencja
X tak X tak X nie X nie X tak
Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych Spisy brakowane] dokumentagji Ewidencja

odbiorcze

przekazanych do archiwum
b4
panstwowego

ewidencyjne

rsonel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

n

iearchiwealne] udostepnien

umowa o wyksztatcenie wyzsze spacjalistyczne (kierunek
prace historia, specjalno$c archiwistyczna)
Im Wyksztalcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyisze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczeniza

Lokal archiwum zaktadowego

pietro

N

22.70

Usytuowanie flos¢ pomieszczen Powierzchnia {

ucigzliwe

.00

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdtemn:
Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 13.50
mb.) ’

", "B50",

"BESQ" razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B

31.37

regaty stacjonarne

2

=) . . {
miejsce pracy dla

archiwisty
termometr

ligrometr

Wyposazenie

Z

Q)

bezpieczenie przed kradzieza | innymi
ujemnymi czynnikami

29.00

w tym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mbp.)
wtym
kategoria
"BE50"
(illoscw
mb.)

1.00



Ie

ontroli przestrzeg
e e

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

& przepisow o pansty

Lioitie Gluus

wym zasobie

VLU e -

Eyz.or

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

B
b

" (ilosc w

w tym kategoria "B" (
mb.)

w tym Kategoria "A" (ilosé w
mb.)
"B" (ilos¢ w

w tym kategoria (
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w

22036
jedn. inw.) z
w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

"A" (ilos¢ w
]
"B (ilosc w

w tym kategoria
edn. inw.)
W tym Kkategoria

jedn. inw.)

A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategori

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

Miejsca przechowywania dokumentadji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza Lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli 1

Stesewanie przepisdw kancelaryjne-archiwalnych: w Odrodku obowigzuje
system kancelaryjny bezdziennikowy Stosowanie przepiséw kancelaryjno-
archiwalnych wzbudza powaine zastrzezenia. Pracownicy nie prowadza spisdw
spraw w teczkach. W obrebie pieczeci wplywu nie jest nanoszony znak sprawy
Watpliwosci wzbudza sposéb faczenia akt i prowadzenia teczek., Dokumentacja w
organizacyjnych grupowana jest jako korespondencja przychodzgca |
wychodzgca. Dodatkowo teczki zaldadane sg nie w oparciu o jednolity rzeczowy
zujgcy w jednostce, a np. dia podmiotu, zZKtérym prowadzona jest
korespondencja. Akta przekazywane do archiwum zaktadowego porzadkowane sa
przez archiwiste zakfadowego. Archiwista sporzadza rowniez ostateczng wersje
spiséw zdawczo-odbiorczych dokumentacji przekazanej do archiwum zaktadowego,
natomiast zgodne z § 28.1 obowiazujgce] instrukcji kancelaryjnej obowigzek ten
spoczywa na pracownikach merytorycznych, Zdarzaja sie bledy w lifika ¢ji
archiwalnej dokumentacji, np. deklaracje podatkowe kwalifikowane s3 jako kat.
B50. Materiaty archiwalne zgromadzone w archiwum zaktadowym nie sg kompletne.
Jednostka postuguje sie normatywami kancelaryjno-archiwalnymi, uzgodnionymi z
Archiwum Panstwowym w Lublinie, wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 4/2005

larmArls ~
I\UHIUI]\G\.I

o bt Absaria
kaz akt obowig

WYy

|
kwa
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Dyrektora Osrodka "Brama Grodzka-Teatr NN" w Lublinie z dnia 12 listopada 2005
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o
organizacji i zakresie dziatania archiwum zakladowego w Oérodku "Brama Grodzka-
Tetr NN" w Lubiinie. jednolity rzeczowy wykaz akt obowigazujacy w O$rodku jest
niedostosowany do dziatalnosci jednostki, Niektére hasta klasyfikacyjne posiadaja
Zbyt niska kategorie np. Srodki ewidencji kontroli obiegu dokumentacji kat. B2,
Udostepnianie zbioru bibliotecznego kat. Bc, Ksiazka kontroli kat. B5, Uzgadnianie
sald kat. Bc, Deklaracja podatkowa kat. B5. W wykazie umieszczone sa réwniez
liczne hastfa, ktore nie znajdujg zastosowania w pracy jednostki, np. Typizacja i
normalizacja.

. Stan zbioru: wiekszos¢ akt umieszczona jest w teczkach, segregatorach i
skoroszytach; czes¢ akt w pudiach z tektury falistej. Materiaty archiwalne
przechowywane sa w teczkach wigzanych i segregatorach. Fotografie
przechowywane sa w albumach i kopertach. Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest
dobry Od ostatnie] kontroli rozmiar dokumentacji przechowywanej w archiwum
zakfadowym powiekszyt sie.

- Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji: Materialy archiwalne (kat. A) 53
utozone odrgbnie od dokumentacji niearchiwalnej (kat. B). Zaséb zozony jest na
regatach w kolejnodci spisdw zdawczo-odbiorczych. Materiaty archiwalne sa
czesciowo uporzadkowane wewnatrz teczek, sg zszyte | spaginowane, jednak
wigkszos¢  materiatéw  archiwalnych wymaga poprawy  uporzadkowania.
Dokumentacja w teczkach ma ukfad odwrotny od chronologicznego, nie posiada
paginacji. W niektérych teczkach oznaczonych kwalifikacjg archiwalng A znajdujs
sie wylgcznie kopie pism. Czesé materiatdw archiwainych nie zostata przetozona do
teczek wigzanych - sg przechowywane w segregatorach. Niektére tytuty teczek sa
zbyt ogdine inie informuja o zawartosci np. Lublin 2.0, List w sprawie Od-Kat, Listy
do Henia, Wspdfpraca z urzedami centrainymi korespondencja dyrektorska. Czesc
teczek nie posiada naniesionej sygnatury archiwalnej. Fotografie zgromadzone w
archiwum zaktadowym nie zostaly formalnie przekazane do archiwum zakladowego i
sg na stanie Dziatu ikonografii.

. Miejsce  przechewywanis dokumentacii poza lokalem archiwum
zakiadowego: Dzat Historii mdwionej: ,Program Historia Méwiona” - 810 nagran
zlat 1998-2007 (72 900 minut); 138 relacji z 2008 r.; 59 relacji z 2009 r. (11 467
minut); 296 relacji z2010 r. (18 981 minut); 201 relacjiz2011 r. (15 600 minut) ;
422 relacje 22012 r. (34 702 minut): 338 relacji z 2013 r. (29 006 minut); 267
relacji z2014 r. (23 212 minut); 262 relacje z2015 r. (23 947 minut): 260 relacji z
2016 r. (21 852 minut); 177 relacji z2017 r. (13 420 minut); 118 relacji z 2018 .
(10 420 minut). Fotografie cyfrowe (dzial ikonografi) sa przechowywane na
serwerze | nosnikach cyfrowych 2z lat 2003-2018. Wykonywane sa kopie
zabezpieczajace na piytach DVD, przechowywane w archiwum zaktadowym i
pracowni fotograficznej. Nagrania audiowizualne przechowywane sg na pitytach CD
i DVD. Prowadz sig ewidencje w postaci inwentarza kartkowego (karty zawieraja
nastgpujace elementy opisu: nazwe jednostki, nr ewidencyjny, tytul, czas
nagrania, okreslenie twércy, date powstania, nazwisko osoby, ktéra dokonala
montazu, opis nodnika).

. Udostepnianie akt: dokumentacje udostepnia sie do celéw stuzbowych na
podstawie kart udostepnienia.

. BEwidencja: prowadzony jest wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych oraz zbiér spiséw
zdawczo-odbiorczych w kolejnosci wediug numeréw z wykazu akt. Brak zbioru
prowadzonego w podziaie na komérki organizacyjne, co jest niezgodne z § 7.7
obowigzujgce] instrukcji o organizacji | zakresie dzatania archiwum zaktadowego.
Spisy zdawczo-odbiorcze dokumentac]i przekazywanej do archiwum zakladowego w
wiekszosci podpisywane sg przez wicedyrektora, a nie przez osobe sporzadzajacy
spis i kierownika komdrki organizacyjnej. Trwa proces tworzenia ewidencji fotografii
znajdujacych sie w archiwum zaktadowym i w dziale Ikonografii.

- Warunki pracy w archiwum zakiadowym s3 ucigdiwe, poniewaz state
stanowisko pracy pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie archiwum
zaktadowego znajduje sie w pomieszczeniu spelniajacym funkcje magazynu
archiwum zaktadowego oraz czedciowo biblioteki. Utrudnia to w macznym stopniu
organizacje pracy, jak rdéwniez stworzenie bezpiecznych warunkéw do



przechowywania zasobu (np. trudno stworzy¢ w tej svytuacji wladciwe warunk]
klimatyczne przechowywania dokumentacji, zorganizowad dostep do pomieszczenia
wytacznie w obecnosci archiwisty).

Lokal archiwum zakiadowege sklada sie zdwdch pomieszczeh. Pomieszczenie
pierwsze o powierzchni 9,45 m2 usytuowane jest na | pietrze, urzadzone w nim jest
réwniez stanowisko pracy dla pracownika odpowiedzialnego za prowadzenia
archiwum zaktadowego. Do pomieszczenia prowadza drzwi drewniane nie
zabezpieczone na wypadek pozaru, olwietlenie jest dzienne | elektryczne
energooszczedne, okno ostoniete roletami nie jest zabezpieczone kratami,
podioga wylozona plytkami Ceramicznymi, w pomieszczeniu jest centralne
ogrzewanie, bez modiwosci regulacji temperatury. Wyposazenie pomieszczenia
stanowig: regaty metalowe stacjonarne oraz szafy drewniane na akta, stolik,
biurko, sprzet komputerowy, drabina. Zabezpieczenie na wypadek pozaru stanowi
gasnica proszkowa, koc gasniczy szklany, worki ewakuacyjne na akta. W
pomieszczeniu jest termohigrometr, wyniki pomiaréw sg rejestrowane w kontrolce
prowadzonej elektronicznie. W dniu kontroli temperatura wynosita 24 st., a
wilgotnos¢ 53%. Pomieszczenie stuzy réwniez Jako biblioteka podreczna Oérodka.
Drugie pomieszczenie o powierzchni 13,25 m?2 przeznaczone na potrzeby archiwum
zakfadowego miesci sie na | pietrze kamienicy. Do pomieszczenia prowadzy drzwi
drewniane z jednym zamkiem, nie zabezpieczone na wypadek pozaru.
Zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowig gasnice proszkowe, brak jest workdw i
kocow gasniczych. Brak termohigrometru, nie dokonuje sie pomiaréw warunkow
Klimatycznych w pomieszczeniu. Oéwietlenie wytacznie elektrycane, podioga
wylozona jest ptytkami. Brak w pomieszczeniu wentylacji. Wyposazenie stanowiag
oznaczone literowo regaty drewniane. W lokalu przechowywane sg przedmioty nie
zwigzane z dziatalno$cia archiwum zaktadowego - przechowywany jest tu réwniez
ksiegozbiér Osrodka.

€& M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkeje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0séb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informacji
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Informacja o

zalecenie nr 1 dotyczace zobowiazania pracownikow, przede wszystkim kierownikéw komaérek
organizacyjnych, do scistego przestrzegania przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w
zakresie prawidtowego zaktadania i prowadzenia teczek z aktami spraw, prowadzenia spisdw spraw,
kwalifikacji i klasyfikacji dokumentacji oraz prawidtowego porzadkowania dokumentacji i
przekazywania jej do archiwum zaktadowego - przeprowadzono instruktaz dla kierownikow komorek
organizacyjnych, jednak wymagane s3 dalsze dzialania

realizacii zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

zalecenie nr 2 dotyczace przekazania akt spraw zakonczonych z komorek organizacyjnych do
archiwum zaktadowego w stanie uporzgdkowanym kompletnymi rocznikami, na podstawie spisow
zdawczo-odbiorczych sporzadzonych oddzielnie dla materiatow archiwalnych (kat. A) w 4
egzemplarzach, a dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) w 3 egzemplarzach oraz przestrzegania
regularnego przekazywania do archiwum zaktadowego akt spraw zakonczonych - nie wykonano.

zalecenie nr 3 dotyczgce uporzadkowania materiatow archiwalnych znajdujgcych sig w archiwum
zaktadowym, zgodnie z § 28 ust. 1 obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej - nie wykonano

zalecenie nr 4 dotyczace rozpoznania, zakwalifikowania do odpowiednich kategorii archiwalnych,
ujecia w spisach zdawczo-odbiorczych dokumentacji uznanej za nierozpoznana, oraz uzupetnienia
opisow teczek, w tym o oznaczenie kwalifikacji archiwalnej - nie wykonano.

zalecenia nr 5 dotyczace oznakowania wszystkich jednostek archiwalnych (teczek) w lewym dolnym
rogu sygnaturami archiwalnymi, na ktore sktada sie numer spisu zdawczo-odbiorczego wedtug
wykazu spisow zdawczo-odbiorczych tamany przez kolejng pozycje spisu zajmowang przez dang
jednostke archiwalna. - wykonano.

zalecenie nr 6 dotyczace uszczegdtowienia nieprecyzyjnych, zbyt ogélnych tytutdw jednostek
aktowych w opisach teczek i spisach zdawczo-odbiorczych. Tytut teczki powinien sktadac sie z
petnego hasta klasyfikacyjnego z wykazu akt i informacji o rodzaju dokumentacji wystepujacej w
teczce - nie wykonano

zalecenie nr 7 odnalezienia oryginatow dokumentacji i w teczkach, w ktérych znajduja sie kopie pism
zamiany ich na oryginalng dokumentacje - nie wykanano

zalecenie nr 8 dotyczace zaprowadzenia drugiego zbioru spiséw zdawczo-odbiorczych w uktadzie
wedtug komorek organizacyjnych przekazujacych dokumentacje zgodnie z & 18. 1 obowigzujacej
instrukcji archiwalnej - nie wykonano.

zalecenie nr 9 dotyczace usuniecia z pomieszczenia magazynowego przedmiotow inne niz
bezposrednio zwiazane z przechowywaniem i zabezpieczaniem dokumentacji - nie wykonano.

zalecenie nr 10 dotyczace uzupetnienia wyposazenia przeciwpozarowego w pomieszczeniach
magazynowych o worki ewakuacyjne na akta i koce gasnicze - nie wykonano w catosci, poniewaz
worki i koce znajduja sie tylko w jednym pomieszczeniu.

zalecenie nr 11 dotyczgce wymiany drzwi prowadzacych do pomieszczen archiwum zaktadowego na
metalowe z atestem przeciwpozarowym i wzmocnieniem antywtamaniowym oraz zaopatrzy¢ w
zamki patentowe - nie wykonano

zalecenie nr 12 dotyczace zorganizowania stanowiska pracy archiwisty zaktadowego w pomieszczeniu
biurowym - nie wykonano
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zekazane odrebnym pismem

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze Zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14

dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zatgczniki
@ Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panistwowe w Lublinie

Podpis kontrolujacego

[los¢: O



