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Arkusz2

. Formalne kwestie dot. regulaminu zf§s:

potwierdzenie uzgodnienia z

S pbowigEyR organizacjami zwigzkowymi
4 5
01.03.2017 r. NSZZ Solidarnos¢, ZNP (adnotacja ale

brak podpisow)
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Arkusz2

2. Czy katalog 0sob uprawnionych de korzystania z

pracowmnicy (admiwmistracji i obstugi, ! _ B
s emeryci, reneisci
mauczycicle) ‘
6 7
[L‘t-aik tak
|
|
|
|
] [
|
i
|
!
i
!
|
|
|
5 |
|
|
]'.
!‘ |
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e Swiadezen fanduszu byl zgedny z art. 2 ustawy o zf$s, a w szczeg,. czy uprawmn

dzieci (wiek)

wspotmatzonkowie

8

9

Tak

(de 18 lat i 25 uezace sie, nie pracujace,
i jesh nie zawarly zwiazku matzenskiego,,
ubezwlasnowolnione bez wzgledu na
wiek, niepelnesprawne bez wzgledu na
wiek) Oseby te sg wymienione jako
osoby uprawmniene ale przy zasadach
udzielania $wiadczen definansewanie
jest im udzialane na innych zasadach niz
pracownikoem i bytym pracewnikom

idla nich zostalo peminiete

tak zostaty wymienione jako oseby
wprawnione ale w zasadach
przyznawania Swiadczen dofinansewanie
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lonymi byli:

inne osoby (wymienic)

pozyczki na pomoc mieszkaniowsa

10

11

brak

tak

1. pozyczki zwrotne (budowa i zakup
domu, zakup mieszkania, wykup
zajmowanego mieszkania, adaptacja na
lokal mieszkalny, modernizacja i
przystosowanie do potrzeb oséb
niepetnosprawnych,uzupemienie wktadu
w spot. mieszkaniowej, remont
mieszkania domu, kaucje do TBS-u)

2. bezzwrotna pomoc mieszkaniowa
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3. Czy rodzaje dzialalno$ci wskazane w regula

dofinansowanie do wypoczynku pomoc rzeczowa i finansowa
12 13
tak tak(zapomogi losowe i socjalne)
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Arkusz?2

minie byly zgodne z art. 2 pkt 1 ustawy o zf8s?

dofinansewanie do dzialalnosci
kulturalno-o$wiatowe]

dofinansowanie do dzialalooéci
sportowo-rekreacyjnej

14

L5

tak organizowane przez pracodawcg

tak erganizowane przez pracodawcg i

lindywidualnie, wycieczki organizowane

przez pracodawcg.
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4. Czy dla wskazanych rodzajéw dziak
Przysnan

e (wymienié)

nma waiosek (obieg dolumentir)

16

17

tak

Definansowanie do Zobkow, klubow
dziecigeych innych form wychowania
przedszkolnego

Tak

W sekretariacie szkoby wniosek sktada
si¢ kazderazowo na przyznanie
okreslonege swiadezenia (wzdr wniosku
zalacznik do regulaminu)
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alnosei secjalnej ustalono sposéb ubiegania si¢ o ich
iie, 8 w szezegolnosei:
‘eswiadezenie o dochodzie (w kazdej sytuacji réwnjevz.pmi

najwyzszym dochodzie) |
18

Tak

Oswiadczenie o wysekosci osiagnigtych dechodach
|sktada si¢ wg wzoru (zat do regulaminu) de 30
{kwietnia danego roku kalendarzowego., Wazne jest ono:
od 01 maja danego roku do 30 kwietnia reku
nastgpnego. Nieztozenie oswiadezenia oznacza
rezygnacje ze Swiadczen w danym toku, Osaba
izatrudniona w trakcie roku winna ztozy¢ eswiadczenie
w teriminie 30 dni od podjgcia zatrudnienia.
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Arkusz?2

pozyezki na pomoc mieszkaniows

19

Tak

uzasadniony wniosek pozyczkobiorey dyrektor moze zmienié kolejnosé
rozpatrywania wniosku. Podsatwg udzielenia pozyczki jest sporzadzena umowa
(wzor zat do regulaminu) . Zabezpieczeniem splaty pozyczki jest pargczenie
dw6ch poreczycieli bgdgcymi pracownikami szkoty zatrudnionymo na czas
nieokreslony lub czas nie krétszy niz udzielona pozyczka. Wniosek o przyznanie
kolejnej pozyczki mozna sktadaé po sptacie co najmniej 80% poprzednig]
pozyczki. Na pisemny uzasadniony wniosek pozyczkobiorey dyrektor moze
czasowo zawiesi¢ splate, umorzy¢ w czgsei lub w catosci przyznang pozyczke.
Bezzwrotna pomoc mieszkaniowa moze by¢ przyznana raz do reku osobie
znajdujacej sie w trudnej sytuacji zyciowej, rodzinnej materialnej, ktora ma
problemy z biezacym regulowaniem naleznosci z tytutu utrzymania mieszkania.
Do wniosku o przyznanie pomocy nalezy dotaczy¢ pisemne uzasadnienie i
dokumenty potwierdzajace trudng sytuacje z biezacym utrzymaniem mieszkania.

O kolejnosci przyznania pozyczki decyduje data wplywu wniosku, ale na pisemny
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5. Czy dla wskazanmych rodzajéow dzial

dofinansowania do wypoezynlu

20

Tak

Raz do roku, ale tylko razalbo na wypoczynek zorganizowany albo we wlasnym
zakresie. Nalezy dotgezy¢ dokument potwierdzajgey nabycie ustugi (w przypadku
dofinansowania do wypoczynku zerganizowanego) zawierajacy dane: wysokosc
wydatku, miejsce i czas trwania wypoczynku, dane osoby, ktérej dofinansowanie
dotyczy.

W przypadku wypoczynku we wiasnym zakresie (to dofinansowanie dotyczy
pracownikéw, emerytéw) przy czym wniosek mozna ztozy¢ przed rozpoczeciem
urlopu wypoczynkowego, ale nie poZniej niz 30 dni od dnia zakoniczenia urlopu.
Pracownicy musza dotaczy¢ eswiadczenie dotyczace wypoezynku od pracy
obejmujgcego co najmniej 14 dni kolejnych kalendarzowych. Dofinansowanie do
wypoczynku dla dzieci przystuguje raz na dwa lata (a dla pracownikdw, emerytow i
rencistéw raz do roku) a wspdtmatzonkowie zostali w ogéle pominigei .
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alnosei socjalnej ustalone zasady i kryte

|

pomoc rzeczowa

21
brak takiego §wiadczenia
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wia ich przyznawania:

pomec finansowa

22

Tak

1. zapomoga losowa (przyznawana jest osobie uprawnionej
bedacdej w trudnej sytuacji zyciowej, materialnej i rodzinnej na
skutek zdarzen losewych nie okreslono ile razy w roku- nalezy
przedlozy¢ dokumentacje potwierdzajaca zaistnienie zdarzenia i
wydatki z nim zwigzane, dlugetrwatej choreby- nalezy przedtozyé
zaswiadczenie lekarskie (bez wymagan ednosnie udokumentowania
poniesionych wydatkéw z tego tytutu), Smierci osoby uprawnionej —
nalezy przedlozy¢ kopig aktu zgonu (bez wymagan odnosnie
udokumentowania poniesionych wydatkdw z tego tytutu),. Mozna ja
udzieli¢ tylko jednej z uprawnionych oséb a jej wysoko$¢ ustalana
jest idywidualnie w zaleznosci od zdarzenia losowego)

2. zapomega socjalna udzielana pracownikom i bytym
pracownikom nie czgsciej niz raz w toku w przypadku zaistanienia
trudnej sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej, a jej wysokosé
uzaleznia sig od indywidualnej sytuacji . Nie ustalono szczegdlnych
zasad np. jakie dekumenty nalezy dotgezy¢.
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dofinansewanie do dziatalnosei
kulturalno-eswiatowej

dofimansowanie do dziatalnosci
~ sportowo-rekreacyjnej

3

24

Tak
Tylko imprezy zerganizowane przez
pracodawce.

Tak zoraganizowane przez pracodawceg

loraz indywidualnie. Do wniosku nalezy
|detaczy¢ oryginat FV lub inny dekument

zawierajacy: rodzaj zaje¢ sportowych,
imi¢ i nazwiske 0sdb uczgszezajacych na
zajecia, okres uczeszezania, wysokosc
wydatku, W przypadku wycieczek
organizowanych przez pracodawcg
wniosek musi by¢ zfozony najpéznigj do
31.01 roku natgpnego a ztozony po
terminie zostaje odrzucoeny.
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inne swiadezenia

pozyczki na pomoc mieszkaniowa

25

26

Tak

1. dofinansowanie do przedszkoli,
ztobkéw itd. kwota dof. Na kazdy
miesige nie moze przekroczyé max 5%
minialnego wynagrodzenia na dany rok
na kazde uprawnione dziecko, nadwyzke
pokrywa osoba uprawniona . Do wniosku
nalezy dofaczy¢ oryginat FV lub innego
dokumnetu zawirajgcego dane wysokosé
wydatkdw, imig 1 nazwisko dziecka i
miesigc korzystania z epieki. Wniosek o
przyznanie $wiadczenia za dany rok
skiada sig najpdzniej do 31.01 roku
nastgpnego, ztozony po terminie zostaje
odrzucony

Tak

W zalgczniku nr 6 do zarzadzenia nr
15/2017 z20.02.2017 r. ustalono max
kwote pozyczki w wysokosei 5.000 zt
(kwota troche niska w poréwnaniu z
kwotg bezzwrotnej opomocy
mieszkaniowej 2.600 zt ), ptatna w 25
ratach po 200 zt. Pozyczka
mieszkaniowa jest nieoprocentewana.
Bezzwrotna pemoec mieszkaniowa (100%:
min wynagrodzenia) w 2020 r. 2.600 zt
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dofimansowanie do wypoczynku

27

i -

Tak.

K wats bazowa jest min . wynagredzenie w danym roku. Ustaleno 5 progow
dechodowych 4. I-do 108%min wynagrodzenia, [ — do 138%, Hl-do 160%, TV-do
190%1 V-powyzej 190%min wynagr.Kwotg bazowg do ustalenia wysokosci
éwiadczenia dla dof do wypoczynku jest éwiadezenie urlopewe dla nauczycieli. Dla
nanjnizszego progu jest to 95% Swiadezenia urlopowego (tj. w 2020 1 229,30 —czyli
|1.168) dla pozostatych progow jest to % od $wiadczenia ustalenego w pierwszym progu
lodpowiednio dlia progew [-90%(1.051), H-80% (934), TV-70% (818), V-50%(584).

i |
|
| |
| |
|
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6. Czy ustalono w

pomaec rzeczowa

28
brak takiego swiadczenia
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rysoko§é/limit kazdego swiadezenia?

pomoc finansowa

29

zapomoga losowa jej wysokos¢ uzaleznia sig od indywidualnej
oceny zdarzenia losowego,

Zapomoga socjalna — jej wysokesé uzaleznia si¢ od
indywidualnej oceny sytuacii ate nie moze by¢ wigksza niz 50%
imin wynagrodzenia ogloszenego na dany rok
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definansowanie do dzialalnosci
kulturalno-oswiatowej

dofinansowanie do dziatalnosci
sportowo-rekreacyjnej

wynagrodzenie w danym roku .
Wysokosé $wiadezenia wylicza sig
bazujgc ma najnizszym progy, w ktorym
wynosi one 5% min wynagrodzenia (w
26720 r. wynosi ono 113 z), W
pozestatych progach jest one procentem
Swiadezenia ustalonego dla najnizszego
progu i stanowi edpewiednio dla progéw
T-90%(102), H1-80%(90), I'V-T0%(79) i
NV-50% (57).

30 3]
tak tak takie same jak w kol. 30
Kwotg bazowa jest minimalne Natomiast dofinansowanie do wycieczek | |

la nastepnie % tego kosztu odpowied‘n—io
w pregaeh 11-90%, [-80%, IV-70% i V-

organizowanych przez pracodawce
ustalone w najnizszym progu - 100%
kosztn wycieczki na jednego uczestnika, |

50% 1
|
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inne Swiadczenia

plan na 2019 r.

32

33

tak

Def de opieki nad dzie¢mi wysekosé
definansowania jest taka sama jak w
kol.30.

plan na styczen 2019 r. 360.276, 49 z,
plan byt zmieniany trzykrotnie i
ostatecznie na 30.10.2019 r. wyniost
378.104,82 zt.
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Arkusz2

7. Wykorzystanie §rodkéow zfSs w 2019 r.:

w2019 1.

kwota rozdysponowanych wydatkow :

na dzialalno§é zgodnie z ustawg o zf8s?

34

35

W 2019 r. 364.207,95 zt

tak

Cata kwota: dof, do wypoczynku-
189.524,40, dof do biletow na imprezy
kutlturalne, odwiatowe, sportowe,
rekreacyjne org przez pracodawcg-
101.70,00 z4, bilety na zajgcia sport-

rekr-5.183,40 zt, wycieczki-0 zt, doptaty
do opieki na dzieci-6.292,93 4,
zapomogi losowe i socjalne-23.570,00 zt,
pozyczki mieszkaniowe-40.000 zi,
bezzwrotna pomoc mieszkaniowa-13.920

71, $wiadczenia urlopowe nauczycieli-
85.615,52 zl.
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. rr s ontroluia
na dziatalno§¢ niezgodng z ustawa o kentreiujgey
zf88? (np. imprezy, usl.gastronom., paczki)

36

brak PRSGRESLFD,
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Fan Y AL RS Pt

Jednostka

1. Ustalenia formalne

L Podmiot nrzarzadzenia | oo o cens v
" Kontrolujaey prowadzacy dot. instrukeji . -cée 1a
« |ksiggi inwentarz.| ~#‘inwent. 4
1 2 3 4 5 6
1
39 |Szkota Podstawowa nr 6 ., Jednostka 252010 22.10.2019

z222.10.2019T.

Qitrnna 1




ERRUIVE ST S

skiadniki majgtku
objete inwentaryzacjg

& wskazano
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czestotliwo§é inwentaryzacji

8

k: Inwentaryzacja okresowa przeprowadzana jest z uwzglednieniem terminow i
sstotliwodci okreslonej w uor,

wentaryzacja dorazna przeprowadzana jest w miarg potrzeb, a w szezegolnodel w
rypadku: zaginigcia, kradziezy lu zniszczenia skdadnikow majatku, kontroli
bezpieczenia mienia, podejrzenia niewlasciwego gospodarowania mieniem.
wentaryzacja zdawczo-odbiorcza przeprowadzana jest w przypadku zmiany osoby
iterialnie odpowiedzialne;.
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Fan Y B AN W RN F I

termin przeprowadzenia inwentaryzacji -
za przeprowadzenie

inwentaryz.,

9 10

(wkol 8 Nie

Qtrnna 4



LU RSN

Spisu z natury:

osoby odpowiedzialne

za spisanie skladnikéw majatku Za Wyceng spisu
1 ) 12
k: Komisja inwentaryzacyjna Tak: Gtéowny ksiggowy

Strnna &



AlNnuUoL L

za rozliczenie inwentaryzacji przeprowadzenia spisu

13 14
k: Dyrektor zatwierdza protokét z weryfikacji réznic |Tak: Arkusze spisu z natury lub wydruki
ventaryzacyjnych. Gléwny ksiggowy ustala wartoéé  [raportéw elektronicznych przy sczytaniu
mic inwentaryzacyjnych i ujmuje ja w ksiggach kodéw w tym przypadku za réwnowazne z
shunkowych. Przewodniczgcy komisji arkuszami spisu uwaza sig wydruk
ventaryzacyjnej ustala iloci réznic i ich przyczyny zawierajacy réznice inwentaryzacyjne
1z przygotowuje wnioski co do sposobu ich
rliczenia, przygotowuje wnioski o zawiadomieniu
aéciwych organéw panstwa w przypadku stwierdzenia
sdoboréw wskazujacych na naduzycia.

Ctrnna A



IRV RS PPy

ST

wynikdw spisu

15

¢ wskazano wprost jak dokumentuie sie przedstawienie facznych wyniki spis
27 ust. 11

Zaden z ww. dokumentéw wymienionych w kol. 17 nie Jjest zalgeznikiem
poréwnanie z ksiggami rachunkowymi,
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M NUO L

2.Czyy

6b udokumentowania

poréwnania wynikoéw spisu z ewidencjg ksiegowg wyjaénienia i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych

16 17
ich pordwnanie z danymi ksiag rachunkowych (art. 26 ust. 1 pkt 1 iart.|Tak: w:
). - Zestawieniu roznic inwentaryzacyjnych,
instrukgji - byé moze w ktéryms z nich sg sumaryczne wyniki i ich - Protokole weryfikacji rézmic inwentaryzacyjnych,
e w instrukeji tego nie zapisano. - Protokole z inwentaryzacji

Ctrana KR



AL N e

Imiotem uregulowan instrukcji inwentaryzacyjnej objeto (zgodnie z przepisami uor) uregt

srmin wyjasnienia i
rozliczenia réznic
iwentaryzacyjnych

skladniki majatku
objete inwentaryzaeja

18

19

Stan érodkéw pienieznych na rachunku bankowym. Innych aktywéw nie wskazano,
zapisujgc jedynie, ze uzgadnia si¢ z kontrahentem kwote salda naleznosei (§ 30 ust. 2 pkt. 2)
bez wskazania jakich naleznosci dotyczy ta inwentaryzacja.

Strona 9




R R

ywwania zakresie:

Potwierdze

'cz‘;stqt'liw.oéé" terann pl:zgprow.adjzema oseba odpowiedzialna za przepr. inwentaryz.
inwentaryzacji inwentaryzacji
20 2] 22
k: Inwentaryzacja okresowa [jak w kol 20 Tak: Giowny ksiggowy

zeprowadzana jest z
rzglednieniem termindw i
sstotliwodci okredlonej w
i
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Ml nuoLo

sald:

spos6b udokumt

przeprowadzenia inwentaryzacji wynikéw inwentaryzacji

23

Nie ustalono udokumentowania prz
ordwnania z dan’

k: Jedna z nw. form:

yyslanie do kontrahenta poczis, faksem lub mailem
viadomien o wysokedci salda,

»zmowa tel z.kontrahentem w wyniki, ktérej. sporzgdzana
t notatka (zawierajgea: nr konta, saldo naleznosci, imig i
zwisko oseby upowaznionej u kontrahenta do

twierdzenia salda piecze¢ i podpis gtownego ksiggowego).

n §r. pienigznych inwentaryzuje si¢ droga otrzymania
reiggu od banku.
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FER VI R W RN,

owania termin wyja$nienia i

rozliczenia réznic.

poréwnania wynikéw inwentaryzacji z wyjaénienia i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
ewidencja ksiggowag inwentaryzacyjnych
25 26 27
stawdenia tacznych wynikéw inwentaryzacii i ich [Nie, zapisano tylko, ze to giéwny {Nie

i ksiag rach, — art, 27 ust. 1 uor. ksiggowy ustala niezgodnosci sald,
wyjaéniaje 1 rozlicza w ksiggach
rachunkowych (§ 30 ust. 2 pkt 4) nie
wskazano jednak spesobu
udokumentowania wykonania tych
czynnoscei -art, 27 ust. 1 uor.

Strnna 12



IONE IV e e

aktywa i pasywa
objete inwentaryzacjg

28

k: Zobowigzania wobec kontrahentéw, naleznogci oraz zobowigzania od os6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych, pozyczki
S8, wynagrodzenia, rozrachunki z tytutéw publiczno-prawnych, wplaty za obiady oraz za wychowanie przedszkolne.
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MlNnUoL L

Weryfikacja sald aktywow i pasywow:

§
czestotliwose oy .
inwentaryzacji osoba odpowiedzialna za przepr. inwentaryz. .
przeprowadzenia inwentaryzacji
29 30 31 |
k: Inwentaryzacja okresowa |Tak: Tak:
:eprowadzana jest z - pracownicy prowadzacy ewidencjg analityczng - Komisja inwentaryzacyjna sporzadza
zglednieniem termindw 1 poszezegdlnych rozrachunkéw (§31 ust.2) protoké} z weryfikacji pozostatych
sstotliwoéci okreslonej w uor. |- Powotana komisja poprzez porownanie ilosci érodkow trwatych (§ 31 ust. 3),
pozostatych Srodkéw trwatych (bezRTV i AGD) z |- Gléwny ksiegowy sporzadza
odpowiednimi dokumentami (§ 31 ust. 3) zestawienie z weryfikacji sald (§ 31

ust. 4), ktéry zatwierdza dyrektor

Qtrnna 14



M I

|6b UdOkum&HtOWﬂnia termiu wyjaéuienia i
- - - = - rozliczenia réznic
wynikow inwentaryz., porownania danych ksigg rach. z inwentaryzacyjnych
dokumentami i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
32 33
> ustalono. Nie

5 zapisano jakie dane zawiera protokot z weryfikacji i
stawienie z weryfikacji sald. Dokumenty te nie sg réwniez
zeznikami do instrukeji. Nie mozna zatem zapewni¢, Zze W

*h dokumentach zawarto pordwnanie wyniku inwentaryzacji z
nymi ksiag rachunkowych oraz wyjaénienie i rozliczenie
«entualnych réznic inwentaryzacyjnych —art. 27 ust. 1,

Sirnna 1k



