Zaktacznik do Zarzadzenia nr 30/2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 im. Romualda Traugutta w Lublinie
z dnia 3 1sierpnia 2020 roku

PROCEDURY I ZASADY BHP OBOWIAZUJACE W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 6

IM. ROMUALDA TRAUGUTTA W LUBLINIE
W CZASIE PANDEMII COVID-19

§1

Cel procedur

Celem niniejszych procedur jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia bezpieczenstwa
1 higieny pracy uczniom, nauczycielom i specjalistom oraz pracownikom niepedagogicznym Szkoty
Podstawowej nr 6 im. Romualda Traugutta w Lublinie - zwanej dalej Szkola - w czasie pandemii
koronawirusa COVID-19.

w

§2

Zakres procedur

Niniejsze procedury dotycza wszystkich oséb przebywajacych na terenie Szkoty, w tym

w sytuacjach szczegdlnych rodzicéw uczniow i petentow.

Illekro¢ w niniejszych procedurach jest mowa o:

1) uczniach — rozumie si¢ uczniéw Szkoty;

2) wychowankach — rozumie si¢ dzieci korzystajace z oddziatu przedszkolnego w Szkole;

3) wychowawcach — rozumie si¢ wychowawcow oddziatu przedszkolnego i wychowawcow
oddzialoéw klasowych Szkoty;

4) nauczycielach i specjalistach — rozumie si¢ nauczycieli i specjalistow Szkoty;

5) pracownikach niepedagogicznych — rozumie si¢ pracownikow administracji i obstugi
Szkoty;

6) rodzicach/opickunach — rozumie si¢ rodzicow/opickunow prawnych uczniow i rodzicow
wychowankow oddziatu przedszkolnego;

7) organie prowadzacym Szkote — rozumie si¢ Gming Miasto Lublin.

§3

Odpowiedzialnos¢
Odpowiedzialnymi za wdrozenie procedur i zapoznanie z nig pracownikow jest dyrektor Szkoty
oraz pracownik stuzby BHP.
Dyrektor Szkoly organizuje prace Szkoly oraz zapewnia podstawowe $rodki ochrony osobistej
dla ucznidéw, nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych na miare srodkéw przyznanych
przez organ prowadzacy Szkote oraz warunkow lokalowych.
Dyrektor Szkoly zabezpiecza organizacj¢ pracy Szkoty w konsultacji z organami statutowymi.
Uczniowie zostaja zapoznani z procedura przez wychowawcow klas podczas zajeé
z wychowawca, a w przypadku przejscia na tryb zdalny spotkan on-line na platformie
Microsoft Office 365:
1) wychowawca potwierdza fakt, o ktérym mowa w ust. 2 stosownym wpisem tematu
zaje¢ z wychowawcg w dzienniku elektronicznym;
2) wychowawca przygotowuje krotka, czytelng instrukcje dla ucznia i omawia ja podczas
spotkan;
3) przekazanie i omowienie instrukcji nastepuje 1 wrzesnia 2020 r.
Rodzice uczniéw zostaja zapoznani z procedurami:
1) droga elektroniczna;
2) przez system dziennika elektronicznego;
3) podczas pierwszych spotkan z wychowawcami Klas;
4) ich publikacja na szkolnej stronie www.sp6.lublin.eu.
Rodzice i opiekunowie uczniow wspolpracuja z nauczycielami w zakresie ksztaltowania
uczniowskich postaw odpowiedzialnos$ci za siebie i innych.
W przypadku nadwrazliwo$ci zdrowotnej dziecka Rodzice i opiekunowie zapewniaja
swoim dzieciom stosowne osobiste $rodki ochrony, w tym maseczki i ptyn dezynfekujacy.
Nauczyciele prowadzacy zajecia edukacyjne i realizujacy zadania opieki nad uczniami, w tym
pedagodzy dyzurujacy na korytarzach szkolnych, aktywnie nadzorujg przestrzeganie
niniejszych procedur.
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W zwigzku z odpowiedzialno$cig nauczycieli okre§long w ust. 4 podczas cyklu dziennego
przydziatu swoich zaje¢ towarzyszg uczniom takze na przerwach, ograniczajgc do minimum
swoj pobyt w pokoju nauczycielskim.

Zadania nauczycieli okreslone w ust. 4 1 5 nadzoruja cztonkowie dyrekcji szkoly, a w czasie
przerw nad przestrzeganiem zasad przez ucznidw czuwaja takze pedagog i psycholog szkolny.
Nauczyciele i pracownicy obstugi nadzoruja jak najczgstsze wietrzenie pomieszczen
nie rzadziej jednak niz co godzing.

Realizacje obowigzku pracownikéw, o ktérym mowa w ust. 7 nadzoruje kierownik gospodarczy.
Pracownicy administracji i obshugi zostaja zapoznani z procedurami poprzez umieszczenie
jej przy liscie obecnosci, a pracownicy pedagogiczni droga elektroniczna.

Pracownicy wykonujacy prace na terenie Szkoly w czasie pandemii odpowiedzialni
sa za bezpieczenstwo i higieng powierzonych im sprzetow oraz narzedzi pracy.

Wszyscy pracownicy Szkoty zobowigzani sg do wspolpracy i szybkiego reagowania w sytuacji
spostrzezenia u 0sob przebywajacych w ich otoczeniu objawow wskazujacych na infekcje
COVID-19 lub grypopodobne.

Nauczyciele, wychowawcy, pracownicy sekretariatu i pielegniarka szkolna dysponujg danymi
kontaktowymi rodzicow uczniow na wypadek potrzeby niezwtocznego przybycia opickuna
dziecka po ucznia z podejrzeniem zakazenia.

W Szkole z wykorzystaniem technik komunikacji na odleglo$¢ zapewnia si¢ sposoby szybkiej
i skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia.

§4

Szczegoélowe zasady BHP obowiazujace wokél budynku Szkoly

Zachowanie dystansu spolecznego przed budynkiem Szkoty

1) w drodze do i ze Szkoty opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegajg aktualnych
przepisow prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;j;

2) na terenie przyszkolnym i podczas wejscia do budynku obowigzuja zasady ogdlne
uwzgledniajace dystans spoleczny;

3) podczas wejscia ucznidw na teren wokot budynku Szkoty ruchem zawiaduja wyznaczeni
Pracownicy obshugi;

4) do Szkoty moze uczgszczaé uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji;

5) uczniowie moga by¢ przyprowadzani do Szkoty i z niej odbierani przez opiekunow bez
objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych;

6) rodzice oraz opiekunowie przyprowadzajg ucznidéw pozostajgc przed wejsciem wschodnim
do Szkoty;

7) zasada okreslona w pkt. 6 nie dotyczy rodzicow uczniow klas pierwszych oraz rodzicow
dzieci korzystajacych z oddziatu przedszkolnego, ktorzy proszeni sg o minimalizowanie
czasu przebywania w budynku Szkoty;

8) rodzice oraz opiekunowie uczniow klas II-VIII oczekuja na dzieci przed budynkiem Szkoty;

9) kontakty rodzicow i opiekunéw uczniow Szkoty z nauczycielami odbywaja si¢ zdalnie
z wykorzystaniem dziennika elektronicznego, telefonu i Teams Microsoft Office,
a w sytuacjach szczegdlnych po wczesniejszych ustaleniach terminu spotkania;

10) rodzice i opiekunowie uczniéw przebywajacych w $wietlicach szkolnych wywotuja dzieci
przez domofon zlokalizowany przy drzwiach gtownego wejscia do Szkoty;

11) rodzice i opiekunowie uczniow mogg przebywaé w przestrzeni wspolnej wokotr budynku
Szkoty, zachowujac zasady:

a) 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,
b) maksymalnie skrocony czas przebywania na placu przed Szkota;

12) z uwagi na trwajace prace termomodernizacyjne na parking szkolny we wrzesniu 2020 r.
mogg wjezdza¢ jedynie stuzby medyczne i mundurowe, a takze dostawy produktow
do kuchni szkolne;j.
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§5

Zasady obowiazujace rodzicow i petentow, ktorzy w trybie nadzwyczajnym
wchodza do budynku Szkoty
W sytuacji wyzszej koniecznosci, gdy rodzic lub petent wchodzi do budynku Szkoty, osoby
te obowigzane sa do stosowania osobistych §rodkéw ochronnych tj. oston ust i nosa oraz
rekawiczek jednorazowych oraz przestrzeganie obowigzujacych przepisow prawa zwigzanych
z bezpieczenstwem zdrowotnym.
Osoby, ktorych dotyczy ust. 1 zobowigzane sg takze do dezynfekcji rak, zgodnie z instrukcja
stanowigcg zalacznik nr 1.
Potrzeba wejscia rodzicow wychowankow oddzialu przedszkolnego do budynku Szkoty
sygnalizowana jest przy uzyciu oznaczonego dzwonka, do ktérego witacznik zlokalizowany jest
po prawej stronie drzwi gtdéwnego wejscia do Szkoty.
Potrzeba wejscia rodzicéw uczniéw klas pierwszych do budynku Szkoty sygnalizowana jest
przez domofon zlokalizowany po prawej stronie drzwi gtownego wejscia do Szkoty, z uzyciem
przycisku do $wietlicy klas pierwszych.
Potrzeba wejscia interesantow do budynku Szkoly sygnalizowana jest przy uzyciu dzwonka,
do ktorego wilacznik zlokalizowany jest po prawej stronie drzwi gtownego wejscia do Szkoty
lub domofonu do sekretariatu Szkoty.
§6

Procedura obowiazujgac uczniow podczas wejscia do Szkoly
Uczniowie klas II-VIII wchodzg do budynku samodzielnie.
Wychowankom oddziatlu przedszkolnego i uczniom klas I moze towarzyszy¢ jeden opiekun.
Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do Szkotly niepotrzebnych przedmiotow.
Wskazane jest, aby uczniowie zaopatrzeni byli przez rodzicow w indywidualne $rodki
do dezynfekcji osobistej (mini zel lub spray z ptynem dezynfekujacym, na ktéry uczen nie jest
uczulony).
Wskazane jest takze aby rodzice zapewnili swoim dzieciom ochrong ust i nosa, z ktorej
uczniowie korzystaliby, przebywajac w pomieszczeniach wspolnych tj. szatni szkolnej,
1 na korytarzach, a takze oczekujac na obiad w pomieszczeniu stotowki szkolne;j.
Wejscie na teren budynku poprzedzone jest dezynfekcja rak zgodnie z instrukcjg stanowigca
zatacznik nr 1.
Uczniowie wchodzg i opuszczaja budynek Szkoty wedtug zasad:
1) uczniowie klas I - IV — wej$cie glowne;
2) uczniowie klas V — VIII — wejs$cie wschodnie.
Podczas wejscia i wychodzenia ze Szkoly uczniowie zachowuja maksymalny dystans
kolezenski.
Podobny dystans spoleczny zachowuja uczniowie przebywajacy w szatni, a opuszczajac
to pomieszczenie uczen powinien ponownie skorzysta¢ z dezynfekcji rak.

§7

Procedury obowiazujace uczniéw i nauczycieli podczas zaje¢ w Szkole

Podczas przebywania w budynku Szkoly ucznidéw i nauczycieli obowiazuja ogolne,

podstawowe zasady zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 t;..

1) czeste mycie rak wedtug instrukcji stanowiacej zatacznik nr 2;

2) ochrona nosa i ust podczas kichania i kaszlu;

3) unikanie dotykania oczu, nosa i ust;

4) zachowanie maksymalnego dystansu kolezenskiego, w tym niepodawanie sobie dloni
1 oddalenie na minimum 0,5 m podczas rozmowy (takze w tawce szkolnej);

5) nieprzekazywanie sobie urzadzen telekomunikacyjnych i innych przedmiotow osobistych;

6) posiadanie wlasnych podrecznikdéw i przyborow, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowacé sie
na stoliku szkolnym ucznia, a ktorymi uczniowie nie powinni si¢ wymieniac;

7) zapewnienie indywidualnych pomocy dydaktycznych wykorzystywanych podczas zajeé
edukacyjnych;

8) ograniczenie zabaw, ¢wiczen i gier kontaktowych na zajgciach;
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9) przebywanie podczas przerw w salach lekcyjnych i jak najczestsze wietrzenie pomieszczen.

W celu ograniczenia kontaktu z uczniami innych klas, a zaspokojenia potrzeby relaksujacego

ruchu, nauczyciele klas I-III mogg ustala¢ przerwy w innych przedziatach czasowych niz

przerwy obowiazujace ucznidéw klas IV-VIIL

Procedury rekomendowane, ktore moga by¢ wprowadzane dla oddziatu klasowego

po uzgodnieniach wychowawcy z rodzicami uczniow danej klasy:

1) indywidulana dezynfekcja rak srodkami osobistymi;

2) zakrywanie ust i nosa podczas zaje¢ obowigzkowych (wybranych, lub wszystkich).

Procedury rekomendowane, ktére moga by¢ wprowadzane dla spoteczno$ci uczniowskiej

po uzgodnieniach z Rada Rodzicow i Samorzadem Uczniowskim:

1) zakrywanie ust i nosa maseczkg zgodnie z instrukcja stanowigca zatacznik nr 4
podczas przebywania w pomieszczeniach wspolnych tj. szatniach, korytarzach
i w oczekiwaniu na obiad w stotowce;

2) inne rozwigzania zaproponowane i uchwalone przez organy statutowe Szkoty.

§8

Zasady obowiazujace na trakcie zywieniowym

W kuchni szkolnej obowiazujg procedury HACCP.
Korzystajacy z obiadéw uczniowie i pracownicy przed wejsciem na stotdéwke szkolng myja
doktadnie rece.
W celu zwigkszenia dystansu miedzy uczniami korzystajacymi z obiadow wprowadza si¢
zmiany w organizacji wydawania positkow tj.:
1) Iprzerwa obiadowa:

a) 11.35—11.45 uczniowie klas IV,

b) 11.45—11.55 uczniowie klas V,

€) 11.55 —uczniowie klas VI (z mozliwo$cig wydtuzenia przerwy do 12.05);
2) II przerwa obiadowa:

a) 12.45—12.55 uczniowie klas VII,

b) 12.55-13.05 uczniowie klas VIII.
W czasie oczekiwania przed okienkiem podawczym na II danie uczniowie przestrzegaja
dyscypliny dystansu.
Personel kuchenny wydaje obiad przez okienko podawcze, majac zakryte usta i nos.
Uczniowie korzystajagcy ze stotdwki szkolnej kontaktujg si¢ z personelem kuchennym
na odlegto$¢ z wykorzystaniem okienka podawczego.

§9

Zasady higieny i dystansu obowiazujace w Swietlicach, bibliotece szkolnej oraz
pracowniach specjalistycznych

W s$wietlicach szkolnych, bibliotece i pracowniach specjalistycznych — podobnie jak w innych
pomieszczeniach - organizuje si¢ punkty dezynfekcyjne, z ktoérych kazdorazowo korzystaja
osoby wchodzace do tych pomieszczen.
Pomieszczenia §wietlic i biblioteki wietrzy si¢ systematycznie.
Zespoty nauczycieli wychowawcow Swietlicy, bibliotekarze i opiekunowie pracowni
opracowujg aneksy opracowuja zmiany w obowigzujacych w tych pomieszczeniach
regulaminach, wprowadzajgc zapisy dotyczace zachowania bezpieczenstwa w czasie pandemii.
W regulaminie korzystania przez uczniéw ze zbiorow bibliotecznych nalezy uwzgledni¢
konieczny okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek i innych materiatdw przechowywanych
w bibliotece.
Nauczyciele, o ktorych mowa w ust. 3 podejmuja dziatania wychowawczo-motywujace
uczniow do czynnosci higienicznych.
Wprowadzone zapisy, o ktorych mowa w ust. 5 omawiane s3 z uczniami i na biezaco
przypominane uczniom.
Wyciagi z regulamindw, o ktérych mowa w ust. 3 eksponowane sg dla uczniéw korzystajacych
z tych pomieszczen.
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§10

Sposéb postepowania na wypadek zauwazenia u ucznia i wychowanka oddzialu przedszkolnego

1.

~w

o o

objawéw choroby
W przypadku, gdy zauwazy si¢ u ucznia lub wychowanka objawy choroby, takie jak:
1) podwyzszona temperatura;
2) dusznosci;
3) kaszel;
4) ostabienie;
5) Kkatar;
6) lub inne objawy przezigbienia lub grypy sie¢ niezwlocznie powiadamia droga telefoniczng
rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka i dyzurujacego dyrektora.
W oczekiwaniu na rodzicow, uczen/wychowanek przebywa w pomieszczeniu izolatki
zorganizowanej na poziomie szatni szkolne;j.
Rodzic odbierajacy chore dziecko opuszcza budynek gldéwnym wyjsciem ze Szkoty.
W przypadku potwierdzenia choroby jednego z dzieci, Dyrektor powiadamia rodzicow
1 pracownikow, ktorzy mieli kontakt z chorym.
Obszar, w ktorym przebywato dziecko poddaje si¢ gruntownemu sprzataniu i dezynfekcji.
W przypadku podjecia wiadomosci o zakazeniu ucznia COVID-19 dyrektor niezwtocznie
zawiadamia Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologicznag w Lublinie oraz stosuje si¢ $cisle
do wydawanych instrukcji i polecen, uwzgledniajac rowniez zmiany trybu nauczania.

§ 11

Sposdb postepowania na wypadek objawow sugerujacych zakazenie
lub stwierdzenia zakazenia pracownika Szkoly

W przypadku wystapienia u nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, pracownik jest niezwlocznie odsuwany
przez dyrektora Szkoty od pracy i kontaktu z osobami.
Pracownik, o ktorym mowa w ust. 1 w oczekiwaniu na stosowne zalecenia izolowany jest
w specjalnie przygotowanym miejscu.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 dyrektor niezwtocznie zawiadamia Powiatowg Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Lublinie oraz stosuje si¢ $cisle do wydawanych instrukcji
1 polecen.
W przypadku stwierdzenia zakazenia pracownika koronawirusem, wdraza si¢ procedury
zalecone przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, w tym okres$lone
w obowiazujacych przepisach prawa os$wiatowego dotyczacych zawieszenia zajgl
stacjonarnych w Szkole i zmiany formy nauczania.
W przypadkach opisanych w § 10 ust. 6. i w § 11 ust 4. dyrektor Szkoty ustala liste 0sob
przebywajacych w tym samym czasie w budynku Szkoly oraz stosuje si¢ do wytycznych
Panstwowej Powiatowej Stacji SANEPID w celu wdrozenia dodatkowych procedur.

§ 12

Szczegolowe zasady BHP obowiazujace pracownikow niepedagogicznych
W trakcie wykonywania pracy wszyscy pracownicy obstugi maja zalozone gumowe re¢kawiczki,
ktorych naktadanie i zdejmowanie odbywa si¢ zgodnie z instrukcja umieszczong w zataczniku
nr 5.
Srodki do dezynfekcji rgk na bazie alkoholu (minimum 60%) znajduja si¢ przy wejsciu
gldéwnym Szkoly i w pomieszczeniach socjalnych.
Przed przystgpieniem do pracy oraz po zakonczeniu pracy pracownicy zobowigzani sg
do umycia rak.
Po skonczonej pracy jednorazowe rgkawiczki gumowe zostaja wyrzucone do specjalnego
pojemnika.
Mycie ragk powinno trwa¢ minimum 30 sekund i odbywaé si¢ na zasadach szczegodtowo
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opisanych w instrukcji mycia rgk dotagczonej w zatgczniku nr 2.

Instrukcja mycia rgk wywieszona jest w widocznym miejscu toalet szkolnych.

Plakaty wizualizujgce instrukcje Ministerstwa Zdrowia i Gtownego Inspektora Sanitarnego
zamieszczone sg w toaletach i w miejscach dystrybuowania ptynu dezynfekcyjnego, maseczek
oraz rekawic, a takze miejsc sktadowania zuzytych §rodkow.

Pracownicy administracji i obstugi minimalizujg kontakt z uczniami i wychowankami.

§13

Dodatkowe standardy BHP i szczegolowe zasady dezynfekcji sprzetow
W celu zminimalizowania ryzyka rozprzestrzeniania si¢ zakazen wprowadza si¢ w Szkole
dodatkowe procedury dezynfekcji przeprowadzane przez pracownikow obstugi.
Przy wejsciach do budynku zamieszcza si¢ informacje o obowiazku dezynfekowania ragk wraz
z instrukcja uzycia srodka dezynfekujacego.
Uzycie $rodka dezynfekujacego obowigzuje wszystkich wchodzacych do budynku Szkoty.
W przedsionkach wejécia gtéwnego umieszcza si¢ telefony do:
1) Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lublinie;
2) Oddziatu Zakaznego Panstwowego Szpitala Klinicznego nr 1 w Lublinie.
Monitoruje si¢ codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania
w czystosci sal dydaktycznych, pomieszczen sanitarno-technicznych, ciggéwkomunikacyjnych,
dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek 1 powierzchni ptaskich, w tym blatow
w salach, stolikow, klawiatur, wigcznikdw.
Kierownik gospodarczy sporzadza inwentarz i harmonogram czynno$ci, o ktorych mowa
w ust. 5.
Z dodatkowym zakresem czynno$ci kierownik gospodarczy zapoznaje pracownikoéw obstugi,
dokumentujac fakt w teczkach akt osobowych.
Wszystkie urzadzenia sprzatajace oraz narzedzia po zakonczeniu pracy musza zostac
zdezynfekowane przez pracownikow obstugi, zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi
zawartymi w instrukcji dezynfekcji sprzetéw — zatacznik nr 3.
Dezynfekcja sprzetow stuzacych do pracy odbywa si¢ z zastosowaniem $rodka
do dezynfekcji na bazie alkoholu.
Na okoliczno$¢ uzywania masek lub rgkawic jednorazowych zapewnia si¢ pojemnik do ich
wrzucania po wykorzystaniu.
Na wniosek pracownika zapewnia si¢ dodatkowe $rodki ochrony osobistej np. przytbice lub
fartuchy.
Na wyposazeniu wyszczegolnionych ponizej pomieszczen zabezpiecza sig¢ termometry
bezdotykowe, ktore po kazdorazowym uzyciu sg dezynfekowane:
1) S$wietlica klas I — poziom szatni i $wietlic;
2) salanr 12 — poziom parteru;
3) pokoj nauczycielski — I pietro;
4) zaplecze nauczycieli wf. — II pietro wschod;
5) pokoj pedagoga — II pigtro zachod

§ 14

Szczegolowe instrukcje do procedur

Integralnymi instrukcjami niniejszej procedury sg zataczniki:

1.

2.
3.
4
5

Zalacznik 1 — instrukcja dezynfekcji rak.

Zatacznik 2 - instrukcja mycia rak.

Zakacznik 3 — instrukcja dezynfekeji sprzetow.

Zatacznik 4 — instrukcja zaktadania i zdejmowania maseczki ochronne;.
Zatacznik 5 — instrukcja zaktadania i zdejmowania rekawic.

DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 6
IM. ROMUALDA TRAUGUTTA W LUBLINIE

Danuta Nowakowska-Barttomiejczyk
/dokument w wersji elektronicznej podpisano
elektronicznym podpisem kwalifikowanym/

Strona 6 z 6



		2020-08-31T08:06:37+0000




