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Zatacznik

do Zarzadzenia nr 25/2021

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 im. Romualda Traugutta w Lublinie
z dnia 31 sierpnia 2021

Rok opracowania 2021

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1.

10.

11.

12.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910 1 1378 oraz
22021 r.poz. 4,619 762).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2019 r. poz. 2215 oraz
z 2021 r. poz. 4).

Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych przedszkolach, szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2020, poz. 1280).

Rozporzadzenie MEN w sprawie warunkOw organizowania ksztalcenia, wychowania
i opieki dla dzieci i milodziezy niepetlnosprawnych, niedostosowanych spotecznie
i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym z dnia 9 sierpnia 2017 r. ( Dz. U. z 2020r.
poz. 1309).

Rozporzadzenie MEN z dnia 4 wrzesnia 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci
I indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy ( Dz.U. z 2020 r. poz. 1537).

Bezpieczna szkota. Procedury reagowania w przypadku wystgpienia wewngtrznych
I zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole — jako zbior rekomendacji i wytycznych dla
dyrektorow szkot i organdw prowadzacych szkoty, do realizacji poczawszy od wrzesnia
2017 .

Obwieszczenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 sierpnia 2020 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
zakresu 1 form prowadzenia w szkotach i1 placoéwkach systemu o$wiaty dziatalno$ci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdzialania
narkomanii (Dz.U. 2020 poz. 1449).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz.U. 2018 poz. 1574).

Statut Szkoty Podstawowej nr 6 im. Romualda Traugutta w Lublinie.

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz.U. z 2017r., poz.
682).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich DZ. U.
22018 r. poz. 969 z pdZzniejszymi zmianami.

Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVIS-19, innych chor6b zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 2842).
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10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.

Spis tresci

Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji wypadku lub niedyspozycji ucznia
podczas zaje€ edukacyjnych.........c.ccoooiiiiiiiiiii 4
Procedura postepowania nauczyciela w przypadku spozywania przez uczniow
alkoholu, zazywania lub posiadania narkotykow lub Srodkow odurzajacych ............. 6
Procedura postepowania w sytuacjach interwencyjnych w stosunku do uczniow,
ktorzy nie spelniaja wymagan okreslonych przez Statut Szkoly, zestaw programow
nauczania lub kontrakt z wychowaweca i nauczycielami ... 7

Procedura wspélpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia w sytuacjach

KONTHKEOWYCR ... et be e re e enes 8
Procedura przeplywu informacji w relacji: dyrektor — nauczyciel — rodzic/opiekun
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Procedura skladania skarg i wniosKOW ... 10

Procedura okreslajaca organizacje i zasady uczestnictwa uczniow w zawodach
sportowych organizowanych poza terenem Szkoly...............cccoociiiiii, 11
Procedura uczestnictwa uczniow noszacych okulary w zajeciach wychowania
fizycznego lub innych zajeciach ruchowych odbywajacych si¢ w sali gimnastycznej,
swietlicy, na boisku szkolnym oraz placu zabaw....................cccoooiiiiii 12

Zasady organizacji zebran z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia oraz

konsultacji  INdywidualnyCh.............ccooiiiii e 13
Procedura dyzuréw nauczycielskich w czasie przerw miedzylekcyjnych.................. 15
Procedura przydzielania godzin doraznych zastepstw ...............c.cccociviiiiniinnn, 16
Procedura opracowania, zatwierdzenia i realizowania planow pracy zespolow

samoksztalceniowych nauczycieli .................cccooooiii 18
Procedura organizacji i przeprowadzenia obserwacji zajec ..........ccccocevveveenveneniennnn, 19
Procedura organizacji praktyk studenckiCh..........ccccccooviiiiiiiiiic e 21
Procedura udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiCznej..........cccoceevveivenreseennn, 22
Udzial ucznia w zajeciach logopedycznych ... 30
Procedura organizacji indywidualnego NauCzania ...........coceveveieieneienencseseeeees 31
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Zatacznik
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1. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji wypadku
lub niedyspozycji ucznia podczas zaje¢ edukacyjnych

§1.

1. Kazdy pracownik Szkoty, ktory powziat wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

1.

1) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opicke, w miar¢ mozliwosci udzielajagc mu
pierwszej pomocy;

2) w razie potrzeby sprowadza fachowa pomoc medyczna;

3) zawiadamia dyrektora Szkoty lub wicedyrektora bedacego w danym momencie
w Szkole, a w przypadku ich nieobecnosci osobe przez nich wyznaczong.

§ 2.
Postepowanie nauczyciela w sytuacji wypadku podczas zaje¢ edukacyjnych:
1) ocenia stan poszkodowanego:

a) przypadki lekkie, np. brak wyraznych obrazen, lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie,

b) rozpoznanie bezposredniego zagrozenia zycia, np.: utrata przytomnos$ci, brak
oddechu (bezdech), zanik tetna, ustanie czynnos$ci serca, krwotok, widoczne
obrazenia, urazy, ciezkie urazy glowy, kregostupa, brzucha, ztamania, oparzenia,
duza rana z krwawieniem, wstrzas, inne niepokojace objawy;

2) udziela uczniowi pierwszej pomocy;

3) zapewnia pozostatym uczniom bezpieczenstwo;

4) w razie potrzeby prosi o nadzoér nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego
W najblizszej sali lub przekazuje pozostate dzieci pod opieke przebywajacemu
najblizej pracownikowi Szkoty;

5) w przypadkach lekkich:

a) w zaleznos$ci od stanu ucznia i mozliwosci odprowadza ucznia do gabinetu
pielegniarki,

b) moze poprosi¢ wyznaczonego ucznia lub innego pracownika Szkoly
0 odprowadzenie poszkodowanego do gabinetu pielggniarki,

c) pielegniarka decyduje o dalszych czynnosciach wzglgdem dziecka,

d) nauczyciel lub piclegniarka powiadamia rodzica/opiekuna prawnego ucznia
0 zdarzeniu,

e) w przypadku braku obstugi personelu medycznego, nauczyciel lub pracownik
sekretariatu Szkoty powiadamia rodzica/opiekuna prawnego ucznia o objawach
chorobowych ucznia 1 ustala z nim potrzeb¢ wezwania pogotowia ratunkowego
lub potrzebe odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia,

f) w sytuacji wymienionej w punkcie e) rodzic/opiekun prawny ucznia osobiscie
odbiera dziecko ze Szkoty o ustalonej godzinie,

g) informacje o ustaleniach zawartych w punkcie e) nauczyciel lub wychowawca
zamieszcza w dzienniku elektronicznym;

6) w przypadku rozpoznania bezposredniego zagrozenia zycia nauczyciel
lub pielegniarka wzywa pogotowie ratunkowe.
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§ 3.

1. Postgpowanie nauczyciela w przypadku, gdy zauwaza, ze uczen zle si¢ czuje, (ma
temperature, bole brzucha, jest ostabiony, blady) lub gdy uczen zglasza zte samopoczucie:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

w zalezno$ci od stanu ucznia 1 mozliwo$ci odprowadza ucznia do gabinetu
pielegniarki;

moze poprosi¢ wyznaczonego ucznia lub innego pracownika Szkoty o odprowadzenie
poszkodowanego do gabinetu pielggniarki;

pielegniarka decyduje o dalszych czynno$ciach wzgledem dziecka;

nauczyciel lub pielegniarka powiadamia rodzica/opiekuna prawnego ucznia 0 Stanie
dziecka;

w przypadku braku obstugi personelu medycznego, nauczyciel lub pracownik
sekretariatu  Szkoty powiadamia rodzica/opiekuna prawnego ucznia 0 oObjawach
chorobowych ucznia i ustala z nim dalsze postepowanie lub potrzebe odbioru dziecka
ze Szkoty w dniu zdarzenia;

w sytuacji wymienionej w punkcie § 2 ust. 1 pkt. 5 lit. e rodzic/opiekun prawny ucznia
osobiscie odbiera dziecko ze Szkoty o ustalonej godzinie;

informacje o ustaleniach zawartych w punkcie § 2 ust. 1 pkt. 5 lit. € nauczyciel lub
wychowawca zamieszcza w dzienniku elektronicznym.

str. 5



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 25/2021

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 im. Romualda Traugutta w Lublinie
z dnia 31 sierpnia 2021

1.

2. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku spozywania przez uczniow

alkoholu, zazywania lub posiadania narkotykow lub srodkéw odurzajacych

§1.

Sposob postepowania nauczyciela w przypadku, gdy na terenie Szkoly przebywa uczen
w stanie sugerujacym spozycie alkoholu, narkotykéw lub §rodkéw odurzajacych:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

powiadamia wychowawce i dyrektora Szkoty;

odizolowuje ucznia od pozostalych uczniow w klasie (uczeh nie moze pozostawac
bez opieki);

powiadamia pedagoga/psychologa szkolnego;

wychowawca, inny nauczyciel lub pedagog/psycholog zawiadamia o zaistniatym
fakcie rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia i zobowigzuje ich do niezwlocznego
odebrania ucznia ze Szkoty;

wychowaweca, pielegniarka szkolna, inny nauczyciel lub pedagog/psycholog moze
wezwac lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej uczniowi;

gdy rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmowig odebrania dziecka, 0 pozostaniu
ucznia w Szkole lub przewiezieniu go do placowki stuzby zdrowia decyduje lekarz;
gdy rodzice/opickunowie prawni ucznia nie zglaszaja si¢ po dziecko, a jest ono
agresywne, dyrektor Szkoty lub wychowawca powiadamia policje.

§2.

Sposob postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada
przy sobie substancj¢ przypominajgca wygladem narkotyk lub srodek odurzajacy:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach wychowawce lub dyrektora Szkoty;
odizolowuje ucznia;

w obecnosci drugiej osoby (dyrektora, pedagoga/psychologa, innego pracownika
Szkoty) nauczyciel lub wychowawca ma prawo zada¢ okazania zawartosci kieszeni
I plecaka (samodzielne przeszukanie plecaka lub odziezy to czynnos$¢ zastrzezona
wylacznie dla policji);

jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie (substancji nie nalezy dotyka¢, aby nie
zatrze¢ §ladow), nalezy ja zabezpieczy¢ i wezwac policje;

jezeli uczen odmawia wspdtpracy, wychowawca lub dyrektor Szkoty niezwlocznie
powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia i wzywa
policje;

wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia.

§ 3.

Sposob postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie Szkoty substancje
przypominajaca wygladem narkotyk lub $rodek odurzajacy:

1)
2)
3)

4)

nalezy zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej oséb niepowolanych oraz
ewentualnym jej zniszczeniem zachowujac wszelkie §rodki ostroznosci;

prébowac ustali¢ (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych), do kogo
znaleziona substancja nalezy;

powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu dyrektora Szkoly i w porozumieniu z nim
wezwac policje;

po przyjezdzie policji przekazaé zabezpieczong substancj¢ i informacje dotyczace
zdarzenia.
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3. Procedura postepowania w sytuacjach interwencyjnych w stosunku do uczniow,
ktorzy nie spelniaja wymagan okreslonych przez Statut Szkoly,
zestaw programow nauczania lub kontrakt z wychowawcg i nauczycielami

§ 1.

Wszyscy nauczyciele oraz inni pracownicy Szkoty reaguja 1 podejmuja dziatania
w przypadku zachowan uczniéw $wiadczacych o nieprzestrzeganiu wymagan okreslonych
w wyzej wymienionych dokumentach.

§ 2.

Rozmowy wychowawcze powinny odbywac si¢ zgodnie z kolejnoscia:

1) nauczyciel — niespetniajacy wymagan uczen (lub uczniowie);

2) wychowawca — nauczyciel — uczen;

3) rodzic/opiekun prawny ucznia —wychowawca — uczen;

4) pedagog lub psycholog — rodzic/opiekun prawny ucznia — wychowawca — uczen;

5) dyrektor — pedagog lub psycholog — wychowawca — uczen;

6) dyrektor — pedagog lub psycholog — wychowawca — rodzic — uczen;

7) przedstawiciel policji lub sadu — pedagog lub psycholog — wychowawca — uczen
(szczegblnie w przypadku braku wiasciwej wspotpracy z rodzicami/opiekunami
prawnymi ucznia).

Proponowany wariant stwarza uczniowi szans¢ rozwigzania problemu na ,nizszych

poziomach”, pokazujac mu perspektywe kolejnych spotkan, ktore beda coraz trudniejsze.

Uczen uzyskuje mozliwo$¢ zmiany postgpowania bez koniecznosci zgtaszania problemu

do dyrektora Szkoty, sadu lub policji.

W  przypadku nieobecno$ci nauczyciela — wychowawcy, kolejnos¢  oséb

przeprowadzajacych rozmowe wychowawcza moze ulec zmianie.

Jesli niewlasciwe postgpowanie obserwowane jest w przypadku grupy ucznidw, nalezy

rozmawia¢ z kazdym z osobna.

W trakcie rozmowy (bez wzgledu na etap) kazda ze stron powinna mie¢ mozliwo$¢

pelnego przedstawienia swoich argumentow i uzasadnienia decyzji.

Podsumowaniem rozmowy lub rozméw wychowawczych moze by¢ zawarty

z uczniem kontrakt w sprawie zmiany nieakceptowanych zachowan.

Jesli uwagi 1 rozmowy nie przynosza oczekiwanej poprawy postgpowania ucznia, nalezy

podjac bardzie;j radykalne formy dziatania, zgodnie z zapisami

w Statucie Szkoty i ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich.
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=

4. Procedura wspolpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia
w sytuacjach konfliktowych

§1.

Rodzice/opickunowie prawni ucznia sg najwazniejszymi wychowawcami swoich dzieci.
W procesie wychowawczym Szkota peini role wspierajaca rodzicéw/opiekundow prawnych
ucznia.

§ 2.

Rodzice/opiekunowie prawni ucznia maja prawo zglaszac ustnie lub na pis$mie zastrzezenia
iuwagi dotyczace przebiegu rozwigzywania sytuacji konfliktowych pomiegdzy
nauczycielem i uczniem lub pomiedzy uczniami.
Droga przekazu informacji:
1) w pierwszej kolejnosci rodzice/opiekunowie prawni ucznia zglaszajg problem
do nauczyciela, ktorego konflikt dotyczy;
2) jesli problem nie zostanie, zdaniem rodzicow/opickunéw prawnych ucznia,
pozytywnie rozwigzany, majg prawo zgtosi¢ problem kolejno do:
a) wychowawcy,
b) pedagoga lub psychologa,
c) dyrektora Szkoty;
3) powinna by¢ zachowana wskazana wyzej kolejnos¢ rozmoéw, zwigzana z hierarchig
kompetencji.
W trakcie rozmowy (bez wzgledu na etap) kazda ze stron powinna mie¢ mozliwos¢
pelnego przedstawienia swoich argumentow, uzasadnienia decyzji, konfrontacji stron
konfliktu i jego $wiadkow w przypadku rozbieznych ocen sytuacji.
Jesli sytuacja konfliktowa nie zostanie pozytywnie rozwigzana w obrgbie Szkoly, kazda
ze stron ma prawo odwotac si¢ do instytucji nadrz¢dnej: np. organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny nad Szkota, rzecznika praw ucznia, itp.
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z dnia 31 sierpnia 2021

1.

5. Procedura przeptywu informacji w relacji:
dyrektor — nauczyciel — rodzic/opiekun prawny ucznia

§ L
Przeptyw informacji migdzy dyrekcja a nauczycielami:

1) zapisy w ksigdze zarzadzen i ksigdze zastgpstw;

2) tablica informacyjna w pokoju nauczycielskim;

3) dokumentacja przychodzaca z zewnatrz (rozporzadzenia MEIN, komunikaty,
zawiadomienia 0 konkursach) do wgladu w pokoju nauczycielskim oraz
przekazywana za posrednictwem poczty stuzbowej;

4) przekaz informacji w trakcie Rad Pedagogicznych;

5) informacje przesytane pocztg elektroniczna.

§ 2.
Przeplyw informacji migedzy nauczycielami:
1) spotkania zespotow samoksztatceniowych;
2) kontakty indywidualne nauczycieli;
3) kontakty: opiekun stazu — nauczyciel stazysta lub kontraktowy;
4) spotkania zespolow wychowawczych.

§ 3.
Przeptyw informacji mi¢dzy dyrekcja i nauczycielami a rodzicami/opiekunami prawnymi
uczniow:
1) pisemne informacje o wynikach dydaktyczno-wychowawczych uczniow
(biezacych, semestralnych 1 koncoworocznych);
2) informacje przekazywane w trakcie zebran klasowych, konsultacji indywidualnych,
spotkan z pedagogiem i psychologiem szkolnym;
3) informacje umieszczane:
a) nastronie internetowej Szkoty (www. sp6.lublin.eu),
b) na tablicach ogloszen,
c) w dzienniku elektronicznym.
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z dnia 31 sierpnia 2021

N

e

10.
11.

6. Procedura skladania skarg i wnioskow

§ 1.

Prawa ucznia powinny by¢ respektowane bez wzgledu na okolicznosci, a zadaniem
zardwno nauczycieli, jak i innych pracownikéw Szkoty, jest dbanie o ich nienaruszalnos$c¢.

§ 2.

Skarge i wniosek ma prawo wnie$¢ uczen, rodzic/opiekun prawny ucznia, wychowaweca,
ustawowy przedstawiciel (rzecznik praw ucznia, pedagog), instytucje pozaszkolne i osoby
fizyczne w ciggu 7 dni roboczych od powzigcia wiadomosci o naruszeniu praw ucznia.

Po terminie wskazanym w ust. 1 skargi i wnioski nie bgda przyjmowane.

§3.
Droga przekazu informacji o naruszeniu praw ucznia:
1) poinformowanie nauczyciela prowadzacego zajgcia, na ktorych doszto do incydentu;
2) jesli problem nie zostanie, zdaniem poszkodowanego lub jego rodzica/opiekuna
prawnego ucznia, pozytywnie rozwigzany, maja oni prawo poprosi¢ o interwencje
kolejno:
a) wychowawce,

b) pedagoga,
c) dyrektora Szkoty;

3) powinna by¢ zachowana wskazana wyzej kolejno$¢ o0sob  zajmujacych
si¢ rozwigzaniem problemu, zwigzana z hierarchig kompetencji.

§ 4.

Skargi 1 wnioski winny by¢ sktadane w formie pisemnej przez zainteresowane osoby
w sekretariacie Szkoty.

Przyjecie skargi odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca w Szkole instrukcja kancelaryjna.
Skarga powinna zawiera¢ opis sytuacji i konkretne zarzuty dotyczace naruszenia praw
ucznia.

Skargi i wnioski anonimowe nie beda rozpatrywane.

Ze zmianami w trakcie postegpowania wyjasniajagcego zapoznaje si¢ pisemnie 0SOby
zainteresowane.

Rozpatrywanie skargi nastepuje do 14 dni od jej zgtoszenia.

W uzasadnionych przypadkach termin podany w ustepie 6 moze by¢ przedtuzony o 30 dni
po uprzednim poinformowaniu oséb skarzacych.

Podczas rozpatrywania skarg i wnioskow gromadzone sa niezbedne materiaty (kazda
osoba sktadajac skarge powinna mie¢ mozliwos¢ swobodnego przedstawienia swoich racji
oraz zapoznania si¢ z argumentami drugiej strony).

Dyrektor Szkoty powinien by¢ na biezaco informowany o toku postepowania w danej
sprawie.

Skarga w przypadku naruszenia praw ucznia rozpatrywana jest przez dyrektora Szkoty.
Skarzacemu przystluguje odwotanie od decyzji dyrektora Szkoly do organu wyzszej
instancji za posrednictwem dyrektora Szkoty.
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10.
11.

12.

13.

Wyrazam zgode na uczestnictwo mojego dZi€CKa .........cocevvevvniniiniiiiniiiiiiiiiiie e,
uczennicy/ucznia klasy .................. Szkoty Podstawowej nr 6 im. Romualda Traugutta

7. Procedura okreslajgca organizacje i zasady uczestnictwa uczniow
w zawodach sportowych organizowanych poza terenem Szkoly

§ L

Udziat ucznia w zawodach jest dobrowolny.
W zawodach mogg bra¢ udziat uczniowie, ktérzy sa w nienagannej kondycji zdrowotne;j
i posiadajg pisemng zgode rodzicow/opiekundéw prawnych.
Wzér zgody okresla zatacznik do niniejszej procedury.
W zawodach nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, ktorzy dopuscili si¢ razacego naruszenia
Statutu Szkoly (np. brali udziat w bojkach, dewastacjach sprzetow szkolnych
lub pomieszczen).
Uczestnictwo w zawodach sportowych ucznia powinno by¢ konsultowane z wychowawca
klasy, ktory opiniuje udzial lub jego zakaz na podstawie zachowania wychowanka i jego
postepOw w nauce.
Uczestnicy zawoddéw w dniu ich odbywania si¢ sg zwolnieni z zajg¢ edukacyjnych.
Obowigzkiem uczestnika zawodow sportowych jest biezace uzupeinianie brakow
wynikajacych z nieobecnos$ci na zajeciach edukacyjnych.
Nauczyciel wf/opiekun zespotu uczniéw biorgcych udzial w zawodach sportowych sktada
do dyrekcji Szkoty kompletng dokumentacje dotyczaca uczestnictwa w zawodach:

1) trzy egzemplarze imiennych list uczestnikow, zawierajace dane przewidziane

przez organizatora oraz date i miejsce zawodow;
2) pisemne zgody rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia na jego udzial w zawodach,
zgodne z zalacznikiem.

Jeden egzemplarz listy razem z pisemnymi zgodami pozostaje w dokumentacji szkolnej,
drugi wywiesza si¢ w pokoju nauczycielskim, trzeci egzemplarz opieckun przekazuje
organizatorom zawodow.
Ostatecznym terminem ztozenia dokumentacji jest dzien poprzedzajacy dzien zawodow.
Nauczyciele wf/opiekunowie sa odpowiedzialni za bezpieczenstwo uczestnikoéw zawoddw
w drodze do ich miejsca, w trakcie ich trwania i w drodze powrotnej do Szkoty.
Nauczyciele wf/opiekunowie moga pozwoli¢ uczniom na samodzielny powrdt do domu
po dostarczeniu pisemnej zgody rodzicéw/opiekunow prawnych.
Nauczyciele wf/opiekunowie nie odpowiadaja za bezpieczenstwo ucznidw, ktorzy
dostarczyli pisemne zgody rodzicow/opiekunéw prawnych pozwalajace na samodzielny
powrdt do domu po zawodach.

Zalacznik do

Procedury okreslajacej organizacje¢ i zasady uczestnictwa w zawodach sportowych
organizowanych poza terenem Szkoly

2

w Lublinie, w zawodach sportowych odbywajacych si¢ w dniu.............cooeviiniiiineennn. ..
poza terenem szkoty.

(podpis rodzica/opiekuna
prawnego)
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8. Procedura uczestnictwa uczniow noszacych okulary w zajeciach
wychowania fizycznego lub innych zajeciach ruchowych odbywajacych
sie w sali gimnastycznej, Swietlicy, na boisku szkolnym oraz placu zabaw

§ 1.

Uczen, ktory ze wzgledu na wady wzroku oraz zalecenia lekarza moze uczestniczy¢
W zajeciach wychowania fizycznego i1 ruchowych bez okularéw, na poczatku zajgé
zdejmuje okulary i odktada je w bezpieczne miejsce lub oddaje w depozyt nauczycielowi
prowadzacemu zajgcia.

Uczen, ktory ze wzglgdu na wady wzroku oraz zalecenia lekarza nie moze uczestniczy¢
w zajeciach wychowania fizycznego i1 ruchowych bez okularéw, powinien posiadaé
odpowiednie okulary umozliwiajace udzial w takich zajgciach.

§ 2.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za okulary uszkodzone podczas zajec.
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9. Zasady organizacji zebran z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia
oraz konsultacji indywidualnych

§ 1
Organizacja zebran klasowych

1. Cele zebran klasowych:

1) Poinformowanie rodzicow/opiekunéw prawnych o wynikach ucznidow w nauce
I zachowaniu;

2) omowienie problemow klasy i poszukiwanie drog rozwigzan;

3) diagnozowanie potrzeb rodzicow/opickunéw prawnych ucznia zwigzanych
z mozliwosciami edukacyjnymi ich dzieci;

4) planowanie pracy wychowawczej — uzgadnianie tematyki godzin wychowawczych,
terminéw imprez klasowych, wycieczek, integracyjnych spotkan klasowych itp.;

5) indywidualne omawianie z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia potrzeb
edukacyjnych dziecka;

6) informowanie o biezacej organizacji pracy Szkoty.

2. Harmonogram zebran ustala na poczatku kazdego roku szkolnego dyrektor Szkoty
I zapoznaje z nim Rade Pedagogiczng oraz rodzicow/opiekundéw prawnych uczniow.

3. Harmonogram wymieniony w ust. 2 zostaje zamieszczony na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim oraz na stronie internetowej Szkoty.

4. Tematyka zebrania jest podyktowana biezacymi sprawami klasy oraz Szkotly, ktore
formutuje:

1) dyrekcja w odpowiednim zarzadzeniu, z ktorym zapoznaja si¢ wychowawcy przed
zebraniem;
2) wychowawca w odniesieniu do biezacych potrzeb klasy.

5. Wychowawca przedstawia rodzicom/opiekunom prawnym ucznia oceny zachowania
i Z poszczegdlnych przedmiotow.

6. Jesli podczas zebrania zostang poruszone problemy, ktdrych rozwigzanie nie lezy
w kompetencjach wychowawcy, wychowawca informuje o nich dyrektora Szkoty.

7. Wychowawca moze zorganizowac zebranie - w uzgodnieniu z dyrekcja - w terminie
innym, niz wynika to z harmonogramu, w nastepujacych sytuacjach:

1) konieczno$¢ rozmowy z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniéw o waznych dla
klasy sprawach;

2) niemozno$¢ zorganizowania zebrania w wyznaczonym terminie ze wzgledu
na zwolnienie lekarskie lub przypadki losowe.

8. W zebraniu klasowym moze uczestniczy¢ dyrektor Szkoty, nauczyciele uczacy dany
zespot uczniowski oraz pedagog i/lub psycholog, jesli tegd wymaga poruszana
problematyka.

9. Przebieg zebrania jest protokotowany przez rodzica/opiekuna prawnego ucznia
uczestniczacego w zebraniu.

10. Wychowawca klasy w terminie do pigtku w tygodniu, w ktorym odbywalo si¢ zebranie:

1) sktada w sekretariacie Szkoty protokot, uzupetniony w nastepujacy sposob:
a) wklejona kopia zarzadzenia dyrektora Szkoty,
b) protokot reczny lub w postaci wydruku podpisany przez protokolanta,
c) lista obecnych na zebraniu rodzicéw/opiekundéw prawnych uczniow,
d) w razie potrzeby- sprostowanie lub informacj¢ wychowawcy, dotyczaca spraw
poruszanych na zebraniu lub informacji pominigtych w protokole,
e) podpis wychowawcy, potwierdzajacy zgodnos¢ przebiegu zebrania z zapisem
w protokole;
2) uzupelnia informacj¢ o przebiegu zebrania i frekwencji w dzienniku elektronicznym.
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§ 2.
Organizacja konsultacji indywidualnych

Cele konsultacji indywidualnych:

1) poinformowanie o wynikach ucznia w nauce i zachowaniu;

2) omowienie problemow ucznia i poszukiwanie drog rozwigzan;

3) indywidualne omoéwienie z rodzicem/opiekunem prawnym potrzeb edukacyjnych

dziecka szczeg6lnie w sytuacji, gdy sposob i efekty nauki ucznia wymagaja korekty;
4) udzielenie indywidualnych porad rodzicom/ opickunom prawnym uczniéw
przez nauczycieli poszczegdlnych specjalnosci.

Termin konsultacji wyznacza dyrektor Szkoty na poczatku roku szkolnego.
Dodatkowe konsultacje organizowane sg na wniosek rodzica/opiekuna prawnego ucznia
oraz z inicjatywy nauczyciela lub wychowawcy.
Rodzic/opiekun prawny ucznia moze ustali¢ termin indywidualnych konsultacji
Z nauczycielem, zglaszajac t¢ potrzebe telefonicznie do sekretariatu Szkoty lub prosic¢
nauczyciela o spotkanie przez system dziennika elektronicznego.
Nauczyciele uczacy dang klase przekazuja wychowawcy nazwiska uczniow, z ktérych
rodzicami/opiekunami  prawnymi chcieliby spotka¢ si¢ w ramach konsultacji
indywidualnych.
W  miar¢ potrzeby konsultacje indywidualne nauczyciela lub wychowawcy
Z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia mogg odbywac si¢ w obecnosci pedagoga,
psychologa, innego specjalisty, nauczyciela lub dyrekcji.
Kontakt nauczyciela lub wychowawcy 2z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia
w sprawie konieczno$ci  spotkania si¢ w ramach konsultacji odbywa
si¢ z wykorzystaniem dziennika elektronicznego.
W przypadku braku kontaktu z rodzicem/opickunem prawnym ucznia za posrednictwem
dziennika elektronicznego, nauczyciel przygotowuje tradycyjne zaproszenie na piSmie
I sktada je w sekretariacie Szkoty.
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10. Procedura dyzurow nauczycielskich w czasie przerw miedzylekcyjnych

§ 1.

Plan dyzuréw nauczycieli w czasie przerw migdzylekcyjnych na biezacy rok szkolny
opracowywany jest przez zespdt powotany przez dyrektora Szkoly przed rozpoczeciem
roku szkolnego.

Dyzury pelione sg przed wszystkimi zajeciami i po ich zakonczeniu.

Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjna nauczyciel zaczyna o godzinie 7%°.

Plan dyzur6w wywieszany jest na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim
I na korytarzach szkolnych.

Miejscem pehienia dyzuré6w w czasie przerw mig¢dzylekcyjnych sg korytarze i toalety
na wszystkich pietrach Szkotly oraz szatnia.

§ 2.

Nauczyciel rozpoczyna i konczy dyzur zgodnie z rozktadem dzwonkéw z uwzglednieniem
czasu niezbednego do dojscia na miejsce dyzuru.

Nauczyciel ma obowiazek zglosi¢ wicedyrektorowi swoja nieobecnos¢ na dyzurze i podad
przyczyng nieobecnosci.

W przypadku nieobecnosci na dyzurze wyznaczonego nauczyciela zastepuje
go nauczyciel, ktory pelni za niego zastepstwo na lekcji przed dang przerwa.

Nauczyciel dyzurujacy zmuszony przez nagle okolicznosci do opuszczenia dyzuru,
powinien poprosi¢ o zastgpstwo wybranego przez siebie nauczyciela.

Pedagog, psycholog, nauczyciele bibliotekarze i wychowawcy S$wietlicy nie petnig
dyzurow.

W przypadkach szczeg6lnych pedagog, psycholog, nauczyciel bibliotekarz i wychowawcy
Swietlicy sa powiadamiani przez dyrektora lub wicedyrektora o koniecznosci dyzurowania
w danym miejscu w Szkole.

W przypadku wcezesniejszego skonczenia zaje¢ przez klase (np. z powodu nieobecnosci
nauczyciela) nauczyciel, ktory miatl ostatnig lekcje, schodzi z klasg do szatni i tam petni
dyzur do momentu wyjscia ostatniego ucznia.

W przypadku zajg¢ pozalekcyjnych nauczyciel, ktoéry prowadzi te zajecia, rozpoczyna
dyzur 5 minut przed rozpoczgciem zaj¢é, a konczy w momencie opuszczenia budynku
Szkoty przez ostatniego uczestnika zajec.

§ 3.

Zakres obowigzkéw nauczyciela dyzurujgcego:

1) nadzor nad uczniami podczas przerwy miedzylekcyjnej w wyznaczonych miejscach;

2) zapewnienie bezpieczenstwa wszystkim uczniom;

3) interwencje w przypadku: niebezpiecznych zachowan uczniéw, bojki, wypadku,
nieszczgsliwego zdarzenia, ztego stanu zdrowia, niszczenia mienia szkoty itp.;

4) udzielanie pierwszej pomocy oraz powiadamianie wychowawcy, dyrektora lub osoby
uprawnionej o majacych miejsce zdarzeniach 1 wypadkach uczniow;

5) nadzorowanie przemieszczania si¢ ucznidéw wynikajacego ze zmiany sal lekcyjnych;

6) pelnienie dyzuru czynnie, niezajmowanie si¢ sprawami postronnymi, takimi jak:
przeprowadzanie rozméw z rodzicami, nauczycielami dyzurujacymi oraz innymi
osobami i czynnos$ciami, ktore przeszkadzajg w rzetelnym petnieniu dyzurdéw;

7) w okresach nadzwyczajnych, przestrzeganie procedur i zasad BHP obowigzujacych
w Szkole Podstawowej nr 6 im. Romualda Traugutta w Lublinie wprowadzonych
w trybie nadzwyczajnym.
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11. Procedura przydzielania godzin doraznych zastepstw

§ 1.

Przydzialu godzin doraznych zastepstw dokonuje Komisja ds. podziatu godzin
| wyznaczania zastepstw powotana uchwatg Rady Pedagogicznej na rok szkolny, zwana
dalej Komisja.

§ 2.

Nauczyciel niezwlocznie zglasza w sekretariacie Szkoly przyczyne swojej nieobecnosci
I przewidywany okres jej trwania;
Informacje, o ktorej mowa w ust. 1 przekazuje si¢ cztonkom Komis;ji.

§ 3.

Komisja ustala dorazne zastepstwa wedlug nastepujacych zasad:

1) zastgpstwo przydzielane jest nauczycielowi uczgcemu tego samego przedmiotu
lub posiadajacemu kwalifikacje do nauczania danego przedmiotu;

2) w przypadku, gdy nie ma nauczyciela uczgcego tego samego przedmiotu
lub posiadajacego kwalifikacje do nauczania danego przedmiotu, zastgpstwo
przydzielane jest zgodnie z kolejnos$cia:

a) wychowawcy Kklasy,

b) nauczycielowi uczagcemu w danej klasie lub znajacemu dang klasg,

) nauczycielowi, ktory ma przerwe wynikajaca z planu zaj¢é lub jest bezposrednio
przed lub po wlasnych zajeciach;

Przydzielone godziny doraznych zastepstw:
1) dla =zaj¢¢ dydaktycznych wprowadza si¢ w module Zastepstwa dziennika

elektronicznego Uonet+ 1 na podstawie tych przydziatow sporzadza si¢ wydruk, ktory
wywieszany jest w pokoju nauczycielskim;

2) dla innych zaje¢ umuje si¢ w harmonogramie wywieszanym w pokoju
nauczycielskim i w $wietlicy szkolnej.

Nauczyciel zobowigzany jest do systematycznego monitorowania komunikatow systemu
Uonet+ oraz/lub wydrukéw harmonograméw, o ktérym mowa w ust. 2.

§ 4.
Informacja o przydzielonym doraZnym zastgpstwie musi zosta¢ przekazana nauczycielowi
w terminie umozliwiajagcym realizacje zastgpstwa.
W przypadku, gdy dorazne zastgpstwo przydzielone jest w dniu realizacji, jego
przydzielenie wymaga uzyskania akceptacji nauczyciela zastepujacego.
Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1-2 nalezg do obowigzkéw cztonkoéw Komisji.

§ 5.

Nauczyciel, ktory nie moze zrealizowal przydzielonego doraznego zastgpstwa,
zobowigzany jest do uzgodnienia zastgpstwa z innym nauczycielem i poinformowania
0 tym cztonka Komisji.

§ 6.

Obowigzkiem nauczyciela zastepujacego jest pelnienie dyzuru w czasie przerwy
bezposrednio przed realizowanym zastepstwem, o ile wynika to z grafiku dyzuréw
nauczyciela zastgpowanego 1 nie koliduje z dyzurem wlasnym nauczyciela zastepujgcego.
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§7.
Potwierdzeniem przeprowadzenia zastgpstwa jest wpis:
1) w elektronicznym dzienniku lekcyjnym w przypadku zast¢pstw za nauczycieli
przedmiotowcow;
2) wpis w dzienniku zaje¢ oraz ksiedze zastepstw w przypadku zastepstw za innych
nauczycieli.

§ 8.

W przypadku, gdy zajecia zostaja odwotane, uczniowie informowani sg o tym fakcie
co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem.
Obowigzek poinformowania ucznidow o odwotaniu zaj¢¢ spoczywa na:

1) wychowawcy Klasy;

2) cztonkach Komisji.

§9.

Zasady naliczania wynagrodzenia za zrealizowane godziny doraznych zastgpstw
nauczycieli okre$la Procedura rozliczania godzin ponadwymiarowych i godzin doraznych
zastepstw w Szkole Podstawowej nr 6 im. Romualda Traugutta w Lublinie.
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12. Procedura opracowania, zatwierdzenia i realizowania planow pracy
zespolow samoksztalceniowych nauczycieli

§1.

Kazdy zespot samoksztatlceniowy w oparciu o dokumenty wewnatrzszkolne opracowuje
plan pracy zespotu.
Przewodniczacy zespotu sporzadza plan pracy zespotu po konsultacjach z czlonkami
zespotu.
Plan pracy zespotu samoksztalceniowego przygotowany zostaje zgodnie z formulg
opracowang przez dyrektora Szkoty lub w formule wypracowanej przez zespot.
Plan pracy zespotu samoksztalceniowego zawiera w szczegdlnosci zagadnienia dotyczace:
1) ewaluacji wewnetrznej;
2) doskonalenia zawodowego cztonkéw zespotu;
3) pomiaru dydaktycznego;
4) organizacji uroczysto$ci zamieszczonych w kalendarzu imprez w danym roku
szkolnym;
5) wzbogacony jest o zagadnienia:
a) wynikajace z indywidualnych potrzeb nauczycieli poszczegdlnych specjalnosci,
b) zadania dotyczace aktualnych przedsigwzig¢ oraz projektow dydaktyczno-
wychowawczych.

Nad realizacja zadan przewidzianych w planie czuwa przewodniczacy zespotu.

Plan pracy zespotu samoksztalceniowego nalezy przedlozy¢ do akceptacji cztonkow
dyrekcji Szkoty w wyznaczonym terminie.

Za realizacje planu odpowiadajg wszyscy cztonkowie zespotu.

Przewodniczacy zespolu sklada na koniec roku szkolnego pisemne sprawozdanie z jego
realizacji 1 formutuje wnioski do dalszej pracy.
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13. Procedura organizacji i przeprowadzenia obserwacji zajeé¢

§ 1l
Obserwacji  podlegaja wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
1 opiekunczych.
Obserwacji moga podlega¢ w szczegdélnych sytuacjach: zajgcia pozalekcyjne, zawody,
konkursy, uroczysto$ci, imprezy, apele szkolne, wycieczki, zebrania z rodzicami.

§ 2.

Rodzaje obserwaciji:
1) kontrolno-oceniajaca:

a) dotyczy nauczycieli mianowanych i dyplomowanych,

b) jest potaczona z dokonaniem oceny pracy nauczyciela,

c) oceniajacym obserwatorem jest zwykle dyrektor, wicedyrektor lub wizytator
(ocena pracy dyrektora);

2) doradczo-doskonalaca:

a) dotyczy nauczycieli stazystow i kontraktowych,

b) jest to obserwacja: warsztatu pracy nauczyciela, sposobu planowania pracy,
konstrukcji lekcji, wykorzystania $rodkow dydaktycznych, indywidualizacji
nauczania, motywowania uczniéw do nauki, wlasciwego oceniania itp.

) celem jest diagnoza mocnych i slabych stron pracy nauczyciela i pomoc
w doskonaleniu umiejetnosci metodycznych obserwowanego nauczyciela,

d) obserwatorem jest dyrektor badz wicedyrektor, w szczegolnych sytuacjach
doradca metodyczny, opiekun stazu;

3) diagnozujaca:

a) dotyczy wszystkich nauczycieli,

b) jest to obserwacja pracy uczniow,

C) nastawiona jest na ocen¢ wynikow oddziatywan dydaktyczno-wychowawczych
w danej klasie;

4) problemowa, celem jej jest ocena wybranych elementow pracy dydaktycznej
I wychowawczej Szkoty.

§ 3.

Organizacja i przeprowadzanie obserwacji:

1) ustalenie terminu poprzez wpisanie w terminarz obserwacji udostepniony w pokoju
nauczycielskim (harmonogram okreslajacy miesigc obserwacji opracowuje dyrektor
- zalgcznik do planu nadzoru pedagogicznego);

2) przedstawienie tematu i scenariusza lekcji/zaje¢  osobie  obserwujacej-
obserwatorowi;

3) obserwacja czynnosci nauczyciela i uczniow w czasie lekcji lub okreslonego
rodzaju zaje¢ w aspektach przewidzianych w arkuszu obserwacji.

Po przeprowadzeniu obserwacji odbywa si¢ rozmowa:

1) przed rozmowa nauczyciel moze poczyni¢ adnotacje w roboczej wersji arkusza
obserwacji, ktéry opracowywany jest na kazdy rok szkolny przez cztonkéw nadzoru
pedagogicznego i przekazywany do wiadomosci nauczycielom;

2) rozmowa po obserwacyjni zaje¢ powinna odby¢ si¢ najwcze$niej w  dniu
przeprowadzenia obserwacji lub do 14 dni po jej przeprowadzeniu;
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3) nauczyciel przedklada podczas rozmowy plan dydaktyczno-wychowawczy, sytuujac
przeprowadzone zajecia w planie;
4) nauczyciel ustosunkowuje si¢ do przebiegu i efektow przeprowadzonych przez siebie
zajgc;
5) dyrektor omawia z nauczycielem zapisy w arkuszu obserwacji zaj¢¢ oraz formutuje
z nauczycielem wnioski, rekomendacje, a w sytuacjach szczegolnych zalecenia;
6) podczas rozmowy z nauczycielem, obserwujacy =zajecia moze odnie$¢
si¢ do nich z uwzglgdnieniem:
a) realizacji celow dydaktyczno-wychowawczych,
b) doboru tematu,
C) organizaciji,
d) stosowanych metod i form pracy,
e) wykorzystania srodkow dydaktycznych,
f) zgodnosci tematyki prowadzonych zaje¢ z planem dydaktyczno-wychowawczym,
g) sposobow aktywizacji uczniow,
h) oceniania aktywnosci i efektow pracy uczniow,
1) indywidualizacji procesu nauczania,
J) wykorzystania technologii komputerowej,
K) prowadzenia przez ucznidbw 1 sprawdzania przez nauczyciela zeszytow
przedmiotowych;
7) prowadzacy zajecia i obserwator formutujg oraz zapisujg w arkuszu wspdlne wnioski.

§ 4.
W przypadku zaje¢, na ktorych prezentowane sa osiggniecia ucznidow, na obserwacj¢ moga
by¢ zapraszani nauczyciele, inni uczniowie, rodzice (lekcje otwarte).
Nauczyciele ubiegajacy si¢ o awans zawodowy w okresie odbywania stazu powinni
przeprowadzi¢ odpowiednig liczbe zajg¢ otwartych.

§ 5.

Dokumentacja obserwacji ma charakter stuzbowy 1 jest zamieszczana w indywidualnej
teczce nadzoru pedagogicznego nauczyciela.
Nauczyciel ma prawo wgladu w dokumentacje dotyczaca jego zajec.

§ 6.
W uzasadnionych przypadkach dyrektor Szkoty moze podja¢ decyzje o obserwacji

niezapowiedzianej.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg ostateczng decyzje podejmuje dyrektor
Szkoty.
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11.

12.

13.

14.

14. Procedura organizacji praktyk studenckich

§ 1l

Studenckie praktyki przedmiotowe
Dyrektor Szkoty kieruje studenta do nauczyciela danego przedmiotu.
Nauczyciel wyraza zgode na przyjecie i otoczenie opieka studenta w czasie trwania
praktyk wpisujac akceptacje i sktadajac podpis na wniosku.
Dyrektor Szkoty wyraza zgod¢ na odbycie przez studenta praktyki, gdy wniosek jest
pozytywnie zaopiniowany przez nauczyciela.
W przypadku, gdy nauczyciel nie wyrazi zgody, praktyka nie moze si¢ odby¢.
Przed rozpoczeciem praktyki student przedstawia program praktyki opracowany przez
uczelnig.
Praktykant przed rozpoczeciem praktyki w Szkole zapoznaje si¢ z aktualnymi przepisami
o ochronnie danych osobowych i podpisuje stosowne dokumenty z tym zwigzane.
Nauczyciel-opiekun zapoznaje studenta z organizacjg pracy Szkoly oraz z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy.
Student realizuje szczegotowy plan praktyki, ktéry uwzglednia program opracowany
W calosci przez uczelnig.
Po zakoniczeniu praktyki nauczyciel-opiekun omawia ze studentem przebieg praktyKi
i dokonuje jej oceny.
Nauczyciel wpisuje ocene¢ do dziennika praktyk.
Nauczyciel-opiekun potwierdza podpisem dzienne Kkarty pracy i konspekty/scenariusze
zajec.
Dyrektor Szkoty potwierdza podpisem odbycie praktyki w dzienniku praktyk
lub dokumentacji wymaganej.
Dyrektor Szkoly umozliwia opiekunom dydaktycznym uczelni kontrole praktyk przez dang
uczelnig.
Szkota moze zazada¢ od uczelni odwotania z praktyki studenta w sytuacji, gdy naruszyt on
W razacy sposob dyscypling pracy.

§ 2.
Studenckie praktyki grupowe — metodyczne

Dyrektor Szkoty wyraza zgode¢ na odbycie praktyki przez grupe¢ studentow.
Opiekun praktyki-przedstawiciel uczelni jest przetozonym studentéw w czasie trwania
praktyki.
Opiekun praktyki-przedstawiciel uczelni jest upowazniony do rozstrzygania wspodlnie
z dyrekcja Szkoly spraw zwigzanych z organizacja praktyki.
Opiekun praktyki-przedstawiciel uczelni przedstawia dyrektorowi Szkoty harmonogram
zaje¢¢ 1 wskazuje nauczyciela, u ktérego moze odby¢ si¢ praktyka.
Nauczyciel wyraza pisemng zgode na przyjecie studentow.
Opiekun praktyki-przedstawiciel uczelni przedstawia harmonogram zaje¢ nauczycielowi,
u ktorego odbedzie si¢ praktyka.
Uczelnia przesyta do szkoty umowe o organizacji praktyki, regulujaca zobowigzania
uczelni 1 Szkoty.
Umowa zostaje sporzadzona w co najmniej 2 egzemplarzach i podpisana przez dyrektora:

1) jeden egzemplarz umowy pozostaje w Szkole;

2) drugi egzemplarz umowy zostaje odestany na uczelnig.
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15. Procedura udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

§1
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w Szkole uczniom uczgszczajacym do
Szkoty, rodzicom/opiekunom prawnym ucznia oraz nauczycielom.
Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Szkole jest dobrowolne
i nicodptatne.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczng w Szkole organizuje dyrektor Szkoty.

§2
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi polega na rozpoznaniu
I zaspokajaniu  indywidualnych  potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia

oraz rozpoznawaniu jego indywidualnych mozliwosci psychofizycznych 1 czynnikéw
srodowiskowych wptywajacych na funkcjonowanie w Szkole.
Celem wudzielanej uczniowi pomocy jest wspieranie jego potencjalu rozwojowego
i stwarzanie mu warunkéw do aktywnego ipelnego uczestnictwa w zyciu Szkoty
oraz w $rodowisku lokalnym.
Pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielajg uczniom nauczyciele, wychowawcy oraz
specjalisci.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy
z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniéow, poradniami psychologiczno-pedagogicznymi
i specjalistycznymi, placowkami doskonalenia nauczycieli, organizacjami i instytucjami
dziatajacymi na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana rodzicom/ opiekunom prawnym uczniéw
i nauczycielom polega na:
1) wspieraniu rodzicéw/opiekundéw prawnych uczniéw i nauczycieli w rozwigzywaniu
problemow wychowawczych i1 dydaktycznych;
2) rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych w celu zwigkszenia efektywnosci
pomocy udzielanej uczniom.
Szkolni specjalisci wspierajg nauczycieli i wychowawcoéw w zakresie:
1) rozpoznawania  indywidualnych  potrzeb  rozwojowych i  edukacyjnych
oraz mozliwosci psychofizycznych dzieci, w tym specjalnych potrzeb edukacyjnych;
2) dostosowywania organizacji i metod pracy do mozliwosci psychofizycznych uczniow
objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng w trakcie biezacej pracy.
Dyrektor Szkoty moze wystgpi¢ z wnioskiem o wsparcie merytoryczne dla nauczycieli,
wychowawcow 1 specjalistow udzielajacych pomocy psychologiczno-pedagogicznej do
poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz placowki doskonalenia nauczycieli.
Dyrektor Szkoty planuje i realizuje wsparcie dla nauczycieli, wychowawcow i specjalistow
w formie: porad, konsultacji, warsztatow 1 szkolen.

§3
Objecie pomoca psychologiczno—pedagogiczna ucznia nieposiadajacego opinii lub
orzeczenia wydanego przez poradni¢ psychologiczno—pedagogiczng
Nauczyciele 1 specjaliSci rozpoznaja indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne
oraz indywidualne mozliwosci  psychofizyczne ucznia iczynniki $rodowiskowe
wplywajace na jego funkcjonowanie w Szkole.
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13.

14.

15.

W celu rozpoznania indywidualnych potrzeb i czynnikow wymienionych w ust. 1
nauczyciele i specjaliSci wykorzystuja:
1) obserwacje;
2) pomiar pedagogiczny, pomiar dydaktyczny, analize osiggnie¢ i niepowodzen, wywiad

z uczniem, informacje od rodzicow/opiekundéw prawnych uczniow.

Nauczyciele przygotowuja narzedzia szkolne 1 planuja sposoby rozpoznawania

indywidualnych  potrzeb  edukacyjnych ~w  samoksztatceniowych  zespotach

przedmiotowych.

Rozpoznanie indywidualnych potrzeb edukacyjnych przeprowadza nauczyciel przedmiotu.

Nauczyciele na biezaco informujg rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia o rozpoznanych

potrzebach rozwojowych i edukacyjnych ucznia.

W przypadku stwierdzenia, ze ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz

mozliwo$ci psychofizyczne uczeh wymaga objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczng

nauczyciele, wychowawca lub specjali$ci niezwlocznie udzielaja uczniowi tej pomocy

w trakcie biezacej pracy z uczniem oraz informuja o tym wychowawce klasy oraz

dyrektora Szkoty.

Dyrektor lub wychowawca klasy:

1) informuje innych nauczycieli oraz specjalistow o potrzebie objecia ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich biezacej pracy z uczniem;

2) we wspélpracy z nauczycielami, wychowawcami lub specjalistami planuje
I koordynuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng dla ucznia.

Dyrektor Szkoty moze powotaé zespdt do oceny poziomu funkcjonowania ucznia.

Po rozpoznaniu szczegélnych potrzeb edukacyjnych ucznia nauczyciel lub specjalista

w porozumieniu z wychowawcg albo wychowawca wypelia dokument: Informacja dla

rodzicow/prawnych opiekunow ucznia dotyczqca potrzeby objecia ucznia pomocgq

psychologiczno-pedagogiczng, ustalonych dla ucznia formach i okresie udzielania pomocy

psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktorym poszczegdlne formy

pomocy bedg realizowane.

W przypadku rozpoznania wielu potrzeb ucznia informacje dla rodzicow/opiekunow

prawnych ucznia przygotowuje wychowawca.

Dokument wymieniony w ust. 9 zostaje ztozony do sekretariatu Szkoty, podpisany przez

dyrektora, a nastgpnie przekazany rodzicom/opiekunom prawnym ucznia przez

wychowawce.

Podpisany dokument wymieniony w ust. 9 przez rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia

oznacza, ze zapoznali si¢ z rozpoznanymi przez nauczyciela i specjalistow potrzebami

ucznia i proponowanymi formami pomocy uczniowi.

W przypadku, gdy uczen wymaga specjalistycznej pomocy psychologiczno-pedagogicznej

poza Szkola, rodzice sa zobowigzani do skorzystania z konsultacji specjalistycznej oraz

zorganizowania tej pomocy.

Uczestnictwo ucznia w proponowanych formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej

w Szkole wymaga zgody rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia w formach ustalonych dla

tych zajec.

Jesli mimo wynikoéw rozpoznania rodzice/opiekunowie prawni ucznia nie wyrazaja zgody

na zaspokojenie potrzeb dziecka i udzielenie mu wsparcia lub nie zapewniajag mu udziatu

w ustalonych formach pomocy poza Szkota, Szkota moze zadecydowac o zwroceniu si¢ do

sadu rodzinnego 1 opiekunczego.
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Podpisany przez rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia dokument wymieniona w ust. 9
przekazywany jest pedagogowi i psychologowi oraz przechowywany w ich dokumentacji.
Rodzice/opickunowie prawni ucznia, ktory wymaga badan specjalistycznych w poradni
psychologiczno- pedagogicznej, sktadajg w sekretariacie Szkoty wniosek 0 wydanie opinii
0 uczniu.

Wychowawca koordynuje wydanie opinii wymienionej w ust. 17.

§4
Objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng ucznia posiadajacego opinie
wydang przez poradni¢ psychologiczno—pedagogiczna
Rodzice/opiekunowie prawni ucznia skladaja w sekretariacie Szkoty kopi¢ opinii
poswiadczang za zgodnos$¢ z oryginalem przez rodzica/opiekuna prawnego ucznia.
Dokument zostaje zarejestrowany w sekretariacie Szkoty.
Dyrektor Szkoty dekretuje opini¢ , o ktorej mowa w ust. 1 do pedagoga szkolnego,
psychologa i wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy przekazuje informacje zamieszczone w opinii  poradni
psychologiczno-pedagogicznej nauczycielom danej klasy.

Nauczyciele wszystkich przedmiotéw opracowuja dostosowania dla ucznia uwzgledniajace
zalecenia zawarte w opinii w terminie ustalonym przez dyrektora.

Wychowawca wpisuje dostosowania do dziennika elektronicznego w zaktadce Kartoteka
ucznia- specjalne potrzeby.

Wychowawca przekazuje dostosowania rodzicom/ opiekunom prawnym ucznia oraz
omawia je z uczniem.

Dyrektor Szkoty lub wychowawca ustalaja formy i zakres pomocy udzielanej uczniowi
oraz wymiar godzin.

Dyrektor moze powota¢ zespdt do oceny poziomu funkcjonowania ucznia i ustalenia form
i zakresu udzielanej mu pomocy.

Wychowawca wypetnia dokument wymieniony w § 3 ust. 9.

Dyrektor Szkoty =zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

Wychowawca przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym ucznia podpisany przez
dyrektora dokument wymieniony w § 3 ust. 9.

Uczestnictwo ucznia w proponowanych formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w Szkole wymaga zgody rodzicow/opiekunow prawnych w formach ustalonych do tych
zajgc.

Jesli mimo wynikow rozpoznania rodzice/opiekunowie prawni ucznia nie wyrazaja zgody
na zaspokojenie potrzeb dziecka i udzielenie mu wsparcia lub nie zapewniaja mu udziatu
w ustalonych formach pomocy poza Szkota, Szkota moze zadecydowac o zwrdceniu si¢ do
sadu rodzinnego 1 opiekunczego.

Podpisany przez rodzicow/opiekundow prawnych ucznia dokument wymieniony W § 3 ust.
9, przekazywany jest pedagogowi i psychologowi oraz przechowywany w ich
dokumentacji.
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§ 5.
Objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczna ucznia posiadajacego orzeczenie
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego
wydane przez poradnie psychologiczno—pedagogiczng
Rodzice/opiekunowie prawni ucznia skladaja w sekretariacie Szkoly kopie¢ orzeczenia
poswiadczang za zgodnos$¢ z oryginalem przez rodzica/opiekuna prawnego ucznia.
Dokument zostaje zarejestrowany w sekretariacie Szkoty.
Dyrektor Szkoty dekretuje orzeczenie, o ktorym mowa w ust. 1 do pedagoga szkolnego,
psychologa i wychowawcy Klasy.

Wychowawca klasy przekazuje informacje zamieszczone w orzeczeniu  poradni
psychologiczno-pedagogicznej nauczycielom danej klasy.

Dyrektor powotuje zesp6t nauczycieli i specjalistow realizujacych ksztatcenie specjalne
Z uczniem.

Zadania zespolu wymienionego w ust. 5 sg nast¢pujace:

1) dokonuje okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia
(minimum dwa razy w roku);

2) opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny zwany dalej IPET
w terminie do 30 wrze$nia lub do 30 dni od dnia otrzymania orzeczenia o potrzebie
ksztatcenia specjalnego;

3) dokonuje oceny efektywnosci opracowanego i wdrozonego IPET-u;

4) dokonuje w miar¢ potrzeb modyfikacji IPET-u;

5) planuje i koordynuje udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej
(ustalenie zakresu, w ktorym uczen wymaga pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
okreslenie zalecanych form i sposobdéw oraz okresu udzielania tej pomocy);

6) informuje  rodzicow/opiekunéow  prawnych  uczniow o  efektach  pracy
i planowanych dziataniach na spotkaniach, w ktorych uczestnicza w miar¢ mozliwosci
wszyscy cztonkowie zespotu - spotkania odbywaja si¢ na poczatku roku szkolnego
oraz na poczatku drugiego semestru;

a) na wniosek dyrektora w spotkaniach zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel
poradni specjalistycznej,
b) rodzice/opiekunowie prawni ucznia moga wnioskowa¢ o udzial w spotkaniach
zespotu: lekarza, psychologa, pedagoga, logopedy lub innego specjalisty.
W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania
stosuje si¢ procedure organizacji nauczania indywidualnego.
Wszystkie dokumenty zwigzane z udzielang uczniowi pomocg psychologiczno-
pedagogiczng gromadzone sg przez pedagoga i psychologa w indywidualnej teczce ucznia.

§ 6.

Zindywidualizowana Sciezka ksztalcenia

Zindywidualizowana $ciezka realizacji obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego oraz zindywidualizowana $ciezka ksztalcenia s3 organizowane
dla uczniow, ktorzy moga uczeszcza¢ do oddzialu przedszkolnego lub Szkoty, lecz
ze wzgledu na trudnosci w funkcjonowaniu wynikajace w szczegdlnosci ze stanu zdrowia
nie mogg realizowa¢ wszystkich zaje¢ wspdlnie z oddziatem przedszkolnym lub szkolnym
I wymagaja dostosowania organizacji i procesu nauczania do ich specjalnych potrzeb
edukacyjnych.
Zindywidualizowana $ciezka ksztatcenia dotyczy m.in. dzieci i uczniow:
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1) z czasowg lub przewlekta choroba;

2) z zaburzeniami w zachowaniu, uniemozliwiajagcymi realizacj¢ zadan w duzym
zespole;

3) z zaburzeniami w funkcjonowaniu spotecznym;

4) u ktorych wdrozone wczesniej formy wsparcia w ramach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej okazaly si¢ niewystarczajace ze wzgledu na indywidualne potrzeby
rozwojowe i edukacyjne oraz predyspozycje psychofizyczne ucznia, np. jego wolne
tempo uczenia sig.

Zindywidualizowana $ciezka ksztalcenia organizowana jest na podstawie opinii z poradni
psychologiczno-pedagogicznej, ktora okresla:

1) zakres, w jakim uczen nie moze bra¢ udzialu w zajeciach wspdlnie z oddziatem
przedszkolnym lub szkolnym;

2) okres obj¢cia ucznia zindywidualizowana $ciezkg ( nie dtuzszy niz rok szkolny);

3) zalecane dzialania w celu usunigcia ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie
1 uczestnictwo ucznia w zyciu Szkoty.

Zindywidualizowana $ciezka ksztalcenia obejmuje wszystkie zajgecia wychowania
przedszkolnego lub edukacyjne, ktore sa realizowane wspélnie z oddziatem
przedszkolnym i szkolnym oraz indywidualnie z uczniem.

Na wniosek rodzicow/opickunéw prawnych wucznia dyrektor w uzgodnieniu
z nauczycielami uczacymi dang klas¢ oraz wychowawca ustala tygodniowy wymiar godzin
realizowanych indywidualnie z uczniem, zgodnie z zaleceniami opinii oraz uwzgledniajac
koniecznos¢ realizacji przez ucznia podstawy programowej.

Liczba godzin przyznanych uczniowi na zindywidualizowana S$ciezke ksztalcenia
warunkowana jest liczbg przyznang przez organ prowadzacy Szkote na wniosek dyrektora.
Liczba godzin przyznana przez organ prowadzacy moze rozni¢ si¢ od liczby godzin
wnioskowanych przez dyrektora Szkoty.

Nauczyciele prowadzacy zajecia z uczniem objetym zindywidualizowang $ciezka
ksztalcenia dostosowujg formy i metody pracy do mozliwosci ucznia 1 umozliwiajg mu
pokonanie trudnosci w takim stopniu, by mogl w jak najkrétszym czasie podja¢ wszystkie
zadania edukacyjne z calg grupg lub klasa.

§7.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna dla calego oddzialu klasowego
W  sytuacji, gdy =zostala rozpoznana potrzeba objecia pomocg psychologiczno-
pedagogiczng calego oddzialu klasowego, w trybie nadzwyczajnym powotywany jest
zespot problemowo-zadaniowy nauczycieli ds. planowania dziatah wspomagajacych
klasowy zespol rowiesniczy w konteks$cie indywidualnych potrzeb edukacyjnych
I rozwojowych uczniow.
Zespol sklada si¢ z nauczycieli i1 specjalistow prowadzacych zajecia z oddziatem
klasowym.
Zadania zespotu obejmuja:
1) dokonywanie wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania zespotu
klasowego;
2) dokonywanie oceny efektywnos$ci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej
nie rzadziej niz raz w roku szkolnym;
3) dokonywanie oceny efektywnosci danej form pomocy psychologiczno-pedagogicznej
przed uptywem ustalonego przez dyrektora Szkoty okresu jej udzielania;
4) podejmowanie dziatan mediacyjnych i interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych.
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§ 8.
Zadania osob organizujgcych i udzielajacych pomocy
psychologiczno- pedagogicznej
1. Zadania dyrektora Szkoty:

1) organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng w Szkole;

2) ustala dla ucznia formy, sposoby i okres udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz wymiar godzin, w ktorych poszczegdlne formy beda realizowane;

3) informuje pisemnie rodzicow lub opiekunow ucznia o proponowanych dla ucznia
formach, okresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze
godzin, w ktorym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane;

4) powotuje zespoly, ktorych zadaniem jest planowanie i koordynowanie pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uczniom;

5) powotuje zespot do oceny poziomu funkcjonowania ucznia:

a) posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

b) posiadajacego orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania,

) posiadajacego opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej,

d) nieposiadajacego opinii lub orzeczenia, wobec ktorego otrzymat informacjg
0 potrzebie objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczna;

6) zatwierdza opracowany Indywidualny program pracy z uczniem oraz Indywidualnym
program edukacyjno-terapeutyczny;

7) decyduje o wczesniejszym zakonczeniu udzielania uczniowi danej formy pomocy
psychologiczno-pedagogicznej na podstawie oceny efektywnosci podejmowanych
dziatan;

8) powotuje zespot, ktorego zadaniem jest opracowanie dziatan wspomagajacych oddziat
klasowy;

9) zatwierdza plan dziatan wspomagajacych zespot klasowy.

2. Zadania nauczycieli, wychowawcow i specjalistow:

1) rozpoznanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych ucznidow uczeszczajacych do Szkoty;

2) rozpoznawanie przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
uczniow;

3) podejmowanie dziatan sprzyjajacych rozwojowi kompetencji oraz potencjatu uczniow
w celu podnoszenia efektywnosci uczenia si¢ i poprawy ich funkcjonowania;

4) wspotpraca z poradnia w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym,
W szczegolnosci w zakresie oceny funkcjonowania ucznidéw i ich uczestnictwa w zyciu
Szkoty oraz efektow dziatan podejmowanych w celu poprawy  funkcjonowania
ucznia oraz planowania dalszych dziatan;

5) prowadzenie obserwacji pedagogicznej i wspomaganie ucznidow w trakcie biezacej
pracy z uczniami:

a) w oddziale przedszkolnym - prowadzenie obserwacji zakonczonej analizg i oceng
gotowosci dziecka do podjecia nauki w szkole ( diagnoza przedszkolna),

b) w Szkole - prowadzenie obserwacji majacej na celu rozpoznanie u ucznidow
trudnosci w uczeniu si¢ (w klasach I-III deficytéw kompetencji i zaburzen
sprawnosci jezykowych , a takze ryzyka wystgpienia specyficznych trudno$ci
W uczeniu si¢), potencjatu ucznia, jego zainteresowan i szczeg6lnych uzdolnien,

c) w Szkole - wspomaganie uczniow w wyborze kierunku ksztalcenia i przysziego
zawodu.
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3.

Wychowawca klasy:

1) jest przewodniczacym zespotu wychowawczego nauczycieli uczacych dang klase;

2) koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno —pedagogicznej uczniom z jego klasy;

3) opracowuje i aktualizuje arkusz Rozpoznane potrzeby rozwojowe i edukacyjne
uczniow do 30 wrze$nia kazdego roku szkolnego, ktory przekazuje pedagogowi
I psychologowi;

4) uwzglednia w arkuszu Rozpoznane potrzeby rozwojowe i edukacyjne uczniow:

a) imiona i nazwiska uczniow o szczegdlnych potrzebach edukacyjnych,
b) rozpoznane potrzeby objecia ucznia pomocg psychologiczno - pedagogiczna,
c) zalecane formy pomocy;

5) opracowuje Indywidualny program pracy z uczniem lub Indywidualny programu
edukacyjno-terapeutycznego uwzgledniajgc  zalecenia poradni  psychologiczno-
pedagogicznej;

6) dokonuje modyfikacji planéw dziatan wspierajacych rozwdj ucznidow na miarg
stwierdzonych potrzeb;

7) jezeli stwierdzi takg potrzebe - informuje innych nauczycieli lub specjalistow
0 potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich
biezacej pracy z uczniem;

8) na wniosek rodzica/opiekuna prawnego koordynuje przygotowanie opinii 0 uczniu;

9) wspotpracuje z rodzicami/opickunami prawnymi ucznia, innymi nauczycielami
1 specjalistami, prowadzacymi zaj¢cia z uczniem, poradnig lub osobami uprawnionymi
do wystepowania z wnioskiem o organizacj¢ pomocy psychologiczno-pedagogicznej
dla ucznia;

10) formutuje pisemne wnioski i zalecenia dotyczace dalszej pracy z uczniem, w tym
zalecane formy, sposoby i okresy udzielania dalszej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

11) prowadzi dokumentacj¢ udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
dokumentacje badan i innych czynno$ci uzupetniajacych dla kazdego dziecka;

12) gromadzi dokumentacj¢ dotyczacg uczniow zgodnie z przyjeta w Szkole formuta;

13) zapewnia rodzicom/opickunom prawnym ucznia peing informacj¢ na kazdym etapie
podejmowanych dziatan adresowanych do ucznia;

14) w przypadku, gdy uczen byl objety pomoca psychologiczno-pedagogiczng
w przedszkolu, planujgc udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
uwzglednia wnioski dotyczace dalszej pracy z uczniem, zawarte w stosownej
dokumentacji;

15) dokonuje oceny efektywnosci danej formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej, po
zakonczeniu jej udzielania;

16) wychowawca klasy, w ktorej obowigzek szkolny realizuje uczeh z orzeczeniem
o potrzebie ksztalcenia specjalnego, jest przewodniczacym zespotu nauczycieli
1 specjalistow realizujacych ksztatcenie specjalne z uczniem.

Pedagog i psycholog:

1) monitorujg udzielanie pomocy uczniom danej klasy w oparciu o zbiorczy arkusz:
Rozpoznane potrzeby rozwojowe i edukacyjne uczniow, przygotowany przez
wychowawece klasy;

2) prowadza dokumentacj¢ udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz
dokumentacj¢ badan i innych czynno$ci uzupetniajacych dla kazdego dziecka

w formie indywidualnej teczki ucznia;
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3) uczestniczg W pracach zespotéw pomocy psychologiczno—pedagogicznej dla uczniow;

4) prowadzg badania i dziatania diagnostyczne uczniow, dotyczace ich potrzeb;

5) diagnozujg sytuacje wychowawcza w oddziale przedszkolnym lub w klasie;

6) udzielajg uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich
do rozpoznanych potrzeb;

7) udzielaja pomocy rodzicom/opickunom prawnym uczniow 1 nauczycielom
W rozpoznawaniu i rozwijaniu indywidualnych mozliwosci, predyspozycji i uzdolnien
uczniow;

8) wspieraja nauczycieli 1 specjalistbw w rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb
rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych uczniow
i w udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

9) motywujg uczniow do aktywnego korzystania z adresowanych do nich form pomocy;

10) monitorujg uczestnictwo uczniéw w formach adresowanej im pomocy.

§9.

Sposob kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniéw, ktorym udzielana jest
pomoc psychologiczno - pedagogiczna

Do kontaktéw z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniow nauczyciele i wychowawcy

wykorzystuja korespondencj¢ e-mail, jako integralny sposob przekazywania informacji

w systemie dziennika elektronicznego.

Nauczyciele i wychowawcy dokumentuja kontakty z rodzicami/opiekunami prawnymi

uczniéow zgodnie z instrukcja kancelaryjna.
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16. Udzial ucznia w zajeciach logopedycznych

§ 1.

Uczen uczestniczy w przesiewowych badaniach logopedycznych oraz w zajeciach
logopedycznych w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej za pisemng zgoda
rodzicoéw/opiekundéw prawnych ucznia.

Plan zaje¢ logopedycznych ustala logopeda i zatwierdza dyrektor Szkoty.

§2.

Zakwalifikowanie na zaj¢cia logopedyczne odbywa si¢:
1) na podstawiec wynikoéw przesiewowych badan logopedycznych przeprowadzanych na
poczatku roku szkolnego wsrdd ucznidow rozpoczynajacych nauke w Szkole;
2) na podstawie zalecen opinii lub orzeczenia z poradni psychologiczno - pedagogicznej;
3) na wniosek wychowawcy, innego nauczyciela, innego specjalisty, rodzica/opiekuna
prawnego ucznia lub dyrektora.
Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ w opisany powyzej sposob 1 za zgoda
rodzicow/opiekunow prawnych, zajgcia te sg obowiazkowe.
Rodzic moze uczestniczy¢ w zajeciach logopedycznych, jesli wymaga tego praca
z dzieckiem.
Po kazdych zajeciach udzielane sa wskazéwki do pracy w domu, ktore logopeda
odnotowuje w dzienniku.

§ 3.

Dzieci korzystajace z oddzialu przedszkolnego odbierane sg przez specjaliste z sali
1 odprowadzone pod jego opieka po zakonczonych zajgciach.

Uczniowie z [ etapu edukacyjnego odbierani sg ze Swietlicy przez logopede
i odprowadzani do miejsca kolejnych zajec.

Uczniowie Il etapu edukacyjnego stawiajag si¢ na zaj¢cia logopedyczne punktualnie
w terminie rozpoczecia zajec.

§ 4.

Logopeda na biezaco powiadamia rodzicow/opiekunow prawnych ucznia oraz
wychowawcow o frekwencji 1 postgpach ucznidéw na zajgciach.

Logopeda w ramach pomocy psychologiczno — pedagogicznej udziela porad i konsultacji
rodzicom/opiekunom prawnym ucznidéw oraz wychowawcom.
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no

10.

17. Procedura organizacji indywidualnego nauczania

1.
Indywidua§lne nauczanie

Indywidualne nauczanie jest formg realizacji obowigzku szkolnego.
Indywidualne nauczanie jest organizowane dla wucznia posiadajgcego orzeczenie
0 potrzebie indywidualnego nauczania ze wzgledu na stan zdrowia, ktory uniemozliwia lub
znacznie utrudnia mu uczeszczanie do Szkoty.
Nauczanie indywidualne jest organizowane na czas okre$lony, wskazany w orzeczeniu
o potrzebie indywidualnego nauczania oraz w sposoOb zapewniajagcy wykonanie zalecen
okreslonych w orzeczeniu.
Organem odpowiedzialnym za organizacj¢ indywidualnego nauczania jest dyrektor
Szkoty.
Zajgcia nauczania indywidualnego prowadzone s przez nauczyciela lub nauczycieli,
w indywidualnym i bezposrednim kontakcie z uczniem w miejscu pobytu ucznia.

§ 2.
Obieg dokumentéow zwiazanych z organizacja indywidualnego nauczania

Rodzice/ opiekunowie prawni ucznia sktadaja w sekretariacie Szkoty:

1) kopi¢ orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania z poswiadczeniem zgodnosci

Z oryginalem;

2) whniosek o nauczanie indywidualne dla ucznia.
Dokumenty zostaja zarejestrowane w sekretariacie Szkoty.
Dyrektor konsultuje z nauczycielami i wychowawca klasy ucznia liczbe godzin zajeé
obowigzkowych dla ucznia przewidzianych w ramach planu nauczania.
Dyrektor Szkoty ustala z organem prowadzacym Szkole zakres i czas prowadzenia zajg¢é
indywidualnego nauczania.
Liczba godzin indywidualnego nauczania uzalezniona jest od limitu godzin okreslonych
przez organ prowadzacy Szkote.
Dyrektor zasigga opinii rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia w zakresie czasu
prowadzenia zajec.
Indywidualne nauczanie prowadzone jest przez nauczycieli Szkoty, ktorym dyrektor
powierzy ich prowadzenie.
W indywidualnym nauczaniu realizuje si¢ wszystkie obowigzkowe zajecia edukacyjne
wynikajace z ramowego planu nauczania dostosowane do potrzeb rozwojowych
I edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.
Dyrektor Szkoly, na wniosek nauczyciela prowadzacego zajecia indywidualnego
nauczania 1 po zasi¢gnieciu opinii rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia, moze zezwoli¢
na odstgpienie od realizacji niektorych tresci nauczania stosownie do mozliwosci
psychofizycznych ucznia oraz warunkow w miejscu, w ktorym s3a organizowane zajecia
indywidualnego nauczania.
Wychowawca klasy w porozumieniu z pedagogiem i psychologiem oraz zespotem
nauczycieli, ktorym dyrektor powierzyt prowadzenie zaje¢ z uczniem, przygotowuje plan
realizacji zaje¢ indywidualnego nauczania, obejmujacy:

1) zakres i czas prowadzenia zajec;

2) ogo6lne zadania nauczycieli prowadzacych zajgcia;

3) formy i zakres dodatkowej pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla ucznia.
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11.

12.

13.
14.

Wychowawca sporzadza informacj¢ o tygodniowym harmonogramie zaj¢é
indywidualnego nauczania.
Wychowawca, pedagog lub  psycholog przygotowuje pisemng informacje
0 zorganizowaniu indywidualnego nauczania dla ucznia, ktora zawiera:

1) liczbe godzin poszczegdlnych przedmiotow;

2) wykaz nauczycieli prowadzacych zajecia.
Dokumenty wymienione w ust. 1-2 zatwierdza dyrektor Szkoty.
Zatwierdzone przez dyrektora dokumenty wymienione w ust. 1-2 wychowawca, pedagog
lub psycholog przekazuje rodzicom/ opiekunom prawnym ucznia oraz nauczycielom
prowadzacym zajgcia indywidualnego nauczania.

§3.

Realizacja indywidualnego nauczania
Nauczyciele prowadzacy zajecia indywidualnego nauczania dostosowuja wymagania
i formy pracy do potrzeb edukacyjnych ucznia okreslonych w orzeczeniu.
Nauczyciele prowadzacy zajecia indywidualnego nauczania obserwuja funkcjonowanie
ucznia w zakresie jego mozliwos$ci uczestniczenia w zyciu szkolnym.
Dyrektor, uwzgledniajac aktualny stan zdrowia ucznia oraz wnioski nauczycieli
z obserwacji, o ktorej mowa w ust. 2, w uzgodnieniu z rodzicami/opiekunéw prawnych
ucznia, podejmuje dziatania umozliwiajace kontakt ucznia objetego nauczaniem
indywidualnym z dzie¢émi ~ w oddziale szkolnym.
Nauczyciele umozliwiaja uczniom, ktorych stan zdrowia znacznie utrudnia uczeszczanie
do Szkoly, udziat w roznych formach zycia Szkoty, w tym udzial w zaj¢ciach
rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia, uroczysto$ciach i imprezach szkolnych oraz
wybranych zajeciach edukacyjnych.
Dyrektor moze zakonczy¢ realizacje indywidualnego nauczania na wniosek
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia i na podstawie dotagczonego do wniosku
zaswiadczenia lekarskiego, z ktorego wynika, Zze stan zdrowia umozliwia uczniowi
uczegszezanie do Szkoty.
Zawieszenie organizacji indywidualnego nauczania obowigzuje na okres wskazany
w zaswiadczeniu lekarskim.
W sytuacji wymienionej w ust. 5 dyrektor powiadamia o zakonczeniu nauczania
indywidualnego poradnig¢, ktéra wydata orzeczenie oraz organ prowadzacy Szkote.

§ 4.
Dokumentacja indywidualnego nauczania
Dokumentacja dotyczgca organizacji indywidualnego nauczania przechowywana jest
w indywidualnej teczce ucznia.
Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje:
1) orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej;
2) plan realizacji zaj¢¢ indywidualnego nauczania;
3) informacj¢ o zorganizowaniu indywidualnego nauczania;
4) inne dokumenty dotyczace ucznia, np. opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej.
Dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 2 gromadzi pedagog szkolny.
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