SZKOLA PODSTAWOWA NR 52

IM. MARIT KONOPNICKIEJ W LUBLINIE
ul. Wiadystawa Jagietty 11, 20 — 281 Lublin
tel./faks. (81) 746-81-77 e-mail: poczta@sp52.lublin.eu

Lublin, dn. 15 stycznia 2019 r.

DSZ.0910.11.2018

Szanowna Pani
mgr inZ. Anna Morow

Dyrektor

Wydziatu Audytu i Kontroli
ul. Kartowicza4/1009
20-027 Lublin

W odpowiedzi na Wystgpienie pokontrolne z dnia 17.12.2018 r. (znak: AK-K-
1.1711.42.2018) w zalaczeniu przekazuje Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych
wydanych po kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 52 im. M. Konopnickiej

w Lublinie.

Z powazaniem,
Malgorzata Stacharska

Dyrektor szkoty



Zatacznik nr 4

do procedury przeprowadzania kontroli

przez Wydziat Audytu i Kontroli

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych
wydanych po przeprowadzeniu kontroli prawidlowosci prowadzenia gospodarki
finansowej w 2017 r. w Szkole Podstawowej nr 52 im. M. Konopnickiej w Lublinie

Kontrola objeto nastepujace zagadnienia:
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10 Wykonywanie zalecen pokontrolnych wydanych w wyniku poprzedniej kontroli.

Regulacje wewngtrzne;

Realizacja dochodéw na wydzielonym rachunku;
Przestrzeganie zasad zaciagania zobowigzan oraz dokonywania wydatkow;
Mechanizmy zabezpieczajace srodki finansowe na rachunkach bankowych;
Prawidtowo$¢ regulaminu ZFSS;

Sprawozdawczos¢ budzetowa (Rb-28S, Rb-34S, roczne i za IV kwartat 2017r.);

Inwentaryzacja za 2016 i 2017 r,;
Gospodarke rzeczowymi sktadnikami majatku;

Funkcjonowanie stolowki;

Lp. Zalecenia pokontrolne Sposob realizacji zalecen Te:*rmin . Uwagi
pokontrolnych zrealizowania
1. Przeanalizowac i zaktualizowac Rozpoczeto analize 1 ujednolicenie Aktualnie
przepisy wewngtrzne, przepisow wewnetrznych w Szkole realizowane
wyeliminowaé zapisy powielane, | poprzez migdzy innymi aktualizacjg
sprzeczne i nieprzystajace do Polityki rachunkowosci, dostosowanie
specyfiki Szkoty, odpowiednio pozostatych wewngtrznych przepisow
poprawic je oraz uzupeknic, do organizacji Szkoty.
uwzgledniajac wskazane
nieprawidlowosci,
a w szczegolnosci:
a) w zaktadowym planie kont a) Uaktualniono zaktadowy plan kont | 31.12.2018 .
uwzgledni¢ wylacznie konta i wraz z uzupelieniem zasad ich
operacje wystepujace w prowadzenia
Szkole 1 uzupetic
o faktyczne zasady
prowadzenia wszystkich kont
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiggi
gtownej,
b) wyeliminowac¢ z polityki b) Poprawiono i usunieto 31.12.2018r.
rachunkowosci i pozostatych z Polityki rachunkowosci przepisy
przepiséw wewnetrznych niekompletne, powielane oraz
zapisy niekompletne, nieaktualne.
powielane i niestosowane
w Szkole oraz dostosowac je
do aktualnie obowigzujacych
przepisoOw prawa,




c) wskazaé wersje i date
rozpoczgcia eksploatacji
programu finans.-
ksi¢gowego, okresli¢
struktury zbioréw danych
tworzacych ksiggi
rachunkowe, ich wzajemne
powigzania oraz funkcje
w organizacji catosci ksiag
rachunkowych,

d) wuzupehié procedure obiegu
dokumentéw o spos6b obiegu
i kontroli wszystkich
dokumentow, bedacych
podstawa dokonania operacji
gospodarczych
i finansowych,
w tym sformalizowa¢ obieg
dokumentéw ,,Zaopatrzenie”,

e) obnizy¢ prog kwotowy
w procedurze udzielania
zaméwien publicznych
tzw. ,,podprogowych”
1 dokumentowa¢ udzielanie
zamowien $cisle wg tej
procedury,

f) w decyzjach o0 zmianie
wynagrodzenia pracownika
wskazywac jego stanowisko
pracy i kategorie
zaszeregowania,

g) ewidencja czasu wynajmu
objac wszystkie odplatnie
wynajmowane obiekty
Szkoty 1 wskaza¢ osobe
odpowiedzialng za jej
prowadzenie,

h) wykresli¢ z instrukcji
inwentaryzacyjnej zapis
0 Wyznaczaniu przez
glownego ksiegowego osoby
odpowiedzialnej za
przeprowadzenie
inwentaryzacji,

i) ustali¢ sposdb i obowigzek
oraz osoby odpowiedzialne
za:

- dokumentowanie powigzania

wynikow inwentaryzacji droga

Spisu z natury z zapisami ksiag

rachunkowych,

- dokumentowanie

przeprowadzania inwentaryzacji

droga potwierdzenia stanu

c)

d)

f)

9)

h)

Wskazano wersje i date
eksploatacji programu finansowo-
ksiggowego oraz okreslono
struktury zbioréw danych.

Uzupehia si¢ i dostosowuje
procedure obiegu dokumentéow
jako zalacznik do polityki
rachunkowosci.

Wprowadza si¢ zmiany

w Regulaminie Zaméwien
Publicznych dotyczace procedur
udzielania zaméwien publicznych.

Wprowadza si¢ zmiany
w decyzjach o zmianie
wynagrodzenia.

Zobowigzano kierownika
gospodarczego jako osobe
odpowiedzialng do
ewidencjonowania czasu
odptatnego wynajmu pomieszczen
szkoly

Wykreslono niewlasciwe zapisy
z instrukcji inwentaryzacyjnej

Ustalany jest (poprzez zapisy

w odpowiednich przepisach
wewngtrznych) sposob

i obowigzek dokumentowania
powiazania wynikow
inwentaryzacji, dokumentowania
przeprowadzania inwentaryzacji
droga potwierdzenia sald stanu
naleznos$ci, hadawania dowodom
ksiggowych nr-ow
identyfikacyjnych, znakowanie

28.02.2019.

31.03.2019 r.

Aktualnie
stosowane

15.01.2019 .

31.03.2019r.

31.12.2018r.

31.12.2019r.
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naleznosci,

- nadawanie dowodom
ksiggowym wewngtrznych
numeréw identyfikacyjnych,

- znakowanie $rodkoéw trwatych
1 wyposazenia,

- opisywanie faktur pod
wzgledem przeznaczenia zakupu,
- prowadzenie rejestrow
wszystkich umoéw zawieranych
przez Szkole.

srodkéw trwatych 1 wyposazenia,
prowadzenie rejestréw umow
zawieranych przez szkole.

Zmiany planu finansowego Zmiany planu finansowego ,,dochodéw | Aktualnie
,,dochodow wiasnych” wlasnych” obecnie sg przekazywane stosowane
przekazywaé do OW w terminie do OW w terminie ustalonym

ustalonym w zalaczniku nr 3 do w zalaczniku nr 3 do Uchwaty

Uchwaty nr 1172/XLIV/2010 nr 1172/XLI1V/2010 Rady Miasta.

Rady Miasta Lublin.

Zaprzesta¢ praktyki Zaprzestano praktyki bezumownego Aktualnie
bezumownego i bezptatnego i bezplatnego wynajmowania stosowane
wynajmowania obiektow Szkoty, | pomieszczan szkoty.

a umowy zawiera¢ na wszystkie

wynajmy (réwniez tzw.

,Jjednorazowe”).

Ujmowa¢ w umowach najmu Ujeto nowe zapisy w umowach Od

zapisy zabezpieczajace interesy zabezpieczajace interes szkoly. 01.01.2019 .
Szkoty (dotyczace np.

odpowiedzialno$ci za

bezpieczenstwo osob i mienia

w czasie wynajmu, naliczenia

odptatnos$ci za nicodwotane

zajecia).

Faktury zatwierdza¢ do zaplaty Faktury sg zatwierdzane do zaptaty Aktualnie

po ich sprawdzeniu pod po ich sprawdzeniu pod wzgledem stosowane
wzgledem merytorycznym merytorycznym i formalno-

i formalno- rachunkowym, rachunkowych oraz wskazywane

wskazujac z jakich §rodkéw ma jest, z jakich srodkow maja zostaé

nastapic zaplata. zaplacone.

W regulaminie ZFSS okregli¢ Rozpoczeto analize i zmiany 30.04.2019 .
W sposob jasny i przejrzysty w regulaminie ZFSS uwzgledniajace

wysoko$¢ wszystkich §wiadczen ww. zalecenia.

oraz ustali¢ obowiazek

udokumentowania sytuacji

zyciowej, rodzinnej lub

materialnej w przypadku

ubiegania si¢ 0 zapomoge.

Inwentaryzacj¢ znaczkow, biletow | Inwentaryzacja znaczkow, biletow oraz | 31.12.2018 r.
i paliwa przeprowadza¢ droga paliwa zostala przeprowadzona droga

Spisu z natury. spisu z natury.

Nadzorowa¢ i egzekwowac od Dyrektor szkoty deklaruje nadzorowa¢ | 01.01.2019r.
pracownikéw nalezyte i egzekwowac od pracownikow Aktualnie
wykonywanie obowigzkow nalezyte wykonywanie obowigzkow stosowane

stuzbowych, w tym

w szczegodlnosci od:

a) Glownej ksiggowe;j:

- rzetelne, sprawdzalne i biezace
prowadzenia ewidencji ksiggowe;j
naleznosci, zaangazowania i planu
wydatkow,

- prowadzenie ewidencji
analitycznej konta 851

z podziatem wedtug kierunkow

stuzbowych, w tym w szczegolnosci
zawartych w zaleceniach.




wykorzystania $rodkow ZFSS,

- prawidtowe klasyfikowanie
wydatkow,

- rzetelne przeprowadzanie

i dokumentowanie inwentaryzacji
droga potwierdzenia i weryfikacji
sald,

- parafowanie wszystkich umow
skutkujacych zaciagnigciem
zobowigzania,

- naliczenie odsetek od
wszystkich nieterminowych
platnosci za wynajem,

- wskazywanie w dekretacji
dowodu ksiggowego miesigca
jego ujecia ksiggach
rachunkowych.

b) Kierownika gospodarczego:

- informowanie Prezydenta

0 wszystkich umowach najmu
(rowniez uzyczenia) podpisanych
po raz pierwszy — rownoczesnie
z ich zawarciem, a w przypadku
kolejnych uméw z tym samym
kontrahentem wystapienie o
zgode Rady Miasta Lublin na ich
zawarcie,

- wystawianie faktur za wynajem
na podstawie stawki ustalonej

w umowie i za faktyczny czas
wynajmu zgodny z jego
ewidencja,

- rzetelne prowadzenie ewidencji
sktadnikéw majatku (ze
wskazaniem numerdéw inwentarz.
i fabrycznych oraz faktycznego
miejsca uzytkowania),

- jednolite znakowanie
sktadnikéw majatku numerami
inwentarzowymi,

- uzgadnianie z glowng ksiggowa
stanu ksigg inwentarzowych w
trakcie roku,

¢) Samodzielnego referenta —
oznaczanie wszystkich faktur
zakupu datg wplywu do Szkoty
(rowniez za zakup artykutow
spozywczych).




