Frofokcl kKomrold Sekoly Podstawowef nr 52 v Lublinie

Jednostka
kontrolowana:

Przedmiot
kontroli:

Okres objety

kontrola
konirola

Kontrole

przeprowadzit:

Czesc ogolna

Szkota Podstawowa nr 52 im. Marii Konopnickiej
20-281 Lublin, ul. Whadystawa Jagiehy 11
tel. (0-81) 746-81-77

Prawidlowosc prowadzenia gospodarki finansowej

od 1 stycznia 2010 r. do 31 grudnia 2010 .

Tomasz Wziatek — inspektor w Wydziale Audytu i Kontroli
UM Lublin, na podstawie upowaznienia Nr 11/2011 z dnia

28.03.2011 r.

W dniach 30.03 — 19.04.2011 r. w oparciu o plan kontroli
wewnetrznych zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Lublin.

¥V objetym kontrolg ckresie dyrektorem Szkoly Podstawowej nr 52 im. Marii
Konopnickiej w Lublinie (zwanej dale] szkota) byta Pani Halina Pawlowicz.

Gltéwnym ksiggowym szkoly byla p. Czestawa Szczesniak, zatrudniona od
01.08.2002 r. w wymiarze petnego etatu.

W 2010 r. w szkole przeprowadzone zostaty kontrole przez:

Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego:

> w dniu 23.03.2010 r., sprawdzono oceng warunkow zywienia zbiorowego,
nieprawidtowosci nie stwierdzono,

» wdniu 13.07.2010 r., sprawdzono dziatalnosé prowadzonych pétkolonii w
Zakresie przygotowywania 1 wydawania obiaddw dwudaniowych,
nieprawidtowosci nie stwierdzono,

> w dniu 03.11.2010 r, sprawdzono oceng warunkow higieniczno —
sanitarnych pomieszczen, procesow nauczania i wymagan w stosunku do
sprzetu uzywanego w placdwce, nieprawidiowosci nie stwierdzono,

Kuratorium Oswiaty w Lublinie:

= wodniu 11.02.2010 r., kontrolg objeto prawidlowos¢ nadzorowania przez
dyrektora szkoty podstawowe] realizacji przez dzieci szescioletnie
{mieszkajgce w obwodzie szkoty) obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego, bez uwag.

» w dniu 11.02.2010 r. sprawdzono realizacje prawa dziecka piecioletniego
do wychowania przedszkolnego, nie stwierdzono zastrzezen do tematyki
kantroli.

Znak sprawy: AR-K-11711.8.2011
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Pratoikal kantrali Szkofy Podstawowe) nr 52 w Lublinfe

Czesc szczegolowa

Ustalen kontroli dokonano przy zastosowaniu nastepujgcych przepisow prawnych:

L

2.

=

Ustawa z dnia 28 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (J.t. z 2009 . Dz. U. Nr 152
poz. 1223 ze zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach publicznych {(Dz. U. Nr 157, poz.
1240 ze zm.).

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacyi publficznef (Dz. U. Nr
112, poz. 1198 ze zm.).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (jt z 2002 .
Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 w sprawie szczegdinych
zasad rachunkowos$ci oraz plandw kont dia budzetu paristwa, budzetow
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych sitedzibe poza granicami Rzeczypospolitef
Poliskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutege 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzefowe (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operac]i
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz 247).

Rozporzadzenie Ministra Spraw YWewnetrznych z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Biutetynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68).
Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumenfacii przetwarzania danych oscbowych oraz
warunkow technicznych | organizacyjnych, jakim powinno odpowiadac
urzgdzenia | systemy informatyczne sltuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

10. Wewnetrzne akty prawne.

W toku kontroli sprawdzono prawidtowosc:

1)
2)
3)
4)
9)
B)
)

uregulowan dotyczgcych organizacii szkoty,

realizacji dochodow wiasnych,

realizacji dochodow budzetowych z tytulu oplat za czesne,
zaciggania zocbowigazan | dokonywania wydatkdw,
sporzadzania sprawozdan budzetowych,
przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywaw,

gospodarowania sktadnikami majgtku.

na podstawie ponizszych list kontrolnych:

Znak sprawy: AK-K-11711.6.2011
Whydziat Audylu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin 333



Protokd! kantroli Szkafy Fodstawowel nr 92 w Lublinie

l. Lista kontrolna zagadnien dotyczacych organizacji szkoly.

Lp. Sprawdzic: Ustalenia: Uwagi:
Zarzgdzenie nr 2392006 z
Na jakiej podstawie prawnej 16.06.2006 w sprawie przed’ruz‘t_ania
1. direhiter Fariis sltas okresu  powierzenia  stanowiska
y I ar dyrektora szkoty do dnia 31.08.2011
r.
Zarzadzenie nr 282/2003 z
: 22.05.2003 W sprawie
C;iggg:;?;i c;s;aoda jednoosobowego  kierowania szkotg
2. JF; dnoosobowego kierowania oraz obowigzujgcym od 17.11.2010r.
dlrRitien Zarzadzeniem nr 880/2010 z w
J 3 sprawie jednoosobowego kierowania
szkota.
Zarzgdzenie nr 880/2010 z
17.11.2010 W sprawie
jednooscbowego kierowania szkolg,
Czv szkole powierzono trwal w tym do jednoosobowego dziatania
d Rk s w zakresie zwigzanym z zarzadem
3. |zarzad nad nieruchomoscig ; £, S
zabudowang budynkiem szkoly? powierzonym mieniem oddanym w
’ trwaly =zarzgd na mocy decyzji
Prezydenta Miasta Lublin
z 30.11.2009 F znak
GM.DN.I1.72244/ Dec.10/09.
Statut z dnia 17.03.2009 r.,
4 Czy szkola dziata na podstawie 10.01.2011 r. zaktuaiizowano
" | statutu okreslajgcego: i wprowadzono tekst jednolity statutu
szkoty.
nazwe, typ szkoty, cel placdwki :
= oraz jej zadania? L2
db. | organ prowsdzacy czkolg? Miasto Lublin, | §1,
Organami szkoly sa: dyrektor szkoty,
: rada pedagogiczna, rada rodzicow,
dp: [P SZKDIy- orezich samorzad uczniowski, kompetencje
kompetencje? . o
organow szkoty opisano w lll §11 —
19.
4d. | organizacje szkoty? v §20-27,
de | ey "auczyciell V §29-33 oraz VI §34-41,
4f. | zasady rekrutacji uczniow? 1X §65.
4g. | prawa | cbowigzki ucznidw? Wil §59-64,
Regulamin organizacyjny SP 52,
Rozdziat Il — Struktura organizacyjna
Czy dyrektor okreslit w formie szkoty, stanowigcy zatgcznik nr 2 do
5. | pisemnej strukture organizacyjna Regulaminu kontroli zarzgdcze] SP
zawierajgca; 52 z 04012010 r. Schemat
organizacyjny SP 52  stanowi
zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.
| 5a. |zakres zadan, uprawnien Regulamin _organizacyjiny SP 52,
Znak sprawy: AK-K-1 1711.68.2011
Weydzial Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin 4733
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Protokdf konfroll Szkoly Podstawaowe nr 52 w Lublinie

i cdpowiedzialnosci
poszczegolnych komorek Rozdziat I'V.
organizacyjnych?

W Regulaminie  organizacyjnym
5b |zakres podlegtosci pracownikow?  |wrozdziale |V oraz w schemacie
organizacyjnym szkoby.

Kontroli poddano nw. pracownikdw:
robotnik gospodarczy, starszy
referent, samodzielny referent,
specjalista ds. kadr i ptac, starszy
dozorca, konserwator, starszy

Czy dyrektor ustalit zakres
obowigzkow i uprawnien
6. | pracownikow (préba 10% tj. 8

pracownikdw ze 77 zatrudnionych Rl (rzemieslnik), glowny

w2010 )7 ; . : g
ksiegowy. Stwierdzono, ze posiadajg
oni zakresy obowiazkow | uprawnien.

Czy dyrektor powierzyt

gt. ksiegowej obowigzki Tak, w zakresie obowiazkdw

7. |i odpowiedzialnosé w zakresie glownego ksiegowego z dnia
prowadzenia rachunkowosci 04.01.2007 r.

I gospodarki finansowe|?

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr

8 Czy dyrektor ustalit polityke 1/2010 z dnia 04.01.2010 w sprawie
" | rachunkowosci obejmujgca: zasad funkcjonowania kontroli
zarzgdczej.
A Zatgeznik nr 2 ww. zarzadzenia nr
. f’ﬁi‘z‘;‘:c;“;”ﬁészﬁgg 1/2010 r. - Rozdziat 5 ,Zasady
’ okreséw sprawozdawczych? prowadzenia ewidencji finansowo —
' ksiegowe|.

tod - T — Zatacznik nr 2 ww. zarzadzenia nr
MELody WyCeny aKtywow | PasyWoW | 45040 r, - Rozdziat 5 ,Zasady

ok g;zzﬁ:g:iar;as WTRRY prowadzenia ewidencji finansowo —
9o ksiegowej.

8c | zaktadowy plan kont ustalajgcy:

o ; Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr

- |wykaz kont ksiggi glownej? 12010 % dinie 04,01 2010,

Zatacznik nr 2 ww. zarzgdzenia nr
12010 r. - Rozdziat 5, Zasady
prowadzenia ewidencji finansowo —
ksiegowej oraz w zataczniku nr 3 do
zarzgdzenia nr 1/2010 =z 04.01.2010.
Zatacznik nr 2 ww. zarzgdzenia nr
1/2010 r. - Rozdziat 5 Zasady
prowadzenia ewidencji finansowo —

przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen?

zasady prowadzenia kont ksiag
- | pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtownej?

ksiegowe,.
wykaz stosowanych ksigg Zatgcznik nr 2 ww. zarzgdzenia nr
ad rachunkowych {lub wykazu zbiorow | 1/2010 r. - Rozdziat 5 ,Zasady
" | danych tworzgcych ksiegi prowadzenia ewidencji finansowo —
rachunkowe)? ksiggowej.
Be. |opis systemu przetwarzania danych | Program ksiegowy Ksiegowosé
Wraz z okrasieniem wersji Optivum firmy VULCAN, licencja nr
oprogramowania i daty rozpoczecia | 9782, dopuszczony do stosowania
jego eksploatacji? od 29.01.2009 r. - wykaz programow

komputerowych stosowanych w
| szkole, stanowigcy zatacznik nr 1 do

Znak sprawey: AR-K-1.1711.6.2011
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Pratokd! kantrali Szkoly Podstawowef nr 32 w Lublinie

zarzadzenia nr 1/2009 z 01.01.2009.

8f.

system stuzgcy ochronie danych
i ich zbiorow w tym dowodow
ksiegowych i ksigg rachunkowych?

Procedury zabezpieczenia
informatyki w szkole, stanowigce
element kontroli zarzadczej
obowigzujacej od 04 01.2010.

Czy dyrektor zapewnit funkcjonowanie kontroli zarzadczej, a w szczegolnosci:

9a.

Czy okreslit cele i zadania jednostki
na 2010 rok?

Tak, Cele i zadania szkoly zostaty
opracowane na podstawie Statutu
szkoly araz ustawy o finansach
publicznych, nie wskazujgc ktorego
roku dotycza.

9b.

Czy w 2010 r. dokonat identyfikacii
ryzyka w odniesieniu do celow i
zadan jednostki?

Tak, w analizie ryzyka wskazano
nazwe ryzyka, wiasciciela ryzyka,
stopien wphawu na powstanie ryzyka,
ocene ryzyka i okreslono poziom
ryzyka.

9c,

Czy zidentyfikowane ryzyka poddat
analizie majacej na celu okreslenie
prawdopodobienstwa wystgpienia
danegoe ryzyka i mozliwych jego
skutkow?

Tak, w rejestrze ryzyk wyznaczonych
celow i zadan strategicznych na rok
2010-2011 w szkole.

9d.

Czy okreslit akceptowalny poziom
ryzyka?

Akceptowalny poziom ryzyka ustala
sie indywidualnie w odniesieniu do
kazdego celu/zadania.

Se.

Czy w stosunku do kazdego
istotnege ryzyka okreslono rodzaj
reakcji w celu zmnigjszenia danego
nyzyka do akcept. poziomu?

Tak, w rejestrze ryzyk wyznaczonych
celéw i zadan strategicznych na rok
2010-2011 w szkole — Mechanizmy
ograniczajace ryzyko.

10.

10a.

Czy system kontroli zarzedczej zostat udockumentowany wewnetrznymi procedurami

dotyczacymi w szczegolnosci:

organizacji systemu kontroli?

| Organizacja i funkcjonowanie

systemu kontroli zarzgdcze),
stanowigcej zatacznik nr 2 do
Zarzgdzenia nr 1/2010 =z 04.01.2010
r. W sprawie zasad funkcjonowania
kontroli zarzgdczej.

10b.

prowadzenia gospodarki kasowej?

Rozdziat 1 — Gospodarka pieniezna
{(zatgcznik nr 2 do ww. zarzgdzenia),

10c.

zasad gospodarki magazynowe;

Rozdziat 4 — Zasady prowadzenia
gospodarki magazynowej (zatgcznik
nr 2 do ww. zarzadzenia),

10d.

zasad przeprowadzania
inwentaryzacii

Rozdziat 8 — Instrukcja wewnetrzna
w sprawie inwentaryzacji aktywow i
pasywow (zatgcznik nr 2 do ww.
zarzgdzenia),

10e,

gospodarowania srodkami
rzeczowymi

Rozdziat 3 — Gospodarka srodkami
rzeczowymi (zatgcznik nr 2 do ww.
zarzgdzenia),

10f.

gospodarowania $rodkami ZFSS

Regulamin Zakiadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych SPnr 52 z
dnia 01.04.2005r.

10g.

obiegu | kontroli dokumentow
finansowo-ksiegowych

Rodzaj dokumentu, miejsce
tworzenia, rodzaj kontroli i terminy

Znak sprawy: AR-K-11711.6.2011
Wydzial Audytu i Kontroli Urzedue Miasta Lublin




Protokd! kontroll Szkaly Podstawowef nr 52 w Lubilinie

przekazywania do wtasciwych
komdrek organizacyjnych (zatacznik
nr 1 do ww. zarzadzenia).

dokonywania wydatkow
10h. | z uwzglednieniem zasad
ustalonych w ufp?

Procedury kontroli zarzadczej
Zwigzane z gromadzeniem |
rozdysponowaniem srodkow

budzetowych (publicznych) w szkole.

wykonywania czynnosci

18 kancelaryjnych?

Instrukcja kancelaryjna SP nr 52
{zatgcznik nr 5 do ww. zarzgdzenia).

1% w zakresie:

Czy ustalono mechanizmy kontroli do

tyczgce operacji finansowych i gospod

arczych

rzetelnego i petnego
11a. | dokumentowania operacji

finansowych i gospodarczych?

. Rozdziat I, § 3 pkt 1 1 instrukcji
kancelaryjnej z 04.01.2010 r.,

ustalajgcy obowiazek oznaczania

wphywajacych do szkoty
dokumentow data otrzymania i

nadawania wchodzacego numery

ewidencyjnego z rejestru
kancelaryjnego,
Rozdziat 5 Instrukcji kontroli

zarzadczej ,Zasady prowadzenia

ewidencji finansowo-ksiegowej”,
w ktorej okreslono obowigzek
ewidencjonowania wszystkich
operacji gospodarczych w
ksiggach rachunkowych i
wykazywania ich w
sprawozdaniach budzetowych i

finansowych zgodnie z ich trescig

ekonomiczng. Ponadto operacje
gospodarcze ujmowane sg w
sposob prawidtowy, kompletny i
systematyczny (1. w porzgdku
chronologicznym i
systematycznym, ujmowane sg
wg okresdw sprawozdawczych,
ktorych dotyczg.

Zatacznik nr 1 Instrukgeji kontroli
zarzgdczej ,Rodzaj dokumentu,

miejsce tworzenia, rodzaj kontroli

Hterminy przekazywania do
wiasciwych komorek
organizacyjnych”, ckresla osoby

odpowiedzialne za sporzadzanie

funkcjonujacych w szkole
dokumentow finansowo-
ksiggowych, ilos¢ egzemplarzy,
miejsce przekazania oraz termin
ich przekazania.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.6. 2011
Witydziat Audytu i Kontroli Urzede Miasta Lublin
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Protoké! kontrolf Szhely Podstawews) nr 52 w Lublinie

Zarzgdzenie nr 8/2005 z 31.12.2005
r. w sprawie wprowadzenia aneksu
twierdzani i h do instrukcji kontroli finansowej i
11b. R i Jna?nsawg.rc " | obiegu dowodéw finansowo —

PIEEZ LIpOwa O 05Ok ksiegowych — wzory podpisdw osobh
sprawdzajgcych dokumenty
finansowe oraz dokonujacych oceny.
Tak, do oswiadczenia dotgczono

- s ; wypetniony arkusz samooceny (z

LZy Wl I N pRZRprOWaELpND 25.02.2011 r.) przez dyrektora. Dnia

12, [SEmogcene systamu lontol 29.03.2011 r. Wydziat Oswiaty i
_zarzqdczgj pzfz tyreltora Wychowania otrzymat oswiadczenie
peacoAnTk O dyrekitora o stanie kontroli zarzadczej

za rok 2010.

Czy dyrektor ustalit regulamin ?;%Eﬂ;{%?g:ﬁ;ﬁggﬁy oF;

13. wynagrgdzama pracpwm.kow zatrudnionych w SP nr 52 stanowiacy
{u;godnlor?;z organizaca zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr
TWIAERGWEL) 02/2009 z 01.07.2009 r.

Czy dyrektor wprowadzit regulamin E;’ %Lg%ngag ?ﬁ?;ﬁg?f;?ﬁw i

14. | pracy (w uzgodnieniu z organizacjg Or;gaﬁizacja iwiqzk . ' s=kola
zwmgzkow) ustalajgcy m.in.: funkcjonuje od 2009 T

§ 8 regulaminu pracy oraz rozdziat
warunki przebywania na terenie regulaminu organizacyjnego
14a. | jednostki w czasie pracy i po jgj {stanowigcy zatacznik nr 2 do

zakoriczeniu? regulaminu kontroli zarzgdczej z
04.01.2010 r.).

_— -~ § 52 regulaminu pracy, w zataczniku

WYROSEZELIS; PRACOWINKOW nri1-— ,UEFI’rzydzia’f [;rodkéw ocl?rong.r

14b. |V i:'}dZIE_Z : obuwzg robo_cze bEs indywidualngj” wskazano stanowisko

w srodki ochrony indywidualngj i . 1 d i

higieny oscbistej? Pracy., f.“eZb‘? NEVYPOSIRCIE.
| przewidywany okres uzywalnosci.

systemy | rozkiady czasu pracy

14c. | oraz przyjete okresy rozliczeniowe |§ 9 - 15 regulaminu pracy.

CZasu pracy?

termin, miejsce, czas

14d. | i czestotliwosc wyptaty § 62 - 63 regulaminu pracy.
wynagrodzania?
W obowigzujace] procedurze oceny
ryzyka zawodowego, cbowigzujace;
od 04.01.2010, dla poszczegalnych
sposdb informowania pracownikéw | stanowisk pracy opracowano karty
14e | o ryzyku zawodowym, kiore wigze |oceny ryzyka zawodowego, na

sie z wykonywang pracg 7 ktorej pracownik skiada odreczny
podpis, ze zapoznat sie z oceng
ryzyka zawodowego na
stanowisku.

przyjety sposéb potwierdzania

przez pracownikow przybycia

14f. |i obecnosci w pracy oraz § 11 oraz § 25 - 27 regulaminu pracy.
usprawiedliwiania nieocbecnosci
W pracy”?

Zrak sprawy: AK-K-I 171182011
Wydziah Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin
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Profokdt kontroli Szholy Pedsfawawef nr 52 w Lublinie

Czy dyrektor prowadzi Polityka bezpieczenstwa wraz z
dokumentacje opisujgca sposob instrukcja zarzgdzania systemami
przetwarzania danych oraz srodki | informatycznymi stuzgcymi do
techniczne i organizacyjne przetwarzania danych oscbowych w

15. | zapewniajgce ochrone SP nr 52, stanowigca zatacznik nr 3
przetwarzanych danych osobowych | do regulaminu kontroli zarzadczej z
przed udostepnieniem osocbom 04.01.2010r.

nieupowazn., zmiana, utratg lub
zniszczeniem?

Czy dyrektor wyznaczyt Tak, administrator sieci
16. | administratora bezpieczenstwa komputerowej (w zataczniku do
informaciji? zakresu obowigzkow)

TAK, imienna lista osdb wraz

Czy dyrektor prowadzi ewidencje Z podaniem stanowiska stuzbowego,
17. | osob upowaznionych do podieglosci stuzbowej oraz rodzaju
przetwarzania danych? danych do ktérych przetwarzania
uprawniony jest pracownik.

Czy jednostka ma strone BIP, na
18. | ktdrej zamieszeza informacje Tak, www.sp52 bip. lublin.eu
podlegajgce udostepnieniu?
18. | Czy strona BIP zawiera w szczegdlnosci:

Strona BIP zawiera: nazwe szkoty,
adres, telefon oraz imie i nazwisko
samodzielnego referenta {sekretarki)
jako osoby redagujaca strone.

dane teleadresowe oraz imie
18a. | i nazwisko osoby redagujacej
sfrong?

instrukcje korzystania ze strony
BIP?

modut wyszukujacy, umozliwiajgcy
19¢. | znalezienie informacji dostepnych
na stronie BIP?

20 | Czy dyrektor udostepnit w BIP informacje dotyczace:

; : Zamieszczono aktualny statut szkoty
7
20a. | statusu prawnego jednostki? 72011 1.

19b. Brak instrukcji korzystania ze strony.

Poprzez wpisanie szukanegj informacji
w migjscu do tego wyznaczonym.

Zamieszczono w formie graficzne]
20b. | struktury organizacyjnej? (schemat organizacyjny) wraz z
wykazem podleglych komérek org.

; ; ; Opisano
majgtku, ktérym dysponuje . .
20c. jednostka? Mie zamieszczono MT;SS'
prowadzonych rejestrow i ewidencji | Zamieszczono ewidencje, rejestry,
20d. | oraz zasad udostepniania danych | ksiegi wraz z zasadami ich
w nich zawartych? udostepniania.
: Zamieszczono w menu
naboru kandydatow na wolne ) -
20e. stanowiska‘?y przedmiotowym ogtoszenialoferty
pracy (pusta)
Opisano
20f. | dokumentagji kontroli? Nie zamieszczono woAd
1120
- . . Opisano
oswiadczenia majgtkowego ; ;
_2Dg. dyrektora szkoty? Nie zamieszczono n.rjrgé:i
21. | Czy dyrektor wyznaczyt osoby Tak, samodzielny referent

odpowiedzialne za dokonywanie {sekretarka} redagujacy strone BIP.

Znak sprawy: AK-K-11711.6.2011
Wifdziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin 9:33
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Profold! kantroll Szkoly Podstawows/ nr 52 o Lublinie
]

zmian tresci informacji publicznych
udostepnianych w BIP?
Czy informacje zgromadzone

Dane informatyczre zgromadzone w

22 s i bazie danych BIP sg kopiowane na
skopiowane na odrebne serwer szkoly.

[ informatyczne nosniki danych?

Ad. 1120
Strona gtowna BIP szkoty znajduje sie pod adresem www.sp52 bip lublin.eu | zawiera
dane teleadresowe szkoly, okienko wyszukiwania i zaktadki: menu przedmictowe,
menu podmiotowe, redakcja biuletynu, rejestr zmian oraz instrukcje korzystania ze
strony BIP.
W menu przedmiotowym znajduja sie informacje dotyczgce:
dyrektora szkolty i oséb mu podlegtych (wicedyrektor sekretariat, kadry,
ksiggowos¢, kierownik gospodarczy.intendent) oraz strukture organizacyjna,
ciata doradcze (Rada Pedagogiczna, Rada Rodzicow, Samorzgd Uczniowski),
rejestry, ewidencje i archiwa,
ogltoszenia, w tym ogloszenia o naborze na wolne stanowiska pracy (zakladka
pustaj,
- prawo [okalne (statut szkoty),
VW zakladce Redakcja Biuletynu znajdujg sie dane dotyczace osoby redagujgce
strone. Innych danych strona BIP szkoty na 31.12.2010 r. nie zawierala. Ostatnie
informacje wprowadzono w lutym 2010 r. (jedna Zmiana) oraz w kwietniu 2008 r.
Wedtug oéwiadczenia dyrektora szkoty kopie ww. danych znajdujgcych sie w BIP,
archiwizowane sg na serwerze szkoty.
Zgodnie z art. 4. ust.1. pkt 4 i art. 7 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej
szkota byta zobowigzana do udostepniania informacji publicznej] w drodze
zamieszczania jej w Biuletynie Informacji Publicznej. Zgodnie z przepisem art. 6 ust. 1
udostgpnieniu podlega informacja publiczna, a w szczegolnosci informacja o:
majatku, ktdrym dysponuije,
dokumentacji przebiegu i efektow kontroli oraz wystgpien, stanowisk. wnioskow
i opinii podmiotow ja przeprowadzajgeych.
Ponadto w art. 24h ust. 1 i art 24i ustawy o samorzgdzie gminnym kierownik
Jednostki ma obowigzek udostepni¢ w Biuletynie Informacji Publicznej o$wiadczenie

0 swoim stanie majatkowym.
W okresie od 9 do 25 marca 2011 r., tj. przed rozpoczeciem kontroli na stronie BIP
szkoty zamieszczono informacje o:

majgtku, ktérym szkota dysponuje (uzupetniono 18.04.2011 r.).

dokumentagiji przebiegu i efektow kontroli,

instrukcji korzystania ze strony BIP,

oswiadczeniach majgtkowych dyrektora szkoty.

Znak spravey: AK-K-L1711 5.2011
Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin 13433
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FProfokd! kontroll Szkoly Podstawowef nr 52 w Lubiinie

ll. Lista kontrolna zagadnien dotyczacych dochodéw wlasnych.

Lp. | Sprawdzi¢: | Ustalenia | Uwagi
| |Zrédta dochododw i rodzaje wydatkow.

Plan finansowy rachunku dochaddw

wiasnych w rozdziale 80101 ,Szkoty

podstawowe” z dnia 14.01.2010 r. na

kwote 50.500,00 zt, w tym: [

Czy dyrektor sporzadzit plan

: - - §069- 200,00 #,
1. gra?gsro;w dochodow wiasnych na | §075—  50.00000 2
- W rozdziale 80148 Stotdwki szkolne”

na kwote 222.000,00 zt, w tym:
§083- 220.000,00 zt,

§ 092 — 2.000,00 =zt
TAK, Konto 132 — Rachunek
Czy dochody wiasne byly dochodow wiasnych jednostek
2. |gromadzone na wydzielonym budzetowych {zgodnie
rachunku? z obowigzujacym w szkole

zaktadowym planem kont).

Tak, ze sprawozdania Rb-34

sporzgdzonego na dzien 31.12.2010r.,

wynika ze zrodiem dochodow

wdasnych szkoly w rozdziale 80101

byty dochody w kwocie 42.872 42

(+2.440,08 zf stan srodkdw na

poczatek roku) uzyskane:

- zwynajmu sal — 38.599,50 zt,

-z optat za duplikaty Swiadechw i
fegitymacji szkolnych — 89,00 zf,

- Z otrzymanych darowizn w formie
pienigznej — 1.000,00 zi,

- Z tytutlu odszkodowania za
Zniszczone mienie — 3.183,92 zi.

Zrédtem dochoddw whasnych szkoly w

rozdziale 80148 byly dochody w

kwocie 211,445 53 (+21.451,32 zt stan

srodkdw na poczatek roku):

-z opiat za wyzywienie w stoldwee
szkolne] — 210.503,20 =i,

-z odsetek od Srodkdw
zgromadzonych na rachunku
dochoddw wiasnych — 942 33 zi.

Czy zrédiem tych dochodow byty
wphywy wymienione w §1 uchwaly
3. |nr625 Rady Miasta Lublin z 24.02.
2005 .

Czy dochody wiasne byly Tak, Dochody wlasne wykazane w

przeznaczone na finansowanie sprawozdaniu Rb-34 z 31.12.2010

wydatkdw biezgeych przeznaczono na wydatki zwigzane

i imwestycyjnych zwigzanych z funkcjonowaniem szkoty, tj:

Z uzyskiwaniem tych dochodow 7 w rozdziale 80101

» zakup materiatdw i wyposazenia na
kwotg 19.267,02 zi,

» zakup ustug zdrowotnych na kwote
352,00 zt,

» zakup ustug pozostatych na kwote

£u

Znak sprawy: AK-X-1711.6.2011
Wilpdzial Audyty | Kontroli Urzedu Miasta Lublin 11733



Protokdf kontroli Sziofy Fodstawowef ne 52 w Lubiinie

! 12.893,54 z.
» podatek VAT w kwocie 7.175,00 zi,
» szkolenia pracownikdw na kwote
240,00 zt,
zakup akcesoridw komputerowych
na kwote 303,00 =
» Oraz wptata nadwyzki sSrodkow w
kwocie 898,00 zi,
+  zakup ushug remontowych w
kwocie 3.183,92 z
» na zakup pomocy dydaktycznych w
kwocie 1.000.00 zt.
w rozdziale 80148
» na zakup materiatow i wyposazenia
w kwocie 923,08 zt,
»  na zakup srodkow Zywnosci w
kwocie 223.650,99 zt
» oraz wplata nadwyzki Srodkow w
kwocie 8.203,83 z1.
Kontroli poddano 7 umow z; Auto
Rozruch Bendiks, Urzad
Warszatkowski Wojewddztwa
Lubelskiege, A. T., Centrum Rozwoju
Dziecka s. c., Stowarzyszenie
Pitkarskie Madzigje — Motor Lublin,
Osrodek Sztuki Tanecznej Jerzy
Oleszczynski, K. K. Z ww. umow
szkota osiggneta dochdd w wysokosci
25.115,24 zt z 38.599,50 zt dochoddw
' uzyskanych z wynajmu pomieszczen
szkoty w 2010 .
Zasady najmu skiadnikdw majatku
uregulowano w . Regulaminie wynajmu
pomieszczen i obiektow sportowych w
SP nr 527, cbowigzujgcym od
01.09.20086 r. oraz w procedurze
wystawiania faktur za wynajem
obowiazujacej od 15.01.2010r.
Kierownik gospodarczy — w zakresie
wystawiania faktur za wynajem,
ksiegowosc — w zakresie ewidencji
kompletnosci i terminowaosci
wnoszonych optat oraz egzekwowania
naleznosci. Powyzsze uregulowania
zawartc w ww. regulaminie,

Y

Realizacja dochoddw z najmu
pomieszczen SP nr 52,

Il. | proba kontrolna 7 z 15 umow
obowigzujgcych w 2010 r. (1.
46,7%).

Czy dyrektor uregulowat zasady
1. |najmu, dzierzawy skiadnikow
majatku ?

Czy wyznaczyt osoby
2. |odpowiedzialne za realizacje
dochodow z najmu 7

3. | Czy poinformowat Prezydenta Od 17.11.2010 r. dyrektor szkoty

O Zawarciu umowy najmu (dzierzawy
lub uzyczenia) nieruchomosci lub jej
czesci na okres do 3 lat, lub uzyskat
zgode Prezydenta przed zawarciem
umowy na okres diuzszy niz 3 lata ?

posiada petnomocnictwo do
jednooscbowego kierowania szkotg
oddana w trwaty zarzad. Do tego
czasu kazdorazowo szkota byla
zobowigzana do uzyskania zgody
Prezydenta za posrednictwem GM na
wynajem. Sposrod umow zawartych w |

Znak sprawy: AK-K-11711.6.2011

Wiydzial Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Lublin 12033
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Protokaf kenfroll Szkoly Podstawowef nr 52 w Lubiinig

2010 r. (15 umobw), w przypadku
dwoch dyrektor szkoty nie uzyskat
wymaganej zgodny Prezydenta na
wynajem (Studio Tanca Lets Dance
oraz Klub Karate}, poniewaz decyzjg
GM.DN.11.72244/Dec. 10/09
przekazano w trwaty zarzad
nieruchomosc zabudowang budynkami
i budowlami, stanowiacymi wiasnosc |
Gminy Lublin z przeznaczeniem na ]
prowadzenie dziatalnosci statutowej

Czy zawart umowy nalezycie

W umowach ckreslono: przedmiot
umowy, czas chowigzywania umowy,
stawki za wynajem, termin platnosci,
Zamieszczano rowniez zapis, ze w
sprawach nieuregulowanych w umowie
maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego. W 2 umowach {Auto
Fozruch Bendiks oraz Stowarzyszenie
Pitkarskie Nadzieje — Motor Lublin) nie
okreslono terminu ptatnosci, natomiast
w pozostatych umowach ustalono
ptatnosé za przedmict umowy do 5 lub
10-go nastepnego miesigea.

Majemcow obcigzano kwotami
wynikajacymi z zawartych umow oraz
na podstawie prowadzone] ewidencii,
terminu i czasu kerzystania z
wynajmowanych pomieszczen.
Terminy ptatnosci okreslone na
fakturach nie byty zgodne z terminami
okreslonymi w zawartych umowach. W
2011 wprowadzono w umowach zapisy
wskazujace 14-dniowy termin ptatnosci
liczony od daty otrzymania fakiury.

Mie, niektdrzy najemcy nieterminowso
reguiowali naleznosci szkoly. W
zawartych umowach z najemcami
okreslono termin platnosci, do ktdrego
powinni regulowac naleznosci za
wynajem pomieszczen szkoty.

4' Zabezpieczajgce interes szkoly?

5 Czy postanowienia umow byly
| realizowane?

5 Czy najemcy terminowo regulowali
" | naleznosci szkaly ?

- Czy w przypadku nieterminowych

platnosci dyrektor naliczat cdsetki ?

Mie, w 2010 r. dyrektor nie naliczat
odsetek za nieterminowe platnosci. Ma
potrzeby kontroli giowny ksiegowy
sporzgdzit zestawienie naliczenia
odsetek od nieterminowych ptatnosci
zawynajem w 2010 r. na kwote 17 48
zt, stanowiace zalacznik nr 2 do
protokotu kontroli oraz wyjasnienie
dyrektora szkoty w tej sprawie stanowi
zatacznik nr 3 do protokotu kontrali.

8. | Czy dyrektor dochodzit naleznosci ?

Tak, w przypadku opdznien w zaptacie |

Za najem pomieszczen dyrektor ustnie

Lnak spravwy: AR-HELT1T11.6.2011
Wifydzial Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Lublin
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lub telefonicznie wzywat do zaptaty
celem uiszczenia przez najemcow
naleznosci.

Realizacja dochoddw z tytutu
oplat za czesne prdba kontrolna —
1V kwartaf 2010 r.

Czy dyrektor zawart umowe
dotyczaca m.in ustalenia odplatnosci
za pobyt w oddziale dzieci do lat &

i oddziale ,0"?

Tak, dyrektor zawart umowy z kazdym
rodzicem lub opiekunem w formie
pisemnej, regulujgace ilos¢ godzin, ilosd
positkow spozywanych, terminy
ptatnosci, wskazanie numeru konta
bankowego, naliczanie odsetek za
nieterminowe platnosci.

Czy postanowienia umow bty
realizowanes?

Tak, rodzice lub opiekunowie
terminowo regulowali naleznosci z
tytutu czesnego. W indywidualnych
przypadkach dyrektor wyrazat zgode
na przesuniecie terminu ptatnosci z
powodu pazniejszeqo pobiarania
wynagrodzenia lub rodzinom w trudne;
sytuacji materiainegj.

Czy czesne wptacano w terminie ?

WY kwartale 2010 r. naliczono
czesne w wysokosci 14.279,68 zi, z tej
kwoty na 31.12.2010 r. 562,68 zt bylo
zaptacone po terminie. Naleznosci w
ww. Kwocie uregulowano w styczniu
2011 r.

Czy w przypadku nieterminowych
platnosci dyrektor naliczat odsetki ?

Tak, w odniesieniu do dwoch osob
naliczono odsetki za nieterminowe
ptatnosci.

Czy dochody byly odprowadzane na
| konto Urzedu Miasta?

Tak, dochody odprowadzano ok, 20 |
na koniec kazdego miesigca.

lll. Lista kontroina zagadnien dotyczacych wydatkéw i zobowigzan.

Lp.

Sprawdzic:

Ustalenia:

] Uwagi:

Zasady dokonywania wydatkow.

1

Czy dyrektor ustalit zasady oceny

celowosci ponoszenia wydatkow w

tym dokumentowania stosowania
tych zasad?

W Regulaminie celowosci zakupdw |
ustug dokonywanych w SP nr 527
obowiazujgcym od 01.01.2006 r., ktory
okresla, ze osoba zlecajgca zakup

|wypelnia zatgcznik nr 1 lub 2

stanowigce catose regulaminu,
wypetnione zatgczniki przekazuje
kierownikowi gospodarczemu,
nastepnie kierownik gospodarczy po
zebraniu, przeanalizowaniu | wycenie
zamowien, musi uzyskac akceptacie
finansowg gtownego ksiegowego oraz
potwierdzenie celowosci zakupu
podpisanego przez dyrektora szkoty,
W zataczniku nr 2 do zarzadzenia nr

Znak spravey: AK-K-1.1711.6.2011
Wifydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin
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1/2010 z 04.01.2010 — W instrukcji |
procedurach kontroli zarzgdczej oraz
obiegu dokumentdw finansowo —
ksiegowych — Zasady wstepne] oceny
celowosci ponoszonych wydatkdw w
Zwigzku z realizacig zadan’.

Czy byly one przestrzegane {préba
wydatkow z ostatniego kwartatu
2010 r. na zakup wyposazenia i
ustug pozostatych oraz wszystkie
wydatki na ustugi remontowe z 2010
r)?

Sprawdzono przestrzeganie
wewnetrznych ustalen w zakresie
wstepnej oceny celowosci wydatkdw
na przyktadzie wydatkow:
na zakup wyposazenia w kwocie
5.499 31 (21,0% z tgcznej kwoty
wydatkdw — 26.212,88 zt}. Do préby
kontrolnej wybrano losowo 11 faktur
(wymienionych w zatgczniku nr 4 do
protokotu kontroli).
na zakup ustug remontowych w
kwocie 69.000.00 zt (proba 100%
wydatkdéw w rozdziale 80101 §
4270},
za zakup ustug pozostatych w
kwocie 17.092 85 zt (206% z
tacznej sumy wydatkéw — 83.072,03
z). Do proby kontrolnej wybrano
losowo 9 faktur (wymienionych w
zataczniku nr 4 do protokotu
kontroli. Pozostate wydatki nie
poprzedzone umowg dokonane byty
po uprzednio udokumentowanej na
kartach zamgwienia, na ktorych
oscba sktadajgca zapotrzebowanie
wypisywata potrzebne materiaty, po
akceptacji dyrektora oraz podpisem
gtdwnej ksiegowe).

3. |Czy dyrektor ustalit zasady
oszczednego | efektywnego
dokonywania wydatkdw w tym
dokumentowania ich stosowania?

Tak, W zalgczniku nr 2 do zarzgdzenia
nr 1/2010 z 04.01.2010 — ,.Procedury
kontroli zarzgdcze] zwigzane z
gromadzeniem...” ustalono, ze
pracownicy dokonuig wydatikow
zgodnie z klasyfikacja budzetowg i
pozostatymi przepisami dotyczgeymi
poszczegoinych rodzajow wydatkéw, w
sposob celowy, gospodamy |
oszczedny zgodnie z zasada
uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow. Wydatki te powinny
by¢ dokonane na podstawie dowoddw
ksiegowych, a kazdy z tych dowoddw
powinien by¢ sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Ponadto w procedurze
udzielania zamoéwien publicznych o
wartosci szacunkowej

nieprzekraczajgcej kwoty 14.000 euro

Znak sprawy: AR-K-11711.8.2011
Whdziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin
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uregulowano zasady wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz sposob
dokumentowania czynnosci z tym
zwigzanych,

Czy byly one przestrzegane (proba

W 2010 r. szkola zawarla 7 umow na
ustugi remontowe. Kierownik
gospodarczy sporzgdzit notatki
stuzbowe oraz zebrat oferty
dokumentujace wybor firm, ktérym

zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
Prezydenta nr 45/2010 z 26.01.2010
r. {proba pkt 537

4. | v udzielono zaméwienia. Wyboru firmy
JHkH PR 2] dokonata 3 osobowa komisja
przetargowa. W przypadku innych
zamdwien na zakup materiatow i
wyposazenia zbierano oferty cenowe
i wybierano najkorzystniejsza.
W 2010 r. szkota zawarta 7 umow na
zakup ustug remontowych na tgczng
kwote 69.000,00 zt, ktére zaptacono ze
Czy wydatki (zobowiazania) byly Srodkow rozdziatu 80101 § 4270.
ponoszone do wysokosci ustalone] | Umowe nr 7/2010 na kwote 3.119,78 z
5 |W planie finansowym (proba - zaptacono ze srodkow rozdziatu 80101
" |rozdziat 80101, § 42101 § 4300 §4270 (1.619,78 zl) oraz ze srodkow
w ostatnim kwartale 2010 r. i § 4270 | rozdzialu 80148 § 4270 {1.500,00 zt).
caty rok)? W dniu podpisania uméw szkola
posiadata zabezpieczone srodki w
planie finansowym w ww. paragrafach
klasyfikacji budzetowsj.
Zmiany planu finansowego w rozdziale
80101} w okresie X — Xl 2010 r.
Czy dyrektor informowat Prezydenta | - 28.10.2010 r. zmiana planu
0 przeniesieniach w planie wydatkow (§ 4210 — zwiekszenie o
5 wydatkow w terminie 7 dni od dnia | 2.130,00 do kwoty 26.294,00 z1),
" |dokonania zmiany, nie pézniej niz 28.10.2010 r. informacja do WOIW,
do 27 danego miesigea (préba jak w |- 08.12.2010 r. zmiana planu
pkt 5)7 wydatkow (§ 4300 — zwiekszenie o
1.800,00 do kwoty 83.800,00 zh),
08.12.2010 r. informacja do WOIW.
Czy ww. informacja o dokonanych
zmianach w planie wydatkdw
, sporzadzona byta zgodnie
7. |z formularzem stanowigcym Tak

Szczegotowa kontrola umoéw, faktu

r i wyciggéw bankowych.

Czy dyrektor ustalit zasady
rejestrowania umow (préba 100%
umow na zakup ustug remont.)?

Nie, w 2010 r. nie ustalono zasad
rejestrowania umow, pomimo braku
zasad rejestrowania umow, kierownik
gospodarczy prowadzi rejestr
zawartych umow, w tym umow na
ustugi remontowe (rejestr zawiera — nr
umowy, nazwe wykonawcy, date

zawarcia umowy, przedmict umowy,

Znak sprawy: AR-K-11711.6.2011
Wiydziat Audytu i Kantroli Urzedu Miasta Lublin
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uwagi).

Czy w zawieranych umowach

Tak, w zawieranych umowach szkola

2. |szkota byla reprezentowana byta reprezentowana wylgcznie przez
wytacznie przez dyrektora? dyrektora,
Nie, gtowny ksiegowy nie potwierdzat
podpisem na umowie, Ze szkota
Czy gtowny ksiegowy potwierdzat posiada srodki na realizacje
3 podpisem na umowach, ze szkota zacigganego zobowiazania (na zadnej
" | posiada srodki na realizacje umowie na ustugi remontowe nie ma
zacigganego zobowigzania? podpisu giownego ksiegowego).
Pomimo tego szkota nie przekroczyta
ustalonego planu wydatkow.
Czy w przypadku zawarcia
w 2010 r. umowy, ktarej termin
zaptaty uphywat w 2011, dyrektor
4. | powiadomit Prezydenta o zamiarze |Nie zawarto takich umow.
zaciggnigcia zobowigzania
w terminie 14 dni przed dniem
Zawarcia umawy’?
Czy dyrektor ustalit zasady TAK, winstrukcji kancelaryjnej szkoty,
5. | znakowania, obiegu i kontroli stanowigcej zatgcznik nr 5 do
dowoddw ksiegowych? zarzgdzenia nr 1/2010 z 04.01.2010 r.
6. |Czy przestrzegano tych zasad (proba jak w pkt |.2), a w szczegbinosci:
TAK, zgodnie z instrukcjg
63 Czy faktury oznaczone byty datg kancelaryjng, stanowigcg zalgcznik nr
| wiehnau? 5 do zarzadzenia nr 1/2010 z
04.01.2010 .
Fakturom nadawano kolejny numer
Czy faktury cznaczono pozycji ksiegowej w momencie ich
6b wewnetrznym numerem ewidencjonowania w ksiedze
" | identyfikacyjnym w ustalony rachunkowej. Takie sposobu nie
Sposch? opisano w przepisach wewngtrznych
szkoty.
Czy faktury byly sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym przez
6c. ;gigf;;g;aﬁfdﬁsunga, Tak, przez kierownika gospodarczego,
podpis)? intendenta.
Czy gtowny ksiegowy (badz
Upowazniona osoba) sprawdzita
6d. |faktury pod wzgledem formalno- TAK, gtowny ksiegowy.
rachunkowym przed dokonaniem
wydatku (data, podpis)?
Czy dyrektor (badz upowazniona .
6e osoba} zatwierdzit faktury do zapfaty Tiz;jdwit{mr lukb +upnj::::azn|ony .
" | przed dokonaniem wydatku (data, i FEESIOr Sa Rl Ose Ganaczeny
podpis)? daty zatwierdzenia wydatku do zaplaty.
Czy dowody ksiggowe (faktury i WB | Tak, dowody ksiegowe zawieraty
= préba jak w pkt 1.2) zawieraly wskazanie kont i podpis osoby

kompletng dekretacje (wskazanie
kont w tym analit., miesiaca

odpowiedzialnej za te wskazania.
Sprawdzone faktury | WB posiadaly

Znak sprawey: AR-K-L1711.6.2011
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ksiegowénia wraz z podpisem
osoby odpowiedzialnej za te
wskazania)?

ten sam numer ewidencyjny — opisano
w A, HITLT.

Czy wydatki zostaty sklasyfikowane
we wiasciwych podziatkach

Tak, w zakresie wydatkow na ustugi
remontowe, ustugi pozostate oraz
zakup materiatow | wyposazenia, z
wyjgtkiem 1 faktury wystawionej na

zaciggnietych zobowigzan {préba
pkt 1.2}7?

- klasyfikacji budzetowej uktadanie wyktadziny — materiat +

{proba pkt 1.2)7? robocizna (sklasyfikowano do § 4210
i § 4300, zamiast do § 4270 Zakup
ustug remontowych™).

Salda konta 130 za X i Xl niezgodne
Z ksiggowoscig banku, na ;
31.10.2010 r. - saldo konta z WB -
(s 38.700,32 zi, saldo konta 130 -
Czy zachowano zgodnosc sald : ' - 5
" konta 130 z ksiegowoscig banku 23.949,04 zt (gotdwka w kasie 348 72
' gpréba kontrolna — saldo konta 130 39’ 11.2010 1. - saldo konta z WE -

i salda WB w IV kwartale 2010 r.)? 9.024.28 zt, saldo konta 130 —
9.216,20 zt (gotdwka w kasie 191,92
zt),

31.12.2010 r. - saldo 7.103,37 zt
TAK, na podstawie wydatkow na ustugi
Czy wydatkow dokonano remontowe, pozostate ustugi oraz
w wysokosciach i terminach zakup materiatow | wyposazenia
- 10. | wynikajacych z wezesniej stwierdzono, ze wydatki byhy

dokonywane w wysokosciach |
terminach wynikajacych z wczesnigj
zaciagnigtych zobowigzan.

Il |Wydatki z ZFSS

Czy dyrektor ustalit regulamin
okreslajacy zasady | warunki
korzystania ze $wiadczer ZFSS

1. | araz zasady przeznaczenia
funduszu na poszczegolne rodzaje
dziatalnosci?

Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadeczen Socjalnych chowiazujaey
0d 01.04.2005 r. wraz ze zmianami.

Czy w regulaminie ustalono kryteria
wypltaty swiadczen, uwzgledniajgce
2. |sytuacje zyciows, rodzinng

I materialng oséb uprawnionych do
korzystania z Funduszu?

W § 10 okreslono, ze przyznanie

| ulgowych éwiadczer i ustug z
Funduszu uzaleznione jest od sytuacii
Zzyciowej, rodzinnej i materialnej osob
uprawnionych, w § 11 ustalono

wysokosE wyptacanych Swiadczen
odpowiednio 100 % przy dochodzie nie
przekraczajgcym minimalnego
wynagrodzenia na czionka rodziny i 95
% przy dochodzie powyzej
minimalnego wynagrodzenia na
cztonka rodziny. Nie ustalono
natomiast szczegdlowych kryteriow

przyznawanych Swiadczen.

3. |Czy wydatki ze srodkow ZFSS byly
ponoszoneg na cele socjalne

Wdatki ze Srodkdw ZFSS byty
ponoszone na: Swiadczenia urlopowe

Znak sprawy: AR-K-11711.6.2011
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| nauczycieli, dofinansowanie do
i ; - wypoczynku, paczki rzeczowe dla
Eﬂ‘fﬂ’;ﬁ%%“:;j?;"ﬁf ZESS— dzieci, dziatalnosé rekreacyjna,
T ' swiadczenia socjalne oraz pozyczki
mieszkaniowe.
Czy wydatkow ze Srodkdw ZFSS dokonywano na zasadach ustalonych w regulaminie
4 ZFSS (proba kontrolna — swiadczen socjalinych, zapomog losowych oraz
* | dofinansowania wypoczynku administracja i obstuga — obozy, kolonie dla dzieci,
wczasy pod gruszg na kwote 63.020,00 zt ), a w szczegdlnosai:
TAK, dziatajaca w szkole komisja
socjaina lub zwigzki zawodowe
dokumentowaty zasadnos¢ przyznania
Swiadczenia socjalnego (pomocy
. . materialnej} w postaci wpisu na
4a. Ez;ih:liggc;eglsaogﬂimno wniosku o przyznanie $wiadczenia. W
P y ' przypadku wniosku p przyznanie
Zapomaog losowych decyzje o
przyznaniu Swiadczenia i jego
wysokosci podejmowat jednooscbowao
dyrektor szkoty.
- Swiadczenia przyznawano na
podstawie pisemnych wnioskow
Czy swiadczenia przyznano zgodnie kierowanych do komisji socjalnej,
4b. | z zasadami okreslonymi «  w przypadku wyplaty zapomoég
w regulaminie? finransowych wysokoscé
wyptacanych Swiadczen byta
zgodna z regulaminem
Czy $wiadczenia wyptacono wedtug
de. | kryteriow okreslonych w Opisano ponizej w Ad. II/1i4b i 4¢
| regulaminie? |

Ad. 17

Na badane] probie wydatkdéw stwierdzono, ze dowodom ksiegowym (fakturom i
wyclggom bankowym) nadawano ten sam numer ksiegowy np. 235/2010 — ten
numer posiadaty: faktury wystawione przez MPWIK, PGE, Straznik Serwis oraz W8
nr 162 dokumentujacy zaptate ww. faktur lub 239/2010 — ten numer posiadaty faktury
wystawione przez LPEC, Kursor oraz WB nr 165 dokumentujgcy zaptate ww. faktur,
Obowiazek oznaczania dowoddw ksiegowych wynikat z art. 21. ust. 1 pkt 1 ustawy o
rachunkowosci, natomiast zgodnie z zasada sprawdzalnego prowadzenia ksiag
rachunkowych okreslona w art. 24 ust. 4 pkt 1 ww. ustawy stanowi, ze
dokumentowanie zapiséw ma zapewni¢ identyfikacje dowodow | sposobu ich
zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych
(wyjasnienie gtowne] ksiegowe] stanowi zatacznik nr 5 do protokofu kontroli).

Ad. NA4b i 4c

W regulaminie ZFSS nie okreslono szczegltowych zasad i kryteriow przyznawania
dla badanych rodzajéw Swiadczen sogjalnych, m. in.: zapomeogi losowe | zapomogi
socjalne.

W regulaminie ustalono tylko, ze .w § 10 przyznanie ulgowych Swiadczen i ustug z
Funduszu uzaleznione jest od sytuacji zyciowsj, rodzinnej i materialne] o©sab
uprawnionych, natomiast w § 11 ustalono wysokosé wyptacanych S$wiadczen

Znak sprawy: AK-K-L1711.8.2011
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cdpowiednio 100 % przy dochodzie nie przekraczajgcym minimalnego
wynagrodzenia na cztonka rodziny | 95 % przy dochodzie powyzej minimalnego
wynagrodzenia na cztonka rodziny. W regulaminie ZFSS podano wysokosd
wyptacanych swiadczen, tj.:
wysokosc przyznanej pozyczki mieszkaniowe),
dofinansowanie réznych form wypoczynku oséb uprawnionych,
pomoc materialna (zapomogi losowe).
Nie okreslono zasady ustalania wysokosci bezzwrotnej pomocy (np. minimalna
| maksymalna wysokos¢ w danym przypadku), czestotliwosci przyznawania
swiadczenia (np. raz, kilka razy w roku, w kazdym przypadku wystgpienia potrzeby
socjalnej), obowigzku i sposobu dokumentowania okolicznosci potwierdzajgcych
wystapienie zdarzenia uzasadniajgcego udzielenie pomocy finansows;.
Wedlug § 8 ZFSS - Swiadczen udziela sie na wniosek os@b uprawnionych.
Podstawe do przyznania ulgowych ustug i Swiadczen stanowi dochdd przypadajacy
na osobe w rodzinie, wskazany w o$wiadczeniu uprawnionego zataczonym do
wniosku.
W efekcie swiadczenia przyznawanc na pisemne wnioski pracownikow, kiorzy
ubiegali sig o udzielenie bezzwrotnej zapomogi pienieznej (socjalnej) m. in. na:
rehabilitacje i leki,
pomoc zwigzang z trudng sytuacja materialng (np. splata kredytu, braku
podwyzek, kosztow zwigzanych z dojazdem do pracy).
ZwiaZang ze wzrostem Kosztow utrzymania (optaty za media),
leczenie dziecka,
diugotrwatg choroba,
na ksztatcenie dzieci,
zakup odziezy i obuwia dla dzieci.
Ze zlozonych wnioskéw w 2010 r. o wyplate zapomogi finansowej, wszystkie zostaty
rozpatrzone pozytywnie i wszystkim przyznano $wiadczenia stosownie do wysokosci
dochodu przypadajgcego na czlonka rodziny. Do ww. wnioskéw nie dotaczono
zadnego uzasadnienia wystgpienia potrzeby socjalnej u osoby uprawnione;,
Przyznawanie ulgowych ustug i $wiadczen oraz wysokosé doptat z Funduszu
uzaleznia sie od sytuacji zyciowej, rodzinne] i materiainej osoby uprawnionsj do
korzystania z Funduszu, stosowanie do art. 8 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych z dnia 4 marca 1994 r. {(Dz. U. z 1996 Nr 70, poz. 335 ze zm.).

IV. Lista kontrolna zagadniert dotyczacych skladnikéw majatku.

Lp. |Sprawdzié: | Ustalenia | Uwagi
[ Uregulowania wewnetrzne.
1. Czy dyrektor ustalit w przepisach wewnetrznych:

Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr
1/2010 z 04.01.2010 r. Zaktadowy plan
. y .. | kont i opis kont dla SP 52 (do
1a. wkl{az ""f:".“ gD ewmen_cjl skiadnikow ewidencji sktadnikéw majatku i ich
majatku i ich umorzenia? . :
umorzenia w zakladowym planie kont
wskazano konta: 011, 013, 014, 020,
080 oraz 071 072).
1b. |sposob prowadzenia ewidencji Ewidencja srodkow trwatych i
analitycznej? wyposazenia prowadzona jest w
Znak sprawy: AK-K-11711 6.2011
Vifydzial Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Lublin 2033
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ksiggach inwentarzowych (kierownik
gospodarczy), dia srodkéw trwatych
prowadzone sg dodatkowo karty
kontowe (komorka ksiegowosci).
Ksiegi prowadzi sie oddzielnie dia
Srodkow trwatych | wyposazenia.
Ksiggi imnwentarzowe pozostatych
srodkow trwatych prowadzi recznie i
komputerowo kierownik gospodarczy.
Zapisy w tych ksiegach sg uzgadniane
z ksiegowoscia 2 razy w roku (potrocze
i koniec roku).

1c sposob znakowania sktadnikow

Skiadnikom majatku zgodnie z
rozdziatem 3 - ,Gospodarka Srodkami
rzeczowymi’ nadaje sie numery wg
zasady: SP 52/dzial/konto/pozycja lub

majatku;

mEjef? dziat/kontolpozycja — zalezne od ilosci
migjsca przeznaczonego na
oznakowanie skiadnika majatku.
2 Czy dyrektor wskazat osobe
' odpowiedzialng za:
og |OChrong i whasciwe wykorzystanie Kierownik gospadarczy —zgodnie z
a. upowaznieniem znajdujacym sie w

aktach osobowych pracownika.

2b | ewidencje sktadnikow majatku ?

Srodki trwate (011) — ewidencje
prowadzi gtowny ksiegowy na karcie
kontowe] Srodka trwatego oraz
kierownik gospodarczy w ksiedze
inwentarzowe|.

Pozostate srodki trwate, wyposazenie,
(013) — ewidencje prowadzi kierownik
gospodarczy w ksiegach
inwentarzowych wg grup rodzajowych
srodkow trwatych oraz komputerowo w |
podziale na poszczegdline
pomieszczenia. Pozostate Srodki
trwate do kwoty 200 =zt
ewidencjonowane sg ilosciowo,
natomiast ilosciowo-wartosciowo
powyzej tej kwoty.

Czy w przypadku komputerowo
prowadzone] ewidencji skiadnikow
majgtku, program komputerowy

wraz z podaniem jego wersji i daty
rozpoczecia eksploatacji ?

zostat dopuszczony do stosowania

W szkole ewidencja skiadnikdw
majgtku prowadzona jest recznie w
ksiegach inwentarzowych oraz
komputerowo za pomocg programu

Progman wersja (6.1) od 19.11.2002 r.

Il Ewidencja ksiegowa Srodkdw trwalych - konto 011.

w szczegdlnosci:

Czy ewidencja analityczna konta 011 prowadzona byta w sposob ustalony
1. w przepisach wewnetrznych | zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, w tym

1a. | czy ujete w nigj sktadniki majatku

spetniaty wymogi srodka trwalego?

W 2010 r szkota przyjeta na stan
moenitoring wizyjny o wartosci

41.748 51 =4, ktdry spelnial wymogi

Znak sprawy: AK-K-11711.6.2011
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Srodka trwatego.

Stan konta srodkow trwalych na
31.12.2010 r. wynosit 12.304.407 11 zi,
a stan ilosciowy Srodkéw trwatych na
koniec 2010 r. - 22.

1b. |czy zapisy byty kompletne?

Zapisy w ksiedze inwentarzowej
Srodkow trwatych byty zgodne z art. 23
ustawy o rachunkowosci, natomiast na
karcie srodka trwatego brakuje
wskazania klasyfikacji rodzajowej
srodkow trwaltych, przyjetej stawki
Umorzeniowe), nUMeru seryjnego
{fabrycznego) srodka trwatego, osoby
odpowiedzialnej za srodek trwaty oraz
zmian wartosci srodka trwatego (np.
brak ksiegowania umorzenia srodka
trwatego od daty zakupu do konca
2010 r. - powyzsze stwierdzono na
wszystkich kartach Srodkow trwalych).

czy zapewniata ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz
ich zmnigjszen | zwiekszen?

Ewidencja prowadzona na kartach
srodkow trwatych nie zapewniata
ustalenia aktualnej wartosci Srodkow
trwatych oraz ich zmnigjszen

i zZwiekszen, poniewaz na kartach

proba kontrolna: 5 z 22 srodkow
trewahych.

1L Srodka trwatego nie ksiegowano
Zzadnych zmian srodkow trwalych.
Wartosé netto Srodkdw trwatych
mozna ustalic na podstawie
prowadzonej tabeli amortyzacyjngi
srodkow trwatych.
Na kartach srodka trwatego nie
czy zapownisia usislniecsth | EKSEATE csoby odpoviedzene 22
1d. omorex organizacyjnych, gqrym ksiedze inwentarzowej srodkdw
powierzono odpowiedzialnoss za " ek aro Ko reek
srodki trwate? B Wi &
arganizacyjng, osobe lub miejsce
znajdowania sie srodka trwalego.
Czy ewidencja analityczna byta Obroty zgodne na keniec miesiaca:
5 zgodna z ewidencjg syntetyczng? | X — kwota 12.304.407 11 zt,
' proba kontroina - 3 miesigce 2010 | Xl — kwota 12.304.407 11 zi,
oo X XX Xl — kwota 12.304.407 11 zi.
i Umorzenie $rodkéw trwalych.
’ Czy sporzgdzono plan amortyzacji | Nie, Plan amortyzacji sporzadzono na
' na 2010 rok 7 rok 20111 2012,
Sprawdzono zastosowanie stawek
amortyzacyjnych dla:
Czy do umorzenia zastosowano kotia_twgrzelnggo_— et 10%
5 | prawidiowe stawki amortyzacji ? ;nr:::vgmg du;:;':gjz r;eﬁg? . 4% o

patelni elektrycznej - 14%
obieraczki do ziemniakow — 14%.

Znak sprawy: AK-KAL1T11.6.2011
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IV |Ewidencja ksiegowa pozostalych srodkéw trwatych — konto 013.

w szczegdlnosci:

Czy ewidencja analityczna konta 013 prowadzona byta w sposéb ustalony
1. w przepisach wewnetrznych i zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, w tym

czy ujete w nigj sktadniki majatku
spetniaty wymogi pozostatego
srodka trwatego lub pomocy
 dydaktyczne|?

1a.

Tak, w ewidencji konta 013 ujmowano
skiadniki majatku o wartosci do
3.500,00 zt, kierownik adm-gosp.
prowadzi ksiege skfadnikéw majgtku
ponizei 200 zt ewidencjonowanych
ilosciowo, stosownie do uregulowan
zawartych w przepisach wewnetrznych |
dotyczgcych gospodarowaniem

sktadnikami majatku szkoty.

1b. |czy zapisy byty kompletne?

Zapisy ksiegowe byly zgodne z art. 23
ustawy o rachunkowosci.

czy zapewniata ustalenie 0séb lub
komdarek organizacyjnych, ktorym

W ewidencji prowadzonej dla
pozostatych Srodkow trwatych
wskazywano miejsce (komorke

proba kontroina - 3 miesigee
2010r. VI IXi Xl

L powierzono odpowiedzialnosé za organizacyjna), w ktérym znajduja sie
pozostate srodki trwate? pozostate Srodki trwate lub osobe
odpowiedzialna.
Czy ewidencja analityczna byla Obroty zgodne na koniec miesigca:
5 zgodna z ewidencjg syntetyczng? |Vl - 767.529,54 zi,

X — 768.183,33 zi,
Al = 771.566,33 zt.

b Umorzenie pozostatych sSrodkow trwalych.

Czy umarzano je w catosci
1. w miesigcl przyjecia ich do
uzytkowania ?

Kontroli poddanc zakup i umorzenie 8
pozostatych srodkéw trwatych
zakupionych w 2010 r., o numerach
identyfikacyjnych: 27, 150, 1891 280.
Stwierdzono, ze pozostate srodki
trwake umarzano w calosci w miesigcu
przyiecia ich do uzytkowania.

Czy ewidencjonowano:

- zakup zapisem YWn013/Ma201
5 - umorzenie - Wnd400/Ma 072 7
fpraba kontrolna — L VI EX§ X0
2010r)

Nie, zakup | umorzenie pozostatych
$rodkdw trwalych w 2010 r. na kwote
5.995,76 zt, ewidencjonowano w
ksiegach rachunkowych zapisem:
zakup: Wn400/Ma201

umorzenie: YWnl13/Mal72.

Czy na koniec roku sporzadzono
zestawienie obrotdw | sald kont
Vi ksigg pomocniczych srodkow
trwatych i pozostalych srodkow
trwatych 7

Tak, zestawienie obrotow i sald
sporzgdzano w szkole na koniec na
koniec roku.

Vil Likwidacja sktadnikow majatku

préba kontrolna — co najmniej 20% likwidowanych skladnikéw.

Czy dyrektor powolat komisje do
oceny przydatnosci sktadnikow
majgtku do dalszego ich
uzytkowania ?

W 2010 r. szkota nie dokonywata
likwidacji sktadnikéw majatku.

2. 3 osoby sposréd pracownikow ?

Czy do komisji powotat co najmnig]

Mie dotyczy

Znak sprawy: AK-K-1.1711.6.2011
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| Czy komisja sporzadzita protokot
Z przeprowadzonegj oceny
sktadnikow majatku ruchomego
3 wraz z wykazem zuzytych lub
zbednych sktadnikow wraz z
propozycjg sposobu ich
zagospodarowania 7

Nie dotyczy

Czy okreslenie i zaliczenie
sktadnikéw majgtku o wartosci
poczatkowej przekraczajacej 250

byto potwierdzone oceng
techniczng ?

eurc do grupy skladnikow zuzytych

Mie dotyczy

Czy zniszczenia skiadnikdw
majatku dokonata komisja

=} likwidacyjna powotana przez
dyrektora w co najmniej

3 osobowym skiladzie 7

Nie dotyczy

Czy z czynnodci zniszezenia
sporzadzono protokdt zawierajacy:
- date zniszczenia,

- nazwe, rodza] i cechy
identyfikujgce sktadnik majatku
ruchamago,

- przyczyne zniszczenia,

sposob zniszczenia,

|- podpisy z podaniem imienia
i nazwiska oraz stanowiska
0sob upowaznionych do
podpisania protokoty ?

Nie dotyczy

Wil

Inwentaryzacja sktadnikéw majatku
proba kontrolna — inwentaryzacja 3 pomieszczen szkoly {(kadry, gabinet
dyrektora i pokéj nauczycielski).

Czy stan faktyczny srodkow
1. trwatych byt zgedny ze stanem
ewidencyjnym ?

Stan faktyczny byt zgodny ze stanem |

ewidencyjnym ksiegi inwentarzowej,
natomiast byt niezgodny z ewidencjg
prowadzong komputerowo w podziale
na pomieszczenia (niekidre skiadniki
majatku szkoly przypisane do
inwentaryzowanych pomieszczen
Znajdowaty sie w innych
pomieszczeniach szkoty). Powyzsze
stwierdzono na podstawie
przeprowadzong| inwentaryzaciji
doraznej trzech pomieszczen szkoty, tj.
gabinetu dyrektora, pomieszczenia

Znak sprawy: AK-K-1.1711 6.2011
YWydzial Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin
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Protokd! kontroli Szkaly Podstavsowel i 52 w Lublinfe

specjalisty ds. Kadr i ptac oraz pokoju
nauczycielskiego (wykaz skiadnikow
majatku znajdujgcych sig w
inwentaryzowanych pomieszczeniach
stanowi zatgcznik nr 6 do protokotu
kontroli}.

Czy skitadniki majatku oznakowane
i sg zgodnie z przepisami
wewnetrznymi?

W przepisach wewnetrznych (rozdziat
3 — Gospodarka srodkami rzeczowymi)
uregulowano sposob znakowania
skiadnikow majatku, w nastepujacy
sposob: srodki trwate:
ST/ksiegalstrona/pozycja, pozostate
srodki trwate: dziak/konto/pozycja.

V. Lista kontrolna zagadnien dotyczgcych inwentaryzacji.

|Lp. Sprawdzic: Ustalenia: Uwagi:
Tak. W rozdziale 8: Instrukcja
wewnetrzna w sprawie
1 Czy dyrektor szkoty ustalit wewnetrzne inwentaryzaciji aktywow
© | zasady inwentaryzacii? i pasywow” stanowiaca zatgcznik
nr 2 do zarzadzenia nr 1/2010 z
04.01.2010 .
2. | Czy w przepisach tych uregulowat:
2a. | Sprawy techmczn_c- - organizacyjne, Www. _Instrukgi
przygotowawcze i proceduraine inwentaryzacyjnej’
inwentaryzacji? '
b Sposob dekumentowania W, | Instrukcii
" | inwentaryzacii? inwentaryzacyjnej’.
2c. | Wskazat osoby odpowiedzialne za :
przygotowanie i rozliczenie przygotosvanie — dyrektar, .
inwentaryzacji? rozliczenie — dziat ksiegowosci.
I | Inwentaryzacja aktywow i pasywow metoda spisu z natury
Czy dyrektor zarzadzit przeprowadzenie Zarzaédzzemem Nr DE"IED‘; 5
1. | inwentaryzacji zgodnie z przepisami A" e 201 o i .
wewnetrznymi? przepr’ow_aldzema’ inwentaryzacji
aktywow i pasywow w SP 52
Czy inwentaryzacja objela wszystkie Inwentaryzacja drogg spisu
skiadniki majatku podlegajace w 2010 r. | z natury w 2010 r, objeto stan
inwentaryzacji metoda spisu z natury srodkow pienieznych w kasie oraz
2. | {aktywa pienigzne w kasie, Srodki trwate, | czekow gotdwkowych, magazyn
zapasy materiatow i towardw)? artykutdw spozywczych oraz druki
scistego zarachowania.
| Nieprawidiowosci nie stwierdzono.
Enak sprawy: AK-K-1.1711.6.2011
Wifydziat Audytu i Kantrali Urzedu Miasta Lublin 25033
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Pratokdt kontroli Szkofy Podstawewef nr 52

1w Lublinle

Czy inwentaryzacja tych skfadnikdw
dokonana zostata z czestotliwoscig
okreslong w ustawie 0 rachunkowosci?

Tak, na 31.12.2010r., coroczng
inwentaryzacjg drogg spisu z
natury cbejmowano stan Srodkow
pienieznych i czekow
gotowkowych, artykutow
spozywczych (magazyn stolowki
szkolnej, druki scistego
zarachowania natomiast raz na 4
lata przeprowadzano
inwentaryzacje droga spisu

z natury skfadnikow majgtkowych
— planowana inwentaryzacja jest
na 2011 r., wczesniejsza
inwentaryzacie przeprowadzono w
roku 2007 (w dniach 28.12.2007-
11.01.2008 r.).

Czy sktad komisji inwentaryzacyjnej i
sktad zespofu spisowego byt zgodny z
przepisami wewnetrznymi?

Zgodnie z Zarzgdzeniem nr
05/2010 z 14.12.2010 r. dyrektor
szkoty wyznaczyt zespoly spisowe
do przeprowadzenia
inwentaryzaciji drogg spisu z
natury magazynu stokdwki
szkolnej, kasy i drukow Scistego
zarachowania. Sktad zespotow
spisowych byt zgodny z ww.
zarzadzeniem.

Czy spis z natury przeprowadzony zostat
przez osoby wchodzace w skfad zespolu
spisowego”?

Tak, zespoly spisowe powolane w
ww. zarzgdzeniu dokonaty spisu z
natury. |

Czy od oséb materialnie
odpowiedzialnych za inwentaryzowane
sktadniki majgtku pobrano stosowne
oswiadczenia?

Tak, od oséb materialnie
odpowiedzialnych za powierzone
mienie pobrano stosowne
oswiadczenia, zgodnie z zapisami
zarzgdzenia nr 05/2010 w prawie
inwentaryzaciji aktywow i pasywow
szkoty z dnia 14.12.2010 r.

Znak sprawy AM-K-L1711.6.2011
Wydziat Audytu | Kontrali Urzedu Miasta Lublin
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Fretokdd koniroll Szholy Podsiawows) rr 52 w Lubline

Czy spisu z natury dokonano z udziatem
7. | 0sob odpowiedzialnych za
inwentaryzacje skiadnikéw majatku?

Spisu z natury dokonano
z udziatem osob materialnie
ocdpowiedzialnych za powierzone
mienie:

magazyn stotdwki szkolnej —

intendent,

Kasa — kierownik,

gospodarczy.,

druki Scistego zarachowania -

brak
Osoba materialnie odpowiedzialna
za druki scistego zarachowania w
dniu przeprowadzania
inwentaryzacji przebywata na
dtugotrwatym zwolnieniu
lekarskim. Nie przeprowadzono
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
w Zwigzku z przyjeciem osoby na
zastepstwo | przekazania jej
odpowiedziainosci za druki
$cistego zarachowania
{upowaznienie z 20.09.2010r. o
przyjeciu cdpowiedzialnosci za
druki Scistego zarachowania).

8. | Czy spisu dokonano z natury?

TAK, w przypadku inwentaryzacji
kasy i magazynu art. spozywczych
sporzadzono protokot
stwierdzajacy stan ,0” gotowki w
kasie i art. spozywczych w
magazynie stotdwki szkolngj.
Wilobec powyzszego nie
wykorzystano arkuszy spisu

Z natury.

Czy arkusze spisu z natury zawieraty
wymagane informacje i podpisy?

TAK, protokdt z inwentaryzacji
kasy, stanowigcy zatacznik do
instrukcji inwentaryzacyjnej zostat
kompletnie wypetniony, zgodnie z
przepisami wewnetrznymi.

Czy w przypadku stwierdzenia réznic
10. | inwentaryzacyjnych zostaty one
wyjasnione?

Réznic inwentaryzacyjnych nie
stwierdzono. Na protokole nr
3/2010 z przeprowadzonej kontroli
kasy — dochody wtasne, wskazano
jako ostatni nr dowodu KP
10/2010, zamiast 11/2010.

Czy roznice inwentaryzacyjne rozliczono
I Ujgto w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego, na ktéry przypadt termin
inwentaryzacji?

| 11.

MNie dotyczy.

Zrak sprawy: AK-K-1711.6.2011
Whydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin
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Profokdt kontrali Szholy Padstawowef nr 52 w Lublinie

Z inwentaryzacji przeprowadzongj
drogg spisu z natury: kasy i
drukéw Scistego zarachowania,
art. spozywczych w magazynku
. stotowki szkolnej ocraz drukdw
12, Czy sparzad;eno Iprotokr:ﬂ s scistego zarachowania
(sprawozdanie) z inwentaryzacji? sporzadzono protokot
z przef::rowadzunego spisu
Z natury, zgodnie z wymagiem
zawartych w przepisach
wewnetrznych.
Czy zachowano ustawowe terminy .
13. |inwentaryzacji aktywow | pasywow I:lglzise?ﬁlsﬁ qgtt;ra;prrz@zono
metodg spisu z natury? [ e '
Il |Inwentaryzacja aktywdw i pasywow metodg potwierdzenia sald.
1. | Czy inwentaryzacjg metoda potwierdzenia sald objeto:
TAK. rachunek srodkow
budzetowych, rachunek dochoddw |
wtasnych, rachunek Srodkéw
) funduszu socjalnego, rachunek
5 Srodki pieniezne na rachunkach rady rodzicéw, rachunek
" | bankowych? programu COMENIUS, rachunek
depozytowy. Salda ww.
rachunkow wykazane przez bank
byty zgodne z saldami kont ksiegi
glowne] szkoly.
MNaleznosci od osodb
nieprowadzgcych ksiag
o . rachunkowych potwierdzono
1b. Salda naleznossl Od.ﬂs.ﬂb metodg weryfikacji sald na kwote
nieprowadzacych ksiegi rachunkowe? 47.497 86 7! (opfaty za zerowke —
1.130,86 zi, z tyt. pozyczek
mieszkaniowych - 46.367,00 z1). |
Czy w przepisach wewnetrznych ;:;;glir;;:nktg;;:g?::?ﬁéﬁi
2. | okreslono zasady inwentaryzacji metoda pasywow” - Rozdziat 8 zatacznika
- . =
potwerczenia said: procedur kontroli zarzgdczej.
Czy przeprowadzone potwierdzenie sald E:f; 0;1'2; po::;:\rf;;lfasald
3. |udokumentowano w sposdb okreslony 3112 20 1fil Eie posiadata
: " 12,
e ISR B R e naleznosci wobec dostawcow.
Czy réznice inwentaryzacyjne rozliczono
i ujeto w ksiegach rachunkowych roku .
4. obrotowego, na kidry przypadt termin Niegotyczy.
inwentaryzacji?
Czy w przypadku braku skutecznego
uzgodnienia salda (brak ocdpowiedzi)
naleznosci zostaly zinwentaryzowane
o 5
5 metodg weryfikacji sald? Nie dotyczy.

Znak sprawy: AR-K-1L1T11.6.2011
Wiydzial Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Lublin
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Profokdt konfroll Szholy Podstawowel nr 52 w Lublinis

Inwentaryzacja aktywéw i pasywow metodg weryfikacji sald.

Czy w przepisach wewnetrznych
ckreslono zasady przeprowadzania
inwentaryzacji metodg weryfikacji sald?

.1 ak, w Instrukcji wewnetrznej w
sprawie inwentaryzacji aktywow i
pasywow” - Rozdziat B zatgcznika
procedur kontroli zarzadczej.

Czy wszystkie skiadniki majgtku
nieobjete spisem z natury i

TAK, protokdt weryfikacji sald
dokumentujgcy dokonanie
inwentaryzacji drogg weryfikacji
sald na dzien 31.12.2010r

ustalenie na podstawie protokotu inwentaryzacji kasy.

= potwierdzeniem sald zinwentaryzowano | podpisany przez gidownego
metoda weryfikacji sald? ksiegowego oraz dyrektora szkoly
w dniu 10.03.2011 r. Rdznic nie
stwierdzono.
Czy przeprowadzong weryfikacje sald -
3. |udokumentowano w sposob okreslony ;—;L{ vepratokiote: 2 weryiRec)
w przepisach wewnetrznych? '
Czy roznice inwentaryzacyjne rozliczono
4 | ujeto w ksiegach rachunkowych roku Rdznic inwentaryzacyjnych nig
" | obrotowego, na ktéry przypadt termin stwierdzono,
inwentaryzacji?
Czy inwentaryzacje skiadnikéw majatku
IV | przeprowadzono na ostatni dzien roku TAK, na31.12.2010T.
obrotowego?
vV Inwentaryzacja Srodkow pienieznych i drukéw scistego zarachowania w kasie —

Czy stan faktyczny Srodkéw pienieznych
w kasie i drukdw scistego zarachowania
byt zgodny ze stanem ewidencyjnym?

TAK, stan zgodny na podstawie
doraznej inwentaryzacii
przeprowadzonej 19.04.2010 r.
{protokol z ogledzin kasy stanowi
zatgeznik nr 7 do protokotu

kontroli).

VI. Lista kontrolna zagadnien dotyczacych sprawozdan budzetowych.

Lp.

Sprawdzi¢:

| Ustalenia:

[ Uwagi:

1.

Czy w 2010 r. sporzadzono obowigzujgce sprawozdania budzetowe (proba 100 %)

1a.

Rb-275 - miesieczne/roczne
sprawozdanie z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego {wzér

- zatgcznik nr 9 do rozporzadzenia w
sprawie sprawozdawczosci budzetowe])?

Tak

1b.

Rb-285 - miesieczne/roczne
sprawozdanie z wykonania planu
wydatkow budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego (wzor

- zatacznik nr 20 do ww. rozporzadzenia)?

Tak

1c.

Rb-34 - potrocznefroczne sprawozdanie
Z wykonania dochodow i wydatkow na
rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust.
1 ustawy o finansach publicznych ?

Tak, zgodnie z § 23 ust. 1
rozporzgdzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej.

Znak sprawy: AR-K-1.1711.6.2011
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Profokd! kantrali Szkoly Podstawowei nr 52 w Lublinie

Rb-50 - kwartalne sprawozdanie
o dotacjach/wydatkach zwigzanych Szkota nie wykonywata zadan
z wykonywaniem zadan z zakresu z zakresu administracji rzadowej
1d. | administracji rzgdowej oraz innych zadan | oraz innych zadan zleconych
zleconych jednostkom samorzadu jednostkom samaorzadu
terytorialnego ustawami (wzér - zatgcznik | terytorialnego ustawami.
nr 28 do ww. rozporzadzenia) 7
Rb-N- kwartalne o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych (wzor -
le. | zatacznik nr 3 do rozporzadzenia w Tak
sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych...) ?
Rb-Z- kwartalne o stanie zobowigzan wyg
tytuddw diuznych araz poreczen oraz
15 gwarancji (wzér - zatgcznik nr 1do Tak
" | rozporzgdzenia w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansdw
publicznych..) ? |
i IICzy w sprawozdaniu Rb-275 (praba kontrolna: 3 sprawozdania miesieczne za 1X, X
2. |1 X1 2010 r. | sprawozdanie roczne za 2010 r. wszystkie paragrafy rozdziatow 80101 i
80103}:
W kolumnie ,Plan {po zmianach)” — dane Tak.: el lanowano dochcc_ig,r i
- poziomie 550,00 zt {rozdziat
2a. |byly zgadne z planem dachoddw 80101) i 76.075,00 zt (rozdziat
budzetowych po ewentualnych zmianach? 80103) ' '
Tak, naleznosci pozostate do
zaptaty plus kwoty przypisow
naleznosci bylty zgodne z kwotg
wykazang w kelumnie
«Naleznosci” (rozdziat 80101, Xl
W kolumnie ,Naleznosci” - dane byty — 524 80 zt, rozdziat 80103, X1l — |
zgodne z naleznosciami pozostatymi do 3B.458,57 zt. Przypisy
2b. | zaptaty plus kwotami przypisow naleznosci z tyt. czesnego w
naleznosci, kidrych termin ptatnosci 2010 r. ewidencjonowano na
przypadt na dany rok budzetowy? koncie 202 Rozrachunki z odb. i
dost.” zamiast na koncie 2217
Maleznosci z tyt. dochodow
budzetowych” - od 2011 roku
ewidencja jest prowadzona na
wtasciwym koncie — . 221,
W kolumnach ,Dochody wykonane ok, yroztiziad 80101 _T,_c o
W 425,56 zt, m-c Xl — 477,92 z},
\wplywy-orsz zaoty) | Dachody [ m- ¢ XII = 524,80 2+, rozdziat
2L cii_zymang" % danje by :_»:gcdne z_danym| 80103 — m-c X — 281.206 58 71
ks:egowﬂscl analitycznej do;hpdow m-c X| — 32 899.52 7} m’-c X !’ 3
budzetowych do rachunku biezgcego? 37.327.71 ). I
3 Czy w sprawozdaniu Rb-28S (proba kontrolna: 3 sprawozdania miesieczne za IX, X
~ [ A 2010 r. i sprawozdanie roczne za 2010 r. wszystkie paragrafy rozdziatu 80101}:
W kolumnie ,Plan {po zmianach)” - dane
ag |© planowanych wydatkach byly zgodne
a. , . : Tak
z planem finansowym jednostki [

{pe zmianach)?

Znalk sprawny: AK-K- L 1711.6.2011
Yilydziad Audytu i Kontrali Urzedu Miasta Lublin
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3b.

W kolumnie ,Zaangazowanie” - dane
dotyczyty zaangazowania planu
wydatkow?

Tak, dane wykazane w kolumnie
Zaangazowanie” byly zgodne

z saldem konta 998.
Zaangazowanie wydatkow w
szkole ksiegowane bylo
kwartalnie na koncie 998.

]
]

3c.

W kolumnie Wydatki wykonane” - dane
dotyczyly zrealizowanych wydatkow

na podstawie danych ksiegowosci
analitycznej do rachunku biezacego?

TAK, sprawdzono wydatki
wykonane ze wszystkich
paragrafow rozdziatu 80101
klasyfikacji budzetowej
wystepujgce w szkole, Wydatki
wykonane w rozdziale 80101 do
31.12.2010 r. wyniosty
2.421.75937 zt i byly zgodne z |
ewidencjg analityczng
prowadzong do rachunku
biezacego.

3d.

W kolumnie , Zobowiazania ogdtem” -
dane dotyczyly zobowigzan bezspornych
niesptaconych do konca okresu
sprawozdawczego?

VW sprawozdaniu wykazano
zobowigzania w kwocie
231.435,03 zt (rozdziat 80101) .
Kwoty te wynikaty z ewidencji
ksiegowe] zobowigzan z tyt.
wynagrodzen (13-tka), skladek

Skarbowego oraz zobowiazan
wobec dostawcow,

7S, Funduszu Pracy, Urzedu |

Czy w zakresie wykonania planu
dochoddw i wydatkdéw budzetowych, dane

4. |w sprawozdaniach Rb-275 i Rb-28% Tak
wykazano narastajgco od poczatku roku
do konca okresu sprawozdawczego?
Czy sprawozdania Rb-27S i Rb-285
5 sporzadzono w ztotych | groszach Tak
T |stosownie do zasad cbowigzujgcych przy
prowadzeniu ksiag rachunkowych?
6. |Czy sprawozdania Rb-27S i Rb-28S sporzgdzono prawidtowo:
Tak, sprawozdania podpisat
Fod wzgledem formalinym { na wiasciwym Eglmgzilsé%g;ﬁiégy:eeggg Lug;gz
63 formularzu, zgodnie z jego trescia, i) giéwny oy
| zavﬂgrafy pc.:dpisy_r s pieczithe 050ky {cpzas ferii zignowychyi Ietﬁ?::h _y W
POsipIsUARE] W i seu canazany 7 czasie nieobecnosci dyrektora i
wicedyrektora).
| 8b. Pod wzgledem rachunkowym Tak

{podsumowanie i liczby kontrolne)?

Znak sprawy: AK-K-11711.6.2011
Wydziat Audytu i Kontreli Urzedu Mizsta Lublin
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Sprawozdania Rb-275
terminowo przekazywano do
Urzedu Miasta:

1X.2010 . - 05.10.2010 r.
X2010r - 03.11.2010r.,
X1.2010r. - 06.12.2010r.,

- " \ XI1.2010 1. - 10.01.2011 r.,
EYEOLIDN TETHICWO PrEekazywa roczne za 2010 1. - 31.01.2011 r.

7. |sprawozdania Rb-27S i Rb-285 do Urzedu Sprawozdania Rb-28S

Riasta? terminowo przekazywano do
Urzedu Miasta:

[X.2010r. - 06.10.2010 .
K2010r.-09.11.2010r,,
A1.2010r. - 08.12.20107r.,
XNL.2010r - 04.01.2011r.
roczne za 2010 r - 27.01.2011 r.

Czy nieprawidtowosci wystepujace

w sprawozdaniach jednostkowych byty W zakresie sprawozdan
g |usuwane poprzez dokonywanie poddanych kontroli tj. Rb-27S |
" | odpowiednich zapisow korygujacych w Rb-288S, nie dokonywano korekt
ksiegach rachunkowych okresu sprawozdar.
sprawpzdawczego?

Na powyzszych ustaleniach =zakonczceno postepowanie kontrolne, ktore
przeprowadzono na  podstawie  udostepnionej dokumentacji zwigzanej
z funkcjonowaniem kontrolowane] jednostki oraz przekazano dyrektorowi szkoty
protokot kontroli w dniu 18 kwietnia 2011 r.

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 52 im. Marii Konopnickiej w Lublinie zostat

poinformowany o prawach wynikajgacych z procedury przeprowadzania kontroli,

wprowadzone] zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Lublin nr 880/2010 z dnia 28

wrzesnia 2010r., {j. o

« przystugujacym mu prawie zgloszenia przeprowadzajgcemu kontrole pisemnych
umotywowanych zastrzezen, co do tresci ustalen zawartych w protokole kontroli,
w ciggu 7 dni roboczych od daty podpisania protokotu (§ 17 ust. 1).

-« w terminie 3 dni od daty otrzymania protokotu kontroli kierownik jednostki
kontrolowane] parafuje kazda ze stron protokotu kontroli oraz podpisuje ostatnig
strong wraz z podaniem miegjsca i daty dokonania te] czynnosci (§ 15 ust. 4).

« prawem odmowy podpisania protokotu kontroli z jednoczesnym obowigzkiem
zlozenia w terminie 7 dni roboczych od dnia jego otrzymania pisemnego
uzasadnienia przyczyn tej odmowy (§ 16 ust. 1).

- odmowa podpisania protokolu kontroli nie stanowi przeszkody do wszczecia
postepowania pokontrolnego (§ 16 ust. 3).

Protokét kontroli sporzgdzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. Zawiera 33
kolejno ponumerowane strony, ktére zostaly podpisane przez osoby uczestniczace w
postepowaniu kontrolnym.

Znale sprawy: AR-RAL 171182015
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Pratekdt kontroli Szkofy Podstawowel nr 52 w Lubinie

Na okolicznos¢ dokonania czynnosci kentrolnych dokonano wpisu pod poz. 18
ksigzki kontroli.
Kontrolujgey:

INSPEKTOR

Ii\ﬂd\r‘m§1 L'\I'fbl[gkk/

Tomasz Wzigiel:

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 52
im. Marii Konopnickiej w Lublinie:

wrey Halini Pay

Szkola Podstawowa Nr 52
i Marii Ronopuickiej
20-237 Lubin. ol Whadlysawa Jagisity 11

Lublin, dnia 19 kwietnia 2011 r.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.6.2011
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