Data ogtoszenia 02.12.2020r.

DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 47 W LUBLINIE OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO URZEDNICZE: SPEC. DS. PLAC

Na podstawie Art. 13 ust. 1 z Ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada

2008 roku (Tekst jednolity: Dz.U. 2019 poz. 1282)

Nazwa i adres jednostki:

SZKOLA PODSTAWOWA NR 47

Im Jozefa Ignacego Kraszewskiego

20-383 Lublin, ul. Zdrowa 1

V.

NoakowhE

Okreslenie stanowiska urzedniczego: SPECJALISTA DS. PLAC
Liczba lub wymiar etatu: 0,5 etatu
Kandydat winien spelnia¢ nastepujace wymagania:

1.Niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
kandydat nie moze by¢ prawomocnie skazany za przestepstwo umyslne,

wyksztalcenie minimum $rednie, preferowane ekonomiczne i min. 3-letni staz pracy,
umiejetnos¢ obstugi komputera (Ms Word, Ms Excel, Internet) oraz innych urzadzen
biurowych,

brak przeciwwskazan do pracy na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

preferowane doswiadczenie w jednostkach oswiatowych,

znajomos¢: Karty Nauczyciela, Ustawy o pracownikach samorzadowych i wydanych
na jej podstawie przepisow wykonawczych oraz Kodeksu pracy.

Znajomos$¢ programu Optivum ptace, Platnik, KSAT, system bankowosci elektroniczne;j
samodzielnoscé,

komunikatywnos¢,

umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

sumiennos¢, rzetelnos¢ i odpowiedzialnose,

dyspozycyjnosc¢ i gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku specjalisty ds. plac:
Sporzadzanie list ptac dotyczacych wszystkich wynagrodzen pracownikéw szkoty.
Sporzadzanie list ptac dotyczacych wyptat z ZFSS.

Sporzadzanie list wynagrodzen z tytutu umow zlecenia.

Wyliczanie §wiadczen pienigznych z ubezpieczenia spotecznego.

Rozliczanie miesi¢czne i roczne podatkow i sktadek ZUS.

Sporzadzanie rocznych PIT.

Przygotowanie danych dotyczacych zagadnien ptacowych niezbednych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych i finansowych oraz analiz i planowania



budzetowego.

8. Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych wynagrodzen(np. sprawozdanie z wysokosci
srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego,
sprawozdanie SIO itp.)

VI. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Szkole Podstawowej nr 47 w Lublinie,
W rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob
niepelnosprawnych w listopadzie 2020 r. nie przekroczyt 6%.

VII.  Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny;
2. zyciorys (CV) z przebiegiem pracy zawodowe;j;
3. dokumenty potwierdzajace staz pracy — zaswiadczenia o zatrudnieniu, kopie swiadectw
pracy,
4. kopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe;
5. kopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;
6. o$wiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na danym stanowisku;

7. oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwa
popetnione umyslnie;

VIII. Skladanie ofert

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ bezposrednio w sekretariacie Szkoly Podstawowe;j
nr 47 w Lublinie, ul. Zdrowa 1 lub za posrednictwem poczty w zamknigtej kopercie formatu
A4 oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji z dopiskiem:
,Dotyczy naboru na stanowisko : specjalista ds. ptac” w_nieprzekraczalnym terminie do
dnia 14 grudnia 2020 roku do godz. 15.00 .

IX. Przewidywany termin rozpoczecia pracy: 04.01.2021r.

Zyciorys (CV) i list motywacyjny nalezy opatrzy¢ podpisem oraz klauzulg: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja
2018r. (Dz. U. 2018 poz. 1000), oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. 0 pracownikach
samorzadowych (Tekst jednolity: Dz. U. 2019 poz. 1282).

Aplikacje, ktore wplyna do Szkoty Podstawowej nr 47 w Lublinie po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej biuletynu Informacji
Publicznej Jednostek organizacyjnych Miasta Lublin (https://biuletyn.lublin.eu/sp47) oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Szkoty Podstawowej nr 47 w Lublinie.

Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne zostang telefonicznie poinformowani o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.

Ogloszenie 0 naborze opublikowano w BIP oraz wywieszono na tablicy informacyjnej
Szkoly Podstawowej nr 47 w Lublinie w dniu 02.12.2020r.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 81 75 18 641


https://biuletyn.lublin.eu/sp47

Pawet Krysa

Dyrektor

Szkoty Podstawowej nr 47
w Lublinie

Dodatkowe informacje:
Dokumentacja kandydatow nie zakwalifikowanych bedzie do odbioru w sekretariacie szkoty
w terminie 3 miesiecy od ogloszenia wynikow naboru. Po uplywie tego terminu dokumenty,
ktore nie bedq odebrane, zostanqg zniszczone.




