Pan Jerzy Kolowca

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 42

im. Konstantego lldefonsa Galczynskiego
ul. Rycerska 9, 20-522 Lublin

Wystgpienie pokontrolne

Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin przeprowadzit w szkotach
i placowkach oswiatowych prowadzonych przez miasto Lublin systemowe kontrole
obejmujgce sprawdzenie procedur wewnetrznych w zakresie:

e instrukcji inwentaryzacyjnejl - zbadano zgodno$¢ regulacji dotyczacych
przeprowadzania inwentaryzacji z przepisami ustawy o rachunkowosci2 (dalej uor),
majac na wzgledzie osiggniecie celow inwentaryzacji;

* regulaminu zakladowego funduszu $wiadczeh socjalnych3 - sprawdzono
zgodno$¢ zapisOw regulaminu z wymogami ustawy o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych4 (dalej uzfSs) zapewniajgcymi celowe dysponowanie
Srodkami publicznymi.

Szczegbtowe ustalenia odnoszace sie do kierowanej przez Pana Szkotly
Podstawowe] nr 42 (dalej: Szkota Ilub SP 42) zawarto w listach kontrolnych
zatgczonych do niniejszego wystgpienia pokontrolnego. Zgodnie z przepisem § 19 ust.
5 procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli5 przekazuje
Panu wyniki obu kontroli wynikajgce z tych ustalen.

l. Instrukcja inwentaryzacyjna (zarzadzenie dyrektora nr 021.1.1.2019 z dnia
02.01.2019 r.) nie zapewnia prawidiowego przeprowadzenia inwentaryzacji,
gdyz nie zawiera udokumentowania istotnych czynno$ci wykonywanych
w procesie inwentaryzacji, a cze$¢ jej zapiséw jest wprost niezgodna z uor,
aw szczegolnosci:

1. W odniesieniu do dyspozycji wynikajacej z art. 26 ust. 1 pkt 1 i art. 27 ust. 1 uor
brakowato sposobu udokumentowania:

kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 r. przeprowadzit zesp6t, w tym SP 42 gléwny specjalista Mirostaw Dyk;
ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t.j. ze zm.);

kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 r. przeprowadzit zesp6t, w tym SP 42 gtéwny specjalista Anna Osypiuk;
ustawa z dnia 4.03.1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.2019.1352 tj. ze zm.);
zafgcznik do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli (ze zm.);

abrwWN -

Nr dokumentu Mdok: 286008/06/2020/W Strona 1z 4



Prezydent Miasta Lublin

e ostatecznych wynikdéw inwentaryzacji przeprowadzonej drogg potwierdzenia
sald (konkluzji przestanych do kontrahentow potwierdzen sald w formie np.
zestawienia tabelarycznego czy protokotu),

* powigzania wynikéw inwentaryzacji z ksiegami rachunkowymi oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych - dot. wszystkich trzech
metod inwentaryzacji (spisu z natury, potwierdzenia sald, weryfikacji sald).

Ustalono bezprzedmiotowy obowigzek inwentaryzaciji:

a) w drodze potwierdzenia sald - rozliczen z tytutu przekazanych lub otrzymanych
nieodptatnie Srodkéw trwatych (rozdz. 1 pkt 8.8d). Nieodptatne przekazanie,
a tym bardziej nieodptatne otrzymanie Srodka trwatego nie skutkuje naleznosciag
Szkoly, w zwigzku z tym nie moze by¢ przedmiotem inwentaryzaciji.
Nieodptatnie przekazany srodek trwaly nie bedzie juz wiasnoscig Szkoty i nie
podlega inwentaryzacji przez Szkote. Z kolei otrzymany nieodptatnie Srodek
trwaty powinien zosta¢ wyceniony w sposob wskazany w art. 28 ust. 2 uor,
przyjety do ewidencji srodkow trwatych i inwentaryzowany droga spisu z natury
zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 uor,

b) metoda weryfikacji sald - rozpoczetych budéw w obcych Srodkach trwatych
(rozdz. 1 pkt 8.11d), pomimo ze Szkota nie prowadzi takiej dziatalnosci.

Niezasadnie wytgczono z przeprowadzenia inwentaryzacji drogg potwierdzenia
sald stan naleznosci uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu (rozdz. 1 pkt
8.10b). Zapis ten jest niezgodny z art. 26 ust. 3 pkt 1 uor, ktory zobowigzuje do
zakonczenia inwentaryzacji do dnia 15 stycznia, za$ bilans sporzadza sie dopiero
do 31 marca (art. 52 ust. 1 uor).

Dwukrotnie i roznie (niespdjnie) wskazano osoby odpowiedzialne za
przeprowadzenie inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald naleznosci. Zapisano
bowiem, ze nalezy to do obowigzkéw gtéwnego ksiegowego (w rozdz. 1 pkt 8.5¢
iw zat. nr 2 do instrukcji), a innym razem (w rozdz. 5 pkt 8.35), ze inwentaryzacje
te przeprowadzajg pracownicy dziatlu finansowo-ksiegowego. W Szkole taka
komorka nie funkcjonowata (strukture organizacyjng tworzyty stanowiska pracy).

Regulamin ZFSS (zarzadzenie dyrektora nr DN.021.1.10.2019 z 06.04.2019 r.)
nie w petni odpowiadat wymogom uzfé§s poniewaz ograniczono krgg osoOb
uprawnionych do korzystania z funduszu lub z niektérych $wiadczen,
nie ustalono w nim stawek dofinansowania do wiekszosci przyznawanych
Swiadczen, jak tez uwzgledniono dofinansowywanie do Swiadczen w formie
bonu, ktérej nie przewidywat katalog Swiadczen wskazany w uzfss. |tak:

Krag 0sOb uprawnionych do korzystania z funduszu w rozumieniu art. 2 ust. 5
uzfSs zostat ograniczony. Nie ujeto w nim wspotmatzonkow, dofinansowanie do
wypoczynku przewidziano tylko dla pracownikéw, zas dla dzieci tylko wypoczynek
zorganizowany. Dla emerytéw i rencistow ustalono inne, specyficzne dla nich
Swiadczenie (jednorazowg pomoc finansowg stanowigcg hiejako czesciowg
rekompensate za brak doptaty do wypoczynku). Ponadto ograniczono mozliwos¢
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ubiegania sie o pozyczke mieszkaniowg do pracownikOw zatrudnionych na czas
nieokreslony, ktérzy przepracowali co najmniej rok.

2. W § 4 ust. 2 regulaminu ustalono, ze zapomogi moga by¢ wyptacane w postaci
bonu towarowego, mimo braku tej formy dziatalno$¢ socjalnej w art. 2 ust. 1 uzfss.

3. W zasadach korzystania z ZFSS wymaganych z mocy art. 8 ust. 2 nie ustalono
kwot dofinansowania do wypoczynku, jednorazowej pomocy finansowej oraz do
dziatalnosci kulturalno-oswiatowej i sportowo-rekreacyjnej. Ponadto ustalono rézne
zasady przy korzystaniu z dofinansowania do wypoczynku we wlasnym zakresie,
ti. aby moéc ubiegaC sie o to Swiadczenie, pracownicy zatrudnieni na czas
okreSlony musza wykorzysta¢ 14 kolejnych dni kalendarzowych urlopu, co
nie dotyczy pracownikow zatrudnionych na czas nieokreslony.

W celu wyeliminowania przedstawionych powyzej nieprawidtowos$ci polecam:

1. W instrukcji inwentaryzacyjnej wskaza¢ sposOb udokumentowania czynnosci
wymienionych w ww. pkt 1.

2. Dokona¢ analizy zapiséw instrukcji inwentaryzacyjnej i wyeliminowac z niej zapisy :
a) zwalniajgce z obowigzku przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci

uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu,

b) zobowigzujgce do inwentaryzacji aktywéw i pasywow niewystepujacych
w Szkole,

C) powierzajace obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji drogq potwierdzenia
sald naleznosci komdrce organizacyjnej, ktorej nie ma w Szkole i przypisac je
osobie, ktora faktycznie przeprowadza te inwentaryzacje.

3. W regulaminie ZFSS wigczy¢ do katalogu os6b uprawnionych wspdtmatzonkéw,
dofinansowanie do wypoczynku umozliwi¢ wszystkim uprawnionym i wycofac
nieuzasadnione ograniczenia przy przyznawaniu pozyczki mieszkaniowej.

4. Wykresli€ z regulaminu nieprzewidziane ustawowo przyznawanie bondéw
towarowych.

5. Ustali¢ w regulaminie kwoty dofinansowania do wszystkich przyznawanych
Swiadczen oraz ujednolicic zasady dotyczace wykorzystania urlopu przy
dofinansowaniu do wypoczynku we wlasnym zakresie.

Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego ztozyé
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen - wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 46do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sposobu realizacji zalecen w ww. terminie,
dopuszczam odstepstwo od terminu proceduralnego i prosze o ztozenie sprawozdania
do 30.10.2020 r.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

6 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2010/aktualne/zarzadzenie-nr-6802010-
prezydenta-miasta-lublin-z-dnia-28-wrzesnia-2010-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-
przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-audytu-i-kontroli,59,23053,2.html;
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Do wiadomosci: Wydziat O$wiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin
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