SZKOLA PODSTAWOWA NR 42

im. K.I. Gatczynskiego
20-552 Lublin, ul. Rycerska 9
tel. 81 536 01 10, fax 81 536 01 16
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KG.092.1.18.2020

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych
wydanych po przeprowadzeniu kontroli:

prawidtowosci prowadzenia gospodarki finansowe;j

Zatacznik nr 4 do procedury przeprowadzania
kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli

Lublin, dnia 30 czerwca 2020 r.

w Szkole Podstawowej nr 42 im. Konstantego Ildefonsa Gatczynskiego w Lublinie

Lp. Zalecenia pokontrolne

Sposob realizacji zalecen pokontrolnych

Termin

. . Uwagi
zrealizowania

1. | Poprawi¢, zaktualizowac¢ i uzupeic
przepisy wewngtrzne, uwzgledniajac
nieprawidlowosci wskazane w niniejszym
wystapieniu, w szczego6lnosci:

sporzadzi¢ wykaz dokumentow tworzacych
system kontroli zarzadczej

Sporzadzenie wykazu dokumentow tworzacych system
kontroli zarzadcze;j.

2020.09.30

opracowac aktualng polityke
rachunkowosci, w tym plan kont

Opracowano aktualng polityke rachunkowos$ci, w tym plan
kont, zgodnie z wymogami art. 10 ust. 1 ustawy

0 rachunkowosci, wprowadzong zarzadzeniem dyrektora
szkoty nr DN.021.1.24.2020 z dn. 3 czerwca 2020 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci, zaktadowego
planu kont, instrukcji inwentaryzacyjnej i procedur
dokonywania wydatkow i gromadzenia dochodow w SP

nr 42 w Lublinie.

zrealizowano

dostosowac regulamin wynagradzania do
przepisow i struktury organizacyjnej

Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych,
wprowadzony zarzadzeniem dyrektora szkoty

nr DN.021.1.28 z dnia 22 czerwca 2020 r., zostat
dostosowany do przepisoéw i struktury organizacyjnej szkoty.

zrealizowano
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Termin

Lp. Zalecenia pokontrolne Sposob realizacji zalecen pokontrolnych ; . Uwagi
zrealizowania
uaktualni¢ zasady prowadzenia gospodarki | Zasady prowadzenia gospodarki magazynowej zostaly zrealizowano
magazynowej uaktualnione w zataczniku nr 7 do zarzadzenia
nr DN.021.1.24.2020 Dyrektora Szkoty z dn. 3 czerwca
2020 .
W regulaminie wynajmu wskaza¢ wszystkie | W zarzadzeniu nr DN.021.1.25.2020 Dyrektora Szkoty zrealizowano
wynajmowane pomieszczenia i objaé je zostaly wskazane oraz objete cennikiem wszystkie
cennikiem oraz wyeliminowa¢ mozliwo$¢ | wynajmowane pomieszczenia w szkole.
bezptatnego wynajmu W ww. zarzadzeniu zostata wyeliminowana mozliwos$¢
bezptatnego wynajmu pomieszczen.
dostosowa¢ do obowiazujacych przepisow | — Zasady gospodarowania sktadnikami majatku zostaly zrealizowano
prawa i specyfiki SP42 procedury: dostosowane do przepisow zawartych w zarzadzeniu
— gospodarowania sktadnikami majatku, nr 470/2006 prezydenta Miasta Lublin z dn.
— zasad przeprowadzania inwentaryzacyjnej 31 pazdziernika 2006 r. i stanowig zatacznik nr 4 do
zarzadzenia nr DN.021.1.24.2020 Dyrektora Szkoty z dn.
3 czerwca 2020 r.
— Zasady przeprowadzania inwentaryzacji zostaty
dostosowane do specyfiki szkoty i zawarte w zataczniku
nr 8 do zarzadzenia nr DN.021.1.24.2020 Dyrektora Szkoty
dn. 3 czerwca 2020 r.
ustali¢ sposob i obowigzek oraz osoby — Ustalono sposob, obowigzek i1 osobe odpowiedzialng za zrealizowano
odpowiedzialne za: prowadzenie rejestrow umow, w tym dla umoéw na
— prowadzenie rejestrow umow, w tym materialy i ushugi, dla umoéw zlecen i uméw najmu.
oddzielnie dla umow najmu, — Ustalono sposob, obowigzek i osobg odpowiedzialng za
— 0znaczanie numerami inwentarzowymi oznaczenie wszystkich sktadnikéw majatku. Sposob
wszystkich sktadnikow majatku znakowania wynika z zasad ewidencji poszczegdlnych
i egzekwowac ustalony sposob sktadnikow majatku w systemie KSAT 2000i w module
znakowania Majatek.
2. | W przypadku zawierania kolejnych umoéw | Kolejne umowy najmu z tymi samymi kontrahentami realizowane na

wynajmu z tym samym kontrahentem
podpisywac je po uzyskaniu zgody Rady
Miasta Lublin, a 0 zawarciu uméw najmu
po raz pierwszy powiadamia¢ niezwlocznie
Prezydenta.

podpisywane sa po uzyskaniu zgody Rady Miasta Lublin.
Prezydent Miasta Lublin informowany jest 0 kazdej umowie
najmu zawartej po raz pierwszy z nowym kontrahentem.

biezaco




Termin

Lp. Zalecenia pokontrolne Sposob realizacji zalecen pokontrolnych ; . Uwagi
zrealizowania
3. | W umowach najmu zawiera¢ zapisy: Zarzadzenie nr DN.021.1.25.2020 Dyrektora Szkoty zrealizowano
zabezpieczajace interesy SP42, o odsetkach | wprowadza nowy wzor umowy najmu zawierajacy zapisy
ustawowych za nieterminowe wplaty za zabezpieczajace interesy szkoly oraz zapisy dotyczace
faktury, a nie za rachunki. naliczania odsetek ustawowych za nieterminowe wplaty za
faktury i rachunki (rachunek wystawiany jest za najem
gabinetu stomatologicznego).
4. | Powierzy¢ pracownikowi obowiazek Zarzadzenie nr DN.021.1.25.2020 Dyrektora Szkoty zrealizowano
ewidencjonowania faktycznego czasu wprowadza wzor dokumentu, w ktorym ewidencjonowany
korzystania z wynajmowanych bedzie faktyczny czas korzystania z wynajmowanych
pomieszczen i na tej podstawie pomieszczen. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru
weryfikowa¢ informacje od najemcow. jest kierownik gospodarczy.
5. | Wyegzekwowa¢ od najemcOw zanizone Zweryfikowano rozliczenia z najemcami za 2019 rok, zrealizowano
kwoty naleznosci (55,35 zt) i zweryfikowac¢ | wystawiono faktury za wynajem, obejmujace zanizone
rozliczenia za 2019 r. z pozostatymi, 0 55,35 zt kwoty naleznosci. Naleznosci zostaty zaptacone
nieobjetymi probag kontrolng najemcami. przez kontrahentow w dniu 10 czerwca 2020 r. na rachunek
dochodéw szkoty.
6. | Wyeliminowa¢ dokonywania zakupéow na Dokonywanie zakupow na rzecz Szkoty z prywatnych zrealizowano
rzecz Szkoty z prywatnych srodkow srodkow pracownikow zostato wyeliminowane.
pracownikow. Zarzadzeniem nr DN.021.1.1.2020 Dyrektora Szkoty z dn.
23 stycznia 2020 r. dla kierownika gospodarczego
i intendenta ustalono wysokos¢ zaliczek statych na wydatki
z rachunku dochodéw wiasnych.
7. | Dokumentowac przeprowadzenie Dokumentowanie przeprowadzania rozeznania rynku odbywa | realizowane na
rozeznania rynku $cisle w sposob okreslony | si¢ zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien biezgco
W regulaminie udzielania zamowien publicznych, stanowigcym zat. nr 8 do zarzadzenia
publicznych, w tym zaproszenie do nr DN.021.1.10.2018 Dyrektora Szkoty z dnia 24 kwietnia
sktadania ofert i umozliwi¢ ich 2018 r. w sprawie wprowadzenia dokumentow zwigzanych
zweryfikowania. z systemem kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej nr 42
w Lublinie.
8. | Egzekwowac¢ od gtownej ksiggowej Zaangazowanie wydatkow na koncie 998 ksiggowane jest od | zrealizowano

prawidlowe ewidencjonowanie
zaangazowania wydatkow.

1 stycznia 2020 r. zgodnie z zasadami okre§lonymi
W Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dn.
13.09.2017 w sprawie rachunkowosci oraz planow kont...

(Dz. U.z 2017 r. poz. 1911)




Termin

Lp. Zalecenia pokontrolne Sposob realizacji zalecen pokontrolnych ; . Uwagi

zrealizowania

9. | Zaprzesta¢ finansowania ze srodkow zf$s Aktualnie nie sg organizowane zadne imprezy kulturalno- realizowane na
imprez integracyjnych. integracyjne z ZFSS, jednakze zalecenie uwazam za biezaco

niezasadne i niezgodne z obowigzujaca wyktadnig prawa:

— Wyrok Sadu Najwyzszego z 23 pazdziernika 2008 r. (Syg.
akt. 11 PK 74/08)

— Wyrok Sadu Apelacyjnego w Poznaniu z 3 lipca 2013 r.
(syg. akt. 11l AUa 117/13)— Wyrok Trybunatu
Konstytucyjnego z 8 lipca 2014 r. (syg. akt K 7/13) (Dz. U.
z 2014 r. poz. 947)

10. | Uzupei¢ wszystkie ewidencje sktadnikow | Ewidencje sktadnikéw majatku zostaly uzupetnione zrealizowano
majatku o brakujace dane i kontynuowac 0 brakujace numery seryjne, kontynuowane jest kompletne
ich kompletne prowadzenie. prowadzenie ewidencji.

11. | Sktadniki majatku o znacznej wartoSci — Zasady ewidencji sktadnikow majatku o znacznej wartosci | zrealizowano
konsekwentnie ewidencjonowac w ksiegach i zawarto je w zal. nr 3 do zarzadzenia DN.021.1.24.2020
ilosciowo-wartosciowych, dostosowujac Dyrektora Szkoty z dn. 3 czerwca 2020 r.
przepisy wewnetrzne w tym zakresie. — Sktadniki majatku o znacznej warto$ci (pow. 500 zt) realizowane na

ewidencjonowane sa w ksiggach ilosciowo-wartosciowych. | biezaco

12. | Srodki trwate umorzone w 100% nadal Srodki trwate umorzone w 100% ewidencjonowane s3 na zrealizowano
ewidencjonowacé na koncie 011, koncie 011, ponownie ujeto w ewidencji wyksiggowane
a wyksiggowane ponownie ujaé srodki trwate catkowicie umorzone.

w ewidencji srodkow trwatych.

13. | Doprowadzi¢ do zgodnos$ci stanu Doprowadzenie do zgodnosci stanu ewidencyjnego 2020.08.31
ewidencyjnego i faktycznego sktadnikoéw i faktycznego sktadnikow majatku.
majatku, obejmujac ta ewidencjg wszystkie
faktycznie uzywane sktadniki majatku.

14. | Zapewni¢ kontrolowane korzystanie Korzystanie z przeno$nych komputerow poza siedzibg szkoty | realizowane na

z przeno$nych komputerow poza siedzibg
Szkoty.

mozliwe jest po podpisaniu pokwitowania wypozyczenia
sprzetu komputerowego przez wypozyczajacego

i przedstawiciela szkoty, a takze podpisaniu o$wiadczenia

0 odpowiedzialno$ci materialnej za powierzony sprzet przez
0sobg¢ wypozyczajaca.

Zwrot wypozyczonego sprzgtu dokumentowany jest
pokwitowaniem zwrotu sprzetu komputerowego podpisanym
przez osobg zwracajgca sprzet 1 przedstawiciela szkoty.

biezaco




Termin

Lp. Zalecenia pokontrolne Sposob realizacji zalecen pokontrolnych ; . Uwagi
zrealizowania
15. | Powierzy¢ pracownikom na pismie Zakresy obowigzkoéw pracownikow zostang uaktualnione 2020.08.31
faktycznie wykonywane przez nich 0 wszystkie faktycznie wykonywane przez nich czynnosci
czynnosci. i powierzone do realizacji.

Elektronicznie
podpisany przez
Jerzy Kolowca; SP nr
42 w Lublinie

Data: 2020.06.30
14:01:10 +02'00'
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