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Pan Jerzy Kolowca
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 42

im. Konstantego lldefonsa Gatczynskiego

20-552 Lublin, ul. Rycerska 9

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie 8 4 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontrolilAnna Osypiuk -
gtéwny specjalista z Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin (dalej: ,Wydziat
AK”") przeprowadzita w kierowane] przez Pana Szkole Podstawowej nr 42 im.
Konstantego Illdefonsa Galczynskiego w Lublinie (dalej: ,SP42” lub ,Szkofa”) -
kontrole prawidtowos$ci prowadzenia gospodarki finansowej. Szczegbétowe ustalenia
zawarto w protokole kontroli podpisanym przez Pana w dniu 20.02.2020 r. Zgodnie
z819 ust. 5 ww. procedury przekazuje Panu niniejsze wystgpienie pokontrolne
zawierajace ocene skontrolowanej dziatalnosci, opis stwierdzonych nieprawidtowosci
oraz zalecenia majgce na celu ich wyeliminowanie.

Kontrolg objeto:
1) uregulowania organizacyjne Szkoty2,
2) realizacje dochodéw na wydzielonym rachunku (tzw. ,dochodéw wiasnych”)3
3) przestrzeganie zasad zaciggania zobowigzan oraz dokonywania wydatkéw4,
4) mechanizmy zabezpieczajgce Srodki finansowe na rachunkach bankowychb,
5) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywéw w 2018 r.,
6) gospodarowanie majatkiem.

Wydziat AK wydaje ogo6lng pozytywna ocene prowadzenia gospodarki
finansowej pomimo uwag do sposobu ustalania przepiséw wewnetrznych
i realizacji dochoddéw z najmu szkolnych pomieszczen, jednakze krytycznie
odnosi sie do gospodarowania majatkiem Szkoly oraz wydatkéw z zfSs na
ustugi gastronomiczne.

Uzasadnieniem powyzszego sg stwierdzone nastepujace nieprawidtowosci:

1 zalgcznik do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli (ze zm.);

2 dokumentowanie systemu kontroli zarzadczej, ustalenie mechanizmow kontroli operacji
finansowych (w tym polityki rachunkowosci) oraz udostepniania informaciji publicznej;

3 sprawdzono 91,07% dochoddéw z najmu z tgcznej kwoty 52.274,49 zt (44 faktury wystawione dla
5 najemcéw na podstawie 8 uméw najmu realizowanych w 2019 r.);

4 sprawdzono: 2 umowy remontowe zawarte w 2019 r, 17 uméw zlecen, po 3 zmiany planu
finansowego wydatkéw budzetowych i ,dochodéw wilasnych”, zaptaty przelewem w grudniu 2019 r.
z rachunku budzetu iw Il potowie grudnia 2019 r. z rachunku dochodéw wiasnych;

5 prawidtowos¢ konfiguracji uprawnien do dysponowania $rodkami finansowymi na 3 rachunkach
bankowych SP42 oraz prawidtowos¢ dokonywania operacji bankowych (celowy dobor proby);
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l. Organizacja Szkoty i ogbélne uregulowania:

Przepisy wewnetrzne nie byly spdjne i adekwatne do rozwigzan organizacyjnych
przyjetych w Szkole, treSci w nich zawarte powielano, a cze$¢ byla niezgodna
z obowigzujgcymi przepisami prawa. | tak:

1. Nie opracowano wykazu dokumentow organizacyjnych tworzacych system kontroli
zarzadczej, co byto wbrew Minimalnym wymogom wdrozenia kontroli zarzadczej...6

2. Polityka rachunkowos$ci wprowadzona w 2019 r. byta niekompletna i nie spetniata
wymogow art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci7 (dalej ,uor”), a przy tym nie
uwzgledniata rozwigzan funkcjonalnych zastosowanych w Szkole:

a) w zakladowym planie kont:

- w wykazie oraz opisie kont ustalono funkcjonowanie kont 770 i 771 (dot. operaciji
zyskéw i strat nadzwyczajnych), uchylonych z dniem 01.01.2016 r., a przy
zasadach funkcjonowania konta 860 wskazano operacje ewidencjonowane
w korespondencji z tymi kontami,

- do wielu kont@przepisano z rozporzadzenia w sprawie rachunkowos$ci oraz
planow kont...9jak powinna by¢ prowadzona ewidencja analityczna, zamiast opisac
faktycznie prowadzong w Szkole, a do ewidencji szczeg6towej do konta 310
w og0le sie nie odniesiono,

b) ksiegi rachunkowe prowadzono przy pomocy niedopuszczonych formalnie
przepisami wewnetrznymi do uzytkowania programow komputerowych - dotyczy to
ewidencji analitycznej do kont 013, 310, 201 (rozliczenia za obiady) przy uzyciu
programow firmy QNT (sQuola i Qustor bez wskazania ich wers;ji i daty rozpoczecia
eksploatacji) oraz recznych kart Srodka trwatego do konta 011, chociaz w polityce
rachunkowosci wpisano obstuge innym programem (Finanse Optivum),

c) nie wskazano zbiorow danych tworzgacych komputerowe ksiegi rachunkowe.

Gt ksiegowa do 2020 r. nie prowadzita ewidencji konta 020 Wartosci niematerialne
i prawne, chociaz Szkota posiadata licencjonowane programy komputerowe,
a obowigzek ten wynikat z ustalonego ZPK oraz z8 19 ust. 2 1820 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia w spr. rachunkowosci oraz planéw kont...

3. W Zasadach prowadzenia gospodarki magazynowej 10 opisano odpowiedzialno$¢
i obowigzki magazyniera, mimo ze takie stanowisko w Szkole nie istniato.

4. Wprowadzono 2 instrukcje gospodarowania sktadnikami majgtkull, tj. Gospodarka
Srodkami rzeczowymi oraz Gospodarowanie skladnikami majatku ruchomego:

a) Iinstrukcje Gospodarowanie skladnikami majgtku ruchomego opracowano
w oparciu o uchylone 9 lat wczesniej rozporzadzeniel2 bez uwzglednienia zasad
ustalonych zarzgdzeniem Prezydental3

6 Minimalne wymogi wdrozenia systemu kontroli zarzgdczej w jednostkach organizacyjnych miasta
Lublin - zat. do Zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej... (zat. nr 1 do zarzadzenia
nr 75/12/2014 Prezydenta Miasta Lublin z 31.12.2014 r.) - pkt C10;

7 ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U.2019.351);

8 np. 011, 013, 020, 080, 132, 135, 800;

9 rozporzadzenie MRIF z 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéwjednostek samorzgdu terytorialnego, [...] (tj. Dz.U. 2020,342);

10 czesc¢ 7 zatgcznika do zarzadzenia nr DN.021.1.1.2019 z 02.01.2019 r. w sprawie zasad (polityki)..;

11 zawarte odpowiednio w czesci 3 i 4 zalacznika do zarzadzenia DN.021.1.1.2019 z 02.01.2019 r;

12 rozporzadzenie Rady Ministrow z 11.08.2004 r. w spr. sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
majatku ruchomego... (Dz.U.2004.191.1957);
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b) instrukcja Gospodarka srodkami rzeczowymi zawierata m.in.:

* bledng informacje, ze zapisy w ksiegach rachunkowych uzgadniane sg
z komorkg ksiegowosci na koniec roku obrotowego - wbrew przepisom art. 16 ust.
1 uor w zwigzku z § 26 ust. 2 rozporz. w spr. rachunkowosci oraz planéw kont...,
ktory obligowat do uzgadniania co miesigc ewidencji syntetycznej z analityczna,

* niespdjne zapisy o sposobie prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku:

- Srodkéw trwatych, prowadzonej faktycznie na kartach kontowych, za$ wg polityki
rachunkowos$ci ewidencja ta powinna by¢ w ksiedze inwentarzowej,

- pozostatych $rodkoéw trwatych i wyposazenia - w ksiegach inwentarzowych
(ewidencje iloSciowo-wartosciowg oddzielnie dla sprzetu komputerowego i sprzetu
audiowizualnego, ewidencje iloSciowa w ksiegach przypisanych do pomieszczen) -
a w praktyce prowadzono inaczej, tj. ewidencje ilosciowo-warto$ciowg w jednej
ksiedze, a iloSciowag w drugiej iw obydwu ewidencjach ujmowano sktadniki majatku
po kolei, bez podziatu odpowiednio: na 2 grupy i na poszczegdélne pomieszczenia.

5. Zasady przeprowadzania inwentaryzacjii byly niedostosowane do specyfiki Szkoty,
poniewaz zapisano w nich m.in., ze:

- inwentaryzacje poprzez uzyskanie pisemnego potwierdzenia stanow
przeprowadzajg pracownicy dziatu finansowo-ksiegowego, podobnie weryfikacje
standéw ewidencyjnych przeprowadzajg pracownicy prowadzacy konta analityczne
lub syntetyczne, a ich kontroli dokonujg bezposredni przetozeni, tymczasem
w SP42 role te spetniata jednoosobowo tylko gtdwna ksiegowa,

- corocznej inwentaryzacji podlegajg gotowka w kasie i czeki gotéwkowe, podczas
gdy w Szkole od 2016 r. nie funkcjonowata kasa,

- bezprzedmiotowo ujeto uzgodnienie na biezaco standw kredytéw chociaz Szkota
jako jednostka budzetowa bez osobowosci prawnej nie moze zaciggac kredytow.

6. Regulamin wynagradzanialsbyt wadliwy, bowiem okreslono w nim:

- kryteria kwalifikacyjne i wynagrodzeniowe dla nieistniejacych stanowiskdg
- stawki dodatku funkcyjnego wg grup dla stanowisk niewystepujacych w Szkole17&

7. Ponadto w zakresie czynnosci kierownika gospodarczego zawarto zadania
czynnosci dot. prowadzenia gospodarki kasowej oraz powierzono prowadzenie
magazynu i kartotek magazynowych, cho¢ jedynym magazynem byt magazyn
zywnosciowy, prowadzony przez intendenta. Nieaktualny zakres czynnosci Swiadczy
0 niewypetnieniu standardu A3 kontroli zarzadczej Struktura organizacyjnal8

13 zarzadzenie nr 470/2006 Prezydenta Miasta Lublin z 31.10.2006 r. w sprawie sposobu i trybu gosp.
sktadnikami majgtku ruchomego powierzonego przedszkolom, szkotom i placéwkom prowadzonym
przez Miasto Lublin oraz przyjmowania darowizn rzeczowych przez te jednostki;

14 wprowadzonych w zalgczniku (czes$¢ 8) do zarzgdzenia dyrektora DN.021.1.1.2019 z 02.01.2019 r.
w sprawie zasad (polityki) rachunkowoéci (...);

15 Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych w SP42 (zarzadzenie nr
DN.021.1.22.2019 z 01.07.2019 r.);

16 np. gtéwny specjalista, starszy referent, starszy ksiegowy, sekretarz szkoty, kierownik stotowki, szef
kuchni, pomoc administracyjna, biurowa, robotnik (gospodarczy, do prac ciezkich, do pracy lekkiej),

17 np. zastepcy gt. ksiegowego, sekretarza szkoty, kierownikéw: obiektow sport., warsztatow szkol.,

18 zawartych w zatgczniku do Komunikatu Ministra Finanséw Nr 23 z dnia 16.12.2009 r. w sprawie
standarddw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz.MF.2009.15.84);

Znak sprawy: AK-K-1.1711.6.2020
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ll. Realizacja dochodéw z najmu:

1. Wbrew przepisom art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciamil9

a) nie wystgpiono o zgode do Rady Miasta Lublin (,RML") na zawarcie 5 kolejnych
umoOw najmu z tymi samymi kontrahentami,

b) zawarto kolejng umowe z dotychczasowym najemca 14 dni przed uzyskaniem
stosownej zgody RML, w wyniku zbyt pdznego ztozenia stosownego wniosku,

c) nie powiadomiono Prezydenta Miasta 0 umowie najmu zawartej po raz pierwszy.

Przyczyng byto nieprowadzenie rejestru uméw najmu, co dodatkowo utrudniato
ustalenie czy z danym kontrahentem wczesniej zawierano umowy.

2. Mechanizmy kontroli nad realizacjg dochodéw z najmu byly niewystarczajace, gdyz:

a) w zarzadzeniu dotyczacym wynajmu pomieszczen:

- nie przewidziano wynajmowania gabinetu stomatologicznego,

- dopuszczono mozliwo$¢ bezptatnego wynajmu pomieszczen szkolnych, np.
rodzicom uczniéw Szkoly, jednostkom samorzgdowym Lublina, mieszkaricom
najblizszej okolicy, pracownikom dla celéw niekomercyjnych, co jest nie do
zaakceptowania ze wzgledu na ponoszone przez Szkote state koszty utrzymania
(sprzatanie, media) oraz ryzyko naruszenia zasady przejrzystosci dziatania,
o ktérej mowa w rozdziale 4 ustawy o finansach publicznych@&zw. dalej ,ufp”)

b) w umowach najmu przygotowywanych przez kierownika gospodarczego:

- nie zawarto postanowien zabezpieczajacych interesy SP4221 ani informaciji
0 naliczaniu odsetek ustawowych w przypadku nieterminowych wptat,

- zawarto zapisy dotyczace terminu pfatnosci czynszu na podstawie rachunkow,
chociaz od 01.01.2017 r. Szkota wystawia faktury VAT,

c) nie prowadzono ewidencji faktycznego czasu korzystania z wynajmowanych
pomieszczen, a faktury wystawiano na podstawie jednostronnych informacji od
najemcow o godzinach najmu, ktorych nie weryfikowano,

d) kierownikowi gospodarczemu i gtéwnej ksiegowej nie powierzono formalnie
faktycznie wykonywanych przez nich czynnos$ci zwigzanych z najmem22

e) wystawiajgc kontrahentom faktury VAT za najem kierownik gospodarczy:

- wskazywat jednostke miary szt. zamiast godzin, w konsekwencji czego
nieprawidtowo obcigzyt 2 najemcow zanizajgc kwote naleznosci tagcznie o 24,60 #,

- obcigzyt innego najemce za krotszy od umownego czas najmu, zanizajgc kwote
naleznosci o 30,75 z, co wytlumaczyt wczesniejszym zakonczeniem najmu,.

lll. W zakresie zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkow:

1. Pracownicy SP42 dokonywali ze sSrodkéw prywatnych wieluZ zakupow (facznie na
ponad 21 tys. zt), ktére nastepnie byly refundowane z rachunkéw Szkoty na ich
rachunki bankowe. Byto to wbrew zasadzie funkcjonowania jednostki budzetowej,
pokrywania swoich wydatkow bezposrednio z budzetu jst. (art. 11 ust. 1 ufp),
a ponadto rodzito ryzyko niekontrolowanego przekroczenia planu wydatkow.

19 ustawa z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (j.t. Dz.U.2020.65 ze zm.);
20 ustawa o finansach publicznych z dnia 27.08.2009 r. (jt. Dz.U.2019.869 z pézn. zm.);
21 m.in. dot. odpowiedzialnosci najemcOw za bezpieczenstwo oséb uczestniczgcych w prowadzonej
przez nich dzialalnosci, za wszystkie szkody w wynajetym pomieszczeniu powstate z jego winy,
22 wystawianie faktur, nadzor nad terminowoscig ptatnosci, dochodzenie niezaptaconych naleznosci;
23 w okresie 01.01.2019 - 13.01.2020 r. byto to min. 92 przelewy (na kontrolowanej probie), przy czym
podkresli¢ nalezy, ze cze$¢ wydatkéw dokonano na podst. zbiorczych zestawien (np. po 5 faktur);

Znak sprawy: AK-K-1.1711.6.2020
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Taka praktyka byta do$¢ powszechna w SP42, bowiem zakupéw z wiasnych
Srodkdéw dokonywali zarbwno pracownicy administracji i obstugi, jak i nauczyciele
i dyrektor. Tylko kierownik gospodarczy oraz intendent zrealizowali w ten sposéb
po kilkadziesiat faktur i dopiero w toku kontroli ustalit Pan dla nich zaliczki state.

Dokonanie niezasadnych wydatkow ze S$rodkoéw zfSs na finansowanie imprez
integracyjnych, ti. na cele niemieszczace sie w definicji dziatalnosci socjalnej
wymienionej w art. 2 pkt 1 ustawy o zfSs24na tgczng kwote 11.296,60 zt za:

L2ustuge gastronomiczng” na kwote 7.060,00 zt, optacong 15.10.2019 r.,

Lorganizacje imprezy kulturalno-integracyjnej przy muzyce kapel ludowych” na
kwote 4.236,60 z, optacong 31.12.2019 r.

Daty tych imprez wskazujg na ich okazjonalny, integracyjny charakter a nie na
dziatalno$¢ kulturalng. W wyjasnieniu potwierdzit Pan, ze imprezy te zostaly
zorganizowane w celu integracji pracownikow oraz emerytdw i rencistow objetych
opiekg socjalng, dodajgc, ze spotkania te byly potgczone z wydarzeniami
kulturalnymi - koncertem muzycznym kapel Iludowych i wieczorem poezji
K.l.Galczynskiego (patrona szkoty).

Gléwna ksiegowa w ewidencji zaangazowania na koncie 998 nie ksiegowata kwot
wynikajgcych z uméw, lecz ze zmian planu finansowego (i w terminach dokonania
tych zmian), co bylo powieleniem zapisow konta 980 a nie zobrazowaniem
faktycznego zaangazowania przysztych wydatkéw, czym naruszono art. 20 ust. 1
uor w zwigzku z 8§ 26 ust. 2 oraz zasady funkcjonowania tego konta, okreslone
w rozporzadzeniu z 13.09.2017 r. w spr. rachunkowosci oraz planéw kont...

W przypadku 2 zamowien publicznych udzielonych w 2019 r. nie udokumentowano
zaproszenia do skfadania ofert do co najmniej 3 wykonawcéw, mimo obowigzku
ustalonego w przepisach wewnetrznych® i standardu Cl14a kontroli zarzgdczej.

Kierownik gospodarczy wyjasnit, ze oferentdw zapraszano telefonicznie. Taka
forma rozeznania rynku nie gwarantuje przekazania potencjalnym wykonawcom
jednakowego zakresu informacji o przedmiocie zamoOwienia, warunkach jego
wykonania, wymogach oferty, a tym samym nie pozwala na zapewnienie, ze
wyboru wykonawcy dokonano z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji.

IV. W zakresie gospodarowania sktadnikami majgtku:

1

Ewidencja sktadnikbw majatku byta niekompletna, poniewaz:

- przy zadnym Srodku trwatym nie wskazano os6b ani komérek organizacyjnych,
ktorym powierzono dany sktadnik majatku (wymaog z rozporzadzenia z 13.09.2017 .
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont... zawarty w opisie konta 011),

- w ksiedze inwentarzowej wartoSciowej nie zawsze wpisywano cechy
charakterystyczne danego sktadnika majgtku, co uniemozliwia jednoznaczng
identyfikacje i nie zapewnia rzetelnego przeprowadzenia i powigzania wynikéw
inwentaryzacji z zapisami ksiag rachunkowych, tj. wykonania dyspozycji art. 27 ust.
1 uor (w ewidencji ilosciowej zasadg byto niewpisywanie numerdw fabrycznych
pomimo, ze wiele sktadnikéw wyposazenia te numery posiadato).

Majatek wykazany w ksiegach inwentarzowych Szkoty nie odzwierciedlat
rzeczywistej jego wartosci, poniewaz nie byt prawidtowo ewidencjonowany:

24 ustawa z 04.03.1994 r. 0 zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (tj.Dz.U.2019.1352 ze zm.);
25 zawartych w 8§ 6 ust. 5 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w SP42;

Znak sprawy: AK-K-1.1711.6.2020
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a) stosowano praktyke wyksiegowywania kazdego Srodka trwatego z ewidencji
Srodkow trwatych po zakohczonym okresie umarzaniad (czyli o wartosci ksiegowej
,0,00 zI") i bezzasadnie przenoszono go do ewidencji iloSciowej, i tak, np. cate
wyposazenie kuchni, tj. wartosciowy uzytkowo sprzet? (3 wypetnione arkusze spisu
z natury), byt ujety tylko w ewidencji ilosciowej jako bezwartosSciowy, tak jak
przedmioty tej rangi co talerze i sztuc¢ce, dtugopisy i dziurkacze itp., zas np. serwer
0 wartosci poczatkowej 5.423 zt wyksiegowano z ewidencji Srodkdéw trwatych, ale
z kolei ujeto go w ewidencji wartosciowej, tyle, ze réwniez kwotg 0,00 z,

b) w instrukcji Gospodarka $Srodkami rzeczowymi dopuszczono iloSciowe
ewidencjonowanie warto$ciowych, w tym nowo zakupionych sktadnikow majgtku23
co stosowano do wielu urzadzen2 ale niekonsekwentnied),

c) wartosci monitoringu nie pomniejszono o uszkodzone i zlikwidowane sprzety
(monitor i rejestrator), ktérych nie wyksiegowano z ewidencji (Szkota nie znata
wartosci poszczegolnych sktadnikéw systemu monitoringu), za$ inny monitor
wyksiegowano z ewidencji jako uszkodzony, cho¢ nadal byt uzytkowany w Szkole.

3. Odnoszac sie do znakowania sktadnikdbw majatku numerami inwentarzowymi,
w toku kontroli stwierdzono, ze zadnemu pracownikowi nie powierzono tego
obowigzku, (w praktyce numery te nadawat starszy specjalista), a ponadto nie
ustalono sposobu ich znakowania i w konsekwenciji:

- Srodki trwate - z wyjatkiem ciggnika Honda - nie byly znakowane,
- czes$¢ pozostatych srodkow trwatych nie byta oznakowano w ogoéle, przy czym te
ujete w ewidenciji iloSciowej znakowano w sposoOb inny niz ustalony.

4. W toku ogledzin stwierdzono, ze tablica multimedialna znajdowata sie w innym
pomieszczeniu niz wynikato to z ewidencji oraz, ze komputer Toshiba Satellite
okazano dopiero 2 dni po ogledzinach - kierownik gospodarczy wydat go
intendentce do domu do ¢wiczenia obstugi nowego oprogramowania do stotowki
1magazynu, a tym samym zadysponowat sprzetem bez wiedzy dyrektora, ktéry
zapewniat, ze nie zdarzaja sie przypadki wynoszenia komputeréw poza Szkote.

Przyczyny stwierdzonych nieprawidtowosci wynikaty z bteddéw, pomytek
i przeoczen oraz nieprecyzyjnego przydzielenia zadan pracownikom, a takze ze
stabosci w funkcjonowaniu systemu kontroli zarzadczej, w szczegoélnosci
w funkcjonowaniu mechanizméw kontroli w zakresie ochrony zasobow
(standard C13), zwiaszcza w niewystarczajgcym nadzorze nad wykonywaniem
obowigzkow stuzbowych przez pracownikow.

W zwigzku z powyzszym polecam:

1. Poprawi¢, zaktualizowa¢ i wuzupelni¢ przepisy wewnetrzne, uwzgledniajac
nieprawidtowosci wskazane w niniejszym wystgpieniu, w szczegolnosci:

26 np. 2 szafy komputerowe o wart. poczatkowej powyzej 4.500 zt kazda, szafa chtodnicza o wart. poczatk.
4.241,33 zl, robot kuchenny za 3.883,27 Z, patelnia za 4.432,26 zI, centrala telefoniczna za 4.400 zk;

27 np. zamrazarka, szafa chtodnicza, 2 lodowki, mikser, chiodziarka, zmywarka, robot kuchenny,
patelnia, piec piekarniczy, miynek koloidalny;

28 np. tylko w 2019 r.: miotowiertarka za 1.000 zl, wiertarko-wkretarka za 480 zi, stét wytadowczy do
zmywarki za 1.100 z, telefon systemowy za 651,90 zl, szafa modyfikowana za 2.635 z,

29 np.: klimatyzator, odkurzacze (Electrolux, Kaercher), pralka Samsung, wiertarki (udarowa, katowa),

szlifierki, kosa spalinowa, ods$niezarka, dmuchawa spalinowa, spawarka;

niszczarki, radiomagnetofony (Philips, Sony, Panasonic, Blaupunkt), wieze Philips, kuchenka

mikrofalowa

30 np. 2 aparaty fotograf.: 1 w ewidencji warto$ciowej, 1 w iloSciowej, podobnie - 2 centrale telefon.;
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a) sporzadzi¢ wykaz dokumentow tworzacych system kontroli zarzadczej,
b) opracowaé aktualng polityke rachunkowosci, w tym plan kont,
c) dostosowac regulamin wynagradzania do przepisow i struktury organizacyjnej,
d) uaktualni¢ zasady prowadzenia gospodarki magazynowej,
€) w regulaminie wynajmu wskaza¢ wszystkie wynajmowane pomieszczenia
i obja¢ je cennikiem oraz wyeliminowa¢ mozliwos¢ bezptatnego wynajmu,
f) dostosowac do obowigzujgcych przepisow prawa i specyfiki SP42 procedury:
- gospodarowania sktadnikami majatku,
- zasad przeprowadzania inwentaryzacyjnej,
g) ustali¢ sposdb i obowigzek oraz osoby odpowiedzialne za:
- prowadzenie rejestréw umow, w tym oddzielnie dla uméw najmu,
- 0znaczanie numerami inwentarzowymi wszystkich sktadnikéw majatku
i egzekwowac ustalony sposéb znakowania.

2. W przypadku zawierania kolejnych uméw wynajmu z tym samym kontrahentem
podpisywac je po uzyskaniu zgody Rady Miasta Lublin, a o zawarciu umoéw najmu
po raz pierwszy powiadamia¢ niezwtocznie Prezydenta.

3. W umowach najmu zawiera¢ zapisy: zabezpieczajgce interesy SP42, o odsetkach
ustawowych za nieterminowe wptaty za faktury, a nie za rachunki.

4. Powierzy¢ pracownikowi obowigzek ewidencjonowania faktycznego czasu
korzystania z wynajmowanych pomieszczen i na tej podstawie weryfikowaé
informacje od najemcow.

5. Wyegzekwowac od najemcow zanizone kwoty naleznosci (55,35 zt) i zweryfikowac
rozliczenia za 2019 r. z pozostatymi, nieobjetymi préba kontrolng najemcami.

6. Wyeliminowa¢ dokonywania zakupéw na rzecz Szkoty z prywatnych Srodkow
pracownikow.

7. DokumentowaC przeprowadzenie rozeznania rynku SciSle w sposob okreslony
w regulaminie udzielania zamowien publicznych, w tym zaproszenie do sktadania
ofert i umozliwi¢ ich zweryfikowanie.

8. Egzekwowac od gtébwnej ksiegowej prawidiowe ewidencjonowanie zaangazowania
wydatkow.

9. Zaprzestac finansowania ze srodkow zfSs imprez integracyjnych.

10. Uzupetni¢ wszystkie ewidencje sktadnikbw majgtku o brakujgce dane
i kontynuowac ich kompletne prowadzenie.

11. Sktadniki majatku o znacznej wartosci konsekwentnie ewidencjonowaé w ksiegach
iloSciowo-warto$ciowych, dostosowujgc przepisy wewnetrzne w tym zakresie.

12. Srodki trwate umorzone w 100% nadal ewidencjonowaé na koncie 011,
a wyksiegowane ponownie ujga¢ w ewidencji Srodkéw trwatych.

13. Doprowadzi¢ do zgodnosci stanu ewidencyjnego i faktycznego skladnikow
majatku, obejmujgc tg ewidencjg wszystkie faktycznie uzywane sktadniki majgtku

14. Zapewni¢ kontrolowane korzystanie z przeno$nych komputeréw poza siedzibg
Szkoty.

15. Powierzy¢ pracownikom na pismie faktycznie wykonywane przez nich czynno$ci.
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Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego ztozy¢
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen - wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4 do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli3L

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

Anna Morow

(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
Do wiadomo$ci:
- Wydziat O$wiaty i Wychowania
- Wydziat Budzetu i Ksiegowosci

31 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2010/aktualne/zarzadzenie-nr-6802010-
prezydenta-miasta-lubNn-z-dnia-28-wrzesnia-2010-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-
przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-audytu-i-kontroli,59,23053,2.html.
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