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Pani Matgorzata Bielecka
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 39
ul. Kreznicka 156, 20-518 Lublin

Wystgpienie pokontrolne

Na podstawie § 3 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontroli* upowaznieni
pracownicy Wydziatu Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego (dalej ,KNW”) przeprowadzili
w kierowanej przez Panig Szkole Podstawowej nr 39 (dalej ,Szkota”) kontrole
prowadzenia gospodarki finansowej. Protokét kontroli otrzymata Pani  w dniu
29.08.2023 r. i nie zgtosita zastrzezen do ustalen w nim opisanych.

Zgodnie z postanowieniami 8 17 ust. 4 ww. procedury przekazuje Pani niniejsze
wystgpienie pokontrolne, zawierajgce ocene skontrolowanych zagadnien, opis
stwierdzonych nieprawidtowosci oraz wnioski majgce na celu ich wyeliminowanie.

Kontrolg objeto nastepujgce zagadnienia:
1) mechanizmy zabezpieczajgce $rodki na rachunkach bankowych?,
2) udzielanie zamoéwien publicznych ponizej 130 tys. zF,
3) ustalanie wynagrodzen i obieg dokumentéw ptacowych?,
4) przeprowadzanie inwentaryzacji®,
5) zarzadzanie majatkiem®.

W wyniku przeprowadzonej kontroli Wydziat KNW pozytywnie ocenia
realizacje ww. zagadnienn, dostrzegajac przy matej obsadzie kadrowej wkiad
pracy i zaangazowanie w dziatania na rzecz prawidiowego prowadzenia
gospodarki finansowej Szkoty

Ocene uzasadnia m.in. rzetelne przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji
i prawidlowe ustalanie wynagrodzen, a w szczegolnosci przejrzyste zasady
przyznawania uznaniowych nagréd i dodatkéw motywacyjnych. Na podkreslenie
zastuguje réowniez dbato$¢ o sktadniki majatku’ i prawidtowo$é dokonywania operacii
finansowych, a takze dziatania na rzecz wyeliminowania btedéw juz w trakcie kontroli.

1 zalacznik do zarzgdzenia nr 40/2/22 Prezydenta Miasta Lublin z 08.02.2022 r. w spr. wprowadzenia Procedury
przeprowadzania kontroli przez Wydziat Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego (ze zm.);

2 prawidtowos$¢ konfiguracji uprawnien do dysponowania $rodkami finansowymi na r-kach bankowych oraz
prawidtowos$¢ dokonywania operacji finansowych na prébie celowej przelewoéw;

3 9 zamOwien udzielonych w 2022 r. tgcznie na kwote 207.669,55 zt;

4 tj. nagrod uznaniowych, wynagrodzen zasadniczych i dodatkéw: funkcyjnych, za wystuge lat i motywacyjnych
na probie: 7 z 39 nauczycieli i 5 z 21 pracownikéw adm. i obstugi oraz nagréd jubileuszowych (préba: 5 nagrod
z 8 wyptaconych) i odpraw emerytalnych (sprawdzono 2 odprawy — 100% w 2022 r.). Obieg dokumentow
(préba: zmiany wynagrodzenia dla 5 prac. adm. i obstugi od stycznia 2022 r. i 7 nauczycieli od maja 2022 r.,
decyzje o przyznaniu 5 nagréd jubileuszowych i 2 odpraw w 2022 r.);

5 kontrola objeto spis z natury, potwierdzenie sald naleznosci i weryfikacje sald w 2022 r,;

6 prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatku i zgodnos¢ ze stanem kont 011, 013, 014 i 020, poréwnanie stanu
ewidencyjnego i faktycznego (préba 18 skiadnikow majgtku ujetych w ewidencji analitycznej kont 011 i 013);

7 tj.. kompletnos¢ ewidencji i oznakowania, okresowe uzgadnianie stanu ewidencji analitycznej i syntetycznej,
powierzenie odpowiedzialnosci za uzytkowane mienie;
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Nieliczne nw. nieprawidtowosci, ktore byly konsekwencjg niewtasciwej interpretacii
przepisow prawa i pomytek w istocie pozostaty bez wptywu na funkcjonowanie Szkoty:

1. W prébie obejmujgcej okoto 200 przelewbébw stwierdzono przelew bez
uzasadniajagcego go dowodu ksiegowego (zwrot kwoty 8 000 zt na rachunek
Urzedu Miasta Lublin) - wymaganego art. 20 ust. 2 w zwigzku z art. 21 ust. 1 pkt 6
ustawy o rachunkowosci (dalej ,uor”)® oraz dwie ptatnosci za faktury (kwota 564,62
zt i 235,44 z1) z innego rachunku Szkoty niz wskazany w zatwierdzeniu do zaptaty
(z rachunku Srodkow budzetowych zamiast srodkow rachunku wydzielonego), co
skutkowato niezgodnoscig dowoddéw ksiegowych z rzeczywistym przebiegiem
operacji - art. 22 ust. 1 uor.

Zalecenie nr 1: Wydatkow dokonywaC wylgcznie na podstawie sprawdzonych

I zatwierdzonych do zapfaty dowodow ksiegowych i zgodnie z dyspozycja dyrektora.

2. Obowigzujgca w Szkole kwota zwrotu kosztéw zakupu okularéw korekcyjnych (do
500 zf) nie byla dostosowana do obowigzujgcej w Urzedzie Miasta Lublin
i rekomendowanej pismem dyrektora Wydziatu Oswiaty i Wychowania (w 2022 r. -
250 zt, aw 2023 r. - do 350 z).

Zalecenie nr 2: Dostosowac zasady zwrotu kosztow zakupu okularow korekcyjnych
do ustalen zarzadzenia Prezydenta Miasta Lublin nr 3/1/2023 z 02.01.2023 r.

3. Ponadto w toku kontroli stwierdzono uchybienia wynikajgce gtownie z btedéw
i niedopatrzen, ktore nie powodowaly negatywnych nastepstw dla kontrolowanej
dziatalnosci, tym niemniej wykraczaty poza obowigzujgce normy, tj.:

a) w regulaminie zamoOwien publicznych dopuszczono mozliwosci niezawierania
umow z wykonawcami, co w przypadku robét budowlanych jest niezgodne z art.
648 8§ 1 Kodeksu cywilnego™ oraz mozliwo$¢ odstepstwa od stosowania
regulaminu w szczegélnych sytuacjach bez obowigzku ich dokumentowania (np.
notatkg stuzbowa, protokétem awarii).

Zalecenie nr 3: W regulaminie udzielania zamowien publicznych wykresli¢ zapis

dopuszczajgcy mozliwosc¢ niezawierania umow z wykonawcami oraz ustali¢ sposob

udokumentowania zasadnosci odstepstw od regulaminowej procedury.

b) w rejestrze zamoOwien publicznych nie ujeto wszystkich zamowien udzielonych
w 2022 r. - wymaog z rozdz. Il 8 2 pkt 1 regulaminu.

Zalecenie nr 4: Uzupetni¢ rejestr zamowien publicznych i prowadzi¢ go w sposéb

kompletny, ujimujgc wszystkie udzielane zamdwienia publiczne.

c) na 13 umowach zlecenia zawartych w 2022 r. nie bytlo udokumentowania wstepnej
kontroli zgodnosci operacji z planem finansowym gtownej ksiegowej wymaganej
art. 54 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych*'.

Zalecenie nr 5: EgzekwowaC od gtownej ksiegowej dokumentowanie podpisem

kontrole wstepng wszystkich umow skutkujgcych zaciggnieciem zobowigzan

finansowych.

d) listy ptac nie bylty oznaczone datami ich sporzadzenia, sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym i zatwierdzenia do wyptaty, co byto niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 4
i 6 uor oraz nie spetniato wymogéw standardu C14 kontroli zarzadczej*? w zakresie

8 ustawa z 29.09.1994 r. (t.j. Dz.U.2023.120);

9 w Regulamin Bezpieczeristwa i Higieny Pracy w Szkole Podstawowej nr 39 im. Szarych Szeregdw w Lublinie;

10 ustawa z 23.04.1964 r. (t.j. Dz.U.2023.1610 ze zm.);

11 ustawa z 27.08.2009 r. (t.j. Dz.U.2023.1270 ze zm.);

12 zatacznik do komunikatu Ministra Finanséw Nr 23 z dnia 16.12.2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzgdczej dla sektora finansow publicznych (Dz.Urz.MF.2009.15.84);
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petnego i rzetelnego dokumentowania wszystkich operacji finansowych
i gospodarczych.

Zalecenie nr 6: Dokumentowac daty sporzadzenia, sprawdzenia i zatwierdzenia list

pfac.

e) w toku inwentaryzacji drogg spisu z natury, zespét spisowy nie sporzadzit
Sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury obcych Srodkow trwatych
(wymdg z czesci Il pkt 4j instrukcji), a komisja inwentaryzacyjna nie sporzadzita
Protokotu rozliczenia inwentaryzacji (czesc Il pkt 21). Z kolei na przekazanych
kontrahentom odcinkach B wezwah do potwierdzenia sald (tj. na egzemplarzu do
odestania Szkole) nie byto specyfikacji dokumentu, z ktérego wynikata naleznos¢
(czes¢ IV pkt 5).

Zalecenie nr 7: Przeprowadzac i dokumentowac inwentaryzacje w sposob ustalony

w przepisach wewnetrznych.

f) w instrukcji gospodarowania sktadnikami majgtku® ustalono zasady darowizny
i likwidacji sktadnikbw majatku, ktére byly sprzecznie z okreSlonymi przez
Prezydenta Miasta Lublin*.

Zalecenie nr 8: Wykresli¢ z instrukcji gospodarowania sktadnikami majgtku ustalenia

dotyczgce ich darowizny i likwidacji - w tym Zzakresie stosowaC ww. zarzgdzenie

Prezydenta Miasta Lublin.

Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego ztozy¢
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen — wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 5 do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli
przez Wydziat Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego®.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Kontroli i Nadzoru
Wiascicielskiego

tukasz Mazur
(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Do wiadomosci: Wydziat Oswiaty i Wychowania

13 zarzadzenie dyrektora nr 40/2021 z 09.12.2012 r. w sprawie wprowadzenia nowej tresci instrukcji w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego...;

14 zarzadzenie nr 470/2006 z 31.10.2006 r. w sprawie sposobu i tryby gospodarowania sktadnikami majatku
ruchomego powierzonego przedszkolom, szkotom i placowkom prowadzonym przez Miasto Lublin oraz
przyjmowania darowizn rzeczowych przez te jednostki;

15 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2022/zarzadzenie-nr-4022022-prezydenta-miasta-lublin-z-
dnia-8-lutego-2022-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-kontroli-i-
nadzoru-wlascicielskiego,353,28195,2.html
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