Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Lublinie
T. Zana 36-38c

20-601 Lublin

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 9461813214
REGON: 000767397

Znak pisma: 202018030013PRO001

Znak sprawy: 202018030013

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: Szkota Podstawowa nr 39 w Lublinie, 20-518 Lublin, ul. Kreznicka 156.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Anna Janik, posiadajacy
legitymacje stuzbowg nr 03109, na podstawie upowaznienia nr 2020180300131 wystawionego 28, lutego

2018 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. L6 g ya %’mﬁ
Kontrole przeprowadzono w dniach: 14 marca 2018 r. - 29 marca 2018 r. ‘

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 14 marca 2018 r. ptatnikowi sktadek: Grazyna
Daniewska.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 37.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 57.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2017 r.: 58

Miejsce przeprowadzenia kontroli: siedziba ptatnika, ul. Kreznicka 156, 20-518 Lublin

Zakresy kontroli
1. Prawidtowosc i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spofteczne oraz innych skiadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.
1. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skltadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek,

do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.
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Kontrolg objeto okres od 01.09.2017 r. do 28.02.2018 r.

W trakcie kontroli zbadano dokumenty finansowo-ksiegowe i osobowe, dokumentacje podatkowg oraz
ksiggowq za okres od 01 wrzesnia 2017 r. do 28 lutego 2018 r. w szczegdlnosci listy ptac, PIT 4R, zapisy
ksiegowe.

Ustalono:
Szkota Podstawowa Nr 39 w Lublinie NIP: 9461813214 zostata utworzona z dniem 01 wrzesnia 2017 r. w
wyniku przeksztatcenia Zespotu Szkot nr 8 w Lublinie NIP: 942532629.

Ptatnik w okresie objetym kontrolg od 01.09.2017 r. do 28.02.2018 r. zastosowat stope procentowa na
ubezpieczenie wypadkowe w wysokosci 0,93%.

Stopa procentowa skfadki na ubezpieczenie wypadkowe ustalona przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
dla ptatnika Zespot Szkot nr 8 w Lublinie NIP: 942532629 ustalona na rok sktadkowy: od 01.04.2017 r. do
31.03.2018 r. wynosita: 1,02%.

W zwigzku powyzszym ptatnik za okres od 01 wrzeénia 2017 r. do 28 lutego 2018 r. powinien zastosowaé
stope procentowg sktadki na ubezpieczenie wypadkowe w wysokosci: 1,02%

Dowody:

- kopie dokumentacji dotyczgcej przeksztatcenia (akta kontroli str. od 3 do 8)
- wyjasnienie do nieprawidtowosci ( akta kontroli str. od 19 do 21),

- dane zgromadzone w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Zgodnie z art. 28 ust. 2, art. 29 ust. 1, art. 31 ust. 2, 3, 6 i 11 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o
ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych (Dz. U. z 2017 r., poz.
1773 z p6zn. zm.), ptatnik skiadek, o ktérym mowa w art. 28 ust. 2, nalezy do grupy dziatalnosci ustalonej
dla jego rodzaju dziatalnosci wg PKD ujetego w rejestrze REGON w dniu 31 grudnia poprzedniego roku.
Stope procentowg skiadki na ubezpieczenie wypadkowe dla ptatnika skladek zgtaszajgcego do
ubezpieczenia wypadkowego co najmniej 10 ubezpieczonych ustala Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
jako iloczyn stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe okreslonej dla grupy dziatalnosci, do
ktérej nalezy pfatnik sktadek, i wskaznika korygujacego ustalonego dla ptatnika skiadek. Wskaznik
korygujacy ustala sie na rok sktadkowy w zaleznosci od kategorii ryzyka ustalonej dla ptatnika sktadek.
Kategorie ryzyka dla ptatnika sktadek ustala sie w zaleznosci od ryzyka okreslonego wskaznikami
czestosci: poszkodowanych w wypadkach przy pracy ogétem, poszkodowanych w wypadkach przy pracy
Smiertelnych i ciezkich, zatrudnionych w warunkach zagrozenia. Dane o ktérych mowa wyzej, ptatnik
skiadek przekazuje do dnia 31 stycznia danego roku za poprzedni rok kalendarzowy w informacii
zawierajgcej w szczegoélnosci: dane identyfikacyjne ptatnika sktadek , okre$lone w przepisach o systemie
ubezpieczen spotecznych, rodzaj dziatalnosci wedtug PKD, liczbe ubezpieczonych zgloszonych do
ubezpieczenia wypadkowego, adres ptatnika sktadek. Jezeli koniecznos¢ korekty danych podanych w
informacji, o ktorej mowa w ust. 6 wynika ze stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych podczas kontroli — ptatnik powinien ztozy¢ korekte informaciji nie pézniej niz w terminie 30 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 34 ust. 2 i 3 Zaktad ustala, w drodze decyzji, stope procentowg sktadki na ubezpieczenie
wypadkowe na caly rok sktadkowy w wysokosci 150% stopy procentowe] ustalonej zgodnie z przepisami
ustawy ptatnikom sktadek, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1 i art. 33 ust. 1 i 2, ktérzy w danym roku
sktadkowym wykazywali w dokumentach rozliczeniowych zanizong stope procentowg i nie ztozyli
dokumentow rozliczeniowych korygujgcych w terminie 14 dni od otrzymania wezwania Zaktadu. W
przypadku zanizenia wysokosci stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ptatnik sktadek
zobowigzany jest ztozy¢ dokumenty rozliczeniowe korygujace i optacié¢ zalegte sktadki wraz z odsetkami
za zwitoke. W przypadku zawyzenia wysokoéci stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe
pfatnik sktadek zobowigzany jest ztozy¢ dokumenty rozliczeniowe korygujace.

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U.
z 2017 poz.1778 z p6z. zm.) inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych wykorzystuje dla celow
kontroli informacje zawarte na kontach ubezpieczonych i na kontach ptatnikéw sktadek.

Ustalono:
W okresie objetym kontrolg ptatnik zatrudniat na podstawie umowy o prace | : EL:
, ktéry w okresie od 15.01.2018 r. do 28.01.2018 r. przebywat na urlopie ojcowskim. Z tego
~tyfulu pfatnik wyptacit ubezpieczonemu zasitek macierzynski w styczniu 2018 r. w kwocie: 386,54 zt oraz w
lutym 2018 r. w kwocie: 1 034,88 zt. Od kwot wyptaconego zasitku ptatnik nie zadeklarowat sktadek na
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ubezpieczenia spoteczne emerytalne i rentowe finansowanych z budzetu panstwa.

Dowody:
- kopia pisma o udzieleniu urlopu ojcowskiego (akta kontroli str. 9),
- dane zgromadzone w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Ustalono:
W okresie obietvm kontrolg ptatnik zatrudniat na podstawie umowy o prace
PESEL: ___Ubezpieczona w okresie objetym kontrolg od 01.09.2017 r. do 01.11.2017 r. do

przebywala na urlopie wychowawczym i nie miata innych tytutéw do ubezpieczen. Platnik zadeklarowat za
ubezpieczong sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe finansowane z budzetu panstwa we
wrzesniu 2017 r. od podstawy wymiaru: 2284,38 zt, w pazdzierniku 2017 r. od podstawy wymiaru: 2336,03
zt, a w listopadzie 2017 r. od podstawy wymiaru: 77,87 zi.

Ustalona w wyniku kontroli miesieczna podstawa wymiaru sktadek wynosita: 2284,38 zt. W zwigzku z
powyzszym w pazdzierniku 2017 sktadki na ubezpieczenia spofteczne za wyzej wymieniong powinny
zosta¢ zadeklarowane od podstawy wymiaru: 2284,38 zt, a w listopadzie 2017 r. od podstawy wymiaru:
76,15 zt.

Dowody:

- kopia aneksu do umowy o prace (akta kontroli str. od 11 do 12),

- kopie pism o okresie urlopu wychowawczego (akta kontroli str. od 13 do 18),
- dane zgromadzone w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt. 19, art. 9 ust. 6 i art. 13 ust. 13 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1778 ze zmianami) osoby przebywajgce na
urlopach wychowawczych lub pobierajgce zasitek macierzynski albo zasitek w wysokosci zasitku
macierzynskiego podlegajg obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym. Osoby
przebywajgce na urlopach wychowawczych podlegajg tym ubezpieczeniom jezeli nie maja ustalonego
prawa do emerytury lub renty i nie majg innych tytutbw rodzacych obowigzek ubezpieczen spotecznych.
Osoby pozostajgce na urlopach wychowawczych lub pobierajgce zasitek macierzynski albo zasitek w
wysokosci zasitku macierzynskiego — od dnia spetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 9 ust. 6, do
dnia zaprzestania spetniania tych warunkow.

Zgodnie z art. 16 ust 8 i art. 17 ust 2a wyzej cytowanej ustawy sktadki na ubezpieczenie emerytalne i
rentowe 0sOb pobierajgcych zasitek macierzynski albo zasitek w wysokosci zasitku macierzynskiego
przebywajgcych na urlopach wychowawczych finansuje w catosci budzet panstwa, a obliczajg ptatnicy
sktadek.

Zgodnie z art. 18 ust. 4 pkt 6 podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe oséb
pobierajgcych zasitek macierzynski albo zasitek w wysokosci zasitku macierzynskiego stanowi kwota tego
zasitku.

Zgodnie z art. 18 ust. 5b i 14 ustawy podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
0sOb przebywajgcych na urlopie wychowawczym stanowi kwota przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia wyptaconego za okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych urlop wychowawczy.

Zgodnie z art. 18 ust. 9 wyzej cytowanej ustawy za miesigc, w ktérym nastgpito odpowiednio objecie
ubezpieczeniami emerytalnymi i rentowymi lub ich ustanie i jezeli trwaty one tylko przez czes¢ miesigca,
kwote najnizszej podstawy wymiaru skfadek zmniejsza sie proporcjonalnie, dzielac jg przez liczbe dni
kalendarzowych tego miesigca i mnozgc przez liczbe dni podlegania ubezpieczeniu.

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U.
z 2017 r. poz. 1778 z p6zn. zm.); Inspektor kontroli Zaktadu wykorzystuje dla celéw kontroli informacje
zawarte na kontach ubezpieczonych i na kontach ptatnikow sktadek.

Ustalono:
W okresie objetym kontrolg ptatnik nie zatrudniat oséb w szczegélnych warunkach i w szczegdlnym
charakterze.

Dowad:
- wyjasnienia ptatnika z dnia 29.03.2018 r. (akta kontroli str. 19)




Roznice w naliczeniu sktadek z budzetu panstwa wynoszg:
sktadka na ubezpieczenie emerytalne:

277,46 zi—- przypis sktadek,

9,37 zt — odpis skiadek,

sktadki na ubezpieczenie rentowe:

113,71 zt — przypis skiadek,

3,84 zt — odpis sktadek.

Wyjasnienie do nieprawidtowosci z dnia 29.03.2018 r. stanowi akta kontroli str. 19 — 21.
Zestawienie réznic stanowig zatgczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczer spotecznych i wyptacanie tych $wiadczer oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 01.09.2017 r. r. do 28.02.2018 r.

Ustalono:

Skontrolowano $wiadczenia wyptacone w listopadzie 2017 r. ti.
zasitek chorobowy wyptacony dla |

Zasitek opiekunczy wyptacony dla

Zasitek opiekunczy wyptacony dla

Zasitek opiekunczy wyptacony dla

Zasitek macierzynski wyptacony d

W zakresie rozliczenia $wiadczen kontrolg objeto okres od 01.09.2017 r. do 28.02.2018 r.

Ustalono:
Ptatnik ustalit uprawnienia i wypfacit $wiadczenia oraz rozliczyt je w ciezar sktadek na ubezpieczenia
spofeczne zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie zasadami.

3. Prawidlowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od 01.09.2017 r. do 28.02.2018 r.

Ustalono:
Ptatnik w okresie objetym kontrolg nie opracowywat wnioskow o $wiadczenia emerytalno-rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla cel6w ubezpieczen spotecznych.
Pfatnik nie wystawiat zadwiadczen i nie zgtaszat danych do ubezpieczen spotecznych.
Skontrolowano informacje ZUS IWA za 2017 r.

Ustalono:
Ptatnik wystawit informacje ZUS IWA za 2017 r. zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami.

Zgodnie z art. 41 i art. 47 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
Uz 2017 r., poz. 1778) platnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ deklaracje rozliczeniowg korygujacy i
imienny raport miesigczny korygujgcy w formie nowego dokumentu, zawierajgcego wszystkie prawidtowe
dane, jezeli zachodzi koniecznos¢ korekty danych, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przez
Zakiad Ubezpieczen Spotecznych w drodze kontroli w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli.

Protokdt sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano pocztg za
potwierdzeniem odbioru.




Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1778, z pdzn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne s$rodki
dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w Lublinie, T.
Zana 36-38c, 20-601 Lublin.

W ksigzce kontroli jako date zakonczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie
pocztowym'.

Lublin, dnia 29 marca 2018 .




